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Biztos hely, biztos tuddas, biztos jévo!

Képzési koordinator

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Magyarorszag egyik meghatarozé
egyeteme és tudaskodzpontja rendkivil szerteagazo tevékenységi korrel és az
egész orszagra kiterjedé campus és intézeti halézattal rendelkezik.

Egyetemtink Feln6ttképzési és Szaktanacsadasi Kézpont szervezeti egységébe
keresstk leendé munkatarsunkat.

A képzési koordinator a Feln6ttképzési és Szaktanacsadasi Kozpont képzési
programjainak szervezési, adminisztrativ és kapcsolattartasi feladataiban vesz
részt. A munkakor célja a képzések gorduléekeny el6készitése, lebonyolitasa és
dokumentalasa, valamint az oktatokkal és résztvevékkel valdo folyamatos,
pontos kommunikaci6 biztositasa.

Munkaidd: teljes munkaidé
Jogviszony idétartama: hatarozott ideju, 2027.szeptember 1-ig

A feladatok az alabbiak:

o Lképzések el6készitésében, szervezésében és lebonyolitasaban valo
részvétel,

e oktatokkal, résztvevokkel, partnerekkel torténé folyamatos
kapcsolattartas;



o képzési dokumentaciok el6készitése, kezelése és nyilvantartasa;

e (jelenléti ivek, haladasi naplok, képzési adminisztracios anyagok
Osszeallitasa)

e a Felné6ttképzési Adatszolgaltatasi Rendszerhez kapcsolodo
adminisztrativ feladatok ellatasa;

o képzések meghirdetéséhez kapcsolodo szoveges és adminisztrativ
el6készitd feladatok;

e kozremukodés a képzésekhez kapcsolodo belséd egyeztetésekben,
adatszolgaltatasokban és beszamolokban.

Jelentkezés feltétele:

o Kozépfoku végzettség (els6sorban oktatasszervezo,
képzésszervezd végzettség);

e B kategorias jogositvany;

e kozépfoku angol nyelvtudas.

Elvart kompetenciak:

pontos, preciz, szabalykéveté munkavégzeés;

jo szervezbékészség és Onallo munkaveégzés;

udvarias, egyuttmikodé kommunikacio;

felhasznal6i szintil szamitogépes ismeretek, kiilonésen MS Office
hasznalata;

hataridék betartasara valo képesség;

e adminisztrativ feladatok iranti affinitas.

Az elbiralasnal elonyt jelent:

o felndttképzési, oktatasszervezési vagy képzési adminisztracios
tapasztalat;

o fels6oktatasi vagy kozintézményi munkakoérnyezetben szerzett
tapasztalat;

e FAR rendszer ismerete;

e Ugyfélszolgalati, koordinaciés vagy projektadminisztracios
tapasztalat;

e agrar- vagy vidékfejlesztési tertilethez kapcsolodo ismeretek.

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

e Részletes szakmai 6néletrajz
e Motivacios levél a bérigény megjeldlésével

Amit kinalunk:

Heti egy nap home-office munkalehetdség;
Cafeteria (SZEP kartya);

Valtozatos feladatok;

Tamogato munkahelyi léegkér, csapatmunka;
Utazasi koltségtérités;



o Céges mobiltelefon el6fizetés;

o Folyamatos szakmai fejlédési lehetéségek (képzések konferenciak)
biztositasa;

« Udulési, sportolasi lehetéségek.

A jelentkezés hatarideje: 2026. junius 22.
A kivalasztasi folyamat a palyazatok beérkezésével megkezdédik.
A jelentkezés modja:
e A profession.hu allasportalon vagy az allaspalyazat@uni-mate.hu e-
mail cimen keresztil. A targyban kérjuk megjeldlni a betdltendd

munkakor elnevezését: ,Képzési koordinator” és a palyazat azonosito
szamat: MATE-K/98-28/2026.

A munkavégzés helye: 2100 G6dollé, Pater Karoly utca 1.
Egyéb tajékoztatas:

e A munkakoér az elsé sikeres palyazot koévetéen azonnal betdltheto;
o A palyazat elkuldésével kiilon nyilatkozat nélkul is elfogadja az egyetem
allaspalyazatokrol sz6lo adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat:

https:/ /uni-mate.hu/documents /40312 /242434 /adatkezeles-
allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923
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