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Biztos hely, biztos tudas, biztos j6vo!

PROGRAMKOORDINATOR

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Magyarorszag egyik meghatarozé
felséoktatasi intézménye. A MATE az Oktatéi Iranytl program
megvalositasahoz keresi Uij Programkoordinator kollégajat. Az Oktatoi Iranytt
a MATE 2030 egyetemi stratégia egyik kiemelt fejlesztése: egy digitalisan
tamogatott oktatasfejlesztési rendszer.

A programkoordinator feladata, hogy a projekt mindennapi mukodését
gordulékenyen tamogassa, biztositsa az érintett szereplék kozotti folyamatos
kommunikaciot, és koordinalja a programhoz kapcsolodé operativ
folyamatokat. A pozicio egyszerre igényel kiemelkedd szervezékészséget és
projektkoordinacios affinitast.

Munkaidd: teljes munkaidé
Jogviszony: hatarozatlan ideju
A feladatok az alabbiak:

e Az Oktatéi Iranytli program napi mukdédésének operativ koordinalasa;

o Intézeti adminisztratorokkal valé napi szintti kapcsolattartas;

e Oktatokkal valo rendszeres kommunikacio és egyeztetés;

« Oralatogatasok, hallgatéi visszajelzési folyamatok és pilotok szervezése;

« Események, workshopok és szakmai mihelyek operativ tamogatasa;

o Digitalis feluletek adminisztrativ hasznalata, alapszinti
rendszerkezelési feladatok ellatasa;

o« Adatok 06sszegyUjtése, rendszerezése é€s elemzése; riportok készitése
(Excel k6zéphalado-halado szinten);

o Dokumentaciok, jelentések el6készitése;

e A program operativ csapata, az intézetek és a szakmai muihelyek k6ézotti
informaciéaramlas biztositasa;

e Alkalmi egyuttmukédés az informatikai fejlesztékkel a program
technikai mukodésének tamogatasara.



Jelentkezés feltétele:

Fels6foku végzettség (BA/BSc diploma);

Legalabb 1-2 év tapasztalat adminisztrativ vagy projektkoordinacios
munkako6rben;

Kiemelkedd szervezékészség és megbizhaté hataridékezelés;
Magabiztos digitalis kompetencia: Excel (kézéphalado-haladé), Word,
PowerPoint, SharePoint, Teams;

Digitalis rendszerek gyors megértése, logikajuk atlatasa;

Kivalo egytttmtkodési és kommunikacios készség;

Precizitas, 6nallosag, rugalmassag, megoldasorientalt hozzaallas;
Angol nyelvtudas legalabb kézépfoku szinten.

Az elbiralasnal elonyt jelent:

Fels6oktatasi vagy oktatasszervezési kdérnyezetben szerzett tapasztalat;
Rendezvényszervezeési gyakorlat;

Nemzetkozi tapasztalat;

Fels6foku angol nyelvtudas.

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

Fényképes szakmai 6néletrajz;
Motivacios levél a bérigény megjelélésével.

Amit kinalunk:

Hosszu tavu és biztos munkalehet6ség Magyarorszag egyik legnagyobb
egyeteménél,;

Home office lehetéség;

Cafeteria (SZEP kartya);

Kivalo, tamogato munkahelyi légkor és csapatmunka;

Utazasi koltségtérités;

Céges mobiltelefon és laptop;

Udulési és sportolasi lehetéségek.

A jelentkezés hatarideje: 2026. junius 20.

Jelentkezés modja:

A profession.hu allasportalon vagy az allaspalyazat@uni-mate.hu e-
mail cimen keresztil. A targyban kérjik megjelolni a betdltendd
munkakor elnevezését: ,Programkoordinator” és a palyazat azonosito
szamat: MATE-K/98-26/2026.

Munkavégzés helye: 2100 Godolls, Pater Karoly utca 1.



Egyéb informacio:

A munkakoér az els6 sikeres palyazot koévetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat elkuldésével a jelentkezé elfogadja az egyetem allaspalyazatokra
vonatkozo adatkezelési tajékoztatojat. https://uni-
mate.hu/documents /40312 /242434 /adatkezeles-allas.pdf/266bd871-ff7d-
1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923
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