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Biztos hely, biztos tudas, biztos j6vé!

OKTATASI IGAZGATOHELYETTES

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Magyarorszag egyik meghatarozé
egyeteme é€s tudaskodzpontja rendkivil szerteagazo tevékenységi korrel és az
egész orszagra kiterjedé campus és intézeti halézattal rendelkezik.

Egyetemlink Oktatasi Igazgatosagara keressuk leendé munkatarsunkat.

Munkaido: heti 40 6ra

Jogviszony idétartama: hatarozatlan

A feladatok az alabbiak:

egyes tanulmanyi kérvénytipusok elbiralasa (déntéshozatal),
zarovizsga-el6készités és lebonyolitas koézponti szakmai feltigyelete
(zarovizsga jelentkezéstol, zarovizsga-tételeken at az oklevél kiallitasig);
Tanulmanyi Féosztaly munkajanak feltigyelete;

szakdolgozat témavalasztas feltigyelete;

részvétel a KEKVA oktatasi teljesitmény indikatorok teljesitéséhez
sziikséges feladatok meghatarozasaban, végrehajtasaban;

részvétel az oktatasszervezeési folyamatok iranyitasaban;

részvétel a felvételi eljarasok elékészitésében, lebonyolitasaban;
részvétel a front office — back office TO rendszer kialakitasaban, a
kialakitott rendszer muikodésének feltigyelete;

részvétel az MI szabalyozas kialakitasaban, folyamatos fejlesztésében;
részvétel szabalyzatmodositasok el6készitésében;

részvétel a tantervmodositasok elékészitésében.



Jelentkezés feltétele:

mesterképzésben vagy a korabbi képzési rendszerben szerzett oklevél,
legalabb S éves vezetdi tapasztalat legalabb 10 f6 munkavallalo
munkairanyitasaban;

proaktiv és kreativ gondolkodasmod;

jo problémamegoldo képesség.

Az elbiralasnal elonyt jelent:

angol nyelv kézépfoku ismerete;

Neptun tanulmanyi rendszer ismerete;

Poszeidon iktatasi rendszer ismerete;

fels6oktatasban szerzett tapasztalat;

igazgatasi vagy ugyfélkapcsolati tertileten szerzett tapasztalat;
szabalyzatalkotasi és modositasi tertileten szerzett tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

Fényképes szakmai 6néletrajz
Motivacios levél a bérigény megjelélésével

Amit kinalunk:

Hosszu tava és biztos munkalehetéség Magyarorszag egyik legnagyobb
egyeteménél

Heti egy nap home-office munkalehetdéség

Cafeteria (SZEP kartya)

Valtozatos feladatok

Kivalo, tamogaté munkahelyi légkor, csapatmunka

Utazasi koltségtérités

Céges mobiltelefon eléfizetés

Folyamatos szakmai fejlédési lehetéségek (tréningek, konferenciak)
biztositasa

Udtilési, sportolasi lehetéségek

A jelentkezés hatarideje: 2025.04.28.

A jelentkezés modja:

Az allaspalyazat@uni-mate.hu e-mail cimen keresztil. A targyban
kérjuk megjelolni a betéltendd munkakor elnevezését: ,oktatasi
igazgatohelyettes”.

A munkavégzés helye: 2100 G6doll6, Pater Karoly utca 1.

Egyéb tajékoztatas:

A munkakor az elsé sikeres palyazot kévetéen azonnal betdlthetd;

A palyazat elkuldésével kuilléon nyilatkozat nélktl is elfogadja az egyetem
allaspalyazatokrol szolo adatkezelési tajékoztatojaban foglaltakat:
https://uni-mate.hu/documents /40312 /242434 /adatkezeles-
allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923
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