Hogyan fogjunk egy dolgozat
keszitesehez?

2025. augusztus 12.
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Motivacio

Szakdolgozat: oénallo alkotomunka, amely a felséfoku
tanulmanyok lezarasakeéent arra hivatott, hogy bizonyitsa: a
szerzd elsajatitotta az adott szakterilet alapfogalmait,
alapvetd o&sszefiiggeseit, modszereit, szemléletmaodjat, s
képes 6nallé kutato, elemzé munkat végezni.

==




Hogyan kezdjiink hozza?

Alapszabaly: valasszunk olyan téemat, amely erdekel minket!

A jo temavalasztas nem azonos a kénnyen megoldhato

(vagy legalabbis annak tiind) feladat valasztassal!

v Pl. azért valasztom a témat, mert az adott cégnél dolgozik
egy ismerosom.
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Mindig tajekozodjunk a tartalmi,
formai kovetelmenyekrol

Vannak-e megkoétesek a temavalasztassal kapcsolatban?
Van-e elvart munkamaodszer, terjedelem?
Milyen formai kévetelmenyek vannak?

v Milyen formaban, hol és milyen hataridoig kell leadni a
dolgozatot?
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Hatarozzuk meg a dolgozat céljait és
munkamodszereit

Pl.: Dolgozatom célja, hogy a Porter-féle szektoranalizis
segitségével elemezzem a hazai ingatlankézvetitd piacot és
ez alapjan értekeljem az iparagban kialakult helyzetet.

v kérdoives felmérés,
v mélyinterjuk készitése,
v modell készitése,

v statisztikai ertekelése egy adatbazisnak,
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Hasznaljuk ki a konzultacié

lehetoseégeit!

\f‘
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Hagyjunk magunknak elegend6 idot a
gondolkodasra es az irasra.

40,5 - 1,5 év all altalaban a rendelkezésre
v Mennyi idé alatt tudom megcsinalni?
v Mennyi idé all rendelkezésre?

v A lényeg: kezdjiink idoben a dolgozat megirasahoz!




Technikai hatter

@ Ugyeljiink a biztonsdagos mentésre (winchester (esetleg
tobb gépre), CD, DCD, pendrive, internet, sth.).

v Fontos az anyag beazonosithatéosaga.

v Ha lehet ne tordljink ki semmit a regebbi verziokbol!
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Munkaterv készitése

¥ Rogzitsiik benne a dolgozat céljat,
v a vizsgalando kérdeést,
v a vizsgalat médszereét,

vl és a tervezett felépitést

ne legye"

\'J
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Céelmegfogalmazas

Figyeljiink a tema fontossagara, ujszeriiségeére. Nyujtsunk
ujat és érdekeset.

v Ha uj a tema ez lehet elony is (pl. viszonylag kis szamu
szakirodalom, amelyet konnyebb attekinteni.)

¥ Ne legyen leird jellegii a dolgozat!

¥ Fogalmazzuk meg konkrétan a dolgozat céljat, tegyiink fel
megvalaszolando kérdéseket.
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Pelda a dolgozat celjara

v Tagabb téema: tarsadalmi feleloséeg vallalas.
v Sziikebb tema: CSR a hazai vallalati gyakorfatban.

v Kérdes: Hogyan valtozott a 10 legnagyobb hazai vallalat
CSR kommunikacidja az elmult 5 évben.? Ez alapjan hogyan
fogalmazhaté meg a sikeres CSR kommunikaciés stratégia
ismeérvei?

Hasznaljunk ,,aktiv” igéket!
¥ ne csak leir, bemutat, ismertet, attekint hanem

v feltar, kiemel, rendszerez, elemez, értékel, 6sszehasonlit,
megfogalmaz, stb.

et
J
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Hataroljuk be a temat!

v Természetesen fogalmazzuk meg miért azzal a terdlettel
foglalkozunk.

AA bevezetéesben azt is leirhatjiuk mivel nem akarunk

v

foglalkozni a téman beliil.




A témavalasztas és a kérdés megfogalmazasa
legyen  o6sszhangban az informacioszerzési
¥ nincs realisan elérhetd informacioforras,

Y a rendelkezésre alléo idoé alatt az informaciéo nem
dolgozhaté fel,
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Gyakori hibak.....
Q@ A megadott feladatnak, témakiirasnak, elvarasoknak nem
felel meg a téma.

Q@ Tulsagosan altalanos a téma, konkrét kérdés
megfogalmazasa nélkiil.

Q@ Tulsagosan nagy a téma, altalanos kérdésekkel és/vagy
tul sok kerdéssel.

@l Néha tul sziik a tema.
Q A ,,mar megirt dolgozatok”.

Q@ ,,Leragott csont esete”.

Q Idbigény alulbecslése.
@ A munka megkezdésének halogatasa.

Q@ ,, Tul nagy falat”.
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Hogyan vizsgaljunk?

Q valamely elméleti, szakirodalomban megjelené
kozelitéesmaod, eszkdz vizsgalata a gyakorlatban.

@ Osszehasonlitas.

Qldébeli valtozasok vizsgalata.

O Osszefiiggések keresése, bizonyos tényezék egymasra
hatasanak vizsgalata.

Q| Valamilyen valtozas hatasainak elemzése.

Q| Valamilyen modszer hasznalata hatasainak elemzése.

Q| Valamilyen gyakorlati probléma kezelésének lehetoségei.
Q| Valamilyen munkafolyamat elemzése, értékelése.

Q Valamilyen konkrét elemzési feladat véghezvitele egy cég
példajan keresztiil.



Altalanos elvaras

A dolgozat legyen:
v értheto,
v kovetheto,

v tagolt,

Ugyeljiink a szaknyelv és a nyelvhelyesség szabalyainak
betartasara.

4

Az 0sszekotd szoveg jo megiras alapveto. / '
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Klasszikus felépites
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KE elvart struktura

1. Bevezetés

2. A dolgozat temaja
3. A téma szakirodalmanak attekintése

4. Az alkalmazott modszer és forrasok

5. Vizsgalatok, eredmeények és éertekelésiik
6. Osszefoglalas

7. Kovetkeztetesek és ajanlasok
8. Irodalomjegyzék

9. Jegyzet

10. Melléklet

11. Nyilatkozat
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Gyakori hibak

@ Nincs bevezetés, ,,in medias res”.

@ Nincs megfogalmazva a dolgozat célja.
@ Nincs elemzeési keret.

@ Tultagolt a dolgozat, minden oldalra jut egy alfejezet.
@ Egybefolyd dolgozat.

@ Kiilonb6zo6 forrasok 6sszeollézasa.

@ Nincs befejezés.

ELETTUDOMANYI EGYETEM




Az iras folyamata

Gondolkodjunk iras elott!
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Célmeghatarozas

A dolgozat elején tisztazzuk.




Tobb forrasbol dolgozzunk
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Ne maradjunk ki a dolgozatbol
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Legyunk elfogulatlanok!
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Nyelvhelyesség

@ kovetkezetes és pontos szakmai nyelvhasznalat
@ helyesiras,

Evekkel ezelé6tt elavult informdciokat tartalmazé, értelmetlen
mondatokkal és helyesirasi hibakkal tarkitott tanulmanyt vasarolt
kozel 6 és fél millio forintért a Minisztereln6ki Hivatal. A szerzé
raadasul egy olyan cég, amelynek tulajdonosa egy targoncakat
aruld kecskeméti ferfi, aki azt allitja, neki nincs is kbéze a
tanulmanyhoz. Igy viszont rejtély, hogy ki all a vakmeré étletekkel
Is dobalézo dolgozat mogaott.
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Nyelvhelyesség

@ Hasznaljuk a helyesiras-ellen6rzé programot.

@ Olvassuk el a teljes széveget szordl-széora. Tegylik ezt
meg valaki massalis.

@ Hasznaljuk a helyesirasi szétart.




Adatelemek

2025. augusztus 12.
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Hivatkozas

»Még a legeredetibb gondolatok sziiléatyjai sem
lephetnek fel azzal az igénnyel, hogy az adott
temakorben veliik kezdodott a torténelem. Ezert a
hivatkozas minden tudomanyos jellegi dolgozat
integrans része, amely nagyon sokat elarul a

szerzoOrol: szakmai hozzaérteseroél, csakugy, mint
erkolcsi tartasarol.”

Szaboé Katalin, 2002



Hivatkozzunk, mert....

Z/Mindig vannak gondolati
elozmenyek.

7 Allitésainkat bizonyitékkal kell
alatamasztani.

Eredeti, forras visszakovethetoseg.
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Miert utalunk mas szerzore?

v Tiszteletadas.

7 Szakirodalmi megalapozas végett.

v Meghaladott eredmények kritikajakent.
7 Adatok, tények megerdsitése végett.

v Sajat allaspont helyettesitese vegett.

7 Figyelemfelkeltées egy munkara.

M/ YIE PLAYING
FAIR ALTERNATIVES



Miert idezziink?

v Alatamasztja az elkepzelesiinket.

4 Vitatkozunk vele.

@ Nélkiilozhetetlen adat a tema
kifejtéséhez.

4 Szellemesen, eredetien fogalmaz meg
egy gondolatot.

7 Ertelmezésre szorul.

A\
N
—

| I |
= fairplay
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Idezziink: ha ezzel valoban elorevissziik a
mondanivalo kifejteset.

Ne idezziink: oncéluan, csak magaert az idézesert,
a terjedelem noveléseéert, kilonésen ha mar mi is
leirtuk az adott gondolatsort.
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Kitél ne idézziink?

Onmagunktol.
Baratainktol, rokonainktol.
Fondkeinktol.
Tanarainktol.
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Parafragizalas (parafrazis)

Parafrazis: tartalmi idezés (és nem szo szerinti).

Ugyanazok az idezesi
szabalyok vonatkoznak ra.



Az idézés tizparancsolata

Dr. Tomcsanyi Pal
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Az idezeés tizparancsolata

@ Az idézett szoveg optimalis terjedelmii legyen!

Q@ Az idezett szovegnek a targyalt temahoz kell
tartozni, azt kell erésitenie.

@ A szerzének mindenképpen allast kell foglalnia az
idezett szoveggel valo egyetértésérol vagy annak
ellenkezdjéral.

@ A pontos forrasmegjelolés az idézés alapveto
kovetelménye.

@ Torekedjiink arra, hogy az idézett szerzb irasanak
legutobbi megjelenésére (kiadasra) hivatkozzunk.

@ Idegen nyelvrél idézve, labjegyzetben k6zb6ljiik az
eredeti, idegen nyelvii szoveget is! Forditas nélkiil
ne idézziink!
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Az idezés tizparancsolata

@ A 2-5 soros idézet legyen része a folyo
szovegnek, az ennél hosszabbat viszont mar
onallé bekezdéskent kezeljiik.

@ Ertelmezést csak kiilén és vildgosan
megjelolve (pl. szogletes zardjelbe teve)
tegyiink, a kiemelest pedig, kulon is jelbljiik (pl.
kiemeles tolem, \/. Gy.)

@ Ha nem egész mondatot ideziink, harom ponttal
(...) jeloljik a szoveg megszakitasat, illetve
veget.

Q Az idezett széveg eredeti értelmét nem szabad
kicsavarni!




Plagium

2025. augusztus 12.
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Plagium

A plagium mas szerzok
gondolatainak, fogalmainak,
szavainak, mondatainak hasznalata
anélkul, hogy erre az iras keészitoje
irasaban utalna. A plagium masok

szellemi termekeinek jogtalan
hasznalata.




1
=
[M1/NTNE
MAGYAR AGRAR- £5
ELETTUDOMANYI EGYETEM

A plagium alabbi eseteit
kulonboztetjuk meg I.

¥Szandékos plagizalasrol beszéliink abban az
esetben, amikor mas szerzok alkotasanak teljes
egészében valo lemasolasa és sajat nev alatt
kozlése - a szerzbore valo hivatkozas néelkiil
tortenik, igy példaul ha valaki szé szerint kimasol
eqgy szakfolydiratbol, konyvbol, Internetrol stb. egy
cikket, rairja a nevet és sajat mikent, dolgozatkent
beadja;



A plagium alabbi eseteit
kulonboztetjuk meg II.

¥S8zintén szandekos plagizalast valosit meg az a
hallgato, aki ha valaki “sajat” dolgozatot ir, am
abba mondatrészeket, egeész mondatokat,
bekezdéseket emel be mas szévegekbdl, anélkiil,
hogy ezt idézdjellel és hivatkozassal jelezne, ezzel
mas szerzO alkotasainak részbeni eltulajdonitasat
koveti el, fontos gondolatsorokat, részeket, akar
alfejezeteket emel at hivatkozasok nélkiil,

¥Mas szerzOk kutatasi eredményeinek kOzreadasa
hivatkozassal, de annak vilagossa tetele nélkiil,
hogy a szerzo csupan ismerteti az eredeti cikket,
konyvet,



A plagium alabbi eseteit

kulonboztetjuk megq lIl.

¥Mas szerzé6 Ilényeges felfedezésének, gondolatanak,
eredmeényének, modelljének, felmérésének,
megallapitasanak, gondolatkisérletének kozzététele az
eredetire valé hivatkozas nélkiil;, vagy az eredetire vald
hivatkozassal, de homalyban hagyva a szerzé és az atvevo
pontos szerepét az adott modell, gondolat stb.
kimunkalasaban",
%Plagizal az a hallgato, aki nincs tisztaban mas szerzok
szellemi termeékeinek jogtalan hasznalatanak szabalyaival.
Ennek keretében atfogalmazza masok gondolatait,
szOvegrészlet parafrazisa, koriilirasa torténik, azaz a szerzo
—————)s djdt Szavaival atfogalmazott, nem szoészerinti atvétele
esetén hianyzik a hivatkozas annak forrasara;
¥Statisztikal adat vagy abra, illetve illusztracio atvetele
esetén nincs hivatkozas annak forrasara

E.Eﬁ‘JDOMANYI EC:YETEM



 szankcionalasa |.

A plagiun

Szeminariumi dolgozat esetében amennyiben a plagium
vétsége minden vitan feliil megallapithaté, az irasmi
elégtelen értékelést kap, amely szeminariumi érdemjegy
ugyanabban a félevben nem javithato, a javitasra csakis az
illetd kurzus ujboli felvetelevel van maéd. Ismételt plagium
esetén az elegtelen értéekelés és a kurzus udjrafelveteli
kotelezettség mellett a dékan fegyelmi eljarast rendelhet el.

rrrrr
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A plagium szankcionalasa Il.

Szakdolgozat eseteben a  hallgato koételes
szakdolgozatahoz — abba belekottetve
elektronikus Jleadas esetében mas modon -
csatolni azon nyilatkozatat, miszerint fegyelmi
felelossége tudataban kijelenti, hogy a
szakdolgozat sajat munkaja. Ha ennek ellenkezoje
bizonyosodik be, a hallgatdo munkaja eléegtelenre
értékelendo, S ellene fegyelmi eljaras
kezdeményezheto, zarovizsgara nem bocsathato.




Kony

A k6nyvék legfontosabb jellemzéi:

v szerzo,

4 cim,

v kiadas helye,
Z kiado,

v kiadas éve,
4 terjedelem.

Kettospontot tesziink a szerzé6 neve utan, a focim és az
alcim koéze, illetve a kiadas helye utan. Pontot tesziink a cim
végen, a szamadatok és a roviditések utan.

Wimmer Agnes — Juhdsz Péter — Jeney Johanna: Hogyan
irjunk...? 101 tanacs (szak)dolgozat iroknak. Bp.: Alinea
Kiadé, 2009. 251p.
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Szerzb’k eltiintetése:

Egy, kettdo, harom szerzo feltiintetése mindig kotelezo!
Haromnal tobb szerzo esetén az

v ,etal” (és a tobbiek) latin kifejezés hasznalhato vagy
v a,6s mtsai” magyra megfelelbje.

Specialis esetek: tobb kdtetes miivek.
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Idoszakos kiadvanyok adatai

Folyadirat, illetve idészakos kiadvany egészére nem szoktunk
hivatkozni.

A folyoiratokban szereplé tanulmanyokat ezért sajat
cimikkel, szerzojiikkel tiintetjik fel az irodalomjegyzekben.

v ,in:” ( -ban, -ben) réviditéssel jelezziik, hogy a cikk
melyik folyoiratban szerepel.

v A folydirat cime utan vesszét rakunk.
A folydirat legfontosabb jellemzoi:
v évszam,

v evfolyam,

4 lapszam.

Szalteleki Péter — Pupos Tibor — Szabé Gergely: A pénziigyi
elemzés és a  hatalyos szamviteli elszamolasok
Osszefiiggései. In: Gazdalkodas, 2018. 62. evfolyam. 5.
szam. P 487-511.



Elektronikus forrasok

Ha a kényv valamilyen elektronikus formaban jelent meg,
akkor a szerzo és a cim leirasa utan szdgletes zardjelbe
keriil az adat hordozé tipusa. Ezutan un. Masodlagos
szerzokent fel kell tiintetni az elektronikus kiadas szerzojét,
illetve a kiadasra vonatkozo adatokat (kiadas hely, kiado,
kiadas éve).

Ezt koveti a frissitées (illetve az elektronikus roégzites )
évszama, aztan szogletes zarojelbe az a datum, amikor a
hivatkozas tortéenik.

Végiil pedig az elektronikus kényv eléerhetésége.

Gyulai Laszlé: A kis- és kozépvallalkozasok (lzleti
finanszirozasa. In: Tankényvtar honlapja. [online] Bp. 2013.
[2019.02.28.]
https:/lwww.tankonyvtar.hu/hu/tartalom/tamop412A/0007 _d?2
~ 1080 1082 smeuzletifin/adatok.htmil
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Elektronikus forrasok
Ha a CD-ROM van szé.

A szerz6 feltiintetése utan szogletes zarojelben az
adathordozé tipusat, majd masodlagos szerzéként az
elektronikus valtozta szerkesztojét tiintessiik fel. Ezutan a
kiadas fobb adatait tiintessiik fel.

Hegediis Géza: Irodalmi arcképcsarnok. 444 iroportré a
magyar vilagirodalombdl. [CD-ROM] Elektronikus valt. szerk.
Arcanum Adatbazis Kft. Bp.: Interpopulart Kényvkiadé. 2000.
1 CD-ROM (Arcanum Digitéka)

ELETTUDOMANYI EGYETEM



