M1/ATHE

MAGYAR AGRAR- ES
ELETTUDOMANY!I EGYETEM

L |
'
5 .
s 3 e

Biztos hely, biztos tudas, biztos j6vé!

PROGRAMKOORDINATOR

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Magyarorszag egyik meghatarozé
egyeteme és tudaskoézpontja, amely rendkiviil szerteagazo tevékenységi korrel
és az egész orszagra kiterjedé campus és intézeti halozattal rendelkezik.

A MATE 2030 stratégiai fejlesztési terv keretében 1) tehetséggondozasi
kezdeményezést valosit meg, a J6vOé Vezetdi Programot (tovabbiakban: JVP)
melynek részeként Uj poziciot hirdet meg Programkoordinator néven.

Munkaidd: részmunkaidé
Jogviszony idétartama: hatarozott ideji, 2025.06.30-ig

A feladatok az alabbiak:

A Programkoordinator felel a JVP operativ megvalositasaért: feliigyeli az
adminisztrativ funkciokat, hogy biztositsa a program zdkkenémentes
mukoédését, gondoskodik a szikséges anyagok és eszkdzOk beszerzésérdl,
valamint biztositja a vonatkozo folyamatoknak és szabalyozasoknak valo
megfelelést. Elsédleges feladata tamogatni a programvezetét a JVP
programelemeinek és esemeényeinek megvalositasaban és
mindéségbiztositasaban az alabbi tertleteken:

e A JVP mukodtetése, adminisztracio és operativ menedzsment
« A JVP eseményeinek és tevékenységeinek koordinacioja
e A Programvezetd munkajanak napi szintl tamogatasa



o Kapcsolattartas a JVP és az egyetem tagabb nyilvanossaga, illetve a
kuls6 partnerei kézott

o Kapcsolattartas a Programvezet6 és a programban részt vevé oktatok és
hallgatok kozott

Jelentkezés feltétele:

o Fels6foku végzettség

e Magabiztos MS Office programok felhasznaléi szinti ismerete
e Preciz, gondos munkavégzés mind 6nalléan, mind csapatban
e Kivalo kommunikacios készség

e Folyamatmenedzsment és koordinacios készségek

o CselekvOképesség és buintetlen el6élet

Az elbiralasnal elonyt jelent:

« Altalanos oktatasi, tehetséggondozasi érdeklédés

o« Nemzetkozi tapasztalat

o Fels6oktatasban szerzett munkatapasztalat

o Tehetséggondozas kapcsan szerzett tapasztalat

e Adminisztrativ munkakoérben szerzett munkatapasztalat
o Rendezvényszervezeési tapasztalat

e Legalabb kézépfoku angol nyelvtudas

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

o Fényképes szakmai 6néletrajz
e Motivacios levél a bérigény megjeldlésével

Amit kinalunk:

Cafeteria (SZEP kartya), utazasi koltségtérités

Valtozatos feladatok, tamogatéo munkahelyi légkor, csapatmunka
Folyamatos szakmai fejlédési lehetéségek

Udulési, sportolasi lehetéségek

A jelentkezés hatarideje: 2024.08.15.
A kivalasztasi folyamat a palyazatok beérkezésével megkezdddik.
A jelentkezés modja:
e A profession.hu allasportalon vagy az allaspalyazat@uni-mate.hu e-
mail cimen keresztil. A targyban keérjuk megjeldélni a betdltendd

munkakor elnevezését: ,programkoordinator” és a palyazat azonosito
szamat: MATE-K/443-32/2024.

A munkavégzés helye: 2100 G6dollé, Pater Karoly utca 1.


mailto:allaspalyazat@uni-mate.hu

Egyéb tajékoztatas:

e A munkakor 2024.08.12-t61 betoltheto;

o Palyakezddk jelentkezését is varjuk!

o A palyazat elkuldésével kiilon nyilatkozat nélkul is elfogadja az egyetem
allaspalyazatokrol szo6lo adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat:
https:/ /uni-mate.hu/documents /40312 /242434 /adatkezeles-
allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923
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