
 

 

 

 

Vadgazdálkodási ügyintéző 

A Magyar Agrár- és Élettudományi Egyetem Magyarország egyik meghatározó 
egyeteme és tudásközpontja rendkívül szerteágazó tevékenységi körrel és az 

egész országra kiterjedő campus és intézeti hálózattal rendelkezik. 
 
Egyetemünk Vadgazdálkodási és Természetvédelmi Intézetének Vadbiológiai 

és Vadgazdálkodási Tanszék Országos Vadgazdálkodási Adattár (OVA) 
szervezeti egységébe keressük leendő munkatársunkat. 

 

Munkaidő: teljes munkaidő 

 

Jogviszony időtartama: határozatlan idejű 

 

A feladatok az alábbiak: 

• A munkakör három nagyobb feladatcsoport köré szerveződik:  

• az Országos Vadgazdálkodási Adattárhoz kapcsolódó szakmai-
technikai feladatok,  

• az OVA beszerzések koordinálása,  

• az általános tanszéki iratkezelés és adminisztráció. 

• iktatási, adatkiadási, adatrögzítési és adatellenőrzési folyamatok 
ellátása,  

• beszerzési eljárások lebonyolításával kapcsolatos adminisztratív 
ügyintézés,  



• bejövő és kimenő postai küldemények szakszerű kezelése, iktatása, 
digitalizálása 

• tanszéki igazgatási ügyintéző munkájának aktív segítése. 
 

Jelentkezés feltétele: 

• középfokú végzettség 
• számítástechnikai és adatkezelési ismeretek, magas szintű MS Office 

ismeretek 
• rendszerszemléletű adminisztráció és iratkezelés 
• digitális rendszerek használatában való jártasság 

• együttműködés, proaktív munkavégzés 

 

Az elbírálásnál előnyt jelent: 

• Vadgazdálkodási szakirányú felsőfokú végzettség: vadgazda mérnök 
(BSc vagy Msc), vadgazdálkodási szakmérnök vagy vadgazdálkodási 
szakirányító 

• térinformatikai affinitás 
• középfokú angol nyelvtudás 

• igazgatási gyakorlat 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• Részletes szakmai önéletrajz 
• Motivációs levél a bérigény megjelölésével 

Amit kínálunk: 

• Hosszú távú és biztos munkalehetőség Magyarország egyik legnagyobb 
egyeteménél; 

• Heti egy nap home-office munkalehetőség; 

• Cafeteria (SZÉP kártya); 
• Mentálhigiénés és egészségmegőrző szolgáltatások; 
• Változatos feladatok; 

• Kiváló, támogató munkahelyi légkör, csapatmunka; 
• Utazási költségtérítés; 
• Folyamatos szakmai fejlődési lehetőségek (tréningek, konferenciák) 

biztosítása; 
• Üdülési, sportolási lehetőségek. 

A jelentkezés határideje: 2026. október 8. 

A kiválasztási folyamat a pályázatok beérkezésével megkezdődik. 

A jelentkezés módja:  

• A profession.hu állásportálon vagy az allaspalyazat@uni-mate.hu e-
mail címen keresztül. A tárgyban kérjük megjelölni a betöltendő 
munkakör elnevezését: „vadgazdálkodási ügyintéző” és a pályázat 

azonosító számát: MATE-K/98-43/2026. 

mailto:allaspalyazat@uni-mate.hu


A munkavégzés helye: 2100 Gödöllő, Páter Károly u. 1. 

Egyéb tájékoztatás: 

• A munkakör az első sikeres pályázót követően azonnal betölthető; 

• A pályázat elküldésével külön nyilatkozat nélkül is elfogadja az egyetem 

álláspályázatokról szóló adatkezelési tájékoztatóban foglaltakat: 

https://uni-mate.hu/documents/40312/242434/adatkezeles-
allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923 

https://uni-mate.hu/documents/40312/242434/adatkezeles-allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923
https://uni-mate.hu/documents/40312/242434/adatkezeles-allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923

