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PORTFÓLIÓKEZELÉSI SZAKREFERENS
A Magyar Agrár- és Élettudományi Egyetem Magyarország egyik meghatározó egyeteme és tudásközpontja rendkívül szerteágazó tevékenységi körrel és az egész országra kiterjedő campus és intézeti hálózattal rendelkezik.

Egyetemünk Gazdasági Társaságok Tulajdonosi Felügyeleti Központ szervezeti egységébe keressük leendő munkatársunkat.

Munkaidő: teljes munkaidő

Jogviszony időtartama: határozatlan idejű

A feladatok az alábbiak:
· Beérkező információk feldolgozása, rendszerezése
· Háttéranyagok, egyeztető dokumentumok és előterjesztések előkészítése
· Riportok és prezentációk összeállításában való közreműködés
· Gazdasági társaságokkal kapcsolatos nyilvántartások vezetése
· Alapítói határozatok és kapcsolódó dokumentáció kezelése, archiválása
· Dokumentáció naprakészen tartása
· Havi, negyedéves, éves és eseti adatszolgáltatások előzetes áttekintése
· Mérleg-, eredménykimutatás- és cash-flow adatok egyeztetésében való közreműködés
· Kimutatások előkészítése, egységes formátumba rendezése
· Mutatószámok előállításában való közreműködés
· Forecast kimutatások frissítése
· Üzleti jelentések és üzleti tervek formai ellenőrzése
· Benyújtott dokumentumok előzetes áttekintése
· Hiányzó alátámasztások, eltérések jelzése
Jelentkezés feltétele:
· Középfokú pénzügyi-számviteli végzettség
· Számviteli és/vagy kontrolling szemlélet
· Precíz, strukturált munkavégzés
· Analitikus gondolkodásmód
· Magabiztos Excel-ismeret
· Önálló, megbízható munkavégzés

Az elbírálásnál előnyt jelent:
· Hasonló területen szerzett tapasztalat
· Riportkészítési gyakorlat
· PPT használati tapasztalat
· Mérlegképes könyvelő végzettség
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
· Fényképes szakmai önéletrajz
· Motivációs levél a bérigény megjelölésével
Amit kínálunk:
· Hosszú távú és biztos munkalehetőség Magyarország egyik legnagyobb egyeteménél
· Heti egy nap home-office munkalehetőség
· Cafeteria (SZÉP kártya)
· Változatos feladatok
· Kiváló, támogató munkahelyi légkör, csapatmunka
· Utazási költségtérítés
· Céges mobiltelefon előfizetés
· Folyamatos szakmai fejlődési lehetőségek (tréningek, konferenciák) biztosítása
· Üdülési, sportolási lehetőségek
A jelentkezés határideje: 2026. március 27.
A jelentkezés módja: 
· A profession.hu állásportálon vagy az allaspalyazat@uni-mate.hu e-mail címen keresztül. A tárgyban kérjük megjelölni a betöltendő munkakör elnevezését: „Portfóliókezelési szakreferens” és a pályázat azonosító számát: MATE-K/98-8/2026.
A munkavégzés helye: 2100 Gödöllő, Páter Károly u. 1.

Egyéb tájékoztatás:
· A munkakör az első sikeres pályázót követően azonnal betölthető;
· A pályázat elküldésével külön nyilatkozat nélkül is elfogadja az egyetem álláspályázatokról szóló adatkezelési tájékoztatójában foglaltakat:
https://uni-mate.hu/documents/40312/242434/adatkezeles-allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923
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Biztos hely, biztos tudas, biztos jévé!




