M1/ATHE

MAGYAR AGRAR- ES
ELETTUDOMANY!I EGYETEM

Biztos hely, biztos tuddas, biztos jévo!

FELVETELI UGYINTEZO

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Magyarorszag egyik meghatarozé
egyeteme és tudaskodzpontja rendkivil szerteagazo tevékenységi korrel és az
egész orszagra kiterjedé campus és intézeti halézattal rendelkezik.

Egyetemtink Oktatasi Igazgatosagara keresstik leendé munkatarsunkat.

Munkaidd: teljes munkaido
Jogviszony idétartama: hatarozatlan ideji
A feladatok az alabbiak:

e funkcionalis e-mail cimekre beérkezé Ilevelek (felvételi eljaras,
kreditelismerés) nyomon kévetése, megvalaszolasa;

o a kozponti felvételi eljarasokban dokumentum biralati és pontrégzitési
feladatok ellatasa;

e a szakiranyu tovabbkeépzések és a hataron tuli képzések elektronikus
jelentkezési feluiletének kezelése, dokumentumok ellendrzése és
megosztasa a képzés gesztor intézetekkel,

« a mesterképzések kreditelismerési eljarasahoz kapcsolodo kérelmek és
dokumentumok csoportositasa és teritése a képzés gesztor intézetek
felé, kreditelismerési hatarozatok meghozatalanak nyomon kévetése;

e a felvételi eljarasok lebonyolitasanak részfeladataiban valo
kozremukodes.



Jelentkezés feltétele:

o fels6foku végzettség
e magas szintu excel tudas
o kimagasléo kommunikacios képesség szoban és irasban egyarant

Az elbiralasnal elonyt jelent:

o kozépfoku angol nyelvtudas
« NEPTUN TR ismerete
o a fels6oktatasi felvételi eljaras ismerete

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

o Részletes szakmai 6néletrajz
e Motivacios levél a bérigény megjelélésével

Amit kinalunk:

« Hosszu tavu és biztos munkalehetéség Magyarorszag egyik legnagyobb

egyeteménél;

Heti egy nap home-office munkalehetéség;

Cafeteria (SZEP kartya);

Valtozatos feladatok;

Kivalo, tamogaté munkahelyi légkoér, csapatmunka;

Utazasi koltségtérités;

Céges mobiltelefon eléfizetés;

e Folyamatos szakmai fejlédési lehetéségek (tréningek, konferenciak)
biztositasa;

« Udulési, sportolasi lehetéségek.

A jelentkezés hatarideje: 2026. majus 15.
A kivalasztasi folyamat a palyazatok beérkezésével megkezdédik.
A jelentkezés modja:
e Az allaspalyazat@uni-mate.hu e-mail cimen kereszttil. A targyban

kérjuk megjeldlni a betdéltendé munkakoér elnevezését: ,Felvételi
ugyintézé” és a palyazat azonosito szamat: MATE-K/98-18/2026.

A munkavégzés helye: 2100 G6doll6, Pater Karoly ut 1.
Egyéb tajékoztatas:

e A munkakoér az elsé sikeres palyazot kovetéen azonnal betdlthetd;
e A palyazat elkuildésével kuilon nyilatkozat nélkul is elfogadja az egyetem
allaspalyazatokrol szo6lo adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat:

https:/ /uni-mate.hu/documents /40312 /242434 /adatkezeles-
allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5{64-12cdfc40f1af?t=1698743488923
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