
 

 

 

 

KOLLÉGIUMI MUNKATÁRS 

A Magyar Agrár- és Élettudományi Egyetem Magyarország egyik meghatározó 
egyeteme és tudásközpontja rendkívül szerteágazó tevékenységi körrel és az 

egész országra kiterjedő campus és intézeti hálózattal rendelkezik. 
 
Egyetemünk Budai Campus Kollégiumok szervezeti egységébe keressük 

leendő munkatársunkat. 
 
A pozíciót elnyerő személy a Budai Campus Kollégiumi Osztály vezetőjének 

irányítása alatt, a kollégákkal együttműködve egy csapat tagjaként végzi majd 
a tevékenységét. 

 

Munkaidő: teljes munkaidő 

 

Jogviszony időtartama: határozatlan 

 

A feladatok az alábbiak: 

A magyar és külföldi hallgatókkal, - valamint a kollégiumokkal kapcsolatos 

adminisztratív feladatok teljeskörű ellátása: 

• a felvételi eljárás folyamatához kapcsolódó tevékenységek ellátása; 

• a hallgatók be-, át- és kiköltözésének szervezése és lebonyolítása; 

• a szobabeosztások elkészítése és naprakész vezetése; 

• a Neptun rendszerben történő feladatok ellátása; 

• iktatás és leltárellenőrzés; 

• folyamatos kapcsolattartás a hallgatókkal; 



• beszerzések indítása; 

• szálláshelyekkel kapcsolatos ügyintézés; 

• társosztályokkal való együttműködés. 

Jelentkezés feltétele: 

• Középfokú végzettség; 

• Aktív középszintű angol nyelvtudás szóban és írásban egyaránt; 

• Önálló, precíz munkavégzés és döntéselőkészítés; 

• MS Office felhasználó szintű ismerete; 

• Nyitott, kommunikatív, emberközpontú személyiség; 

• Cselekvőképesség, büntetlen előélet; 

• Magyar állampolgárság. 

Az elbírálásnál előnyt jelent: 

• Neptun Egységes Tanulmányi Rendszerben való jártasság;  

• Felsőfokú végzettség. 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• Fényképes szakmai önéletrajz; 
• Motivációs levél a bérigény megjelölésével. 

Amit kínálunk: 

• Hosszú távú és biztos munkalehetőség Magyarország egyik legnagyobb 
egyeteménél; 

• Cafeteria (SZÉP kártya); 

• Változatos feladatok; 
• Kiváló, támogató munkahelyi légkör, csapatmunka; 

• Utazási költségtérítés; 
• Céges mobiltelefon előfizetés; 
• Üdülési, sportolási lehetőségek. 

A jelentkezés határideje: 2025. március 29. 

A jelentkezés módja:  

• A profession.hu állásportálon vagy az allaspalyazat@uni-mate.hu e-
mail címen keresztül. A tárgyban kérjük megjelölni a betöltendő 

munkakör elnevezését: „kollégiumi munkatárs” és a pályázat azonosító 
számát: MATE-K/288-4/2025. 

A munkavégzés helye: 1118 Budapest, Szüret utca 2-18.  

Egyéb tájékoztatás: 

• A munkakör leghamarabb 2025. március 1-től tölthető be. 

• A pályázat elküldésével külön nyilatkozat nélkül is elfogadja az egyetem 

álláspályázatokról szóló adatkezelési tájékoztatójában foglaltakat: 

https://uni-mate.hu/documents/40312/242434/adatkezeles-

allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923 
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