M1/ATHE

MAGYAR AGRAR- ES
ELETTUDOMANY!I EGYETEM

Biztos hely, biztos tuddas, biztos jévo!

KOLLEGIUMI MUNKATARS

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Magyarorszag egyik meghatarozé
egyeteme és tudaskodzpontja rendkivil szerteagazo tevékenységi korrel és az
egész orszagra kiterjedé campus és intézeti halozattal rendelkezik.

Egyetemtink Budai Campus Kollégiumok szervezeti egységébe keressik
leendé munkatarsunkat.

A poziciot elnyeré személy a Budai Campus Kollégiumi Osztaly vezetdjének
iranyitasa alatt, a kollégakkal egytittmukodve egy csapat tagjaként végzi majd
a tevékenységeét.

Munkaidd: teljes munkaidé
Jogviszony idétartama: hatarozatlan

A feladatok az alabbiak:

A magyar és kulféldi hallgatokkal, - valamint a kollégiumokkal kapcsolatos
adminisztrativ feladatok teljeskorai ellatasa:
o a felvételi eljaras folyamatahoz kapcsolodo tevékenységek ellatasa;
a hallgatok be-, at- és kikoltézésének szervezése és lebonyolitasa;
a szobabeosztasok elkészitése és naprakész vezetése;
a Neptun rendszerben torténd feladatok ellatasa,;
iktatas és leltarellendrzés;
folyamatos kapcsolattartas a hallgatokkal;



e beszerzések inditasa;
o szallashelyekkel kapcsolatos tigyintézeés;
e tarsosztalyokkal valo egytuttmukodeés.

Jelentkezés feltétele:

o Kozépfoku végzettség;

Aktiv k6zépszintll angol nyelvtudas szoban és irasban egyarant;
Onallo, preciz munkavégzés és déntésel6készités;

MS Office felhasznal6 szint(1 ismerete;

Nyitott, kommunikativ, emberkdézponti személyiség;
Cselekvéképesség, bluntetlen eléélet;

Magyar allampolgarsag.

Az elbiralasnal elonyt jelent:

e Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszerben valo jartassag;
o Felséfoku végzettség.

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

o Fényképes szakmai 6néletrajz;
e Motivacios levél a bérigény megjelolésével.

Amit kinalunk:

« Hosszu tavu és biztos munkalehetéség Magyarorszag egyik legnagyobb
egyeteménél;

Cafeteria (SZEP kartya);

Valtozatos feladatok;

Kivalo, tamogaté munkahelyi légkoér, csapatmunka;

Utazasi koltségtérités;

Céges mobiltelefon eléfizetés;

Udulési, sportolasi lehetéségek.

A jelentkezés hatarideje: 2025. marcius 29.
A jelentkezés modja:

e A profession.hu allasportalon vagy az allaspalyazat@uni-mate.hu e-
mail cimen keresztil. A targyban kérjik megjeldolni a betdltendd
munkakor elnevezését:  kollégiumi munkatars” és a palyazat azonosito
szamat: MATE-K/288-4/2025.

A munkavégzés helye: 1118 Budapest, Szlret utca 2-18.

Egyéb tajékoztatas:

e A munkakér leghamarabb 2025. marcius 1-t6l télthetd be.

o A palyazat elkuldésével kiilon nyilatkozat nélkul is elfogadja az egyetem
allaspalyazatokrol szolo adatkezelési tajékoztatojaban foglaltakat:
https://uni-mate.hu/documents /40312 /242434 /adatkezeles-
allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923
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