A SZAKMAI GYAKORLATI BESZAMpL()
TARTALMI ES FORMAI KOVETELMENYEI

Jelen dokumentum tutmutatoként szolgil a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
hallgatéja osszefiiggd szakmai gyakorlati beszamolojanak elkészitéséhez. A gyakorlati
beszamolo formai és tartalmi kovetelményei, valamint az egyes specialis elvarasok
szakonként eltéroek lehetnek! Az eltérésekrol az adott szak vezetése tajékoztatja az
érintett hallgatokat.

Terjedelem:

Legalabb 10 gépelt oldal (12-es betliméret, szimpla sortavolsag) terjedelemben (mellékletek
nélkiil), elektronikus formaban, PDF dokumentumban a NEPTUN TR-ben kell leadni. Az
irasos anyagban szerepld tdblazatokat és dbrakat (rajzok, fényképek, grafikonok, stb.)
folytatolagos sorszdmmal kell ell4tni, ezen kiviil minden tablazatnak és dbranak jellemzd rovid
cimét is fel kell tiintetni. A szoveges részben hivatkozni kell a tdblazat, vagy abra sorszamara.

A gyakorlati beszamolét az alabbiak szerint fejezetekbe rendezve kell 6sszeallitani:

1. Tartalomjegyzék

2. A gyakorlat helyszinének bemutatasa (tevékenységek, személyi allomany, eszkozpark,
infrastruktura, a végzett tevékenység, technoldgia)

3. Megismert munkafolyamatok leirasa, technoldgiai bemutatés (a technologia elméleti és
jogszabalyi hatterének rovid dsszefoglalasa irodalmi hivatkozasokkal egyiitt)

4. FElvégzett feladatok leirasa (sajat munka naplozasa napi vagy heti lebontasban feladattol
fliggden)

5. Osszegzés (a megismert munkafolyamatok értékelése, esetleg SWOT analizis, az
alkalmazott technoldgia 6sszevetése szakirodalmi adatokkal €s jogszabalyi eldirasokkal
pl. hulladékkezelés modszere)

6. Irodalomjegyzék (a naploban felhasznalt Osszes szakirodalmi ¢és egyéb forras
feltlintetése)

7. Melléklet(ek)

Elsé oldal:
cim: Gyakorlati Naplo, a gyakorlat helye(i), aktualis félév megjeldlése, kiils6 gyakorlatvezetd
mentor(ok) neve, a hallgato neve, évfolyama, szakiranya feltlintetésével.

Masodik oldal:
Tartalomjegyzék

1. fejezet:
1. Bevezetés: a gyakorlohely éaltalanos adatai tomoren. A gazdasag foldrajzi helyzete,
természeti és kozgazdasagi adottsagai, alaptevékenységei, telephelyeinek felsorolésa.

2. fejezet:
Gyakorlati helyszin(ek) részletes leirasa (iizemek, gyakorlati helyek, részlegek ismertetése,
mukodési €s iranyitasi szerkezet jellemzése).



A termelés eroforrasai.

A foldteriilet, annak megoszlasa miivelési agak szerint.

Vetésszerkezet és termésatlagok (eldzo évi tény, targy évi terv).

Az allatdllomany ismertetése (db), a termelés fobb fajlagos mutatoi.

A fontosabb gazdasagi épiiletek tipusa, jellemzai.

A gépallomany nagysaga, Osszetétele (munkagépekkel bezarolag).

A gyakorlati hely munkaerd-helyzete. Létszam, Gsszetétel, szakképzettség.

A gazdalkodas jellemzoi.

A vallalati termelési érték és arbevétel volumene, féagazatonként részletezve.
A f6bb termékek, termények mennyisége, mindsége, onkoltsége.

Az értékesités, felhasznalas modja, piaci lehetdségek, értékesitési arak.

A gazdalkodas eredménye (tobb éves adat), eredmények felosztasa.

Tovabbi fejlesztési tervek, lehetdségek stb.

A gazdasag szervezeti felépitése, vezetési rendszere.

Vazolja fel a gazdasag szervezeti felépitését!

Az egyes vezetési szintek kozotti informaciddramléas, a dontési szintek és a
szolgalati Ut vizsgalata.

A kiilonboz6é szinti vezetok (fels6-, kozép- ¢és alsdé szint) feladat- ¢s
hataskorének, tevékenységének vizsgalata.

A mentor vezetd(k)/tulajdonos(ok) tevékenységének ismertetése.

A vezetd(k) beosztéasa, feladat és hataskore.

Mindennapos, rutinszert feladatai.

Vezetési stilusa és modszerei.

Feladatkiadasi és ellendrzési modszerei.

A vizsgalt vezetd(k) altal iranyitott szervezeti egység munkahelyi 1égkore, az
esetleges konfliktusok keletkezésének okai és a vezetd modszerei azok
kezelésére.

A vezetd(k) altal alkalmazhato és alkalmazott anyagi és erkdlcsi 0sztonzés
modjai.

3. fejezet: Onallé feladatokrél, az adott félévben folytatott tevékenységekben vallalt
szereprol szolé beszamold. (Pl. izemi részlegek megismerése, szervezési és adminisztracios
feladatok, kiallitdsokon és vasarokon val6 részvétel, kapcsolattartas stb., maximum 2 oldalban.)

Mellékletek:

e a gyakorlat sordn Osszegyiijtott fényképeket és egyéb dokumenticiokat tartalmazza,
idoérendi sorrendben, szamozottan €s egyértelmii, révid cimmel ellatva;
e aszakmai gyakorlat teljesitését igazold fogadohelyi értékelés.



