Zaroé-, szak-, és diplomadolgozat leadas technikai segédlet
hallgatoknak

Szakdolgozatot/diplomadolgozatot/zarédolgozatot/portféliét (tovabbiakban: dolgozat) az a hallgatd
tud benyujtani, akinek a NEPTUN TR-ben zardvizsgara torténd jelentkezése a jelentkezési hataridGig
megtortént.

A dolgozatot csak elektronikus uton kell benyujtani a NEPTUN TR-ben, kinyomtatott formaban nem!
(Sem postai uton, sem személyesen nem kell leadni!) Egyes esetekben el6fordulhat, hogy pl. tervrajz,
makett, mialkotas (mlvészeti képzéseken) stb. benyljtasa is szilkséges, ez ligyben kérjik egyeztessen
a konzulensével.

A dolgozat elkészitését kovetbéen a hallgatonak a koévetkez6 nyilatkozatokat kell kit6ltenie és
alairnia/alairatnia:

e Eredetiség és szellemi tulajdonkezelési nyilatkozat
e Konzultaciods nyilatkozat
o Titkositds esetén titkositasi nyilatkozat

A nyilatkozatok formaszovegei az Oktatasi lgazgatdsag honlapjan érhet6ek el (https://oig.uni-
mate.hu/szakdolgozat-diplomadolgozat).

Az eredeti — kék tollal aldirt — eredetiség (hallgatoi) nyilatkozatot be kell szkennelni és a szkennelt
valtozatot kell az elkészitett, feltoltend6 dolgozat utolsé oldala utan beilleszteni a dolgozatba. A
konzultacids nyilatkozatot a konzulenssel kék tollal ald kell iratni és az aldirt példanyt — szintén
szkennelve — az eredetiségi nyilatkozat utan kell beilleszteni a dolgozatba. A dolgozat titkositasa esetén
a jévahagyott titkositasi nyilatkozatot (kérelmet) a dolgozat elejére, a kiilsG és bels6 cimlapot kovetSen
kell beilleszteni a dolgozatba. A dolgozat leadasa folyamat csak a konzulens jévdhagyasa utdn indithaté
el. A nyilatkozatokrdl bévebb informacid a szakdolgozati Utmutaté 3.1 és 3.12 fejezetében
(https://oig.uni-

mate.hu/documents/1076024/10360948/MATE egyseges dolgozati utmutato 20230503.pdf/80ba

a931-2366-e451-57b1-3a20b6eac674?t=1693862268960) talalhato.

1 Dolgozat befogadas kérés (hallgatoi feladat)

A dolgozat befogadasat — a konzulenssel tortént egyeztetést kbvetGen — a hallgaté a NEPTUN TR-ben
kezdeményezi a ,, Tanulmanyok” / , Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés” meniipontban.
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2 Konzulensi dontés a szakdolgozat befogadasrdl (konzulensi feladat)

A dolgozat befogadasanak elutasitasardl a belsé konzulensnek Neptun tzenet formajaban értesitenie
kell a hallgatét és dontését indokolnia kell. A dontésrél e-mail Gzenetben tajékoztatni kell a hallgaté
tanulmanyi el6adéjat, aki bejegyzi a NEPTUN TR-be a dolgozat birdlatra valé alkalmatlansagat. (A
szakdolgozati sor statuszat ,nem tolthet6 fel” értékre allitja be.) A befogadas elutasitasa esetén a
hallgatd a félévben nem nyujthat be Ujabb dolgozatot.

Amennyiben a befogadds — a konzulenssel tortént egyeztetés és a konzulens jovahagyasa utan — rovid
id6én beldl nem torténik meg; kérjik, a hallgatd sziveskedjen a befogadas érdekében kozvetlenil
konzulensét keresni.

3 Dolgozat feltdltése (hallgatoi feladat)

A dolgozat kérelmezés nélkiil benyujthaté egy hét késedelemmel, de a késedelmes benydjtas
dijkoteles eljaras!

A dolgozat befogaddsi kérés elfogadasardl a Neptun rendszeriizenetben értesiti a hallgatot.

A hallgatd csak a befogadas kérés elfogadasa esetén toltheti fel dolgozatat. (,Szakdolgozat feltdltése”
gomb)
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A dolgozat feltoltésekor adhaté meg a dolgozat végleges cime.

A dolgozat feltoltésével kapcsolatos fontos tudnivaldk:

A dolgozatot elektronikus formaban jelszévédelem nélkiili PDF dllomanyként (Portable Document

Format) kell feltolteni a NEPTUN TR-be.

Az elektronikusan elkészitett dolgozat leadasanak kovetelményei:

e az dsszes melléklettel egybef(izétt egyetlen PDF dokumentum adhaté le,!

e a fdjlnév a hallgatdé ékezetek nélkili nevébdl, Neptun-kédjabodl, évszambdl és a hallgatd
képzésének kédjabdl (A képzéskdéd a NEPTUN TR ,Tanulményok” / ,Képzés adatok”
meniipontban taldlhaté meg, de a bal felsé sarokban a képzésvalaszté felileten is latszodik.)
éplljon fel. Elvalaszté karakterként szokoz helyett aldhuzds karaktert kell alkalmazni:
Vezeteknev_Keresztnev_Neptun-kdd évszam_képzéskdd, pl: Gipsz_Jakab NFZ5L2 2022 M-
BUD-N-HU-NOVOR

e afdjl nem lehet jelszéval védve,

e a3 dokumentumnak tartalmaznia kell a cimoldalt is,

e adokumentumnak fliggelékként tartalmaznia kell a kitoltott és aldirt nyilatkozatokat is:

o Eredetiség és szellemi tulajdonkezelési nyilatkozat

o Konzultacids nyilatkozat
Amennyiben a dolgozat titkositott, akkor a jovahagyott titkositdsi kérelem szkennelt valtozatat a
dolgozat elejére - kozvetleniil a cimlap utan - sziikséges betenni.

A dokumentum tipusnal az aldbbiak szerint kell valasztani (szakdolgozat/diplomamunka/portfélié
benyujtasa esetén is ezeket kell alkalmazni):

e ,Szakdolgozat” tipus: akar szakdolgozat, akar diplomadolgozat vagy akar portfélié esetén ezt
a tipust kell valasztani.
o ,Szakdolgozat melléklet” tipus: CSAK a mUivészeti, m(iszaki teriiletek nagy méret(i mellékletei.

1 Kivételt képeznek a miivészeti, miszaki teriiletek nagy kiterjedésli mellékletei, amiket lehet8ség van kiilén
allomanyként, a dolgozatnal meghatarozott névformatummal lementeni, a névben még kiilon jeldlve a melléklet
jellegét: Vezeteknev_Keresztnev_Neptunkdd évszam_szak melleklet



e | Szakdolgozat kivonatl” tipus: A dolgozatrél készitett 2-5 oldalas rovid 6sszefoglald. Az
Osszefoglald 1. oldala megegyezik a szakdolgozat/diplomamunka/porfélio fedlapjaval, majd a
kovetkez6 oldalak tartalmazzak az 6sszefoglalot.

A dolgozat feltoltés sikerességének ellendrzése:

A hallgatd a ,Szakdolgozat feltdltése” meniipont alatt taldlhatd szakdolgozat megtekintés gombra
kattintva tudja ellenérizni a szakdolgozat/diplomamunka/zarédolgozat/portfélié feltoltésének
sikerességét.

4 Dolgozat egyez&ségvizsgalata (plagium ellendrzés) (konzulensi
feladat)

Amennyiben etikai vétség (plagium) miatt a dolgozat nem elfogadhatd, akkor a hallgaté nem
bocsathatd zardvizsgara, és csak a kovetkez6 zardvizsga-idészakban adhat be Ujabb dolgozatot.

A plagiummal kapcsolatos altalanos ismérvek:

- adolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben sz6 szerinti formaban, vagy
azt megkodzelité médon idegen mibél épitkezik az eredeti forrasnak a megfelel6 sz6vegrésznél
és az irodalomjegyzékben valdé megjellése nélkil (plagium);

- adolgozat tébb oldal terjedelemben folyamatosan csak egy idegen mUibél épitkezik (Ez abban
az esetben is plagium, ha a forrast a megfelel§ szovegrésznél és az irodalomjegyzékben is
megjeloli a dolgozat iréja).

A bizonyitottan plagium (azaz szé szerinti szévegbeemelés) tartalmu szakdolgozat esetén azon tul,
hogy nem fogadhaté el, készit6jével szemben fegyelmi eljaras is indithato.

A benyujtott dolgozat elutasitasardl a belsé konzulensnek Neptun Gzenet formajaban értesitenie kell
a hallgatot és dontését indokolnia kell. A dontésrél e-mail Gizenetben tajékoztatni kell a hallgato
tanulmanyi el6adojat, aki bejegyzi a NEPTUN TR-be a dolgozat biralatra valé alkalmatlansagat
(szakdolgozat statusz ,nem védhetd” statuszba allitasa). A dolgozat elutasitasa esetén a hallgatd a
félévben nem nyujthat be Ujabb dolgozatot.

5 Biralék dolgozathoz rendelése (intézeti feladat)

Birdlok dolgozathoz rendelésének hatarideje: a hatdrid6é az intézetek részére a zardvizsga
eljarasrendi dokumentumban keriil megadasra.

6 Dolgozat biralata (biralé feladata)

Dolgozat biralatanak hatarideje (biralat kozlésének hatarideje): a hataridé az intézetek részére a
zarovizsga eljarasrendi dokumentumban keriil megadasra.



7 Biralat megtekintése hallgatdi fellleten (hallgatdi feladat)
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,Biradld/Konzulens” gombra felugré ablakban lathatdak a szakdolgozathoz rendelt személyek (belsé és
kiils6é konzulensek, belsd és kiilsé biraldk), innen tolthetdk le a birdlatok.
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Technikai kérdés vagy probléma esetén kérjiik irjon a neptun@uni-mate.hu e-mail cimre és kollégdink

segiteni fognak!

G6dolls, 2024. aprilis 15.

Oktatasi Igazgatdsag
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