Zaro-, szak-, és diplomadolgozat leadas technikai segédlet
Munkatarsaknak

Szakdolgozatot/diplomadolgozatot/zarédolgozatot/portféliét (tovabbiakban: dolgozat) az a hallgatd
tud benyujtani, akinek a NEPTUN TR-ben zardvizsgara torténd jelentkezése a jelentkezési hataridGig
megtortént.

A dolgozatot csak elektronikus Uton kell benydjtani a NEPTUN TR-ben, kinyomtatott formdban nem!
(Sem postai Uton, sem személyesen nem kell leadni!) Egyes esetekben el6fordulhat, hogy pl. tervrajz,
makett, mialkotas (mdvészeti képzéseken) stb. benyujtasa is sziilkséges, ez ligyben kérjik egyeztessen
a konzulensével.

A dolgozat elkészitését kovet6en a hallgaténak a kovetkez6 nyilatkozatokat kell kitbltenie és
alairnia/alairatnia:

e Eredetiség és szellemi tulajdonkezelési nyilatkozat
e Konzultacids nyilatkozat
o Titkositds esetén titkositdsi nyilatkozat

A nyilatkozatok formaszovegei az Oktatasi Igazgatdsag honlapjan érhetéek el (https://oig.uni-
mate.hu/szakdolgozat-diplomadolgozat).

Az eredeti — kék tollal aldirt — eredetiség (hallgatdi) nyilatkozatot be kell szkennelni és a szkennelt
valtozatot kell az elkészitett, feltoltend6 dolgozat utolsé oldala utan beilleszteni a dolgozatba. A
konzultacids nyilatkozatot a konzulenssel kék tollal ald kell iratni és az aldirt példanyt — szintén
szkennelve —az eredetiségi nyilatkozat utan kell beilleszteni a dolgozatba. A dolgozat titkositasa esetén
a jévahagyott titkositasi nyilatkozatot (kérelmet) a dolgozat elejére, a kilils6 és bels6 cimlapot kovetGen
kell beilleszteni a dolgozatba. A dolgozat leadasa folyamat csak a konzulens jovahagyasa utdn indithaté
el. A nyilatkozatokrdl bévebb informdcid a szakdolgozati Utmutaté 3.1 és 3.12 fejezetében
(https://oig.uni-

mate.hu/documents/1076024/10360948/MATE egyseges dolgozati utmutato 20230503.pdf/80ba

2931-2366-e451-57b1-3a20b6eac674?t=1693862268960) talalhato.

1 Dolgozat téma/cim rogzitése hallgatohoz (intézeti feladat)

A NEPTUN TR kliensben , Tanszéki adminisztrator”, illetve ,Kari adminisztrator” jogosultsagokkal a
kovetkezé menilipontokban lehetséges a dolgozat adatainak rogzitése:

e Hallgatdk (54000) / Hallgatd képzései (60000) / Hallgato szakdolgozatai (322500)
e Szervezeti egységek (280000) / Képzések (2000000) / Hallgaték (20450000) / Hallgaté
szakdolgozatai (323500)

Uj dolgozat sort az ,SZD sor” gombra kattintassal lehet létrehozni. Az ,Alapadatok” tabuladtoron
szerepl6 adatok kodzil mindenképpen ki kell tolteni a ,Témakor” és a ,,Cim” mezdket; és - amennyiben
ismert a végleges cim - akkor a , Végleges cim” mez6t is.
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A dolgozat adatai k6z6tt meg kell adni a bels6 konzulens / bels6 konzulensek adatait is. Erre a
,Birdlo/Konzulens” tabulator feliiletén van lehetdség.

Fontos, hogy az oktatd megadasa kivélasztassal (Neptun koddal egyttt) torténjen meg és a ,Birald/
Konzulens tipus” ,Belsé konzulens” értékkel legyen megadva. (A kivalasztas sordn a keresé mez6be

érdemes %-kal keresni, mert igy pl. a ,,dr.” el6taggal szereplG személy esetén is csak a vezetéknévre
keresve mar taldlatot kapunk.)
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2 Dolgozat befogadas kérés (hallgatoi feladat)
Befogadas kérés hatarideje: 2025. aprilis 15. (kedd) éjfél.

A dolgozat befogadasat — a konzulenssel tértént egyeztetést kbvetéen — a hallgaté a NEPTUN TR-ben
kezdeményezi a ,Meni” / ,, Tanulmanyok” / , Szakdolgozat” menlpontban.
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Szakdolgozat

teszt Cim és témaviazlat szerkesztése >
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Jelentkezés elfogadva Szakdolgozatirds Befogadis Feltoltés Biralat
Befogadisi kérelem inditisa { Jelentkezés konzulticidra J [ Uzenetkiildés
A szakdolgozat a befogadasi kérelem Neptun oktatoknak és
elfogadasa utan télthetd fel. biraloknak.

Egyéb miveletek:

Ugréas a kbzbsségi térre > Adatok nyomtatisa > Id6szak adatai > Konzulticié adatok >

3 Konzulensi dontés a szakdolgozat befogadasrol (konzulensi feladat)

Dontés a befogadasrol: 2025. aprilis 16. (szerda) 10:00 6ra, késedelmes dolgozat leadas esetén: 2025.
aprilis 23. (szerda) 10:00 dra

Szakdolgozat befogadasi kérésekr6l a Neptun az oktatét rendszeriizenetben értesiti. Az (izenet
targyaban szerepel a dolgozat cime is megjeldlve, hogy mely dolgozatra kérték a befogadast. Az
Gzenetben tovabbi részletek szerepelnek a hallgatdrdl és a hallgatd képzésérdl.

Az oktatoi fellleten a ,Szakdolgozat” / ”Szakdolgozatok” menliponton taldlhaté meg minden olyan
szakdolgozat, melyhez az oktatd hozzarendelésre keriilt.

Amennyiben az oktatdé nem latja a ,Szakdolgozatok” meniliponton a hallgaté altal valasztott
szakdolgozat témat, illetve a beadandd szakdolgozat sorat, mielSbb jelezze ezt a Tanulmanyi Osztdlyon
vagy az intézeti adminisztratornal.

Minden szakdolgozat sorndl, amelyhez még nem volt befogadas kérés, a , Végleges beadas tdmogatds”
mez6 értéke ,Nem tdmogatott”.

Oktatas Vizsgdk, jegybeiras Informacié Ugyintézés Szakdolgozat Teljesitményértékelés
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Dolgozat befogadds kérés esetén a ,Végleges beadds tdmogatds” értéke torlésre kerll. A belsé
konzulens feladata a tamogatds érték ,, Tamogatott”-ra vagy ,Nem tdmogatott”-ra torténé beallitasa.
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A ,Szakdolgozat/Szakdolgozatok” menipontra Uj sz(ir6 készilt: a ,Csak elbirdlandd befogadasi
kérések” jelolénégyzet igaz allasa esetén azon szakdolgozat sorok keriilnek listazasra, amelyeknél a
»,Végleges szakdolgozat beadas tdmogatas” mez6 lires allasu.

A dolgozat befogadasanak elutasitasardl a belsé konzulensnek Neptun lzenet formajaban értesitenie
kell a hallgatét és dontését indokolnia kell. A dontésrél e-mail Gzenetben tajékoztatni kell a hallgaté
tanulmanyi elGaddjat, aki bejegyzi a NEPTUN TR-be a dolgozat biralatra valé alkalmatlansagat. (A
szakdolgozati sor statuszat ,nem tolthet6 fel” értékre dllitja be.) A befogadds elutasitdsa esetén a
hallgaté a félévben nem nyujthat be Gjabb dolgozatot.

Amennyiben a befogadds — a konzulenssel tortént egyeztetés és a konzulens jovahagyasa utan —rovid
idén beldl nem torténik meg; kérjik, a hallgatdé sziveskedjen a befogadas érdekében kozvetlendil
konzulensét keresni.

4  Dolgozat feltoltése (hallgatdi feladat)

Dolgozat feltoltésének hatarideje: 2025. aprilis 17. (csiitortok) 12:00 6ra A dolgozat kérelmezés
nélkiil benyujthaté egy hét késedelemmel, de a késedelmes benylujtids dijkoteles eljaras! A
késedelmes benyujtasi hatarid6: 2025. aprilis 24. (csiitortok) 12:00 6ra
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Sza kdOlgozat Ui jelentkezés inditsa

teszt Cim és témavazlat szerkesztése >

Jelentkezés elfogadva -~ Szakdolgozatirds Befogadasra var Feltoltés Biralat
2025. februar 26. 0:00

Jelentkezés konzulticidra } [ Ozenetkiildés

Neptun oktataknak és
biraloknak.

Egyéb miveletek:
Ugras a kdzosségi térre > Adatok nyomtatisa > Id6szak adatai > Konzulticié adatok >
A dolgozat befogaddsi kérés elfogaddsardl a Neptun rendszeriizenetben értesiti a hallgatot.

A hallgatd csak a befogadas kérés elfogadasa esetén toltheti fel dolgozatat. (,,Szakdolgozat feltdltése”
gomb)

Teszt Hallgaté (TT6DVE)
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Szakdolgozat

teszt Cim és témavazlat szerkesztése >

Jelentkezés elfogadva - Szakdolgozatiras Befogadva Feltoltés Birdlat
2025. februar 26. 0:00

Szakdolgozat feltoltése { Jelentkezés konzulticiéra } [ Ozenetkiildés

Neptun oktatdknak és
biraléknak.

Egyéb muveletek:

Ugrds a kozosségi térre > Adatok nyomtatdsa > IdGszak adatai > Konzulticié adatok >

A dolgozat feltoltésekor adhaté meg a dolgozat végleges cime.

A dolgozat feltoltésével kapcsolatos fontos tudnivalok:

A dolgozatot elektronikus formaban jelszévédelem nélkiili PDF allomanyként (Portable Document

Format) kell feltolteni a NEPTUN TR-be.

Az elektronikusan elkészitett dolgozat leadasanak kovetelményei:



e az &sszes melléklettel egybef(izdtt egyetlen PDF dokumentum adhaté le,?

o a f3jlnév a hallgatd ékezetek nélkili nevébdl, Neptun-kédjabdl, évszambdl és a hallgatd
képzésének kodjabdl (A képzéskdd a NEPTUN TR ,Tanulmanyok” / ,Képzés adatok”
meniipontban taldlhaté meg, de a bal fels6 sarokban a képzésvalaszté felileten is latszodik.)
épilljon fel. Elvalaszté karakterként székdz helyett aldhuzds karaktert kell alkalmazni:
Vezeteknev_Keresztnev_Neptun-kod_évszam_képzéskdd, pl: Gipsz_Jakab_NFZ5L2 2022 M-
BUD-N-HU-NOVOR

e afdjl nem lehet jelszéval védve,

e adokumentumnak tartalmaznia kell a cimoldalt is,

e adokumentumnak fliggelékként tartalmaznia kell a kitoltott és aldirt nyilatkozatokat is:

o Eredetiség és szellemi tulajdonkezelési nyilatkozat

o Konzultaciés nyilatkozat
Amennyiben a dolgozat titkositott, akkor a jovahagyott titkositasi kérelem szkennelt valtozatat a
dolgozat elejére - kdzvetlenil a cimlap utan - sziikséges betenni.

A dokumentum tipusnal az alabbiak szerint kell valasztani (szakdolgozat/diplomamunka/portfélio
benyljtasa esetén is ezeket kell alkalmazni):

| | g T, |

Szakdolgozat feltoltése

A csillaggal jelolt folyamatok kotelezok.

Végleges cim * >
]
| Szakdolgozat >
E Szakdolgozat kivonat1 >
Szakdolgozat melléklet >
§

o ,Szakdolgozat” tipus: akar szakdolgozat, akar diplomadolgozat vagy akar portfélié esetén ezt
a tipust kell valasztani.

o ,Szakdolgozat melléklet” tipus: CSAK a mivészeti, mlszaki teriiletek nagy méretl mellékletei.

1 Kivételt képeznek a mivészeti, mlszaki teriiletek nagy kiterjedés(i mellékletei, amiket lehet8ség van kiilén
allomanyként, a dolgozatndl meghatarozott névformatummal lementeni, a névben még kiilon jeldlve a melléklet
jellegét: Vezeteknev_Keresztnev_Neptunkdd_évszam_szak_melleklet



o ,Szakdolgozat kivonatl” tipus: A kivonat tartalmazza a dolgozat cimét és a dolgozat
készitéjének nevét. A konzulenssel tdrtént egyeztetés alapjan lehet azonos az Osszefoglalas
fejezettel, de nem feltétleniil azonos vele. Maximalis terjedelem: 1-2 oldal.

A szakdolgozat, a melléklet és a tartalmi kivonat részletes kdvetelményeit a HKR TVSZ 6.13. sz.
figgeléke ,A MATE egységes szakdolgozat / diplomadolgozat / zarddolgozat / portfélié készitési
Utmutatdja” tartalmazza.

A dolgozat feltoltés sikerességének ellendrzése:

Szakdolgozat

teszt Cim és témavazlat szerkesztése >

Jelentkezés elfogadva Szakdolgozatiras Befogadva - Feltoltés Birdlat

2025. februar 26.0:00
Szakdolgozat médositasa { Jelentkezés konzultaciora W { Uzenetkiildés

Neptun oktatoknak és
biraléknak.

B Tt

Sratdolgiat Egyéb miuveletek:
Ugras a kdzosségi térre > Adatok nyomtatdsa ) Id6szak adatai > Konzulticié adatok >
Teszt dolgozat.pdf 31 kB Téma tsent
Letdltés Fgyadiioms Nem
Cim teszt
Végleges cim Teszt Dolgozat
Oktatok Teszt Oktato
Belsd témavezeto
Jelentkezes ideje
Bemutatas datuma &
Nyelv magyar

5 Dolgozat egyez8ségvizsgalata (plagium ellenérzés) (konzulensi
feladat)

EgyezOségvizsgalat hatarideje: benyujtast kovet6en 5 napon beliil, késedelmes benyujtas esetén 3
napon beliil.

Szakdolgozat feltoltésrél a Neptun az oktatét rendszeriizenetben értesiti. Az Gizenet targyaban szerepel
a feltoltott dolgozat cime is. Az Gzenetben tovabbi részletek szerepelnek a hallgatordl és a hallgato
képzésérdl.

A belsé konzulens a ,Szakdolgozatok” menipontban ellenérizheti a dolgozat feltoltottségeket. A
feltoltott szakdolgozatokat a ,Feltdltve” pipa jel6li. A dolgozat a dolgozati sor végén talalhato + jelre
megjelené menibdl télthetd le (,Szakdolgozat megtekintése”).
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Talilatok széma:1-1/1 (301 ms)

Amennyiben a dolgozat megfelel az elGirasoknak, -

7 1

Miveletek: Csoportos tzenetkiildés

ideértve, hogy tartalmazza a sziikséges

nyilatkozatokat is, és a konzulens ugy itéli meg, hogy a dolgozat biralatra bocsathato, akkor elinditja
az egyezBség (plagium) vizsgalatot az ,,Egyezdség vizsgalat” mentipontbdl.

Oktatas Vizsgdk, jegybeiras Informacié Ugyintézés Szakdolgozat Teljesitményértékelés
2 Szakdolgozatok
k (S X]
E Szhrések 1dészak: Minden, Archiva is: Nem, Sz t statusz: Minden, Téma tipus: Minden
Minden
Minden v
Minden v
LX)

iizenetek (95)

(Sl Hozzdadas a kedvencekhez

Szakdolgozatok

Neptun Hallgaté

kéd neve Sorszéam

Képzés

nkciok el

novényorvosi SZD22032914251303

Elérhetoségek

Egyezoség vizsgalat

Egyéb biralatok megtekintése o

. . Végleges
Védés Elfogadis Jelentkezés Oktatsi  Beosztis e
Téma Cim gieuma détuma dstuma  vélemény eredménye De2d8s Ugris a virtuilis térre
tamogatas
2022. 03.
Nincs Nem .
g?éo-oo Ktoltve v | Témogatott [+] 7. v K

Talilatok szima:1-1/1 (85 ms)

A plagium ellendrzést a konzulens a dolgozat soranak végén a + jelre kattintva a megnyild kis ablakban
az ,Egyez8ség vizsgalat” gomb megnyomadsdval tudja elinditani. Az egyez6ség vizsgdlat, a Turnitin

segitségével torténik.

Az egyezGség vizsgalat elsé Iépéseként el kell fogadni a Turnitin végfelhaszndldi szerz6dését. Ezt
kovetGen futtathaté csak az egyezGségvizsgélat.

Az egyezGségvizsgalat eredménye a ,,B6vebb” menlipontbdl tekintheté meg a ,, Jelentés megtekintése”
gomb segitségével: a NEPTUN TR atiranyit a Turnitin oldaldra, ahol az egyez&ségvizsgalat részletei

lathatoak.



Szakdolgozatok - B6vebb 2 X

ZFessmgink.

uma: 2023. 05. 04.

s datuma:

edménye

Nem titkos

téma:

% Leirds: Turnitin teszt

EgyezGség vizsgalat

yezdséq vizsgalatra kildés ideje: 2023. 09. 28. 8:47:35 zsgalat statusza: Jelentés kész
URL: eredményének szazalékos aranya: 50
| '

Biralé/Konzulens —_

Biralé Biralé tipus Oraszazalék Biralat eredménye Elfogadas datuma Ertékelés

Talalatok szama:1-1/1 (16 ms)
Témavazlat

Jelentés megtekintése Vissza

Amennyiben etikai vétség (plagium) miatt a dolgozat nem elfogadhatd, akkor a hallgaté nem
bocsathato zardvizsgara, és csak a kovetkez6 zardvizsga-idGszakban adhat be Ujabb dolgozatot.

A plagiummal kapcsolatos altaldnos ismérvek:

- adolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben sz6 szerinti formaban, vagy
azt megkozelité médon idegen mibdél épitkezik az eredeti forrdsnak a megfelel§ sz6vegrésznél
és az irodalomjegyzékben valo megjeldlése nélkil (plagium);

- adolgozat tobb oldal terjedelemben folyamatosan csak egy idegen mibél épitkezik (Ez abban
az esetben is plagium, ha a forrast a megfelel§ szovegrésznél és az irodalomjegyzékben is
megjeloli a dolgozat irdja).

Fontos, hogy az egyezGség vizsgalat eredményét a konzulens minden esetben egyedileg értékelje.
Amennyiben a dolgozatra kordabban a Neptunon kivil (pl. E-learning) plagium ellen6rzés tértént, akkor
a dolgozat 100%-os egyezdséget mutathat egy ujabb ellen6rzés soran, tekintve, hogy az Egyetem E-
learning rendszerében plagium ellenérzésre ugyanugy az Urkund érhetdé el, mint a Neptunon.

A bizonyitottan plagium (azaz szé szerinti szovegheemelés) tartalmu szakdolgozat esetén azon tul,
hogy nem fogadhaté el, készit6jével szemben fegyelmi eljaras is indithatd.

A benyujtott dolgozat elutasitasardl a belsé konzulensnek Neptun (izenet formajaban értesitenie kell
a hallgatot és dontését indokolnia kell. A déntésrél e-mail Gzenetben tajékoztatni kell a hallgaté
tanulmanyi el6addjat, aki bejegyzi a NEPTUN TR-be a dolgozat biralatra valé alkalmatlansagat
(szakdolgozat statusz ,nem védhets” statuszba allitasa). A dolgozat elutasitasa esetén a hallgato a
félévben nem nyujthat be Ujabb dolgozatot.
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Biralok dolgozathoz rendelésének hatarideje: 2025. aprilis 28. (hétf6), késedelmes benyujtas esetén:
2025. majus 5. (hétfd)

ok dolgozathoz rendelése (intézeti feladat)

A belsé és kilsé birdldkat— a szakvezet javaslatanak megfelel6en — az intézeti adminisztrator rendeli
a dolgozathoz. A biraldk hozzarendelése csak az egyezGség vizsgalat eredményének ellenérzése utan,
a bels6 konzulens javaslata alapjan az intézet vezet6jének jovahagyasaval torténhet.

A kiils6 vagy belsé birdlénak szo6l6 felkérG levelet a konzulens intézet kijeldlt munkatarsa késziti el,
melyben tajékoztatast ad a birdlandé dolgozatrdl (hallgatd nevérdl, a dolgozat cimérdl) és a biralattal
kapcsolatos teend6krdél és a birdlat hataridejérdl.

A kils6é birdlék — erre a célra létrehozott — webes fellleten regisztralnak, nyilatkoznak a biralat
vallaldsardl, tovabba a dolgozat biradlataval kapcsolatos adatkezelésrél, valamint a biralati feltételek
elfogadasardl. A nyilatkozatot kvetéen a még NEPTUN TR-ben nem szerepld kiilsé biralok adatait a
Neptun Féosztaly rogziti a NEPTUN TR-be. Az intézeti adminisztrator a kilsé birdlét csak ezt kdvetéen
tudja a szakdolgozathoz rendelni.

A kilsé birdlé6 NEPTUN TR-be torténd felvitele a webes fellileten torténd regisztraciojat kovetd elsé
munkanap délel6ttjén torténik meg. Ezt kdvetben az intézetek szakdolgozati kapcsolattartdi a Neptun
Okrdl. Az intézet illetékes munkatdrsa

FGosztalytdl értesitést kapnak az Ujonnan rogzitett kilsé bird
ezen értesités alapjan haladéktalanul rendelje hozzd a kilsé birdlét a dolgozathoz, majd a
hozzarendelés megtorténtérdl értesitse a Neptun FSosztalyt. Ezen visszajelzést kévetéen a Neptun
FGosztaly tajékoztatja a kiils6 biralot Neptun azonositéjardl és az elsé belépéshez sziikséges jelszordl.
Ezen folyamatnak 1 munkanapon belil meg kell térténnie.

Birdld hozzarendelése a NEPTUN TR kliensén keresztlil tehet6 meg a kovetkezd menlpontok
valamelyikén:

e Hallgatdk (54000) / Hallgatd képzései (60000) / Hallgato szakdolgozatai (322500)
e Szervezeti egységek (280000) / Képzések (2000000) / Hallgaték (20450000) / Hallgaté
szakdolgozatai (323500)

Hallgaté N... Hallgaté nyomt... Cim Témakor Sorszam Jelentkezés ddtuma Beosztas eredmé... Hallgatd képzé
% NEP TUN Ouniwe T Hogyan épitsunk tetokerteket? Teszt $ZD221020103914 Téjrendez6 és |
1Alta|énos mend
Igaték (54000) o || HES - L 2l
Adatmédositasi kérelmek (56000) Hallgaté képzés neve » Keresés | [ ...| [Minden v| ¥ |2
Neptun etananyagok teljesitései (138500) : v o

Hallgaté képzései (60000)

8 I[-)hvatalos bejegyzések (62000) oty Szakdolgozat adatof  Birdld / Konzulens  Meghirdetett témak  IdGszakok Szakdolgozat dokumentumai Témavazlat Szakdolgozat konzultaciss idépontok
loktori komplex vizsga, értekezés (1 ) |

{7 Féléves adatok (64000) Birdlé ... Biralo / Konzulens ne... Birélo / Konzulens tipus Eredmény Biralé nyomtatasi neve Végsd értékelést ... BA Hozzdad
[ Halgats indexe (2676000) e Kils6 birdlé Se o

[ Szak féléves adatai (1500) v Elvesz
[ Szakmai gyakoriat (183500) < >

Letoltve 2 / 2 rekord

Kérvények (284500)
[ Félbehagyott kérvények (727500)

b - < Aapadatok Ertékelés Biralatok EVOP birdlatok Szakdolgozat kérdések és valaszok

[ Események (347000) I

[ Bérehaladas vizsgalat (355500) I Biréis / Konzuiens: L I |

[ Doktori adatok (353500) |
[ Specidlis indexsorok (330000) Munkahely: | =

[ Konzultacié (568500) =
[ Felnéttképzési adatok (579000) Birdlé / Konzulens tipus:

[ Kiadott jegyzetigazolasok (663500)
[ Bmenetel, abszolvaltatas (733500)

[ Zardvizsga jelentkezések és eredmények (53 Tanszékvezets |

Kb || erogsdss détuma —— 5

Végsd értékelést ado

;
L - =
Oklevél adatok (860500) Szazalék [ _
Hallgaté kgnusa (78000) Osszporiszém [
Hallgaté pénziigyei (120000) — )
Igazolasok (130000) Birdlat Stétusz [ V]
Kiadott igazolasok (132000) Egyén oktatdsi azonosits |—
Hallgaté érarendje (61000) -
Kollégiumi ciklusok (122500)
Hallgaté diakigazolvanyai (115500) v
> Archivaltak is
| 0 menport eszt Tor Mentés Mégsem
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»,Szerkeszt” -> , Hozzdad” gombok megnyomdsa utan még ki kell valasztani a birdlét a Neptunban
szerepl6é felhasznaldk kozil, majd ,belsé birdld” vagy ,kilsé birdlé” tipussal kell elmenteni. (A
kivalasztas soran a keres6 mez6be érdemes %-kal keresni, mert igy pl. a ,dr.” el6taggal szerepl6
személy esetén is csak a vezetéknévre keresve mar taldlatot kapunk.)

Birdlhatd dolgozat esetén a birdldk felkérésével egyidejlileg kérjik az intézeti adminisztrator altal a
Szakdolgozat adatok flilon a szakdolgozat statuszat ,biralhaté”-ra allitani.

7 Dolgozat biralata (biralé feladata)

Dolgozat birdlatanak hatarideje (biralat kozlésének hatarideje): 2025. junius 2. (hétfs)

A birdlat hataridejét a birald felkérése soran kozélni kell a biraldval.

A dolgozatok birdlata a NEPTUN TR-ben torténik. A biraldk a NEPTUN TR-be bejelentkezve a
,Szakdolgozat” / ,Szakdolgozatok” meniipontbdl tudjak letolteni a birdlandé szakdolgozatot.

A dolgozatot az alabbi médon javasolt keresni a NEPTUN TR-ben a szakdolgozati feliileten:

- akeresGben az id6szakot, a szakdolgozat statuszt és a téma tipust hagyjuk ,,Minden”-en;
- a képerny6 jobb oldaldn a nagyitd ikont megnyomva a keresést a hallgaté nevére dllitva és a
keres6mezébe a hallgatd nevét beirva keressiik ki a hallgatot.

A szakdolgozat sor végén taladlhatd + jelre kattintva megjelend mentipontbdl van lehet&ség a dolgozat
letoltésére, az egyezGségvizsgalat eredményének megtekintésére és a biralati lap feltoltésére.

A biralat a birdlati lap kitoltésével rogzitendd. A korabbi kari Utmutatdk szerint kialakitott biralati lap
az Oktatasi Igazgatdsdg honlapjarél tolthet§ le: https://oig.uni-mate.hu/szakdolgozat-
diplomadolgozat. A biralati lapot kérjik elektronikusan kitolteni, majd PDF formatumban feltélteni a
szakdolgozat mellé a NEPTUN TR-be. A biralat természetesen alairt formaban (szkennelést kovetéen

vagy elektronikus aldirassal) is feltdlthetd, szintén PDF formatumban.

Biradlatként csak egy dokumentum tolthetd fel, igy amennyiben a biralati lap tobb oldalas, azt egy
dokumentumba mentve kérjik feltdlteni, lehet6leg PDF formatumban.

A birdlat intézet altali feltoltésének igénye esetén a biralé sziveskedjen rairni a biralat aljara az alabbi
mondatot: ,Kérem a birdlat intézet dltali feltéltését a NEPTUN TR-be.” Amennyiben a kiils6 birdlé a
birdlat NEPTUN TR-be torténg feltoltését az intézettdl kéri, a nyomtatott és alairt birdlati lapot postai
uton, tovabba az Ggymenet gyorsitasa érdekében szkennelt formdban e-mail lGzenetben is kérjuk
megkildeni az illetékes intézet részére. (Amennyiben a kiilsé birdlé a birdlati lapot postai uton vagy
elektronikusan (szkennelve) juttatja el az intézethez, és a birdlatot az intézet illetékes munkatarsa tolti
fel a NEPTUN TR-be, akkor a biralat kizarélag a kiils6 birdlé aldirdasaval fogadhaté el.)
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Oktatas Vizsgdk, jegybeiras Informacié Ugyintézés Teljesitményértékelés

2 szakdolgozatok

(%]%]
E Sziirések Id6szak: Minden, Archivaltak is: Nem, Szakdolgozat statusz: Minden, Téma tipus: Minden Bévebb
o Lo
# Iddszak: [ Minden Flérhetssécel
Archivaltak is: ]
Szakdolgozat statusz: | Minden v
- # Téma tipus: A0
(%] %] = domatipus (Mndten ] Szakdolgozat megtekintése
Egyezoség vizsgalat
zenetek (95) = =
EREEERE Hozzdadds a kedvencekhez DUSA fokEREse
Mivelete — e
stek - Biralat megtekintése
etek Egyéb biralatok megtekintése a
Szakdolgozatok 7~
Miveletek m Csoportos iizenetkildés v
" _— . . o ._ Végleges
Neptun Hallgaté . . . " . Védés Elfogadas Jelentkezés Oktatéi Beosztas , s et T
= kéd  neve Képzés  Sorszam Téma Cim gituma datuma datuma  vélemény eredménye D£2d3s Ugrés a virtuilis térre
lucid aa . 2022. 03,
: novényorvosi SZD22032914251303 L pncs ¥ | Témogatott [=] Nem v B
N di60:00 kitoltve titkos

Talalatok szama:1-1/1 (20 ms) Miveletek: Csoportos Gzenetkiildés

A kilsé birdlé a birdlat befejezését kbvetGen minden személyes adatot visszajuttat az Egyetemnek,

illetve torl
készithet.

i azok elektronikus példanyait sajat eszkozeir6l. A személyes adatokrél masolatot nem

A dolgozatok birdlatanak feltoltottségét az intézeti adminisztratorok (vagy a zardévizsga koordinatorok)
kovetik nyomon.

8 Biralat megtekintése hallgatoi fellleten (hallgatdi feladat)

A Szakdolgozat menipont ad lehetGséget a feltoltott biralatok megjelenitésére is.

Szakdolgozat

teszt Cim és témavazlat szerkesztése >
=—
Jelentkezés elfogadva Szakdolgozatiras Befogadva Feltoltés Biralat

2025 februar 26, 000

Adatok megtekintése [ Osszes biralat letoltése ][ Uzenetkiidés ]

MNeptun oktatoknak és

birdlGknak.
e Egyéb miveletek:
Ugris a kBzosségi térre >  Adatok nyomtatisa >  Id&szak adatai ) Konzultacié adatok )
Teszt dolgozatpdf 31xe Téiria teszt
Letbités
Birzlo Teszt Biralo
Ertekelés Jeles (5)
Oraszazalek 100
Birala tipus Kils biralo
Biralat Megfelelt
Teszt dolgozat pdf
@ 31ke i

Biralo Teszt Oktato
Ertékelés

Oraszazalok 0

Birsla tipus Belsé témavezets
Biraist
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9 Biralat eredményének rogzitése NEPTUN TR-ben (intézeti
adminisztratori feladat)

A biralati eredményeket a NEPTUN TR kliensében az intézeti adminisztrator tudja rogziteni. Az
eredmények rogzitéséhez meg kell nézni a birdld altal feltoltott birdlati lapot, amely a kdvetkezd
menlpontbdl érheté el:

e Hallgatdk (54000) / Hallgatd képzései (60000) / Hallgato szakdolgozatai (322500)
e Szervezeti egységek (280000) / Képzések (2000000) / Hallgaték (20450000) / Hallgaté
szakdolgozatai (323500)

A birdlat dupla kattintas utan nyilik meg.

Hallgaté N... Hallgaté nyomt... Cim Témakor Sorszam Jelentkezés dtuma Beosztas eredmé... Hallgato képzé

@ N E P TU N CEsns < 7 = Hogyan épitsiink tetokerteket? Teszt $ZD221020103914 1%| Téjrendez6 és

tmeni | Ataldnos menii
¢ Hallgatok (54000) ~ — 1
() Adatmédositasi kérelmek (56000) Halgatoképzésneve  [»][ | [Keresés| [...| [Minden V] [ 9] [2
3 Neptun etananyagok tefiesitései (138500)
¢ € Hallgaté képzései (60000) S ———]
[ Hivatalos bejegyzések (62000) Szakdolgozat adatolf Birdl6 / Konzulens  Meghirdetett témak  Iddszakok dok i Témava éciés iddpontok
[ Doktori komplex vizsga, éttekezés (1052500) i -~
> B Féléves adatok (64000) | Birdlo BT 7 Ronzul Végss értekelést Hozzdad
[ Hallgats indexe (2676000) O
> [ Szak féléves adatai (1500) |
[ Szakmai gyakoriat (183500) [(
> ) Kérvények (284500) .
[ Félbehagyott kérvények (727500) < Letétve 2 / 2 rekord.
[}

< >

5 gy Aapadatok  Eéfelés Birdlatok EVORbirdlatok  Szakdolgozat kérdések és valaszok

[ Bérehaladas vizsgalat (355500) D oo . Faj tipusa Dokumentum

8 &Z?fﬁiﬁﬁ.ﬁ?&m [] Szakdolgozat birdlat tipus  Birdlat-Teees ™ szakdolgozatérdlpdf  PDF T
Zirbvizsgaj fock ds sryek (53

D Konzuttcié (568500) Biralat torlése

[ Felndttképzési adatok (579000)

[ Kiadott jegyzetigazolasok (663500)

[ Blémenetel, abszolvaltatas (733500)

i1 Oklevél adatok (860500)

» 5 Hallgaté kurzusai (78000)

» % Hallgato pénziigyei (120000)

£ Igazolasok (130000)

I3 Kiadott igazolasok (132000)

£y Hallgaté érarendie (61000)
» 13 Kollégiumi ciklusok (122500)
£y Hallgaté didkigazolvanyai (115500) v
> [A Archivatak is | Egyezdség vizsgalat
0 mendpont Nyomtatas SZD sor Szerkeszt Torol Mentés Mégsem

A birdlatban szerepl6é eredmény rogzitése a Neptunban ugyanezen menilpontokon torténik. Az
,Alapadatok” tabuldtoron szereplé ,Eredménye” mezében kell a legordilé listabdl kivalasztani a
megfelel6 jegyet.

Technikai kérdés vagy probléma esetén kérjiik irjon a neptun@uni-mate.hu e-mail cimre és kollégaink
segiteni fognak!

G6dolls, 2025. aprilis 11.

Oktatdsi Igazgatdsag
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