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TAJEKOZTATO

elektronikus kérelmekkel kapcsolatban (2025/26. tanév, 6szi félév)
Tisztelt Hallgatok!

A 2025/26. tanév 8szi félév megkezdése kapcsan egyes kérelmek benyujtasi idészakat és a fontosabb
tudnivaldkat az alabbi tablazatokban lathatjdk. Az egyes kérelmeket a NEPTUN TR-ben térténd
elérhetdséguk szerint valogattuk szét.

A dijkoteles kérelmek jelentés részénél a kérvény dija a kérvény leadasat kdvetéen automatikusan
kiirasra kerul, de a kérvény csak akkor kerul Ugyintézésre, miutan a dij befizetése megtortént. Az
automatikus tételkiirasu kérelmek kozul azokat a kérvényeket, melyek a kérvények leadasi hatéridejéig
nem kerllnek befizetésre, érvénytelenitjik.

Egyes kérvényeknél a dijtétel kiirasa a kérelem elbiralasa soran toérténik meg.

A kérelmi dijak befizetésének maddjaval kapcsolatban b&vebb informacié a https://oig.uni-mate.hu/
honlap Pénzlgyek mentpontjaban érheté el.

Kérjuk, hogy a tévesen torténd kérelem benyujtas megelézése érdekében a kérvény kitdltése és
benyujtasa el6tt minden esetben a kérvényen lévé tajékoztatd informaciokat sziveskedjenek elolvasni.

Amennyiben a kérelemmel kapcsolatban hianypétlas sziikséges, akkor ennek tényét kollégaink a
kérelem javitasra torténd visszakildésével jelzik, egyuttal leirjak a kérelem hianyossagat, annak potlasi
hataridejét, tovabba a mulasztas lehetséges jogkdvetkezményét. A javitasra visszakuldott kérelemrdl a
NEPTUN TR rendszeriizenetet is kuld jelezve, hogy a kérelem stdtusza megvaltozott. Ekkor a kérelem
javitdshoz tértén6 megnyitdsakor Gzenetablak jeleniti meg a visszaklldéssel kapcsolatos informaciokat.

A NEPTUN TR Ugyintézés — Kérvények feliilete feldl indithaté kérelmek

Kérelem benyujtasanak felllete: NEPTUN TR

Kérelem benyujtasanak Utvonala: Ugyintézés meniipont, Kérvények almeniipont, Kérvények
kitoltése; a megfelel6 kérvény kivalasztasat koveten Kitdltés megkezdése gomb segitségével
nyithaté meg a kérvény. A kérvény kitoltése utan a jobb felsd sarokban talalhaté Kovetkez6 oldal, majd
Kérvény bekiildése gombok segitségével adhatd be a kérelem.

Kérvény leadasat kdvetben a kérvény megtekinthetd ugyanezen menipont Leadott almenujében.
Kérjuk, ezen a fellleten a kérvény allapotat folyamatosan kévesse nyomon.

Kérvény megnevezése Benyujtasi idészak Kapcsolodo dijfizetési kotelezettség

Késedelmes aktivalasi

. 2025.09.08. — 2025.10.14. |5.000 Ft
kérelem

Késedelmes passzivalasi

. 2025.09.08. — 2025.10.14. | dijmentes
kérelem

Rendkivili passzivalasi
kérelem

Egymast kovetben két
félévnél tdbb passziv félév | 2025.08.27. — 2025.10.14. |dijmentes
engedélyezése

Dualis képzésre valtas
kérelem

2025.10.15. — 2026.01.31. | 5.000 Ft

2025.08.27. — 2025.10.14. | dijmentes
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Kérvény megnevezése

Benyujtasi idészak

Kapcsolédé dijfizetési kotelezettség

Dualis képzés leadasa

kérelem folyamatosan beadhat6 dijmentes
Dualis képzésben Oszi félévben legkésdbb
augusztus 30, tavaszi dijmentes

partnervaltasi kérelem

félévben januar 30.

Késedelmes «
specializaciovalasztas iranti | 2025.08.26-ig i'goo Ft(2025. augusztus 15-t61 10.000
kérelem
Késedelmes
szakdolgozat/diplomadolgoz | a témavalasztasi idészak 5000 Ft
at/portfélié/zarédolgozat utan két hétig '
témavalasztas iranti kérelem
TDK dolgozat
szakdolgozatkeént/diplomado | > g 61 _ 5025 10,21, | dijmentes
Igozatként valo elfogadasa
iranti kérelem
Szakdolgozat/diplomadolgoz | , , . ,, .
at angol nyelven térténd zarovizsga eldtt legkésobb dijmentes
e 3 hénappal
elkészitése iranti kérelem
hallgatéi jogviszony
létesitésének félévében
Foavatékossaaaal 16 Oszi félévben szeptember
gyaterossagga ¢ 30., tavaszi félévben i}
hallgaté nyilvantartasba . A A dijmentes
e februar 28., felsébb éves
vételi kérelme o
hallgatoknal folyamatos
(2025.08.01-t6l adhato be
a NEPTUN TR-en)
Esélyegyenl6ség érdekében
kedvezmény igénybevétele
irdnti kérelem folyamatosan dijmentes
(fogyatékossaggal él6
hallgatéknak)
Krénikus betegséggel é16
hallgaté kedvezmény folyamatosan dijmentes
kérelme
Beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel .
(BTMN) é16 kedvezmény folyamatosan dijmentes
kérelme
Szakdolgozat/diplomadolgoz fol)/a,m_atosan ?eadhato
. AU (zarodvizsga el6tt .
at témavaltasi és/vagy . . dijmentes
PO legkésébb 3 hénappal
konzulens valtasi kérelem .
adhatd le)
Keésedelmes zarovizsga- 5505 10 18, — 2025.11.11. |14.540 Ft
jelentkezés iranti kérelem
a 2025/26. tanév tavaszi
Atsorolasi kérelem allami félévére vonatkozoan:
o NN 2026.01.31-ig; a 2026/27. .
6szténdijas finanszirozasi 2y Bzl foleve dijmentes
formara tanév Oszi felévere
vonatkozo6an: 2026.06.01-
] 30. kozott
Atsorolasi kérelem a 2025/26. tanév tavaszi
oOnkoltséges finanszirozasi | félévére vonatkozoéan: dijmentes

formara

2026.02.28-ig; a 2026/27.
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Kérvény megnevezése Benyujtasi idészak Kapcsoladoé dijfizetési kotelezettség
tanév 6szi félévére
vonatkozo6an: 2026.06.01-
09.30. kozott

Igazolaskérd kérelem
(hallgatdi jogviszony
igazolas, kreditigazolas,
torzslap kivonat, ideiglenes
diakigazolvany, konzultacion
megjelent igazolas, vizsgan
megjelent igazolas, oklevél
masolat, szakiranyu
tovabbképzések esetén
oklevélmelléklet)

dijmentes, de az igazoldshoz kapcsol6édo

folyamatosan beadhato | uisiolt meg kel fizetni

Méltanyossagi kérelem folyamatosan beadhat6 14.540 Ft/kérelem

Specializaciovaltasi kérelem
(szakirany, specializacio,
iparagi technoldgia, modul,
miveltségtertlet)

2025.08.27. — 2025.09.07. |5.000 Ft

Képzésvaltas intézményen
belll kérelem (szak,
munkarend, telephely,
képzési nyelv)

Oszi félvére augusztus 21-
ig, tavaszi félévre januar 10.000 Ft
20-ig

szakmai gyakorlati id6szak

Jelentkezésilap szakmai megkezdése elétt legalabb | dijmentes

gyakorlatra

2 hénappal
Oszi félévben megkezdeni
Szakmai gyakorlat kivant gyakorlat esetében
tantervben el&irtnal majus 31-ig, tavaszi dijmentes
kordbban torténé félévben megkezdeni
teljesitésének kérése kivant gyakorlat esetében

november 30-ig

30 év alatti hazas és
gyermekes hallgaték
nyilvantartasba vételi
kérelme

2025.08.27. — 2025.10.01. |dijmentes

A NEPTUN TR Targyak/Targyhoz kapcsolodé kérvények feliilete fel6l indithato
kérelmek

Kérelem benyujtdsanak felllete: NEPTUN TR

Kérelem benyujtasanak Utvonala: Targyak/Targyhoz kapcsol6dé kérvények meniipont, Kitélthet6
kérvények almeniipont.

Kérvény leadasat kdvetben a kérvény megtekinthetd ugyanezen menipont Leadott almenudjében.
Kérjuk, ezen a fellleten a kérvény allapotat folyamatosan kévesse nyomon.

Kérvény megnevezése Benyujtasi idészak Kapcsolodo dijfizetési kotelezettség

Késedelmes

. i1 2025.09.15. — 2025.09.21. |5.000 Ft/kérelem
tantargyfelvételi kérelem
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Kérvény megnevezése

Benyujtasi

idészak

Szalai Ferenc
oktatasi igazgaté

Kapcsolédé dijfizetési kotelezettség

Késedelmes tantargyleadasi
kérelem

2025.09.15

.—2025.09.21.

5.000 Ft/kérelem

Szabadon valaszthaté
tantargy késedelmes
felvétele iranti kérelem

2025.09.15

.—2025.09.21.

5.000 Ft/kérelem

Szabadon valaszthaté
tantérgy késedelmes
leadasa iranti kérelem

2025.09.15

.—2025.09.21.

5.000 Ft/kérelem

45 kredit feletti
tantargyfelvétel iranti
kérelem

2025.08.27

.—2025.09.21.

5.000 Ft/kérelem

Szakdolgozat-készitéssel
kapcsolatos tantargy
utélagos felvétele iranti
kérelem zarévizsgara
jelentkezett hallgatoknak

2025.09.22

.—2025.10.31.

10.000 Ft/tantargy

Szakmai gyakorlattal
kapcsolatos tantargy
utélagos felvétele iranti
kérelem zarévizsgara
jelentkezett hallgatoknak

2025.09.22

.—2025.10.31

10.000 Ft/tantargy

Mintatanterven kiviili
tantargy felvétele iranti
kérelem

2025.08.27

.—2025.09.21.

dijmentes, de jogosulatlan
kérelembenyujtas esetén 5000 Ft/tantargy

Negyedik vagy tobbedik
tantargyfelvétel iranti
kérelem a Georgikon
Campuson, tovabba a
Karoly Rébert Campuson és
Kaposvari Campuson a
tanulmanyaikat a 2020/21.
tanévet megel6zéen
megkezdett hallgatoknak

2025.08.27

.—2025.09.21.

dijmentes, de a késedelmes
tantargyfelvételi id6szakban a vonatkozd
kiléneljarasi dijat meg kell fizetni (5.000
Ft/targy)

Kurzuscsere kérelem

2025.08.27

.—2025.09.21.

2.500 Ft/tantargy

Kifutott tantargy
kurzuskiirasi kérelemi

2025.08.27

. —2025.09.03.

dijmentes

Félévkozi kdvetelmény
potlasa iranti kérelem a
vizsgaid&szakban

2025.12.08

.—2026.01.24.

5.000 Ft

Kifogasbejelent6 kérelem

2025.12.08

.—2026.02.01.

dijmentes

IKurzuskiirdsi

kérelmet kizardlag kifuté mintatanterven

[év6 hallgaté nydjthat be olyan tantdrgyra

(tantargykddra), mely a mintatanterv kifutdsa miatt mar nem kertlt meghirdetésre. Amennyiben a hallgaté a
kurzuskiirasi kérelmet olyan tantargyra nyujtotta be, mely a félévre teljes dralatogatasi kurzussal meghirdetésre
kerilt, akkor a kurzuskiirasi kérelem érdemi biralat nélkil elutasitasra kertl. A kifutott tantargy félévétdl
flggetlenl a hallgaté a kurzuskiirast barmelyik félévre kérheti, de a kérelem elbiralasa soran figyelembe vessziik,
hogy a kifutott tantarggyal ekvivalens tantargy mely félévben keril oktatdsra. Amennyiben nincs ekvivalens
tantargy, akkor a kurzuskiirds eldontésénél a hallgatd el6rehaladdsa és az érintett oktatdk oktatdi terhelése

alapjan sziletik dontés.
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Kérvény megnevezése

Benyujtasi idészak

Szalai Ferenc
oktatasi igazgaté

Kapcsolédé dijfizetési kotelezettség

Vizsgaidészak
hosszabbitasi kérelem
(vizsgaid&szakon kivdli
vizsga)

2026.02.04-ig

5.000 Ft/kérelem

Tantargybefogadasi kérelem
(mintatanterv szerinti
tantargy helyettesitésére)

2025.08.27. — 2025.09.28.

- mas felsGoktatasi intézménybdl
atjelentkezd hallgatoknak, tovabba korabbi
képzésben (szakon) teljesitett tantargyak
befogadasa esetén: 5.000 Ft/tantargy;
(az eljarasi dij utélag keriil kiirasra)

- intézményen bellli képzésvaltasnal,
felséoktatasi szakképzésrél alapképzésre
torténd befogadasnal, a hallgaté
ugyanazon képzésre torténd
Ujrafelvételénél és az Egyetem altal
engedélyezett részképzés alatt teljesitett
tantargyaknal dijmentes

Tantargybefogadasi kérelem
szabadon valaszthaté
targyként

2025.08.27. — 2025.09.28.

- mas fels6oktatasi intézménybdl
atjelentkez6 hallgatoknak, tovabba korabbi
képzésben (szakon) teljesitett tantargyak
befogadasa esetén: 5.000 Ft/tantargy;
(az eljarasi dij utdlag keriil kiirasra)

- intézményen bellli képzésvaltasnal,
fels6oktatasi szakképzésrél alapképzésre
torténd befogadasnal, a hallgaté
ugyanazon képzésre torténd
Ujrafelvételénél és az Egyetem altal
engedélyezett részképzés alatt teljesitett
tantargyaknal dijmentes

Kedvezményes tanulmanyi
rend kérelem

2025.08.27. — 2025.09.14.

2.500 Ft/tantargy

Munkatapasztalat
beszamitasa iranti kérelem

2025.08.27. — 2025.09.28.

5.000 Ft/kérelem

A NEPTUN TR Pénzugyek — Befizetend6 felllet fel6l indithaté kérelmek

Kérelem benyujtasanak felllete: NEPTUN TR
Kérelem benyujtasanak utvonala: Pénziigyek meniipont Befizetendé almeniipont, Kérvény leadasa

felirat.

Kérvény leadasat kovetben a kérvény megtekinthetd ugyanezen menipont Leadott almenujében.
Kérjuk, ezen a fellleten a kérvény allapotat folyamatosan kévesse nyomon.

Kérvény megnevezése

Benyujtasi idészak

Kapcsolodoé dijfizetési kotelezettség

Onkoltségi dij mérséklési

Ké 2025.09.15-ig dijmentes

érelem

S’nkoltsegl dij részletfizetési 2025.09.15-ig dijmentes
érelem

Kereler_n sz’olgaltata& dij folyamatosan beadhat6 dijmentes

visszafizetéséhez

Kérelem

oOnkoltségi/koltségtéritési dij | folyamatosan beadhaté dijmentes

visszafizetéséhez
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E-mail Gzenet utjan benyujthaté kérelem

Kérvény megnevezése Benyujtasi idészak Kapcsolodo dijfizetési kotelezettség
Feliilbiralati kérelem dontestol szamitott 15. | yu 0 tes
napon bell

Papir alapon benyujthaté kérelmek

A kérelmek letolthet6k a https://oig.uni-mate.hu/papir-alapu-kervenyek oldalrol.

Kérvény megnevezése Benyujtasi idészak Kapcsolodo dijfizetési kotelezettség
Szakdolgozat/ Szakdolgozat/

dllplpmadolgozat/ (it dlpIQmadolgozat/ po_rtfollo/ 25.000 Ft/elfogadott kérelem
zarddolgozat/ portfélio zarodolgozat leadasi

titkositasi kérelem hataridé elétt 30 nappal
tantargyfelvételi id6szakot
koveto két hétig (A
kérelem kizarolag
fels6oktatasi
szakképzésen szerzett
EgyszerUsitett oklevél birtokaban

tantargybefogadasi kérelem | egyenes bemeneti dijmentes
alapképzésre vagy
ugyanazon képzésre
(szakra) torténdé
Ujrafelvétel esetén
nyujthatoé be!)
Hallgatdi jogviszony
megszuntetése (NEPTUN
TR-en keresztil kitdlthetd, folyamatosan dijmentes
de papir alapon
benyujtando)
FONTOS!

A kérvények leadasa soran, amennyiben szikséges melléklet csatoldsa, minden szikséges mellékletet
toltsenek fel!

Kérjik, hogy a NEPTUN TR-ben benyujtott kérelmeknél minden esetben ellendrizzék vissza,
hogy a kérvény ténylegesen benyujtasra kerilt! (Ugyintézés menipont, Kérvények menuje, Leadott
kérvények almeniipont.)

G06dolls, 2025. augusztus 6.

Szalai Ferenc
oktatasi igazgato
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