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TAJEKOZTATO

elektronikus kérelmekkel kapcsolatban (2024/25. tanév, tavaszi félév)
Tisztelt Hallgatok!

A 2024/25. tanév tavaszi félév megkezdése kapcsan egyes kérelmek benyujtasi idészakat és a
fontosabb tudnivaldkat az alabbi tablazatokban lathatjak. Az egyes kérelmeket a NEPTUN TR-ben
torténd elérhetéségik szerint valogattuk szét.

A dijkoteles kérelmek jelentés részénél a kérvény dija a kérvény leadasat kdvetbéen automatikusan
kiirasra kerll, de a kérvény csak akkor kerll Ugyintézésre, miutan a dij befizetése megtortént. Az
automatikus tételkiirasu kérelmek kozil azokat a kérvényeket, melyek a kérvények leadasi hataridejéig
nem kerllnek befizetésre, érvénytelenitjik.

Egyes kérvényeknél a dijtétel kiirdsa a kérelem elbiralasa soran térténik meg.

A kérelmi dijak befizetésének mddjaval kapcsolatban b&vebb informacié a https://oig.uni-mate.hu/
honlap Pénziigyek menlpontjaban érhet6 el.

Kérjuk, hogy a tévesen torténd kérelem benyujtas megel6zése érdekében a kérvény kitdltése és
benyujtasa el6tt minden esetben a kérvényen lévé tajékoztatd informacidkat sziveskedjenek elolvasni.

Amennyiben a kérelemmel kapcsolatban hianypétlds szikséges, akkor ennek tényét kollégdink a
kérelem javitasra torténd visszakuldésével jelzik, egyuttal leirjak a kérelem hidnyossagat, annak potlasi
hatéridejét, tovabba a mulasztés lehetséges jogkdvetkezményét. A javitasra visszakuldott kérelemrél a
NEPTUN TR rendszeriizenetet is kuld jelezve, hogy a kérelem stadtusza megvaltozott. Ekkor a kérelem
javitashoz torténé megnyitasakor lzenetablak jeleniti meg a visszakildéssel kapcsolatos informaciokat.

A NEPTUN TR Ugyintézés — Kérvények feliilete feldl indithaté kérelmek

Kérelem benyujtdsanak felllete: NEPTUN TR

Kérelem benyujtasanak utvonala: Ugyintézés meniipont, Kérvények almenii pont, a megfelelé
kérvény kivalasztasa majd leadas.

Kérvény leadasat kdvetéen a kérvény megtekintheté ugyanezen menipont Leadott kérvények flilén.
Ezen a fellleten a kérvény allapotat folyamatosan nyomon tudjak kévetni.

Kérvény megnevezése Benyujtasi idészak Kapcsolodo dijfizetési kotelezettség
Kesedelmes aktivalasi 2025.02.10. — 03.14. 3.000 Ft

kérelem

Késedelmes passzivalasi | 5,5 55 10, — 03.14. ingyenes

kérelem

Rendkivili passzivalasi
kérelem

Egymast kovetben két
félévnél tdbb passziv félév | 2025.02.03 - 2025.03.14 ingyenes
engedélyezése

2025.03.15. — 2025.06.28. | 3.000 Ft
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Kérvény megnevezése

Benyujtasi idészak

Szalai Ferenc
oktatasi igazgaté

Kapcsolédé dijfizetési kotelezettség

Altalanos tanulmanyi
kérelem?

folyamatosan beadhat6

2.500 Ft/kérelem

Dualis képzésre valtas

Kérelem 2025.02.03. - 02.14. ingyenes
D,u alis kepzés leadasa folyamatosan beadhat6 ingyenes
kérelem
hallgatdi jogviszony
|étesitésének félévében
Foavatékossaaaal 16 6szi félévben szeptember
haﬁgaté nyilvé%?artésba 30,, tavaszi félevben ingyenes
e, februar 28., fels6bb éves
vételi kérelme o
hallgatéknal folyamatos
(2025.02.01-t61 adhato be
a NEPTUN TR-en)
Szakdolgozat/diplomadolgoz fol,ya,m_atosan ?eadhato
) AP (zardévizsga el6tt .
at témavaltasi és/vagy . ! ingyenes
A legkésébb 6 hénappal
konzulens valtasi kérelem !
adhato le)
a 2024/25. tanév tavaszi
Atsorolasi kérelem allami félévére vonatkozoan:
TR N 2025.01.31-ig; a 2025/26. |.
Osztdndijas finanszirozasi 2y Bs7i foleve ingyenes
formara tanev OSZ,I elévere
vonatkozéan: 2025.06.01-
30. ko6zott
a 2024/25. tanév tavaszi
Atsorolasi kérelem félévére vonatkozodan:
o ) L 2025.02.28-ig; a 2025/26. |.
oOnkoltséges finanszirozasi ingyenes

formara

tanév Oszi félévére
vonatkozoan: 2025.06.01-
09.30. kozott

Igazolaskérd kérelem
(hallgatéi jogviszony
igazolas, kreditigazolas,
torzslap kivonat, ideiglenes
diakigazolvany,
oklevéligazolas)

folyamatosan beadhat6

ingyenes, de az igazolashoz kapcsolodé
dijtételt meg kell fizetni

Méltanyossagi kérelem

folyamatosan beadhat6

10.000 Ft/kérelem

1Az altalanos tanulmanyi kérelem kiilonésen, de nem kizarélagosan az alabbi esetekben nyujthaté be:
- 45 kredit feletti tantargyfelvétel;
- 4. vagy tébbedik tantargyfelvétel (kizardlag a Kaposvari Campus és a Karoly Rébert Campus hallgatéi
részére, ahol 2020/21. tanév el6tt tanulmanyaikat megkezdd hallgatoknal nem volt korlatozva a
tantargyfelvételek szama);
- késedelmes specializacio valasztas.
Az altalanos tanulmanyi kérelem nem nyujthaté be mas kérvénysablonon benyujthaté kérelem helyett!
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Kérvény megnevezése Benyujtasi idészak Kapcsolédo dijfizetési kotelezettség

- mas fels6oktatasi intézménybdl
atjelentkezd hallgatoknak, tovabba korabbi
képzésben (szakon) teljesitett tantargyak
befogadasa esetén: 3.000 Ft/tantargy;
(az eljarasi dij utolag kerul kiirasra)

- intézményen bellli képzésvaltasnal,
felséoktatasi szakképzésrél alapképzésre
torténd befogadasnal, a hallgaté
ugyanazon képzésre torténd
Ujrafelvételénél és az Egyetem &ltal
engedélyezett részképzés alatt teljesitett
tantargyaknal ingyenes

Tantargybefogadasi kérelem
szabadon valaszthat6 2025.02.03. — 03.02.
targykeént

Specializaciovaltasi kérelem
(szakirany, specializacio,
iparagi technolégia, modul,
miveltségterilet)

2025. februar 3-9. 5.000 Ft

Képzésvaltas intézményen | 8szi félvére augusztus 21-
belll kérelem (szak, ig, tavaszi félévre januar 5.000 Ft
munkarend, telephely) 20-ig

A NEPTUN TR Tanulmanyok — Mintatanterv fellilete felél indithaté kérelmek

Kérelem benyujtasanak felllete: NEPTUN TR

Kérelem benyujtasanak utvonala: Tanulmanyok meniipont, Mintatanterv almenii pont, a megfelel6
mintatanterv kivalasztasa, majd tantargyak listazasa, a megfelel6 tantargy soranak végén + jelre
kattintva Kérvény leadasa.

Kérvény leadasat kdvetéen a kérvény megtekintheté az Ugyintézés — Kérvények menipont Leadott
kérvények fulén. Ezen a fellleten a kérvény éllapotat folyamatosan nyomon tudjak kévetni.

Kérvény megnevezése Benyujtasi idoszak Kapcsolodoé dijfizetési kotelezettség
Kesedelmes 2025.02.17-23, 3.500 Ft/kérelem

tantargyfelvételi kérelem

Kesedelmes tantargyleadasi | 5455 07, 17-23, 3.500 Ft/kérelem

kérelem

Kurzuskiirasi kérelem2 2025.01.27-02.06. ingyenes

Kifogasbejelent6 kérelem 2025.05.26.-07.11. ingyenes

2Kurzuskiirasi kérelmet kizardlag kifuté mintatanterven Iévé hallgaté nyljthat be olyan tantargyra
(tantargykddra), mely a mintatanterv kifutasa miatt mar nem kerilt meghirdetésre. Amennyiben a hallgaté a
kurzuskiirasi kérelmet olyan tantargyra nyujtotta be, mely a félévre teljes dralatogatasi kurzussal
meghirdetésre kerilt, akkor a kurzuskiirasi kérelem érdemi biralat nélkil elutasitasra kerdl. A kifutott tantargy
félévétdl fliggetlenil a hallgatd a kurzuskiirast barmelyik félévre kérheti, de a kérelem elbiralasa soran
figyelembe vessziik, hogy a kifutott tantarggyal ekvivalens tantargy mely félévben keriil oktatasra. Amennyiben
nincs ekvivalens tantargya, akkor a kurzuskiiras eldontésénél a hallgaté el6rehaladasa és az érintett oktatok
oktatdi terhelése alapjan sziletik dontés.
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Kérvény megnevezése Benyujtasi idészak Kapcsolédo dijfizetési kotelezettség

Vizsgaid&szak
hosszabbitasi kérelem
(vizsgaid&szakon kivdli
vizsga)

2025.06.29-07.02. 2.500 Ft/kérelem

- mas fels6oktatasi intézménybdl
atjelentkezd hallgatoknak, tovabba korabbi
képzésben (szakon) teljesitett tantargyak
befogadasa esetén: 3.000 Ft/tantargy;

- intézményen bellli képzésvaltasnal,
felsbéoktatasi szakképzésrél alapképzésre
torténd befogadasnal, a hallgaté
ugyanazon képzésre tortend
Ujrafelvételénél és az Egyetem altal
engedélyezett részképzés alatt teljesitett
tantargyaknal ingyenes

(az eljarasi dij utélag kerl kiirasra)

Tantargybefogadasi kérelem
(mintatanterv szerinti 2025.02.03. — 03.02.
tantargy helyettesitésére)

Kedvezményes tanulmanyi

rend Kérelem 2025.02.03-16. 1.000 Ft/tantargy

Munkatapasztalat

AR 2025.02.03. — 03.02 3.000 Ft/kérelem
beszamitasa iranti kérelem

A NEPTUN TR Pénzugyek — Befizetések feliilet fel6l indithaté kérelmek

Kérelem benyujtasanak felllete: NEPTUN TR

Kérelem benyujtasanak utvonala: Pénziigyek meniipont, Befizetések almenii pont, a kiirt tétel
sornak végén + jelre kattintva Kérvény leadasa.

Kérvény leadasat kbvetéen a kérvény megtekintheté az Ugyintézés — Kérvények meniipont Leadott
kérvények fllén. Ezen a fellleten a kérvény allapotat folyamatosan nyomon tudjak kovetni.

Kérvény megnevezése Benyujtasi idészak Kapcsolodo dijfizetési kotelezettség
Opkoltsegl dij mérséklési 2025.02.17-ig ingyenes

kérelem

Opkoltsegl dij részletfizetési 2025.02.17-ig ingyenes

kérelem

Kereler_n sz’olgaltata& dij folyamatosan beadhat6 Ingyenes

visszafizetéséhez

Kérelem

onkoltségi/koltségtéritési dij | folyamatosan beadhato Ingyenes

visszafizetéséhez

Papir alapon benyujthaté kérelmek

A kérelmek letolthetok a https://oig.uni-mate.hu/papir-alapu-kervenyek oldalrol.

Kapcsolodo dijfizetési

Kérvény megnevezése Benyujtasi id6szak kételezettség

hallgatéi jogviszony
létesitésének félévében 6szi
félévben szeptember 30.,
tavaszi félévben februar 28.,

Fogyatékossaggal é16
hallgaték nyilvantartasba
vételi kérelme

ingyenes
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Szalai Ferenc
oktatasi igazgaté

felsébb éves hallgatéknal
folyamatos (2025.02.01-t61 a
NEPTUN TR-en is
benyujthato, a papir alapu
kérelem 2025.03.31-t6l
kivezetésre keril)

Fogyatékossag miatti
kedvezmények,
mentességek
igénybevétele kérelem

folyamatosan beadhat6

ingyenes

Zarédolgozat /
Szakdolgozat /
diplomadolgozat / Portfolid
titkositasi kérelem

szakdolgozat/diplomadolgozat
leadasi hataridé el6tt 30
nappal

10.000 Ft/elfogadott kérelem

EgyszerUsitett

tantargyfelvételi id6szakot
kovetd két heétig (A kérelem
kizarélag fels6oktatasi
szakképzésen szerzett

tantargybefogadasi oklevél birtokaban egyenes ingyenes
kérelem bemeneti alapképzésre vagy
ugyanazon képzésre (szakra)
torténd ujrafelvétel esetén
nyujthatoé be!)
Hallgatdi jogviszony
megszintetése (NEPTUN
TR-en keresztul kitdlthet6, | folyamatosan ingyenes

de papir alapon
benyujtandd)

FONTOS!
A kérvények leadasa soran - amennyiben az sziikséges — minden sziikséges mellékletet csatoljanak!

Kerjuk, hogy a NEPTUN TR-ben benyuijtott kérelmeknél minden esetben ellendrizzek vissza, hogy a
kérvény ténylegesen benyujtasra kerilt! (Ugyintézés — Kérvények mentpont Leadott kérvények fiil.)

G6dolls, 2025. januar 21.

Szalai Ferenc
oktatasi igazgato
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