Iktatoszam: MATE-OKT/7252-2/2025

III.1. TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT

8. sz. fiiggeléke:

II1.1.8F. EGYSEGES KURZUSHIRDETESI ES

ORARENDSZERKESZTESI REND

1. sz. melléklet: A 2025/26. tanév tavaszi félév orarendkészitésének rendje

Ervényes: az oOsszes alapképzésre, mesterképzésre, felsGoktatasi szakképzésre és
szakiranyu tovabbképzésre a képzés nyelvétol és munkarendjétol fiiggetleniil.
Amennyiben valamely hataridé hétvégére vagy munkasziineti napra esik, akkor a hataridd az

eredeti hataridét kdvetd elsé munkanap.

Feladat és rovid leiras Felelds Hatarido
Kezdeményezési
Tantargyfelelés modositasi igények jelzése intézetigazgatok hatarid6: minden

hénap 10. napja

Tantargyfelel6s modositasok elfogadasa

oktatasi igazgatd / campus

Legkésdbb a
benyujtast kovetd 30

OB-k / EOB ..

napon beliil
Tantargyfelelés modositasok atvezetése a OIG’Neptun ©s Elfogadz}st"kovetoen
képzésben 1évo évfolyamok tantargyai esetében Oktatdsszervezési legkesdbb 10

p y gy Foosztaly munkanapon beliil
OIG Neptun és
Oktatasszervezési

Importtal torténd kurzuskiiras a 2025/26. Féosztaly /

tanév tavaszi félévében képzésben 1évo
évfolyamok tantargyaira. !

orarendszerkesztésben
illetékes munkatarsak (1.
§ (1) bek. szerinti
kollégék)

2025. oktober 8.

Importalt kurzusok ellendrzése, 6sszevonasok
megkezdése, gyakorlati kurzusok bontasa,
kurzusfelvételi kovetelmények ellendrzése,
beallitasa.

orarendszerkesztok

2025. oktdber 22.

2025. november 7.,

Indulo specializaciok, szakiranyok, modulok | tanulmanyi osztalyvezetok de legkésobb a
varhato hallgatoi 1étszamanak megadasa az / tanulmanyi specializaciovalasztast
orarendszerkesztok részére koordinatorok kovetden
1 héten beliil
2025. november 7.,
" . . ., o legkésd
Ujonnan indul6 szakirdnyok kurzuskiirasa . . Qe oEXC ,so‘Pb 4
. orarendszerkesztok specializacidvalasztast
(manuélisan) . n
kovetden
2 héten beliil

! A kurzusok az érarendszerkesztés befejezése utn és a targyfelvétel kezdete el6tt 1 f8s minimum létszamra

keriilnek beallitasra.
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Feladat és rovid leiras

Felelos

Hatarido

Intézetek részfeladatai:

kurzusoktatok (eloadok /elmélet/ és
gvakorlatvezetok (gyakorlat, labor,
terepgyakorlat) nevének és %-os aranyanak
rogzitése a NEPTUN TR-be (a tantargy valos
eléadogjat, gyakorlati ératartojat kell megadni,
akinek személye eltérhet a tantargyfeleldstol)
mintatanterv szerinti oraszam orarendi
felosztasa, eltérd oOratartasra vonatkozo6 oktatoi
igények bejelentése — NEPTUN TR:
kurzusoknal az érarendi adatszolgaltatas
feliileten orarendi igények, megjegyzés mezd
tantargyak egyiittes megtartasanak igénye
(pl. képzési helyek kozott kozos eléadasok
vagy képzési helyen és képzési teriileten beliil
vagy alapképzés €s felsGoktatasi szakképzés
egyiitt) - NEPTUN TR: kurzusoknal az
orarendi adatszolgéltatas feliileten orarendi
igények, megjegyzés mez0, tantargykodok
megadasaval

hibrid oktatas jelolése, hibrid ora inditdsi
telephely megaddsa

tréning tipusu vagy tombositett tantdargyak
megjelolése (eldadas és/vagy gyakorlat
tipusanak megjelolése pl. terepgyakorlat) —
NEPTUN TR: kurzusoknal az érarendi
adatszolgaltatas feliileten orarendi igények,
megjegyzeés mezo

a gyakorlatokon részt vevo 1étszam
kurzusbontasa megfelelo-e? (pl. sajat labor
befogadd képessége alapjan), sziikség esetén a
TVSZ 26. (6) és (14) bek. alkalmazasa
konkrét teremre vagy terem felszereltségére
vonatkoz6 kérések — NEPTUN TR:
kurzusoknal az drarendi adatszolgaltatas
feliileten orarendi igények, megjegyzés mezd
oktatok mentesitésének megadasa az
intézetigazgatok altal az 6rarendszerkesztok
részére - NEPTUN TR: kurzusoknal az
orarendi adatszolgaltatas feliileten orarendi
igények, megjegyzés mez0

tanitasi, ovodai, bolcsodei és gyogypedagogia
szak/szakirany gyakorlati beosztdsok
megaddasa

intézetigazgato /
intézeti neptun
adminisztrator(ok)

2025. oktober 29-ig,

keresztfélévben induld

mester és felsOoktatasi

szakképzés 1. féléves
kurzusok esetében

2025. december 05-ig




Feladat és rovid leiras Felelos Hatarido
Orarendszerkesztés Beérkezett
(A NEPTUN TR-en keresztiil benyyjtott, orarendszerkesztok informaciok alapjan

intézetigazgato altal jovahagyott 6rarendi igények
Osszesitése, feldolgozasa, orarendek elkészitése).

2025. oktdber 30-tol

A 2025/26. tanév tavaszi félévében inditando
szabadon valaszthato6 tantargyak adatbekérése,
szabadon vélaszthatd tantargy lista modositasanak
elfogadasa

intézetigazgatok /
oktatasi igazgat6 /
campus Oktatési
Bizottsag / Egyetemi
Oktatasi Bizottsag

LEZARULT!

Tavasszal induld mesterképzések és felsGoktatasi
szakképzés 1étszamanak becslése a jelentkezési
adatok alapjan

oktatasi igazgato

2025. november 21.

A 2025/26. tanévben inditando 1) szabadon OIG Neptun és
vélaszthat6 tantargyak kodolasa a NEPTUN TR- Oktatasszervezési LEZARULT!
ben, tantargycsoportok kiegészitése Féosztaly
Szabadon valaszthaté tantargyak importtal OIG Neptun &
. o o Oktatasszervezési 2025. oktober 08.
tortnd kurzuskiirasanak hatarideje W
Foosztaly
intézetigazgatok /
intézetigazgato-
helyettesek /
A 2025/26. tanév tavaszi félévtdl felmend szakfelel6sok / - .
o ‘1 L o szenatusi elfogadas
rendszerben érvényes keresztféléves Képzéskoordinacios

mintatantervek elokészitése, szenatusi elfogadasa
(minden képzésszint)

Osztaly vezetoje /
oktatdsi igazgato /
oktatasi rektorhelyettes
/ Egyetemi Oktatasi
Bizottsag / Szenatus

hatarideje:
2025. november 14.

A 2025/26. tanév tavaszi félévétdl felmend OIG Neptun és
rendszerben érvényes mintatantervek létrehozasa a Oktatasszervezési 2025. november 21.
NEPTUN TR-ben Foéosztaly
Kurzuskiiras a 2025/26. tanév tavaszi félévre OIG Neptun és
vonatkoz6 felmend rendszerben érvényes Oktatasszervezési 2025
. . . (1 ., .o . november 28.
mintatantervek tantargyaira (manudlisan), kivéve a Fosztaly /
szakirdnyu tovabbképzéseket. orarendszerkesztok
Gorgetés kurzusok kiirasa (importtal)
Gorgetds kurzus alatt azon kurzust értjiik, amelyet
2021. el6tti mintatanterven 1évo hallgato részére OIG Neptun és
irunk ki azért, hogy az elmaradt és mas tantarggyal Oktatasszervezési 2025. oktober 08.
nem helyettesithetd tantargyat teljesiteni tudja. A Foosztaly
hallgat6 félév végi alairassal nem rendelkezik a
tantargybol.
g%ﬁg;k;g‘feik oktatéinak megaddsa a intézetek 2025. oktober 29.
. s o OIG Neptun ¢és
Vizsgakurzusok Kiirisa(importal) vizsghval vagy | oy uiisszerverési | 2025, oktober 08
gyakorlati jeggyel zarulo tantargyak esetében. Féosztaly
Vizsgakurzusok oktatdinak megadasa a NEPTUN intézetek 2025. oktéber 29.

TR-ben




Feladat és rovid leiras

Felelos

Hatarido

Szabadon valaszthato (C) targyak oktatdinak
megadasa a NEPTUN TR-ben, 6rarendi idépont
igények és a kapcsolodo informaciok megadasa
a kurzus leirdsa és/vagy megjegyzés rovataban.
Nappali munkarendben: Kedd-Szerda-Csiitortok
5. blokktél (15:30-t6l). Amennyiben 6rarendi
igény nem érkezik a szabadon valaszthatd
tantargyra, akkor az orarendszerkesztok fogjak
beosztani az oktatd aktudlis 6rarendje alapjan.

intézetek

2025. oktober 29.

Els6 féléves szakiranyu tovabbképzések
hallgato6i 1étszamanak becslése a jelentkezési
adatok alapjan

oktatasi igazgato

2026. janudr 15.

Elso féléves szakiranyu tovabbképzésekhez

lurzuskiiras orarendszerkesztok 2026. januar 20.
Elso féléves szakiranyu tovabbképzésekhez kiirt o .,
kurzusokhoz oktatok rogzitése a NEPTUN TR-ben ntezetek 2026. janudr 23,
Elsé féléves szakiranyu tovabbképzések tervezett

orarendjének megkiildése az intézetek 2026. januar 23.
orarendszerkesztOknek

Orarendek kozzététele a NEPTUN TR-ben

(Oktatoi feliilet) az 6sszes alap-, mester-, osztatlan orarendszerkesztdk 2026. janudr 12.

képzésre €s felsdoktatasi szakképzésre
vonatkozdan

Moédositasi, pontositasi igények megadasa
(kizarolag oraiitk6zés esetén lehetséges, ill. akkor,
ha masik képzést €s mas oktatd orarendjét nem
érinti) a TVSZ 26. § (6) és (14) bek. rendelkezései
figyelembevételével.

intézetek / tanszékek

2026. januar 19.

Moddositési, pontositasi igények feldolgozésa.

orarendszerkesztok

Folyamatos

Az orarendek véglegesitését kovetéen
modositasok csak indokolt esetben, a tantargyat
gesztoralo Intézet igazgatdjanak eldzetes
jovahagyasat kovetden kezdeményezhetdk (pl.
konferencia, hivatalos szakmai elfoglaltsag,
betegség).

Az Orarendek véglegesitését kovetden a
modositasi igényeket az Intézetigazgatd kiildi meg
e-mailben az Oktatasi Igazgatd ur szamara,
valamint masolatban az illetékes campus
orarendszerkesztdje részére is.

intézetek

folyamatos

Gorgetds kurzus kérvény leadasi hatarido

hallgato

2025. december 08 —
tol 2026. februar 06-

18

A végleges orarendek kozzététele és a szorgalmi
iddszak elsd napja kozott az egyes kurzusoknal
modosithato a terem, a hallgaték a végleges
orarend informaciok ismeretében tudjak a
kurzusokat éraiitkézés nélkiil felvenni!>

orarendszerkesztok

2026. januar 23.

2 A terem mddositasi igényeket a megadott e-mail cimekre sziikséges jelezni.

4




Feladat és rovid leiras Felelos Hatarido

Intézet részfeladatai — ETMR adatokhoz
Azon kurzusok esetében, ahol tobb oktato keriilt
megadasra, egy orarendi id6pontokhoz egy oktatod

intézetek (intézeti
neptun

s . tt hon tolsd
adminisztratorok a adott honap utolso

beallitasa NEPTUN TR: \ o napja
T4 k — T4 K {_ Oktatok 6 di tantargyfelel0sokkel

a’rgya’ - argy kurzusal — OKktatok orarendi egyiittmiikodve)

modositasa

A 2025/26. tanév tavaszi félévében az drarendi igények ¢€s a felmeriild modositasi igények az
egyes campusokon foly6 felujitasi munkalatok miatt csak korlatozottan vehetok figyelembe.

Orarendi igények csak az alabbi korben keriilnek befogadésra:
e vezetd beosztasu oktatok (rektor, rektorhelyettesek, campus-féigazgatok és
helyetteseik, intézetigazgatok és helyetteseik, tanszékvezetok)
e levelez6 munkarendl oktatasban nagy mértékben érintett oktatok hétkozbeni
mentesitési napjanak megadéasa
e tobb campuson személyes Oratartdsban érintett oktatok.

Az eTMR-hez elsddlegesen az o6rarendi adatok alapjan lekérdezett informaciok jelentik az
alapadatokat, ezért kérjik a kurzushoz ¢s orarendi idéponthoz rendelt oktatok pontos
beallitasat.

Orarendszerkesztéssel kapcsolatos elérhetéségek:

Budai Campus: orarend.buda@uni-mate.hu

Georgikon Campus: orarend.georgikon@uni-mate.hu
Kaposvari Campus: orarend.kaposvar@uni-mate.hu
Kéroly Robert Campus: orarend.gyongyos@uni-mate.hu
Szent Istvan Campus: orarend.godollo@uni-mate.hu
Szarvas képzési hely: Toth.Attilane@uni-mate.hu

Godollo, 2025. oktober 16.

Dr. Szab6 Istvan
oktatasi és nemzetkdzi rektorhelyettes




