Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Karoly Robert Konyvtar

Konyvtarhasznalati szabalyzat

Szabalyzat célja
(1) Jelen szabélyzat célja a Konyvtar altal nyujtott szolgaltatasok igénybevételének szabalyozasa.
Szabalyzat hatalya

(1) A Konyvtar mint nyilvanos allami felsdoktatasi szakkonyvtar a konyvtarak miikodésérdl szolo
jogszabalyokban, valamint a Konyvtar mitkodési rendjében leirt szolgaltatasokkal rendelkezésére all
minden érdeklédonek.

Elérhetéség

Cim: Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Karoly Robert Kényvtar
3200 Gyongyos, Matrai ut 36.
Tel.: 37/518-335

E-mail: konyvtar.gyongyos@uni-mate.hu
Konyvtarhasznalat feltételei

(1) Az 1997. évi CXL. térvény a kulturalis javak védelmérol €s a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol szol6 rendelkezések alapjan a

Konyvtarban a kdnyvtarhasznalat feltételei az alabbiak szerint alakulnak.
(2) A konyvtarhasznalot ingyenesen megilletd alapszolgaltatasok:

a) konyvtarlatogatas,

b) akonyvtar altal kijelolt gytjteményrészek helyben hasznalata,

¢) az allomanyfeltard eszk6zok hasznalata,

d) informacié a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl,

e) kozhasznl informéacidszolgaltatas,

f) konyvtari rendezvényeken vald részvétel (ha nem belépddijas),

g) szamitogép hasznalat (csak a campus hallgatdinak és dolgozdinak),

(3) A konyvtarba valé beiratkozassal dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok:

a) olvasoszolgalat,

b) kolcsonzés,

¢) konyvtarkozi kolesonzés,

d) adatbazisok helyben hasznalata,

e) masolatszolgaltatas kdnyvtari anyagokrol.



Beiratkozas

(1) A beiratkozas személyesen, a belépési nyilatkozat kitoltésével és alairasaval, valamint kiilso latogato
esetében a beiratkozasi dij befizetésével torténik. A beiratkozassal egyidejlleg az olvasok kotelesek
elfogadni a Konyvtar- és szamitogép-hasznalati szabalyzatot.

(2) A konyvtarhasznalati (beiratkozasi) dij egy évre szol. A szolgaltatasok érvényes dijai és potdijai a
konyvtar honlapjan megtalalhatok.

(3) Az egyetem hallgatoi és dolgozdi részére a kdnyvtari szolgaltatasok ingyenesek, de a szolgaltatasok
igénybevételéhez be kell iratkozniuk.

(4) A beiratkozaskor k6zolni kell az alabbi adatokat:
a) belso latogatonal:

—  név,

— anyjaneve,

— sziletési datum,
— lakcim,

— telefonszam,

— e-mail cim,

b) kiils6 latogatonal (a fentieken tal):

— hallgato6 esetében az oktatasi intézmény neve,
— munkahely neve.

(5) Az olvasojegy valtasahoz sziikséges okmanyok:

a) magyar allampolgarok esetén: személyi igazolvany,

b) az egyetemi hallgatok és kiilsé diakok: érvényes diakigazolvany vagy iskolalatogatasi
igazolas,

c) kiilfoldi allampolgarok esetén: tartdzkodasi engedély vagy utlevél.

(6) Beiratkozasi kedvezmény igénybevételéhez sziikséges dokumentumok:

a) kiils6 didkok: érvényes diakigazolvany vagy iskolalatogatasi igazolas,
b) nyugdijasok: nyugdijas szelvény.

(7) A tagsag igazolasara a beiratkozo olvasojegyet kap, amelyet a konyvtar hasznalatdhoz koteles
magaval hozni, és kdnyvtarba 1épéskor az olvasoszolgalati pultnal bemutatni.

(8) Minden beiratkozott olvasonak évenként meg kell Gjitania konyvtari tagsagat.
(9) A konyvtarhasznalo koteles a személyi adataiban bekdvetkezett valtozasokat kdzolni.
(10) A konyvtar a személyes adatok védelmérol az erre vonatkozo jogszabalyok szerint jar el.

(11) Az olvasdjegy mas személyre nem ruhdzhato at. Az olvaso felelés az olvasojegyével kikdlesonzott
minden dokumentumért és az igénybe vett téritéses szolgaltatasok kifizetéséért.

(12) Az esetleges visszaélések elkeriilése érdekében az olvasojegy elvesztését azonnal be kell jelenteni.
A bejelentés utan a konyvtar az elveszett olvasojegyet potolja.

(13) Tagsagi id6n beliil elvesztett olvasojegy helyett 0j olvasdjegy kiallitasaért potdijat fizet az olvaso.



(14) A személyi adatok igazolasanak hianya, a személyi higiénia kifogasolhatosaga, ittas allapot, és
renitens magatartas a beiratkozas és a konyvtarhasznalat megtagadasat vonhatja maga utan.

Kolcsonzés

(1) A konyvtar nem kolesonzi a folydiratokat, napi- és hetilapokat, kézikonyveket, szakdolgozatokat.

(2) A kolesonzés idétartama 1 honap, amely a hataridé lejarta eldtt egy alkalommal meghosszabbithato
személyesen e-mailben vagy telefonon Gjabb 1 honapra.

(3) A kikolesonzott konyveket az olvasonak minden kiilon értesités nélkiil vissza kell juttatnia a
megadott hataridére a konyvtarba.

(4) Egy olvasonak egyidejiileg maximum 5 db konyv lehet a birtokaban.
Késedelmes visszaszolgaltatas

(1) Ha az olvaso a kolcsonzési hatarido lejartakor nem hozza vissza a konyvtarnak a kikolcsonzott
dokumentumot, és nem is hosszabbitja meg a kdlcsdnzési id6t, akkor késedelmi dijat szamolunk fel.

(2) Akonyvtar a kolesonzési hatarido lejarta utan a késedelmes olvasot kotelezettségére az els6 felszolito
e-mailen torténd kikiildésével figyelmezteti.

(3) Ha ennek ellenére nem szolgaltatja vissza a dokumentumokat a megjeldlt hataridore, akkor (ijabb
felszolitast kiild.

(4) Amennyiben a dokumentum elveszett, ugy téritési dijat kell fizetni.

(5) A téritési dij megallapitasa a gyljteményben elfoglalt érték alapjan az igazgaté dontése szerint
torténik. A konyv (dokumentum) gytijteményi értéke az az dsszeg, amennyiért a kdnyvet potolni lehet.
Az olvasonak lehetOsége van az elveszett vagy rongalt konyvet pdtolni ugyanazon, vagy frissebb
kiadast példannyal. Ritka és értékes konyvek elvesztése esetén a konyv antikvar ara téritendd. Ez
esetenként a beszerzési arnak a tobbszordse is lehet (pl. fénymasoltatasi, kottetési ar).

Konyvtarkozi kolcsonzés

(1) A konyvtar allomanyaban nem talalhaté dokumentumokat konyvtarkézi kolcsonzéssel biztositjuk a
szolgaltatast igényld olvasonak a 73/2003. (V.28.) Korm. rend. az Orszdgos Dokumentumellatési
Rendszerrdl szold jogszabaly alapjan. Az ilyen modon érkezett dokumentum kolcsonzési feltételeit
mindenkor a kdlesdnadé konyvtar hatarozza meg.

(2) A kéréseket hagyomanyosan vagy e-mailben is el lehet kiildeni.

(3) A szolgaltatast igénybe veheti a Konyvtar barmely beiratkozott olvasoja, aki vallalja a konyvtarkozi
kdlcsonzési szabalyok betartasat.

Helyben hasznalat

(1) Az élland6 hasznalat céljait szolgald kézikdnyveket, kiilonleges értéki, ritka dokumentumokat,
lexikonokat, albumokat, térképeket, az egy példanyban meglévo folydiratokat csak a kdnyvtarban valo
olvasasra, tanulmanyozasra lehet igénybe venni.

(2) Az olvas¢ altal az olvasotermekbe bevitt dokumentumokat a konyvtarosnak be kell mutatni.



(3) Az egyetem dolgozo6i kutatomunkahoz, tanulashoz egy estére, ¢jszakara vagy a zarva tartasi napokra
(szombat, vasarnap) — az igazgatd engedélyével, atadas atvételi formanyomtatvany kitdltésével — az
egyébként nem kolcsondzheté dokumentumokat is kolcsonozhetik a szakdolgozatok kivételével.

(4) Az id6szaki kiadvanyok legfrissebb példanyai a hirlapolvasoéban szabadpolcrdl helyben olvasasra
vehetOk kézbe, a régebbicket, illetve az 0sszegyljtott évfolyamokat a konyvtarostol lehet kérni.

Masolatszolgaltatas

(1) A masolatszolgaltatas az 1999. évi LXXVI. szerz6i jogi torvény alapjan torténik. Teljes konyv, teljes
hangz6é dokumentum, tovabba a folyoirat, CD-ROM, vagy a napilap egésze nem masolhat6. A mésolat
kizarolag magancélra hasznalhat6 fel.

(2) Szakdolgozatok, kéziratok nem fénymasoltathatok. Amennyiben a konyv, folyodirat allapota
(els6sorban 1945 eldtti megjelenés) ugy kivanja, akkor nem fénymadsoltathaté a dokumentum.

Allomanyvédelem

(1) A kdnyvtar dokumentumai és haszndlati targyai épségének megovasa minden olvasonak kotelessége.
Aki a kolcsonvett vagy a helyben haszndlatra kapott konyvtari dokumentumot vagy a konyvtar
hasznalati targyait, eszkozeit, berendezéseit szdndékosan megrongalja, koteles az ezzel okozott kart
megtériteni.

(2) A kolcsonvevo a kolesonzott dokumentumért anyagi felelosséggel tartozik a kartéritési szabalyok
szerint,

(3) A konyvtar az elveszett (vagy megsemmisiilt, esetleg megrongalddott) dokumentum poétlasanak
modjat az alabbiak szerint hatarozza meg:

a) Ha az elveszett dokumentum beszerezhetd, a kdlcsonvevo koteles ugyanazon kiadas kifogastalan
példanyat a konyvtarnak megszerezi.

b) Ha a dokumentum nem szerezheto be, a konyvtar jogosult a kolcsonvevo koltségére az
allomanyegységrol masolatot késziteni, és azt bekottetni.

c) Egyéb esetekben a kartérités 6sszege nem lehet alacsonyabb a dokumentum allomanynyilvantartési
értékeénél.

(4) Megsziintetendd annak a konyvtari olvasonak a tagsaga, aki a dokumentum poétlasat a (3)
bekezdésben meghatarozottak szerint nem teljesiti. Az ilyen személlyel 0j tagsagi jogviszony a tartozas
kiegyenlitéséig nem létesitheto.

(5) Az egyetem alkalmazottai jogviszonyuk megsziinése esetén kilépési lapjukon a konyvtarral
igazoltatni tartoznak, hogy a konyvtarral szemben visszaszolgaltatasi vagy kartéritési kotelezettségiik
nincs. A hallgatok esetében a kdnyvtar a Tanulmanyi Osztallyal egyezteti, hogy a hallgatonak konyvtari
tartozdsa nincs.

Konyvtar miikodési rendjének megsértése

(1) A konyvtar hasznalati szabalyait stlyosan megsértd olvasot a konyvtaros (jegyzOkonyv alapjan)
azonnal kizarhatja a K&nyvtar hasznalatabol.



(2) Az a bels6 latogatod, aki a Konyvtar miikddési rendjét megsérti, vagy a konyvtarnak egyéb modon
kart okoz, fegyelmi vétséget kovet el, és ellene fegyelmi eljaras indithato. Fegyelmi eljarast a
konyvtarvezetd kezdeményezheti.

Latogatok kotelezettségei

(1) Az olvasé fels6kabatjat, tdskajat, mappdjat, esernydjét a ruhatarban koteles elhelyezni, azokat nem
viheti be az olvasoéi térbe. Az intézmény a ruhdkban, tdskakban elhelyezett értéktargyakért felelésséget
nem vallal.

(2) A konyvtarbol kivitt dokumentumokat tdvozaskor az olvasdszolgalati pultnal — kiilon felhivas nélkiil
— be kell mutatni. Konyvtari dokumentum és a kdnyvtar tulajdonat képezé eszkozok szabélytalan
kivitele esetén a kdnyvtaros jegyzokonyvet vesz fel, amelyet tovabbit a hallgatoi, illetve dolgozoi
fegyelmi eljaras meginditasara jogosult szdmara.

(3) A konyvtarban vald tartdzkodas a tarsadalmi egyiittélés szabalyai értelmében megkivanja a
fokozottan csendes, a tobbi olvasdt nem zavard magatartést.

(4) A konyvtarhasznaloktol és a beiratkozott olvasoktol a konyvtar kéri és elvarja az allomanyok és a
berendezések védelmét, az étkezés, a radidhasznalat, mobiltelefon-hasznalat mell6zését. A konyvtar
egész teriiletén tilos a dohanyzas.

Jogorvoslat

(1) Az olvasok és konyvtarlatogatok — amennyiben a konyvtar dolgozoinak az intézkedéseit sérelmezik
— panaszaikkal, észrevételeikkel a konyvtarvezetohoz fordulhatnak. Amennyiben problémajuk
megoldasa nem jar eredménnyel, ugy jogorvoslatért fordulhatnak a campus igazgatohoz.

Konyvtarosok konyvtarhasznalata
(1) A kdnyvtarhasznalati szabalyok a konyvtarosokra is érvényesek.
Szamitégép-hasznalat

(1) A Konyvtarban taldlhaté nyilvanos termindlokon a szdmitogépes katalogust (OPAC), Internetet,
kiilonb6z6 adatbazisokat, ill. halozati és helyi telepitésii CD-ROM-okat hasznalhatnak az olvasok. A
szamitogép-hasznalatban a szakmai kutatas feltétlen elsébbséget €lvez.

(2) A nyilvanos terminalokat a beiratkozott egyetemi hallgatok és dolgozok ingyenesen hasznalhatjak.
A hasznalati rendet megszegbket az igazgatdo a gépek hasznalatatdl eltilthatja, karokozas esetén az
egyetem hallgatéi és dolgozodira vonatkozo kartéritési szabalyzatok szerint jar el, kiilsé latogatd az
altalanos kartéritési szabalyok szerint felel.

(3) A 10 éven aluliak a gépeket csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

(4) A szamitogépek a Konyvtar nyitvatartasi idejében hasznalhatok (zaras el6tti 15 percet leszdmitva).
(5) A gép hasznalatat a kdlcsonzo asztalnal kell kérni a konyvtarostol.

(6) A szamitogépeken a kovetkezo szolgaltatasokat Iehet igénybe venni:

— Szamitogépes katalogus (OPAC)

— Kiilénb6z6 adatbazisok

— Halozati és helyi telepitési CD-ROM-ok



— Szbévegszerkesztés, tablazatkezelés
— Internetes oldalak megtekintése, szorfozes a vildghalon

(7) A hasznalok kozizlést sértd internetes oldalakat nem latogathatnak (pl. vallasi, etnikai, politikai vagy
mas jellegli érzékenységet sértd, valamint pornograf oldalak).

(8) A szamitogép-haszndlod tevékenységével nem sértheti meg a hatalyos jogszabdlyokat, és nem
veszélyeztetheti a konyvtar szadmitégépes rendszerét.

(9) A géphasznalat befejeztével a szamitogépet nem kell kikapcsolni, de a hasznalt alkalmazasokat
(ablakokat) be kell zarni.

(10) Tilos a szamitogép beallitasait (rendszer, képernyOkimélo, hattér, jelszo, bongészo, kezddlap stb.)
megvaltoztatni, a miiszaki hibakat sajat keziileg elharitani.

(11) A szamitdégépre nem engedélyezett semmilyen szoftver telepitése, fajlok mentése. Az engedély
nélkiil telepitett vagy mentett alkalmazasok torlésre keriilnek.

(12) A konyvtarban hasznalt technikai eszk6zok épségéért a felhasznalok anyagi felel6sséggel tartoznak.
A felhasznal6 koteles minden iizemzavart (pl. a program nem indul, a gép lefagy) azonnal jelenteni a
konyvtarosnak. A hasznalati szabalyokat megszegdket, valamint a rendbontokat a géphasznalattol
eltiltjuk.



