Utmutat6 Kereskedelem és marketing BSc szakos hallgatok 7. féléves
szakmai gyakorlatahoz 2026/2027 tanév, dszi félév

Az (tmutatd a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: TVSZ) 1.sz. melléklete mentén késziilt,
kiterjed a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Kereskedelem és marketing alapképzés nappali és
levelez6 tagozatain tanulmanyokat folytatd hallgatokra az ©sszes Campuson. Tovabbi informécio:
https://oig.uni-mate.hu/szakmai-gyakorlat

Altalanos tudnivalok

A gyakorlat az alabbi tipusu, a képzéshez és tantargyi kovetelményekhez illeszked6 helyszineken teljesitheto:
e az Egyetem (intézet) altal felajanlott gyakorlati helyeken;
e ahallgato &ltal javasolt és az Egyetem altal engedélyezett gyakorlati helyen;
e kulfoldi szakmai gyakorlati helyen.

A szakmai gyakorlat idétartama

A kereskedelem és marketing alapszak mintatanterve alapjan nappali képzés esetében 400, Levelez6 240 Ora.
A szakmai gyakorlatok teljesitésének id6szakat a tanév idobeosztasa, valamint a mintatanterv hatarozza meg.
A szakmai gyakorlat sikeres teljesitése a végbizonyitvany feltétele, ezért a gyakorlat tantervben eldirt teljes
idétartamanak letoltése kotelezd. Ez aldl felmentés kizarolag az alabbi jogcimek alapjan adhato a hatalyos
jogszabalyok alapjan:

e a korabbi munkatapasztalat beszamitasa (TVSZ 38. 8§ (4) bekezdése, illetve: https://oig.uni-
mate.hu/munkatapasztalat-beszamitas) esetén,

e az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott emelt szintii szakképesités vagy a szakképzésrdl sz616
2019. évi LXXX. torvény alapjan szerezheté szakképesités, illetve szakképzettség felsGoktatasi
tanulmanyokban torténd elismerése a TVSZ 38. § (5) bekezdése szerint, valamint

e aspecialis sziikségletli hallgatokat megilletd kedvezmények esetén adhato.

A szakmai gyakorldhely kivalasztésa és a kivalasztas adminisztracioja

A hallgat6 szakmai gyakorlohelyet a képzés gesztor intézet altal kozzeétett listabol (az Egyetem altal felajanlott
szakmai gyakorlati helyek), tovabba egyéni jelentkezés utjan valaszthat. Jelentkezesi lap benydjtdsa minden
szak szakmai gyakorlat esetében sziikséges, a jelentkezések kezelése a NEPTUN TR-ben torténik. A
Jelentkezési lap a NEPTUN TR-ben az Ugyintézés meniipont Kérvények almeniipontja alatt érhetd el.

Az egyetemmel egyiittmikodési megallapodast koOtott partnerszervezetek listdja itt talalhato:
https://szentistvancampus.uni-mate.hu/gyakorlati-lehetosegek

Amennyiben a hallgat6 egyénileg valaszt olyan szakmai gyakorlohelyet, amely nem szerepel a képzés gesztor
intézet altal kozzétett listdban, tovabba az Egyetem szakmai gyakorlohely nyilvantartasaban, a hallgatd
kotelesseége ¢€s feleldssége az altala valasztott szakmai gyakorldhellyel torténd kapcsolatfelvétel, valamint a
szakmai gyakorléhely fogadokészségét igazold befogadd nyilatkozattal, tovabba a NEPTUN TR-ben
kitoltendd jelentkezési lappal kapcsolatos tigyintézés (kitoltés, benyujtas). Az egyéni szakmai gyakorléhely
megkeresése el6tt a hallgatd e-mail Uzenet formajaban koteles a szakfelelds, vagy szakmai gyakorlati
koordinator el6zetes hozzajarulasat kérni.

A jelentkezési lapot a hallgatonak a NEPTUN TR-ben kell benyujtania a gyakorlati id6szak megkezdése el6tt
legkés6bb két honappal. Egyéni szakmai gyakorldhely vélasztasa esetén a jelentkezési laphoz csatolnia kell a
szakmai gyakorlohely altal kitoltott fogadonyilatkozat szkennelt valtozatat.

Egyéni gyakorlohely valasztasa abban az esetben lehet indokolt, ha a hallgato az érdeklddési korét, szakmai
elvarasait, a szakmai gyakorlohely foldrajzi elhelyezkedését tekintve a kiajanlott gyakorlati helyekhez képest
szamara megfeleldbbet talal.

A jelentkezés elbirdlasanal a gyakorlohely f6 tevékenységének képzési célhoz valo illeszkedését, a szakmai
gyakorlohely méretét, kapacitasat, személyi és infrastrukturalis feltételrendszerét kell alapul venni.
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A gyakorlattal kapcsolatos szerzodéskotési kotelezettségek

Az Egyetem altal kiajanlott szakmai gyakorlati helyek esetében a 6 hétnél hosszabb gyakorlatoknal az
egylittmikodési megallapodas 1. sz. melléklet el6készitését €s szakmai gyakorlohely altali alairatasat a képzés
gesztor intézet, egyéni szakmai gyakorlati hely esetében az egyiittmiikodési megallapodas és annak 1. sz.
melléklete el6készitését és szakmai gyakorlohely altali alairatasat a hallgato vegzi.

Egyéni szakmai gyakorlati hely esetében a hallgatonak az egylittmikodési megallapodast és annak 1. sz.
mellékletét szakmai tartalmi ellenérzés céljabol a képzés gesztor intézet képzés helyén miikodo szervezeti
egységénél vagy a szakmai gyakorlat koordinatoranal kell leadnia az intézet altal meghatarozott belsé
hatariddig.

Hat hétnél rovidebb idejli szakmai gyakorlat esetén egyiittmiikodési megallapodas megkdtése nem sziikséges.

Egyiittmiikodési megallapodas és hallgatdi munkaszerzédés minta: https://uni-mate.hu/szakmai-gyakorlat

A szakmai gyakorlat lebonyolitasa

A gyakorlat kizarélag akkor kezdhetd meg, ha a hallgaté az el6irdsoknak megfelelden, hidnytalanul
benyujtotta a szakmai gyakorlatra torténé jelentkezéssel kapcsolatos dokumentumokat és a gyakorlati hely,
illetve idészak engedélyezésre keriilt. A hallgatonak a NEPTUN TR-ben a félév tantargyfelvételi idészakaban
fel kell vennie a szakmai gyakorlatra vonatkozo tantargyat.

A szakmai gyakorlat id6szakdban a hallgatdk hallgatoi jogviszonya nem sziinetelhet. A Hallgatoi Juttatdsok
és Téritések Szabalyzata szerint az allami 6sztondijas hallgatok 6sztondijban részesulhetnek, az dnkoltséges
hallgatdk a szakmai gyakorlat idejére teljes onkoltségi dijat fizetnek.

A szakmai gyakorlat iddszak alatt a hallgatdi jogok ¢€s kotelezettségek tekintetében a hallgatokra vonatkozo
jogszabalyok, az egyetemi belsd szabalyzatok, tovabba a gyakorlohely eldirdsai egyarant érvényesek.

A hallgaté a szakmai gyakorlat alatt a fogadohely altal kijelolt, lehetdség szerint szakiranyt fels6foku
végzettséggel vagy relevans szakmai gyakorlattal rendelkezd gyakorlati szakember feliigyelete €s iranyitasa
mellett végzi a gyakorlatat (a tovabbiakban: szakmai gyakorlatvezetd). A szakmai gyakorlatvezet6 feladata a
hallgaté munkéajanak értékelése és a hallgaté teljesitésének igazolasa.
A szakmai gyakorlatot a hallgatd az engedélyezett szakmai gyakorléhelye(ke)n koteles teljesiteni. A gyakorlat
teljesitését a gyakorlat ideje alatt a képzést gesztorald intézet kijeldlt és illetékes munkatarsa ellendrizheti. A
gyakorlatrél indokolt esetben, orvosi igazolassal lehet hianyozni. Az igazolt hianyzasok nem érhetik el a teljes
gyakorlati id6 25%-at. A hianyzasokat a hallgatonak potolnia kell.
A hallgatd a szakmai gyakorlat alatt koteles a hatélyos vallalati/szakmai gyakorléhelyi baleset- és
munkavédelmi szabalyokat betartani.
A hallgat6 koteles a szakmai gyakorlatvezetd utasitasai szerint végezni gyakorlatat.
Hallgat6i munkaszerzddés alapjan gyakorlatot végzd hallgatd foglalkoztatdsara a munka térvénykonyve
rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell (pl. munkasziineti napokon a hallgatonak sem kell dolgoznia).
A 230/2012. (V111. 28.) korm. rendelet 17. 8§ (3) bekezdése alapjan a szakmai gyakorlat alatt:

e rendkiviili munkaidd nem rendelheto el;

e amunka torvénykonyve 105. § (2) bekezdése és 106. § (3) bekezdése szerinti egyenldtlen munkaid6-

beosztas nem alkalmazhato;
e ahallgato szdmara legalabb tizenkét ora tartalmu napi pihendidét kell biztositani;
e probaidd nem kothetd ki.

Amennyiben a hallgatd nem az altalanos napi 8 dra, heti 40 6ra szerinti munkarendben végzi a gyakorlatat (pl.
hetente csak meghatarozott napokon vagy minden munkanap, de kevesebb mint 8 déraban), s ezaltal adott
szakon a szakmai gyakorlatra eldirt draszamot csak hosszabb 1d6 alatt tudja teljesiteni, akkor az eltérést (napi
hany orat dolgozik), a hallgatdi munkaszerzédésben és az egyiittmiikodési megallapodas mellékletében fel
kell tintetni. A munkakezdésre és befejezésre a gyakorlatot biztositd vallalati/intézményi munkarend eldirasai
a mértékadok. A hallgat6 valamennyi munkaba — igy fizikai munkaba is — beoszthat6 (az egyéni készségek és
képessegek, tovabba az egészségigyi és fizikai allapot figyelembevételével) és azt a hallgatdo eldzetes
egyeztetést kdvetden koteles teljesiteni.
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Abban a félévben, amelyikben a hallgat6 a szakmai gyakorlatot felvette a hallgatd a gyakorlati félévre eldirt
kreditszerz6 tevékenységeken kiviil csak oOralatogatasi kotelezettséggel nem jaro, szakdolgozat keszitesevel
kapcsolatos tantargyat, illetve olyan tantargyakat, melyekbdl mar félévvégi alairassal rendelkezik és kizarolag
a vizsgat kell teljesitenie. Ezen rendelkezés aldl kivételt jelent, ha levelez0 munkarendben folytat
tanulmanyokat vagy a hallgatd a kedvezmeényes tanulményi rend iranti kérelmet nyujt be, amely
engedélyezésre kerdl.

A fogadohely fizetesi kotelezettsege

A hallgatot a szakmai gyakorlat alatt a hallgatdi munkaszerzédésben részletezett modon dijazas illetheti meg.
A dijazas havi mértéke legalabb a kotelez6 legkisebb brutté munkabér (minimalbér) 65%-a. A dijat — eltérd
megallapodas hidnyaban — a szakmai gyakorldhely fizeti.

Koltségvetési szervnél, valamint kozfeladatot ellatdé kozérdekli vagyonkezeld alapitvany altal fenntartott
felsOoktatasi intézménynél végzett szakmai gyakorlatra dijazas nélkiil is sor keriilhet. Amennyiben a hallgaté
koltségvetési szervnél vagy kozfeladatot ellatd kozérdekli vagyonkezeld alapitvany altal fenntartott
felsGoktatasi intézménynél teljesiti a gyakorlatdt — hallgatéi munkaszerz6dés és dijazas hianyaban is —
megilletik mindazon jogok, amelyeket a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény a munkavallalok
részére biztosit.

A szakmai gyakorlat lezarasa, értékelése

A hallgato6 a szakmai gyakorlat lezarasakor a szakmai gyakorlaton szerzett tapasztalatait, ismereteit szakmai
gyakorlati beszamol6 forméajaban koteles 6sszefoglalni. A szakmai gyakorlati beszamolo ajanlott tartalmi és
formai kdvetelményei:

e Cimlap (Gyakorlati beszdmolo, név, hely, id6tartam)

e Tartalomjegyzék

e 1. A szervezet bemutatasa, torténete, tulajdonosi szerkezete, tevékenysége, termékek/szolgaltatasok
bemutatasa, szervezeti felépitése. Gyljtse Ossze a vallalat fejlodését, tevékenységét tiikkrozo adatokat,
informéaciokat az utobbi 3 évrdl. Informacioforrasként hasznalja a vallalati dokumentumokat (pl.
mérleg, eredmény kimutatas, éves Uzleti jelentés stb.) vagy a vallalat honlapjat, kozosségi oldalait.

e 2. A marketingeszk6zok jellemzése 4P, illetve szolgaltatasi szektorban 7P alapjan.

e 3. Sajat végzett munka rovid bemutatdsa (kiemelve azon képességek és készségeket, melyek
elsajatitasat, fejlesztését lehetdve tette a gyakorlat).

e 4. Kovetkeztetések, javaslatok (sajat Otleteik a végzett gyakorlat és eredmények alapjan)

e Irodalomjegyzék (a beszamoldban felhasznalt 6sszes szakirodalmi és egyéb forras feltlintetése)

o Mellékletek (fénykepek, abrék)

Terjedelem 10-20 oldal (cimlap, tartalomjegyzék és mellékletek nelkil)

Formai kovetelmények: A/4 méret, normal margd: korben 2,5cm; 1,5 sortavolsag, betiitipus: Times New
Roman, 12-es normal, sorkizart. A dokumentumot elektronikus formaban, PDF fjlformatumban kell leadni
a NEPTUN TR-ben. Az irdsos anyagban szerepld tablazatokat és abrakat folytatdlagos sorszammal kell
ellatni, ezen kivill minden tablazatnak és abranak jellemz6 rovid cimét is fel kell tiintetni. A szoveges részben
hivatkozni kell a tablazat, vagy abra sorszamara.

A hallgat6 a szakmai gyakorlatot lezaré dokumentécidjat a NEPTUN TR-en keresztiil 5 munkanapon bell
koteles benyujtani. A szakmai gyakorlohely az értékelését eredeti példanyban a hallgaténak adja at, a hallgato
az értékelést kdteles a NEPTUN TR-ben benyujtando, gyakorlatot lezar6 dokumentaciojahoz csatolni, eredeti
példanyat pedig leadni a campus Oktatasi Igazgatosag Dudlis és Gyakorlati Képzési Osztaly irodaban.

Kereskedelem és marketing szakhoz kapcsolt szakmai gyakorlati koordinatorok campusok szerint
Buda & G6do116: Horvath Adam, horvath.adam.benedek@uni-mate.hu

Gyongyos: Dr. Doman Szilvia, doman.szilvia@uni-mate.hu

Kaposvar: Dr. Olsovszkyné Dr. Némedi Andrea, olsovszkyne.nemedi.andrea@uni-mate.hu
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