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Magyarorszag egyik legnagyobb egyeteme és tudaskézpontja, a gidolléi székhelyén
miikodé Ingatlan Koordindciés Kézpontja munkatdrsat keres az alabbi poziciéba:

INGATLAN -
SZAKREFERENS/UGYINTEZO

Munkaidé: Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: 2100 G5di116, Tessedik Samuel u. 4.

Fébb feladatok, munkak:

az Egyetem tulajdondban, illetve vagyonkezelésében 16vé ingatlanokkal kapcsolatos
nyilvantartasok kezelése, frissitése, adatok ellenérzése

az ingatlanokhoz kapcsolddo szerzddések, egyéb okiratok elékészitésében vald
kozremiikodés, azok nyilvantartasa, kezelése

hivatalos levelezések elékészitése hatosagokkal, kiilsé partnerekkel, bérlékkel

az egyetemi campusok ingatlaniigyeinek tdmogatdsa

hatosagi (elsésorban foldhivatali, épitési hatosagi) eljarisokban vald tevékeny
kozremiiksdés

az Egyetem egyes szervezeti egységeitdl érkezd ingatlanokkal kapcsolatos
megkeresések megvalaszolasa,

ingatlanok értékesitési eljarasénak lefolytatasaban vald kézremiiksdés

részvétel a MATE Csoport foldvagyonnal kapesolatos feladatainak ellatdsiban
(nyilvantartés, hatdsagi kapcsolattartasok, bejelentések stb.)

Az allashoz tartozo elvarisok:

legaldbb kézépfoku végzettség

legalabb 3 év relevans teriileten szerzett gyakorlat,

az Osszetettebb, bonyolultabb feladatok megoldasdnak képessége, precizitas,
proaktivitds, nagy munkabiras, j6 problémamegold képesség, gyors munkatempo,
szamitogépes irodai alkalmazésok felhasznaloi szintii ismerete,

cselekvOképesség, biintetlen eléélet,

A palydzat elbirdlasanal elényt jelent:

foldhivatali, épitési hatosagi tapasztalat



ingatlanokkal dsszefliggd hatosagi eljarasok széleskorii ismerete

Amit kinalunk:

Versenyképes jovedelem

Hosszl tava és biztos munkalehetéség Magyarorszag egyik legnagyobb egyeteménél
Heti egy nap home-office munkalehet6ség

Cafeteria (SZEP kartya)

Véltozatos feladatok

Tamogat6 munkahelyi 1égkor, csapatmunka

Utazasi koltségtérites

Céges mobiltelefon eléfizetés

Folyamatos szakmai fejlodési lehetdségek (tréningek, konferenciak) biztositdsa
Udiilési, sportolési lehetdségek

A pélyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Fényképes szakmai dnéletrajz,

Motivaciés levél a bérigény megjelolésével,

Iskolai végzettséget, szakképzettseget, nyelvvizsgat igazold okiratok masolata,
Nyilatkozat arr6l, hogy a palyazat elbiralasaban résztvevok a palyazati anyagba
betekinthetnek.

Egyéb informacié az allasrol:

A Magyar Agrar- €s Elettudoméanyi Egyetem (MATE) Magyarorszag egyik
meghatarozo egyeteme €s tudaskozpontja rendkiviil szertedgazo tevékenységi korrel €s
az egész orszagra kiterjedd campus- €s intézeti halozattal.

Az idedlis jelolt legalabb 3 év ingatlantigyi relevans tapasztalattal rendelkezik az
ingatlan-nyilvéantartasok, illetve az ingatlaniigyi hatosagi eljardsok terén &s onallo,
felelés munkavégzésre képes. Felhivjuk tehat a figyelmet, hogy nem ingatlankezeld
munkatérsat keresiink!

A pozici6t elnyerd személy a Jogi €s Kozbeszerzési Igazgatdsag Ingatlan Koordinacios
Kozpontjaban végzi majd a tevékenységét tobb kollégaval egylitt.

Feladata szerteagazo lesz, amely az Egyetem rendkiviil nagy ingatlanportfoliojaval
osszefiiggd folyamatosan felmeriild feladatok referensi szintii ligyintézésére terjed ki.
(kiilonbozé foldhivatali  eljarasok, ingatlaniigyi rendezések, hatosagi ligyintézés,
ingatlan-nyilvantartas vezetése, ingatlaniigyi megkeresések ligyintézcse stb.)

A munkakér a palyazatok elbiralasat kovetoen azonnal betoltheto.

A munkabér tekintetében a felek megéllapodasa az irdnyado.

A munkavallalok a Munka Torvénykdnyve ald tartoznak.

3 hénapnal nem régebbi, eredeti hatoségi erkolesi bizonyitvanyt kell az alkalmazas el6tt
benyujtani.

Munkaltaté a palyazatok elézetes attekintéset kvetden donthet akként, hogy a palyazot
személyes megjelenésre nem hivja meg.

A jelentkezés hatarideje: 2023. oktéber 20.

o A jelentkezés modja: az andresin.szilvia@uni-mate.hu e-mail cimen keresztiil. A

targyban kérjilk megjeldlni  a betdltendé munkakor elnevezését: |, Ingatlan
szakreferens/iigyintéz6” és a palyazat azonosito szamat: MATE-K/4417-1/2023



Allés, munka teriiletei;

o Lpitéipar, ingatlan

¢ Adminisztricid, Asszisztens, Irodai munka
* Ingatlankezeld

o Ingatlanértékesitd

o Ingatlan-, épitSipari értékesités




