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MAGYAR AGRAR- ES ELETTUDOMANYI EGYETEM

Magyarorszag egyik legnagyobb egyeteme és tuddskoézpontja, godolloi székhelyére
a HR Igazgatosagra munkatarsat keres az alabbi pozicioba:

SZEMELYUGYI REFERENS

A jogviszony idotartamas:
Hatérozatlan idejii
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Pest megye, 2100 Godolls, Tessedik Samuel ut 4.

A munkakorbe tartozo Iényeges feladatok:

Személytigyi feladatok ellatasa a hatdlyos jogszabalyi el6irdsok, valamint az egyetemi
szabalyzatok rendelkezései alapjan. A  munkavallalokkal kapcsolatban felmerild
humanpolitikai tevékenység teljes korti ellatdsa: munkaszerzddés irdsa, munkaszerzddés
modositasok elkészitése, jogviszony megsziinteto iratok. Munkaiigyi nyilvantartasok naprakész
kezelése, vezetése. Az elektronikus HR nyilvantartas folyamatos karbantartasa, bérszamfejtés
elokészitd tevékenységek elvégzése a HR rendszerben, valamint kimutatasok készitése.

Személyligyi és toborzas-kivalasztasi tevékenység koordinalasa €s operativ timogatasa.

Palyazati feltételek:
o [Legalabb kozéptoku szakiranyu végzettség, pl. munkaiigyi, személyiigyi végzettség
e MS Office felhasznald szinti ismerete, kiemelten a Word és Excel programok
készségszintli kezelése
o (selekvoképesség, biintetlen eléélet
e Magyar allampolgarsag, vagy kilon jogszabaly szerint szabad mozgés ¢s tartozkodas
jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy statusz

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
o Felsofoku szakiranyu végzettség
o FelsOoktatasban szerzett személyligyi tapasztalat
o SAP rendszer ismerete



A palyazat részeként benytijtandé iratok, igazolasok:

e Részletes szakmai 6néletrajz

o  Motivacios levél a bérigény megjelolésével

e Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbirdlasaban résztvevok a palyazati anyagba
betekinthetnek

Amit kinalunk:

e Versenyképes jovedelem

o Cafeteria (SZEP kértya)

e Valtozatos feladatok

e Kivald munkahelyi léegkdr, csapatmunka

o Utazasi koltségtérités az egyetem vonatkozo szabalyzatai szerint
e Céges mobiltelefon eldfizetés

e Folyamatos szakmai fejlodési lehetségek

o Udiilési, sportoldsi lehetdségek

Egyéb informaci6 az allasrol:

o A Magyar Agrar- és Elettudoményi Egyetem Magyarorszag egyik meghatarozo
egyeteme és tudaskdzpontja rendkivill szertedgazd tevékenységi korrel és az egész
orszagra kiterjedd campus- és intézeti halozattal. Az idedlis jelolt elhivatott a palya
irant, nagy munkabirast és 6nallo, felelés munkavégzésre képes. A poziciét elnyerd
személy a Személyligyl Foosztalyvezetd iranyitasa alatt, a HR referens kollegakkal
egylittmitkodve egy csapat tagjaként végzi majd a tevékenységét.

e A munkabér tekintetében a felek megallapodasa az irAnyadd azzal, hogy az egyetemen
dolgoz6é munkavallalok a Munka Torvénykonyve ala tartoznak.

o 3 hoénapnal nem régebbi, eredeti hatdsagi erklesi bizonyitvanyt kell az alkalmazas elott
benyjtani.

o FEléfordulhat, hogy az interju elektronikus eszk$z6n keresztiil torténik.

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2023. jinius 9.

A munkakor betélthetoségének idopontja:
A munkakdr a palyazat sikeres lezarasat kovetden azonnal betolthetd.

A palyazatok benytjtasanak modja:
e Az andresin.szilvia@uni-mate.hu e-mail cimen keresztiil. A targyban kérjik megjel6lni

a betoltendd munkakor elnevezését: ,,személyligyi referens” és a palydzat azonositd
szamat: MATE-K/2482-1/2023.

A palyazat elbiralasanak mdédja, rendje:
A MATE szervezeti és miikodési szabélyzataban és a foglalkoztatasi kovetelményrendszerben
rogzitettek szerint.

Godolls, 2023.05.11.



