MI/AIE

MAGYAR AGRAR- ES
ELETTUDOMANYI EGYETEM

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem (MATE) palyazatot hirdet
Fékonyvelo

munkakor betoltésére.
A jogviszony iddtartama:
Hatarozatlan idejii.
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd.
A munkavégzés helye:
Gazdasagi Igazgatdsag — Gazdalkodasi Féosztaly - Szamviteli Osztaly
Pest megye, 2100 G6dolld, Tessedik Samuel utca 4.

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok:

e szakteriileti feladatok SAP rendszerben,

e fokonyvi konyvelés

e cgyéb konyvelési feladatok ellatasa (atvezetések, vegyes tételek, rendezo tételek,
elhatarolasok stb.)

e konyvelés ellendrzése, egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal

e szamviteli és adozasi tevékenység teljeskori feliigyelete

o cllendrzéseken, konyvvizsgalatban, beszamolokészitésben torténd aktiv részvétel,

e szabalyzatok kialakitasaban, véleményezésében, modositasaban valo aktiv részvétel,

e adatszolgaltatasokban val6 részvétel, vezetdi dontéselOkészités

Palyazati feltételek:

e Regisztralt mérlegképes konyveldi képesités

e SAP rendszer ismerete

e Tobb éves, konyvel6 munkakorben eltoltott szakmai tapasztalat
e Precizitds, pontossag, lelkiismeretesség

e Onéll6 munkavégzés, problémamegoldd készség

e MS Office felhasznalo szintii ismerete

o (selekvOképesség, biintetlen eléélet.

e Magyar allampolgarsag, vagy kiilon jogszabaly szerint szabad mozgas ¢€s tartozkodas
jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy statusz.



Amit kinalunk:

Biztos hattér

Sokréti feladat

Cafeteria (SZEP kartya)

Utazasi koltségtérités az egyetem vonatkozo6 szabalyzatai szerint

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Részletes szakmai onéletrajz.

Motivacios levél a bérigény megjelolésével.

Iskolai végzettséget, mérlegképes konyveldi regisztraciot igazold okiratok masolata.
Héarom honapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérdl szold postai feladovevény masolata, vagy tudomasulvételi nyilatkozat
arrol, hogy amennyiben kivalasztasra keriilt, ugy 3 hoénapnal nem régebbi, eredeti
hatdsagi erkolcesi bizonyitvanyt kell az alkalmazas el6tt benyujtania,

Nyilatkozat arrol, hogy a palydzat elbirdlasdban résztvevok a palyazati anyagba
betekinthetnek.

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2023. szeptember 30.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazatok benyujtasanak modja:
Molnar.Katalin@uni-mate.hu  e-mail cimen keresztiil. A targyban kérjik megjeldlni a

betoltendd munkakor elnevezését: ,,Fokonyveld” és a palydzat azonosité szamat: MATE-
K/3326-1/2023

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A MATE szervezeti és miikddési szabalyzataban és a foglalkoztatasi kovetelményrendszerben
rogzitettek szerint.

Godolls, 2023.09.01.


https://webmail.uni-mate.hu/imp/dynamic.php?page=mailbox

