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MAGYAR AGRAR- ES
ELETTUDOMANYI EGYETEM

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem (MATE) palyazatot hirdet

pénziigyi referens

munkakor betoltésére.

A jogviszony idotartama:

Hatarozatlan idejii.

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaido.

A munkavégzés helye:

Koltségvetési Igazgatosag - Pénziigyi Osztaly
Pest megye, 2100 G6dolls, Pater Karoly utca 1.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

« adobevallasok elkészitése (AFA, turisztikai hozzajarulas, idegenforgalmi adé), a
bevallast megalapoz6 analitikdk egyeztetése, adatainak ellendrzése, adofizetési
kotelezettseg teljesitésének végrehajtasa,

o szerzddések véleményezése addzasi és szamlazasi, valamint a fizetési feltételek
szempontjabol

o agazdasagi folyamatok adozési szempontu feliilvizsgélata, elemzése kimutatasok
készitése, esetleges allasfoglalas kialakitasa, eldterjesztése a vezetdség felé

e egyéb pénziigyi és szamviteli teriileten felmeriilé ad6zashoz kapcsolodo feladatok
elvégzése

Vezeto altal meghatarozott feladatok

e havi, negyedéves, féléves, éves zarasokban kozremiikodés

e adozassal kapcsolatos szabalyzatok kialakitasdban aktiv részvétel €s annak
betartatasa

e konyvvizsgalatban, adohatosagi vizsgalatban torténé kézremiikodés, képviselet
hatdsagi eljarasok esetén



Palyazati feltételek:

Pénziigyi és/vagy szamviteli szakiranyu kozépfokt végzettség

mérlegképes konyveldi végzettség vallakozoi szakon

MS Office felhasznal6 szintli ismerete

Cselekvoképesség, biintetlen el6élet.

Nagyfoku 6nallosag, j6 problémamegoldd képesség

Magyar allampolgérsag, vagy kiilon jogszabaly szerint szabad mozgés és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy
statusz.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

fels6foku gazdasagi végzettség

adotanacsadoi képesités

adozasi, kdnyvelési teriileten szerzett tapasztalat
SAP felhasznaldi szintli ismerete

angol vagy német nyelvtudas

Juttatasok:

Versenyképes jovedelem
Cafeteria (SZEP kartya)
Utazasi koltségtérités az egyetem vonatkozo szabalyzatai szerint

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Részletes szakmai onéletrajz.

Motivéacios levél a bérigény megjelolésével.

Iskolai végzettséget, esetleges szakképzettséget, nyelvvizsgat igazold okiratok
masolata.

Harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérdl szolo postai feladovevény masolata, vagy tudomasulvételi nyilatkozat
arrol, hogy amennyiben kivélasztasra keriilt, ugy 3 honapnal nem régebbi, eredeti
hatosagi erkolesi bizonyitvanyt kell az alkalmazas eldtt benytjtania,

Nyilatkozat arr6l, hogy a palyazat elbirdlasaban résztvevok a palyazati anyagba
betekinthetnek.

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2022.05.12.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazat sikeres lezarasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Az Molnar.Katalin@uni-mate.hu e-mail cimen keresztiil. A targyban kérjiik megjel6lni
a betoltendd munkakor elnevezését: ,,Pénziigyi referens” és a palydzat azonosito
szamat: MATE-K/2375-1/2022



https://webmail.uni-mate.hu/imp/dynamic.php?page=mailbox

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A MATE szervezeti és miikddési szabalyzataban ¢€s a foglalkoztatasi
kovetelményrendszerben rogzitettek szerint.

Godolls, 2022.04.14.



