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Altaldnos rendelkezések

1.8
A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) T4jépitészeti,
Teleptiléstervezési és Diszkertészeti Intézet Intézeti Tandcsa az intézet vezetd testiilete
(a tovabbiakban: Intézeti Tanacs).
Az Intézeti Tanacs tevékenysége sordn a nemzeti felsdoktatasrol szo6l6 2011. évi CCIV.
torvény (a tovabbiakban Nftv.), egyéb jogszabalyok, az Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) 1. kotetét képezd Szervezeti és
Miikodési Rend (a tovébbiakban: SZMR) és az Intézet Mikodési Rendje 4ltal
meghatérozottak szerint jar el.
Az Intézeti Tandcs miikodését a jelen {igyrend rogziti.

Az Intézeti Tandcs jogallasa

2.8
Az Intézeti Tandcs dontési, véleményezési és javaslattevd jogkoroket gyakorol, tovabba
az intézetet érint6 egyéb ligyekben allasfoglalasra jogosult.
Az Intézeti Tanacs Osszetételét, feladatait és hataskorét az SZMR 29. § és az Intézeti
Miikoddési Rend 9. § rendelkezései rogziti.
Az Intézeti Tanacs dontéseit, allasfoglalasat hatarozatban nyilvanitja ki.
Az Intézeti Tanacs elndke az intézetigazgatd. Az Intézeti Tanacs elndke nem lehet
jegyzokonyvvezetd, a jegyzOkonyv hitelesitéje €s nem lehet a szavazatszamlald
bizottsag elndke vagy tagja (6sszeférhetetlenség).
Az Intézeti Tandcs miikodésével kapcsolatos igazgatasi, ligyviteli és titkarsagi
feladatokat az Intézeti Tandcs titkara latja el, akit az elndk biz meg. Az Intézeti Tanacs
titkira — amennyiben nem tag — a testiilet {iléseinek allandé6 meghivottja, aki
tanacskozasi joggal vesz részt. Az Intézeti Tandcs titkara tevékenységét az elndk
utmutatasainak megfeleléen végzi.

Az Intézeti Tanacs nyilvanossaga

3.§

Az Intézeti Tandcs iilése az Intézet oktatoi, kutatoi, dolgozoi és hallgatoi szaméra
nyilvanos.
Az Intézeti Tanacsra irasos meghivot kell kiildeni

a. az Intézeti Tandcs tagjainak,

b. az Intézeti Tandacs 3. § (3) szerinti allandé meghivottjainak,

c. valamint az intézetigazgato altal a 4. § (7) szerint esetileg meghivott

személyeknek.

Az Intézeti Tanacs tanacskozasi joggal rendelkez6 allanddé meghivottjai — amennyiben
az Intézeti Tanacsnak hivatalbol vagy valasztas utjan nem tagjai —

a. az Intézet intézetigazgato-helyettesei,

b. akiket az intézetigazgatd vagy az Intézeti Tandcs allando jelleggel meghiv.
Zart iilést kell tartani az Intézeti Tanacs barmely tagjanak kérésére, amennyiben ezt a
jelenlévo tagok tobb mint fele tamogatja.
Személyi ligyekben, ha az érintett kéri, az érintett napirendi pont vonatkozasaban zart
tilést kell tartani.
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A zart ilésen a szavazati jogu tagokon kiviil csak azok vehetnek részt, akiknek
részvételérol az Intézeti Tanacs mindsitett tobbséggel hataroz.

A zart tlésen elhangzottakat koteles minden jelenlévd bizalmasan €s a vonatkozd
titoktartéasi szabalyok szerint kezelni, az {ilésrdl késziilt jegyzOkonyv csak a zart {ilésen
részt vevok szamdra nyilvanos.

Az Intézeti Tandcs iiléseinek jegyzokonyvei és hatarozatai és az azok alapjaul szolgald
eléterjesztések a személyi jellegli eldterjesztések kivételével az Egyetem polgérai
szémara nyilvanosak, e nyilvanossag azonban a személyiségi jogokat nem sértheti.

Az Intézeti Tandcs hatdrozatait az intézet honlapjan (Munkatarsaknak sz6lo felileten)
kell kdzzétenni.

Az Intézeti Tanacs 0sszehivasa, elokészitése

4.§

Az Intézeti Tanacs hatdskoreit tilésein — vagy kivételes esetben elektronikus szavazés
utjan — gyakorolja, dontéshozatal csak szabalyosan meghirdetett és dsszehivott iilésen
lehetséges.

Az Intézeti Tandcs iiléseit az elndk hivja ssze, félévente legalabb két alkalommal.

Az iilés az elnok dontése szerint személyes részvétellel tartott iilés vagy elektronikus
hirk6z16 eszkoz igénybevételével tartott iilés. Elektronikus hirkdzld eszkozként
elsdsorban videokonferencia rendszer hasznalata értendd, amely lehetdvé teszi a tagok
egyidejii jelenlététét mind kép, mind hang szempontjaboél, ahol a tagok azonositasa és a
tagok kozotti kdlesonds és korlatozasmentes kommunikécio biztositott.

A meghivo megkiildésérél az Intézeti Tandcs titkara gondoskodik, a meghivot és a
kapcsolddo eléterjesztéseket az Intézeti Tanacs rendes iilése esetén az iilést megel6zo
ot nappal kell a tagoknak megkiildeni e-mailben elektronikus uton.

Az Intézeti Tanacsot a napirend megjeldlésével — 10 napon beliili iddpontra — dssze kell
hivni, ha azt az Intézeti Tanacs tagjainak egyharmada irdsban kéri, tovabba, ha a rektor
erre az intézetigazgatot felhivja.

Az elndk jogosult az Intézeti Tanacs rendkiviili tilésének 6sszehivéaséara, az indok és a
napirend megaddséaval, ebben az esetben a meghivot és a kapcsolodo eloterjesztéseket
az lilést megeldzden legalabb harom nappal kell a tagoknak megkiildeni e-mailben.

A térgyalt napirendi ponttol fiiggden az iilésére meg kell hivni a kérdésben érdekelt
szervek képviseldit. Az elndk az {ilésre mast is meghivhat, ha részvételét a napirendi
pont megvitatdsaban sziikségesnek tartja.

Amennyiben az Intézeti Tandcs tagja az {ilésen nem tud részt venni, tdvolmaradasat és
annak indokat koteles irasban bejelenteni az intézetigazgatonak €s az Intézeti Tandcs
titkaranak legkésobb az iilést megel6z6 napig.

Az Intézeti Tanacs napirendjére javaslattevo lehet a rektor, tovabba az Intézet barmely
alkalmazottja. A javaslatot az Intézeti Tandacs titkaran keresztiil az elnokhoz kell
eljuttatni.

Az Intézeti Tanacson el6terjesztd lehet a rektor, az intézetigazgatd, az intézetigazgato-
helyettes, az Intézeti Tanécs tagja, valamint akit erre az intézetigazgatd felkér.

Az Intézeti Tanacs iilése — indokolt esetben, példaul jarvanyveszEly esetén — személyes
jelenlét helyett online platformon is megvaldsithat6. Ebben az esetben a meghivoban



utalni kell erre és az iilés idopontjat megel6z6en el kell juttatni a résztvevokhoz a
belépéshez sziikséges informaciokat (platform, link stb.).!

(12)  Online platformon lebonyolitott iilés esetén alairt jelenléti iv helyett a megjelentek
felsorolasat az iilésrdl késziilt jegyzOkonyv tartalmazza azzal, hogy a megjelentek
személyazonossagardl az Intézeti Tandcs titkdrdnak meg kell gy6zddnie (pl.
bejelentkezési adatok, kamerakép segitségével).?

(13)  Online platformon lebonyolitott iilés esetén a titkos szavazassal t6rténd hatarozathozatal
az ilést kovetden, a titkos szavazast lehetdvé tevd elektronikus rendszeren keresztiil
torténik és valamennyi jelen ligyrendben rogzitett rendelkezést értelemszeriien, az
online iilések technikai feltételeihez alkalmazkodva kell alkalmazni.

Az Intézeti Tandcs iilésének szabalyai

5.§

(1) Az Intézeti Tanacs iilését az elnok vezeti. Akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt
igazgato-helyettes vezeti le az tilést.
2) Az Intézeti Tanécs elndke a kdvetkezd tandcskozasi rend szerint vezeti le az {ilést:
a) megnyitja az ilést €s megallapitja a hatarozatképességet a jelenlévd tagok
1étszamanak kihirdetésével;
b) aziilés kezdetén vagy az iilés folyaman bealld hatarozatképtelenség esetén az tilést
azonnal felfliggeszti vagy berekeszti;

c) ismerteti az Intézeti Tandcs iilését megel6zéen kimentésiiket irdsban kérd
tandcstagok névsorat;

d) jelen tigyrend rendelkezései szerint kijeloli az iilés jegyzokonyv-hitelesitdi
feladatainak ell4tisara az Intézeti Tandcs egy tagjat;

e) ha az Intézeti Tanacs valamely kérdésben titkos szavazassal hoz hatarozatot, a
jelenlévo, szavazati joggal rendelkezd tagok koziil — jelen tigyrend rendelkezései
szerint — kijeldli a szavazatszamlélo bizottsag elnokét és két tagjat;

f) t4jékoztatast ad az elézd iilés ota tortént, az Intézetet érintd eseményekrol,
intézkedésekrol, k6zérdekli informaciokrol;

g) beszamol a lejart hatdridejli hatdrozatok végrehajtasardl, és kiilon indoklassal
ismerteti azon intézkedéseket, dontéseket, amelyek soran eltérés tortént az Intézeti
Tanécs javaslatatol vagy véleményétol;

h) sziikség esetén ismerteti az iilés napirendi pontjainak modositasat és kiegészitését
azzal, hogy a javasolt modositasokrol és a kiegészitések napirendre tizésérol az
Intézeti Tanacs nyilt szavazassal dont;

1) napirendi pontonként felkéri az elbterjesztot vagy képvisel6jét a napirendi pont
eldadasara illetdleg — az Intézeti Tanacs eltéré hatarozata hidnyaban — az
elterjesztd tavollétében maga terjeszt eld;

j) megnyitja, vezeti és lezarja a napirendi pontok vitait;

k) felhivhatja a hozzaszo6l6 figyelmét arra, hogy hozzaszolasanak tartalma a targyalt
napirendi ponttdl eltér, vagy idGtartama az iilés eredményességét veszélyezteti,

1) meghatarozhatja a hozzaszolasok id6tartamat;

! Beiktatva az Intézeti Tanacs 5/2021. ((V.17.) TTDI hatérozat alapjan.
2 Beiktatva az Intézeti Tandcs 5/2021. ((V.17.) TTDI hatérozat alapjan.
3 Beiktatva az Intézeti Tanacs 5/2021. ((V.17.) TTDI hatérozat alapjan.
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m) a vita soran felkéri a napirend eldterjesztdjét, hogy valaszoljon a hozzaszolasokra,
modosito javaslatokra;

n) tandcskozasi joggal nem rendelkezo felszolalasra jelentkezd esetében, felszolalasi
jogot adhat, €s meghatarozhatja annak id6tartamat, ha elézetesen ugy itéli meg,
hogy a felszélalés a napirendi pont anyagdhoz kapcsolddik €s kdzérdekd;

0) szavazésra bocsatja a hatarozati javaslatokat €s a hozza kapcsoldddé modositd
javaslatokat a jelen ligyrendben meghatarozott médon;

p) atitkos szavazas esetét kivéve megallapitja €s kihirdeti a szavazas eredményét;

q) targyalési sziinetet rendelhet el;

r) bezérja az iilést.

Amennyiben az adott napirendi pontban az intézetigazgato személye érintett, az Intézeti
Tanécs korelnoke gyakorolja az elnok (2) bek. i)-q) pontja szerinti feladat- és hataskorét.
A napirendi pontok vitdjaban kérdések feltételére az Intézeti Tanacs minden tagja, és a
meghivottak egyarant jogosultak. A kérdésekre a napirendi pont eléterjesztéje valaszol.
Az Intézeti Tandcs jegyzOkonyv-hitelesitési és — ha az Intézeti Tanacs valamely
kérdésben titkos szavazassal hataroz —, a szavazatszamlalo bizottsag elnoki és tagsagi
feladatait rotaciés rendszerben, az Intézeti Tandacs tagjai latjak el. Az Intézeti Tanacs
ilésérol késziilo jegyzokonyvet minden esetben hitelesiteni kell, akkor is, ha az adott
tandcsiilésen titkos szavazasra nem kertilt sor. A rotacids rendszer ugy miikodik, hogy a
feladatot az Intézeti Tanacs szavazati joggal rendelkez6 tagjainak betiirend szerinti
névsordban kovetkezd személy latja el. Az Intézeti Tanacs kovetkezd {iilésén a
jegyzokonyv hitelesitésére, valamint a szavazatszamlalo bizottsag elnoki és tagsagi
feladatainak ellatasara azt a tandcstagot (tanacstagokat) kell felkérni, aki(k) az Intézeti
Tandcs betlirendben utolsé azon tagjat koveti(k), aki a legutobbi alkalommal bet6ltotte a
szavazatszamlalo bizottsdg elndkének, tagjanak vagy jegyzOkonyv-hitelesitdjének
tisztségét (folyamatossag). A folyamatossag biztositasa az Intézeti Tanacs titkaranak
feladata. A feladatokat a soron kovetkezd személyek kozott az Intézeti Tanacs elndke
osztja el. Ha az Intézeti Tanacs ily mddon soron kdvetkezd tagjai koziil valaki érintett
abban a kérdésben, amely a titkos szavazas targya, vagy amelyet az Intézeti Tanacs
targyal (Osszeférhetetlenség), az érintett tanacstagot nem lehet egyik tisztségre sem
felkérni, és a rotaciobol ki kell hagyni. Az Intézeti Tanacs elndke koteles az {ilésen
bejelenteni, hogy a soron kovetkezd tagot miért javasolja kihagyni, €s az érintett tanacstag
kérheti, hogy az Intézeti Tanacs nyilt szavazassal nyilvanitson véleményt az
Osszeférhetetlenség kérdésében. Ha az Intézeti Tanacs tagja a rotaciobol barmely okbdl
kimaradt, visszamendleges pdtlasnak helye nincs.

Az Intézeti Tandcs iilései a rendelkezésre all6 technikai lehetdségek keretei kozott (igy
kulénosen a helysziniil szolgald terem befogaddképességének hataraig) nyilvanosak az
Intézet polgdrai szdmara. Az Intézeti Tandcs helyszinéiil szolgadlé terem
befogadoképességének korlatozottsdgara tekintettel legkésobb az Intézeti Tanacs {ilését
megel6z6 napon kell a részvételi szandékot irdsban az Intézeti Tanacs titkaranak
bejelenteni, a jelentkezOk a bejelentkezési sorrend alapjan vehetnek részt az iilésen.

Az Intézeti Tanacshoz benyujtott irdsos eldterjesztésnek hatarozati javaslatot is kell
tartalmaznia, amennyiben az eléterjesztésrol az Intézeti Tandcs hatarozatot hoz. Az irasos
eloterjesztésre az Intézeti Tandacs tagjai, az allando és alkalmankénti meghivottak a (8)
bek. rendelkezései szerint vagy — amennyiben a (8) bek. rendelkezései szerinti feltételek
nem allnak fenn — az Intézeti Tanacs iilésén észrevételt, modositasi javaslatot tehetnek.
Ha az Intézeti Tandacs tervezett, sszehivott tilésének idépontjat megelézd 5. napon az
Intézeti Tanécs tagjai, az alland6 és alkalmankénti meghivottak rendelkezésére allt a
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hatdrozati javaslatot tartalmazo irasos elGterjesztés, a modositasi javaslatot irdsban,
indokléassal kell megkiildeni az Intézeti Tanacs elnokének, legkésdbb az Intézeti Tandcs
Osszehivott tanacsiilését megel6z6 utolsé munkanapon, 10:00 6raig. A hataridét kévetden
és az Intézeti Tanécs iilésén modositasi javaslat kiillondsen akkor nem terjeszthetd el6, ha
a modositd javaslat targya

a. hatarozati javaslat,

b. szervezeti és/vagy miikodési kérdés,

c. személyi elbterjesztés,

d. intézeti vagy egyetemi szabalyzat-tervezet, vagy ligyrend.
A modosito javaslat elfogadasardl — a hatarozathozatalt megel6zden, el6zetesen vagy az
irasos eldterjesztésrol szold hatarozathozatal soran — az Intézeti Tanacs dont. Az Intézeti
Tanacs jogosult ugy donteni, hogy az Intézeti Tanacs {ilésén benyujtott valamely
madositd javaslatot nem targyalja €s annak figyelembe vétele nélkiil hataroz az irasos
eléterjesztésrol.
Az Intézeti Tanacs tagjai rendkiviili eldterjesztésiiket az Intézeti Tanacs iilésének
tervezett idépontjat megeldz6 2. napon, irdsban nyujthatjdk be az elnéknek. Az elnok a
rendkiviili elterjesztést a napirendi pontok ismertetésekor jelenti be. Az el6terjesztének
az Intézeti Tanacson joga van el6terjesztését szoban indokolni, az el6terjesztés napirendre
tliz€sérdl és annak idépontjardl az Intézeti Tanacs dont.
Az Intézet mikodését érintd kérdésben az Intézeti Tanacs tagja jogosult az
intézetigazgatohoz interpellaciot intézni. Az interpellaciot legkés6bb az Intézeti Tanacs
tervezett iilését megel6z6 3. napon kell az intézetigazgatohoz irasban benyujtani. Az
interpellécidéra az intézetigazgaté vagy az altala felkért intézetigazgatd-helyettes az
Intézeti Tanécs {ilésén valaszol, ezt kvetden az interpellalé viszontvalaszra jogosult. Az
interpellaciéra adott valasz elfogadasarol vagy elutasitasar6l az interpellald a
viszontvalasz keretében nyilatkozik, az Intézeti Tanacs tanacsiilése pedig nyilt
szavazassal, vita nélkiil hataroz annak elfogadasardl. Ha a valaszt az Intézeti Tanacs nem
fogadja el, az ligy megvizsgalasara, illetve a sziikséges javaslatok megtételére intézeti
bizottsagot kell alakitani, amely az Intézeti Tanacs kovetkezd iilésén beszamol
munk4jarol.
Valamely napirendi pont targyaldsa soran az Intézeti Tandcs tagjai kérdést intézhetnek a
napirend el6terjesztéjéhez, az eldterjeszto a kérdésre — lehetdség szerint — a tanacsiilésen
véalaszol. Az eldterjesztd a valaszadasra haladékot kérhet és kaphat az Intézeti Tanacs
soron kovetkezd iiléséig. Ebben az esetben az Intézeti Tandcs soron kovetkezd
tanécsiilésen a valaszadasra a napirendi pontok targyalasa el6tt, az elnok tajékoztatoja
utan kertil sor.

Az Intézeti Tanacs hatarozatképessége, szavazas modja

6.8

Az Intézeti Tandcs akkor hatarozatképes, ha {ilésén a szavazati joggal rendelkezd
tagoknak t6bb mint 60%-a jelen van.

A hatérozathozatal soran az Intézeti Tanacs minden tagja egy szavazattal rendelkezik,
szavazatat az iilésen személyesen adhatja le. Az Intézeti Tandcs tagjai a szavazasban nem
helyettesithetok.

Jogszabdly vagy egyetemi szabalyzat eltér6 rendelkezése hidnyaban a
hatdrozathozatalhoz a hatarozatképes Intézeti Tandcson jelenlévo tanacstagok egyszer(
tobbségének tamogatd szavazata sziikséges.
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Jogszabaly, egyetemi szabalyzat eltérd rendelkezése hianydban az Intézeti Tanacs
hatarozatait nyilt szavazassal hozza. Az Intézeti Tanacs személyi kérdésekben titkosan
szavaz, melynek sordn szavazni csak igennel és nemmel lehet. Az Intézeti Tanacs
barmely tagjdnak javaslatara, az Intézeti Tandcs nyilt szavazassal, egyszerii
szotobbséggel barmely hatdrozati javaslat esetében donthet tigy, hogy az eléterjesztésrol
titkosan szavaz.
A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik, melynek soran a szavazasra jogosult donthet
ugy, hogy tartézkodik a szavazas soran. A szavazatokat a titkdr szamolja 6ssze, arrdl
t4jékoztatja az elnokot és rogziti a szavazatok és tartdzkodasok szamat a jegyzokonyvben.
Ha valamely eldterjesztéshez mddosito javaslat érkezik, azt a vita sordn ismertetni kell.
Valamennyi moédositd javaslatot kiilon-kiilon kell szavazasra bocsatani, a szavazasra
bocsatas sorrendjérol az Intézeti Tanacs elndke dont. A modosito javaslat elfogadasahoz
minden esetben olyan mértékli szavazati tobbség sziikséges, amilyet az tligyben
alkalmazni rendelt jogszabaly, egyetemi vagy intézeti szabalyzat az adott tigyre eldir. Ha
valamely mddosit6 javaslatot az ligyben az Intézeti Tanacs mar elfogadott és az elfogadott
modositd javaslat mas modosito javaslat elfogadasat tartalmilag kizarja, az elnok dénthet
ugy, hogy az utdbbi modositd javaslatot nem bocsatja szavazasra.
Személyi ligyben az Intézeti Tanacs titkosan; papir alapti szavazassal szavaz.
A papir alapu szavazds szavazocéduldk alkalmazédsaval torténik, a szavazodlapot az
Intézeti Tandcs titkéra elkésziti és lepecsételi. A szavazdlapon egyértelmiien és pontosan,
eldontendd kérdés form4jaban kell feltiintetni azt a kérdést, amelyben a szavazas torténik,
valamint az ,igen” és ,nem” szavakat. Titkos szavazas esetében ,tartézkodom”
szavazatnak nincs helye. A szavazatszamlalo bizottsdg kiosztja, majd OsszegyUjti a
szavazélapokat és a szavazatokat 5sszeszamolja, melyrél jegyzokonyvet készit. Ervényes
az a szavazat, amelyen a szavazasra jogosult egyértelmiien (kiilonosen aldhuzassal,
keretezéssel, karikazassal stb.) valasztott az ,,igen” és ,,nem” lehet6ségek kozott, ha a
szavazaskor az érvényességnek nem volt kiilonos feltétele (példaul tobb jelslt koziil csak
meghatarozott szdmu jeloltre lehetett érvényesen ,,igen” szavazatot adni). Arrél, hogy
valamely szavazat <érvénytelen-e, a jelen {igyrend szabalyait alkalmazva a
szavazatszamlalo bizottsag hataroz nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel.
Titkos szavazas soran érvénytelen a szavazat:

a. hanem a szavazolapon el6irt médon tortént a szavazat megjel6lése,

b. ha mindkét vagy egyik valaszt sem jelolték be,

c. haalehetségesnél tobb jeldltre szavaztak,

d. haa vélemény-nyilvanitds nem egyértelmui.
A szavazatok értékelésénél az érvénytelen szavazato(ka)t figyelmen kiviil kell hagyni. Ha
a leadott szavazatok tobb mint 20%-a érvénytelen, a szavazast meg kell ismételni.
A szavazatszamlalo bizottsag a titkos szavazas eredményét az Intézeti Tandcs titkara altal
erre a célra elkészitett ellendrzélapon rogziti €s sszesiti. Az ellendrzélapot a bizottsag
valamennyi tagja aldirja. A bizottsdg elndke megsemmisiti a fel nem hasznalt
szavazolapokat. A bizottsag elnoke az alairt ellenérzolapot, valamint a szavazélapokat a
szavazas eredményének ismertetését kovetden atadja az Intézeti Tanacs titkaranak.
Személyi eloterjesztés esetén — kiillondsen bizottsagok megvalasztasakor —, ha az ligyben
titkos szavazas utjan torténik hatdrozathozatal, a szavazdlapra az eléterjesztésben javasolt
személyek felkeriilnek, ha Gjabb javaslat — a jelen ligyrendben rogzitett hataridéig — nem
érkezett az Intézeti Tandcs elndkéhez. Ha a rendelkezésre 4ll6 hataridében 1j (mddosito)
javaslat érkezett, a modosité javaslatrél az Intézeti Tanacs nyilt szavazassal dont,
alkalmazva a jelen tigyrend mddosito javaslatokra vonatkozo rendelkezéseit.
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szabalyzat alapjan, akkor csak ,,igen” rovat szerepel a szavazolapon €s az ,,igen” szavazat
jelzését az elsd helyre sorolt személy vagy targy nevéhez rendelt mezdbe kell tenni. A
rangsort az ,,igen” szavazatok szama alapjan kell megallapitani. Amennyiben a szavazis
soran egyik palydzé sem kapja meg a jelenlévd tandcstagok tobb mint felének
tamogatdsat, ugy az Intézeti Tandcs ugyanazon iilésén masodik szavazasi fordulot kell
tartani, ahol a legkevesebb szavazatot kapott jel6lt mar nem vesz részt, a rangsorban az
utolsé helyet foglalja el. Ujabb szavazategyenléség esetén az elndk Ujranyithatja a vitat.
Amennyiben ketté vagy tobb azon jeloltek szama, akik azonos szamu szavazatot kaptak
utolsé helyen, kozottiik Gjabb szavazassal kell eldonteni a rangsorban elfoglalt helyiiket.
Az eljaras mindaddig folytatodik, mig két jelolt marad a listan, és a tovabbiakban csak az
6 személyiikrél szavaz az Intézeti Tandcs. SzavazategyenlGség esetén a szavazast
mindaddig folytatni kell, amig valamelyik jel6lt megkapja a sziikséges szamu szavazatot.
Az Intézeti Tanécs elndke név szerinti szavazast rendel el, ha azt az Intézeti Tanacs
barmely tagjanak inditvanyéra az Intézeti Tanacs jelenlévé szavazati joggal rendelkezd
tanacstagjainak tobb mint fele nyilt szavazassal megszavazza. Ilyen esetben az Intézeti
Tandcs titkdra a jelenléti ivben meghatarozott sorrenden felolvassa a szavazisra
jogosultak nevét, akik neviik elhangzasat kovetden bemondjak szavazatukat (,,igen”,
,hem”,  tartdzkodom™).

Elektronikus szavazas esetén az Egyetem ilyen célra kialakitott informatikai
rendszerében az alabbiak figyelembevételével kell a szavazatokat leadni:

a) a dontés meghozatala sordn a szavazdsban részt vevOk személye és a
hatarozatképesség hitelt érdemléen megallapithaté legyen;

b) legalabb hdrom munkanappal a szavazas kezd idSpontjat megelézéen a
napirendet €s a dontést megalapoz6 irdsos dokumentaciot el kell juttatni a tagok
szamdra azzal, hogy a szavazasra legalabb egy munkanapot kell biztositani;

c) az ligy egyszerl megitélési, illetve az elokészitést szolgald irdsos dokumentéciod
alapjan az Intézeti Tanacs tagja részérdl olyan kérdés nem meriilt fel, amit a
dokumentacio6 egy alkalommal torténd kiegészitésével, modositasaval nem lehet
kezelni; az irdsos dokumentacié kiegészitése, modositasa esetén a b) pontban
meghatarozott hatariddt a kiegészitett, modositott irasos dokumentécié tagokhoz
torténd eljuttatdsatol kell szamitani;

d) barmely tag — legkésébb a szavazas kezd6 id6pontjat megelézéen — nem javasolja
az Intézeti Tandcs tilésének 6sszehivasat, valamint

e) a szavazas akkor érvényes, ha az Intézeti Tandcs tagjainak tobb mint 60 %-a részt
vett a szavazasban €s a szavazasban részt vett tagok tobb mint 50 %-a egyhangu
dontést hozott.

Személyi kérdésekben iilésen kiviil elektronikus iton szavazni nem lehet.

Az elektronikus szavazas megszervezésérdl €s lebonyolitdsarol — beleértve a szavazatok
Osszesitését és dokumentalasat — az intézeti tanacs titkara gondoskodik. Ebben az esetben
a tagok szavazatukat a nyilatkozatuk szerint kizardlagos hozzaférésiiket biztositd e-mail
cimiikr6l adhatjak le.

Az Intézeti Tanacs tanacsiilését vagy tervezett tandcsiilését kovetd 3, de legkés6bb 15
napon beliil ismételten 6ssze kell hivni az Intézeti Tandcsot, ha az Intézeti Tanacs az {ilés
kezdési idopontjdban vagy a tandcsiilés soran hatarozatképtelenné valik. Az azonos
napirenddel, ismételten Osszehivott Intézeti Tandcs a jelenlévd, szavazati joggal
rendelkezd tandcstagok szadmatol fiiggetleniil hatdrozatképes azokban a napirendi
pontokban, amelyeket az Intézeti Tanacs a hatarozatképtelenség miatt nem tudott
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megvitatni, vagy azokban hatarozatot hozni. Erre a tényre a tandcstagok a figyelmét az
Intézeti Tanacs megismételt {ilésére szoldo meghivoban fel kell hivni, de az eredeti
(hatarozatképtelen) tandcsiilésre sz616 meghivoban erre nem kell utalni.

Az Intézeti Tanacs titkara és feladatai

7.8
Az Intézeti Tandcs titkaranak megbizasa jelen tigyrend 2. § (5) bekezdésében foglaltak

szerint torténik.

Az intézetigazgatd az Intézeti Tandcs titkdranak akadalyoztatdsa esetén a titkari
feladatokkal eseti jelleggel az Intézetben az Egyetemmel munkaviszonyban allo
munkatarsat biz meg.

Az Intézeti Tan4cs titkdranak megbizatasa megszlinik:

a. visszavonassal;

b. ha az Egyetemmel fenndll6 munkaviszonya, vagy az Intézetben torténd
foglalkoztatdsa megsziinik;

c. ha a titkdri megbizatdsarol lemond, a lemond6 nyilatkozatot az
intézetigazgatohoz kell irdsban benyujtani.

Az Intézeti Tandcs titkdranak feladatai:

a. szervezi az Intézeti Tandcs {iléseit a sziikséges technikai feltételek biztositasaval
(teremfoglalas, szavazdlada, szavazdcédula, jelenléti iv stb.);

b. gondoskodik a meghivd, valamint a napirend és a napirendi pontokhoz
kapcsolddd irasos eloterjesztések elektronikus uton térténd megkiildésérol, a
személyi ligyek el6terjesztéseinek az Intézeti Tandcs tarhelyén torténd
megosztasarol;

c. az Intézeti Tandcs iilésének megnyitdsa elétt gondoskodik a jelenléti iv
alairatasarol, tajékoztatja az elnokot a jelenlévo tanacstagok 1étszamardl;

d. az Intézeti Tanacs iilése soran folyamatosan figyelemmel kiséri az Intézeti
Tandcs hatarozatképességét, a szavazasok el6tt kiilon, kifejezetten ellendrzi azt,
és ha az Intézeti Tanacs hatdrozatképtelenné valik, errél haladéktalanul
tajékoztatja az elnokot;

e. vezeti az Intézeti Tandcs lilésének jegyzokonyvét;

f. az Intézeti Tanacs hatdrozatdnak megfelelden az Intézeti Tanacs valamennyi
hatarozatat megszovegezi, €s legkésébb az iilést kovetd 5 munkanapon beliil
gondoskodik a hatdrozatok szovegének kozzétételérdl az Intézet hivatalos

honlapjéan;

g. gondoskodik a személyi eldterjesztések tarhelyrol valo torlésérdl az tilést kovetd
egy héten beliil;

h. adminisztracios feladatok ellatasaval segiti az Intézeti Tanacs elndkét hataskore
gyakorlasaban.

Az Intézeti Tanacs tagjainak jogallasa, jogai és kotelességei

8.§
Az Intézeti Tanécs tagsagi idotartamérdl az SZMR 29. § (7) bekezdése rendelkezik.
A megvalasztott Intézeti Tandcs tagok részére az intézetigazgat6 ad ki megbizolevelet.
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Ha a megvalasztott Intézeti Tanacs tag olyan vezetdéi megbizast kap, amely alapjan
vélasztas nélkiil is jogosult a tagsagra, vagy a megvalasztott tag mandatuma barmilyen
oknal fogva megsziinik, 11j valasztast kell kiirni.

A vélasztasi cikluson beliil manddtumot szerz6 tag megbizdsa az Intézeti Tanacs
valasztasi ciklusanak végéig tart.

Az Intézeti Tandcs valasztasi ciklusa négy év.

A intézeti tandcsi tagsag tobb valasztasi cikluson keresztiil ismételhetd.

Az intézeti tandcsi tagsag megsziinik:

a. a valasztasi ciklus elteltével,

b. anem vélasztott tag erre feljogosité megbizasanak megsziinésével,

c. a tag Egyetemmel fennalld munkaviszonyanak vagy az Intézetben vald
foglalkoztatasanak megsziinésével, mentesitési id6 esetén a mentesitési id6 elsé
napjaval,
vélasztott vagy delegalt tag esetén a testiileti tagsagrol torténé lemondassal,

e. a valasztott tag valasztokozosségi képviseletének megfelelé besoroldsa
megvaltozasaval, ideértve azt az esetet is, ha a megvalasztott tag olyan vezet6i
megbizast kap, amely alapjan valasztas nélkiil is jogosult az intézeti tanacsi
tagsagra,

f. az Intézeti Tandcs tagjanak eldre bejelentett, harom honapot meghaladd
tavolléte esetén a tavollét els6 napjaval,

g. aHallgatéi Onkorményzat és a Doktorandusz Onkorményzat delegaltja esetében
a hallgatéi jogviszony megsziinésével vagy sziinetelésével, a megsziinés, illetve
a sziinetelés els6 napjaval, vagy amennyiben a hallgaté nem jelentkezett be, a
regisztracios iddszak utols6 napjat kévetd napon, tovabba a fegyelmi biintetés
jogerdre emelkedésének napjan.

A (7) bekezdés e)-f) pontjaban meghatarozott esetekben a testiileti tagsag megsziinésérdl
sz616 értesitést az intézetigazgatd adja ki.

Az Intézeti Tanacs tagjainak joga és kotelessége, hogy részt vegyenek az Intézeti Tanacs
munkdjaban, javaslataikkal, véleményiikkel elosegitsék annak eredményes miikodését.
Az Intézeti Tandcs tagjai kotelesek

a. a testiilet iilésein részt venni;

b. tavolmaradasukat elére bejelenteni a testillet elnokének vagy titkaranak,
legkésébb az Intézeti Tanacs tervezett idopontjat megel6z6 napon;

c. tevékenységiik sordn a jogszabalyokat és az egyetemi szabalyzatokat betartani;

d. a testilet tevékenységérol az altaluk képviselt szervezeti egység
munkavéllaloinak, valasztoiknak vagy a delegalonak beszamolni.

Az Intézeti Tandcs tagjai jogosultak

a. a testiilet iilésén annak hataskorébe tartozé barmely iigyben, kérdésben
intézkedést kezdeményezni,

b. az Intézeti Tanacs tagjahoz vagy az Intézeti Tanacs {ilésére meghivott
vezetokhoz kérdést intézni;

c. amennyiben jogszabaly azt nem tiltja, az intézetigazgatd engedélyével minden
olyan felvilagositast, informaciot megkapni, minden olyan {iigyiratba
betekinteni, amely az intézeti tanacsi tagsagukbodl fakado feladataik ellatasahoz
sziikséges. Az engedély megaddséra irdnyuld, irasbeli kérelemnek tartalmaznia
kell azon okiratok felsorolasat, amelybe a tanacstag betekinteni kivan, tovabba
az iratbetekintés indokléasat, kiilondsen annak céljat. Ha az intézetigazgat6 az
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iratbetekintésre iranyuld kérelmet elutasitja, a dontésr6l irdsban értesiti a
kérelmez6t és hatarozatat koteles indokolni.
Az Intézeti Tandacs tagjait megbizatasuk teljesitése €s az ezzel 6sszefiiggd tevékenységiik
miatt hatrany nem érheti.
Az Intézeti Tanacs valasztott tagjait sem a tanacskozdsban, sem a szavazéasban
helyettesiteni nem lehet.
Az Intézeti Tandcsban tisztségiik alapjan szavazati joggal rendelkezdé tagokat — az
intézetigazgatd kivételével — akadalyoztatasuk esetén, tavollétiikben helyettesiik
kizardlag tandcskozasi jogkorrel helyettesitheti.
A tavol 1évo, tisztsége alapjan szavazati jogkorrel rendelkezd személy vezetdi
hataskorébe tartozéd kérdésekben, ligyekben a dontéshozatal el6tt, a jelen 1€vo helyettes
kérheti az ligy elnapolasat vagy amennyiben arra mod van, az egyeztetési lehetséget a
dontéshozatal el6tt a helyettesitett taggal.

Az Intézeti Tandcs iiléseinek dokumentacidja

9.§

Az Intézeti Tandcs ilésérol irasos jegyzokonyvet kell késziteni. Az Intézeti Tandacs tilésén
hozott hatarozatok megszerkesztésérdl és jegyzokonyvbe foglalasardl az intézeti tanacs
titkéra gondoskodik.

A jegyzO6konyv tartalmazza az iilés helyét, idopontjat, levezetd elnokét, targyalt napirendi
pontokat, hozzaszélasokat és a hatdrozatokat a szavazati ardnnyal egylitt. A
jegyzOkonyvhoz mellékletként csatolni kell az iilés meghivojat €s a jelenléti ivet.

Az Intézeti Tandcs tilésérol késziilt jegyzokonyvet, eldterjesztéseket iktatni kell.

A jegyzokonyvet az tilést kdvetd 6t munkanapon beliil kell elkésziteni és a jegyzokonyv-
hitelesit6 altal hitelesiteni.

A zart tilésrol kiilon iven szovegezett jegyzOkonyv késziil, melyet zart boritékban kell a
dokumentumokhoz csatolni.

Titkos szavazas és irasbeli szavazas esetén a szavazolapokat a szavazast kvetd 90. napon
meg kell semmisiteni, az ezt megel6z6 iddszakban zart, lepecsételt boritékban az Intézeti
Tanécs jegyzOkonyvéhez kell csatolni. E feladatok ellatasaért az Intézeti Tandcs titkara
felel. A szavazatok esetleges Ujraszamlaldsara a szavazolapok megsemmisitéséig az
Intézeti Tanacs elndke vagy a tanacstagok legalabb 50 %-a irasban tehet inditvanyt,
indokolva az Gjraszamlalas sziikségességét. Az inditvanyrol az Intézeti Tandcs mindsitett
tobbséggel, név szerinti szavazassal hataroz.

Az Intézeti Tanacs hatarozatait tanévenként Gijra kezdett folyamatos sorszamozéssal kell
ellatni, mely tartalmazza az elfogadas datumat is. A hatarozatokat az elndk és az intézeti
tandcs titkara irja ala.

Az elfogadott intézeti szabalyzatokat, tigyrendeket jovahagyd zaradékkal kell ellatni,
mely tartalmazza az elfogadas datumat, a hatarozat szamat, az elnok és az Intézeti Tanacs
titkaranak alairdsat.

Vegyes rendelkezések
10.§

(1) Amennyiben az Intézeti Tanacs miikodése soran olyan tigyrendi kérdés mertil fel, amely
nem keriilt szabalyozésra a jelen Ugyrendben, akkor az Intézeti Tanacs a Magyar Agrar- és
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Elettudomanyi Egyetem Szenatusinak iigyrendjét tekinti irdnyadénak, annak
rendelkezéseit értelemszertien alkalmazva.

Zaro6 rendelkezések

11.§
(n*
2)°
(3) Jelen Ugyrendet az Intézet Intézeti Tan4csa a 2021. méjus 17-ei, rendes iilésén — az alakul6
tilésen elfogadott ideigleges tigyrend médositasaval — elfogadta, hatalyos 2021. majus 18-
t61, az Ugyrend kozzétételérd] az intézetigazgatd gondoskodik.

Budapest, 2021. majus 17. ' ( . d{\ . “f

Dr. Fekete Adbert
egyetemi tanar, mb. intézetigazgatd

JOVAHAGYASI ZARADEK

A Magyar Agrar- és Elettudoményi Egyetem T4jépitészeti, Telepiiléstervezési és Diszkertészeti
Intézet Intézeti Tanacsanak Ugyrendjét az Intézeti Tandcs 2021. méajus 17-ei rendes iilésén
5/2021. (V.17.) sz. hatarozataval elfogadta.

Budapest, 2021. majus 17.

Q‘MVU/V"' AX e :‘t%gym\‘-
Gyalusné Szalkai Ilona Dr. Fekete Albert
tigyvivo szakérto, az intézeti tanacs titkara egyetemi tanar, mb. intézetigazgato

az intézeti tanacs elndke

4 Torolve az Intézeti Tandcs 5/2021. ((V.17.) TTDI hatérozat alapjan.
® Torolve az Intézeti Tanacs 5/2021. ((V.17.) TTDI hatérozat alapjan.
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