2023. évi Leltarozasi litemterv a targyi eszkozok és immaterialis javak mennyiségi felvételéhez

A Magyar Agrér- és Elettudomanyi Egyetem leltdrozasi és leltarkészités rendjérdl sz616 szabalyzata
(8/2021 (IV.19.) sz. gazdasagi foigazgatoi utasitas 1. sz. melléklet) rendelkezései szerint:

3

A leltarozasi kotelezettség kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, az Egyetem
altal foglalkoztatott valamennyi alkalmazottra, fiiggetleniil attél, hogy az alkalmazas milyen

jogviszonyban torténik, valamint az Egyetem hallgatdira.

A leltarozas kiterjed az Egyetem tulajdondban, vagyonkezelésében 1év6, valamint az idegen

tulajdonu targyi eszk6zokre, immaterialis javakra.

A leltarozas fordulonapja: az leltariv SAP megnyitasanak datuma.

A leltar kiértékelésének napja: a leltar kiértékelés SAP zarasanak datuma.

A leltarozas moédja:
- az Utemterv 2. a. és b. pont szerinti eszk6z6k mennyiségi felvétele leltarkorzetenként.

A leltarozassal kapesolatos 6sszes munkafolyamat megkezdésének iddpontja: 2023. aprilis 03.

és befejezésének idopontja: 2024. marcius 29.

Campusonként tervezett iitemezés 2023. aprilis 03. naptol, a leltarkorzetekkel torténd
egyeztetés alapjan:

1. Budai Campus,

2. Georgikon Campus, Keszthely,

3. Kaposvari Campus,

4. Karoly Rébert Campus,

5. Szent Istvan Campus Szarvas és G6dol16 a Féépiilet egylittes kivételével,

6. Karcagi Kutatéintézet.

2023. augusztus 01. naptél a KEHOP beruhazas fiiggvényében varhatdan: a Szent Istvan Campus,
Godsllé Aula, Szeminariumi és Foépiilet részek.

A jogel6d NAIK eszkozok leltarozasa a folyamatban 1évé MNV Zrt szamviteli rendezés utan keriil
iitemezésre, kiilon értesités alapjan.

2023. november honaptdl az iizemeltetésre atadott eszkdzok leltarozasa kiilon utasitas és litemterv
szerint az 2023. december 31. fordulonapi, mérleg alatdmaszt6 leltdrozas soran keriilnek
mennyiségi felvételre, mivel ezek leltarozasa évente kotelezo.

6. Az egyes munkafolyamatok elvégzéséért felelds személyek:

- leltarfelelosok,

- leltarozok,

- leltarellenérok,

- leltarak feldolgozasaért felelos SAP nyilvantartast végzo dolgozok.



A leltarozasi feladatok szervezése, egyeztetése, végrehajtisa soran a KEHOP beruhédzéssal és
energiaracionalizalassal kapcsolatos 21/2022 (X.14.) szami rektori utasitas és a 25/2022. (X1.23.)
szamu és a 26/2022. (XII. 06.) szamu rektori utasitasban kiadott médositasokban foglaltak fokozott

figyelembevételével sziikséges eljarni.

Godolls, 2023. februar . 27 -
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