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.  PREAMBULUM

A Miszaki Intézet a hazailtmzaki- és agrarfiszaki fel$oktatas jelerits hagyomanyokkal biré

)

b)

c)
d)

f)

2)

)

szervezeteire épitve jott l1étre 2020 februar 1dé@gebdjei kdzé tartozik a Szent Istvan
Egyetem (kordbban GddéilAgrartudomanyi Egyetem) Gépészmérnoki Kara (Gl

a Nemzeti Agrarkutatasi és Innovacios Kozpont 8fezdasagi Geépesitési Intézete
(Godollb), a Georgikon Campus (korabban Keszthelyi Agramoényi Egyetem)
Agrarmiszaki Tanszéke (Keszthely), a Budai Campus (ka@ndfertészeti Egyetem)
Miszaki Tanszéke (Budapest), a Karoly Robert Camkargltjban Gyongydsidiskola)
Informatikai Intézetének munkatarsai (Gyongyos) aé¥aposvari Camus (korabban
Kaposvari egyetem), tiszaki-informatikai oktatéi (Kaposvar). Az Intézeiidzke arra,
hogy a szélesebben értelmezett agtéaaki (gépészeti, informatikai, elektrotechnikai,
mechatronikai) feldoktatds és kutatas eurOpai viszonylatban is megimia
szervezeteként jelefs szakmai tradiciokkal rendelkezik (Georgikon -2,8dGl - 1869).

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. 8 Az Intézet neve, jogallasa

Az intézet neve: Magyar Agrar-és Elettudomanyi EgyeMiszaki Intézet

Az intézet nevének roviditéseMATE-MIT
Az intézet angol elnevezése: Hungarian UniversityAgriculture and Life Sciences,
Institute of Technology
Az intézet angol elnevezésének roviditeS&ATE MIT
Az intézet kdzpontjanak cime: 2100 GodpPater Karoly ut 1.
Az intézet egyéb telephelyei:
3200 Gyongyds, Matrai ut 36.
7400 Kaposvar, Guba Sandor Ut 40.
8360 Keszthely, Festetics u. 7.
Az intézet honlapjanak cimeww.mate.hu/M) www.gepeszmernok.hu

Az intézet bélyegie: Magyarorszag cimere a ,Magyar Agrar- és Elaitndnyi Egyetem
Miszaki Intézet” felirattal
2.8 Azintézet feladata és célkiizése

Az intézetek egy tudomanyteriletet lefeszakemberek 0sszessége, amelyek az oktatasi,
tudomanyos kutatasi, imészeti és innovacios alaptevékenységeket latjgrmapusokon




2)

3)

4)

ativeben. Az intézetek sajat koltségvetéssel rendelkeargital bizonyos foku gazdasagi
onallésagot élveznek.

Az Intézet elédleges célja az Egyetem kilonBozagrar szakjain a tszaki-
(miszaki)informatikai diszciplinak oktatasa, valamieit Intézet gesztoraldsa mellett
megvalosulo képzések (gépészmérnok,dgazdasagi és élelmiszeripari gépészmérnok,
miszaki menedzser, mechatronika, |étesitmény mérsidkkmai megvalésitasa. Az
oktatasi tevékenységen tul az Intézet kutatasif@mja a mezdgazdasagi tiszaki
rendszerek fejlesztésén és vizsgalatan tul kitedjelanos gépészeti és mechatronikai,
valamint informatikai innovéaciés programokra. Az/edulallo kapacitasokkal rendelkez
Intézet hazai kortlmények kdzott a szakterillet ggiréiien el$ szamua fel§oktatasi
tudomanyos rithelyeként kiemelt feladatanak tekinti a gazdasagrepbkkel tortérd
egyuttmikddést, a kutatasi és oktatasi igényeik kielégitésé

Az Intézet nikddése soran kilénodsen a kovetkeliszciplindk nivelését vallalja fel:
miszaki alapismeretek, gépszerkezettan, anyag- ésagigchnologia, mégazdasagi és
élelmiszeripari gépek, altalanos és szakinformatikéiszaki menedzsment, tiszaki

logisztika, mechatronika, energetika, épuletgépésgéplizemfenntartas ésiszaki

diagnosztika (riszaki tudomany, agrar- és bitgzaki tudomany, informatika).

Minden aktiv szakot Osszegyetemi szinten egy int@esztoral, amely felel a szak
muikodtetéseéért és fejlesztéséert. Afidvbki Intézet az aldbbi képzéseket gesztoralja:

a) gépészmérnok (BSc, MSc)

b) mezgazdasagi és élelmiszeripari gépészmérndk (BSc) MSc

c) Miszaki menedzser (BSc, MSc)

d) Mechatronika (BSc)

e) Létesitménymeérndk (MSc)

f) Telepllésizemeltétszakiranyl tovabbképzési szak

g) Gépipari automatizalasi szakmeérnok szak

h) Energiagazdalkodasi szaktanacsadd/szakmérnok dagliitovabbképzeési szak

i) Elelmiszerlanc miéiségiigyi szakiranyl tovabbképzési szak

j) Furdvezet szakiranyu tovabbképzési szak

k) Gépipari technoldgia szakiranyu tovabbképzési szak
[) Létesitményenergetikai szakiranyu tovabbképzeési sza
m) Létesitményfenntartd szakiranyu tovabbképzési szak
n) Napenergia hasznositasi szakiranyu tovabbképzaisi sz

0) Mérnokuzletkéd szakiranyu tovabbképzési szak



5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)

4)

p) *Programterve® Informatikus (FOSZK)

Az Intézet szakmai gesztoralasa mellett valdésul raeflezigazdasagi Technikar.
folyGirat, valamint aMechanical Engineering Letterés aHungarian Agricultural
Engineeringc. periodikdk kiadasa. A t&zaki Intézet szervezeti keretébefikidik a
Mezégazdasagi Eszkoz- és Gépddistorténeti Szakmiuzeum (Gépddgstorténeti
Gytijtemeény), a Mérnokinformatikai Kézpont (Europeangifil Innovation Hub) és a
Femtoszkopiai Laboratorium.

Az Intézet a (3) bekezdésben felsorolt tudomanigezkien kilonds figyelmet fordit a
tehetséggondozasra, a kutatéi utanpoétlas nevelémsfieszti a hallgatok jartassagat a
kutatasi-fejlesztési munkaban. Térekszik a hallgatéetében a megszerzett ismeretek
gyakorlati hasznositasanak készségézielmeélyitesére (OpenLab), a vallalkozasi és
innovacios motivacié ésitésére, kozvetiti a szellemi tulajdon védelméwas
hasznositasaval kapcsolatos ismereteket.

Az Intézet a (3) bekezdésben felsorolt tudomanigezkien kiemelt figyelmet fordit a
kulfoldi hallgatok szamara is hozzaférhekepzési programok nyujtasara, ity az
azokban tortéh kozremikodeésre.

Az Intézet a (3) bekezdésben felsorolt tudomaiigezken — az Egyetem altal kialakitott
irAnymutatdsok és jovahagyott szempontok alapjéiiénos figyelmet fordit a hazai és a
nemzetkozi kutatasi egyuttikodések fejlesztésére, a tudomanyos eredmények észa
nemzetkozi publikalaséra.

1. AZ INTEZETI SZERVEZETI FELEPITESE ES VEZETESE

3. 8 Az Intézet szervezeti felépitése

Az intézetek egy tudomanyteriletet lefeszakemberek 6sszessége, amelyek az oktatasi,
tudomanyos kutatasi,iészeti és innovacios alaptevékenységeket latjaksdegyetemi
szinten. Az intézetek sajat koltségkerettel rekelaiek, ezaltal bizonyos foku gazdasagi
onallésagot élveznek. Az egyes intézetek dslzervezeti felépitését édikddéesiiket az
SZMR mellékletét képerzintézeti Mikodési Rendek tartalmazzak.

Az intézetekben az aldbbi oktatd, kutatd szerveegyiségek hozhatok létre: tanszék,
kihelyezett tanszék, oktatasi és kutatasi feladdataklatdé kozpont, kutatasi csoport,
laboratérium, tudomanyos osztaly,igigmény, kutato allomas.

A tanszék az intézet szakteruletéhez tartozo gifnék oktatasat végzszakmai csoport,
amely nem 6nall6 szervezeti egységnekdsih. Tanszéket legalabb & bktatd, kutato,
tanar munkakorben foglalkoztatott munkavallalo tilad.

A tanszék vagy egyeb intézeti szervezeti egységheérasarol vagy megszintetés@z
intézetigazgato javaslatara, a szenatus vélemésgekéveden - az SZMR mellékletét
képed Intézeti Mikddési Rend mdodositasaval - a Kuratérium dont.

3 Beiktatta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.



5)

6)

a)

b)

Az Intézeti Titkarsag az intézetigazgato feladakiadminisztrativ tamogatasat végz
végrehajtd szervezeti egység. A Titkarsag munl&jdtoordinalaséara titkarsagvediet
feladatokkal felruhazott munkavallalé kerllhet Kijésre az intézetigazgatd javaslata
alapjan. Az Intézeti Titkarsag feladatai:

a) az intézetigazgato vedetevékenységének segitése, koordinalasa,

b) intézet tamogatasa oktatasadminisztraciot &figlyekben

c) azintézethez tartozo6 hallgatok tamogatasa Uigyesteen, egylttiikbdve a tanulmanyi
osztalyokkal

d) kozremikddés a jovahagyott intézeti rendezvények, beiglésia programok
megszervezésében, lebonyolitdsdban, kdgédes intézeti szinten a PR feladatok
ellatasaban, kiadvanyok, intézeti holnap és kozpsddalak szerkesztésében, tartalom
feltdltése és fellgyelete,

e) kapcsolattartds a tanszékekkel és més intézetahkkmimaciok, feladatok megosztésa
és végrehajtasuk koordinalasa,

f) kapcsolattartas az Egyetem vezetésével, a kozppmtvezeti egységekkel, a hallgatoi
onkormanyzatokkal,

g) kozremikddik mind a magyar, mind az idegen nyeképzéseken a felvételi eljarasok
szervezeéseben, koordinalasaban,

h) jubileumi diplomét kéfk nyilvantartasa, adminisztracioja, diplomék kidkia,
atadasanak lebonyolitasa,

i) iratkezelési, Ugyviteli és nyilvantartasi feladatlatasa, az atmeneti irattar kezelése,

j) nyilvantartja a testiletek tagjait, mandatumat ésrétinalja a testiletek tRodését,
lebonyolitja a valasztasokat;

k) gondoskodik az intézet bélydgaek engedélyezésdr beszerzesél,
nyilvantartasaral,

l) elékésziti az intézeti tanacs Uléseit és az ahhoaziarebterjesztéseket, valamint a
szenatusi éterjesztéseket, koordindlja a intézeti tanacs batdainak, dontéseinek,
allasfoglalasainak végrehajtasat,

m) kozremikddik a megbeszélések, értekezletek 0Osszehivasamnvegzi ezek
adminisztracidjat,

n) az alumni rendszer itkodtetéséhez szikséges adatok beszerzése és az ehhe
kapcsolodo feladatok ellatasa.

A Miszaki Intézetben az alabbi szervezeti egysedgédodnek

tanszékek, feladatuk egy tantargycsoport oktaté&dadatainak ellatdsa, az adott
diszciplinakhoz kapcsolédd kutatasok végzése a3.$zerint. A tanszékek munkéjat
tanszéki ( nem 6nalld) laboratériumok is segithetik

kozpontok, feladatuk tanszékcsoportok és kapcsolfaioratoriumok (csoportok,
gyijtemények) munkajanak koordindlasa, aégf@rasok hatékonyabb hasznositasa. Az
oktatasi szakok gesztoralasat is \ielgazpontok feladata kiegészul a tantervek folyamato
fejlesztésével, a beiskolazasi tevékenység tame@yadh és az oktatas nisegének
folyamatos elleérzésével.



c) laboratériumok, feladatuk a kutatasi programok dgatasa és a kapcsolodd oktatas
kiszolgalasa

d) gyijtemény

e) csoport

7) “A Miszaki Intézethez tartozildgrarinformatikai Felgoktatasi és Ipari Egyuttikodési
Kdzpont (AgIT-FIEK)
Az AgIT-FIEK az alabbiak szerint wkodik:
a) A mikodését szakmai testllet felugyeli (szakmai felligyestilet, tovabbiakban:
SZFT).
b) Az SZFT tagjai: a tamogatasi kérelemben szérd&pinzorciumi tagok képviséi,
valamint a tamogaté kepvisg.
c) Az SZFT-tagok szavazati aranya:
dca) befogadé fetoktatasi intézmény: 10%
dcb) tobbi tag: a projekt 6sszkoltségvetéséhez wahzajarulas mértékében, a Nemzeti
Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal (NKFéd)az Iranyité Hatosag a hozzajarulas
(allami tamogatasnak misils tAmogatas) aranyaban delegal képdisel
d) A FIEK menedzsment negyedévente irdsban beszam®YFT-nek

4.8 Tanszékek, kozpontok, csoportok és laboratériumoknegnevezése

(1) Mezgazdasagi Geépesitési Kozpont
a) Mezdgazdasagi és Elelmiszeripari Gépek Tanszék (Ga)doll
b) °Agrarmiszaki Tanszék (Keszthely)
c) ® Mezdgazdasagi Gépesitési Laboratériumok (G@&)oll
(2) Gazdaséagdigitalizacios Kdzpont
a) Alkalmazott Informatika Tanszék (Gyongyos)
b) Mérndkinformatika Tanszék (G6d6)l
c) Mechatronika Tanszék (G6dé)l
d) Miuszaki Menedzsment Tanszék (Godpll
e) Femtoszkdpia Laboratorium (Gyongyos)
(3) Gépészeti Technoldgidk Kézpont
a) Gépszerkezettani Tanszék

b) ‘Anyagtudomanyi és Gépipari Folyamatok Tanszék

4 Beiktatta az 5/2023 (1.18.) sz. Szenatus hatarozat, hatalyos 2023. februar 02-t4l.

5 Mddositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.
6 Mddositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.
7 Mdédositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.



c) Epiletgépészeti és Energetikai Tanszék
d) Jarmitechnika Tanszék
(4) Miiszaki Tudastranszfer Kbzpont

a) Gépfejbdéstorténeti Gyjtemény, amely tamogatja az Intézet oktatasi tewgkegét,
egyben Meé#gazdasagi Eszkdz- és Gépbdistorténeti Szakmuzeumként is
tevékenykedik

b) Kommunikaciés és Tovabbképzeési Csoport: szervezZneizet oktatasi és kutatasi
eredményeinek disszeminaciojatiikidteti az Intézet altal gesztoralt szakfolyodiratok
megjelenésével kapcsolatos publikaciés tevékenysége

(5) Az Intézet dsszhangban a 3.8 (5) pontjaban fodledlaaz adminisztracios feladatok
ellatasardntézeti Titkarsagnegnevezéssel adminisztracios csoportikadtet.

5.8 Az Intézet vezetési szerkezete

1) Az Intézeteket az Intézetigazgatd vezeti. Az BAéf kevesebb oktatd, kutatd, tanar
munkakdrben foglalkoztatottal rendelkeintézetek esetében az intézetigazgatdé munkajat
egy intézetigazgaté-helyettes tamogatja. Az SMéF tobb oktatd, kutatd, tanar
munkakorben foglalkoztatottal rendelkeintézetek esetében az intézetigazgatdé munkajat
két intézetigazgato-helyettes tamogatja.

2) Az intézeten bellli oktatasi, kutatasi szervezegyseégek koordinalasat, iranyitasat
tanszékvezét, kozpontvezdili, csoportvezéi, laboratorium vezéi, osztalyvezeti,
gyijteményvezdii, és allomasvezét feladatokkal felruhazott munkavallalok végzik,
akiket az intézetigazgatd javaslata alapjan a rektehat meg hatarozott e ezen
feladatok ellatasaval

3) A tanszék szakmai koordinalasat a tanszékeetefadatokkal felruhdzott munkavallalé
latja el. Tanszékvezétfeladatok ellatasara az intézetigazgatd javasiipjan a rektor
bizhat meg hatarozottdce olyan oktatét vagy kutatot, aki az adott tanbkezktartozé
szakteruleten gyakorlattal és tudomanyos fokozatiadlelkezik. Megbizatasa legfeljebb
az intézetigazgaté megbizatasaig szol. A tanszékvezegbizasanak visszavonasara az
intézetigazgato javaslatot tehet a rektor felé.

4) A Miszaki Intézetben az alabbi vedgtoziciok kertilnek meghatarozasra:

a) intézetigazgato

b) intézetigazgatd-helyettes,
c) kbdzpontvezdi,

d) tanszékvezét

e) laboratériumvezét

f) csoportvezé,

g) gyljteményvezet



)

2)

3)

4)

5)

6. 8 Az intézetigazgato

Az intézet vezdije és — a rektor altal meghatarozott korben — laglije az
intézetigazgatd, akit a rektor nevez ki és ment Aetektor kikérheti a Szenatus és az
Intézeti Tanacs javaslatat az intézetigazgatdi Udnésekkel kapcsolatban. Az
intézetigazgatd megbizatasa legfeljebb 6t évigeddrjidétartamra szol, amely
meghosszabbithato.

A intézetigazgaté megbizatdsa megsk:

a) a megbizasi idlejartaval,

b) az Egyetemen fennall6 jogviszonyanak mégssével,
c) arektorhoz irdsban benyujtott lemondassal,

d) felmondas esetén,

e) kdzbs megegyezessel.

Az intézetigazgato feladata oktatasi, kutatasilédei:

a) az intézetben folyo oktatasi, kutatasi tevékenysatyitasa és ellémzése, az intézethez
kapcsolddo tovabbképzések szakmai felligyelete

b) Szakok inditasanak, megsziintetésének kezdeményazdstezeti Tanacs javaslatait
mérlegelve

c) Az intézeti szervezeti struktarat ébntaltozdsok kezdeményezése

d) Az intézet fejlesztési terveinekskkszitése

e) A palyazati lehdiségek felkutatasa, palyazat benyujtasanak kezdernésg, szakmai
koordinacidja

f) A beiskolazasi tevékenységek intézeti dzirdnyitasa

Az intézetigazgato feladata gazdasagi terileten:

a) Az intézet gazdalkodasanak feligyelete, az intézeltbthed bevételek es kiadasok
nyomon kovetése, feléd gazdalkodas folytatasa az intézetben

b) Intézeti szini beszerzések, beruhazdsok menedzselése a megbttaroz
kotelezettségvallalasi hataron és a koltségvetdsitén belil

Az intézetigazgato feladata munkalgyi tertleten:

a) Az intézetben dolgozé munkavallalok munkajanakyréasa

b) Az oktatas-kutatashoz sziikséges személyi allomantgditasa, az oktatok és kutatok
elémenetelének tervezése, javaslat ésitesiik es teljesitményik értékelésére.

c) Dontés az intézeti szifntestiletek képviséirél, amennyiben mas szabalyzat arrol nem
rendelkezik.



6) Az intézetigazgatok egyeb feladatai:

a) Az intézetet érit nemzetkozi kapcsolatok irdnyitdsa az oktatasi @wmzetkozi
rektorhelyettes iranymutatasa alapjan.

b) Az Intézeti tanacs Ulésénelbkdszitése és az ott hozott hatarozatok végrehaijfiébae
az intézettel kapcsolatos egyetemi dontések vépgasha

c) Az intézet képviselete a rektor és a campigazgatd altal meghatarozott kérben,
kapcsolattartas és egyutikidés az egyetem tébbi intézetének wizet €s a campus
féigazgatokkal

d) A jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokbagéliapitott egyeb feladatok
ellatasa, hataskor gyakorlasa.

7) Az intézetigazgatot akadalyoztatasa, érintettsggeztség atmeneti betdltetlensége esetén
a helyettesitésre az altala irasban kijelolt hedggbgosult.

7. 8 Oktatasi intézetigazgatd-helyettes

(1) Az oktatasi Ugyekert felés intézetigazgatd-helyettes feladatkdrében ellagaintézet
oktatasi munkajanak iranyitasat és allzeéset.
(2) Az oktatési Ugyekért felés intézetigazgato-helyettes feladat- €s hataskore:

a) irdnyitja és 6sszehangolja az intézet oktatasigsi munkajat,

b) irdnyitia és 0Osszehangolja az oktatasi munkaaltar, moddszertani, szervezeti
fejlesztésére vonatkozo tervek kidolgozasat, segidlleidrzi azok végrehajtasat,

c) meghatédrozza az intézet képzéseihez a tantényidlveket,

d) ellerrzi a tantervek, tantargyi programok elkészitésétégrehajtasat,

€) megszervezi és irdnyitja a felvételi vizsga&ata zardvizsgakat,

f) felugyeli az intézet oktatasi tevékenységéhéikszges eszktzok rendelkezésre allasat,
g) iranyitja és ellefrzi a hataskorébe tartozo intézeti bizottsdgok majatk

h) irdnyitja és 6sszehangolja az intézet beiskeldeaekenységét,

i) részt vesz az intézeti oktatasi tevékenység ésdigbiztositasi rendszerének
kialakitasaban, dkodtetésében,

]) szervezi az oktatdsi munkaval, a hallgaték tardulyi munkdjaval kapcsolatos
adatszolgaltatasok, illetve jelentések elkészitéseét

k) ellertrzi a Hallgatéi kdvetelményrendszerben foglaltakgredajtasat, ellatia a
hataskoérébe tartoz6 feladatokat,

) egylttmikddik az intézmény hallgatoi Ugyekért félgelszervezeteivel,

m) javaslatot tesz az intézeti Osztondijak megbatimara, nemzeti félsktatasi
Osztondijra,

n) ellatja mindazon feladatokat, tgyeket, amelyekeintézetigazgatd hataskorébe utal,
illetve amelyekkel eseti jelleggel megbizza.

0) iranyitja, szervezi és ellérzi a mirbségbiztositasi iranyelveknek megféleh az intézet
oktatasi, tudomanyos kutatasi, tanacsadasi ésatailisi munkajat, ehhez kapcsolddoan
irasbeli stratégiat készit,

p) az intézethez kapcsolddoé oktatasi adatszolgahiat, beszamoldkat, illetve jelentéseket
elkésziti,
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Q)

az intézet tehetséggondozassal kapcsolatos ezmteinek, tevékenységeinek

(szakkollégium, TDT, szakmai versenyek) felligyeletnyitasa és koordinalasa az érintett
egyetemi (campus) szervezeti egységgel egyikidaive.

(3) Az igazgatohelyettes éves szinten tervezi adftkdrébe tartozé intézeti tevékenységeket
eés az eléert eredményékrévente beszamol az IT &d. Munkajat a szakvezékt és
szakkoordinatorok segitik.

(4) Az oktatasi intézetigazgatd-helyettes megbsst intézetigazgaté megbizasaval azonos
idészakra szol, tovabba megsik:

a) megbizasi idl lejartaval,

b) az Egyetemen fennall6 jogviszonyanak mégeézével,
c) a rektorhoz irasban benyujtott lemondassal,

d) felmondas esetén,

e) k6zds megegyezéssel.

8. § Altalanos és tudomanyos intézetigazgatd-helyettes

(1) Az altalanos és tudomanyos ugyekért fideintézetigazgato-helyettes feladatkdrében
ellatia az intézet tudomanyos munkajanak iranyitasa elledrzéseét, valamint
akadalyoztatasa esetén helyettesiti az intézetddizgAz altalanos és tudomanyos
igazgatOhelyettes feladata tovdbba az intézet harbf@nras stratégiajanak elkészitése és
karbantartdsa, valamint az intézeti koltségvetégaplcsolatos tervek @&észitése és
folyamatos felllvizsgalata a teljesiilés nyomonkéset

(2) Az altalanos és tudomanyos tgyekert fedehtézetigazgato-helyettes feladat- és hataskore:

a)

b)

9)
h)

)
K)

irAnyitjia és 0Osszehangolja az intézet tudomanyoskéjét, feliigyeli a kutatési
programok végrehajtasat,

feligyeli és 6sszehangolja az intézet HR stratédjiéapcsolatos feladatokat, nyomon
koveti a munkatarsak szakmai teljesitményeét,

fellgyeli az intézeti laboratériumokitkodését és a gjtemény munkajat,
rendszeresen ellérei az intézeti kutatasi kapacitasokiigaerek) rendelkezésre allasat
javaslatot tesz a sziikséges fejlesztésekre,

az egyetemi szervezeti egységekkel egyiktidve koordindlja az intézet palyazati
tevékenységét,

részt vesz az intézeti kutatasi tevékenysegehezmskiqmd mikségbiztositasi rendszer
kialakitasaban, dkodtetésében,

szervezi a palyazatokkal és az intézdikduésével kapcsolatos adatszolgaltatasok,
illetve jelentések elkészitéseét,

ellerdrzi a foglalkoztatasi kdvetelményrendszerben fagkavégrehajtasat, ellatja a
hataskorébe tartoz6 feladatokat,

egyuttmikodik az intézmény kutatasi, palyazati HR és pépriimgyekért felebs
szervezeteivel,

elldtja mindazon feladatokat, tigyeket, amelyekeintézetigazgaté hataskorébe utal,
illetve amelyekkel eseti jelleggel megbizza.

irAnyitja, szervezi és ellérzi a mirbségbiztositasi irAnyelveknek megféleh az
intézet kutatasi, tanacsadasi és szolgaltatasi aamnkehhez kapcsoldéddan irasbel
stratégiat készit,
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[) az intézethez kapcsoldéddé adatszolgéltatdsokat, abesakat, illetve jelentéseket
elkésziti,

m) kapcsolatot tart az intézettel egyuliknds vallalatokkal, kil§ partnerekkel, szakmai
szervezetekkel,

n) feligyeli az intézet publikicids tevékenységétjragzet altal gesztoralt folydiratok
megjelenését és a szakmai konferenciakon tbg2ervezett és dsszehangolt részvételt.

(3) Az Aaltalanos és tudomanyos lgyekért fidelgazgatdhelyettes éves szinten tervezi a
feladatkorébe tartozo intézeti tevékenységeketz édéat eredményeé évente beszamol
az IT ebtt. Munk@jat az intézeti titkarsag és a kutatésjgktek vezeti seqitik.

(4) Az altaldnos és tudomanyos Ugyekért fideintézetigazgato-helyettes megbizatasa az
intézetigazgatd megbizasaval azondészakra szol, tovabba megsik:
a. megbizasi id lejartaval,
b. az Egyetemen fennall6 jogviszonyanak méggzsevel,
c. arektorhoz irdsban benyujtott lemondéassal,
d. felmondas esetén,
e. kdzbs megegyezéssel.

9.8 Az Intézet egyéb vezéi

1) Kozpontvezsi

a) koordinalja a kozpont keretében ikddd szervezetek (tanszék, laboratorium,
gyijtemény, csoport) €s munkatarsak hatékony egyikibohesét,

b) szervezi a kbdzpont gesztoralasaban megvaldsuld&asktprogramok fejlesztését, a
tantervek elemzését,

C) szervezi és tamogatja a szakokkal kapcsolatos miragkivékenységet, beiskolazasi
munkat,

d) szervezi és koordindlja a szakokhoz kapcsolodovizsgéztatast,

e) egyuttmikodik az Intézet mas egységeivel és igény szeapt$olatot tart a Campus és
az Egyetem egyeb szervezeteivel, egységeivel.

f) ellatja mindazon feladatokat, Ugyeket, amelyekeing&zetigazgatd hataskorébe utal,
illetve amelyekkel eseti jelleggel megbizza,

g) akdzpont szakmai tevékenysé&iléendszeresen beszamol.

2) Tanszeékvezét
a) szervezi, koordinalja és ellérzi a tanszék munkatarsainak napi munkaveégzesét,
b) gondoskodik a tanszéken oktatott tantargyakhozd@pdd tananyag fejlesztééker

c) szervezi és koordindlja a tanszék tudomanyos tewndSkgét, kozrerkodik a
palyazatok kidolgozasaban és megvalésitasaban

d) szervezi és iranyitja a tanszeki TDK tevékenyséagdiplomaterv készitést.
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3) Gyijteményvezet

a) szervezi, koordinalja és ellérzi a Gépfejpdéestorténeti Gjtemeény munkatarsainak

napi munkavegzéseét,

b) biztositja a Gifjtemény latogathatdsagat, allando ésmhki kiadllitAsokat szervez,

c) szervezi a muzealis értékekkel kapcsolatos kutkédso

d) tamogatast nyujt az oktatasi programokhoz (bemkitaidecialis tantargyak, miuzeum

pedagodgia stb.)

e) ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a szaknmizdunkciéo miatt a jogszabaly

szamara @lr kulonésen az allomanygyarapodas, nyilvantandsgrzés, védelem
tertletén.

4) Csoportvezét

a) szervezi, koordinalja és ellé&rzi csoport munkatarsainak napi munkavégzeéseét.

5) Laboratérium vezét

a) szervezi, koordinalja és ellérzi a laboratorium munkatarsainak napi munkavégzesé

b) biztositja a laboratérium kapacitasainak rendelkezéllasat, szervezi a szikséges

karbantartasokat és allagnéezesi munkakat.

c) gondoskodik a laboratérium imzereinek és technikai éorrasainak naprakész

nyilvantartasarol.

IV. AZINTEZETEN M UKODO BIZOTTSAGOK

10. § Az Intézeti Tanacs

1) Az Intézeti Tanacs hataskore:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)
)
)

k)

javaslatot tesz az Intézet bekzervezeti struktarajanak kialakitasara és moakésia,
javaslatot tesz szakok létesitésére, inditasaragsziatetésére, a szakok képzési
programjara,

véleményezi az egyetem intézmeényfejlesztési tekélhetekes intézetre vonatkozé
részét és a hozza tartozé kutatasi-fejlesztésivilrios stratégiat,

elfogadja a sajat fikddésére vonatkozo Ugyrendiét,

véleményezi az intézeti szinszabalyozokat,

javaslatot tesz kihelyezett tanszék Iétrehozasara,

véleményezi a specializaciok félekinek személyét a szakfélgljavaslatéra,
véleményezi a zardvizsga bizottsagok 6sszetételét,

javaslatot tesz az Intézethez tartoz6 szakok stedé$einek személyére,

egyetemi szabalyzat felhatalmazdsa alapjan donetegy szini testlletek intézeti
képvisebirdl, valamint azokban a kérdésekben, amelyet jog$yabgyetemi szabalyzat
hataskoérébe utal,

dont az intézeti kitlintetések adomanyozasarol
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2) Az Intézeti Tanacs 6sszetételének szabalyai:

a) a tanacs elntke az intézetigazgato, aki hivatabéVazati jogu tagja a tanacsnak;
b) a tisztségénél fogva szavazati jogu tagok az ihtéeen Onallé szervezeti egységeinek a
vezebi;
c) atanécs hallgato tagjai:
ca) 1 B az intézet képzésein tanulmanyokat folytatdé hédiga HOK
delegéalasa alapjan;
cb) 18 aazintézet képzésein tanulmanyokat folytat6 aakidusz a DOK
delegéalasa alapjan, kivéve ha az intézet nem tadigtietori képzést;
d) az a-c) pontokban foglaltakon felll az intézeténtagjai:
da) 16 oktatd, kutatd, tanar besorolasu tag;
db) 16 nem vezet oktato, kutatd, tanar besorolasu tag;
dc) 16 nem oktato, kutatd, tanar besorolasu tag.

Az Intézeti Tanacs tikodéseére és tgyrendjére vonatkozo szabalyokat yet&g Szervezeti
es Mikoddési Rendjének 29. paragrafusa tartalmazza.

11. 8 Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag

1) A Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag feladatai:

a) intézi az intézet hallgatéinak tanulmanyi és viigpeeivel kapcsolatos feladatokat,
valamint felligyeli a vizsgaztatas folyamatét,

b) monitorozza a szakokkal kapcsolatos hallgatéi vélgyeket, és a munkdpiaci
igényeket, javaslatot tesz a szakokkal kapcsolatidositdsokra,

C) a szakot gesztoral6 intézet esetében:

ca) el fokon eljar a hallgatok tanulmanyaihoz kapcsoloddedit
egyenértéisitési, kreditatviteli tigyekben,

cb) dontésre ékészti az intézetigazgato részére az intézetrekbeett atvételi
kérelmeket,

cc) dont azokban a keérdésekben, amelyet jogszaledyetemi szabalyzat
hataskoérébe utal.

A Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag 0sszetétel
a) Tagjai:

aa) elndke az intézetigazgato altal kijeldlt intégazgato-helyettes szavazati joggal,

ab) két b oktaté szavazati joggal, akit az Intézeti Tanadaszt meg,

ac) egy & az intézeten tanulmanyokat folytaté hallgatd tzavazati joggal - kreditatviteli
tigyekben csak tanacskozasi joggal -, akit a HOK gl

b) Titkara az Intézeti Titkarsagrol vagy a campusoik@aé Tanulmanyi Osztalyrol az
intézetigazgatd altal kijeldlt személy.
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12. § Intézeti Tehetséggondozasi Tanacs

1) Az Intézeti Tehetséggondozasi Tanacs feladata #szdtben a tehetséggondozasi
tevékenység koordindlasa, kezdeményezések és proigra kidolgozasa,
egyuttmikdodés a tehetséggondozas egyetemi rendszeréveanAc3 aktiv szerepet
jatszik a meglé¥ tehetséggondozasi programok — killénésen a TudovsdDigkkor —
intézeti nikodtetésében, és Uj kezdeményezések megvaldsitasaba

2) A Tanacs elndke az altalanos és tudomanyos Ugykheélis intézetigazgatd helyettes,
tagjait az Intézet kdzpontjai delegéljak ( kozpoment 1-1 ).

3) A Tanacsba 1éf— az Intézet altal gesztoralt szakon — tanulmaatyikytatd hallgatot
a HOK delegal.

4) Titkara — a bizottsag tagjaként - az Intézeti Tisiédyrol az intézetigazgato altal kijeldlt
személy.

12/A. 88 Intézeti Tudomanyos Diakkdri Tanacs

(1) Az Intézeti Tudomanyos Diakkori Tanacs (tovabbiakddDKT) az Intézetben folyo
tudomanyos diakkori tevékenyseg koordinalo testilbtunkajat a MATE Tehetség
Tanéccsal és a Campus Tudomanyos Diakkori Tanaeggattnikodve végzi.

(2) Az ITDKT Osszetétele:

« elndk: Intézeti Tanacs javaslata alapjan, a MATIRelség Tanacs elndkének
véleményeét kikérve az intézeti igazgatd bizza meg.

« tagok: minimum 2, maximum %fLehetség szerint minden olyan Campusrol
legyen tag, ahol az intézet altal gesztoralt székaaik. Az intézet kollégai
kozil, az ITDKT elndkének javaslatara az intézgarigatd kéri fel és bizza meg
a feladattal.

- hallgatéi tag: 14, az intézet altal gesztoralt valamely szak haligatakit a
HOK delegal, de indokolt esetben lehet doktoranchaligatd is. Az intézet
igazgatoja kéri fel és bizza meg a feladattal.

Szavazati joggal rendelk&tagjai: elndk, tagok, hallgatéi tag.

Tanécskozasi joggal rendelkeZllandé meghivottai: Intézeti igazgatd és intézeti
igazgato helyettesek.

Tanacskozasi joggal rendelkemeghivott: az adott napirendi pontok vonatkozasaba
érintett, az ITDKT elndke altal meghivott tovabbemélyek.

(3) Az ITDKT elndke munkajanak adminisztrativ segitéditkart kérhet fel.

(4) Az ITDKT megbizatasa 2 évre sz0l.

(5) Az ITDKT ugyrendjét maga alkotja és fogadja el. Bgyrend az Intézeti Tanacs
véleményének meghallgatasa utan az intézeti igdz@adhagyasaval |ép hatalyba.

(6) Az ITDKT feladata:

- TDK témakdorok meghirdetése, népsmétése a gesztoralt szakokon

8 Beiktatta a 88/2021 (X.21.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. november 01-t6l.
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)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

« Intézeten belll, valamennyi képzési helyszinenghag kulhoni) a hallgatoi
tehetséggondozas (csoportos és egyéni) megvaksitas

-« a Tudomanyos diakkori konferenciak, egyéb hallgatdnferenciak,
tehetségnapok stb szervezése

- az intézet altal gesztoralt szakok mentén képviaeliintézetet az OTDT
Szakmai Bizottsagaiban.

13. 8 Tanacsado Testllet

Az Intézet szakmai tevékenységének, oktatasi émntadyos munkdjanak tamogatasara
Tanacsado Testlletet hoz létre.

A Tanacsadd Testllet tagjait az intézetigazgatd tedr megbizatasuk legfeljebb az
intézetigazgatd megbizasaval azond@sadamra szolhat.

A Tanacsado Testilet tagjai az Egyetemmel munkamigzan nem allhatnak, a gazdasagi-
és tudomanyos élet reprezentansai, akik elkotetdzalz Egyetem é€s az Intézet irant és
hozzajarulhatnak az intézmény sikeréhez.

A Tanacsado Testllet létszama maximalisa, @$szetételében reprezentalja az Intézet
oktatasi és tudomanyos portfoliojat.

A Tanacsad6 Testllet szikség szerint, de éventdaldy egy alkalommal llésezik és
attekinti az Intézet tevékenységét, ajanlasokalfogz meg.

A Tanacsadd Testllet 0sszehivasarol ésikooés adminisztrativ tamogatasarél az
intézetigazgato gondoskodik.

V. AZINTEZETEN BELULI KAPCSOLATTARTAS

14. § Vezebi értekezlet és intézeti dolgozoi értekezlet

Az intézetigazgatodbzabaly szerint havi rendszerességgel \&eZettekezletet tart az
Intézet egészét érihtigyekben.

Az Ulésen az intézetigazgatd, az igazgatd helyadtiea tanszékvezik, az egyéb
szervezeti egységek, valamint szikség szerintrasghivottak vesznek részt.

Osszehivasarol, az emlékestatikészitéséil és nyilvantartasardl az Intézeti Titkarsag
gondoskodik.

Az intézeti dolgozéi értekezlet kollektiv kapcstdatasi forum, ahol az Intézet valamennyi
alkalmazottja az Intézet szervezetét és tevékerységemenyezheti, javaslatot tehet.
Mukodésére vonatkoz6 szabalyok:

a) Az intézetigazgatd az Intézeti Tanacs, az Inték&ttoi és kutatdi 30%-anak irasbeli
kérelmére vagy sajat kezdeményezésére esetenkgatdssze a napirendi pontok
megkuldésével.
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1)

)

2)

3) -

4)

5)

6)
7)

8)

b) Az intézeti dolgozoéi éertekezlet eseti jelleggel (kebsszehivasra, ha a dolgozokat
érints jelentsebb kérdések merllnek fel, illetve ha szikségesgé a munkatarsak
széles kdr tajékoztatasa.

c) Az Intézeti dolgozéi értekezlet Uléseit az intégatigatd vezeti.

d) Osszehivasardl, a jelenléti iv és a jedyinyv vezetését az Intézeti Titkarsag
gondoskodik.

VI. HALLGATOI ERDEKKEPVISELET

15. § Hallgat6i Onkormanyzatok

Az Intézet hallgatoi érdekképviseletét az Egyetehmllgatéi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: EHOK) és az Egyetemi Doktorandusz ddmknyzat (a tovabbiakban:
DOK) latja el.

VII. ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Intézeti Mkodési Rend az Egyetemi Szervezeti éskddiési Rend 4.l. szamu
mellékletét képezi.

%Az Intézeti Mikodési Rendet a Szenatus fogadija el.
10

Jelen szabalyzatot és mellékleteit a Magyar AggarElettudomanyi Egyetem Szenéatusa
2021. februar 01l1-jén véleményezte és annak tanaima 4/2021 (11.01.) szamu
hatarozataval 21 igen 0 nem szavazati aranybariértgit.

Jelen szabalyzatot és mellékleteit a Magyar Ages- Elettudomanyi Egyetemért
Alapitvany Kuratériuma, mint Fenntarté 2021. febr@4-jén 19/2021 (11.01.) szama
hatarozataval elfogadta.

Jelen szabdlyzat kdzzététélém Rektori Kabinet gondoskodik.

Jelen Intézeti Mkodési Rend médositasat a Magyar Agrar- és Elettidayi Egyetem
Szenatusa a 2021. majus 27-én tartott Ulésén ngggtiak alapjan a 89/2021 (V.27.)
szamu hatarozattal kezdeményezte a Fenntartonfn Jetézeti Mikddési Rend
moédositasat a Magyar Agrar- és Elettudomanyi EgyéteAlapitvany Kuratoriuma, mint
Fenntartd 2021. janius 24-én az 58/2021 (VI1.24ansz hatarozataval elfogadta. A
modositasok a hatarozathozatal napjat kbaaptol hatalyosak.

12 Jelen Intézeti Mkodési Rend modositasat a Magyar Agrar- és Eletharyi Egyetem
Szenéatusa a 2021. oktober 12-én tartott Ulésénampgitak alapjan a 272/2021 (X.12.)

9 Mdédositva a 3/2023 (1.23.) sz. Kuratérium hatdrozattal elfogadott, 2023. februar 01-t8l hatdlyos MATE SZMR
madositds alapjan.

0 T6rolve a 3/2023 (1.23.) sz. Kuratérium hatdrozattal elfogadott, 2023. februdr 01-t8l hatalyos MATE SZMR
modositas alapjan.

11 Beiktatva az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatarozat alapjan, hatalyos 2021. junius 25-tél.

12 Bejktatta a 88/2021 (X.21.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. november 01-tél.

17



szamu hatarozattal kezdeményezte a Fenntartonfdn Jetézeti Mikddési Rend
moédositasat a Magyar Agrar- és Elettudomanyi EgyéteAlapitvany Kuratoriuma, mint
Fenntart6 2021. oktober 21-én a 88/2021 (X.21.msz&atarozataval elfogadta. A
modositasok 2021. november 01. napjatol hatalyosak.

9) ¥Jelen Intézeti Mkodési Rend modositasat a Magyar Agrar- és Eletaayi Egyetem
Szenatusa a 2023. januar 18-an tartott Glésen2823%/(1.18.) szamu hatarozattal fogadta
el, hatalyos 2023. februar 0kt

Godolb, 2023. februéar 01.

13 Beiktatva az 5/2023 (1.18.) sz. Szendtus hatarozat alapjan, hatalyos 2023. februar 02-t6l.
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1. szamu fuggelék —
Az Intézet organogramja#

MATE Mdiszaki Intézet

’ Intézeti Tandcs Intézetigazg Tandcsadd Testllet

ntézeti Titkirsig

Mszaki Tuddstranszfer
Kdzpont

Eplletgépészeti és
Energetikai Tanszék

14 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.
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2. szamu fuggelék —
Az Intézet altal adomanyozhato dijak, kitlintetésekelismerések

1. 8 Miiszaki Intézet Pro Facultatae dij
1) Az Intézet és jogéd intézményei tevékenysegének kiemetkédimogatasaért\jiszaki
Intézet Pro Facultatedij adomanyozhato.

2) A kitintetés alapitd okiratat az Intézetiikbdési Rend 3. fliggeléke tartalmazza. A
kitlintetettek személyé&raz Intézeti Tanacs dont.

2.8 A Miiszaki Intézet Tiszteletbeli Professzora

1) Az Intézet oktatasi tevékenységenek eés a gyakoeatalt képzési programok
megvalosulasanak kiemelt tdmogatasaért gazdasagersberek szamaraA,Miszaki
Intézet Tiszteletbeli Professzddij adomanyozhato.

2) A kitintetés alapitd okiratat az Intézetiikbdési Rend 3. fliggeléke tartalmazza. A
kitiintetettek személyéraz Intézeti Tanacs dont.

3. 8 Tiszteletbeli Gépészmérnok

1) A magas niszaki szinvonalat megvalositd és kiemetkeszakmai felkésziltéget
reprezentalé — fetdokl miiszaki végzettséggel nem rendelkez személy szamara
» Tiszteletbeli Gépészmeérriaim adomanyozhato.

2) A kitintetés alapitd okiratat az Intézetiikbdési Rend 3. flggeléke tartalmazza. A
kitlintetettek személyé&raz Intézeti Tanacs dont.
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