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1. Altalanos informaciok

A képzés befejezéseként a zardvizsgdra bocsatds feltétele, hogy a hallgaté szakdolgozatot /
diplomadolgozatot (diplomamunka) / zarédolgozatot / portfdliét (tovabbiakban: dolgozat) készit, mely
soran felhasznalja és alkalmazza a tanulmdnyai sordn elsajatitott ismereteket, jartassagot szerez a
szakirodalom feldolgozasaban, bizonyitékot szolgaltat arrdl, hogy 6nallé munkaval képes adat- és
ismeretgydijtésre, -feldolgozasra, értékelésre és mindezekbdl helyes kovetkeztetések levonasara.

A dolgozat elkészitése és megvédése bizonyitja, hogy a hallgatd a szakteriiletének ismeretanyagat
alkalmazni tudja konkrét feladat megoldasaban, vagy tudomanyos kérdés vizsgalatdban, munkajat és
eredményeit a képzés nyelvén, az elvért szinvonalon, az elGirt tartalmi és formai keretek kozott képes
megjeleniteni.

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem végz8s hallgatoi tanulmanyaikat 6néllé szellemi alkotas
elkészitésével zarjak képzésiik szintjének és jellegének megfelel6en, az alabbiak szerint:

- FelsGoktatdsi szakképzésen (FOSZK), kiegészit6 mfiveltségteriileti képzésen: zdrodolgozat
(2021. szeptember 1.-e el6tt tanulményokat a Karoly Rébert Campuson megkezdé hallgatok
esetében portfdlid is lehet.)

- Alapképzéseken (BSc, BA): szakdolgozat, kivéve miivészeti és miivészetkdzvetitsi képzési
teriileteket, ahol vizsgamdi is lehet (lasd 3.4. sz. melléklet).

- Mester- (MSc, MA), és osztatlan képzéseken: diplomadolgozat (diplomamunka), kivéve
miivészeti és miivészetkozvetitSi képzési teriiletek, ahol mestermd is lehet (lasd 3.4. sz.
melléklet) és a Szinmiivész osztatlan szakon, ahol diplomaprodukcié is lehet (lasd 3.4. sz.
melléklet), tovabbd Tajépitészmérnéki, a Telepllésmérnodki és Tajépitészet és kertmivészet
mesterképzéseken, ahol diplomaterv (lasd 3.6. sz. melléklet).

- Szakirdnyu tovabbképzésen: a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatdrozott szak-,
illetve diplomadolgozat, kivétel pedagégus szakvizsgara felkészité szakokon, ahol portfolio is
lehet.

A dolgozat a hallgaté 6nallé munkdja, melyet témavezetGje irdnymutatdsa és tajékoztatasa alapjan,
vele szoros egyuttmikodésben készit el.

1.1. A dolgozattal kapcsolatos szellemitulajdon jogi szabalyozas

Hallgatoi alkotasnak mindsiil:

- atanulmanyi kotelezettség teljesitéseként atadott alkotas (igy kiilondsen szakdolgozat,
diplomadolgozat (diplomamunka), doktori értekezés, ideértve az annak keretében
ismertetett taldlmanyt, know-how-t, egyéb szellemi alkotast),

- nem foglalkoztatasi jogviszonyban végzett kutatds alapjan atadott alkotas,

- az Egyetem altal kiirt vagy lebonyolitott palydzat keretében benyujtott alkotas,

- egyéb, a demonstratori, valamint a tanulmanyi kételezettségekhez kozvetlentl nem
kapcsolédo, de részben vagy egészben egyetemi infrastruktira, illetve oktatodi kozremiikodés
segitségével létrehozott alkotds (engedélyezett hallgatdi projektmunka).

Ennek megfelelGen a hallgaté altal készitett dolgozat, mint hallgatéi szellemi alkotds felhasznaldsara,
hasznositasara a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem mindenkori szellemitulajdon-kezelési
szabdlyzatdban megfogalmazottak érvényesek. A Szabalyzat feladata, hogy az intézményi alkotasi,
hasznositasi és egyéb ezekhez kapcsolédé folyamatok soran érvényesiilienek a szellemi tulajdon
védelmét szolgald szabalyok.



1.2. Alapfogalmak

Diplomadolgozat (diplomamunka)

A diplomadolgozatban a hallgaté tanusagot tesz arrél, hogy tudomaényos eszkdz6kkel és médszerekkel
képes egy témat, problémat elméleti és gyakorlati szempontokbdl feldolgozni, értékelni, elemezni,
birdlni. Képes a témat a vonatkoz6 hazai és nemzetkozi szakirodalom feltardsaval, 0sszegzésevel,
megvitatasaval, szintetizdldsaval, illetve a sajat kutatasi, vizsgalati eredmények értelmezésével tovabb
gondolni, mégpedig a tudomanyos hivatkozasi rendszerek megfelel§ és pontos hasznélataval, a formai,
helyesirasi szabalyoknak, a tudomanyos nyelvi és stilisztikai elvarasoknak megfelelGen.
Diplomadolgozatok (diplomamunkak) esetében elvdrds a valasztott téma atltdasa, elméleti,
kutatastorténeti bedgyazasa, valamint a nemzetkdzi szakirodalom hasznalata.

Diplomaterv

Komplex tajépitészeti vagy telepiiléstervezési feladat — helyszini vizsgélatokra, forraskutatasokra és a
téma elméleti feldolgozésara alapozott — megoldasa, amely a téma valasztott feldolgozasatdl,
tervtipusatol fliggen tartalmaz elméleti (szoveges) feltaré munkat, a szévegesen kifejthetd feladat
megolddst és a tervi munkarészeket.

Portfolio

A portfélid olyan dokumentumok gy(jteménye egyes pedagégus képzéseken, amely a tanari
mesterképzés és a pedagdgus szakvizsgdra felkészit§ szakiranyu tovabbképzések hallgatéinak (kivéve
a kozoktatasi vezets) egy bizonyos teriileten szerzett tuddsat (ismereteit, képességeit), attitlidjeinek
alakuldsat, a teriilet autoném és felel6s midvelésére valé alkalmassagat mutatja be.
Dokumentumgydjtemény, amely alapjan megitélhets, hogy a képzés sordn a pedagoégus szakmai
fejlédését milyen sikerek, nehézségek kisérték, és mindezek hogyan tikrozédnek szakmai
kompetenciaiban (3.5. sz. melléklet).

A pedagdgus képzésen kiviil portfoliot kell késziteni azoknak a hallgatoknak, akik a Magyar Agrar- és
Elettudomanyi Egyetem Karoly Rdbert Campus felsGoktatasi szakképzésében tanulményokat
folytatnak és tanulmanyaikat a 2016/2017-es tanévben és azt kovetSen, a 2021/2022-es tanévet
megel6z6en kezdték meg.

Szakdolgozat

Szakdolgozatdval a hallgatd igazolja, hogy a képzés soran megismert és elsajatitott vizsgélati (elemzési)
eszkozokkel és moddszerekkel képes egy témat, problémat elméleti és gyakorlati szempontokbdl
6nalléan feltarni, feldolgozni, értékelni és elemezni, megfelelve a formai, helyesirdsi szabdlyoknak, a
tudomadnyos nyelvi és stilisztikai elvarasoknak, illetve a tudomdanyos hivatkozasi rendszerek megfelel6
és szabatos haszndlatanak.

Zarodolgozat

A zarodolgozatban a hallgaté 6ndll6 munka formajaban bemutatja, mennyire képes szintetizalni a
képzés soran elsajatitott szakmai ismereteket, megfelelve a formai, helyesirasi szabalyoknak. A
zarédolgozatnak 6nallé gondolkodasmddot kell tiikroznie, tartalmaznia kell kérdésfelvetést, az ahhoz
kapcsolédd elméleti ismereteket és a gyakorlati alkalmazds lehetdségeit, a hallgaté értékel6
véleményét és javaslatait, a hallgaté gyakorlati tapasztalatait.

A Rippl-Rénai M(ivészeti Intézet képzései zdrdvizsgaval kapcsolatos munkaival kapcsolatos tovabbi
fogalmakat a 3.4. sz. melléklet tartalmazza.

Jelen utmutatéban minden esetben a dolgozattipusok altaldnos megnevezésére a ,, dolgozat” sz6t
hasznaljuk!



1.3. A dolgozattipusokkal szembeni altalanos elvarasok

Jelen Utmutatdé egységesen meghatarozza az Egyetemen késziil6 dolgozatok minimum
kovetelményeit. Az adott szak, specializacid specialitasairol a
szakfelel§s/szakkoordindtor/specializciofelel6s és a témavezet§ szdban és irasban tajékoztatja a
hallgatokat. Ezen rovid tdjékoztatok az intézeti honlapokon koézzétehetSk.

1. tablazat: A hallgaté tanulmadnyait zar6, irdsos munkdkkal szemben tdmasztott elvarasok

zarédolgozat szakdolgozat? diplomadolgozat diplomaterv?
/portfélié*

terjedelem (oldal)? 30-60 (egyes képzési

20- 25- 40-
o i teriileteken maximum 80) 6-60
felhasznalt szakirodal

>znait szakirodaiom 10 20 25 25
legalabb
felhasznalt

kirodalombol ,

szakirodaiombo nem elvart 5 10 10

idegennyelvd
minimalisan®

a téma feldolgozdsanak A témahoz kapcsolédd konkrét minimum szintet a konzulens hatdrozza meg!
minimalis szintje

elvart A témahoz kapcsolddé médszert konzulens hatarozza meg!
maodszertan
kotelezd tartalmi elem - miivészeti és Miivészeti terv-
mivészetkdzvetitsi | mesterképzésben dokumentacid
képzési teriileten mestermi és mdleiras képzésnek
vizsgam(i Szinm{(ivész osztatlan megfelelGen
szakon diplomaprodukcio

2. tablazat: Specidlis elvarasok gazdasagtudomanyok, és bolcsészettudomanyok és
tarsadalomtudomanyok képzési teriileten (a specidlis elvarasok az 1. sz. tablazattal egyutt
értelmezenddk)

FOSZK (zarédolgozat) BSc (szakdolgozat) MSc (diplomadolgozat)

Probléma-meghatarozas
és
- célkit(izés / kutatasi

Probléma-meghatarozds és

Kutatasi célok célkitlizés / kutatasi

meghatarozasa 5 iz L kérdések, hipotézisek
& kérdések / hipotézisek P .
, megfogalmazasa.
megfogalmazasa.
Primer kutatast és
T o . Primer kutatast, adekvat , ,
Onallé kutatasi munka nem elvart tudomanyosan relevans

modszertant tartalmaz.

mddszertant tartalmaz.

1 A zarédolgozat részletes tartalmi meghatarozasa a 3.1. sz. melléklet tartalmazza.

2 A miivészeti és miivészetkdzvetitési képzési specialis kbvetelményeit a 3.4. sz. melléklet tartalmazza.

3 A Tajépitészmérnoki, Tajépitészet és kertmivészet és Telepllésmérndki mesterképzési szak specidlis
kévetelményeit a 3.6. sz. melléklet tartalmazza.

4 A terjedelem a cimlap, a tartalomjegyzék, a mellékletek és a fiiggelékek nélkiil értendd!

5 Szakirodalmi feldolgozason (review) alapuld dolgozat esetén a minimum-érték a tablazatban szerepld érték
kétszerese.

6 A dolgozat benyujtasi id6pontjahoz képest 20 évnél korabbi szakirodalom nem szamit bele az idegen nyelvd
szakirodalom minimum értékébe (kivéve: pedagdgusképzés képzési teriilet). Szakirodalmi feldolgozason
(review) alapuld dolgozat esetén a minimum érték a tabldzatban szerepld érték kétszerese.
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FOSZK (zarédolgozat)

BSc (szakdolgozat)

MSc (diplomadolgozat)

Adatgy(ijtési médszerekre ajanlasok

Kérdoives felmérés,
mint 6nallé kutatas’

Téma és
modszerfligg6, a
megbizhaté
eredmények elérésére
kell toérekedni, javasolt
minta-elemszam 50 db

Téma és mddszerfiiggd, a
megbizhaté eredmények
elérésére kell térekedni,
javasolt minta-elemszam
80 db

Téma és mddszerfiigg6, a
megbizhatdé eredmények
elérésére kell térekedni,
javasolt minta-elemszam 80
db

Szekunder adatok

Relevans szekunder
adatbdzisok
feldolgozasa (pl. KSH,
OECD, EUROSTAT, stb)

Relevans szekunder
adatbazisok feldolgozdsa
(pl. KSH, OECD,
EUROSTAT, stb)

Relevans szekunder
adatbazisok feldolgozasa (pl.
KSH, OECD, EUROSTAT, stb)

Bibliografiai adatbazisok

Google Schoolar

Web of Science, Scopus,
Google Schoolar
(elérhetdségtdl fliggben)

Web of Science, Scopus,
Google Schoolar
(elérhetGségtdl fliggben)

Strukturalt interju,
szakértdi interju

ha 6nallé adatgydijtési
maodszer, akkor min 3-5
interju

ha 6nallé adatgydjtési
maddszer, akkor min 5-10
interju

ha 6nallé adatgydjtési
maddszer, akkor min 10-15
interju

Fékuszcsoport (db)

ha 6nall6 adatgy(jtési
maodszer, min. 1 db

ha 6nall6 adatgydjtési
maodszer, min. 2 db

ha 6nallé adatgy(ijtési
madszer, min. 3 db

Strukturalt megfigyelés

el6re megadott szempontok alapjan, megfigyelési napld vezetése sziikséges, konkrét
adatokkal, ezeknek a feldolgozésa is térténjen meg, az eredményeket tablazatokban,
illetve diagramokon is kérjiik bemutatni

Dokumentum- és
tartalomelemzés

vallalati holnap,
jogszabaly, szabalyzat,
egyéb bels6
dokumentum, interjuk
elemzése, kdzosségi
média, megfigyelési
egységek szama,
id6tartama témafiiggé

vallalati holnap,
jogszabaly, szabalyzat,
egyéb bels6 dokumentum,
interjuk elemzése,
k6z6sségi média,
megfigyelési egységek
szama, id6tartama
témafiiggd

véllalati holnap, jogszabaly,
szabdlyzat, egyéb belsé
dokumentum, interjuk
elemzése, k6z6sségi média,
megfigyelési egységek
szama, id6tartama
témafliggd

Adatfeldolgozasi iranymutatas

Adatelemzés
kvantitativ adatgytijtés
setén

Leird statisztikai
elemzést tartalmazzon
(atlag, széras,
megoszlas,
kereszttablazat
elemzés)

Leird statisztikai elemzést
tartalmazzon (atlag,
szoras, megoszlas,
kereszttablazat elemzés
stb.)

Leird és tobbvaltozds
adatelemzést is
tartalmazzon (pl.: ANOVA,
faktor- és klaszterelemzés,
paraméteres és
nemparaméteres prébak)

Adatelemzés
kvalitativ adatgydijtés
esetén

folyamatabra,
kapcsolati halé, SWOT

folyamatabra, szofelhd,
kapcsolati halé, SWOT,
PESTEL

folyamatabra, széfelhd,
kapcsolati hald, SWOT,
PESTEL, Canvas, BCG matrix.

2. A dolgozat készitésének menete

2.1. A dolgozati témak meghirdetése és témavalasztas

A témahirdetés és témavalasztas kilon keriil meghatdrozasra és az Oktatdsi Igazgatdsag ad ki réla

tdjékoztatast.

7 Amennyiben cégspecifikus vizsgélatot végez egy hallgaté kis 1étszamu (pl. 22 f8) cégnél, kérjiik, hogy

kontrollcsoport vizsgalataval is egészitse ki kutatasat.



2.2. Témavezetés

A dolgozat készitését belsé konzulens iranyitja, igény esetén kiilsé konzulens is segitheti.

A képzés hallgatéra érvényes mintatanterve szerint a témavalasztast kovet6 vagy a témavalasztas
félévben a hallgaténak fel kell vennie a mintatantervben szerepld, dolgozatkészitéssel kapcsolatos
tantargy megfelel6 kurzusat.

A konzulens vagy a kurzusoktatd a szorgalmiidGszak utolso hetéig értékeli az adott félév teljesitményét
és az értékelést a NEPTUN TR-ben a szorgalmi id6szak utolsé napjaig rogziti (félévvégi aldiras és/vagy
érdemjegy).

2.3. Témavazlat

A dolgozati témavalasztast kovetSen a dolgozati kurzus els6 félévében a konzulens dltal meghatarozott
hatéridGig a hallgatonak a valasztott témanak megfelel6 konkrét, targyszerli témavazlatot kell
készitenie. A témavazlat a szak dontése szerint a témavalasztaskor is bekérhet6. A témavezet6 mas
feladat kiadasa mellett a témavazlat bekérésétdl eltekinthet.

A témavazlatnak a témavezet§ altal meghatérozott tartalommal kell elkésziilnie, és irasban sziikséges
benyujtani (pl.: e-mail izenet, NEPTUN TR).

Ha mas feladat, feltétel nem keriil meghatarozasra, akkor a témavazlat leadasa és annak témavezet6
altali elfogadésa a félév alairasanak feltétele.

2.4. Konzulensi tAmogatas

Amennyiben a vélasztott téma eltér szakteriileti (bels6) tamogatast igényel (kettSs konzulencia) a
témat meghirdetd elsédleges konzulens ezt jelzi az intézeti/tanszéki adminisztrator felé, aki ezt rogziti
a Neptunban (konzulencia %-os ardnyanak beéllitasa az oktatdi jelzés alapjan).

A hallgaténak jelen tijékoztaté, a konzulens Gtmutatdsai és a meghatarozott feladatok (félévi
kévetelmények) alapjan kell haladnia, majd a folyamat végén dsszeallitania (megirnia) a dolgozatat.
A konzulens vagy a kurzusoktaté a tantervben rogzitett félévekben a hallgat6é szamara feladatokat
hataroz meg, ezek végrehajtasat nyilvantartja, értékeli, és a félév végén a NEPTUN TR-be bejegyzi az
értékelést (félévvégi alairdst és érdemjegyet).

A hallgaté dolgozata elkészitése soran a belsé konzulens éltal meghatarozott gyakorisaggal és médon
koteles konzultacion részt venni. A dolgozat készitésével kapcsolatos kurzus aldirdsa megtagadhato,
amennyiben a hallgaté a dolgozatkészités id6aranyos feladatait nem teljesiti elégséges mértékben.

A hallgaté legkésébb a dolgozat leaddsa el6tt 3 hénappal kezdeményezhet konzulensvaltast a TVSZ-
ben szabalyozottak szerint a NEPTUN TR-en keresztiil.

A hallgat6 koteles a dolgozat készitése és irasa soran rendszeresen konzultdini a konzulenssel és a
hallgaté altal késznek itélt dolgozatot a leadasi hatarid6t megel6zGen a konzulenssel egyeztetett
idépontig atnézésre tadni. Amennyiben a konzulens gy itéli meg, hogy a dolgozat nem felel meg az
elvarhato kovetelményeknek, a dolgozat nem adhato be.

2.5. A dolgozatok készitésének oktatasi keretei®

Az adott félév konzultacios targyanak elfogaddsi feltétele a konzulens éltal elGirt konkrét részfeladatok
teljesitése (irasban). A dolgozat készitésének lteme az ajanlott keretek kéz6tt minden esetben
egyéni, a hallgaté és a konzulens egyiittmiikodésén alapul. A kisérletes / felméréses munkak a
konzulens iranyitasaval akar mar a munka legelején megkezdddhetnek, mert ezek elvégzését agrar

8 pedagégusképzési teriileten, a tanitd szak kiegészité miveltségteriileti képzésen a zarddolgozat oktatasi
kereteit a 3.5. sz. melléklet tartalmazza.



szakokon a tenyészid&szak rovidsége is korlatozza, és adott esetben szilkség lehet a kisérlet
ismétlésére is.
A tanulmdnyokat zaré dolgozatok elkészitésének ajanlott szakaszait a 2. sz. melléklet tartalmazza.

3. A dolgozat formai kovetelményei

3.1. A dolgozat felépitése

A dolgozat felépitése kdvesse a tudomanyos publikdcidk altalanosan, hazai és nemzetkozi tekintetben
is elvart, elfogadott és alkalmazott felépitési strukturdjat, illetéleg a tudomanyos diakkéri dolgozatok
altalanos sémajat.
Szerkezeti felépités:

- kiilsé cimlap (tartalmi és formai elemei fuggelékben)

- belsé cimlap (tartalmi és formai elemei fliggelékben)

- titkositasi nyilatkozat (sziikség esetén)

- tartalomjegyzék

- bevezetés és célkitlizések

- szakirodalmi attekintés®

- alkalmazott mddszerek (anyag és mddszer)

- eredmények és értékelésiik (megvitatds)

- kovetkeztetések és javaslatok

- 0Osszefoglalds

- irodalomjegyzék

- tablazatok és dbrak jegyzéke

- mellékletek (sziikség esetén)

- hallgatdi nyilatkozat

- konzulensi nyilatkozat

Az attekintd, leird (review) jelleg(i dolgozatok szerkezete a fentiektdl eltérhet, amelyrél a témavezetd
és/vagy a szakfelel§s/szakkoordinator/specializaciéfelel6s ad tdjékoztatdst.

3.2. Tartalomjegyzék

A tartalomjegyzék a részek, a fejezetek, az alfejezetek és a még kisebb egységek cimébdl, valamint a
hozzajuk tartozé oldalszamokbdl épiil fel. Helye a dolgozat elején, kdzvetlenil a cimlap utdn legyen.
Elvarasok:
- a tartalomjegyzékben felsorolt fejezet/alfejezet cimek szé szerint egyezzenek a szbvegben
lév6kkel, célszer(i a cimsorozast, automatikus tartalomjegyzéket alkalmazni;
- legyenek ellatva decimalis sorszamozassal legfeljebb harom szint(i alosztasig;
- acimek mellett tartalmazza a vonatkozé oldalszamokat.

3.3. Bevezetés és célkitlizések

A témafelvetést és a célkitlizéseket tartalmazza, bemutatva a vizsgdlt problémat, a dolgozat logikai
felépitését, a valasztott téma

- aktualitasat,

- jelent6ségét (miért valasztotta ezt a témdt, miért érdemes vele foglalkozni),

- vizsgdlatanak és elemzésének céljait,

- valamint a kérdéseket, amelyeket a dolgozat megvalaszolni kivan.

° Miivészeti és miivészetkdzvetitési képzési teriileten a fejezet , Elméleti megalapozas” is lehet.
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A téma aktualitasat és jelentéségét szakirodalmi hivatkozdsokkal lehet aldtamasztani.
A fejezet terjedelme daltaldban 1-3 oldal.

3.4. Szakirodalmi attekintés

Ez a fejezet a dolgozat elméleti, illetve szakmai megalapozasa, a témdval kapcsolatos szakirodalom
feldolgozasa. A témdhoz érdemben kapcsolddo forrasok attekintése alapjan a szakmai 6sszefiiggések
és el6zmények bemutatasa.

Ebben a fejezetben a hallgaté a szakirodalom segitségével részletesen bemutatja azt a témakort,
amelyet dolgozata témajaul vélasztott. A bemutatdsnak — a témdanak megfeleléen — 6nallo
gondolatmenetnek kell lennie, amelyben a hallgatd arrél tesz tanubizonységot, hogy téjékozott a téma
legfrissebb szakirodalmaban, és képes azt Ugy bemutatni, hogy abbdl az dltala vizsgalt probléma
jelentsége vilagosan levezethetd legyen. Ennek a fejezetnek a vézat azok a Iényeges gondolatok,
ismeretek és informacidk alkotjak, amelyeket a hallgaté a szakirodalomban olvasott, és megfelelGen
hivatkozott. A hivatkozas a gondolati magra, vagy tényszer( tartalomra vonatkozik. Szé szerinti idézet
csak akkor fogadhaté el, ha maga az adott szdhaszndlat bir jelent6séggel, ebben az esetben ezt a
tobbitdl eltérs formazassal kell jelezni (pl. idéz8jelek kozé téve és dblt betlikkel). Tébb bekezdésnyi
sz6 szerinti idézeteket a dolgozat nem, illetve csak kiiléndsen indokolt esetben tartalmazhat, ut6bbi
esetben az idézés indoklasat is tartalmaznia kell a dolgozatnak.™®

Az adat, gondolat forrasat (vagyis az irodalmi hivatkozast) kozvetleniil az adott adathoz, gondolathoz
kotve (elGtte felvezetésként [pl. Kovacs (2000) szerint...], vagy utana hivatkozésként [pl. ... (Kovdcs
2000)] sziikséges jelezni a mondaton beliil. Amennyiben ez nem észszer( (pl. mert egy mondaton belul
tébbszor szerepelne ugyanaz a forrds), akkor az adott mondat, végsé esetben az adott bekezdés végén
kell megadni a forrdsokat.

Példaul: Az ipari forradalom kezdete Ota az emberiség jelentés mennyiségli fosszilis
energiahordozokbél szarmazé CO-t juttatott a légkdrbe (Lang, 2002). A CO; és a globalis klimavaltozas
kozotti 6sszefiiggést elszor Revelle és Suess (1957) mutatta ki.

A fejezet terjedelme a vélasztott téma fiiggvénye, de maximum a dolgozat hosszaba beleszamito
oldalszam 50%-a.

3.5. Alkalmazott mddszerek (anyag és modszer)

A konzulenssel egyeztetett, a vizsgalatok sordn alkalmazott, a vizsgalati kérdésekhez-célokhoz kotott
adatgy(ijtési, feldolgozasi és értékelési médszerek olyan részletességli bemutatdsa, amely alkalmas az
elvégzett vizsgalat megismétlésére. A fejezet tartalmazza, — amennyiben ez a relevans — a vizsgalati
teriilet bemutatasat.

A fejezet terjedelme altaldban 1-3 oldal.

3.6. Eredmények és értékelésiik (megvitatas)

Célja a sajat munka eredményeinek logikus, jol kovethet6 és megfelel6en szemléltetett egyértelm(
leirasa.

A fejezetnek kizardlag a sajat vizsgalatokbdl, szamitasokbdl és modellekbdl szarmazo tényekkel és
érvekkel aldtamasztott megallapitasokat kell tartalmaznia. Az eredmények értékelésekor a kapcsolodo
szakirodalmak (megfelel6en hivatkozott) megéllapitasaival, vagyis mas szerz6k eredményeivel lehet
Osszevetni a sajat eredményeket.

Az eredményeket szovegesen, és ahol lehet, abrak, fotok, térképek segitségével és Gsszefoglalo
tablazatokban kell bemutatni. Az abrakra, a tablazatokra, valamint a mellékletekre legyen a szévegben
hivatkozas, illetve tartalmukat a széveg réviden foglalja 6ssze, vagy a lényeges elemeiket emelje ki. A

10 A hivatkozdsok bemutatdsat részletesen a 1. sz. melléklet tartalmazza.
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szovegnek és a tablazatoknak osszefuggs egészet kell alkotniuk. Tablazat, dbra és melléklet
magyarazat és utalds nélkil nem szerepelhet a dolgozatban!
A fejezet terjedelme a teljes dolgozat 15-30%-a (nem korldtozott, de lényeges a tomdrségre torekvés).

3.7. Kovetkeztetések és javaslatok

Ebben a fejezetben réviden — pontokba rendezve, konkluzié-szer(ien — kell 6sszegezni a dolgozat
eredményei alapjan és az irodalommal valo Gsszevetés eredményeként levonhaté kdvetkeztetéseket.
A fejezet tartalmi részei a témavezet6vel egyiittm(ikodve keriilnek meghatarozasra.

A javaslatok vonatkozhatnak tovdbbi kutatasi iranyokra, technolégidkra, valtoztatasokra,
tevékenységekre, gyakorlati megoldasokra vagy tartalmazhatnak médszertani véltoztatasokat, esetleg
Uj modszereket. A javaslatok legyenek pontosak, célravezetk, szintén pontokba rendezve.
Tartézkodjunk az dltaldanossagok megfogalmazdsatol.

A fejezet javasolt terjedelme: 1-3 oldal.

3.8. Osszefoglalas

A dolgozatot az Osszefoglalds fejezetben Osszegezzik a megirt fejezetek (kivéve szakirodalmi
attekintés) alapjan, roviden, téméren a lényeges elemek kiemelésével. Ennek a fejezetnek a lényege,
hogy teljes attekintést nydjtson a hallgaté munkajarél a dolgozat logikajanak megfelel6 sorrendben.
Fontos, hogy ebben a fejezetben mar Gj eredmények, kovetkeztetések, javaslatok ne keriljenek
bemutatésra. Valdjaban a fejezet a dolgozat rovid kivonata. Célja, hogy aki nem olvassa a teljes
dolgozatot, annak is egyértelmi képe alakuljon ki a célokrdl, médszerekr6l és a f6bb eredményekrdl,
kovetkeztetésekrdl, javaslatokrol.

A fejezet javasolt terjedelme: 1-2 oldal.

3.9. Irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzék azon kényvek, tanulmanyok, cikkek és egyéb szakirodalmi forrasok felsoroldsa,
amelyekre a dolgozatban a hallgaté hivatkozik.

Az irodalomjegyzék Gsszeallitasaval kapcsolatos f6 szabalyok:
A dolgozat el6z6 fejezeteiben szerepl6 Osszes irodalmat (a szévegben hivatkozott és az abrak,
tabldzatok forrasaul hasznalt irodalmakat egyarant) azonosithaté mddon, pontosan hivatkozva
szerepeltetni kell.
- Csak azok a forrasok szerepeljenek, amelyeket a f6szoveg valéban idéz, viszont
valamennyi idézett forrds szerepeljen.
- Formailag, tipografiailag egységesnek kell lennie.
- Aszerz6(k) tudomanyos fokozatat vagy cimét (pl. dr., akadémikus), valamint munkakori
besorolasat (pl. féosztalyvezetd) az irodalomjegyzékben nem kell megadni.
- Minden tarsszerz6 nevét ki kell irni.
A szerz6i betlirendes irodalomjegyzék hivatalos formanak megfelel6 szerkesztési sorrendje:
- aszerzd(k) neve(i) (a keresztnévnek kizarélag az elsé bet(ijével),
- akiadds/megjelenés éve (zardjelben),
- apublikacidé cime,
- akiadas helye (folydiratcikk esetén a folydirat cime),
- szerkesztett miveknél a kiadd (kdzreadd) neve (folydirat esetében
nem szikséges),
- évfolyamszam (amennyiben a publikacié esetén ez értelmezhetd),
- oldalszam (p. vagy o.).
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Az idézett mivek visszakereshetdsége érdekében a forrasok részletes bibliografiai leirdsat a szovegveégi
irodalomjegyzékben kell feltiintetni. Nem alkalmazhat6 példaul tobb szerz6 esetén az et al. (és
munkatarsai) rovidités az irodalomjegyzékben, a szévegkodzi rovid véltozatot itt az Gsszes szerz6
felsorolasaval fel kell oldani.

A kévetkezé adatelemek hidnya esetén magyar nyelvd, illetve idegen nyelvii kézleményeknél a
kovetkez6 roviditéseket kell alkalmazni:

- Megjelenési hely ismeretlen: [H. n.], azaz ,Hely nélkiil”; vagy [S. |.], azaz ,Sine loco”.

- Kiad6 ismeretlen: [K. n.], azaz ,kiadé nélkiil”; vagy [S. n.], azaz ,Sine nomine”.

- Megjelenési év ismeretlen: [N. a.], azaz ,nincs adat”; vagy [S. a.], azaz ,Sine anno”.

- Ismeretlen szerz6 esetén a szerzd neve helyett az ,N. m.” vagy az ,Anonym” kifejezés nem
javasolt. llyenkor a cim az els6 adatelem, és ennek els6 — néveld nélkiili — szavat kell figyelembe
venni a betlirendbe sorolasnal (a tételek rendezésekor). Honlapok esetén gyakran eléfordul,
hogy a megjelenitett tartalomnak sem a szerz8je, sem a megjelenési ideje nem olvashat¢ le.
Az ilyen forrasok idézése nem javasolt, kivéve pl. jogszabalyok.

A jegyzék tételeit a betlirendbe sorolds szabdlyai szerint kell rendezni. A bet(irendbe sorolas elsGsorban
a szerz6k vezetékneve, vagy ha az nem adhat6 meg, a mii cime alapjan torténik. Ha egy szerz6t6l t6bb
mii is felhasznaldsra keriil, akkor a szerz6i betlirenden beliil a megjelenés éve a meghatdrozo, és
novekvd idérendbe kell a tételeket sorolni. llyen esetben el@szér az adott szerz§ egyszerz8s, majd
tobbszerz6s mivei szerepelnek ebben a sorrendben.

Az adatelem (testiileti szerzé, folydirat cime, megjelenési hely, kiadé neve stb.) csak akkor rovidithetd,
ha ez nem okoz zavart az azonositasban. Folydiratok cime esetében a nemzetkozileg elfogadott
roviditések (Id. Web of Science, Scopus, PubMed) hasznélhatok. Folyéirat cimét lehetdleg csak abban
az esetben roviditsiik, ha minden folydirat neve esetén egységesen tudunk eljarni.

Az irodalomjegyzékben nem valasztjuk ketté a hagyomanyos és az internetes forrasokat. Barmely
papiralapu forras esetén kozélhetjiik az elektronikus (pl. repozitoriumi) elérés linkjét is, ha pedig adott
forras megjelent papiralapon és elektronikus formdban is, akkor az elsédleges (papir alapu) véltozat
adatait adjuk meg mindenképpen.

Csak azokat az internetes forrasokat gydjtsiik kiilén jegyzékbe, amelyek felhasznalt weboldalak,
adatbazisok stb. egészére utalnak, és nem az ott fellelhet valamely konkrét tartalomra (Hivatkozott
weboldal). Ha a weboldalon taldlhaté valamely tartalomra hivatkozunk, akkor a tétel szerzGi
hivatkozassal a tobbi forras kdzé keriil. Ezeket altaldban httpl, http2, stb médon szokas megadni az
irodalomjegyzékben és a szovegben is igy lehet rdjuk hivatkozni.

A kiilfoldi forrast a mi eredeti cimével kell megadni, de hivatkozni ra, illetve az irodalomjegyzékben
feltiintetni a magyar nyelv( tételekkel megegyezé modon kell.

A felhasznalt forrasok kotelezé adatelemei és azok feltiintetésére vonatkozé javaslatok a jelen
Utmutato 1. sz. melléklete tartalmazza.

3.10. Abrak és tablazatok jegyzéke
Az irodalomjegyzék utan kell elhelyezni a tablazatok/dbrak jegyzékét.
A Téblazatjegyzék/Abrajegyzék nem irodalomjegyzék. A jegyzékben csak az abra/tablazat sorszamat,

cimét és az oldalszamot kell feltiintetni, ahol az adott dbra/tablazat a sajat dolgozaton belil talalhato.

3.11. Mellékletek
A dolgozathoz a témavezetével egyeztetve feltétlenil sziikségesnek itélt, az elemzést,

kdvetkeztetéseket alatamaszté nagy mennyiség(l abrat, téblazatot vagy képanyagot a dolgozat végeére
kell csatolni, és sorszdamok alapjan a dolgozatban hivatkozni kell rd.
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A mellékletek lehetnek:
e mobdszertani dokumentaciok (felhasznalt kérdGiv, interju-valasz, elvégzett szamitdsok,
fotédokumentaciok stb.)
e olyan dokumentumok, tablazatok abrak, amelyek a dolgozat megértéséhez
o mindenképp sziikségesek, de tulsagosan részletezék,
o vagy nagy szamuk miatt tul gyakran szakitandk meg a szbveges részeket.

3.12. Nyilatkozatok

A dolgozathoz kotelez6en csatolandd dokumentumok:

A hallgaténak nyilatkozatot (4.2. sz. melléklet) kell tennie arrél, hogy a dolgozat a sajat, 6nallé
munkaja, azok elkészitése soran betartotta a szerz&i jogrol sz6l6 1999. évi LXXVI. torvényt, valamint a
szerz8i jogrol sz6l6 1999. évi LXXVI. térvény modositasardl sz616 2008. évi CXII. torvényt.

A Hallgatdi nyilatkozatot a dolgozatba hatul, a szovegrész utdn a konzulensi nyilatkozat (4.1. sz.
melléklet) elé kell elhelyezni.

A plagiumgyanus dolgozatok kivizsgaldsa, a felelGsségre vonas és szankciok foganatositasa a campus
szerint illetékes Hallgatéi Fegyelmi Bizottsdg feladata. A plagiumrél és a plagizalas veszélyeirdl a
konzulens tajékoztatja a hallgatdt. A plagium elkeriilése a hallgaté felel6ssége. A dolgozat benyujtasat
kovet6en a NEPTUN TR-en keresztil egyezdségvizsgalat (plagiumellenérzés) térténhet.

4. A dolgozat szerkesztésére vonatkozé formai kovetelmények

4.1. Altalanos elvarasok

Minden dolgozattipus esetén egységes elvardsok:

- Méret: A/4-es papirméret.

- Javasolt bettipus: Times New Roman vagy Calibri. A szdvegen belili eltéré betdtipus
hasznalata keriilendé.

- Javasolt betliméretek: f6- és fejezetcimek 16 p, fejezeten beliili cimek 14 p, széveg 12 p,
labjegyzet 10 p.

- Margok: kérben 2,5 cm.

- Sorkizart vagy balra zart szovegszerkesztés. A dolgozatnak egységes szerkesztési képet kell
tukroznie.

- Bekezdés: 1,5-es sorkoz.

- Oldalszamozas: valamennyi fejezetben egységesen kell elhelyezni. Megengedett a fejléc/labléc
vagy egyéb, a szoveg attekintését segit6 szovegszerkesztési megoldasok alkalmazasa. A cimlap
nem kap oldalszdmot, az elsé szamozott oldal a tartalomjegyzéktdl indul, 1. sorszammal.

- Fejezetek: A f6 fejezetek (bevezetés, szakirodalmi attekintés stb.) cimeit nagybetivel vagy
félkovéren szedve, egységesen igazitva, decimadlisan szamozva, minden esetben (j oldalon az
oldal tetején kell elhelyezni. Az alfejezetek szdmozdsa a szovegben folytatélagosan torténjen.
A decimdlis aldosztdsu alfejezet cimeket balra igazitva kell irni. A sz6veg tovabbi tagoldsa
tobbféle mddon (pl. soremelés, bekezdés) is megoldhato.

- irasjelek kbvetkezetes hasznalata.

- Roviditések alkalmazasa: folydszovegben lehet&ség szerint kerdljik (pl., uo., ill.), ha mégis
sziikséges, akkor a szévegben szerepl6 roviditések legyenek egységesek. Egy adott szervezet,
modszer roviditése esetén el6szor a teljes névvel egyitt alkalmazzuk: pl. Nemzeti
Tankdnyvkiad6 (a tovabbiakban NTK). Ha a dolgozat 10-nél tobb roviditést, rendszeres
hasznalatban alkalmaz, akkor a roviditések jegyzékét a felhaszndlt irodalom fejezet végén
kiilon meg kell adni.

- ldegen szavak haszndlata: lehet&ség szerint kerlilend6. Ha az adott szaknyelvi sz6hasznélatban
nem kozhasznalatu idegen sz6 haszndlata indokolt, annak értelmezését feltétleniil meg kell
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adni. Ha megfelelS rokon értelm( szé van, azt hasznaljuk, ha tobb értelmezése van, akkor az
altalunk hasznaltat magyarazzuk.

A dolgozat szévegére a dolgozat nyelvének helyesirasi szabélyai vonatkoznak. Magyar nyelvi
dolgozat esetén mindenkor az MTA aktudlisan érvényes helyesirasi szabdlyzata az iranyado.
Az alkalmazott fogalmak és mennyiségek (név, jel), valamint az egyéb jelélések feleljenek meg
a hazai és nemzetkozi, ltalanosan elfogadott szakmai gyakorlatnak, illetve a félreérthetéség
veszélye esetén azokat elsd eléfordulaskor, valamint sziikség esetén a réviditések jegyzeékeben
meg kell magyarazni.

Kiemelés csak indokolt esetben hasznalhatd, ilyenkor a kiemelt szavakat a toldalékokkal egyttt
délt betivel vagy félkovéren szedjiik. A szovegben keruljiik hosszabb egybefiiggd szovegrészek
folyamatos kiemelését. Idézéjelet kizarolag idézetek kiemelésére haszndljunk. A szévegben
szerepld cimeket is lehet6leg d6lt betlvel szerepeltessiik inkabb.

Kovetkezetes, az. 1. mellékletben leirtaknak megfelel§ hivatkozas haszndlata.

irasjelek, szamok

Az irasjelek (pont, vessz8, pontosvessz6, kett@spont felkidttdjel, kérdéjel) eldtt nincs szokoz,
utana viszont mindig van.

A %-jel el6tt nincs sz6koz, utana van.

A +, —, = jelek el6tt és utan is hasznalunk székozt.

A szamokat 10 alatt, ha lehet, irjuk ki bet(ivel a folydszovegben.

A szamokat 10 000-en feliil hatulrél szamolva harmasdval tagoljuk, a tagolast nem térhetd
szokozzel (Ctrl+Shift+szokdz) jeléljuk, ne hasznaljunk pontot. Példaul: 18 000 000.
Folydszévegben a szamokat 9999-ig nem tagoljuk szokozzel sem.

4.2. Szemléltetés formai kévetelményei

A hallgaté szemléltetés formai megvaldsitasat feltétlenil egyeztesse a konzulensével!

4.2.1.

Abrak, fényképek

Az abrak el6tt bevezet§ szoveget szitkséges alkalmazni, amelyben hivatkozni kell arra, hogy a
mondanivalét az adott dbra szemlélteti. Lehet6leg sajat készitésii abrakat és fényképeket tartalmazzon
a dolgozat. Az dbrakat folyamatos sorszamozéssal kell elldtni. Mindegyiknek legyen cime, ha sziikséges
évszam, elemszam, idszak megjelolésével. Ugyelni kell arra, hogy az abra cime fedje annak tartalmat.
A szamozas és cim alatt minden esetben fel kell tiintetni a forrast, ahonnan szarmazik. Ugyelni kell arra
is, hogy a szemléltetés, a szdmozas, cim és a forrasmegjeldlés lehetbleg azonos oldalra kerdljon, ne
torje meg az egységet. A cél, hogy a bevezetd szoveg, a szemléltetés, és annak tartalmi elemzése ne
valjon el egymastol.

Az dbra cimét és forrasat az 1. dbranak megfelel§en kell jeldlni.
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1. abra: A diagramkészités lehet6ségei
(Forrds: Sajdt szerkesztés KSH (2005, 2010) adatok alapjdn)

COP 201G £OP 2005

& usa Ching @8 Jpan @ Swemany 1 Frases

4.2.2. Tablazatok

A tablazatok el6tt bevezetd szoveg sziikséges, amely hivatkozik arra, hogy mondanivaléjat az adott
tablazat szemlélteti (a szbvegben hivatkozni kell a tablazatra), majd ezutdn kovetkezik a tablazat.

A szemléltetések felett sziikséges a tabldzatokat sorszamozni. Mindegyiknek legyen cime, ha sziikséges
évszam, elemszam, id6szak megjelolésével. A tablazat cime fedje annak tartalmat. Formailag a 3.
tablazat szerint kell elkésziteni.

A tablazat alatt minden esetben fel kell tiintetni a forrast, ahonnan szarmazik. A sajat tablazatot is
célszer(i sajatként megjeldlni.

3. tablazat: Agrarerdészeti tdmogatasi palydzatot benyujtott gazdalkoddk
(Forrds: MVM dltal kéz6lt adatok, 2018, QGIS térkép adatok, 2016)

Kézség Helyrajzi- Teriilet EOVY EOVX AK OTP_2016_Ft/ha
szam (ha)
o -

536660

575191 110357
000

523478 132113

03

Kasz6 320  3.07 507699 112412

14.5 000

A szemléltetés tartalmat — azt, hogy mi lathaté a tablazatban, mit lehet réla leolvasni — elemezni
kell. Ez nem a tdbldzatban szerepl§ adatok ismétlését jelenti, hanem az dsszefiiggések bemutatasat,
ezzel segitve, hogy a szemléltetések ne legyenek 6ncéliak, hanem segitsék a széveges megértést.
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A mértékegységet vagy az évet csak akkor kell a cim mogott szerepeltetni, ha az a tablazat valamennyi
adatara vonatkozik, kiilénben a fejléc megfelel6 oszlopaiban van a helyiik.

A) Sajat tablazat kozlési médja:

4. tablazat: A tablazat cime tomor és szabatos megfogalmazasban
(Forrds: sajat munka)

Megnevezés Fejléc 1 Fejléc 2 Fejléc3
mértékegység mértékegység mértékegység
Kontroll 18,45 23,60 3,18
Kezelés A 3,70 16,70 4,17
B) Atvett tablazat kézlési médja:
5. tablazat: A tablazat cime
(Forrds: Kovdcs, 1991 nyomdn)
Megnevezés Fejléc 1 Fejléc 2 Fejléc 3
mértékegység mértékegység mértékegység
Kontroll 18,45 23,60 3,18
Kezelés A 3,70 16,70 4,17

4.2.3. Képletek és 6sszefliggések

Amennyiben a dolgozat részletes szamitdsokat tartalmaz, Ggy a felhasznalt képleteket és azok
levezetése soran keletkezett rész-szamitasokat sorszamokkal kell elldtni a kdvetkez6 modon:

F=m-a [N] (1)
amelybdl a test gyorsuldsa:
= E (2)
a= m sz]

4.2.4. Hivatkozasok formai kdvetelményei

A dolgozatban Idbjegyzetbe keriil(het)nek azok a megjegyzések, kiegészit6 gondolatok,
szdmagyarazatok, adatok, melyek a fészoveg tartalmi-gondolati egységét megbontandk.

A korrekt hivatkozas azt jelenti, hogy a hallgaté a szakirodalom feldolgozdsa soran pontosan megjeloli,
hogy az adott megallapitast mely szerz6 mely m(ivében olvasottak alapjan fogalmazta meg.

A dolgozatban mas szerz6t6l szérmaz6, mas irodalmi forrashdl sz6 szerint kimasolt, vagy atvett
gondolat, széveg hivatkozas nélkiili elhelyezése plagiumnak szamit és jogkévetkezménnyel jar. Minden
esetben hivatkozni kell a szerz6 sajat, mar megjelent munkassagara is.

Az elirasok szerint a dolgozat szovegében az irodalomjegyzékben felsorolt mivekre a szerz§
csalddneve és a mi kiadasanak éve alapjan lehet hivatkozni a dolgozat egészében egységesen. A
szovegkozi (szerz6-évszam rendszer(i) hivatkozas az alabbiak szerint torténhet:
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mondatszerkezetben mondatszerkezeten kiviil

egy szerz6 esetén Kiss (1995) megallapitasa szerint ...

Hazai vizsgalatok szerint ...... (Kiss,
1995).

két szerzd esetén

Kiss és Nagy (1996) megdllapitottak,  Hazai vizsgalatok szerint... (Kiss—
Nagy, 1996).

kett6nél tobb szerz6 Kiss  és  munkatarsai  (1996) 5zai vizsgalatok szerint.... (Kiss et
esetén megallapitottak, hogy... al.’, 1996).

Az irodalomhasznalat sordn a Harvard referenciastilus hasznalata javasolt, de nem kételezé.

Fszabalyként tartalomhdi idézést alkalmazunk, azaz a felhasznalt forrasokban szerepl6 informdcidkat
rendszerezve, sajat megfogalmazasunkban, de a forras tartalmahoz hlien és arra hivatkozva, de nem
sz6 szerinti idézetként k6zoljuk. Sz6 szerinti idézetre csak kiilondsen indokolt esetben, az el6z6ekben
meghatarozottaknak megfeleléen keriiljon sor, ilyenkor a sz6 szerinti idézetet idéz6jelek kozott kell
szerepeltetni.

A kdzlemény f6szévegén bell kerek zardjelben tiintetjik fel a hivatkozott szerzg vezetéknevét
és azt az évszamot, amikor az adott forrdsanyag megjelent: (Molnar, 2018). Fontos, hogy a
hivatkozds a szOveg része, azaz a mondatvégi irasjelet a zard zdrdjel utan kell kitenni.

Az aldbbi mdédokon hivatkozhatunk, ha az idézett kozlemény kétszerzGs: (Kovacs-Szabd —
Horvéth, 2012) vagy (Kovéacs-Szabd és Horvath, 2012), harom vagy anndl tobb szerz8s: (Barczy
et al.*22002).

Ha egy gondolatot tobb szerz6t6l idéziink, a hivatkozas formaja ugyanez, de az egyes szerzk
és évszamok kozé pontosvessz6t tesziink, példaul: (Szabd, 2002; Timar, 2011).

Ha ugyanannak a szerzének ugyanabbdl az évbél tobb miivét is idézziik, akkor alfabetikus
sorrendben betlikkel kiilonboztetjik meg ugyanazon szerz§ eltérd irdsait. Példaul: (Molnar,
2018a; Molnar, 2018b).

Amikor az els6 adatelem — altaldban a szerz6(k) vezetékneve — a széveg részévé valik, akkor a
zarojelben csak az évszam szerepeljen. Pl. ,,Kovacs (2019) felhivja ra a figyelmet, hogy...”

Ha sz6 szerint idézilink, akkor az oldalszdmot is be kell irnunk a zardjelbe: (Molnar 2018: 21).
Amennyiben az idézett szbvegrész tobb egybefliggd oldalrdl szarmazik, a szamok kozott
nagykotéjel hasznalata javasolt, példdul: (Molnar 2018: 256-257).

A felhasznalt forrasok koételezd adatelemei és azok feltiintetésére vonatkozé javaslatok a jelen
Utmutato 1. sz. melléklete tartalmazza.

5. Benyujtas

Aleadas, a dolgozat befogaddsahoz sziikséges folyamat elsé 1épése, melyet a biralat, majd a zarévizsga
kovet. A dolgozat csak a konzulens jévahagydsa utan adhatd le. A leadashoz sziikséges a dolgozat
tartalmi kivonatanak elkészitése is.

5.1. Tartalmi kivonat (absztrakt)

A kivonat tartalmazza a dolgozat cimét és a dolgozat készitGjének nevét.

1 Az et al.” rovidités helyett az ,és munkatarsai” jel6lés is elfogadott.
12 Az et al.” révidités helyett az ,,és munkatarsai” jelélés is elfogadott.
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A konzulenssel tértént egyeztetés alapjan lehet azonos az Osszefoglalas fejezettel, de nem
feltétleniil azonos vele. Témoren tartalmaznia kell a vizsgalat inditékat, modszerét, a legfontosabb
eredményeket (lehet8leg szamadatok nélkiil) s a legfontosabb megallapitasokat.

Az elsé oldal tetején az Egyetem, az intézet és a tanszék(ek) neve szerepeljen. Alatta kdzépen a szerz6
neve majd a dolgozat cime kovetkezik.

Maximalis terjedelem: 1-2 oldal (5.2. sz. melléklet) A dolgozat NEPTUN TR-be torténd feltdltésekor
kilon fajlként toltendd fel.

5.2. A dolgozat leadasanak szabalyozasi és technikai feltételei

A dolgozat elektronikus formaban jelszévédelem nélkiili PDF adllomanyként mentett egy teljes
példanyat elektronikus formaban kell benyujtania az egyetem Neptun TR feliiletén keresztiil.

A leadas hataridejét az aktudlis tanév idébeosztasa, mig a késedelmes leadds feltételeit a TVSZ
tartalmazza.

Az elektronikusan elkészitett dolgozat leadasanak kdvetelményei:

- az 6sszes melléklettel egybeflizott egy PDF dokumentum adhato le,

- afajinév: a hallgaté neve ékezetek nélkiil kiegészitve az azonositashoz sziikséges adatokkal:

- Vezeteknev_Keresztnev_Neptun-kdd_évszam_képzéskadd,

- pl: Gipsz_Jakab_NFz5L2_2022_M-BUD-N-HU-NOVOR

- afajl nem lehet jelszéval védve,

- adokumentumnak tartalmaznia kell a cimoldalt is,

- a dokumentumnak tartalmaznia kell a kitoltott és alairt nyilatkozatokat is:

a) Eredetiség és szellemi tulajdonkezelési nyilatkozat
b) Titkositdsi nyilatkozat (titkositas esetén)
c) konzulensi nyilatkozat a beadhatdséagrol.

A dolgozat nem fogadhaté el az adott eljaras soran, ha:

- alapvetd szakmai tévedéseket tartalmaz;

- kizardlag leiré jellegli, nem tartalmaz sajat kovetkeztetést, elemzést, gyakorlatbemutatast;

- nagy mértékben megsérti a szerkezeti és formai eléirasokat (1.3 fejezet, 1. tablazat);

- a szakirodalmi forrasok egyes részeinek sajat megfogalmazasként valé feltiintetése, mas
szerz6k gondolatainak (beleértve a masok altal irt szakdolgozatokat, dolgozatokat is)
hivatkozas nélkiili, sz6 szerinti atvétele, azaz plagium esetén. Sajat kordbbi egyéni munka
felhasznalasa is csak a hivatkozas szabalyainak valé megfeleléssel torténhet és nem haladhatja
meg a dolgozat terjedelmének 25%-at, kivéve azt az esetet, amikor a TDK dolgozat keril
leaddsra szak-/diplomadolgozatként.

- nem tartalmazza a kit6ltott és alairt nyilatkozatokat.

Az elektronikus formaban benyujtott példany véglegesen a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
repozitériumi rendszerében keriil meg6rzésre. A hatdlyos jogszabalyi és egyetemi belsd szabalyozasi
kérnyezetben a dolgozatok — a titkositott dolgozatok kivételével — nyilvanosan hozzaférhet6k.

6. Biralat

A biralatra az Egyetem NEPTUN TR rendszerében keriil sor a TVSZ 96. §-a szerinti eljarasi rendnek
megfelelGen.
A dolgozat elégtelennel valé mingsitését vonja maga utén az aldbbi kériilmények valamelyikének
vagy egyiittes fennallasa:

- adolgozatban az el§irt f6bb fejezetek nem azonosithatok (3. fejezet);

13 Kivételt képeznek a miivészeti, miiszaki teriiletek nagy kiterjedésli mellékletei, amiket lehet&ség van kiilon
fileként, a dolgozatnal meghatarozott névformatummal lementeni, a névben még kildn jeldlve a melléklet
jellegét: Vezeteknev_Keresztnev_Neptunkdd_évszam_szak_melleklet
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- a dolgozat egyes f6bb részei kozotti 6sszhang sulyosan sériil (pl. a dolgozat cimében jelzett
témakort csak minimalis terjedelemben fejti ki a hallgatd, vagy az elméleti felvezetésben
ismertetett fogalmak és modellek csak margindlisan keriilnek felhaszndldsra a dolgozat
specifikus témakorének targyaldsakor);

- adolgozat tdbb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben sz6 szerinti formaban, vagy
azt megkozelité médon idegen miibdl épitkezik az eredeti forrasnak a megfelel6 szovegrésznél
és az irodalomjegyzékben valé megjel6lése nélkil (plagium) (4.3 fejezet);

- adolgozat t6bb oldal terjedelemben folyamatosan csak egy idegen miibdl épitkezik (még ha a
forrast a megfelels szdvegrésznél és az irodalomjegyzékben megjeldli is a dolgozat iréja);

- adolgozat alapvet§ targyi tévedések sorozatat tartalmazza akar az elméleti, akar az empirikus
rész vonatkozdsaban;

- adolgozat terjedelme nem az elvartnak megfelel§ oldalszamu, lasd 1.3 fejezet 1. tablazat;

- a dolgozatban a helyesirasi, nyelvtani, stilisztikai és/vagy szerkesztési hibdk bantonak
mindsithet6k, esetleg mar a megértést is veszélyeztetik;

- a szakirodalmi &ttekintésben felhaszndlt anyagok tulnyomdrészt nem mingsulnek
szakirodalomnak;

- a szakirodalmak el&irt minimalis szdma nincs meg (lasd 1. tablazat).

Ugyancsak elégtelen mindsitést von maga utan a szakmai hidnyossagokkal, hibdkkal sulyosan terhelt
dolgozat (melynek megitélése a szakterileten jartas biralé/biralék szakmai kompetencidja).

A bizonyitottan plagium (azaz sz6 szerinti szovegbeemelés vagy mas eredményei forrasmegjeldlés
nélkili hasznélata) tartalmu dolgozat esetén azon tul, hogy nem fogadhato el, készit6jével szemben
fegyelmi eljaras indul.

A birdlati szempontokat és biralati lapokat a 6. melléklet tartalmazza.

7. Védés

A leadott és elfogadott dolgozat védése a zardvizsga része, ennek szabalyait TVSZ 97-99. §-a
tartalmazza.

A dolgozat megvédése a zardvizsga része, amely zarévizsga-bizottsag el6tt torténik, amely id6ben
elkuléniilhet a szigorlattél/komplex vizsgatdl. A védés a zarévizsgan a dolgozat révid bemutatdsdval
kezdddik, amely vizudlis bemutatéval kisért szabad eladasu prezentaciot jelent, maximum tiz perc
hosszan. Az el6adés utan valaszol a zardvizsga-bizottsdg tagjai, illetve a birdlék dltal feltett, a dolgozat
témadjahoz, valamint a szakon tanult ismeretekhez kapcsolédd kérdésekre.

A dolgozatot a bizottsag 6tfokozatu érdemjeggyel értékeli. A dolgozatra kapott jegy — a két birald altal
adott javaslatot figyelembe véve —a zardvizsgdn a bizottsag altal kialakitott végleges jegy.

A dolgozat megvédése nyilvanos. A titkositott dolgozat védésére vonatkozo feltételeket a TVSZ 95 §
(6) szabdlyozza.

Az Orszagos Tudomdnyos Didkkori Konferencian, illetve a Mivészeti Diakkori Konferencidn helyezést
elért dolgozatot — ha az a konzulens véleménye alapjan megfelel a dolgozattal szemben tamasztott
jelen dokumentumban megfogalmazott tartalmi és formai kdvetelményeknek — a szakot gesztorald
intézet igazgatdja biralat nélkil jeles mingsitéssel elfogadhatja (TVSZ 97. § (20) bek.). Az elfogadas csak
a belsé és a kiils6 biradld véleményét helyettesiti, a dolgozat megvédése ebben az esetben is kotelez6.
A zardvizsgaval kapcsolatos tovabbi szabalyokat a kiadott zardvizsga-rendek tartalmazzak (97. § (10)
bek.).

8. Céginformaciok bizalmas kezelése

Amennyiben a dolgozat tartalmaz primer adatgy(ijtésbél szarmazd, véllalkozdsokra, szervezetekre,
illetve maganszemélyekre vonatkozd (zleti/személyes informacidkat, akkor a hallgaté kételes az
érintett szervezet torvényes képviselGjével/maganszeméllyel titkositasi kérelmet aldiratni, és azt a
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dolgozat fedlapja utan betenni. A titoktartdsi kérelem formanyomtatvanyat a TVSZ 7. sz. fluggeléke
tartalmazza.
A dolgozatba bekeruld egyes céginformacidk bizalmas kezelésére tobbféle lehet8ség is kinalkozik:

- Egyszer(ibb esetben a hallgaténak, illetve a vizsgalt szervezet vezetSinek csak egyes
gazdalkodasi mutatok széleskorli hozzaférhetGségével kapcsolatban vannak fenntartdsai.
llyenkor a széban forgd adatok megvaltoztatasa vagy kipontozasa (esetleg ,xxxx” jelsorozattal
a nagysagrend sejtetése) javasolt, feltéve természetesen, ha ez a dolgozat értelmezését nem
veszélyezteti.

- Kovetkezd fokozatként — amennyiben a szerz6 vagy a széban forgd szervezet vezetése ezt
igényli — lehet8ség van a szervezet nevének megvaltoztatasara, vagy eltorzitasara.

Ha az el8bb felsorolt technikdk nem bizonyulnanak elegendének, lehet&ség van az elkésziilt dolgozat
titkositasara is. A Titkositasi kérelmet (a TVSZ 7. sz. fliggelék alapjan) aldirassal és jovahagyassal ellatva
a dolgozat feddlapjat kdvetSen kérjiik betenni a dolgozatba. '

A dolgozat a sikeres védés utdn a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem repozitériumi
rendszerében keriil meg8rzésre oly médon, hogy a titkositas feloldasaig a dolgozat tartalmaba
betekinteni nem lehet.

A titkositds automatikus felolddsra keriil a titkositas elrendel6 dontésben szerepld titoktartasi
kotelezettségi idGtartam letelte utan.

A titkositas feloldasat a titoktartasi kotelezettség lejarta el6tt (amely 5 év) a titokgazda vagy jogutddia
megkeresése alapjan a rektor rendeli el.

A hatarid§ lejarta el6tt — az ok és a cél megjel6lésével — az Egyetem is kérelmezheti a titokgazddnal a
titkositas felolddsat, illetve a titkositott dolgozatba vald betekintést, ha ahhoz jogos érdeke fliz&dik.

A titkositott dolgozat betekintésre tortént kiadasanak tényét, idépontjat, a betekintd személyét a
titkositott dolgozatok nyilvantartdsaban fel keli tiintetni.

9. Az utmutato mellékletei

1. sz. melléklet: A felhasznalt forrdsok kotelez§ adatelemei és azok feltiintetése
2. sz. melléklet: A dolgozat elkészitésének ajanlott litemezése
3. sz. melléklet: Egyes teriletek specialis elvarasai
3.1. sz. melléklet: Specidlis elvarasok a felsoktatdsi szakképzésben
3.2. sz. melléklet: Specidlis elvarasok informatika képzési teriileten
3.3. sz. melléklet: Specidlis elvarasok miszaki képzési terileten
3.4. sz. melléklet: Specilis elvarasok miivészeti és miivészetkozvetitési képzési teriileten (Rippl-
Rénai Mvészeti Intézet)
3.5. sz. melléklet: Specidlis elvarasok pedagdgusképzés képzési teriileten
3.6. sz. melléklet: Specidlis elvarasok taj- és kertépitészeti és telepiiléstervezési terileten
(Tajépitészeti, Teleplléstervezési és Diszkertészeti Intézet)
4. sz. melléklet: Kotelez6en haszndland6 nyomtatvanyok
4.1. sz. melléklet: Konzulensi nyilatkozat
4.2. sz. melléklet: Nyilatkozat a zarédolgozat/szakdolgozat/diplomadolgozat/portfélié nyilvanos
5. sz. melléklet: K6telez8en hasznalandd iratmintak
5.1. sz. melléklet: Cimlap
5.2. sz. melléklet: Tartalmi kivonat (absztrakt)
6. sz. melléklet: Birdlati lapok
6.1. sz. melléklet: Agrar, bolcsészettudomdanyok, gazdasagtudomanyok, miiszaki,
pedagbgusképzés és tarsadalomtudomdnyok képzési teriilet biralati lapja
6.2. sz. melléklet: M(iszaki Intézet képzései biralati lapja
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6.3. sz. melléklet: Miivészeti és miivészetkdzvetitési alapképzések birdlati lapja (Rippl-Ronai
M(ivészeti Intézet)
6.4. sz. melléklet: Mivészeti mesterképzések és osztatlan képzés diplomadolgozat biralati lapja
(Rippl-Rénai M(ivészeti Intézet)
6.5. sz. melléklet: Miivészeti mesterképzéseken a mesterm(re vonatkozé biralati lap (Rippl-Ronai
Mdivészeti Intézet)
6.6.1. sz. melléklet: Portfli6 értékels lap pedagégusképzés képzési terilet szakirdnyu
tovabbképzésein
6.6.2. sz. melléklet: Portfolié értékeld lap az Agrarmérnoktanar mesterképzési szakon
6.7. sz. melléklet: Informatika képzési teriilet biralati lapja
6.8. sz. melléklet: Agrar, gazdasagtudomanyok és informatika képzési terulet biralati lapja
felsGoktatasi szakképzési szakokon
6.9. sz. melléklet: Diplomaterv értékeld lap a T4jépitész mérnoki mesterképzési szakon
6.10. sz. melléklet: Diplomaterv értékel6 lap a Tajépitészet és kertmivészet mesterképzési szakon
6.11. sz. melléklet: Diplomaterv értékel lap a Telepulésmérnoki mesterképzési szakon

7. sz. melléklet: M(iszaki Intézet dolgozati feladatlap

8. sz. melléklet: Idegennyelvi és szakfordito szakiranyu tovabbképzések specialis szabalyai

ZARADEK

G6dollG, 2023. majus 3.
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