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Jelen fliggelék célja az egyetemi szinten egységes kurzushirdetési és drarendszerkesztési elvek
szabélyainak rogzitése, amelyet az Egyetem valamennyi campusén kotelez6 alkalmazni. Az
egységes elvek bevezetése és alkalmazéasa hozzajarul az objektiv (NEPTUN TR alapu) kontakt
oraterhelési adatok biztositasdhoz, az oktatéi teljesitménymérési és értékelési rendszer
miikodéséhez.

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: MATE) campusain a tantargyak
(kurzusok) meghirdetését és az orarendkészitést minden képzési szinten — a doktori €s a
szakiranyu tovabbképzéseket is beleértve —a NEPTUN TR-ben kell elvégezni.

1. A kurzushirdetés speciilis szabalyai

1. §

(1) A kurzusok meghirdetését az intézeti/tanszéki igények és adatszolgaltatas alapjan az
Oktatdsi Igazgatdsdg vagy a campus sajatossagai szerint feladatkorik alapjan
drarendszerkesztéssel foglalkozé munkatérsai végzik (6rarendszerkesztok) a TVSz 27.§
(2) bekezdésben meghatdrozott hatariddig. A vizsgakurzusok kiirdsat az Oktatasi
Igazgatdsag Neptun Fosztaly Neptun adatgazda munkatérsai végzik.

(2) A kurzushirdetést kévetben az intézeti adatszolgéltatisban minden olyan lényeges
informéaciot, ami az érarendszerkesztést befolyasolja a NEPTUN TR drarendi igényeknel
_ és csakis ezen a feliileten — rogziteni sziikséges. Kiilondsen, de nem kizardlagosan
lényeges informécié az orarendszerkesztk részére: egyiitt tartott kurzusok (tantargyak
neve, tantargy kodja, kurzus kédja, érintett képzés, képzési hely), hibrid oktatasi igény
(oktatd helyszinének megjellésével, teljes hibrid vagy csak egyik helyszinen hibrid);
specialis teremigény (sajat labor, szamitogépes labor, pontos megjeldléssel). Azon igényt
is kérjiik jelezni, ha azonos targykodon kiilénbozé képzések hallgatdi részére eltérd
idépontban tervezett az 6ratartds. Amennyiben nincs barmilyen 6rarendi vagy terem igény,
akkor ezen korilményt ,nincs igény” szoveggel kérjikk jeldlni. Az oktaté vérhato
munkahelyi vagy egyéb elfoglaltsagokbol eredd kotottségeit (oktatd szdmadra tiltott
idépontok) és a kért éraidépontot is sziikséges jelezni. Amennyiben egyazon kurzust tébb
oktato oktat, a kurzus 6rarendi igényeket kotelesek egymassal egyeztetni €s ezen egyeztetés
eredményét rogziteni orarendi igényként a NEPTUN TR-ben.

(2a) Az oktat6i 6rarendi id6pont igények kiilondsen, de nem kizdrélagosan az alabbi esetekben
keriilhetnek figyelembevételre: vezet6i beosztas vagy munkakdr a MATE-n, hibrid oktatas,
t5bb campuson torténd személyes jelenlétii oktatds, kisgyermekes sziild (a legkisebb
gyermek 12 éves kordig), hataron tali oktatési id6szak, konferencia részvétel, heti egymast
kovetd két pihendnap kiadasa.

(3) A tantirgyak alapadatai a NEPTUN TR-ben a mintatantervi adatok alapjan kertilnek
rogzitésre, azokat a kurzushirdetés sordan modositani nem lehet.

(4) A tipusazonositd bedllitisa a NEPTUN TR-ben kotelez0, ezt a kurzushirdetés soran
ellendrizni sziikséges.

(5) A meghirdetésre keriil kurzusokat az Oktatasi Igazgatésag (a tovabbiakban: OIG) altal
meghatérozott egységes alapelvek szerint meghatarozott koddal kell ellatni/azonositani. A
kodolési elvek minden campuson egységesen és kitelezéen alkalmazandok.

(6) Kurzushirdetést kovetden a tantargy oktatdsdban kdzremiikodd oktatok (kurzusoktatok)
szazalékos aranyat az 1. sz. mellékletben eldirt hatariddig kételezé megadni.
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Az azonos képzési szinthez tartozé, de kiilonbsz6 szakokon oktatott azonos tartalmu
tantargyak kurzusai, valamint az alapképzések és a felsdoktatasi szakképzések azonos
tartalmu tantargyak kurzusai intézeti jelzés alapjan 6sszevonhatdk, egyiitt meghirdethet6k
és megtarthatok. A felsdoktatasi szakképzés és a raépiil6 alapképzés(ek) azonos tantargyai
egylitt oktatdsa azonos 6raszam esetén kotelezo.

Az 6rak tombositésére, blokkositasara vonatkozo igényeket a kurzushirdetést kovetéen a
NEPTUN TR-en keresztiil az 1. sz. mellékletben el6irt hatarid6ig sziikséges rogziteni.

A kurzushirdetést kovetden kizardlag az intézetigazgatd 4ltal el6zetesen jovahagyott
oktatéi mentesitési igények rogzithetdk az 1. sz. mellékletben eléirt hataridéig a NEPTUN
TR-ben (Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer 34. § (2) bek.).

(10) A kiilonboz6 hallgatéi csoportok/évfolyamok dsszevonasat a NEPTUN TR-ben a Targy

kurzusai/Orarendi adatszolgaltatas/Orarendi igények feliileten kell megadni.

(11)A nagy létszami, de tantermi/miiszerkapacitas altal limitalt szaktantermeket/laborokat

igényld tantdrgyak Orai esetén a csoportbontdsi igényt a kurzushirdetést kovetben kell
definialni és azt a NEPTUN TR-ben az intézeti Neptun adminisztrator allitja be.

(12) A tényleges kontaktéraval nem jard, illetve az altaldban kiilsé helyszinen megvalosulo

gyakorlati tantargyak (pl. szakmai/terepi gyakorlatok, 6sszefiiggd szakmai gyakorlatok
stb.) esetében a szakfelelds javaslatara az intézetigazgato altal elézetesen jovahagyott
oktaté6i elfoglaltsag idejét sziikséges az Orarendi igények megadésa sordn rogziteni. Ennek
megfeleléen az érintett oktatoknak is az Orarendi igényben megadott 6raszdm/alkalom
kertil az 6rarendjébe.

(13) Az egymasnak megfeleltethetd tantargyakrol kreditekvivalencia nyilvéntartast kell vezetni.

Két tantargy egymdsnak megfeleltethetd, ha a szakmai ismerettartalmuk és az altaluk
megszerezheté kompetencidk terén legalabb 75%-ban azonosak. Az ekvivalencia
nyilvéntartds a NEPTUN TR-ben keriil vezetésre. Az ekvivalenciat Az OIG Neptun
Féosztalya a teljesen egyértelmil esetekben (tantdrgynév €s Oraszdm egyezes; azonos
tantargy eltéré munkarendii megvalositdsa) allapitia meg. Tovabbi ekvivalencia beallitast
az oktaté intézet kezdeményezhet, a beéllitast az OIG Neptun Féosztalya végzi el.

(14) Az 6rarendi igények soran megadott informéciokat az intézetigazgatoknak elézetesen jova

(D

(2)

kell hagyniuk, igy azokat a NEPTUN TR-be rogzités elétt intézeten beliil egyeztetni
sziikséges. A jovihagyids a NEPTUN TR-ben az egyes kurzusokhoz rogzitett érarendi
igények excel tablazatba torténd legyiijtésével, ellenérzésével és a NEPTUN TR-ben
kizarolag a jovéhagyott 6rarendi igények meghagyasaval torténik meg. Az intézetigazgatd
altal jovahagyott listat az 1. sz. mellékletben eldirt hataridéig meg kell kiildeni az OIG
Neptun Foosztily vezetdje részére, aki az informéciokat haladéktalanul tovébbitja az
Orarendszerkesztok részére.

2. Az érarendszerkesztés specidlis szabalyai

2. §
A meghirdetett kurzusok alapjan az orarendeket az Oktatasi [gazgatosag vagy a campus
sajatossagai szerint a campus figazgaté altal kijelslt illetékes személy(ek) késziti(k) a
NEPTUN TR-ben, a TVSZ 27.§ (2)-(7) bekezdés szerint.
Altalanos szabaly, hogy minden kontaktoranak az ora helyszinével egyiitt kotelezben

szerepelnie kell a NEPTUN 6rarendben. Az orarendben a tanérdkat minden esetben
6rarendi iddponttal és a fizikai helyszin megjelolésével egyiitt sziikséges szerepeltetni. A
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fizikai helyszin jelenléti oktatas esetében az Egyetem NEPTUN TR-ben nyilvantartott
tantermét/gyakorléjat/laboratoriumat  stb. jelenti. Terepgyakorlatok (kiilsé gyakorlati
helyszinen megvalosuld, oktatdi jelenlétet igényld gyakorlatok) esetében — melyek
helyszinei fészabalyként nem szerepelnek a NEPTUN TR-ben — a NEPTUN TR szerinti
virtualis termet sziikséges az érarendben definidlni helyszinként. Online 6rdk esetében
fizikai helyszin helyett az online format kell kotelezGen szerepeltetni az Orarendben.
Oktat6i jelenléttel megvalosuld projektnap(ok), projekthét (hetek) esetében is szikséges
helyszint rendelni a tanérahoz.

A MATE Campusain a tan6rék hossza egységesen 45 perc, a csengetési rendet a TVSZ 27.
§ (6) bek. g) pontja tartalmazza.

A projekt alapti 6rékat projektnap(ok) vagy projekthét (hetek) forméjaban kell az érarendbe
beszerkeszteni az érarendi igényekben megadott informaciok alapjan. A projektheteket a
tanév idébeosztasaban is szerepeltetni kell. A projektnapot vagy hetet alkot6 tanora-hossz
megegyezik a hagyomanyos tandrak hosszaval.

3. Oktatéi kontakt 6raterhelések szamitasanak szabalyai

3.8

A szorgalmi idészak hossza az 0szi és a tavaszi félévekben egyarant 13-13 hét (melybe a
tavaszi és az Oszi sziinet nem szadmit bele).

Az oktat6i kontakt ératerhelést két félév atlagaban és hétre vetitve (13 hét) kell kalkulalni.
Levelezd munkarendben a féléves Oraszamot vissza kell osztani a szorgalmi hetek
szamaval (13 hét) és tobb oktatd részvétele esetén a részvételilk ardnyaban kell szamitani
az Oraszamot.

Minden esetben naptari évvel sziikséges szamolni, mivel a teljesitményértékelésnek
szamos olyan indikatora van, ami csak naptéri év esetén értelmezhetd (pl. publikalési
tevékenység).

Az oktatoi kontakt oraterhelésbe nem szamitanak be a 0 1étszamu kurzusok, a meghirdetett
és utdlag tordlt kurzusok (az eldirt minimum létszamot el nem ért szabadon valaszthato
targyak esetében még akkor sem, ha azokra egyébként jelentkezett hallgatd), valamint a
vizsgakurzusok.

Szakdolgozati tantdrgyak kurzusai esetében a konzultaciéra forditott id6 a kontaktéraktol
kiilon kezelend6 és un. 4taldny oraszammal kalkuldlhat6. A szakdolgozati konzultaciébol
szamitott, figyelembe vehetd heti 6raszdm = hallgaték szdma x szakdolgozati targy
kreditértéke, hetekre (13 hét) visszaosztva.

4. Hibrid és online oktatas altalinos szabalyai

4.8

Alapfogalmak a hibrid és online oktatéassal kapcsolatban:

a) Zart rendszer(i elektronikus tavolléti oktatds: az Nftv. 108. § 49. pontja szerinti
oktatasszervezési modszer.

b) Hibrid oktatds fogalma, altipusai: A hibrid oktatds az Egyetem zart elektronikus
rendszerén keresztiil megvalosulo oktatasi forma, melynek sordn az adott campuson
(képzési helyen), ahol az oktato jelen van, ott a hallgaté is személyesen vesz részt a
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tanéran, a tobbi campus (képzési hely) hallgatoi pedig egy elektronikus csatornan
keresztiil vesz részt a tandran. Altipusok:
ba) Teljes hibrid oktatds: minden hallgato, aki a hibrid oktatdsban vesz részt, egy
specidlis, erre a célra felszerelt tanteremben tartozkodik €s mindenki szamara
biztositott a kétiranyt (oda-vissza) kommunikécio, az interakci6 az oktatéval. A
hibrid termekben érint6képerny6s monitor a tdbla, az oktatd mozgasat
automatikusan lekdvetd kamera van beépitve mikrofonnal, valamint talalhatd
egy un. kontrol kijelz6, ahol az oktaté a tobbi terem didkjainak aktivitdsat tudja
figyelemmel kisérni.
bb) ,.Pszeudo” hibrid oktatds: minden olyan funkcidval felszerelt a tanterem, mint a
teljes hibrid oktatasra alkalmas tantermek, viszont az eszkdzok miiszaki
szinvonala alacsonyabb a teljes hibrid oktatdsra alkalmas termeknél (pl.
egyszerli kivetité, webkamera, hangszoré ¢€s mikrofon van telepitve). Ezen
platformon is lehetséges az oda-vissza interakcio, igy teljesiil a hibrid oktatds
minden alapelve.
bc) Részleges hibrid oktatas: az egyik campuson (képzési helyen) az oktaté
személyes jelenléttel tartja az 6rat a tobbi campus (képzési hely) hallgatéi online
csatornan keresztiil a sajat eszkdziikon vesznek részt az 6ran. Ezen platformon
is lehetséges az oda-vissza interakcio, igy teljestil a hibrid oktatasi alapelve.
Részleges hibrid oktatds esetén a kdzvetitést fogad6é campuson a NEPTUN TR-
ben a kurzus a tipusazonosit6jat on-line-ra kell allitani, igy jeldlve, hogy
tanterem biztositdsa és hibrid oktatasi informatikai rendszer inditdsa nem
sziikséges a tandrahoz.
¢) Online oktatés: zart rendszer(i elektronikus tavolléti oktatasi forma, melyben mind az
oktaté, mind a hallgaté fizikai tantermen kiviil, online tanterem alkalmazisaval vesz
részt a tanoran. A tandran torténd részvételhez minden hallgatd sajat eszkdzén vesz
részt. Ezen platformon is lehetséges az oda-vissza interakcid, viszont ennek minbségét
jelentésen befolyasolja az oktaté és a hallgatok rendelkezésére 4ll6 eszkdzok. Online
oktatas kizarolag a székhelyen kiviili, hataron tili képzéseken, levelezé6 munkarendii
képzésben azokon az oktatdsi napokon, mikor a hallgaténak kizarolag az oktatd
helyszinén kiviili hibrid érdja van, tovabba abban az esetben alkalmazhat6, ha a
tantargyat csak olyan hallgatok vették fel, akik az oktaté campusatol eltéré campuson
(képzési helyen) folytatjak tanulményaikat. Kiilonsen indokolt esetben (kiiléndsen, de
nem kizar6lagosan: tantermek hasznélatanak miszaki akadélya, veszélyhelyzeti
intézkedések) zart rendszerli elektronikus tavolléti oktatds kizardlag online oktatas
alkalmazaséaval a tanév iddbeosztisaban szabalyozhat6 vagy az egyetemi vezetés altal
elrendelheto.
A hibrid oktatds fészabaly szerint abban az esetben keriil alkalmazisra, amikor adott
tantargybol a képzési helyek egy részén nem 4ll rendelkezésre oktatd, tehat ha a tantargy
minden képzési helyén rendelkezésre 4ll oktat6, akkor a tantérgyat lehet minden keépzési
helyen az oktat6é személyes jelenlétével kiilon oktatni. A hibrid oktatas alkalmazdsarol a
tantargyfelelds véleményének figyelembevételével a tantargyért felelds intézet igazgatoja
dont.
Az oktatds mindsége nem fiigghet annak technikai megvalositasatol, igy a hibrid forméaban
tanul6 hallgat6t nem érheti hatrany, nem kaphat kevesebb, gyengébb mindségii oktatast,
informaci6t, mint aki személyesen van jelen ugyanazon az Orén, ennek érdekében az
dratartas technikai médjahoz igazitani sziikséges az oktatds sordn alkalmazott modszertant.
A hibrid tanéra elektronikus elérési utja (linkje) csak abban az esetben kiildheté ki a
hallgatdk részére, ha tanora részleges hibrid oktatdsban valosul meg.
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Levelezé munkarendii képzésekben minden képzésen és évfolyamon, ahol hibrid oktatéas
keriil alkalmazasra, a hibrid tanérikat egyazon napra kell szervezni, tehat adott oktatasi
napra kizarolag személyes jelenlétli vagy kizarélag hibrid 6rdk szervezhetok. Azon a
campuson (képzési helyen), ahol az oktaté személyesen jelen van, a hallgatok oktatasa
személyes jelenléttel torténik.
Hibrid oktatis alkalmazésa esetén mar az Orarendszerkesztéshez sziikséges megadni a
hibrid oktatés altipusa meghatdrozasa érdekében az ératartas platformjat (Microsoft Teams
vagy BBB), ugyanis teljes hibrid és pszeudo hibrid oktatds esetén sziikséges termet
biztositani minden érintett campuson (képzési helyen), a részleges hibrid oktatas esetén
pedig csak azon a campuson szilkséges termet biztositani, ahol az oktatd személyesen van
jelen. A 2022/23. tanév tavaszi félévétél ezen informaciokat mar az drarendi igénybe
rdgzitsék az oktatok, ugyanis befolydsolja, hogy milyen technikéval felszerelt terembe
keriil az 6ra akar a kozvetitést inditd, akér a fogadd oldalon. A hibrid tanérékat elsésorban
Microsoft Teams-en kell lebonyolitani.
Minden félév kezdete el6tt az oktatasi és nemzetkozi rektorhelyettes, a campus oktatési
féigazgato-helyettesek, a Képzéskoordinaciés Osztaly vezetdje és az oktatdsi igazgatd
kozos tajékoztatd korlevelet ad ki a hibrid oktatds alkalmazdsi moédjairdl, tovabba az
aktudlisan rendelkezésre allo technikai lehetdségekrol.
A teljes hibrid és peszudo hibrid oktatas esetén az oktat6 vegye fel a kapcsolatot a fogadd
campusok kapcsolattartojéval a szorgalmi idészak elétt, hogy zokkenémentes legyen a
kapcsolatfelvétel.

5. Csengetési rend

5.8

A 2022/23. tanév tavaszi félévétdl kezdddden a MATE minden campusan és képzési
helyén az alébbi csengetési rend kerlil alkalmazasra:

nélkiil
1. |8.15-9.
1. - 8.15- 9.45
2. |9.00-9.45
15
3. |10.00-10.
2. 10.00-1045 | 151130
4. |10.45-11.30
30
5. |12.00-12.
3. 12.00-12.45 | ;5 09-13.30
6. |12.45-13.30
15
7. |13.45-14.
4. 13350850 | 99 asa5as
8. |14.30-15.15
15
9. |15.30-16.
5. 1530-16.15 | ;5 30-17.00
10. | 16.15-17.00
15
11. |17.15-18.
6. 17.15-18.00 | ;- 15.18.45
12. | 18.00-18.45
15




13. | 19.00-19.45
7. 19.00-20.30
14. | 19.45-20.30

6. Zaro rendelkezések

6.8

(1) Jelen fiiggelék szabalyait els6 alkalommal a 2021/22. tanév 6szi félévének elokészitése
soran kell alkalmazni.

(2) A soron kovetkezd félév orarendszerkesztéssel kapcsolatos részfeladatait €s hataridéit a
jelen fiiggelék 1. sz. melléklete tartalmazza, melynek aktualizalisa minden félévre
vonatkozoan a TVSZ 27. § (1) bekezdésében koriilirt eljarasrend szerint torténik.

(3) Jelen fiiggeléket az Egyetemi Oktatdsi Bizottsig a 2022. oktéber 14-i iilésén modositotta.
A médositasok az 5. § kivételével az elfogadast kdvetd napon lépnek hatalyba. Az 5. § a
Tanulményi és Vizsgaszabalyzat 27. § (6) bekezdése modositdsa (a csengetési rend
meghatdrozasa Egyetemi Oktatasi Bizottsag hataskorébe utalasa) elfogaddsat kovetd napon
1ép hatalyba.

G6dolls, 2022. oktober 14.




1. sz. melléklet: A 2022/23. tanév tavaszi félév orarendkészitésének rendje

Modositva a 2022/23. tanév tavaszi félévére vonatkozé adatokkal 2022. szeptemberében.

Ervényes: az oOsszes alapképzésre, mesterképzésre, felsGoktatasi szakképzésre és
szakiranyu tovabbképzésre a képzés nyelvétdl és munkarendjétél fiiggetleniil.
Amennyiben valamely hataridé hétvégére vagy munkasziineti napra esik, akkor a hatarid6 az

eredeti hatarid6t kovetd els6 munkanap.

Feladat és rovid leiras Felelds Hatarido
Kezdeményezési
Tantargyfelel6s modositasi igények jelzése intézetigazgatok hatarid6: minden

honap 10. napja

oktatasi igazgat6/campus Legkesabbia
Tantargyfelelds modositasok elfogadasa P benyujtast kovetd
OB-k/EOB .
30 napon beliil
Tantargyfelel6s moédositasok atvezetése a kiatési T s Ekl't"ogaﬁiast
2021/22. tanévben képzeésben 1évod Oktatas! i gatoE; s oyerjtoen
évfolyamok tantargyai esetében =i Eansagiyn legleudbh L0
munkanapon beliil

Indulé és fut6 specializaciok, szakiranyok,
modulok varhato hallgatéi létszamanak
megaddsa az Orarendszerkesztok részére

tanulmanyi osztalyvezetok
/ tanulményi
koordinatorok

2022. oktéber 10.

Kurzuskiiras a 2022/23. tanév 6szi félévében
és tavaszi félévében képzésben 1€vo
évfolyamok tantdrgyaira.

orarendszerkesztésben
illetékes munkatarsak (1. §
(1) bek. szerinti kollégdk)

2022. oktober 14.

A 2022/23. tanév tavaszi félévtol felmend
rendszerben érvényes keresztféléves
mintatantervek eldkészitése, szenatusi
elfogadésa

intézetigazgatok /
intézetigazgatd-helyettesek
/ szakfelel6sok /
Képzéskoordinacios
Osztaly vezet6je / oktatasi
igazgatd / oktatési
rektorhelyettes / oktatési
campus foigazgato-
helyettes / campus
Oktatasi Bizottsag /
Egyetemi Oktatasi
Bizottsdg / Szenatus

szenatusi elfogadas
hatarideje: 2022.
november 30.

A 2022/23. tanév tavaszi félévétol felmend
rendszerben érvényes mintatantervek
l1étrehozasa a NEPTUN TR-ben

Oktatasi [gazgatosag és
Neptun Féosztalya

2022. december 5.

Keresztfélévben indulé mesterképzések €s
létszamuk becslése a jelentkezési adatok
alapjan

oktatasi igazgato

2022. december 5.

Potlolagos kurzuskiirds az 0 keresztféléves
mesterképzési mintatantervek korabbi
kurzuskiirasi hataridéig meg nem hirdetett
tantargyaira.

orarendszerkesztésben
illetékes munkatarsak (1. §
(1) bek. szerinti kollégak)

2022. december 15.

Keresztfélévben indulé szakiranyt

oktatasi igazgatd

2022. januar 135.




Feladat és rovid leiras Felelos Hataridé
tovabbképzések és 1étszamuk becslése a
jelentkezési adatok alapjan
Poétlélagos kurzuskiiras az ij keresztféléves . .
orarendszerkesztésben

szakirany tovabbképzési mintatantervek
korabbi kurzuskiirsi hatariddig meg nem
hirdetett tantargyaira.

illetékes munkatarsak (1. §
(1) bek. szerinti kollégék)

2023. januar 20.

A 2022/23. tanév tavaszi félévében inditandd

intézetigazgatok / oktatasi

szabadon valaszthatd tantargyak kiegészitd igazgatd / campus Oktatasi EOB elf o‘gadas
(o : 5 ; : 5 p hatérideje: 2022.

adatbekérése, szabadon valaszthato tantargyak Bizottsag / Egyetemi oktéber 31

listdja modositasanak elfogaddsa Oktatasi Bizottsag )

2022/23. tanévben inditandé 0ij szabadon
valaszthat6 tantargyak kodoldasa a NEPTUN

Oktatdsi Igazgatdsag és

2022. november

. NP 0osztal 10.
TR-ben, tantargycsoportok kiegészitése Heptun Foosziiya 4
Tavaszi félévben meghirdetendd, hatalyos

(kiegészitett) szabadon vélaszthato tantargyi P 2022. november

L . 2 . g% intézetek
lista szerinti tantargyak jelzése az 21.
orarendszerkesztok felé

Orarendszerkesztésben

Szabadon valaszthato tantargyak
kurzuskiirasanak hatarideje

illetékes munkatarsak (1. §
(1) bek. szerinti kollégak)

2022. november
30.

Orarendi iddpont igények és a kapcsol6do
informaciok megadasa a szabadon vélaszthatd
tantargyakkal kapcsolatban

intézetek

2022. december 9.

Vizsgakurzusok kiirasa vizsgaval vagy
gyakorlati jeggyel zarulo tantargyak esetében

Oktatasi Igazgatosag
Neptun Fdosztaly

2023. januér 16-ig

Intézetek részfeladatai:

- kurzusoktatok (elGadok /elmélet/ és
gyakorlatvezetdk (gyakorlat, labor,
terepgyakorlat) nevének és %-os
ardnydnak felvitele (a tantargy valos
eldadojat, gyakorlati oratartojat kell
megadni, akinek személye eltérhet a
tantargyfelel6stol)

- hivatalos éraszdm Jrarendi feloszidsa,
eltérd oOratartdsra vonatkozo6 oktatoi
igények bejelentése — NEPTUN TR:
kurzusokndl az 6rarendi adatszolgaltatas
feliileten orarendi igények, megjegyzés
mez6

- tantdrgyak egyiittes megtartdsanak igénye
(pl. képzési helyek kozott kozos
eldadasok vagy képzési helyen és képzési
teriileten beliil vagy alapképzés €s
fels6oktatasi szakképzés egyiitt) —
NEPTUN TR: kurzusoknal az 6rarendi
adatszolgéaltatas feliileten orarendi
igények, megjegyzés mezo,

intézetigazgato / intézeti
NEPTUN
adminisztrator(ok)

2022. oktober 21-
ig,
vizsgakurzusok
esetében 2023.
januar 30-ig




Feladat és rovid leiras

Felelos

Hatarido

tantargykoédok megadaséval

- tréning tipusi vagy témbasitett tantargyak
megjelolése (eloadés és/vagy gyakorlat
tipusdnak megjeldlése pl. szeminérium,
terepgyakorlat) - NEPTUN TR:
kurzusoknal az orarendi adatszolgdltatés
feliileten 6rarendi igények, megjegyzés
mezo

- agyakorlatokon részt vevo 1étszam
kurzusbontdsa megfelelé-e? (pl. sajat
labor befogadd képessége alapjan),
sziikség esetén a TVSZ 26. (6) és (14)
bek. alkalmazéasa

- konkrét teremre vagy terem
felszereltségére vonatkozd kérések —
NEPTUN TR: kurzusoknal az érarendi
adatszolgéltatas felilleten orarendi
igények, megjegyzés mez0

- oktatok mentesitésének megadasa az
intézetigazgatok altal az
orarendszerkesztOk részére - NEPTUN
TR: kurzusoknal az érarendi
adatszolgaltatas feliileten 6rarendi
igények, megjegyzés mezo

- tanitdsi, évodai, bolcsddei és
gyogypedagdgia szak/szakirdny
gyakorlati beosztdsok megaddsa

NEPTUN TR-en keresztiil benyjtott érarendi
igények ellendrzése, jovahagyasa, nem
jovahagyott igények torlése a NEPTUN TR-
b6l, jévahagyott igények excel tablaza
megkiildése az drarendszerkesztOknek

intézetek

2022. oktober 25.

A NEPTUN TR-en keresztiil benyujtott
orarendi igények Osszesitése, feldolgozasa,
(kurzus oktat6i hozzarendelések és 6rarendi
igények lesziirése, hidnyos informaciok
megkiildése, egyeztetése)

orarendszerkesztok/
intézetek

2022. november 3.

Gorgetos kurzusok kiirasa:

Gorgetds kurzus alatt azon kurzust értjiik,
amelyet kifuté vagy kifutott mintatanterv
képzésben 1év) hallgatdja részére irunk azért,
hogy az elmaradt és mas tantarggyal nem
helyettesithetd tantargyat teljesiteni tudja. A
hallgaté félév végi alairassal nem rendelkezik
a tantargybol.

intézetek/
orarendszerkesztok

2023. februar 10.

Orarendszerkesztés. A NEPTUN TR-en
keresztiil benytjtott, intézetigazgatd altal

orarendszerkesztok

2023. januar 12-ig
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Feladat és rovid leiras

Felelds

Hatarido

jovahagyott drarendi igények Osszesitése,
feldolgozasa, orarendek elkészitése.

Orarend tervezetek kozzététele a NEPTUN
TR-ben

Orarendszerkesztdk

2023. januar 13.

Modositasi, pontositasi igények megadasa
(kizardlag oratitkozes esetén lehetséges, ill.
akkor, ha mésik képzést és mas oktato
orarendjét nem érinti) a TVSZ 26. § (6) €s
(14) bek. rendelkezései figyelembe vételével.

intézetek/tanszékek

2023. januar 20.

Moédositasi, pontositasi igények feldolgozésa

orarendszerkesztok

2023. janudr 25.

A végleges orarendek kozzététele és a
szorgalmi id6szak els6 napja kozott az egyes
kurzusokndl modosithato a terem, de csak
vdltozatlan idépontban (a hallgatoknak az
orarend ismeretében kell a kurzusokat
felvenni).!

orarendszerkesztok

2023. janudr 26

Az 6rarendek véglegesitését kovetden
modositasok csak indokolt esetben, az oktatasi
¢s nemzetkozi rektorhelyettes jovahagyasat
kovetéen kezdeményezhetok (pl. konferencia,
hivatalos szakmai elfoglaltsag, betegség),
melyet e-mailben kell jelezni az illetékes
orarendszerkesztOnek.

intézetek

folyamatosan

Orarendszerkesztéssel kapcsolatos elérhetdségek:

Budai Campus: bc.orarend@uni-mate.hu

Georgikon Campus: orarend.georgikon(@uni-mate.hu

Kaposvari Campus: orarend.kaposvar(@uni-mate.hu

Karoly Robert Campus: orarend.gyongyos@uni-mate.hu

Szent Istvan Campus: orarend.godollo(@uni-mate.hu

Szarvas képzési hely: orarend.godollo@uni-mate.hu, Toth. Attilane(@uni-mate.hu

Godollo, 2022, oktdber 14.

! A terem modositasi igényeket a megadott e-mail cimekre sziikséges jelezni.
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