RATE AL 1294~ & 402,
FI51129

M\ =

MAGYAR AGRAR- ES
ELETTUDOMANYI EGYETEM

A MAGYAR AGRAR- ES ELETTUI?OMANYI EGYETEM
. SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZAT

L K(")TET:’
HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER
III.1. TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT

2021. februar 01.
Maédositva, hatalyos: 2021. janius 25.



TARTALOMIEGYZEK

L. ALTALANOS RENDELKEZESEK ............ovvuivurmmriesssessisssessnssesssssssssessassses st anssasssssssesssssssnsssssssssnsssosss 5
1. Szabalyzat hatdlya...........ccocoveiiininnerenen e e e s 5
2. Ertelmezd rendelKEZESEK .............ocovueveevueeeeeneereeseesesesesssessesssessessisssessessssssessassssssassass e sssssssessanssns 5
3. A képzés struktirija — fels6foku végzettségi szint és szakképzettség................c.cocooiniinns 14
3.1, KEPZESE SZINLEK .....coernieececeree et e s 15
4. A képzés megszervezésének mOdozatai ... 16
5. Tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljaré testiiletek és személyek ............ccooovivriiinnnnnn, 16
5.1. Az intézeti Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag.......... e rereeeieteeernaeeeteebeeaeteeaateentetaetbeaan 16
5.2. Az Egyetemi Didkjoléti BIiZottSAg. ........c.oeovveccriniiiiieccn 16
5.3. A Hallgatéi Feliilbiralati BizottSAg .........c..cccooiiiiiiiiimicieircirren s 17

6. A jelentkezd, valamint a hallgatéi jogviszonyban all6 személy altal gyakorolhaté
jogosultsagok, hallgatdi kotelezettSEgek .............ocvreoririeniiirineen s 18
7. Hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos szabalyozasok ..., 19
T X ASRIVELEL.....c.eeeeeeeee et s s abs e s 20
T2 ABVELEL......coceerreemreemeeeo e ebs et ee Rt b 20
7.3. Beiratkozas, bejelentkezés ...............cccccooiiiiiiiiiiiiin e e 21
7.4. Hallgat6i jogviszony létrejotte............coooiiiiiiiiiiiiniici e 23
7.5. Az allam altal tamogatott tanulmanyek idétartama..............c..cccoocoicininnnnn, 23
7.5.1. Magyar allami (rész)osztondijas vagy onkoltséges képzés...........co.coovvvvevniininnicnnnennnns 23
7.5.2. KEPZEST SZEXZOUES.........cooveeieeieirrieee et e b e s e ne s 24
7.5.3. ALSOTONAS ...t s e b et b e b st b s b s st e 25
7.6. Beiratkozas, bejelentkezés beiratkozasi és bejelentkezési idészak, tantargyfelvétel.......... 25
7.7. Vendéghallgatol jOVISZONY ........cccccovviiiviiniiiiiniini e 27
7.8. Részismeretek megszerzése érdekében létrejitt hallgatoi jogviszony ...........covnverreneein, 28
7.9. Tovabbi (pArhuzamos) JOGVISZONY ...........cccoovivieiiiinii e 29
7.10. Hallgatdi jogviszony megsziinése és megszilntet€se............covvvvvvvvneiinniinicineniinnicieineens 29
7.10.1. Eljaras a hallgato6i jogviszony megsziinése esetén ............cccoovvevvreveviieeccccrinie e, 31
II. TANULMANYOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK ......ccoviviiiiiiiiiiioieiisnsisnssssensrsnnesesenons 33
1. Tanév idGbeosztasa (tanév rendje)........cccovoveiiniiiiiiicininiiiiinc e, 33
2. Tantargyak és kurzusok meghirdetése..............ccoooviviniiniinii e, 34
3. Az érarendkészités altaldnos elvei .........ccccoovviiviiiiii 36
4. Tantirgyak (kurzusok) felvétele, tantargydjrafelvétel...........cccocvvvvnivinininin. 38
5. Képzés alapvetd szakmai doKumentumai ............cccccviviiiniiininiiiiiinoneeneon, 38
5.1. Képzés (szak), szaKkirany, specializacio. ............ccocooinviiiiiiin 38
5.1.1. KEPZES €5 SZAK ...t b 39

5.1.2. Szakirany/specializicié (iparagi technolégia, modul)/miiveltségteriilet és valasztisa 39



5.2. Tanterv, mintatanterv (2JAnlott tANLEIV)..............ccoccerviriviniiieerier et eeeeseereeess e esseanane 41

5.3. Tajékoztatds a KovetelmENYEKIGL................cooevrvevivieiereircceciciereie et e e 43
5.4. Kreditrendszerii képzés altalanos sZabalyai ..o 45
5.4.1. A képzési idészakhoz kapcsol6dé hallgatéi tevékenység értékelése.............................. 45
5.4.2. Tanegység, MOAUL ............c.coeviiiiiiriireicrts et e sttt ens 46
5.4.3. Tantirgy, kurzus (tirgy- €s ViZSZaKUIZuS)..........cocouevveriereeerereeieeneiereees s sesseeonsaseses 47
S5.4.4. Tantargyi elSfeltétel...............c.coomminiinieicecee et en e eenen 47
6. Kedvezményes tanulmanyi FeNd ............cocooovviiieiiieiiniieins it es e cee e ees e eenseneas 48
7. Korabbi tanulmanyok beszamitasa, helyettesité targyak befogadasa, kreditelismerés,
munkatapasztalat elismertetésének szabalyai .............cccccoeevevinnrieicnicccc s 50
8. KErvenyezési IZYMENEL.............ccccooviririvivirierinictietie ettt sss s et e s s eneseneneen 51
8.1. A kérelmek benyfijtasanak moOdja ............cooverieiiivieiciiiiiicreeecetc et 51
8.2. A kérelmek benyujtasanak hatarideje...........cocveiveiviniiriieiiiiiereeeee e s eese et esasens 52
8.3. AZ elJArasban réSZEVEVOK ............c.coveviniiriiennriiieeeecee ettt er s ton s ee s e e eeenens 53
8.4. Dintéshozatal, hatArozathozatal................coeviiiiiiieiiieiicee s s s s see et essessseseaes 53
8.5. Az ligyintézés folyamata................ccooeriviiieriiiinrieiieee ettt et 53
IT1. AZ EVKOZI TANULMANYI KOVETELMENYEK TELJESITESE, AZ ISMERETEK ELLENORZESERE
VONATKOZO RENDELKEZESEK ........cccvcvivitevirrererisesiosisessesisseensassusesesasseesessssssssssssessasssesessssssssesssssseses 55
1. KoveteImeények iSMErtetdse .............coovvieieiiiiiniieieiieeee et cee et e e 55
2. Részvétel a foglalKOZASOKOM .............ccooveeiriieiiiinineieetetete ettt erss et ea e ee e 55
3. Ismeretek ellenérzésének és értékelésének formai és szabalyai ...............cocoovnvveeierirenreennn, 56
3.1, Ertékelési é 0SZEAYOZAST SKAMAK ..................ovvuervveereeesseseeresseesseseesseeeesseessssssessss e ssssses s sons 56
3.2. A tantirgyak sZAmonkerési formai..............cocooeiviiiieeririiieeiiceeeeee e 57
3.2.1. AIAIras, fElEv végi alAAs ..........ccoociiieere e enen 57
3.2.2. MInGSitett AlAIIAS ..........cccooviiiiiiciiciee ettt et s ea e 58
3.2.3. BESZAMOLO ....c.ocvviiiiiiiiti et ettt sb et et e e et et e e ae e eerenae 58
328 EVKDZE JOZY ...vvoovveeiveei oot seses sttt ses e e esees s s ssessessssees st es e st 59
3.2.5. Folyamatos SZAMONKEYES ............ccoovviirrercriniiearieeeeteceie s eeeve e erens s ssee e ssesesessosesesen 59
3.2.6. GYAKOTIAtE JERY .....ccviiiicniicrencieecrt et ettt s n e sttt es 59
3.2.7. Haromfokozat@ minGsités.............cccovrevriiiiienieieiecte s s et bteee e eenene 60
3.2.8. Vizsga (KOHMOKVIUIN).....cc.covriiiiiiiriiiiieiereeiet et st esaee s stet e seseetessesaeseessensens 60
3.2.9. Szigorlat, KOMPIEX VIZSZA.......c.c.covierieriioiiieeeieeeeeececre ettt s s 61
3.3. Jegymegajanlas............cccoveviieeeininionieiicee e Bttt et e et et b e aeeaaeeanenns 61
4. VIZSGAIAOSZAK .......oooeiniinitctc ettt ettt s sttt s ottt mn e nee 61
4.1.  Vizsgik szervezésének szabalyai, a vizsgaztatas rendje...............ococoveverveverveniececrenenrnnne, 61
4.1.1. VizsgaidOpontok, VIZSZASZETVEZES .........cc..covvvveeiereriiriiieeee oottt se s seeeaneens 62
4.1.2, VizsgaK 1ebonYolItASa ............cccoeveerrciiriiiiiiisneeese ettt ess sttt 63



4.2, Kifogashejelentés............c..oooeiiiiiiiiieeie et et s e e sr e et a e e cen s ancrnaanan 65

4.3. Vizsgdk javitdsa, tantargyak ismételt felvétele .............corvvvriniinininnincnionninn, 65
S. Szakmai gyakorlatok, dudlis KEPZES ... 66
5.1. Szakmai gyakorlatokra vonatkozo6 szabalyok...............cccoviiinicicniinincnnnn, 66
5.2. Szakmai gyakorléhelyek nyilvintartasival kapcesolatos szabalyok................ccocoooveieenene. 67
5.3. Hallgatéi munkavégzés szabalyai............ccocooriiiiiiicnni e 67
5.4. Dudlis képzésre vonatkozd szabalyokK............ccccooiiiiiicinininicneeteie e 68
6. Tanulmanyi vétségek s elJArasoK.........ccocoiiiiirimiiicnccc e 70
7. A hallgatéi ligyekben torténé eljaras szabalyai ..............cccocooiiiiiiiiiiiniecccreeecree e 70
7.1. A hallgatéi iigyekben elsé fokon torténé eljaras szabalyai...............cccococvinniiines 71
T HAEASKOT ..o ettt st et sseeser et s e et et e s e rae et st s e s s easamn e s eabeemannes 71
T L2  THEEEKESSEE ...ttt et b et e b et s s ee e e e b e ens 71
7.1.3. A hataskor és az illetékesség vizsgalata ................ccociiiiiinniiinect e 71
7.1.4. AZ eljAro Szerv KiJElOIESse..........c.cvecvverrieniiieciiiriie et seteeseee s seeeseeesressenesrassaessnne 72
T.1.5. Az eljards meginditaSa ............ccooiiiviiiiii it e e 72
7.1.6. Elintézési hatarido.............ococvviiiniiiinicicniiiiin e 72
7.1.7. A kérelem, beadvany BenyWjtasa .........ccoccoevvieieireeiinniniesieeeer e e se e e 73
7.1.8. Az eljarasban vall részvétel ... 73
7.1.9. A MeghatalMaZAS........c.ccievivriereieiiriiiicre et et s et soarr bbb eeb e aeeesbe s e ses 73
7110, KKCEZDESIEES ... s 73
TAIATLTAEZES ...t e e e et 74
7.1.12. A hataridOk SZAMIEASA............ocoooiiriceee et e e et s 74
TLA3 IVIUIASZEAS. ...ttt ettt s st se stk a e s bbb 75
7.1.14, 18aZ01AST KET@IM .......c.c.ooviiiiiceieeiiie st st s s st e s me e s nes 75
TAAS HIANYPOLIAS ..ot et b e s 75
T 116, JEEYZOKOMYV ...t e e e e e bbb 76
7.1.17. A kérelem, beadvany elbiralasa ..............ccccoooiiiiiiioniiineeee et s 76
7.1.18. Az els6 fokal dOMEES...........c.ocviiiiiiiiiii e e 76
7.2. Masodfok eljaras szabalyai hallgatéi iigyekben ... 76
T2 0 HAtASKDT ....c.oiviniiieieeee ettt st et en e e s s e st b e er s 77
T 22 THREEKESSEE .....oorvveereeiiriierceieritieneeesrer et e rees s e sessrneesnesanseneesressressneessessnesasenenserserenresssenses 78
7.2.3. A kérelem benyuljtasa...........ccccoivereiieererireereerenr e e e e e e e e e 78
7.2.4. A Bizottsag elJAASA........cccocovieiieiierierieieretecree s err e eeseese e e srs e s e sa e st eenrrenresnnesnreenrens 78
T 250 ELJATAS.....ocviiiiiiiiiicit ettt bt e bbb s sasshe e sae s 78
TuZo0. DIOMLES ...ttt e e e e s e r s e bbb b sane R ere s 79
8. Méltanyossag gyakorldsa tanulmanyi figyekben .............c..cocovrimvmniniincninininennn s, 80



9. Tanulményi eredmény (atlag, silyozott tanulmanyi atlag, kreditindex, korrigalt kreditindex)

KiszAmitasa, NYIIVANEAITASA ...........coooviiiiiiicei e es e ee s s s e e s s ee e 80
IV. A KEPZES BEFEJEZESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK ...............ovvveeeevveneeesereeressesseseeessess o, 84
1. A képzés lezarasa, végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzésének feltételei .................... 84
2. Zaré-/szak-/diplomadolZozat / POTXHIONiO..................c.eeceeecmeerreeeeeeeseseeeresceseeeseseees s 84
3. A dolgozat befogadisa és DIFAIAta...............cccouvvveiireititiiecece e et ees et e e 85
4, Zéir()vizsga €8 ZAFOVIZSZATEN................c..coiiiirriricee ettt s s enas 86
4.1. Zarovizsga jelentkezés, ZATGVIZSZA............ccovereuruivereeeiierceeeeeeetsseset e esets e st s esesses e seens 86
4.2, ZATOVIZSZAa DIZOESAG. ...ttt ettt 89
4.3. Sikertelen ZAr6vizsga MegiSMEIESe ............c...ovueeecveeeieoeeeeeeee e tees e seeeeeeses s 89
S.OKIEVEL..........iiiircrere et e ettt bbb s s 89
5.1. Az oklevél kiallitasa, oklevél dtlag, oklevél mindsités, oklevélmelléklet .............................. 89
5.2, Kitiintetéses OKIEVEL.................o..ooieitcrsictcenise ettt 92
5.3. A disz- (jubileumi) OKIEVEL...............cccooriiiimmiieiicieieeteecee e ee e s s e eee s 92
54, OKIEVEI MASOAIAL ...t ettt ettt ee s et et s en s see e 93
S.5. OKIEVE] VISSZAVOIMASA ........c.oeeeireeiecriinie st tss st s e seestes ot sentessess e tansas e sesssssessesseea 93
5.6. Kiilfoldi bizonyitvinyok, oklevelek hOnOSitasa...................ocooevvveereereereeeereeeeeseseeresees s, 94
5.7. OKklevél és oklevélmelléklet formanyomtatvanyok Kezelése ..............cooovoreereevevereseesrennnn. 94

V. A TANULMANYI ADATOK KEZELESENEK, NYILVANTARTASANAK ES HOZZAFERESENEK
SZABALYOZASA ES A KEPZESSEL KAPCSOLATOS IRATOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK ........ 96

VL. ATMENETI ES VEGYES RENDELKEZESEK .......ovovooooeeeooeooeeeoeeoeoeeeoeeeoeeeeoeeeeeeeoeeoeoeeooooo 96
VIL. ZARO RENDELKEZESEK ......ocoouoevitreireeeeneeeesesivesseessssssesessssessesssesees s ees e e e et eee e e e 97
VIIL. MELLEKLETEK ES FUGGELEKEK .........ccoetroeueeieteereseseresesesessesseoss s ses s e ees e eeeeeeeeens 08



L ALTALAN OS RENDELKEZESEK

A Magyar Agrér- és Elettudomanyi Egyetem (tovédbbiakban: Egyetem) Szenitusa és a Magyar
Agrar- és Elettudomanyi Egyetemért Alapitviny Kuratériuma a Magyar Agrar- és
Elettudoményi Egyetem Hallgatéi Onkorméanyzatanak (tovébbiakban: Egyetemi Hallgatoi
Onkormanyzat) egyetértésével a nemzeti felsboktatdsrdl sz6l6 2011. évi CCIV. térvény (a
tovabbiakban: Nftv.), a nemzeti felsGoktatdsrél sz6léo 2011. évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 87/2015. (IV. 9.) korm. rendelet (a tovabbiakban: Nftv.
Vhr.), a nemzeti fels6oktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. toérvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasdhoz sziikséges egyes rendelkezéseir6l sz616 248/2012. (VIIL 31.) korm. rendelet,
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.) alapjén
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatat (tovabbiakban: TVSZ) az alabbiak szerint alkotja meg.

1. Szabdlyzat hatdlya

1. §

(1) A TVSZ hatilya finanszirozasi formatdl fiiggetleniil kiterjed a felsdoktatasi
szakképzésben, alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben, valamint
szakiranyu tovabbképzésben barmely szakon és munkarenden tanulméanyokat folytato, az
Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allo magyar és kiilfoldi allampolgéarsagu hallgatok
tanulmanyi és vizsgatigyeire, ideértve a parhuzamos vagy vendéghallgatdi jogviszonyban
tanulmanyokat folytatdkat is.

(2) A doktori (PhD) képzésben résztvevd hallgatokra vonatkoz6 eléirdsokat a Doktori
Szabélyzat rogziti azzal, hogy az ott nem szabalyozott kérdésekben a TVSZ-t kell
megfelel6en alkalmazni.

(3) A TVSZ hatélya kiterjed a jelen szabalyzat hatdlya ala tartozé hallgatoi iigyekben eljar6
testiiletekre és személyckre: a képzésekben résztvevd, koézremiikddd valamennyi oktatasi
szervezeti egységre, oktatora, kutatéra, tanari munkakorben foglalkoztatottra, illetve az
Egyetem tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljard, oktatdsszervezési feladatokat ellatd
alkalmazottakra, egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre. A Szabalyzat
alkalmazasa szempontjabol oktatonak mindsiil az Egyetemmel munkaviszonyban 4116
oktatdkon kiviil az egyéb jogviszony keretében oktatast és vizsgaztatast végzd személy is.

(4) Uj vagy médositott tanulmanyi- és vizsgakovetelmények bevezetésére kizarolag felmend
rendszerben van lehetdség.

(5) Az egyes campusokra és képzésekre vonatkozd specialis rendelkezéseket jelen Szabalyzat
tematikus fuggelékként tartalmazza.

(6) A tanulmanyi tgyek kapcsan keletkezd dokumentumok iratkezelésére az Egyetem
Iratkezelési Szabalyzatanak rendelkezései az irAnyaddk.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.§

(1) Aktiv félévnek szamit a hallgato szempontjabol valamennyi, a képzésre torténd beiratkozast
(hallgatoi jogviszony 1étesitést) kovetd félév, amelyben a hallgaté legalabb egy tantargyat
felvesz és a hallgatoi jogviszonya fennall. Aktiv a féléve annak az Egyetem szervezésében
vagy engedélyével kiilfoldén résztanulmanyokat folytaté vagy gyakorlatot végzd
hallgatonak, aki az adott félévre bejelentkezett.



(2) Belsé parhuzamos képzés esetén a hallgaté az Egyetemen beliil egyidejiileg tobb
szakképzettség, szakképesités megszerzése érdekében to6bb képzésen (szakon) folytat
tanulmanyokat.

(3) Beiratkozasi iddszak: az az idészak, amely alatt a felvételt/atvételt nyert
jelentkez6/hallgatéd hallgatoi/képzési jogviszonyt Iétesit.

(4) Bejelentkezési idoszak: az az iddszak, amely alatt az Egyetem hallgatja az clsé
beiratkozist kovetd tovabbi féléveiben a Neptun Egységes Tanulményi Rendszeren
keresztiil bejelenti, hogy az adott félévét aktiv vagy passziv félévként kivanja-e folytatni.

(5) Blokkositott oktatis (tombdsitett o6ra): nappali, levelezd, csti vagy tdvoktatas
munkarendben heti 6ratartds helyett — a tantirgy oraszamét6l fliggben — egy, ill. tébb
alkalommal, t6bb 6raban megtartott 6ra. Az Egyetem dénthet igy, hogy egy teljes képzést
vagy annak egy részét (pl. félévet) blokkos oktatis forméjédban szervez meg.

(6) Doktori értekezés: a doktorjeldlt altal készitett irdsmdi, alkotds vagy munka, amellyel a
doktorjelolt — a doktori fokozatszerzési eljards soran — bizonyitja, hogy a fokozat
kévetelményeihez mért tudomanyos feladat 6nall6 megoldasara képes.

(7) Dualis képzés: a miiszaki, informatika, agrar, természettudomény vagy
gazdasdgtudoméanyok képzési teriileten inditott gyakorlatigényes alapképzési szakon,
szocidlis munka alapképzési szakon, illetve a felsorolt képzési teriilethez tartozo
mesterképzési szakon folytatott képzés azon formaja, amelyben a szak — képzési és kimeneti
kovetelményeknek megfelelden meghatarozott, teljes idejii, a képzési iddszakra, a képzés
médszereire, a tandrara, a megszerzett tudas értékelésére egyedi rendelkezéseket tartalmazd
— tanterve szerint a gyakorlati képzés a Dualis Képzési Tanacs 4ltal meghatarozott keretek
ko6zott, mindsitett szervezetnél folyik.

(8) Egyéni tanterv: altalaban az egyes tantargyak teljesitése nincs megadott tanulményi
id8szakhoz rendelve. Az el6tanulményi rend és egyéb szabalyok figyelembevételével, a

valasztasi lehetdségek felhasznaldsaval, a hallgatd egyéni tanterv és iitemezés szerint
haladhat.

(8a) Eldkészité képzés: a kiilfoldi allampolgarsagii - magat magyar nemzetiségiinek valld,
magyarorszagi lakohellyel nem rendelkezé - személy - magyar allampolgarsigéra tekintet
nelkiil - fels6fokd tanulmanyainak megkezdése el6tt legfeljebb két féléven keresztiil -
hallgatéi jogviszony keretében - magyar nyelvii el6készitd tanulmanyokat folytathat.

(9) Az eldkidvetelmény egy tantirgy ismeretanyaginak megértéséhez sziikséges, mdsik
tantargyban,  tantargycsoportban  szereplé  ismeretanyag, és/vagy  valamely
kritériumkdvetelmény igazolt teljesitése. Az el6kdvetelmény lehet részleges vagy teljes.
Részleges eldkovetelmény esetén a raépiild tantargy felvehetd az alapozo tantargy félév
végi alairasa birtokdban, a tantargy teljesitettsége nélkiil, de az alapozé targy teljesitése
nélkill nem szerezhet eredményt a raépiils targybol. Teljes clokdvetelmény esetén a raépiilé
tantargy nem vehet6 fel az alapozé tantrgy vagy kritériumkovetelmény teljesitettsége
nélkiil.

(10)Az el6tanulminyi rend a képzés (szak) k tantervében szerepld tantargyak
elokovetelményeinek dsszessége.

(11) Esti képzés munkarendje: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint a hallgatok tanéréira
a szorgalmi id6szakban munkanapokon tizenhat 6ra utdn vagy a heti pihenénapon keriil sor.

(12) Felmené rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az 0j vagy moédositott tanulmanyi
¢s vizsgakovetelményt azokra a hallgatokra lehet érvényesiteni, akik a bevezetését kovetden
kezdték meg tanulményaikat, illetve azokra, akik azt megelézéen kezdték meg
tanulmanyaikat, de valasztdsuk alapjan az Uj vagy modositott tanulméanyi és



vizsgakdvetelmények alapjan késziilnek fel. Az 4j tanulmanyi és vizsgakovetelmény
altalanossagban alkalmazhaté6 minden hallgaté esetében, amennyiben a hallgaté szamara
kedvezobb feltételt allapit meg.

(13)Félév: 6t honapbol allo oktatasszervezési idoszak.

(14)Félév végi aldiras: a félévkozi kovetelmények teljesitését az oktatdk alairassal igazoljak.
Az alairas megszerzésének feltételeit a tantargyi kovetelményrendszer tartalmazza. A
vizsgéra torténd jelentkezés feltétele a félév végi alairds megléte. Kredit értékkel nem
rendelkezé vagy kritériumkovetelmény tantargy félév végi alairdssal is zarulhat a
mintatantervben rogzitettek szerint. A félév végi aldiras megszerzését vagy megtagadasat
a szorgalmi id6szak utolsé napjaig, de legkésébb a vizsgaidészak elsd hetének utols6
napjaig rogziteni kell a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszerben.

(15)A gyakorlati jegy (félévkozi jegy) a tantdrgy tanulmanyi kovetelményeinek félévkozi,
folyamatos értékelésén alapul, a hallgat6 félévkozi teljesitményének kifejezésére szolgalod
érdemjegy, amely szorgalmi idészakban, de legkésdbb a vizsgaiddszak masodik hetében, a
tantargy kovetelményrendszerében meghatarozott értékelési eljaras keretében szerezhetd.

(16)A felsdoktatasi informdiciés rendszer (FIR) a fels6oktatdssal kapcsolatos allami
hataskordk gyakorlasahoz, a nemzetgazdasagi szintl tervezéshez, tovabba a felsGoktatasban
résztvevik jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges adatokat
tartalmazo, elektronikus formaban létrehozott, kézhiteles kézponti nyilvantartas. A FIR az
alabbi alrendszerekbdl, illetve alkalmazasokbol all: a fels6oktatasi intézmény-nyilvantartas,
amely a felsGoktatasi intézmények alapité okiratdban és mikodési engedélyében szerepld
adatokat tartalmazza, felsGoktatasi felvételi rendszer, amely a fels6oktatési felvételi eljaras
lebonyolitasahoz sziikséges intézményi és személyes adatokat tartalmazza, a fels6oktatasi
személyi nyilvantartds, amely a hallgatdk ¢és a felsGoktatdsban alkalmazottak adatait
tartalmazza, az oklevél-nyilvantartds, ami a felsGoktatasi intézmények altal a fels6foku
tanulmanyok lezdrasat kovetden kiadott tandsitvanyok, oklevelek, oklevélmellékletek,
valamint az odaitélt doktori fokozatok adatait tartalmazza, a végzett hallgatok palyakovetési
rendszere, amely a felsdoktatasi informacios rendszert alkotd alrendszerekbdl, valamint az
intézményi nyilvantartdsokbol — személyazonositasra alkalmatlan médon — szolgaltatott
adatokbdl allo, csoportositott adatokat, kimutatasokat szolgaltat, az allami oktatasiranyitast,
illetve a fenntartéi iranyitdst tdmogatd agazati vezetdi informacids rendszer, amely a
felsboktatdsi informacidés rendszert alkotd alrendszerekb6l, valamint az intézményi

nyilvantartasokb6l —  torvény eltérd rendelkezése hidnyaban személyazonositasra
alkalmatlan médon - szolgaltatott adatokbdl all6, csoportositott adatokat, kimutatasokat
szolgaltat.

(17)Fels6oktatasi kutatis-fejlesztési vallalkozasi tevékenység: allamhaztartiason kiviilrél
szarmazé bevételb6l, megrendelés alapjan vagy egyiittmikodés keretében az 4allami
felsGoktatasi intézmény alaptevékenységként végzett, a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrol
¢s innovaciorol szol6 torvény 3. § 6. pontjdban meghatarozott innovacids €s 11. pontjaban
meghatarozott kutatas-fejlesztési tevékenységek, tovabba ezek résztevékenységei.

(18)Fogyatékossaggal él6 hallgaté (jelentkezd): aki mozgasszervi, érzékszervi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes elofordulasa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos
tanulasi, figyelem- vagy magatartisszabalyozési zavarral) kiizd.

(19)Hallgaté: olyan személy, aki az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyt 1étesitett azzal, hogy a
felvételrl vagy az atvételrdl sz616 dontés alapjan beiratkozott az intézménybe.

(20)Hallgatéi jogviszonyra vonatkozé rendelkezés: a hallgatéi jogviszonyt érintd
jogszabalyban, SZMR-ben, egyéb szabalyzataban, hallgatokra vonatkoz6 utasitisban, egyéb



egyetemi dokumentumban talalhaté olyan rendelkezés, amelyek a hallgatora jogokat, illetve
kotelezettségeket allapit meg.

(21)Halmozottan hitranyos helyzetii!: az a beiratkozas (jelentkezés) soran huszonotodik
életévét be nem toltott személy, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 térvényben (1997. évi XXXI. térvény 67/A. § (1) bekezdése) meghatirozottak szerint
halmozottan hatranyos helyzetiinek minésiil.
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(22)Hatranyos helyzetii®: az a beiratkozas (jelentkezés) soran huszonotodik életévét be nem
t61tott személy, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatsrol szolé térvényben
meghatarozottak szerint hatranyos helyzetlinek mindsiil.

(23)Intézet: az SZMR 4. § (11) bekezdésében koriilirt szervezeti egység.
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(24)Intézményi dokumentum: az alapité okirat, tovabba az Nftv-ben €ldirt szabalyzatok,
programok, tervek, igy a szervezeti és mikddési szabélyzat, képzési program,
intézményfejlesztési terv, hallgatéi dnkormanyzat alapszabalya, a szdmviteli térvény és
végrehajtasi rendelete szerinti belsé szabalyzat.

(25)Ismétlo javité vizsga: A tantargybol tett sikertelen javitd vizsga megismétlése.
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(26) Javito vizsga: Egy adott tantargybol tett sikertelen vizsga elsé alkalommal torténd javitasa.

(27)Képzési szerzédés: a felsdoktatdsi intézmény és az Onkoltséges képzésre
felvételt/atvételt/atsorolast nyert hallgatd kozott az Nftv. 39. § (3) bekezdése szerint
1étesitett szerz6dés.

(28) Kérelem: a hallgaté altal a hallgat6i jogviszonyaval dsszefiiggésben megfogalmazott kérés,
amelyben a Hallgatéi Kovetelményrendszerben meghatirozott testiilet vagy vezetd jogosult
¢s koteles dontést hozni, és dontését hatarozatba foglalni, tovabba az Egyetem koteles
tajékoztatni a hallgatét a dontésrol.

(29) A képesitési keretrendszer: a tobbeiklusi képzés egyes végzettségi szintjeinck minden
képzési teriiletre vonatkozé 4ltalanos jellemzéi.

(30) A képzési g a képzési teriilet azon szakjainak Osszessége, amelyeknek a képzési tartalma
a képzés kezdeti szakaszaban azonos.

! A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél sz616 1997. évi XXXI. tv. 67/A.§ (1) bekezdés alapjan
(1)Hatranyos helyzetil az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek ¢és nagykorava valt
gyermek, aki esetében az aldbbi koriilmények koziil egy fennall:

a) a szilld vagy a csalddbafogadod gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egyiitt neveld mindkét
szillér6l, a gyermeket egyediil neveld sziilérol vagy a csaladbafogadé gyadmrol — énkéntes nyilatkozata alapjdn —
megéllapithato, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor legfeljebb alapfoku iskolai
végzettséggel rendelkezik,

b) a sziil6 vagy a csaladbafogadé gyam alacsony foglalkoztatottsaga, ha a gyermeket nevel® sziilék barmelyikérsl
vagy a csaladbafogadé gyamr6l megallapithatd, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor a
szocialis igazgatdsrél és szocidlis ellatdsokrol szolo 1993. évi III. térvény 33. §-a szerinti aktiv kortiak ellatiséra
jogosult vagy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének idépontjat megeldzd 16 honapon beliit
legalabb 12 honapig alldskeresdként nyilvantartott személy,

cja gyermek elégtelen lakokomyezete, illetve lakaskoriilményei, ha megéllapithat6, hogy a gyermek a telepiilésre
vonatkozo integrilt telepiilésfejlesztési stratégidban szegregitumnak nyilvanitott lakékdrnyezetben vagy
félkomfortos, komfort nélkiili vagy szikséglakésban, illetve olyan lakaskériilmények kozétt él, ahol korlatozottan
biztositottak az egészséges fejlodéséhez sziikséges feltételek.

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXL. tv. 67/A.§ (2) bekezdés alapjan

(2) Halmozottan hatranyos helyzetii

a) az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykorava valt gyermek, aki esetében az
(1) bekezdés a)—c) pontjaiban meghatirozott koriilmények kéziil legalabb kettd fennall,

b) a nevelésbe vett gyermek,

c) az utbégondozdi ellatdsban részesiilé és tanuldi vagy hallgatéi jogviszonyban 4llé fiatal felnétt.

2 Az 1997. évi XXXI. torvény 67/A. § (2) bekezdése) meghatdrozottak szerint hatranyos helyzetiinek minésiil.



(31)A képzési és kimeneti kivetelmények azoknak az ismereteknek, jartassagoknak,
készségeknek, képességeknek (kompetencia) Osszessége, illetve az a tudds, amelynek
megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhatd. A képzési és kimeneti
kovetelményeket az alap- és mesterképzeések, felsboktatdsi szakképzések, osztatlan
képzésck esctében miniszteri rendelet, szakiranyd tovabbképzések esetében az Oktatasi
Hivatal képzés nyilvantartdsba vételi hatdrozata tartalmazza.

(32)Képzési id6: az cloirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség megszerzéséhez
sziikséges, jogszabalyban meghatarozott id6. A képzési id6 nem azonos a tanulmanyi idével.

(33)Képzési iddszak: a képzési id6 tagoldsa szorgalmi iddszakra és a hozza tartozo
vizsgaiddszakra;

(34) A képzési program az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely

a) az alap- és mester- ¢s osztatlan szak, valamint fels6oktatasi szakképzés, a szakirany
tovabbképzési szak részletes képzési €s tanulmanyi kovetelményeit,

b) a doktori képzés tervét tartalmazza, a képzés részletes szabalyaival, igy kiilondsen a
tantervvel, illetve az oktatdsi programmal és a tantargyi programokkal, valamint az
értékelési és ellendrzeési modszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egyiitt.

(35)Képzési teriilet: azoknak a szakoknak kormanyrendeletben meghatarozott 6sszessége,
amelyek hasonld vagy részben megegyez6 képzési tartalommal rendelkeznek.

(36)Kis létszamu szak: nemzetkozi kotelezettségvallalds, kultar- és oktataspolitikai érdekek
alapjan inditott képzés, amelynek éves, magyar allami (rész)dsztondijjal tamogatott
felvehetd 1étszama orszdgosan nem haladja meg a hisz f6t, tovabba a nemzetiségi képzés.

(37)Konzultacio: a felsoktatasi intézmény oktatdja altal a hallgatd részére biztositott
személyes megbesz¢lés lehetésége. Levelezd munkarendli képzésben a képzés
mintatanterve szerint konzultacid jellegli tandrak is tarthatok. Nappali munkarendil képzés
esetében a tandrak egy részét konzultaciés Oraként lehet megszervezni és megtartani, a
konzultacids oraszamot a mintatanterv tartalmazza. Konzulticié személyes megjelenés
nélkiili médon is tarhato.

(38)Kiitelezoen kezelt iratok: A felsdoktatasi intézmények altal kotelezden kezelt iratok: 1.
torzslap, torzslap-kivonat; 2. doktorjelslti torzslap; 3. beiratkozasi lap; 4. doktorjeldlti
regisztracids lap; 5. jogviszony-igazolas; 6. leckekonyv, teljesitési lap; 7. kreditigazolas; 8.
vizsgalap; 9. zardvizsga-jegyzokonyv; 10. doktori szigorlati jegyzOkonyv; 11. doktori
védési jegyzOkonyv; 12. az Nftv. 26. § (3) bekezdése szerinti oktatoi nyilatkozat; 13.
végbizonyitvany (abszolutérium); 14. végbizonyitvany (abszolutérium) kidllitdsarol szold
igazolas; 15. a zarovizsga sikeres teljesitésérol (nyelvi kovetelmények teljesitésének hianya
miatt ki nem adhaté oklevélrdl) szd16 igazolas; 16. az oklevél kiéllitasardl szol6 igazolas;
17. oklevél; 18. oklevélmelléklet; 19. tanitéi miiveltségteriileti igazolas. Az 5., 7., 12-19.
pont szerinti formanyomtatvinyok magyar nyelvli szévegét — a doktori oklevél kivételével
— az Nftv. Vhr. 9. melléklet tartalmazza.

(39)Kozosségi felséoktatasi képzési kozpont: felsdoktatasi intézmény székhelyén kiviil
miikodd, felsoktatdsi intézménynek nem mindsiilé szervezet, amely a miikddési
engedélyében meghatarozott képzési teriilet és maximadlis hallgatéi 1étszam erejéig a
képzésre vonatkozé mikddési jogosultsaggal, a sziikséges oktatdi karral rendelkezd
fels6oktatasi intézménnyel kotott megallapodas alapjan a fels6oktatasi intézmény és annak
hallgat6i szdmara biztositja a felsdoktatasi oktatdsi alaptevékenység, a képzés targyi és
ingatlanhasznélati — a fels6oktatasi intézménnyel kotott megallapodasban foglaltak szerint
pénziigyi — feltételeit.



(40)Kredit: a hallgatdi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi
cgység vonatkozasiban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatirozott ismeretek
elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges; egy kredit atlagosan harminc
tanulményi munkaérét jelent, a kredit értéke — feltéve, hogy a hallgatd teljesitményét
elfogadtik — nem fligg attol, hogy a hallgat6 a tuddsara milyen értékelést kapott.

(41)A kritérinmkdvetelmény a képesitési kovetelményekben, illetve a képzési és kimeneti
kévetelményekben vagy a képzés (szak) mintatantervében szerepld olyan kételezéen
teljesitendd eloiras, amelyhez nem tartozik kredit. Ilyen lehet pl. a szigorlat, a testnevelésben
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valo részvétel, a komplex vizsga, a képesitési kovetelményekben elbirt nyelvi kévetelmény.

(42)Kurzus: tantargyon beliili egység, amely a tantdrgy mintatantervben vagy szabadon
vélaszthaté tantargykinalatban rogzitett oratipusdnak vagy Oratipusainak megfelels, a
Neptun Egységes Tanulményi Rendszerben régzitett, adott félévben oktatott megvalositasi
formaja. A kurzus tipusai: eléadds (elmélet), gyakorlat, szemindrium, laborgyakorlat,
terepgyakorlat (tanulmanyi szemle, mihely), szakdolgozat (egyéni konzulticié) vagy
vizsgakurzus (CV kurzus).

(43)Kiilfoldi hallgaté: kiilon jogszabaly vagy nemzetkdzi megéallapodas alapjan nem magyar
allampolgarsagy, magyar allami (rész)dsztondijas vagy Snkoltséges képzésben részt vevd
hallgato.

(44)Levelezd képzés munkarendje: olyan oktatisszervezési rend, mely szerint — az érintett
hallgatokkal kotott eltéré megallapodds hidnydban — a hallgatok tanéraira tdmbositve,
legfeljebb két hetenként munkanapokon vagy a heti pihenénapon az intézményben, valamint
a képzés fennmarado részében a tavoktatas mdodszereinek alkalmazasdval keriil sor.

(45) A magyar allami §sztondijas hallgaté/képzés: a magyar dllami 8sztondijjal tdmogatott
hallgat6/képzés.

(46)Magyar allami (rész)osztondijas hallgatdé: a magyar allami 6sztondijjal vagy a magyar
allami részosztondijjal timogatott hallgato;

(47)Magyar illami (rész)osztondijjal timogatott képzés: a fels6oktatasban a magyar allami
osztondijjal vagy a magyar allami részosztdndijjal timogatott képzés.

(48) Megajanlott jegy: a hallgatd évkozi teljesitményének kifejezésére szolgalé érdemjegy,
amely szorgalmi id8szakban a TVSZ-ben meghatirozott értékelési eljaras keretében
szerezhetd. A megajanlott értckelést (osztilyzatot) a hallgatd a Neptun Egységes
Tanulmanyi Rendszerben a vizsgaidészak masodik hetének végéig fogadhatja el, vagy azt
elutasitva kérheti a vizsgara bocsatisat. Amennyiben a hallgatdé nem nyilatkozik a
megajanlott jegy elfogadasardl vagy elutasitasardl, akkor a tantargyat megajanlott jeggyel
nem teljesitette.

(49) Megkezdett félév: az a félév, amikor a hallgat6 az 8szi félévben oktdber 15-én, a tavaszi
félévben marcius 15-én rendelkezik aktiv hallgatéi jogviszonnyal.

(50) Mentorprogram: a képzésnek az a sajatos formaja, amelyben a hatranyos helyzetli
hallgaté felkészitéséhez, felkésziiléschez a felsGoktatdsi intézmény hallgat6ja, oktatéja
segitséget nyujt.

(51) A mintatanterv az adott szakon egy célszerli lehetoséget kinal a hallgatonak arra, hogy a
végzettséghez, illetve szakképzettséghez sziikséges tantirgyakat milyen idébeosztisban
lehet a képzési és kimeneti kovetelményekben rogzitett képzési id alatt teljesiteni.

(51a) Mobilitasi ablak: a képzés mintatantervébe beépitett, nemzetk6zi mobilitasra fenntartott
idoszak (félév), amely Osztonzi a hallgatokat vendéghallgat6i jogviszony keretében,
jellemzden kiilfoldi résztanulmanyok folytatasara. Ennek keretében a fogads felsdoktatasi
intézményben az Egyetem képzésre (szakra) vonatkozé mintatantervében a félévre eldirt

10



tantargyakkal megfeleltethetd és tantargybefogadasi eljaras keretében befogadhato
tantargyakat tudnak teljesiteni.

(52) A modul szakmai és oktatasszervezési szempontbdl dsszetartozo tantargyak rendszere. A
modul tanegységeket és mas modulokat is tartalmazhat. Modul megnevezéssel specializacid
is oktathato.

(53) Miiveltségteriilet: a tanité szakhoz szervesen hozzatartozd, a valasztott teriileten az 1-6.
osztaly tanitasara felkészitd képzés. A tanitd alapképzés keretében egy miveltségteriilet
valasztasa kotelezo.

(54) A NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer (a tovabbiakban: NEPTUN TR) a hallgatok
személyes és kiilonleges, a jogviszonnyal, a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek
megallapitdsaval és teljesitésével, illetve tanulményi és vizsgaiigyeivel Osszefliggod
adatainak, valamint az oktaték, kutatok tanarok felséoktatasi informacids rendszer felé
jelentend6 adatainak — hatalyos jogszabalyoknak megfelelé — nyilvantartdséra alkalmas
informatikai program.

(55)A palyaalkalmassagi vizsgdlat olyan képességvizsgilat, amelynek keretei kozott
megallapitjadk, hogy a jelentkezd rendelkezik-e azokkal az egyéni képességekkel,
tulajdonsagokkal, amelyek alkalmassé teszik a képzésben valod részvételre, a megszerzett
szakképzettségnek megfeleld tevékenység ellatasara.

(56) A passziv félév a hallgaté bejelentése alapjan az a félév, amelyben egyetlen tantargyat sem
vesz fel, tanulmanyait sziinetelteti. Hivatalbol passziv a félév, amennyiben a hallgaté az
adott félévi bejelentési kitelezettségének a tanév idGbeosztasaban meghatdrozott hatariddig,
de legkésébb az Gszi félév esetén oktober 14-ig, a tavaszi félév esetén marcius 14-ig nem
tesz eleget. A hivatalbol passziv félévet az Oktatasi Igazgatdsag illetékes szervezeti egysége
allapitja meg ¢és jegyzi be a NEPTUN TR-be.

(57)Részidejis képzés: esti vagy levelezd munkarend szerint szervezett képzés:
a) esti képzés munkarendje: a (11) bekezdés szerinti oktatasszervezési rend,
b) levelez6 képzés munkarendje: a (44) bekezdés szerinti oktatasszervezési rend.

(58) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés az a képzési forma, amely
esetén az Egyetem a magyarorszagi fels6oktatasi intézménnyel hallgatéi jogviszonyban nem
allo felsofoka végzettségii személlyel — kiilon felvételi eljaras nélkiil, de a részismeretek
megszerzésére érdekében folytatott képzésre torténd kifejezett jelentkezéssel — onkoltséges
finanszirozasi forméban, legfeljebb két félévig, részismeretek megszerzése érdekében
hallgatoi jogviszonyt létesit.

(59)Résztanulmanyok folytatisa, ha a hallgatdé masik felsGoktatdsi intézményben
vendéghallgatdi jogviszony keretében szerez kreditet.

(60) Rosta: miivészeti képzési teriileten a mintatanterv a képzési idé meghatarozott idészakéra
szakmai teljesitményértékelést, ,,rostat” irhat el annak megallapitdsara, hogy a hallgato a
vélasztott szakan a képzés addigi folyamataban — tanulmanyi munkaja és képességei szerint
— a hivatasa gyakorlasdhoz sziikséges alapvetd ismereteket elsajatitotta-e, és teljesitménye
alapjan alkalmas-e egyetemi tanulméanyainak folytatasara. A rosta egy olyan szakmai férum,
ahol a képzésben részt vevd szaktanarok/oktatok eldontik, hogy a hallgaté alkalmas-e a
képzés vagy egyetemi tanulmanyai folytatasara. A dontést a hallgaté addigi tanulmanyi
teljesitményei alapjan kell meghozni. A dontés alapjan a hallgaté eltandcsolhatd a szakrol
¢és vagy az Egyetemrdl. A dontésben kévetendd iranyelveket a szakok hatdrozhatjak meg. A
rosta a folyamatosan nyujtott szakmai teljesitmény mérlegelése, értékelése.

(61)Sikeres vizsga javitasa: egy adott targybdl az eredményesen letett vizsgan szerzett
érdemjegy javitasa.
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(62) A specializacié (modul, szakmai modul, iparigi technolégia) az adott szak részét képezd,
onall6 szakképzettséget nem eredményezd, specialis szaktudast biztosit6 képzés.

(63) Statisztikai hatarnap: 8szi félévben oktober 15., tavaszi félévben: marcius 15.

(64) A szak valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek,
jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés.

(65)A szakirany az adott szak részét képez6 o6nalld szakképzettséget eredményezd, specidlis
szaktudast biztosito képzés.

(66) Szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejiileg, valamint a szakiranyt
tovabbképzésben, illetve a felsGoktatasi szakképzésben megszerezhetd, a szak és a szakirany
vagy specializicié tartalméaval meghatarozott, a szakma gyakorlasara felkészité szaktudas
oklevélben, fels6foku szakmai oklevélben torténd elismerése.

(67)Szakmai alkalmassagi vizsga: a felsGoktatasi intézmény altal meghatdrozott ellendrzési
forma, amely a vélasztott szakképzettség ellatasahoz sziikséges képességeket vizsgélja, azt
hogy rendelkezik-e az egyén a felkésziilési (képzési) szakasz eredményes elvégzéséhez
optimalisan kifejleszthet6 képességekkel.

(68)Szakmai gyakorlat: felsGoktatasi szakképzésben, alap-, mester- és osztatlan képzésben,
kiilsé gyakorlohelyen vagy felsGoktatasi intézményi gyakorldhelyen teljesitendd részben
6nalld hallgatéi tevékenység.

(69) Székhelyen kiviili képzés: a felsGoktatasi intézmény miikdési helyén (székhely, telephely)
kiviili telepiilésen részben vagy egészben folyé felsboktatasi képzés.

(70)Székhelyen kiviili képzési hely: az alapité okiratban meghatarozott, a székhelyen kiviili
képzésnek [ide nem értve az Nftv. 14. § (2a) bekezdés b), d) és e) pontjaban meghatirozott
képzési helyet] otthont add telepiilés.

(71)Szigorlat: az adott szakmai terilleteken az atfogd ismeretek megszerzését igazold, egyetlen
jeggyel értékelt vizsgatipus. Ertékelése otfokozath.

(72) A tantargyfelvételi iddszak az az idészak, amely alatt a hallgat6 a NEPTUN TR-ben

szabadon vehet fel és adhat le tantargyakat, szabadon valthat egy adott tantargyon beliil
kurzust.

(73) Tantargyleiras: a tantargy szakmai tartalmat réviden, néhany mondatban meghatirozo
informativ széveg, melybdl az Egyetemre jelentkez$ személy és az Egyetem hallgatdja
tajékoz6dni tud a tantdrggyal kapcsolatban. A tantargyleirds megegyezik a tantargyi
kovetelményrendszerben szereplé tantargyleirassal.

(74) Tantirgyi kovetelményrendszer (tantirgyi program): a tantrgy adatait, feladatat,
szakmai tartalmat, a szakmai tartalom elsajatitdsahoz sziikséges tananyagok, ismeretek és
segédanyagok felsorolasat, tovabba a szamonkérés rendszerét tartalmazo, a tantargy minden
meghirdetési félévében kotelezéen aktualizalt és a TVSZ-ben meghatarozott mddon és
id6épontban a hallgatok rendelkezésére bocsatott irat.

(75) TAmogatasi id6: Az az idészak, amely alatt az allami (rész)oszténdijas/allamilag tamogatott
képzésre felvételt nyert &s beiratkozott hallgaté allami (rész)osztondijas/allamilag
tdmogatott formaban folytathatja tanulmanyait. A hallgaté altal igénybe vett tamogatasi
idének mindsiil minden olyan félév, amelyre a hallgaté aktiv félév teljesitésére
bejelentkezett és a félév statisztikai hatarnapjan aktiv félévet teljesit. Egy személy —
felsdoktatasi szakképzésben, alapképzésben és mesterképzésben dsszesen — tizenkét féléven
at folytathat a fels6oktatasban tanulméanyokat magyar allami (rész)6szténdijas képzésben. A
tdmogatasi id6 legfeljebb tizennégy félév, ha a hallgat6 osztatlan képzésben vesz részt és a
képzési kovetelmények szerint a képzési id6 meghaladja a tiz félévet. A hallgatd egy
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képzésben (szakon) a képzési id6 plusz két félév mennyiségl allamilag tamogatott/allami
Osztondijas félévet hasznalhat fel.

(76) Tanegység (tantargy): egy félév alatt teljesithetd, kredittel elismert tantervi egység vagy
tantargy. A tantirgyak a tanterv és az intézményi targykinalat alapjan kotelezd (A),
kotelezben valasztott (K), kotelezben valaszthaté (B) és szabadon valaszthaté (C)
tantrgytipusokba sorolhaték be. A kotelez6 (A) tantirgyak az adott képzés (szak)
mintatanterve szerint kételezOk a hallgatok szamara, kételezéen valasztott (K) tantargyak
koziil a képzés (szak) mintatantervében meghatarozott mennyiségl tantargyat vagy kreditet
kell teljesiteniiik a hallgatoknak, a kotelezben valaszthato (B) tantdrgyak valamely szakirany
vagy specializacié (iparagi technologia, modul) vagy miiveltségteriilet hallgat6i szamara
kotelezdk, a szabadon valaszthat6 (C) tantargyak pedig szabadon felvehetdk az adott képzési
teriilet, képzési szint, munkarend, képzési hely vagy az Egyetem minden hallgatdja szamara.

(77) Tanév: tiz honapbdl 4116 oktatasszervezési idoszak.

(78) Tanodra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez az oktatd
személyes kozremiikodését igénylé foglalkozas (el6adas, szeminarium, gyakorlat,
laborgyakorlat, terepgyakorlat /mihelygyakorlat, tanulményi szemle/, konzulticio),
amelynek id6tartama legalabb negyvendt, legfeljebb hatvan perc.

(79) A tantargyfelvétel a tantargyfelvételi id6szakon beliil — illetve ezen kiviil csak a TVSZ-ben
meghatarozott engedély esetén — egy tantargy meghirdetett eldadasi és/vagy gyakorlati
és/vagy laborgyakorlati és/vagy terepgyakorlati és/vagy konzultacids oOrdira (kurzusara)
vagy annak vizsgakurzusara valo jelentkezés. A tantargyfelvételt a képzés (szak)
mintatanterve tantargyi elékdvetelmények teljesitéséhez kotheti.

(80) A tanulmanyi id6 az adott szakon folytatott tanulményok ideje, az aktiv és passziv félévek
egyiittes szama. A tanulmanyi id6 a képzési idonél hosszabb és révidebb is lehet.

(81)A tanterv cgy szak képzési és kimeneti kovetelményeknek megfeleléen Gsszeéllitott
képzési terve, amelynek elemei: képzési szakonkénti bontédsban a tantargyak, tantervi
egységek alapjan meghatarozott ora- és vizsgaterv a kovetelmények teljesitésének
ellenérzési, értékelési rendszere, valamint a tantargyak, tantervi egységek tantargyi
programja.

(82) Tanszék: az SZMR 28. §-a szerinti szervezeti egység (intézeti tanszék).

(83) Tavoktatas: sajatos informacio-technologiai és kommunikacios taneszkozok, valamint
ismeretatadasi-tanuldsi modszerek, digitalis tananyagok hasznalatival az oktato és hallgato
interaktiv kapcsolatira és az Onall6 hallgatéi munkara épiilé képzés, amelyben a tanérak
szama nem éri el a teljes ideji képzés tanérdinak harminc szdzalékat.

(84) Telephely: az alapité okiratban meghatarozott, a székhelyen kiviil miik6dé szervezeti
egység elhelyezését szolgalo telepiilés.

(85) A teljes idejii képzés a nappali képzés munkarendje szerint heti 6t napbol 4116 tanitési hét
keretében, a munkanapokon megszervezett képzés. A teljes idejli képzés dualis képzésként
is megszervezhetd. E rendelkezésektol a felsGoktatdsi intézmény hallgatdi
Onkormanyzatanak egyetértésével el lchet térni.

(86) A terepgyakorlat olyan tantermi oktatdson kiviili gyakorlati oktatdsi forma, amely
szervesen kapcsolodik valamely tantdrgy elméleti tananyagdhoz. A terepgyakorlat az
Egyetem valamely tizemi teriiletén (pl. kisérleti iizem, arborétum) vagy valamely vallalati,
szakmai partnernél valésul meg. A mintatantervben az egyes tantargyakhoz kapcsolddo
terepgyakorlat mennyisége napokban vagy 6rdkban keriill megadasra. Terepgyakorlat a
képzés mintatanterve alapjan tantargyhoz nem kotédden is szervezhetd.
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(87)A tovabbi (pirhuzamos) hallgatéi jogviszony esetén a hallgaté egyidejiileg tobb
fels6oktatasi intézménnyel all hallgatdi jogviszonyban.

(88) Tudomanyteriiletek: a bolcsészettudoméanyok, a hittudomany, az agrartudomanyok, a
miiszaki tudoméanyok, az orvos- és egészségtudomanyok, a tarsadalomtudoményok, a
természettudomanyok és a miivészetek, amelyek tudomanyagakra tagozodnak.

(89) Végbizonyitvany (abszolutérium): a tantervben eldirt vizsgak eredményes letételét és —a
nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének €s benyujtdsanak
kivételével — mas tanulmanyi kdvetelmények teljesitését, illetve a képzési és kimeneti
kovetelményekben eldirt kreditpontok megszerzését igazolja — ideértve a szakdolgozatra
(diplomamunkara) adhat6 krediteket is, amely mindsités ¢s értékelés nélkiil tanusitja, hogy
a hallgatd a tantervben elirt tanulmanyi és vizsgakdvetelménynek mindenben eleget tett.

(90) Vendéghallgato: belfoldi vagy kiilfsldi felsGoktatasi intézménnyel hallgatdi jogviszonyban
4116, az Egyetemen résztanulményokat folytatd hallgato.

(91)Vizsga (kollokvium): az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak,
megszerzésének — értékeléssel egybekotott — ellendrzési forméja.

(92) A vizsgakurzus (CV kurzus): az adott tantargy tébbedik alkalommal torténd felvétele
tandra nélkiil, félév végi aldirds birtokdban, vizsgateljesités céljabol. Vizsgakurzus
keretében gyakorlati jeggyel zarul6 tantirgy is meghirdetheto.

3. A képzés struktiraja — felséfokia végzettségi szint és szakképzettség

3.§

(1) Az Egyetemen a képzés a képzési program alapjan folyik. A képzési program részeként a
tantervet az Egyetem

a) a felsGoktatasi szakképzésben,

b) az alap- és mesterképzésben,

c) osztatlan képzésben,

d) a szakiranyu tovabbképzésben,

€) részismereti képzésben (tanitd szakon kiegészité miiveltségteriileti képzés)

a miniszter altal kiadott képzési és kimeneti kovetelmények alapjan (szakirdnyu
tovabbképzésben az Oktatasi Hivatal altal nyilvantartisba vett képzési és kimeneti
kovetelmények alapjan) szabadon késziti el.

(2) Az intézményben akkreditalt alap- és mesterszakok a hagyomanyos képzési forma mellett
dualis formaban is indithatok.

(3) A képzési programot a képzésért felelds intézet elbterjesziésére, az érintett intézeti tanacs
és campus f8igazgatok véleménye meghallgatasaval és az érintett campus(ok) Oktatasi
Bizottsaginak és az egyetemi Oktatdsi Bizottsdg véleménye ismeretében a Szenatus
fogadja el.

(4) A képzési programot a képzést gondozd intézet vezetdje 4ltal kijelolt személy vagy a
szakfelelds késziti el.

(5) A képzés inditasardl a Szenatus dont, az illetékes intézet — Kormanyrendeletben €s az
Egyetem szakjainak miikodési szabalyzatidban szabélyozott tartalmi — elbterjesztése
alapjan.
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Az inditasrél hozott dontés alapjan a rektor vagy az oktatasi és nemzetk6zi rektorhelyettes
kezdeményezi az Oktatasi Hivatalnal a képzés nyilvantartasba vételét, a képzés csak a
nyilvantartasba vételt kvetden indithato.

A képzési szinteken €s az egyes szakokon megszerezhetd szakképzettséget a gyakorlati
képzési kovetelményekkel egyiitt az alap- és mesterképzési szakok képzési és kimeneti
kovetelményeir6l sz616 15/2006. (IV. 3.) OM rendelet, a felsGoktatasi szakképzésrol €s a
felsboktatasi képzéshez kapcsolddd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szold 230/2012.
(VII. 28.) Korm. rendelet valamint 2017/2018. tanévtd]l tanulményaikat megkezdd
hallgatok vonatkozasaban hatdlyos, a felsGoktatasi szakképzések, az alap- €s
mesterképzések képzési és kimeneti kdvetelményeirdl, valamint a tanari felkészités k6z6s
kovetelményeirdl és az egyes tanarszakok képzési és kimeneti kovetelményeirdl szold
8/2013. (I. 30.) EMMI rendelet modositasardl szolé 18/2016. (VIIL. 5.) EMMI rendelet
hatarozza meg.

3.1. Képzési szintek
4. §

Felsoktatasi szakképzésben felséfoka szakképzettség szerezhets, amelyet oklevél tantisit.
Az oklevél 6nalld végzettségi szintet nem tanusit. FelsGoktatasi szakképzésben legalabb
szazhisz kreditet kell megszerezni. A képzési 1d6 legalabb négy félév. A képzesi €s
kimeneti kovetelmény tartalmazza a felsGoktatasi szakképzés képzési teriileti besorolasat.
Az azonos képzési teriilethez tartozo alapképzési szakba beszamithato kreditek szama
legalabb 30, legfeljebb 90 lehet. A beszamitando krediteket (tantargyakat) az adott szak
szakinditdsi dokumentécidja irja eld.

Alapképzésen alapfokozat és szakképzettség szerezhetd. Az alapfokozat a felsdoktatds
egymasra épiild képzési ciklusainak az elsd felséfoka végzettségi szintje, amely feljogosit
a mesterképzés, részismereti képzés, szakiranyt tovdbbképzés megkezdésére. Az
alapképzésben legalabb szdznyolcvan kreditet kell és legfeljebb kétszdznegyven kreditet
lehet teljesiteni. A képzési ido legalabb hat, legfeljebb nyolc félév.

Mesterképzésben mesterfokozat ¢s szakképzettség szerezhetd. A mesterfokozat a
felsGoktatds egymaésra épiil6 képzési ciklusainak a masodik fels6foku végzettségi szintje.
A mesterképzésben legalabb hatvan kreditet kell és legfeljebb szazhtisz kreditet lehet
szerezni. A képzési id6 legalabb két, legfeljebb négy félév.

Osztatlan képzésben legalabb haromszaz kreditet kell és legfeljebb haromszézhatvan
kreditet Iechet megszerezni. A képzési id6 legalabb tiz, legfeljebb tizenkét félév.

A szakirdnya tovabbképzésben - az alap- vagy a mesterfokozatot kovetden tovabbi -
szakiranyu szakképzettség szerezhetd. A szakiranyu tovabbképzésben legaldabb hatvan
kreditet kell és legfeljebb szazhuisz kreditet lehet megszerezni. A képzési id6 legalabb két,
legfeljebb négy félév.

A képzési program része a doktori képzés, amely a mesterfokozat megszerzését kovetd
képzésben a doktori fokozat megszerzésére készit fel. Doktori képzésben legalabb
szaznyolcvan kreditet, a 2016/2017. tanévben vagy azt kévetden megkezdett képzésekben
legalabb kettdszaznegyven kreditet kell szerezni. A képzési id6 hat, a 2016/2017. tanévben
vagy azt kovetéen megkezdett képzés esetén nyolc félév. A doktori képzes
részletszabalyait a Doktori Szabélyzat tartalmazza.

Az Egyetemen folytatott képzések listajat a 1. sz. fliggelék tartalmazza (Az Egyetem
képzési rendszere).
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4. A képzés megszervezésének modozatai

5.§
Az Egyetem a képzést a képzési és kimeneteli kovetelményekben foglaltak szerint
a) teljes ideji képzésként;
b) részidejl (levelezd, esti) képzésként;
c¢) tavoktatasként szervezi meg.’

A teljes idejii képzés félévenként legalabb kettdszaz, doktori képzés esetén legalabb
negyven tanérabél all, 4

A teljes idejli képzést a 2. § (85) bekezdése szerint kell megszervezni. A teljes idejli képzés
2. § (85) bekezdése szerint lehet duslis képzés is.’

A részidejli képzés lehet esti vagy levelezd képzés munkarendje szerint szervezett képzés.
A részideji képzés iddtartama a teljes idejli képzés Nftv. 17. § (1) bekezdése szerinti
tanérainak legalabb harminc, legfeljebb 6tven szdzaléka lehet.5 A szakirdnyu tovabbképzés
idétartama a teljes idejii képzés Nftv. 17. § (1) bekezdése szerinti tandrainak legalabb husz,
legfeljebb Stven szazaléka lehet.

A tavoktatds sajatos informaciotechnolégiai és kommunikéacios taneszkozok, digitalis
tananyagok hasznalatdval az oktaté és a hallgaté interaktiv kapcsolatira és az &nalld
hallgat6i munkéra €piilé képzés, amelyben a tanérdk szdma nem éri el a teljes idejli képzés
tandrainak harminc szazalékat.

5. Tanulméinyi és vizsgaiigyekben eljaré testiiletek és személyek
5.1. Az intézeti Tanulmanyi és Kredititviteli Bizottsag
6. §

Az intézetigazgatok intézetenként a hallgatok egyes tanulményi és vizsgaligyeinek
intézésére allandé bizottsdgot hoznak létre. A hallgatdk tanulményi és vizsgaiigyeiben a
képzésért felelds intézeti Tanulményi és Kreditatviteli Bizottsag (tovabbiakban: TKB) jar
el.

Intézetenként egy TKB milkodik. A bizottsag feladatait az SZMR 29. § (12) bekezdése,
Osszetételét, 1étszamat, oktatd tagjai megvalasztidsanak modjat az SZMR 29. § (13)
bekezdése tartalmazza. A bizottsig egy tanévben legalabb kétszer tilésezik.

5.2. Az Egyetemi Diskjoléti Bizottsag
7.§

A hallgatok 6szténdij tigyeiben, tovdbbad a fogyatékossaggal €l6 hallgatok
segitségnyjtasra, mentességekre és kedvezményekre irdnyulé kérelmei iigyében az
Egyetemi Didkjoléti Bizottsaga (tovabbiakban: EDJB) jar el.

A bizottsag 6sszetételét, létszamat, oktatd tagjai megvalasztasdnak médjat az SZMR 14. §
(2)-(3) bekezdése tartalmazza.

3 Nftv. 17. § (1)
“Nftv. 17. § (1)
SNftv. 17. § (2)
§ Nftv. 17. § (3)
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A fogyatékossaggal €16 hallgatok ligyeiben az EDJB koételes a campus esélyegyenldségi
koordinator véleményét kikérni.

5.3. A Hallgatoi Feliilbiralati Bizottsag

8.§

A TKB, az EDJB, illetoleg a rektor, oktatdsi €s nemzetkézi rektorhelyettes, campus
féigazgatd, oktatdsi campus féigazgatd-helyettes, intézetigazgatd, szakfelelds, oktatdsi
igazgato, tanulmanyi osztalyvezetd altal hozott els6fokti dontés, valamint az Egyetem
egyéb intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyiitt dontés)
ellen — a tanulmanyi kovetelmények teljesitésére vonatkozo értékelés kivételével — a
hallgaté annak kozlésétdl, illetve ennek hidnydban a tudomdsira jutastol szamitott 15
napon beliil feliilbiralati kérelemmel élhet. A feliilbirdlati kérelmet dontése ellen a
Hallgatoi Feliilbiralati Bizottsaghoz kell benytjtani (a tovabbiakban: HFB).

Eljaras indithat6 a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem
az Egyetem 4ltal elfogadott kévetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes az SZMR-
ben foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszerzésére vonatkozd rendelkezéseket.

Feliilbiralati kérelemmel élni jogszabélysértésre, illetve a hallgatdi jogviszonyra vonatkozo
rendelkezések megsértésére torténd hivatkozassal lehetséges, a pontos jogszabalyhely
megjelolésével (kérelem indokolasa). A HFB eljardsa kizart az alabbi esetekben:

a) ha a jogorvoslati kérelemmel érintett dontést, vagy egyéb intézkedést a hataskorrel
rendelkezé személy vagy testiilet méltanyossagi jogkoérben eljarva hozza meg, vagy

b) ha az adott dontéssel, vagy egyéb intézkedéssel szembeni jogorvoslati kérelmet
kizérélag olyan okiratokra, informacidkra alapozzdk, amelyek a kérelmezd
rendelkezésére élltak, vagy allhattak volna az elséfoka eljaras soran, de azokat kiilén
igazolas nélkiil nem bocsatotta a dontéshozo rendelkezésére.

A HFB elnoke a feltilbiralati eljaras meginditasa el6tt megvizsgalja a kérelem indokolésat
¢és amennyiben az (1) és (2) pontban foglalt rendelkezéseknek, tovabbé a jelen bekezdés
rendelkezéseinek nem felel meg a kérelem, akkor a kérelem befogadasat megtagadja.

(3a) A HFB elndke a beérkezé felillbiralati kérelmeket eldzetes vizsgalatnak veti ala.

Amennyiben ennek soran azt tapasztalja, hogy

a) a feliilbiralati kérelemmel érintett dontésben {igy érdemére ki nem hat6 elirasi,
szamolasi hiba van, vagy

b) a dontésnek kotelezd tartalmi eleme (igy példaul a megfeleld indokolas) hidnyzik,
vagy

¢) haaz tigy érdemi részében nem sziiletett dontés, vagy

d) a kérelmezé mulasztasat 45 napon beliil igazolta és a hianyzé okiratokat csatolta,
vagy

€) az eredeti dontés sulyos eljarasi szabalysértés, vagy jogszabalysértés nyoman
sziiletett

haladéktalanul felhivja a dontést hozd szerv vezetdjét a hatdrozat eredeti hatdskorben
torténé modositasara vagy visszavonasara. Ha a feliilbiralati kérelemmel megtamadott, de
még feliilbiralati eljarasban el nem biralt, 1 éven beliil hozott elsé foku dontést eredeti
hataskoérben, a kérelmez6 szamara kedvezéen modositottdk, vagy visszavontdk a HFB
elndke a benyujtott feliilbiralati kérelmet végzéssel visszautasitja. Ellenkez6 esetben dont
a HFB érdemi eljarasarol.
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A HFB §sszetételét, 1étszamat, oktaté tagjai delegaldsanak moédjat az SZMR 11 §-a
tartalmazza.

A bizottsagok munkajaban nem vehet részt az a személy:
a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,
b) az el6z6 pontban megjelolt személy kozeli hozzétartozéja (Ptk. 8:1. § ),

¢) akitbl az tigy targyilagos eibiralasa nem varhato el. Ebben az esetben az érintett
személynek van bejelentési kitelezettsége.

A HFB a feladatait a sajat maga altal dsszeallitott és a szenatus altal jovahagyott tigyrend
szerint végzik. Uléseikre az ligyek szamatol és stirgdssegétol fiiggden kertil sor.

A dontést hatarozatba kell foglalni és meg kell indokolni. Az eljards sordn a hatdrozatban
fel kell hivni a figyelmet a jogorvoslat lehetdségére és az eljaras soran a hallgatdt —
kifejezett kérésére — személyesen is meg kell hallgatni, tovabba lehetdvé kell tenni
szamadra, hogy észrevételeit irasban megtehesse.

Az igazolasra, a hatdrozat alakjara és tartamara, a dontés kérelemre vagy hivatalbol térténd
kijavitasara, kicserélésére, kiegészitésére, modositasara vagy visszavondsara az AKr.
rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

Az tigyben masodfokon hozott hatarozat a kozléstol valik véglegessé. A végleges hatarozat
végrehajthatd, kivéve, ha a hallgato kozigazgatasi perben megtdmadta a dontést.

(10) A hallgat6 a HFB véglegessé valt hatarozatat kozigazgatési perben tAmadhatja meg, annak

(0

kozlésétol szamitott 30 napon belill, jogszabalysértésre, illetve hallgatdi jogviszonyra
vonatkoz6 rendelkezések megsértésére hivatkozassal. A keresetlevelet a lakohely szerint
illetékes torvényszéknek cimezve, de az Egyetem részére (2100 G6doll6, Pater Karoly u.
1.) kell benytjtani vagy ajanlott killdeményként feladni.

6. A jelentkez6, valamint a hallgatéi jogviszonyban 4llé6 személy altal gyakorolhaté
jogosultsiagok, hallgatéi kitelezettségek

9.§
A hallgato joga, hogy

a) teljes kord, pontos és hozzaférheté formaban informacidét kapjon a tanulmanyai
megkezdéséhez és folytatasahoz, kialakitsa tanulmanyi rendjét, igénybe vegye az
intézményben elérhetd képzési lehetoségeket, kapacitasokat;

b) é4llapotanak, személyes adottsigainak, specialis sziikségleteinek megfeleld
ellatisban részesiiljon, amelynck részletszabalyait a specidlis sziikségletli
hallgatokat megilleté tanulmanyi kedvezmények és az Egyetem &ltal biztositott
tanulmanyi tamogatasok nyujtasarol az Egyetem kiilén rendelkezik;

¢) az adott szakon a jogszabalyok, az Egyetem szabalyzatai, igy kiilondsen a jelen
szabalyzat, valamint a képzés (t6bb szakos képzés esetében a szak) tantervének
keretei kozott tanulmanyokat folytasson;

d) segitséget kapjon az cgyetemi kozosségi életbe valé beilleszkedéshez, fizikai
allapotanak megérzéséhez, egészséges, karos szenvedélyektdl mentes életviteléhez,

e) tagja legyen tudomanyos didkkornek, részt vegyen annak munkajaban, részt
vehessen az Egyetem kutato, fejleszto tevékenységében,

f) ahallgatoi szolgéltatasokat igénybe vegye,
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g) tanulmanyaihoz kapcsolddo résztanulméanyok folytatasa céljabol masik belfoldi
és/vagy kiilfoldi felsdoktatasi intézménnyel vendéghallgatdi jogviszonyt létesitsen,
ezzel vendéghallgatdi képzésben részt vegyen.’

h) tanulmanyai sordn megismerje a nemzetkdzi gyakorlatot, e célbol az Eurdpai
Gazdasagi Térség orszagaiban miikddd felsdoktatasi intézményekben folytathasson
résztanulmanyokat.

Az Egyetemen a NEPTUN TR téarolja a hallgaték valamennyi személyes és a tanulményi
elémenetelével kapcsolatos adatat, amelyhez a felvételi/atvételi dontéssel egy idében
egyéni hozzaférés (Neptun kdd) keriil biztositasra.

Aki a felsGoktatdsi intézménybe felvételt vagy atvételt nyert, jogosult beiratkozassal
hallgat6i jogviszonyt 1étesiteni, a felvételrdl, atvételrdl sz0l6 dontés véglegessé valasat
kovetden.

10. §
A hallgaté kételezettsége, hogy:
a) megtartsa az Egyetem szabdlyzataiban foglaltakat,

b) tiszteletben tartsa az Egyectem hagyomdanyait, az intézmény alkalmazottai,
hallgatétarsai, illetve az intézménybe felvételt vagy atvételt nyert tarsai emberi
méltosagat;®

c) ellendrizze rendszeresen a NEPTUN TR-ben személyes adatait és a valtozasokat

rogzitse, tanulmanyi elomenetelét, pénziigyi adatait, hivatalos bejegyzéseit, webes
izeneteit figyelemmel kisérje.

d) hallgatéi jogviszony alapjan a jogszabalyok, az Egyetem szabélyzatai, igy
kilonésen a jelen szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei kozott
tanulmanyait megtervezze és a tanulmanyi kotelezettségeknek eleget tegyen;

e) megtartsa az Egyetem helyiségei, tovabba az Egyetemhez tartozé teriiletek
hasznalati rendjét.

A magyar allami (rész)6sztondijas hallgatd kételes az altala folyatott, magyar allami
(rész)osztondijjal tamogatott adott képzésen a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozott tanulmanyi id6 alatt, de legfeljebb a képzési és kimeneti kvetelményekben
meghatarozott képzési id6 masfélszeresén beliil megszerezni az oklevelet, és az oklevél
megszerzését koveto hiisz éven beliil a (rész)osztondijas felséfokt tanulmanyainak idejével
megegyezd iddtartamban magyar joghatdsagii munkaltatonal munkaviszonyt fenntartani.

7. Hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos szabalyozasok
11. §

A hallgatéi jogviszony az Egyetem és a valamely szakon tanulmanyokat folytaté hallgato
kozott 1étrejove jogi kapcesolat, melyben az Egyetemet és a hallgatdt kolesondsen jogok
illetik meg és kotelezettségek terhelik a jogszabalyokban és az Egyetem szabélyzataiban
meghatarozottak szerint.

"Nftv.42. § (1) a)
§ Nftv. 43. § (2)
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Az Egyetem hallgatojava valni felvételi eljarast kovetd felvétellel vagy atvételi eljarast
kovetd atvétellel lehet. Az Egyetemen vendéghallgat6i, részismereti hallgatéi ¢s
el6készitds hallgatdi jogviszony is 1étesithetd.

7.1. A felvétel
12. §

A kozponti ¢és intézményi felvételi eljaras részletes szabalyait az Egyetem Felvételi
Szabalyzata tartalmazza, ami vonatkozik a kiilfoldi allampolgarok szaméra hirdetett
magyar vagy idegen nyelven foly6 képzésekre is.

A felvéielt nyert jelentkezd szamara az Egyetem kételes biztositani a beiratkozas, ezzel a
hallgatdi jogviszony létesitésének lehetoségét.

A felvételt nyert jelentkezé abban a félévben létesithet hallgatoi jogviszonyt, amelyre a
felvételi eljaras soran felvételt nyert. A jelentkezd egy felvételi eljarasban egy képzésre
nyerhet felvételt. '

A felvételi eljards a jelentkezének az Egyetem &ltal meghirdetett képzésre
torténdjelentkezési kérelmére indul meg.

Mesterképzésre az vehetd fel, aki alapképzésben fokozatot és szakképzettséget tanisito
oklevelet szerzett.

7.2. Atvétel
13. §

A hallgat6 kérheti atvételét azonos intézmény (a tovabbiakban: képzésvaltas intézményen
beliil), illetve masik felsGoktatasi intézmény ugyanazon képzési teriiletéhez tartozo
szakjara (4tvétel mas felsboktatasi intézménybél). Atvételre csak azonos végzettségi
szintet eredményezé szakok kozott keriilhet sor. Oszi félévre vonatkozoan a kéreimet
augusztus 21-ig, tavaszi félévre janudr 20-ig lehet benytjtani. A kérelmeket lehetdleg 8
napon beliil, 6szi félévre vonatkozdan legkésGbb szeptember 15-ig, tavaszi félévre
vonatkozoan februar 15-ig kell elbiralni és a dontésr6l a hallgatot tajékoztatni. Az atvételt
kovetben 6szi félévre vonatkozoan szeptember 20-ig, tavaszi félévre vonatkozoéan februar
20-ig lehet mas felsGoktatasi intézménybdl torténd atvétel esetén hallgatoi jogviszonyt
létesiteni, intézményen beliili képzésvaltas esctén az G képzésre beiratkozni.

Atvétel csak azonos szintl képzések kozott kérhetd, kivéve osztatlan képzésbdl
alapképzésbe, alapképzésbil és osztatlan képzésbdl felsdoktatasi szakképzésbe.

Mas felsdoktatdsi intézménybdl, illetve az Egyetemen beliill mas campusrdl, szakrol,
szakiranyrol, képzési helyrdl, képzési nyelvrél ¢s munkarendrdl az a hallgatoi
jogviszonnyal rendelkezd hallgaté vehetd 4t, aki a (2) bekezdés rendelkezései kivételével
azonos végzettségi szintli szakon és azonos képzési teriilethez tartozé szakon végezte €l6z06
tanulmanyait, illetdleg a kotelezd elbocsatas, vagy kizaras feltételei nem éllnak fenn (elsé

éves hallgato esetében a dontésnél figyelembe vehetd az adott év felvételi ponthatara).
A kérelemben pontosan és hidnytalanul meg kell adni, hogy a hallgato:

a) mely képzésre,

b) milyen képzési szintre, milyen munkarendre (nappali, levelezd, esti, tavoktatas),

¢) milyen finanszirozadsi forméara (4llamilag tdmogatott/dllami Osztondijas,
koltségtéritéses/onkoltséges) keri atvételét.
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(5) A kérelemhez mas intézménybdl torténd atvétel esetén csatolni kell:
a) ahallgatdi jogviszony igazolasat,

b) nyilatkozatot arrdl, hogy a hallgaté nem all kételez6 elbocsatas vagy kizéaras hatalya
alatt,

¢) aleckekdnyv/torzslap kivonat kiad6 intézmény altal hitelesitett masolatat és

d) a tantargybefogadasi eljaras lefolytatasa érdekében mellékelni sziikséges az 4tadd
intézmény altal teljesitett tantargyak hitelesitett tantargyi programjat.

(6) Mas felsdoktatisi intézménybd] torténd atvétel esetén a kérelem formanyomtatvany
letolthet6 az Oktatasi Igazgatdsig honlapjardl. A kitsltott, aldirt és az (5) bek. szerinti
mellékletekkel felszerelt kérelmet a képzési hely szerint illetékes campus Tanulmanyi
Osztalyra kell benytijtani. A benyujtott kérelmet a Tanulméanyi Osztily tovabbitja az
illetékes intézeti TKB felé.

(7) Intézményen belilli képzésvaltas (ideértve a szakvaltist, a munkarend valtast, képzési
nyelv valtast és a képzési hely (telephely) valtast is) esetén a NEPTUN TR-ben kit6ltheto
kérelem sablont sziikséges benyujtani. Intézményen beliili képzésvaltas esetén a campus
Tanulmanyi Osztaly dontés el6készitése alapjan a fogado intézet igazgatdja dont az atvételi
kérelemrdl. A dontés el6készitési folyamatban a campus Tanulményi Osztaly vezetdje altal
kijelolt munkatars vesz részt.

(8) Az atvételrSl hozott hatirozatban rendelkezni kell a hatarozat hatilyar6l (mely félévre sz6l
az atvétel), és a hallgatora vonatkozé ajanlott tantervrol, a befogadott és teljesitettnek
elismert tantargyak korérdl, a varhat6é tanulmanyi idejérdl, a képzés onkoltségi dijanak
Osszegérdl, a képzésben felhasznalhatd timogatott félévek szamardl, tovabba téjékoztatast
kell adni a korabbi tanulmanyok tovabbi beszamitasanak lehetdségérdl. A
koltségtéritéses/onkoltséges képzésre atvételt nyert hallgatot tajékoztatni kell a beiratkozés

rrrrrr

szerzddéskotési kotelezettségrol.

(9) A sikeres atvételi eljarast kovetd hallgatoi jogviszony létesités esetén a hallgatd hallgatoi
jogviszonya a korabbi felsGoktatasi intézménnyel megszlinik, a hallgatdi jogviszony
megsziinésének beallitasat a megszliinés datumaénak és okanak megjel6lésével az illetékes
campus Tanulmanyi Osztaly hivatalbol kéri meg az atado felséoktatasi intézménytol.

(10)Intézményen beliili képzésvaltas esetén allamilag tamogatott/allami 6sztondijas hallgatéd
abban az esetben folytathatja allamilag tdmogatott/allami Osztondijas hallgatoként a
tanulmanyait az 0j képzésen, amennyiben az Nftv. 47. § (1) és (3) bekezdésében rogzitett
tamogatasi idejét még nem meritette ki.

(11DA mas felsGoktatdsi intézményb6l atvett hallgatd éllamilag tamogatott/allami
(rész)osztondijas formaban folytathatja tanulményait, amennyiben az adott képzési
teriileten van megiiresedett allami 6szténdijas hely, és ezen hely nem kerllt feltdltésre az
atsorolasi  kérelmet  benyujtott  hallgatokkal,  minden  egyéb esetben
koltségtéritéses/onkoltséges formaban folytathatja tanulményait.

7.3. Beiratkozas, bejelentkezés
14. §

(1) A hallgatéi jogviszony a beiratkozasi lap két példanyban torténd kitoltésével és
benyujtasaval jon létre.

21



@

3)

“4)

)

(©6)

(7)

(8)

®)

Ha a beiratkozasi lap adatai alapjan nincs akadalya a jogviszony létesitésének, a campus
Tanulmanyi Osztaly vezet§je vagy az altala megbizott személy hitelesiti a beiratkozasi
lapot. A beiratkozas a beiratkozasi lap hitelesitésével valik érvényessé. A beiratkozasi lap
hitelesitését kovetden az egyik eredeti példanyt a hallgaté visszakapja.

A hallgatéi jogviszony fennallasa alatt Gjabb beiratkozésra nincs sziikség. A hallgaténak a
képzési idBszak (félév) megkezdése elétt a NEPTUN TR-en keresztiil a bejelentkezési
id6szakban nyilatkoznia sziikséges, hogy a félévben aktiv félévet kivan teljesiteni vagy
tanulmanyait sziinetelteti (passziv félév). Aktiv félév tantargyfelvétel nélkiil nem
teljesithetd, kivéve az Egyetem altal szervezett vagy jovahagyott kiilfoldi részképzés vagy
szakmai gyakorlat esetét.

A beiratkozaskor a hallgaté a nyilvantartdsdhoz az Nftv. Vhr. alapjan, valamint az
elektronikus téjékoztatashoz sziikséges személyes adatait koteles megadni, valamint az
ezzel kapcsolatos valtozasokat 8 napon belill bejelenteni az Egyetemnek. Az
adatbejelentési kitelezettség mulasztasabdl adodo jogkovetkezmények a hallgatot terhelik.

A beiratkozas alkalmaval a hallgaté koteles a beiratkozashoz sziikséges, végzettséget
igazold, valamint a személyes adatokat tartalmazo okiratok eredeti példanyat bemutatni €s
masolati példanyat leadni a campus Tanulmanyi Osztalynak, tovabba a felvételi eljaras
soran a pontszamitas alapjat jelenté valamennyi igazolé dokumentum eredeti példanyat
bemutatni és mésolati példdnyat leadni. Onkoltséges hallgatd esetében a beiratkozas
(6nkoltséges finanszirozasi formara torténé atsorolas esetén az elsé bejelentkezés)
alkalmaval a képzési szerz6dést is koteles két példanyban kitsltve, alairva leadni a campus
Tanulmanyi Osztalyon.

Kiilfsldi hallgato esetében a hallgatéi jogviszony létesitéséhez kapcsoloddan kiegészitd
egészségbiztositas vagy az Egyetem altal felkinalt magan egészségbiztositas megkotésére
kertil sor. A biztositds megkotésének feltétele, hogy az érintett megfeleljen a kilfoldiek
beutazisardl és tartozkodasarél szO0lo térvények és  kapcesolodo  jogszabalyok
rendelkezéseinek.

Az onkoltséges képzésre beiratkozd hallgatoval az Egyetem képzési szerzodést kot a
képzésre vonatkozdan. A képzési szerzodést a hallgaté a beiratkozast megel6z6en
NEPTUN TR-b6] nyomtatja ki két példanyban és hozza magaval a beiratkozasi lap két
példanyaval egyiitt a beiratkozasra. A képzési szerzodés alairdsat és ellenjegyzését
kovetden a hallgaté a szerz6dés egyik eredeti példanyat visszakapja. A képzési szerz6dés
masik példdnya az Egyetemnél marad és a beiratkozasi lap mellékletét képezi.

A hallgatd a beiratkozast kovetden, valamint minden félév elején a bejelentkezés
alkalmaval koteles ellendrizni a NEPTUN TR-ben személyes adatainak és elérhetdségi
adatainak pontossagat, kiilonos tekintettel az e-mail cimére. A hallgat6i jogviszonnyal
kapcsolatos minden hivatalos bejegyzést az Egyetem a NEPTUN TR-ben rogzit, és errél a
rendszer automatikus iizenetet kiild a hallgat6 e-mail cimére is.

A NEPTUN TR-ben az Egyetem részérdl a hallgatonak kiildstt hivatalos bejegyzés, illetve
Neptun iizenet hivatalos irasbeli értesitésnek mindsiil.

(10) Amennyiben a hallgatoé személyes adataiban valtozés all be, vagy a NEPTUN TR hibas

adatot tartalmaz a hallgatora nézve, a hallgaté koteles modositani a véltozastdl vagy
észleléstdl szamitott 8 naptari napon beliil ezt a NEPTUN TR feliiletén, melyet az Oktatasi
Igazgatosag hagy jova.

(11) A beiratkozaskor, tovabba a zardvizsgara torténd jelentkezéskor a hallgatonak nyilatkoznia

ro

kell, hogy hozzajarul-e az adatainak az Alumni adatbazisban torténd nyilvantartasahoz,
melynek célja az egykori didkokkal vald kapcsolat dpolasa.
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(12) A hallgat6 a bejelentkezés soran a félévi statusz aktivra vagy passzivra allitasat a NEPTUN
TR-en keresztiil a tanév id6beosztasaban meghatarozott bejelentkezési idészakban teheti
meg.

(13) A campus Tanulmanyi Osztaly a félévre be nem jelentkezett hallgatét egy alkalommal a
bejelentkezési iddszakban, majd még egy alkalommal a bejelentkezési idészakot kovetd
héten Neptun iizenet formajaban felszolitja a bejelentkezési kotelezettség teljesitésére. A
hallgatd 6szi félévben legkésdbb oktéber 14-ig, tavaszi félévben marcius 14-ig kérheti a
passziv félév aktivva nyilvénitasat, illetve kérheti a tanulményai sziineteltetését a NEPTUN
TR-en keresztiil beadott kérelemmel. Amennyiben a hallgatd a bejelentkezési id6szakban
nem jelentkezik be aktiv vagy passziv félév teljesitésére, a campus Tanulmanyi Osztly a
félév statisztikai hatdrnapjaig a félévet hivatalbdl passzivalja.

(14) A campus Tanulmanyi Osztaly két egymast kovetd félévben passziv féléven 1€vé hallgatot
akovetkezo félév megkezdése el6tt a NEPTUN TR-en keresztiil egy alkalommal felszélitja
aktiv félévre torténd bejelentkezési kotelezettségere és a mulasztas jogkdvetkezményere.
Amennyiben a hallgat6 a félév bejelentkezési idoszakanak végéig nem tesz eleget az aktiv
félévre torténd bejelentkezési kotelezettségének, a campus Tanulminy Osztaly
eldterjesztésére a campus féigazgaté megsziinteti a hallgaté hallgatéi jogviszonyat.

(15) A beiratkozassal kapcsolatos hataridok nem vonatkoznak azokra a felvételizokre, akik a
felvételi eljaras sordn megfellebbezték a besorolasi dontést és a beiratkozési id6szakot
kovetden nyertek besorolast az Egyetemre. Ezek a hallgatok a beiratkozési iddszakon
kiviil, de Gszi félévben szeptember 20-ig, tavaszi félévben februar 20-ig jogosultak
beiratkozni a campus Tanulmanyi Osztalyon késedelmi dij megfizetése nélkiil.

(16)Nem jelentkezhet be aktiv félév teljesitésére a hallgatd, ha a lejart fizetési hataridejii
katelezettségének nem tett eleget.

7.4. Hallgatéi jogviszony létrejitte
15. §
(1) Az Egyetemen a kovetkezd jogviszonyok keretében lehet tanulmanyokat folytatni:
a) hallgatéi jogviszony;
b) vendéghallgatdi jogviszony;
c) részismeretek megszerzése érdekében létrejott jogviszony;
d) elokészitos hallgatoi jogviszony.

(2) A hallgatéi jogviszonyban allé6 hallgatéval kapcsolatban az Egyetem jogosult a
jogszabalyokban ¢s az Egyctem szabalyzataiban foglaltak alapjan a hallgaté személyes és
a tanulmanyaira vonatkozé adatainak kezelésére, tevékenységének ellendrzeésére ¢és
értékelésére.

(3) A hallgatdi jogviszonyban all6 hallgatéval kapcsolatban az Egyetem koteles biztositani a
képzés (szak) elvégzésének személyi és targyi feltételeit, valamint kételes a tanulméanyok
folytatasahoz sziikséges informaciokat a hallgatd rendelkezésére bocsétani a jogszabalyok,

az Egyetem szabalyzatai, igy kiilondsen a jelen szabélyzat, valamint a képzés (szak)
tantervének keretei k6zott.

7.5. Az allam iltal tamogatott tanulmanyok idétartama

7.5.1. Magyar allami (rész)dsztondijas vagy onkoltséges képzés
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Az Egyetemen a 2012/13. tanévet megelz6en hallgatdi jogviszonyt 1étesitett hallgatok
esetében 4llamilag tdmogatott és koltségtéritéses, a 2012/2013. tanév Oszi félévétol
hallgat6i jogviszonyt 1étesitett hallgatok tekintetében magyar allami (rész)dsztondijas és
Onkoltséges finanszirozasi formdji képzés folyik. Az allamilag tdmogatott képzés
koltségeit a magyar allam, a koltségtéritéses képzés koltségeit a hallgato viseli. A magyar
allami Osztondijjal tamogatott hallgaté képzésének teljes koltségét, a magyar allami
részoszténdijjal tdmogatott hallgatd képzési koltségének felét a magyar allam, az
onkoltséges képzés koltségeit a hallgato viseli.

Allamilag tdmogatott képzésben részt vevd hallgaté az a hallgato, aki a 2012/2013. tanév
Oszi féléve elott

a) allamilag tamogatott képzésben kezdte meg tanulmanyait mindaddig, mig nem
valt koltségtéritéses hallgatova,

b) akoltségtéritéses képzésrdl allamilag tamogatott helyre atsorolt hallgato,

c¢) az allamilag tamogatott képzésben részt vevd, az Nftv. szerint erre jogosult nem
magyar allampolgarsagh hallgato.

Koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatd az a hallgatd, aki 2012/2013. tanév Oszi
féléve elott

a) koltségtéritéses képzésben kezdte meg tanulményait és nem nyert atsorolast
allamilag tdmogatott finanszirozési formara,

b) 4llamilag tdmogatott formaban kezdte meg tanulmanyait, és a képzési
tdmogatasi id6 leteltével koltségtéritéses képzésben folytatja tanulményait,

c) az allamilag tdmogatott képzésre az Nftv. szerint nem jogosult nem magyar
allampolgérsagn hallgatd,

d) Allamilag tdmogatott formaban kezdte meg tanulményait és atsoroldsra kertilt
koltségtéritéses képzésre.

Magyar allami (rész)osztondijas hallgatd: a 2012/2013 tanév Oszi félévétdl magyar allami
(rész)osztondijas képzésre felvételt nyert hallgatd, akinek az Nftv. 46. § (3) bekezdése
szerint képzési koltségeit (részosztondijas hallgaté esctén az onkoltség felét) az allam
viseli, tovabba azon hallgatok, akik 2012/2013. tanév végén el8szér, majd ezt kovetden
tanévenként 6nkoltséges formardl magyar allami osztondijas finanszirozasra nyernek
atsorolast. A felvételt nyert hallgaté a beiratkozaskor, a magyar allami 6szténdijas képzésre
atsorolt hallgaté bejelentkezéskor nyilatkozik a magyar allami 6sztondij feltételeinek
vallalasarol.

Onkoltséges hallgaté: a 2012/2013. tanév 8szi félévétdl onkoltséges képzésre felvételt

nyert hallgatd, tovdbba azon hallgatok, akik magyar allami (rész)dsztondijas képzésre

nyertek felvételt, de a beiratkozaskor a hallgatdi szerz6dés alairasat megtagadtik és
Onkoltséges képzésre iratkoztak be, 2013/2014. tanévtdl pedig azok, akik magyar allami
(rész)osztondijas képzésre nyertek felvételt, de a beiratkozaskor nem tettek nyilatkozatot a
magyar allami Osztondij feltételeinek vaéllalasardl, valamint azon hallgaték, akik
2012/2013. tanév végén elészor, majd ezt kovetéen tanévenként magyar allami
(rész)dsztondijas finanszirozasrol 6nkoltséges formara nyernek atsorolast.

7.5.2. Képzési szerzodés
17.§
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(1) A hallgaté és az Egyetem képviseldje Onkoltség fizetése mellett folytatott képzés
tekintetében (felsboktatasi szakképzésben, alap-, és mesterképzésben, osztatlan képzésben,
szakirdnyl tovabbképzésben, részismereti képzésben, eldkészitds képzésben, kiegészits
miiveltségteriileti képzésben és doktori képzésben) képzési szerzédést kot. A magyar
nyelven nem beszél6 hallgatokkal a képzés nyelvén kot képzési szerzodést az Egyetem.

(2) A képzési szerz6dés meghatirozott és kotelezd szovegezésli formanyomtatvany, amely
tartalmazza a hallgaté személyes, elérhetdségi adatait, bankszamlaszamat, TAJ szamat,
adoazonositd jelét, tovabba rogziti a képzés megnevezését és a képzés
koltségtéritési/onkoltségi dijat. A képzési szerz6dést a hallgatdi jogviszony alatt a hallgato
személyi anyagiban kell megérizni, a hallgat6éi jogviszony megsziinését kovetden a
torzslaphoz kell csatolni.

3 A képzésiA szerzOdés a beiratkozasi lap melléklete. Ha a képzési szerzddés megkotésére
atsorolas miatt kerill sor, a képzési szerzddest a torzslaphoz kell csatolni.

7.5.3. Atsorolas
18. §

(1) Az Egyetem az 4llami (rész)osztondijas hallgatét koteles onkoltséges képzésre atsorolni,
ha kimeritette az Nftv. 47. § (1) bekezdésében foglalt teljes tAmogatasi id6t vagy az Nftv.
47. § (3) bekezdésében foglaltak szerinti, képzésre vonatkozé tdmogatasi iddt, tovabba
amennyiben nem teljesitett a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban:
HJT) 9. § -ban foglalt tanulmanyi teljesitményre vonatkozo rendelkezéseket.

(2) A koltségtéritéses/onkoltséges hallgatdo a HIT 9. §-ban foglalt feltételek teljesitése esetén
kérheti az allamilag tamogatott/allami (rész)dsztondijas finanszirozasi formdéra torténd
atsorolasat.

7.6. Beiratkozas, bejelentkezés beiratkozasi és bejelentkezési idészak, tantargyfelvétel
19. §

(1) A beiratkozési id6szak az az id6szak, amely alatt a felvételt vagy atvételt nyert hallgatd
hallgatéi jogviszonyt (intézményen beliili képzésvaltas esetén képzési jogviszonyt) 1étesit,
tovabb a NEPTUN TR-en keresztiil nyilatkozik, hogy aktiv vagy passziv félévvel kivanja
a tanulmanyait megkezdeni. A fogyatékossaggal é16 hallgat6 a beiratkozasi/bejelentkezési
iddszakban regisztralhat fogyatékossaggal €16 hallgatoként a TVSZ 2. sz. melléklete: A
specialis sziikségletii hallgatok szdmara az esélyegyenldséget biztosité kedvezmények
szabalyzata szerint.

(2) A bejelentkezési idészakban a hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd hallgaté NEPTUN TR-
en keresztiil nyilatkozik, hogy tanulmanyait aktiv vagy passziv statuszi hallgatoként
kivanja ¢ folytatni az adott félévben.

(3) A tantargyfelvételi idoszak alatt a hallgato a NEPTUN TR-ben szabadon vehet fel és adhat
le targyakat, szabadon a kurzus indulasatél és szabad helyeinek szamatol fiiggben
vélaszthat és vélthat egy adott tantargyon beliil kurzust. A tantargyfelvételi idoszak két
hétbdl all. A tanév id6beosztasa rendelkezhet Gigy, hogy a tantargyfelvétel az elsd hét utan
leall néhany napra annak érdekében, hogy a hallgatdi 1étszdm alapjan nem indithato
szabadon vélaszthaté tantargyak letiltdsa a TVSZ rendelkezései szerint az Oktatasi
Igazgatdsag altal letiltasra és a targyat felvett hallgatok lejelentkeztetésre keriiljenek. A
szabadon valaszthatd tantargyak letiltasa utdan a hallgatok tdjékoztatdsa mellett a
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tantargyfelvételi id6szakbol hatralévé idére Wjraindul, a hallgatok a megfeleld
kreditteljesitményiik érdekében ismételten vehetnek fel targyakat.

A hallgaté képzésenként (szakonként) nyilatkozik tanulmanyi statuszardl és aktiv félév
valasztdsa esetén tantargyfelvételére is koteles. A félévkezdéssel kapcsolatos
informaciokrol a hallgatd a beiratkozési/bejelentkezési idoszak elott tajékoztatast kap az
Oktatasi Igazgatdsag honlapjan és a NEPTUN TR-en keresztiil az altala a NEPTUN TR-
ben megadott e-mail cimre is megkiildott Neptun lizenetben a campus Tanulmanyi
Osztalytol. '

A beiratkozasi/bejelentkezési idoszak legalabb 1 hét, amelynek idGszaka a Szenétus altal
jovahagyott tanévi iddbeosztasban kertil rogzitésre. A hallgaténak a bejelentkezési idoszak

lejartat kovetéen az 6szi félévben oktober 14-ig, a tavaszi félévben marcius 14-ig van

lehetdsége valtoztatni az aktiv/passziv allapotén (késedelmes aktivalas/passzivalas).

A bejelentkezési idészakot kovetden a campus Tanulmanyi Osztaly ellenérzi az aktiv
félévre bejelentkezett hallgatok tantargyfelvételét és amennyiben a hallgaté nem vett fel
tantargyat és nem vesz részt az Egyetem éltal szervezett vagy jovahagyott részképzésben,
akkor a hallgaté haladéktalan tantargyfelvételi felszolitasat kovetden a felszolitas
eredményének fiiggvényében legkésébb a félév statisztikai hatarnapjaig hivatalbol
passzivalja a hallgaté félévét.

Amennyiben a hallgaté aktiv félévre jelentkezett be és teljesitette tantirgyfelvételi
kotelezettségét és Gszi félévben oktdber 14-ig, tavaszi félévben marcius 14-ig nem
kezdeményezi a féléve passzivalasat, akkor is aktiv félévet teljesitdé hallgatoként kell
nyilvantartani, ha nem vesz részt a foglalkozason, valamint nem tesz eleget egyetlen tanterv
tanulmanyi kovetelményeinek sem. A hataridd elmulasztiasat koévetden utdlagos
passzivalasra nincs lehetoség, kivéve vizsgaidoszak végéig a NEPTUN TR-en keresztiil —
a TVSZ-ben meghatarozottak alapjan — beadott rendkiviili passzivalasi kérelemre, irasban
hivatalosan igazolt sziilés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, amely
miatt 6nhibdjan kiviil tanulményi kételezettségének nem tud eleget tenni.

A hallgatdi jogviszony sziineteléssel (passzivalassal) tobb alkalommal is élhet a hallgaté a
képzési ideje alatt, azonban az egybefiiggd sziinetelés (passzivalds) ideje nem lehet
hosszabb, mint két félév, kivéve sziilés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok,
amely miatt 6nhibajan kiviil tanulmanyi kételezettségének nem tud eleget tenni. A két
félévet rendkiviili ok miatt meghaladé sziinetelés engedélykételes eljards és a kérelemben
leirt indokolast hivatalosan kiéllitott, irasbeli dokumentummal kell igazolni. A két félévet
meghaladé passzivalasi kérelmek ligyében az oktatasi campus féigazgato-helyettes dont.

A tantargyak/kurzusok/vizsgakurzusok felvételére és leadasara a NEPTUN TR-ben a
hallgaténak a tantargyfelvételi idészak kezdetétdl szamitott legfeljebb két hétig van
lehetésége. A  beiratkozasi/bejelentkezési  idoszakban  beiratkozott/bejelentkezett
hallgatéknak utélagos tantargyfelvételre és tantdrgyleadasra a tantargyfelvételi iddszakot
kovetd négy hétig van lehetéségiik a NEPTUN TR-ben benytjthatd kérelem alapjan
(késedelmes tantargyfelvétel, késedelmes tantargyleadas), a HIT meghatarozott késedelmi
dij ellenében. A kérelmet a tanulmanyi osztalyvezetd biralja el.

(9a) A hallgat6 tantargyfelvételi id6szaka egy héttel korabban kezdédik, amennyiben a

megel6zo félévben legaldbb 1 tantargy vonatkozasaban kitoltdtte az oktatéi munka
hallgat6i véleményezését (a tovabbiakban: OMVH). A szabalyt a 2021/22. tanév 6szi
félévének targyfelvételi iddszakaban kell elsé alkalommal alkalmazni.

(9b) A hallgato tantargyfelvételi id6szaka — a késedelmes tantargyfelvételi idoszak terhére —egy

héttel hosszabb, amennyiben a megel6z6 félévben legaldbb 1 tantdrgy vonatkozasaban
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kitoltétte az OMHV-t. A szabalyt a 2020/21. tanév tavaszi félév tantargyfelvételi
id6szakaban kell alkalmazni.

(10) Az aktiv félévre késedelmesen bejelentkezd hallgatonak tantargy felvételére és leadasara
az 6szi félévben oktober 14-ig, a tavaszi félévben marcius 14-ig van lehetdsége, a HIT-ben
meghatarozott késedelmi dij megfizetése mellett. Oktober 14., illetve mércius 14. napjat
kévetden a hallgatonak nincs lehet6sége tantargyfelvételre és tantargyleadéasra. A kérelmet
a tanulményi osztalyvezet6 biralja el.

(11) A mintatanterven kiviili tantargyfelvételre, valamint a kifutott képzések/mintatantervek
meg nem hirdetett tantargyai felvételére a (9)-(10) bekezdés szabélyai iranyadok, kivéve,
hogy az erre irAnyuld kérelmet kurzuskiirasi kérelem sablonon a NEPTUN TR-ben kell
benyjtani. A kérelmet az intézetigazgaté biralja el.

(12)Az (9)-(10)-(11) bekezdésben eldirt hataridék és kotelezettségek aldl mentesiil az a
haligato, aki bizonyitani tudja, hogy a nem teljesités, illetve a mulasztds szdmara nem
felrohatd okbol tortént.

7.7. Vendéghallgatéi jogviszony
20. §

(1) A hallgaté képzési helye szerinti oktatdsi campus foigazgatd-helyettes hozzédjarulhat
ahhoz, hogy a hallgaté méas — hazai vagy kulféldi — felsBoktatdsi intézményben
vendéghallgatoi jogviszonyban folytasson résztanulmanyokat, ha ezt szaméra a fogado
intézmény lehetdvé teszi®. A hozzajarulast az Egyetem akkor tagadhatja meg, ha a
vendéghallgatdi jogviszony keretében szerzett kreditek nem szamithatok be a hallgato
tanulmanyaiba.

(2) Az Egyetem — az intézménykozi megallapodas kivételével — a résztanulmanyok koltségeit
nem tériti meg, ugyanakkor a hallgaté hazai vagy kiilf61di 6szténdijprogramon keresztiil is
részt vehet résztanulmanyban. A magyarorszagi felsGoktatasi intézménybdl
vendéghallgat6i képzésre érkezd hallgatok abban a finanszirozasi formaban végezhetik a
vendéghallgatéi tanulmanyaikat, amilyen finanszirozasi formaban az anyaintézményben
tanulmanyaikat végzik. Az Onkoéltséges finanszirozési forméaju magyarorszagi
vendéghallgaté a HIT 1. sz. mellékletében meghatarozott dijat koteles megfizetni. A
kilfoldi  intézményekbdl  érkez6  vendéghallgaték  automatikusan  6nkoltséges
finanszirozasi formara keriilnek besorolasra. Az intézménykézi megallapodas keretében

rrrrrr

megallapodas rendelkezik.

(3) Teljes mértékben beszamitast nyernek a hallgaté tanulmanyi koételezettségébe azok a
kiilfoldi felsboktatasi intézményben teljesitett résztanulmanyok sordn megszerzett
kreditek, amelyeket a kiutazas el6tt megkotott tanulmanyi szerzédés (Learning Agreement)
— mint teljesitendd krediteket — tartalmaz. Ilyen esetekben a kredit egyenértékiiségre
vonatkozd vizsgalatot a résztanulmanyok megkezdése, illetve az arra vonatkozo
tanulményi szerz6dés véglegesitése el6tt a TKB altal kell lefolytatni (elozetes
tantargybefogadas).

(4) A hallgaté mas felsGoktatasi intézményben, vendéghallgatéi jogviszonyban szerzett
kreditijei a fogadd intézmény altal kiéllitott igazolds alapjan a kreditatviteli
(tantargybefogadasi) szabélyok szerint ismerhet6k el. A kredit értéket - amennyiben a
tantargy befogaddsa nem a mintatantervben szerepld targyként keriil befogadasra - a
teljesitett tantargy kredit értéke figyelembe vételével a TKB éllapitja meg.

9 Nftv. 42. § (1)
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(5) Mas —hazai vagy kiilfoldi — felsdoktatasi intézmény hallgatdja vendéghallgatdi jogviszony
keretében folytathat résztanulményokat az Egyetemen, képzési szerz0dés alapjan. Az
onkoltséges képzés dija kredit alapti, melyet a HJT hataroz meg.

(6) Az FErasmus programban részt vevd hallgatokra vonatkoz6 tovabbi, sajatos rendelkezéseket
az Egyetem Részképzési és Erasmus Szabélyzata tartalmazza.

(7) A tantervben el6irt szakmai gyakorlatok kiilf6ldén torténé teljesitéséhez a
szakfelelds/szakkordinator elozetes irasbeli engedélye sziikséges.

(8) A vendéghallgatdi jogviszony megsziinik a vendéghallgatoi jogviszony keretében végzett
tantargyak teljesitésének napjan, de legkésdbb a félév vizsgaiddszakanak utolsé napjan.

(9) A vendéghallgatd bekeriil az Egyetem NEPTUN TR-be, az Egyetem vonatkozé
szabalyzatainak hatalya kiterjed r4 vendéghallgat6i tanulmanyai ideje alatt.

(10) A vendéghallgatoi jogviszony létesitésére vonatkozé kérelmet 6szi félévre augusztus 21-
ig, tavaszi félévre vonatkozdan januar 20-ig' kell benyijtani a campus Tanulmanyi
Osztalyon. A kérelemhez mellékelni kell a hallgat6éi jogviszony igazolast és annak a
felsGoktatasi intézménynek a hozzajaruld nyilatkozatat, amellyel a jelentkez6 hallgatoi
jogviszonyban all. A vendéghallgatdi jogviszony a beiratkozassal jon l1étre, melyet a 19. §
(1) bekezdése szerinti idészakban kell megtenni. Kiilf6ldi hallgatoé esetében a hatiridé
legfeljebb a képzési idoszak (félév) kezdetétd] szamitott egy honapig meghosszabbithato.
A vendéghallgato jogait és kotelezettségeit a Hallgatoi Kovetelményrendszer tartalmazza.

(11) A vendéghallgatdi jogviszony létesitésére iranyuld kérelmen a képzési hely szerint illetékes
oktatasi campus féigazgato-helyettes tantargyanként kiilon-kiilon igazolja, hogy hozzajéarul
a vendéghallgatashoz, amelyet a campus féigazgatd engedélyez.

(12) A vendéghallgatasra vonatkozd engedély alapjdn a vendéghallgaté szdmara a campus
Tanulményi Osztaly biztositja a tantargyfelvétel lehetoségét.

(13)A vendéghallgatds eredményér6l szold, a kredit igazolast (Transcript) a campus
Tanulmanyi Osztaly adja ki a hallgatoknak.

7.8. Részismeretek megszerzése érdekében létrejitt hallgatdi jogviszony
21. §

(1) Az Egyetem részismeretck megszerzése érdekében folytatott képzésre Gnkoltséges képzés
keretében legfeljebb két szemeszter id6tartamig hallgat6i jogviszonyt 1étesithet azzal a
személlyel, aki alap-, illetve mesterképzésben fokozatot és szakképzettséget igazold
oklevelet szerzett és egy magyarorszagi felsdoktatasi intézménnyel sem &ll hallgatdi
jogviszonyban.

(2) A részismereti hallgatoi jogviszony kiil6n felvételi eljaras nélkiil, a jelentkezd jelentkezési
kérelme elfogadasat kovetden a beiratkozassal keletkezik. A kérelem benyujtasi hatarideje
Oszi félévben augusztus 21., tavaszi félévben januar 20. A hallgatdi jogviszony létesités
hatérideje 6szi félévben szeptember 15., tavaszi félévben februar 15. A részismereti
képzésre beiratkozé hallgatoval képzési szerzodést kell kotni.

(3) A jelentkezési kérelmet a campus-foigazgatonak cimezve, a campus Tanulmanyi
Osztalycimére kell eljuttatni.

(4) A jelentkezési kérelemrdl a campus-foigazgaté — kiilon felvételi eljards nélkil —
hatarozatban dont.

(5) A hallgatd részismereti hallgatdi jogviszonyara tekintettel nem jogosult tovabbi
szakképesités, illetve szakképzettség megszerzése érdekében tanulméanyokat folytatni,
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atvételét kérelmezni, tovabbi (parhuzamos) hallgatéi, vendéghallgatéi jogviszonyt
létesiteni, hallgatdi jogviszonyat - az Nftv. 45. § (2) b) pontjaban meghatarozott ok
kivételével - szlineteltetni, allamilag tamogatott/allami (rész)oszténdijas képzésre atvételét
kérelmezni, tAmogatasi iddt igénybe venni.

A részismeretek megszerzése érdekében létesitett hallgatdi jogviszony idétartamét a
jogszabdlyon alapuld juttatds, kedvezmény, szolgaltatas igénybevételére meghatarozott
id6tartamba be kell szamitani.

A campus Tanulmanyi Osztaly a részismereti képzés befejezését kovetden a megszerzett
ismeretekrdl, kreditértékrdl igazolast allit ki (kreditigazolds), az igazoldst a campus
Tanulmanyi Osztaly illetékes munkatérsa irja ald. Az elvégzett kurzus, modul teljesitése
fels6foku tanulmanyokba a kreditatvitel szabalyai szerint beszamithato.

7.9. Tovabbi (parhuzamos) jogviszony
22.§

‘A hallgatd mas felsboktatasi intézményben vagy az Egyetem tobb képzéseben
parhuzamosan — az Egyetem erre iranyulé engedélye nélkiil - létesithet tovabbi
(parhuzamos) hallgatdi jogviszonyt. Sikeres elvégzésiik esetén kiilon-kiilon oklevelet kap.
A parhuzamos képzés megkezdésének a feltétele az adott szakon, az adott évi felsGoktatasi
felvételi eljarasban meghatarozott felvételi kovetelmények sikeres teljesitése.

A miivészeti képzési teriilet szerinti nem tanari osztatlan szakkal parhuzamos képzésben
vagy a nem tandri osztatlan szakot kovetSen felvett mivészeti tanarszakon, szakmai
tanarszakon, tovabba a Kormany rendeletében meghatarozott azon tanarszakon folytatott
tanulmanyok esetén, amely csak a szakteriilete szerinti nem tanari mesterképzési szakra
éptiléen masodik, tovabbi mesterképzési szakon folyd tanari szakképzettség megszerzésére
iranyuld képzésben vehetd fel, az Nftv. 47. § (1) bekezdés szerinti tdmogatasi id6 tovabbi
két félévvel lehet hosszabb.

A parhuzamos képzésben részt vevd hallgatdt az elsd, vagy egy képzésben részt vevd
hallgat6val azonos jogok illetik, és azonos kotelezettségek terhelik.

Parhuzamos képzésben, ugyanazon a képzési szinten lehet allam altal tamogatott (allami
Osztondijas/allamilag tamogatott) mindkét szakon a hallgato. A magyar allami
(rész)osztondijjal tamogatott képzésben vald részvételt nem zarja ki a felsGoktatasban
szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal, hogy aki egy képzési ciklusban magyar
allami (rész)6sztondijas képzésben tanulmanyokat folytat, ugyanazon képzési ciklusba
tartozd tovabbi (parhuzamos) képzés folytatdsa esetén a tdmogatasi 1d6bol félévente a
parhuzamosan folytatott allami (rész)osztondijjal tdmogatott képzések szamanak
megfelelé szamu félévet le kell vonni.

Ha a hallgat6 parhuzamos képzésben folytatja tanulmanyait, vagy egymast kdvetéen tobb
oklevelet szerez, az Nftv. 48/A. § b) €s d) pontja szerinti kotelezettséget az elsé oklevél
megszerzésének idépontjatol kell szamitani, és képzésenként teljesiteni kell.

A parhuzamos képzésre felvett hallgatd anyaintézményének azt kell tekinteni, ahol jogosult
a hallgatdi juttatdsokra. A parhuzamos képzésben részt vevé hallgatonak — kérelmére
egyéni tanulmanyi id6beosztas engedélyezett keretei kozott — teljesitenie kell minden
kovetelményt, tovdbba vonatkoznak ra a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat és mds, a
hallgatékra vonatkozé egyetemi szabalyzatok rendelkezései is.

7.10. Hallgatdi jogviszony megsziinése és megsziintetése
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23.§

(1) Megszlinik a hallgatéi jogviszony,

a)

b)

<)

d)

g)

h)

)

k)

ha a hallgatét maésik felsboktatdsi intézmény atvette, az atvétel alapjan tdrténd
beiratkozast megel6z6 nappal;

ha a hallgat6 bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatéi jogviszonyat, a bejelentésrél 52616
nyilatkozat beérkezésének napjan;

ha a hallgat6 nem folytathatja tanulményait magyar allami (rész)6sztondijjal timogatott
képzésben, és 6nkoltséges képzésben nem kivanja azt folytatni, a bejelentésrdl sz6l6
nyilatkozat beérkezésének napjan;

ha "a hallgaté a félévi zardvizsga iddszak utolso6 napjdig végbizonyitvanyt
(abszolutérium) szerzett vagy szerez, fiiggetleniil attél, hogy zar6évizsgat tesz-e a
félévben vagy sem, a zar6vizsga idészak utols6 napjaval;

azon félév utols6 napjan (a vizsgaiddszak utols6 napjan), amelyben a hallgaté a
végbizonyitvanyt megszerezte, feltéve, hogy a hallgaté a végbizonyitvanyt a félév
zarovizsga idészakanak utolsé napjat kévetden szerezte meg;

felsBoktatasi szakképzésben, ha a hallgato tanulmanyainak folytatdsara egészségileg
alkalmatlanna valt, és a felsSoktatasi intézményben nem folyik masik, megfeleld
felsboktatasi szakképzés, vagy a hallgatd nem kivan tovabbtanulni, illetve a
tovabbtanulashoz sziikséges feltételek hidnyiban nem tanulhat tovabb, a megsziintetés
targyaban hozott dontés véglegessé valasanak napjan;

ha a hallgaté hallgatéi jogviszonyat - fizetési hatralék miatt - a campus f6igazgato a
hallgat6 eredménytelen felszdlitasa és a hallgato szocialis helyzetének vizsgalata utin
megsziinteti, a megsziintetés targyaban hozott dontés véglegessé valasinak napjan;

a kizaras fegyelmi hatérozat véglegessé valasanak napjan;

ha a hallgatéi jogviszony létesitéséhez elbirt, Nftv.-ben meghatirozott feliétel a

tovabbiakban méar nem all fenn, az ennek targydban hozott megsziintetd dontés
véglegessé valasanak napjan,

ha a magyar allami (rész)6sztondijjal timogatott képzésben részt vevo hallgaté a Nftv.
48/D. § (2) bekezdés szerinti nyilatkozatat visszavonja és nem vallalja az 6nkoltséges
képzésben vald részvételt,

a hallgato halalaval.

(2) A felsdoktatasi intézmény egyoldalii nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgatnak a
hallgatoi jogviszonyat, aki

a)
b)
¢)

d)

2012 eldtt létesitett hallgatoi jogviszonyt és az azonos tanegységbol (tantargy) tett
sikertelen javitd, és ismétlS javitd vizsgdinak Gsszesitett szdma eléri a nyolcat;

2012 utan létesitett hallgat6éi jogviszonyt és az azonos tanegységbdl (tantargy) tett
sikertelen javité €s ismétld javitd vizsgainak szama eléri az otot;

a TVSZ-ben, illetve a mintatantervben rogzitett, a tanulmanyokban val6 elérehaladassal
kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti;

egymast kovetden harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kévetkezd tanulmanyi
félévre aktiv félév teljesitésere;

a hallgatéi jogviszony sziinetelését kovetden nem kezdi meg tanulmanyait, feltéve, hogy
a hallgatot elézetesen irdsban felhivtdk arra, hogy kotelezettségének a megadott
hataridéig tegyen eleget és tajékoztattdk a mulasztas jogkovetkezményeirdl;
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f) egy tantargyat négy érvényes és végleges tantargyfelvétel alatt nem teljesitett és
kimeritette a 92. § (7) bekezdésében rogzitett méltanyossagi lehetdségeket;

g) az ovodapedagogusi, tanitoi, tanari, gydgypedagogia, csecsemd- ¢€s kisgyermekneveld
szakon a (kézoktatasi) gyakorlatat két alkalommal elégtelenre értékelték;

h) amiivészeti szakokon kiilon a szakra vonatkozoé rendelkezés alapjan (pl. rosta sikertelen
teljesitése),

i) ahallgaté megkezdett aktiv féléveinek, illetve a passziv féléveinek egyiittes szama eléri
az adott szak képzési és kimeneti kovetelményeiben meghatarozott képzési id6
kétszeresét és ezen idon beliil nem szerzi meg a végbizonyitvanyt.

A (2) bekezdés f) pontja a Georgikon Campus hallgatoéi ¢s a Karoly Robert Campus
hallgatéi vonatkozadsaban kizarolag a 2020/21. tanévtdl hallgatéi jogviszonyt létesitd
hallgatdk esetében alkalmazhato.

A (2) bekezdés 1) pontja a 2020/21. tanévben ¢€s azt kovetden 1étesitett hallgatoi jogviszony
esetén alkalmazhato, kivéve a Kaposvari Campus hallgatéi vonatkozasaban, akiknél a
rendelkezés 2020/21. tanévet megel6zéen létrejott hallgatdi jogviszony esetén is
alkalmazésra keriil.

A Georgikon Campus és a Kaéroly Rébert Campus 2020/21. tanév el6tt hallgatédi
jogviszonyt létesitett hallgatéi vonatkozdsdban a felsGoktatasi intézmény egyoldalu
jognyilatkozattal megsziinteti annak a hallgaténak a hallgatéi jogviszonyat, akinek a
megkezdett aktiv féléveinek szama eléri a képzési id6 kétszeresét és ezen beliil nem szerzi
meg a végbizonyitvanyt.

A jogeldd Szent Istvan Egyetem 2016/17. tanévben ¢és azt kdveten hallgatéi jogviszonyt
létesitd hallgatoi esetében az Egyetem egyoldalii nyilatkozattal megsziinteti annak a
hallgaténak a hallgatdi jogviszonyat, akinek az aktiv féléveinek szama meghaladja a
képzési id6 kétszeresét.

A (2) d) pontja alapjan torténd hallgatdi jogviszony megsziintetését megelézden a hallgatot
a 14. § (14) bekezdése szerinti eljardsrend szerint kell felszolitani kotelezettsége
teljesitésére é€s tajékoztatni a mulasztds jogkovetkezményérl. A 2012/13. tanévet
megel6zéen hallgatdi jogviszonyt 1étesitd hallgatdkat legalabb egy alkalommal irdsban,
tértivevényes kiildeményben is fel kell szolitani és tajékoztatni a mulasztas
jogkovetkezményérol.

A 2. bekezdés a) és b) pontja szerinti vizsgaszamba nem szamit bele azon vizsgaalkalmak
szama, melyekre a hallgaté a NEPTUN TR-en keresztiil feljelentkezett, de a vizsgén nem
jelent meg vagy a vizsgarol igazoltan maradt tavol.

Amennyiben a hallgatéi jogviszony keretében a hallgaté ugyanazon intézményben tobb
szakon folytat tanulmanyokat, e §-ban foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy
a hallgatdi jogviszony megszlinése helyett az adott szakon valé tanulmanyok nem
folytathatok (képzési jogviszony megsziinése).

(10) A 2012/13. tanévben kezdett hallgatdk esetén nem sziinik meg a hallgat6i jogviszonya az

(1) bekezdés d) vagy e) pontja alapjan annak a hallgaténak, aki az alapképzést kbvetden a
soron kévetkezo félévben mesterképzésre felvételt nyert.

7.10.1. Eljaras a hallgatdi jogviszony megsziinése esetén
24. §

31



(D

€9

€)

4

)

(6)

(M

Ha a hallgatoi jogviszony megszint, a campus Tanulmanyi Osztdly torli a hallgatot a
hallgatdi névsorbol.

A 23. §. (2) bekezdés a)-c), f)-g) és i) pontja vonatkozasaban a bejelentkezési id6szak
kezdetétd] szamitott 5. hét végéig a campus Tanulmanyi Osztily kétszer felszolitja a
hallgatét kételezettségei megadott hatariddig torténd teljesitésére és egynttal tajékoztatja a
mulasztas jogkovetkezményeirdl. A felszolitds a NEPTUN TR-en keresztiil torténik.

A campus Tanulméanyi Osztaly allapitja meg a hallgatéi jogviszony megszlintetését
megalapozé koriilmények fennallasat. A hallgat6éi jogviszony megsziinésérdl, illetve
megsziintetésrél sz616 hatdrozatot a campus Tanulmanyi Osztaly késziti el6 és —a 23. § (1)
bekezdés g) pontja szerinti eset kivételével — a hallgaté képzése szerinti campus
féigazgatdja irja ald. A hatdrozatban kotelezd tajékoztatni a hallgatét a jogorvoslat
lehetdségérol, modjardl és hatridejérdl. A campus Tanulményi Osztaly a hatarozatot
postai uton, tértivevényes kiildemény formajéban kiildi meg a hallgaté részére, tovabba a
NEPTUN TR-ben bejegyzi a hallgatdi jogviszony megsziinésének okat és datumaét,
valamint a hallgatéi jogviszony megsziinésérdl hivatalos bejegyzést készit.

Az Egyetem egyoldali nyilatkozata alapjan megsziintetett hallgatéi jogviszony esetén a
hallgatdi jogviszony megsziinésének datumat a hatdrozat véglegessé valasa esetén lehet
bejegyezni a NEPTUN TR-be és bejelenteni a FIR-be.

A 23. § (1) bekezdés a), d), e) és k) pontja alapjan megszlind hallgatéi jogviszony esetén
nem szilkséges hatarozatot hozni. A 23. § (1) bekezdés d) és e) pontja esetén a
végbizonyitvany datumanak bejegyzése €s a végbizonyitvany kiéllitdsa a NEPTUN TR-
ben kotelezo!

A hallgaté torlésérdl kiilon hatdrozatot hozni nem sziikséges, azt a hallgat6i jogviszony
megsziinését vagy megsziintetését kimondo hatarozatban kell elrendelni.

A hallgato a hallgatéi jogviszony megszilinését kovetéen nem kaphatja kézhez az oktatéssal
kapcsolatos dokumentumokat mindaddig, amig az Egyetem tulajdonat képezd eszkzokkel
(kolesonzoétt konyvek, sporteszkdzok, pénziigyi tartozdsok stb.) és egyéb barmiféle
tartozasaival el nem szdmol az erre a célra rendszeresitett, hidnytalanul kitoltott és az
érintett szervezeti egységek altal leigazolt formanyomtatvianyon, vagy ha a Hallgatéi
Onkorményzat felé elszamolasi kotelezettségének eleget nem tesz.
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I1. TANULMANYOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK
1. Tanév id6beosztasa (tanév rendje)
25. §

A képzési idészak tanévekre, félévekre, ezeken beliil bejelentkezési/beiratkozasi idészakra,
tantargyfelvételi idszakra, szorgalmi idOszakra, vizsgaidGszakra, szakmai gyakorlati
idészakra és oktatasi sziinetekre tagozodik. A szorgalmi idészakba beletartozik a
terepgyakorlatok (miihelygyakorlat, tanulmanyi szemle) id6szaka is.

A félév — a dualis képzés, a doktori képzés kivételével — 6t honapbdl 4116 oktatasszervezeési
idGszak. Az 6szi félév altalaban szeptembert6l a kivetkez6 év januar végéig, a tavaszi félév
pedig februartél junius végéig tart, kivéve a doktori képzésekben, ahol a tavaszi félév
februartol augusztus végéig tart. Az alapképzések tavoktatasi és levelezé munkarendjein,
a felsdoktatdsi szakképzésben, valamint a szakirdnyu tovabbképzésben ¢és a
mesterképzések keresztfélévein a tanév a naptari évet is kovetheti, err6l a tanév
1d6beosztasaban sziikséges rendelkezni.

Dualis képzésben a tanév hossza: 48 hét, melybdl a hallgaté 26 hetet a felsdoktatasi
intézményben, 22 hetet az Egyetemmel szerzddott partnerszervezetnél tolt a hallgato.

A doktori képzés iddbeosztasardl a Doktori és Habiliticids Kozpont rendelkezik, a doktori
képzés tanévi idébeosztasat legkésdbb a megelézd tanév marcius 31. napjaig megkiildi az
Oktatasi Igazgatdsag részére az oktatasszervezési feladatok elvégezhetSsége céljabol.

A szorgalmi idGszak az egyes félévekben 13-15 hét, melyet a 4-6 hétig tartd vizsgaiddszak
kovet. A zardvizsgazo hallgatdk részére biztositott szorgalmi idoszak és vizsgaiddszak
hossza a tanév id6beosztasaban ettdl eltérhet. A szorgalmi és vizsgaiddszakok a képzések
sajatossagaibol adéddéan viltozhatnak. A tanév idGbeosztidsdban a tanulmanyok
megkezdése elott biztositani kell, hogy a hallgatd egyéni tanulmanyi rendjét kialakitsa
(beiratkozasi/bejelentkezési és tantargyfelvételi iddszak).

A szorgalmi idészak utan a zar6vizsgdzni szédnd€kozo hallgatdk szamara - egymast
kovetden - vizsgaid6szakot és zarovizsgaiddszakot is kell biztositani. A vizsgikat oly
médon kell megszervezni, hogy minden érintett hallgatd jelentkezni tudjon és
vizsgazhasson, tovabba biztositani kell, hogy az adott képzési id6szakban a hallgatdé a
sikertelen vizsgat legalabb egy alkalommal megismételhesse. Az adott zarévizsga-id6szak
szempontjabdl az a hallgatd tekinthetd érintettnek, aki a tanév id6beosztésa szerinti
zardvizsga jelentkezési hatarid6ig irasban zarovizsgéra bejelentkezett a NEPTUN TR-ben.
Amennyiben a hallgatdé nem teljesiti a zarovizsgazé hallgatokra vonatkozd tanévi
id6beosztas szerinti vizsgaidészakban a végbizonyitvany megszerzésének feltételeit, a
zarovizsga jelentkezése érvényét veszti és vizsgait a nem végzds évfolyamokra érvényes
vizsgaidészakban leteheti, de az adott félévben szervezett zar6vizsgan mar nem vehet részt.

A szakmai gyakorlatokat az ¢érintett képzések (szakok) sajatossagai €s mintatanterve szerint
kell szervezni.

A szakirdny, specializacié (iparagi technologia, modul) és miveltségteriilet valasztasi
idSpontjanak meghatarozasakor figyelemmel kell lenni arra, hogy a tantargyfelvételre
kitlizott idSpont a szakiranyokhoz, specializacidkhoz (iparagi technologia, modul)
miveltségteriilethez tartoz6 kurzusok vonatkozésaban is betarthaté legyen.

Az oktatasi sziinetek egyiittes hossza legalabb 6, dualis képzésben 4 hét. Az 0szi €s a
tavaszi (husvéti) sziinet idépontjat a kozoktatas tanévi idébeosztasat is figyelembe véve
kell meghatirozni. Oktatasi sziinetek az oktatdsi idGszakban a jogszabalyban
meghatirozott munkasziineti napok. A felsoroltakon tilmenden a szorgalmi idészakban a
rektor - az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat véleményének meghallgatasa mellett — a



tanév idébeosztasaban meghirdetett oktatasi sziineteken kiviil félévenként maximum 6 nap
oktatasi sziinetet engedélyezhet.

(10)A tanév egységes idGbeosztasat a teljes Egyetemre és minden alap- mesterképzésre,

felsoktatasi szakképzésre, osztatlan képzésre és szakiranyu tovabbképzésre vonatkozdan
az oktatasi és nemzetkézi rcktorhelyettes javaslatira az Oktatasi Igazgatosiggal és a
campus féigazgatokkal egyeztetve a Szenatus hatdrozza meg és fogadja el legkésdbb a
megel6z6 tanév marcius 31, napjaig. Az Egyetem egységes rendszer(i tanévi iddbeosztast
alkalmaz.

(1D A tanév idébeosztasat az Egyetem honlapjan és a NEPTUN TR nyitooldaldn kézzé kell
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tenni.

2. Tantargyak és kurzusok meghirdetése
26. §

Az Egyetem koteles meghirdetni az inditott képzések (szakok) minden soron kovetkezd
évfolyaméanak félév szerinti kotelezd (A), kotelezOen valasztott (K) és a kotelezben
valaszthaté (B) tantargyait, valamint a szabadon valaszthato targyak (C) listjdban szerepld
azon tantdrgyakat, melyek oktatasa a soron kovetkezo félévre van tervezve.

A vizsgaval vagy gyakorlati jeggyel zarulo tantargyak meghirdetheték a tandrak
megtartisival (teljes oOraldtogatas) és anélkiil is (vizsgakurzus). A tanérdk megtartasa
nélkiili meghirdetés esetén a tantargybodl csak vizsgazni lehet, a félévkozi kovetelmények
nem teljesithetdk. Vizsgakurzus felvétele esetén a tantargy felvételének -eldzetes
kovetelménye a tantargy félév végi aldirdsdnak megléte.

A vizsgéaval vagy gyakorlati jeggyel zarulé kotelezd (A), kotelezen valasztott (K) €s
kotelezden valaszthatd (B) tantargyakat minden félévben meg kell hirdetni a mintatanterv
szerinti aktualis féléviikben elegendd szdmu kurzus meghirdetésével és vizsgakurzus
meghirdetésével, mig a kovetd féléviikkben legaldbb a vizsgakurzus meghirdetésével.
Kotelezé azon vizsgaval zarul6 tantargy meghirdetése a mintatantervt6l eltérd félévben
teljes 6raldtogatdsi kurzussal, melybdl a tantargy utolsd, oratartdssal jaro félévében a
vizsgan megjelent hallgatok legalabb 50%-a nem teljesitette a tantargyat.

A tantargyak meghirdetéséért a képzési hely szerinti campus féigazgatd és az Oktatasi
Igazgatosag felelds. A  kurzusok/vizsgakurzusok meghirdetését az <érvényes
mintatantervek, az intézetek (tanszékek) igényei és adatszolgaltatdsa alapjan az Oktatasi
Igazgatdsag vagy a campus sajatossdgai szerint a campus féigazgaté altal kijelolt illetékes
személy(ek) végzi(k) el.

Az Egyetem a félév kezdete eldtt legkésbb két héttel a NEPTUN TR-en keresztiil a
hallgatok szamara kozzéteszi a kdvetkezd félévben:

a) a teljes oralatogatdssal meghirdetésre keriilt tantargyak adatait (azok oktatéit, az
inditasukhoz sziikséges minimalis és a fogadhato jelentkez6k maximalis szamat, az
esetleges tdljelentkezés esetén a rangsoroldsi szempontokat, ill. azok
kovetelményrendszerét);

b) a csak vizsgakurzussal meghirdetésre keriil$ tantargyakat.

A tantargyért felelds intézet - az oktatisi campus féigazgato-helyettes jovihagyaséval -, a
kotelezden valasztott (K), kotelezben valaszthatd (B), illetve a szabadon valaszthaté (C)
tantdrgyakra minimalis és maximalis 1étszamot allapithat meg.

A kotelezd (A) tantargyak kurzusait a tantargyakért felelés intézeteknek az ajanlott tanterv
iitemezése szerinti félévekben inditania kell. Az oktatdsi és nemzetkozi rektorhelyettes

34



@®

®

rrn

engedélyével kotelezd tantargy a mintatantervt6l eltéré félévben — a tantargyért felelds
intézet javaslatara vagy hallgat6i kezdeményezésre - is meghirdethetd.

A szabadon valaszthatd tantargyakra vonatkozéan képzési helyenként, képzési szintenként,
munkarendenként és képzési nyelvenként késziil tantargykinalati lista. A tantargykinalati
listahoz javaslatot az intézet vezetdje tesz. A javaslatban a tantargy alapadatai mellett meg
kell jelolni a tantargy oktatasara javasolt képzési helyeket is. A javaslattétel formai és

tartalmi kovetelményeit az egyetemi Oktatasi Bizottsag hatdrozza meg és kiildi meg a

campusok és az intézetek vezetOi részére. Az intézetvezetd javasolhatja, hogy adott
tantargy videdkonferencids rendszeren keresztiil keriiljon oktatisra az Egyetem minden
hallgatdja szamaéra. A t6bb campuson oktatasra javasolt tantargyak adatait meg kell kiildeni
véleményezésre minden érintett campus Oktatasi Bizottsaganak. A beérkezett javaslatokat
a campus Oktatasi Bizottsag Osszesiti és a véleményével felszerelve megkiildi az egyetemi
Oktatasi Bizottsagnak. A tantirgykinalati listira mas képzés tantargya is javasolhatd. A
tantargykinalati listat a kovetkezd tanévre torténd felkésziilés soran prilis 30-ig fogadja el
az egyetemi Oktatasi Bizottsdg és megkiildi az Oktatasi Igazgatosag részére. A teljes
tantargykinalati listarol tajékoztatni kell a Szendtust és kozzé kell tenni az intézményi
tanulmanyi tdjékoztatoban. Jelen bekezdés rendelkezéseit elsé alkalommal a 2021/22.

tanévre torténd felkésziilés soran kell alkalmazni.

Szabadon valaszthato (C) tantargy — amely nem része valamely képzés mintatantervének
kotelezé (A), kotelezben valasztott (K) vagy kotelezoen valaszthato (B) tantargya — az
alabbi minimalis 1étszamok esetében indithatd el:

a) nappali munkarendben minden képzésszintre kiajanlott magyar nyelvii kurzus
esetén: 15 £6;

b) nappali munkarendben minden képzésszintre kiajanlott idegen nyelvii kurzus
esetén: 10 £6;

¢) nappali munkarendben kizar6lag mesterképzésre vagy osztatlan képzésre kiajanlott
magyar nyelvi kurzus esetén: 5 £0;

d) nappali munkarendben kizarélag mesterképzésre vagy osztatlan képzésre kiajanlott
idegen nyelvil kurzus esetén: 5 £6;

e) levelezd, esti vagy tavoktatasos munkarendben minden képzésszintre kiajanlott
kurzus esetén: 10 £5;

f) levelezs, esti vagy tavoktatdsos munkarendben mesterképzésre vagy osztatlan
képzésre kiajanlott kurzus esetén: 5 f0.

(10)A (9) bekezdés szerinti minimalis létszamkorlat alapjan nem indithaté szabadon

valaszthatd (C) tantargyak letiltdsat az Oktatasi Igazgatésag végzi el a tanévi
idébeosztasban rogzitett kurzusellenérzési és letiltasi id6szakban, tovabba lejelentkezteti a
hallgatokat a felvett kurzus(ok)rdl €s tantargyrol, melyrdl automatikus Neptun lizenetet
kiild. '

(11) A szabadon valaszthatd (C) tantargyak (9) bekezdés szerinti inditasi létszdmkorlatjatdl

kiilonosen indokolt esetben a gazdasigi féigazgatd egyetértésével és az oktatasi €s
nemzetkdzi rektorhelyettes irasbeli engedélyével lehet eltérni. Az engedélyt a tantargyat
oktat6 intézet vezetdje kérheti a tanévi idobeosztasban rogzitett kurzusletiltasi idoszak
kezdete el6tti utolso el6tti munkanapon. Az engedélykérés tigyében a kurzusellendrzési és
letiltasi id6szak els6 napjan dontést kell hozni.

(12) A szabadon véalaszthaté (C) tantargyak kurzusfelvételi adatai alapjan a kurzusellendrzési

és letiltasi id6szak kezdetéig a tantargyat oktato intézet vezetGje donthet ugy, hogy a
tantargyat vagy kurzust a félévben nem kivénja elinditani. Ebben az esetben az
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intézetigazgat6 legkésdbb a kurzusellendrzési és letiltasi iddszak eltti utolsé munkanapon
kozli a dontését az oktatasi és nemzetkdzi rektorhelyettessel és az Oktatasi Igazgatosaggal,
akik a (10) bekezdés szerinti eljaras szerint letiltjak a tantargyat/kurzust.

(13)Kotelezd (A), kotelezben valasztott (K) és kotelezben valaszthaté (B) tantargy

6ralatogatassal jaré kurzusa nem tilthatd le, amennyiben olyan hallgaté is felvette a
tantargyat, aki a felvétel féléve, hallgatdi jogviszony kezdd ddtuma és a képzés (szak)
mintatanterve alapjan a mintatanterv szerinti félévben vette fel a tantargyat.

(14)Egy adott kurzuson fogadhaté hallgatok szama korlatozhat6 a foglalkozast vezetd oktaté

ésszerli teherbirasa, a rendelkezésre all6 taneszkdzok korlatozott szama, és egyéb objektiv
okok alapjéan is. Ezen korlatozast a tantargyat oktat6 intézet hatdrozza meg és éllitja be a
NEPTUN TR-ben legkésGbb a tantargyfelvételi idészak kezdetéig.

(15)Kifuté vagy kifutott képzés (szak) vagy mintatanterv méar kételezéen nem oktatando

tantargya alacsony hallgat6i érdekldés esetén oly modon is meghirdethet, hogy a kontakt
oratartas helyett az oktat6 félévente legalabb 4 alkalommal a szorgalmi iddszak masodik
hetének végéig meghirdetett konzultacion fogadja a hallgatokat. A kontakt Oratartds
helyetti konzulticid tartasrol a tantargyat oktatd intézet vezetdjének javaslatara a campus
foigazgatd dont. A dontést legkésdbb a szorgalmi idészak elsé hetének végéig kell
meghozni. Jelen bekezdés rendelkezése azon hallgatoknal is alkalmazhaté hallgatoi
kérésre, akik felsboktatési szakképzés utan nyertek felvételt alapképzésre, a felsdoktatasi
szakképzés sordn teljesitett tantdrgyaik befogaddsa megtortént, viszont a raépiild
tantargy/tantargyak meghirdetési féléve eltér az aktudlis félévtol.

(16) Az Egyetem kis 1étszamt képzés (szak) esetén donthet ugy, hogy az eréforrasokkal torténd

)

@)

takarékos gazdalkodas jegyében a képzés (szak) tantirgyainak oktatdsat az adott
munkarendre vonatkozé idékorlatok betartasa mellett blokkos oktatas keretében szervezi
meg. Nappali munkarendii képzés esetén a blokkos oktatast a szakfelelés kezdeményezi az
orarendkészités kezdetéig az oktatdsi és nemzetkozi rektorhelyettesnél, a kérés
jovahagyasa esetén a blokkos orarendet az Oktatési Igazgatdsag késziti el.

3. Az érarendkészités altalanos elvei
27.§

Az O6rarendek készitése félévenként a meghirdetett targyak/kurzusok alapjén, a tanév
idébeosztasaban rogzitett idépontok figyelembevételével az Oktatasi Igazgatosag éltal a
campus féigazgatokkal vagy helyetteseikkel egyeztetve elkészitett és az oktatasi és
nemzetkozi rektorhelyettes altal jovahagyott kurzushirdetési és orarendszerkesztési rend
szerint torténik, amely a TVSZ 8. sz. fiiggeléke. A kurzushirdetési és orarendszerkesztési
rendet 2021. marcius 1-ig kell elkésziteni és els§ alkalommal a 2021/22. tanév &6szi félév
elokészitése soran kell alkalmazni.

Az 6szi félévi orarendkészitését megel6z6 kurzushirdetésnek a megel6z0 tavaszi félévben
maéjus 15-ig, a tavaszi félévi orarendjeihez a kurzushirdetésnek a megel6z6 év november
15-ig kell megtorténnie. Az 8szi féléves orarendeket legkésobb targyév augusztus 15-ig, a
tavaszi féléves 6rarendeket legkésdbb targyév janudr 15-ig kell elkésziteni. Az drarendek
készitését az Oktatéasi Igazgatosag vagy a campus sajatossagai szerint a campus féigazgato
altal kijelslt illetékes személy(ek) feladata. Az egyes campusok OrarendszerkesztOinek
nevét és elérhetségeit kozzé kell tenni.
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(2a) Az Orarendszerkesztés soran az Orarendbe elsdként a tobb campus részére kozosen

3)

“4)

&)

(6)

O

megtartott kételezd (A), kotelezben valasztott (K) €s kotelezéen valaszthatd (B) tantargyak
tandrai idépontjait, majd a tombositett (blokkos) mdédon megtartasra keriilé tantargyak
tanordit, majd a tobbi kotelezd (A), kotelezden valasztott (K), kotelezben valaszthatd (B),
végiil a szabadon valaszthato6 (C) tantargyak tanérait kell rogziteni. A tombositett (blokkos)
moddon megtartasra keriilé tantargyakat képzési teriiletenként, de képzési szintenkét kiilon,
intézményi szinten egyazon napokra kell az drarendben régziteni. A tdmbositett (blokkos)
oktatas napjait az (1) bekezdés szerinti litemtervben kell megadni, tovabba rdgziteni
sziikséges a tobb campus hallgatéi részére kozdsen tartott drak iddsavjait is. Az érarendben
az egyes tanorakhoz minden esetben hozza kell rendelni az oktatas helyszinét is.

Az orarendkészités soran lehetbséget kell biztositani az intézetek részére a kurzusoktatdk
beallitasara, tovabba az oktatok egyéb elfoglaltsigaival itkozé oOrarendi id6pontok
modositasara. Az elkésziilt orarendet csak nagyon indokolt esetben, kizardlag az oktatési
¢s nemzetko6zi rektorhelyettes engedélyével lehet modositani. A tantargyfelvételi idoszak
elinduldsa utdn az 6rarendben az egyes tandrak orarendi idépontjat tilos modositani, ebben
az id6szakban indokolt esetben a tandrak helyszine modosithato.

Az orarendet ugy kell kialakitani, hogy a hallgatonak lehetSsége legyen a mintatanterve
szerinti eldrehaladasra, igy kiilondsen biztositani kell, hogy a mintatanterv szerint egy
félévre es6é kotelezd (A), kotelezben valasztott (K) és kotelezdéen valaszthaté (B)
tantargyainak 6rarendi iddpontjai és szamonkeérései kozott titk6zés ne legyen.

A nappali munkarendii képzés heti 6t tanitisi napbol all, az oktatast munkanapokra kell
megszervezni. Az esti €s a levelez6 munkarendii képzést a felvételi meghirdetésben leirt
oktatasszervezési rend szerint kell megszervezni munkanapokon és/vagy a heti
pihenénapon.

Az Egyetemen tartott tanorak id6tartama negyvendt perc. Az egyes campusokon az alabbi
csengetési rend keriil alkalmazasra:

a) Budai Campus: egész oratdl szamitva 45 perces o6rdk keriilnek megtartasra 15
perces sziinettel (két 45 perces 6ra 6sszevonhato);

b) Georgikon Campus: egész Oratdl szamitva 45 perces orak kertilnek megtartasra 15
perces sziinettel (két 45 perces ora 6sszevonhato);

c) Szent Istvan Campus Campus: 8.15 6ratdl szamitva 45 perces 6rak osszevonva (90
perc) kertilnek megtartasra 15 perces sziinettel;

d) Kaposvari Campus: egész 6ratol szamitva 45 perces ordk keriilnek megtartasra 10
perces sziinettel (két 45 perces dra 6sszevonhato);

e) Karoly Robert Campus: egész 6ratol szamitva 45 perces orak keriilnek megtartasra
15 perces sziinettel (két 45 perces 0ra dsszevonhatod);

f) Szarvas Képzési Hely: 8.00 6ratol szamitva 45 perces 6rak Gsszevonva (90 perc)
keriilnek megtartésra 15 perces sziinettel,

g) a 2021/22. tanév 6szi félévétdl minden campuson és képzési helyen egységes
csengetési rend keriil alkalmazasra: egész 6ratol szamitva 45 perces 6rak keriilnek
megtartasra 15 perces sziinettel (két 45 perces 6ra 6sszevonhato), kivéve reggel az
elsé idésavban, mikor az 6ra 8.15-kor kezdddik és két 45 perces dra dsszevonasaval
9.45-ig tart.

Az (1), (2) és (2a) bekezdésben rogzitett clveket elsé alkalommal a 2021/22. tanév 6szi
félév orarendszerkesztése soran kell alkalmazni.
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4. Tantargyak (kurzusok) felvétele, tantargyijrafelvétel
28. §

A hallgaté - egyéb adminisztraciés és nyilvantartasi feladatok teljesitése mellett — a
NEPTUN TR-en keresztiil minden félévben felveszi a mintatanterv altal felkinalt, egyéni
tanulmanyi rendjébe beilleszthetd kotelezd (A), kotelezden valasztott (K), kételezben
vélaszthaté (B) és szabadon valaszthato (C) tantargyakat. A hallgatdk a tantargyakat az
elétanulmanyi rendnek megfeleléen, az adott tantargyhoz kapcsoléds eldfeltétel(ek)
(részleges vagy teljes) alapjan vehetik fel.

A hallgaté jogosult az Egyetem barmely intézete altal az adott félévre meghirdetett
tantargyra (kurzusra) — kivéve adott képzésben (szakon) kételezden teljesitendd targyak
kreditjeinek helyettesitése céljabol — jelentkezni (tantirgyfelvétel), figyelembe véve az
adott targy eldfeltételeit.

A hallgat6 joga (a mintatantervi el6irasok figyelembevételével) a tantdrgyak és az oktatok
megvalasztasa (az oktatdi kapacitas fiiggvényében), a parhuzamosan meghirdetett tandrak
kozotti valasztas lehetdsége.

A mintatantervben szerepld gyakorlati félév (szakmai gyakorlat, §sszefliggd szakmai
gyakorlat, iizemi gyakorlat) teljesitése alatt a hallgaté tantargyat teljes oralatogatassal jaro
kurzust kizarélag a mintatantervben a félévre eldirt targyak koziil vehet fel, azonban
vizsgakurzusként barmely tantdrgyat felveheti, melyet még nem teljesitett, de félév végi
alairassal rendelkezik.

A specializiciovalasztas feltételeit a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

Tanulményai soran a hallgato egy tantargyat 6sszesen négy alkalommal vehet fel, azonban
a tantargyfelvételek szamat korlatozhatia a 23. § (2) bekezdés a)-b) foglalt
vizsgalehetdségek szama.

A hallgatd tantargyfelvételi kotelezettségének a tanév idobeosztidséban meghatirozott
tantargyfelvételiidészakban tehet eleget.

Az intézeteknek elektronikus uton, kotelezéen a NEPTUN TR-en keresztiil, tovabba
lehetbleg az e-learning feliileten is a tantargyfelvételi idszak kezdetéig tajékoztatast kell
adniuk a tantargyak kovetelményrendszerérol.

Fel nem vett tantargy teljesitését elismerni nem lehet. Ervényesnek kell tekinteni valamely
tantargy vagy vizsgakurzus felvételét, ha a hallgatd a véglegesitett tantargyfelvételének
kinyomtatott példinyaval igazolja a vitatott tantirgy felvételét, ennek hidnyaban a
tantargylista utdlagos modositasat el kell utasitani.

(10) Az a hallgatd, aki az eldtanulmanyi feltételként megjellt targybol az aldirast megszerezte,

de a vizsgakoételezettségnek nem tett eleget, és az elézmény tantargy részleges elofeltétel,
akkor a raépiil6 targyak cgyidejii felvételével az elétanulmanyi feltételként jelzett targyat
vizsgakurzusként felveheti, ha azt vizsgakurzusként meghirdették. Az aldiras azt jelenti,
hogy a hallgat6 a kurzust lchallgatta és vizsgara bocséjthato és ennek ténye rogzitve van a
tanulmanyi rendszerben.

(11)Egy mér teljesitett tantargyat wjra felvenni nem lehet.

(12) A tantargyfelvétel soran a speciélis sziikségletli hallgato tantargyfelvételében a campus

Tanulmanyi Osztaly nyujt segitséget.
5. Képzés alapvetd szakmai dokumentumai

5.1. Képzés (szak), szakirany, specializacio
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5.1.1. Képzés és szak
29. 8

A képzés (szak) képzési ¢€s kimeneti kovetelményekkel meghatirozott, oklevéllel zaruld
képzési tartalom rendszere. Egy képzésen beliil a képzési teriilet jellegébdl fakaddan tobb
szak oktatasara is sor keriilhet.

Az Egyetemen oktatott szakok tipusai:

a) alapképzési szak (BA/BSc),

b) mesterképzési szak (MA, MSc);

c) osztatlan szak;

d) szakiranyu tovabbképzési szak;

e) felsboktatasi szakképzési szak (FOKSz);

f) vendéghallgatdi képzés,

g) részismereti képzés, miiveltségteriileti képzés;

h) elokészitds képzes.
A szak az Egyetem képzési programjanak része, annak alapitasara, 1étesitésére tett
javaslatrol, inditasarol, tantervérdl a szak gondozaséért felelds intézet elGterjesztése alapjan

az ¢rintett campus(ok) Oktatasi Bizottsaganak és az egyetemi Oktatasi Bizottsag
véleményezését kovetden a Szenatus dont.

Szakért felelds oktatési szervezeti egység intézet lehet.

Szakért felelds oktaté (a tovabbiakban: szakfelelés) az Egyetemmel teljes munkaidejt
munkaviszonyban 4ll6, oktatéi munkakorben foglalkoztatott, tudomanyos fokozattal
rendelkez6, az akkrediticids kovetelményeknek megfeleld személy lehet. Szakiranya
tovabbképzési szakok esetében ezen szempontok irdnymutaté jellegliek, a szakiranyu
tovabbképzési szakokra vonatkozd részletes szabalyokat a Szakok miikddési
szabalyzataban kell régziteni.

Egy oktat6 képzési ciklusonként legfeljebb egy alapszaknak és az arra épiilé mesterszaknak
lehet a felelSse.

A képzés (szak) tantervének modositasarol vagy 0j tanterv bevezetésérél a szakfelelds
javaslatira az intézetigazgatd, az érintett campus(ok) Oktatasi Bizottsdginak és az
egyetemi Oktatasi Bizottsdg egyetértésével, a Szenatus dont. Az intézetek kozotti
egylittmkddés keretében oktatott tantargyakban torténd médositas esetében az intézetek
clézetes egyetértése sziikséges. Uj mintatanterv felmend rendszerben keriilhet bevezetésre.
Tobb campuson is oktatott szak esetén a mintatantervnek az egyes képzési helyeken a
2021/22. tanévtél felmend rendszerben azonosnak kell lennie.

A szakok miikddési rendszerét az Egyetem szakjainak miikdési szabalyzata tartalmazza.

5.1.2. Szakirany/specializacié (iparagi technolégia, modul)/miiveltségteriilet és
vilasztasa

30.§

A szakirany altaldban az adott szak elagazé tartalmi kdvetelményei egyikének specialis
kibovitése. Az elvégzett szakirdany megnevezése megjelenik az oklevélben a képzési és
kimeneti kévetelményekben rogzitettek szerint.
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A specializicié — mely alatt értendé az iparagi technologia és modul is — specidlis tudast
biztositd, de 6nallé szakképzettséget nem eredményezd képzés. Egy specializaci6 tobb
képzésnek is része lehet. A specializacié megnevezése az oklevél zaradékaban jelenik meg.

A miiveltségteriilet a tanitd alapképzési szakhoz tartozd képzés, a szakon egy
milveltségteriilet valasztasa koételezd.

A szakirany-valasztis/specializacidvalasztas/miveltségteriilet valasztds szakmai feleldse a
szakfelel6s/szakkoordinator. A szakfelelés/szakkoordinator feladata a szakirany szakmai
programjanak és a szakirany-valasztas feltételeinek bemutatdsa a hallgatok szamara.

A szakirdny-/specializacid-/miiveltségteriilet-valasztas feltételeit a 2. sz. fliggelék
képzésenként és képzési helyenként tartalmazza. A valasztas feltételéiil eldirhatok

a) meghatarozott szamn vagy kijelolt tantargy(ak) teljesitése;

b) tantirgyak meghatarozott eredménnyel valo teljesitése;

c) alkalmassagi vizsga;

d) meghatdrozott tanulmanyi atlag és/vagy kreditteljesitmény clérése;
e) egyéb, a 2. sz. fliggelékben meghatarozott feltétel.

A hallgaté szakirany-/specializacio-/miiveltségteriilet-valasztasdt ezen tanulmanyai
megkezdése elbtt, a tanév id6beosztasidban meghatarozott idopontig jelentheti be a
NEPTUN TR-ben vagy a képzésre meghatarozott modon. A benyujtasi hataridé legfeljebb
egy héttel hosszabbithaté meg a HIT-ben megjeldlt osszegli szolgaltatdsi dij befizetése
mellett.

Az intézetigazgaté a szakfelelGssel/szakkoordinatorral egyeztetve az adott ciklusra
meghirdethetd szakirdnyokat, specializacidkat és az azokra felvehetd hallgatok tervezett
1étszamat a megeléz6 félév bejelentkezési id6szakanak végéig hatirozza meg. A dontés
szerint hirdethetd szakirdnyokat, specializicidkat a tervezett keretszdimot a campus
Tanulmanyi Osztaly teszi k6ézzé a NEPTUN TR-ben a bejelentkezési id6szak els6 hetéig.
Az intézetek a jelen bekezdésben megallapitott hataridt5l — amennyiben az a hallgatok
valasztisinak jogat nem sérti — eltérhetnek.

Ha a szakiranyt, specializaciot vélaszté hallgatok létszdma meghaladja a szakirny
tervezett 1étszamat, a szakirdnyra, specializaciora bejutd hallgatdkat a 2. sz. fliggelékben
rogzitett feltételek szerinti rangsorolassal kell kivalasztani.

Tanité6 alapszakon a miiveltségteriiletek vélasztisa az elsdé év folyaman torténik.
Idépontjanak meghatérozasakor figyelemmel kell lenni arra, hogy a tantirgyfelvételre
kitlizott idépont a miiveltségteriilethez tartozé kurzusok vonatkozésiban is betarthaté
legyen. A vélaszthaté miiveltségteriileteket az illetékes intézet vezetdje hatarozza meg. A
miiveltségteriilet valasztas szakmai irdnyitoja a tanito alapszak szakfelelose.

(10)A szakirdny/specializacié/miveliségteriilet vélasztast és annak jovahagy4sat kovetden a

szakiranyt/specializaciot/miiveltségteriiletet a campus Tanulméanyi Osztily rendeli a
hallgatohoz.

(11)A vélasztott szakirdny/specializacié/miveltségteriilet megvéltoztatasat (a tovabbiakban:

specializaciovaltasi kérelem) a hallgaté a félév bejelentkezési id6szakanak végéig a
NEPTUN TR-en keresztiil kérheti. A specializaciovaltas dijkoteles eljaras, a szolgaltatasi
dijat a HJT szabélyozza. A specializaciovaltasi kérelem ligyében az elbocsaté és befogado
szakirany/specializacié/miiveltségteriilet felelése, valamint a szakfelelés véleménye
figyelembe vételével az intézetigazgat dont. A valasztott
szakirany/specializaci6/miiveltségteriilet megvaltoztatasira a képzés utolsé két félévében
mar nincs lehetdség.
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(12)Masodik szakirany/specializacié/miveltségteriilet valasztidsara — amennyiben a képzési

program masodik szakirany/specializdcid/miiveltségteriilet felvételét kifejezetten lehetdveé
teszi — a hallgaté kizardlag az alapképzés vagy mesterképzés képzési idejének feléig
jogosult.

(13) A masodik szakirdny/specializacié/miiveltségteriilet felvételéért — amennyiben a képzési

(D

2

és kimeneti kovetelmények kifejezetten nem irnak el6 mést — a HIT-ben szerepld dsszeget
koteles befizetni a hallgatd, a masodik szakirdny/specializacié/miiveltségteriilet felvételét
kovetd bejelentkezési idoszak végéig.

5.2. Tanterv, mintatanterv (ajanlott tanterv)
31.§

A mintatanterv egy szak —képzési és kimeneti kdvetelményeknek megfeleléen osszeallitott
—képzési terve, amely szakonként magaban foglalja a tantargyak, tantervi egységek alapjan
meghatdrozott éra- ¢és vizsgatervet, a kévetelmények teljesitésének ellendrzési, értékelési
rendszerét, valamint a tantdrgyak, tantervi egységek tantargyi programjat, amely a szak
elvégzéseének alapvetd szakmai feltételeit, kiilonésen

a) atanulmanyi- és vizsgakovetelményeket a képzési és kimeneti kdvetelményekben
meghatdrozott részletességgel (a tantargy kodjat, a tantargyfelelos nevét, tantargyak
meghirdetésének féléveit, heti és félévi Oraszdmat oOratipusonként (cldadas,
gyakorlat, szeminarium, labor, terepgyakorlat, konzultacid), az egyes
tantargyakhoz rendelt krediteket, az ismeret ellendrzésének tipusat, a tantargyak
eléfeltételeit, a kritériumkévetelményeket, a valaszthatd
szakiranyokat/specializciokat/ miiveltségteriiletet, a szakmai gyakorlatokra,
valamint, a zar6-/szak-/diplomamunka teljesitésére vonatkozo eldirasokat);

b) amodulok, tanegységek ¢s tantargyak felsorolasat.

A szak mintatanterve hierarchikusan modulokbdl és tanegységekbdl (tantargyakbodl) épiil
fel, a mintatantervben a tantargyak félévenkénti bontasban térténd besorolasa is sziikséges,
ideértve a szabadon valaszthaté targyak felvételére javasolt féléveket és kreditmennyiséget
is. A 2021/22. tanévt6l hatdlyos mintatantervben a alapképzésben, felsdoktatasi
szakképzésben és osztatlan képzésben a képzés szakmai targyait elsdésorban tombaositett
(blokkos) oktatasi forméaban kell megvalositani, a mesterképzéseket elsésorban témbdésitett
(blokkos) oktatasi formaban kell megvalositani.

(2a) A mintatanterv alapképzésben magyar nyelvii képzés esetén a képzés els6é két félévére

vonatkozodan kritérium kévetelmény tantargyként altalanos idegennyelv oktatast tartalmaz
heti két szeminariumi 6rdban, nulla kredit értékkel, magyar vagy német nyelvbol. A
mintatanterv adott képzési helyre ettol eltérd vélaszthaté nyelvet is tartalmazhat. A
tantargyat gyakorlati jeggyel kell értékelni. Az altalanos idegennyelv oktatds angol, német
vagy a mintatanterv altal a képzési helyre meghatarozott mas nyelvbol a
szaknyelvtanuldsra készit fel, igy az altalanos idegennyelv oktatdsban nyelvi
eloképzettségtdl fiiggetleniil minden hallgaténak részt kell vennie, aki nem éri el a
bejelentkezési iddszakot kovetd héten a hallgatod altal valasztott jelen bekezdés szerinti
nyelvbdl lebonyolitott idegen nyelvi szintfelmérén az elvart szintet vagy nem vesz részt a
szintfelmérén. A szintfelmérést az idegen nyelv oktatasért felelds intézet bonyolitja le.
Ezen rendelkezést a 2021/22. tanévtdl felmend rendszerben hatilyos mintatantervekben
kell els6 alkalommal alkalmazni.

(2b) A mintatanterv alapképzésben magyar nyelvli képzés esctén a képzés harmadik és

negyedik félévére vonatkozdan kritérium kovetelmény tantargyként kotelezd
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szaknyelvoktatast tartalmaz heti két szeminariumi 6raban, 0 kredit értékkel. A tantargyat
gyakorlati jeggyel kell értékelni. Ezen rendelkezést a 2021/22. tanévtdl felmend
rendszerben hatédlyos mintatantervekben kell els6 alkalommal alkalmazni.

(2c) A mintatanterv alapképzésben nappali munkarendben a képzés elsé két félévére

)

“4)

)

(6)

Q)

®

®

vonatkozdan kritérium kovetelmény tantargyként testnevelés oktatast tartalmaz heti két
szeminariumi 6raban, nulla kredit értékkel. A tantargyat félév végi alairassal kell értékelni.
Ezen rendelkezést a 2021/22. tanévtdl felmend rendszerben hatalyos mintatantervekben
kell els6 alkalommal alkalmazni.

(2d) A mintatanterv minden félévben legaldbb két tantdrgy vonatkozasaban
kotelezen tartalmaz projekifeladatot, melyet a hallgatok kisebb csoportokban oldanak
meg és melyhez kapcsolddodan a tantargyat gondozo intézet gyakorlati mentoralast nyujt.
A projektfeladatokon tobb szak hallgatéi is dolgozhatnak egyiitt. A mintatanterv &nallo
projekttargyat is tartalmaz, melynek keretében egy termeék, otlet, szolgaltatas kifejlesztése
a cél, fejlesztve a hallgatok innovativ, vallalkozoi gondolkodasat. Ezen rendelkezést a
2021/22. tanévtdl felmend rendszerben hatalyos mintatantervekben kell els6 alkalommal
alkalmazni. A mintatanterv ajanlott tanterv is, amely az Egyetem é&ltal javaslatot tesz a
hallgaté felé a tantirgyak elvégzésének sorrendjére, valamint az elvégzés iddbeli
litemezésére.

A mintatanterv szerinti tanulményi elérehaladassal a hallgatd tanulmanyait a képzési és
kimeneti kévetelményekben meghatarozott képzési id6 alatt, egyenletes terhelés mellett —
félévente 30 (+ 3) kredit teljesitésével — fejezheti be uigy, hogy minden tantargy felvételénél
eleget tehet az el6tanulmanyi kovetelményeknek.

A dudlis képzésben a dualis képzés tantervének az intézményi szakaszra esé részének 90%-
ban kell illeszkednie a hagyomanyos alapképzés tartalméhoz, 10%-os eltérés a vallalati
szakasznal, azon belill is a gyakorlati részeknél érvényesilhet.

A hallgaténak lehet6vé kell tenni a mintatanterv szerinti elérehaladast, igy kiléndsen
biztositani kell, hogy a mintatanterv szerint egy félévre es6 kételezé (A), kotelezen
valasztott (K) és koételezden vélaszthatd (B) tantargyainak orarendi idépontjai és félévkozi
szamonkérései kozott litkozés ne legyen.

A mintatantervtél a hallgatonak lehetésége van a tanterv keretei kozott eltérni,
tanulményaiban egyéni titemezés szerint haladni.

A hallgaténak nem kell teljesiteni a tantervben el6irt kovetelményeket, ha azokat a hallgaté
kordbban mar elsajatitotta és — a TVSZ-ben szabélyozott mddon és idon belil — ezt
tantargybefogadasi eljaras keretében hitelt érdemlden igazolja.

Az Egyetem szakjainak mintatanterveiben a tantargycsoportok ardnyanak meghatdrozasa
a szak specialitdsait figyelembe véve - a képzési és kimeneti kovetelmények szerint
torténik.

(10) A mintatantervet a szakinditési eljaras soran az érintett campus(ok) Oktatasi Bizottsdgdnak

¢és az egyetemi Oktatdsi Bizottsag véleményének kikérésével, majd azt kovetben a
tantervmodositast tanévenkénti targyaldsa alkalmaval fogadja el - az illetékes intézet
javaslata alapjan — az Egyetem Szenétusa.

(11) A mintatanterveket legkésébb dtévente feliil kell vizsgalni. A szak mintatantervén tértén6

valtoztatds legkorabban a kovetkezd tanév kezdetével valhat hatdlyosséd és felmend
rendszerben érvényes. A tanterv valtoztatasardl a dontést legkésébb a tervezett valtoztatas
bevezetését megel6zd év aprilis 30-ig meg kell hozni. E hatdrid6 utan hozott dontés csak a
kovetkezd naptari évben kezd6d6 tanévtdl alkalmazhato.
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(12) A mintatantervben a tantargyfelel6s személye a Szenatus dontése nélkiil a tantargyat oktatd
intézet vezetjének javaslatdra az érintett campus(ok) Oktatasi Bizottsiaganak és az
egyetemi Oktatasi Bizottsag dontésével moddosithatd. A kiilonb6zé munkarendekben a
tantargyfeleldsnek azonosnak kell lennie.

(13) A mintatanterveket az Oktatasi Igazgatosag a NEPTUN TR-ben tartja nyilvén, tovabba a
honlapjan is kézzéteszi.

31/A. §
5.2.1. Mobilitasi ablak

(1) A 2021/22. tanévtbl elfogadisra és felmend rendszerben bevezetésre keriild
mintatantervekben kotelezd mobilitasi ablakot szerepeltetni. A mobilitasi ablak célja a
hallgatok jellemzden kiilf6ldi résztanulmanyok folytatdsara torténd Osztonzése, mely
résztanulmanyok folytatasa mellett alkalmas kiilf6ldi szakmai gyakorlat vagy kiilféldon
torténé szakdolgozat/diplomadolgozat készitésre is. A mobilitasi ablak alapvetéen a
tantervbe épitett olyan, jellemzbéen féléves szakasz, melyet a hallgatd a hazai
mintatantervébdl , kilépve” — vagy éppen annak megfeleléen — kiilfoldon tolt, visszatérve
pedig olyan helyzetbe 1ép vissza, mintha itthon folytatta volna a tanulményait.

(2) A mobilitasi ablakot a képzés olyan félévére kell {itemezni, mely félévben a mintatanterv
jellemzden mar szakmai tantargyakat tartalmaz.

(3) A mobilitasi ablak tipusai:

a) valaszthatd, de kotelezOen szabalyozott mobilitdsi ablak: a hallgatd részére
egyértelmiien elSirasra keril, hogy a mobilitds sordn mely tantargyak kozul kell
tantargyakat teljesiteni;

b) valaszthatd és lazan szabalyozott mobilitasi ablak: a hallgatd a mobilitas sordn a
képzéshez (szakhoz) kapcsolodo ismeretkorbol szabadon valogatja 6ssze a teljesiteni
kivant tantargyakat;

(4) A (3) bekezdés szerinti mobilitasi ablak tipusok koziil a szakfelelds javaslatira az érintett
campus(ok) Oktatdsi Bizottsdganak és az egyetemi Oktatasi Bizottsag véleményének
ismeretében a mintatanterv clfogadasakor a Szenédtus donti el, hogy melyik tipus kertil
alkalmazasra a képzésben (szakon).

(5) A (3) bekezdés a) pontja szerinti mobilitdsi ablak kialakitdsa soran a szakfelelésnek
tantargybefogadés érdekében egyeztetni sziikséges a potencialis kiilfoldi fogaddhelyekkel
a mobilitasi félév tantargyait, azok szakmai tartalmat.

(6) A (3) bekezdés (b) pontja szerinti mobilitasi ablak kialakitdsa sordn a szakfelelds a
tantargybefogadds érdekében megadhatja, hogy a hallgaténak mely ismeretkorékben kell
tantargyakat teljesitenie.

(7) A mobilitasi ablak  keretében teljesitheté tantargyak vonatkozasdban a
partnerintézményekben teljesithetd tantargyakrol a szakfelelos altal célszerli listat
késziteni, melyet tanévenként a tanév kezdete eldtt legkés6bb 1 honappal aktualizalni
szikséges.

(8) A mobilitasi ablaknak legalabb 16 kreditbdl kell dllnia és maximum 30 kreditbdl allhat.

5.3. Tajékoztatas a kévetelményekrol
32.§
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Az SZMR 32. § (1) bekezdés h) pontja alapjan az Oktatasi Igazgatésdg gondoskodik a
hallgatonak a tanulmanyai megtervezéséhez ¢és folytatasahoz sziikséges adatokat
tartalmaz6 — magyar nyelvii képzés esetén magyar nyelven, idegen nyelvii képzés esetén
az idegen nyelven Osszedllitott - intézményi tanulmanyi tajékoztaté elkészitésérol. Az
intézményi tanulmanyi tijékoztatot az oktatasi és nemzetkdzi rektorhelyettes hagyja jova.

Az intézményi tanulmanyi tijékoztatot hagyomanyos és elektronikus informacidhordozon
is elérhetdvé kell tenni a hallgatok szamara oly médon, hogy annak valamennyi médositasa
és a valtozas beallitdsdnak hatalya a jogviszonyuk fennallasa alatt egyértelmiien kovethetd
legyen.

Az intézményi tanulmanyi tajékoztatéban az Egyetemre vonatkozé éltalanos és a
szakonkénti tudnivaldkat elkiilénitve kell megjeleniteni.

Az intézményi és tanulményi tajékoztatot tanévente aktualizalni kell, és azt az Oktatasi
Igazgatosag honlapjan elérhetévé kell tenni a hallgatok részére.

Az intézményi tanulmanyi tajékoztatot az Nftv. Vhr. 53. §-ban foglalt rendelkezések
alapjan az Egyetem sajatossdgaira tekintettel kell 6sszeallitani.

Minden tantirgy - vonatkozisiban minden meghirdetési félévre vonatkozoan el kell
késziteni vagy aktualizalni kell a tantargy kovetelményrendszerét (tantargyi program) A
tantargy kovetelményrendszere kételezéen az alabbi clemeket tartalmazza:

a) a tantdrgy kodjat, teljes és roviditett cimét magyar, angol nyelven és az oktatas
nyelvén;

b) atantargyért felelds intézet nevét;
c) atantargyfelel6s oktatd nevét, e-mail cimét, fogadooraja idejét;
d) atanorak oktatdinak nevét;

€) a tantargy elvégzéshez szikséges tanulmanyi munka mennyiségét kreditben
meghatérozva;

f) nappali munkarendben a heti és félévi, levelezd, esti és tavoktatds munkarendben a
félévi szamot (eléadds + gyakorlat + szeminarium + laborgyakorlat +
terepgyakorlat + konzultacié bontasban);

g) a tantargy egyes tanOrdkra ¢s Oratipusokra lebontott tematikdjat nappali
munkarendben heti, levelezd, esti és tavoktatas munkarendben alkalmankénti
bontasban;

h) a félév végi szamonkérés tipusat (alairds, gyakorlati jegy, beszdmol6, vizsga,
alapvizsga, szigorlat);

i) atantargy felvételének el6kovetelményét, az eloksvetelmény részleges vagy teljes
jellegét;

i) atantargy feladatat a képzés céljinak megvaldsitisiban;
k) atantargy tananyaganak leirasat;

) a foglalkoz4sokon valé részvétel kovetelményeit és a tdvolmaradds potlasinak
lehetoségét;

m) a hallgaté egyéni munkdval megoldand6 feladatainak szamat és tipusat, igy
kiiléndsen, de nem kizérélagosan az 6nallo tanuldssal feldolgozand6 tartalmakat ¢s
az ehhez kapcsolddo technikakat, tovabba a projektfeladatokat;

n) a félévkozi ellendrzések (beszamolok, zarthelyik stb.) szdmat, témakorét ¢és
id6pontjat, pétlasuk egyszeri javitasuk lehetdségét;
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0) azigazolas modjat a foglalkozasokon valé tavollét esetén;
p) a félév végi alairas megszerzésének kdvetelményeit;

q) az értékelés modjat, vizsgaval/szigorlattal zdruld targy esetén a
vizsgakovetelményeket, a vizsga tipusat;

r) atantargyi értékelés és mindsités kialakitasanak modjat;
s) az irott tananyagot (tankdnyv, jegyzet, segédlet, példatar, irodalom, esettanulmany
stb. jegyzékét), a felhasznalhatd fontosabb technikai €s egyéb segédeszkozoket.

Az Egyetem NEPTUN TR-ben biztositja, hogy minden hallgatdja megfelel informaciot
kapjon az egyetemi kreditrendszerrdl és annak szabalyairdl. Az informaciés anyagot az
ECTS (European Credit Transfer System) elveinek megfelelden kell elkésziteni magyar és
angol nyelven, segitve vele kiilfoldi hallgatok magyarorszagi tanulmanyait, és magyar
hallgatdink kiilf61ldi tanulméanyainak hazai elismerését.

A tijékoztatas érdekében a hallgatok részére az Egyetem Szervezeti és Mikodési
Szabélyzatat, a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatot, és mas, a hallgatdkat is érint6 fontosabb
szabdlyzatokat, a szakok képzési céljat, a kovetelményeket, a tantervi eldirdsokat és az
intézet altal meghirdetett tantargyak programjat tartalmazo6 kivonatokat (6sszefoglalokat)
a campus titkarsagokon, a hallgatdéi 6nkorméanyzatoknal, és lehetoség szerint az intézeti
honlapokon, valamint a campus kdnyvtaraban hozzaférhet6vé kell tenni.

5.4. Kreditrendszerii képzés altalanos szabalyai
5.4.1. A képzési idészakhoz kapesolodo hallgatoi tevékenység értékelése
33.§

A tanulmanyok soradn a tanulmanyi kévetelmények teljesitését — az egyes tantargyakhoz,
tantervi egységekhez rendelt — tanulményi pontokban (kreditekben) kell kifejezni és
érdemjeggyel mindsiteni. A hallgatonak az adott képzésben torténd elérehaladasét a
megszerzett kreditek Osszege, minéségét az érdemjegy fejezi ki.

A kreditérték az Osszes hallgatéi tanulményi munkadrat magiban foglalja, a tanordkat
(kontakt 6rakat) és az egyéni hallgatoi tanulmanyi munkadrékat is beleértve.

Az ajanlott tantervben, a szakiranyu tovabbképzés, doktori képzés, valamint az osztatlan
tanarképzésben az Osszefiiggd egyéni iskolai gyakorlat kivételével, az egyes félévek
kreditértéke — figyelembe véve az intézmény altal meghatarozott képzési idészakot —
legfeljebb harom kredittel térhet el a 30 kreditt6l.

A tantervben a tantargyakhoz, tantervi egységekhez tanorat és kreditértéket kell rendelni.
A kreditérték kifejezi, hogy a kdvetelmények teljesitéséhez mennyi tanulmanyi munkéra
van sziikség, tovabba azt, hogy a tantirgy, tantervi egység felvételével és a tanulményi
kovetelmények teljesitésével mennyi kreditet szerezhet a hallgaté. Kredit csak olyan
tantargyhoz, tantervi egységhez rendelendd, amelynek mindsitése az 49-55. § szerint
torténik.

Egy kredit megszerzése 30 hallgat6éi tanulmanyi munkadra teljesitését feltételezi. A
tantargyhoz csak egész értékli kredit rendelhetd. Doktori képzésben az ismeretanyagok
elsajatitdsaért, a tantargyi kovetelmények teljesitéséért, kutatdémunkaért &s oktatési
feladatok ellatasadrt szerezhet6 kredit.

A részidejli képzésben egy adott képzéshez rendelt teljesitendd kreditek szdma megegyezik
a teljes idejii képzéshez rendelt kreditek szamaval.
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(7) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért, a tantargy teljesitéséért egy alkalommal adhato
kredit. Nem kell teljesiteni a tantervben el6irt kovetelményeket, ha a hallgaté azokat
korabban mér elsajatitotta és azt hitelt érdemlé modon igazolja. A tantargybefogadas
folyamatat és részletszabalyait a 38. § tartalmazza.

(8) A hallgaté6i tevékenység félév végi értékelése a tantargyi kdvetelményrendszerben eldirt
kovetelmények szerint torténhet, amelynek egyeznie kell a szak hatilyos tantervében
rogzitett szamonkérési tipussal és formaval. '

(9) Kredittel csak olyan tantargy (kurzus) teljesitménye ismerhetd el, melyet a hallgaté - az
ismeretek ellenbrzésével kapcsolatos intézményi rendelkezéseknek megfelelden - legaldbb

”o_r

elégséges vagy megfelelt mindsitéssel teljesitett.

(10)A hallgaté részére biztositani kell, hogy tanulmanyai sordn az oklevél megszerzéséhez
elbirt dsszes kredit legalabb 6t szazalékaig szabadon vélaszthaté tantargyakat vehessen fel
— tovabba hogy ¢ tantargyak helyett teljesithetd dnkéntes tevékenységben vehessen részt —
, tovabba az Osszes kreditet legalabb husz szazalékkal meghaladé kreditértéki tantargy
koziil valaszthasson. Szabadon vélaszthato targyként az Egyetem mas képzésének
tantargyai is kinalhatdk.

(11)Biztositani kell, hogy a hallgat6 egyéni tanulmanyi rendjében, egyéni haladasa szerint —
kiilon onkoltség, illetve téritési dij fizetése nélkiil — az dsszes eloirt kreditet tiz szizalékkal
meghaladé kreditértékii targyat vehessen fel, tovabba azt, hogy az 6sszes eldirt kredit tiz
sz4zalékdig terjedéen nem magyar nyelven oktatott targyat teljesitsen. Ezen mértck feletti
kreditek teljesitése esetén a hallgaté a HIT-ben eldirt 6sszegili szolgaltatdsi dijat koteles
fizetni (a tovabbiakban: kredittallépési dij). A kredittullépési dij megfizetése alol mentesiil
az a hallgatd, aki az Egyetem altal szervezett kiilfoldi részképzésben vett részt és a kiilfoldi
részképzés soran teljesitett tantargyait csak szabadon valaszthaté tantargyként keriilhettek
befogadasra és emiatt 1épte til az Ssszes eldirt kreditet tiz szazalékkal meghaladé mérteket.

(12) A hallgaté tanulményaihoz tartozé tantérgyakat a hallgatéi jogviszonya mellett, masik
képzésben, tovibba mas intézményben vendéghallgatoként is felveheti.

5.4.2. Tanegység, modul
34. §

(1) A tanegység egy félév alatt teljesithetd, kredittel elismert tantervi egység vagy tantargy (a
tovabbiakban: tantargy). A tantervi egység lehet:

a) kotelezd tantargy (A), amelynek teljesitése a szakon mindenki szdmadra €l6 van irva;

b) kotelezben valasztott (K) vagy kotelezen valaszthato (B) tantargy, amelynek
teljesitésére a szakon a hallgaték egy, az intézmény altal meghatérozott kdrbodl
valaszthatnak tantargyat (példaul: mintatantervben kotelez6 vélasztas alapjan el6irt
tantargy, szakirAnyok/specializaciok/miiveltségteriiletek tantirgyai);

¢) szabadon valaszthaté (C) tantirgy, amelyet a hallgatdk a meghirdetett tantargyak
korébdl valaszthatnak ki. -

(2) Osszetartoz6 tantargyak rendszere a modul. A modul tipusai:

a) szakos modulok: szak, szakirany, specializacié (ipardgi technolégia, modul),
miveltségteriilet;

b) 6nallé program;

¢) azonos témakori tantargyak csoportja.
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A modulok elnevezései az egyes szakok, szakteriiletek hagyomanyai, a képzési és kimeneti
kovetelmények és a mintatantervek alapjan eltérdek lehetnek, ezen eltéréseket a képzés
mintatanterve rogziti.

A modulokért felelés személyeket a szakfelel6s jeldli ki.

5.4.3. Tantargy, kurzus (targy- és vizsgakurzus)
35.8§

A tantargy az Egyetemen végezhetd tanulmanyok szerkezeti-logikai alapegysége, félévnyi
konkrét tanulmanyokkal (pl. valamely kurzus elvégzésével) és/vagy egyszeri tanulmanyi
cselekménnyel (pl. vizsgaval) teljesithetd szakmai kovetelményeket jelent.

Valamely 6nallé szakmai tartalmu, egyetlen tanegység is tekinthetd a tanterv szerint
tantargynak.

A tantargy felvételi rendjét a szak el6tanulmanyi rendje, a teljesitésének feltételét a
tantdrgyak kovetelményrendszere hatirozza meg. A tantargy akkrediticidja a tantargy
oktatési programjanak jévahagyésa.

Az egyes tantargyak programjait a szakfelelés fogadja be a szak tantervébe.

Az Egyetemen oktatott tantargyak programjat és kovetelményeit (kovetelményrendszerét)
a NEPTUN TR-ben egységes formaban és tartalommal kell elkésziteni (sablonjat jelen
szabalyzat 3. sz. fiiggeléke tartalmazza).

Valamely tantargy kovetelményeinek teljesitését lehetévé tevd, altalaban félévenként
rendszeresen ismétlddo tanulmanyi cselekmény a kurzus és a vizsgakurzus. A kurzus egy
adott tantargy egy félévre esd tanulményi foglalkozasi anyagat 6leli fel.

A vizsgakurzusnak két fajtaja van:
a) a szigorlat teljesitésére szolgaléd tanulmanyi cselekmény,

b) az a tantervben biztosithatd vizsgalehet6ség, amelynek soran egy
kontaktdras, vizsgaval zaruldé kurzust a korabbi félévben azt felvevd, az
alairast mar megszerzett, de vizsgat nem teljesit6 hallgatd olyan félévben is
teljesithet, amikor a kontakt dras kurzust nem hirdetik meg.

A kurzus tipusa, tulajdonsdgai stb. megegyeznek annak a tantargynak a tipusédval és
tulajdonsagaival, amelynek teljesitésére meghirdették (az id6tartam, a kontakt 6raszam, a
foglalkozas jellege, az érékelés tipusa). A kurzushoz tipusatél fiiggden konkrét hely,
idépont, meghirdetd oktatd intézet, oktato, tanulményi foglalkozasok, illetve szamonkérési
alkalmak, mindsitési eljarasok tartoznak.

5.4.4. Tantargyi eléfeltétel
36.§

(1) A képzésen (szakon) a tanulmanyokban torténd eldrchaladas feltételeit a tantervben
rogzitett elofeltételi szabalyok (részleges vagy teljes elofeltételek) hatarozzak meg
(elétanulményi rend). Az el6tanulmanyi rend a szak tantervében szerepld tantargyak
el6kdvetelményeinek dsszessége. A tantervben szerepld kotelezd (A), kotelezGen valasztott
(K) és kotelezden valaszhatd (B) tantargyak felvételének szabialyat a tantargyak
elétanulmanyi rendje hatarozza meg. Az eldtanulmanyi rendet a mintatanterv részeként
azzal egylittesen a szakfelelds és a szakot gondozo intézet igazgatdja javaslatéra, az érintett
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campus(ok) Oktatasi Bizottsaginak és az egyetemi Oktatdsi Bizottsdg véleményezését
kovetden a Szenatus fogadja el.

(2) A tantargyi egység teljesitésének eldfeltétele lehet mas tantargy vagy tantargyi modul
el8zetes teljesitése. Ugyanannak a tantargynak tobb elofeltétele is lehet.

(3) Az elofeltételek fajtai az elofeltétel tipusa alapjan

a) tantdrgy-el6feltétel: a tantargyi egység teljesitésének eldfeltétele az
eléfeltételként szolgalo tantargy elozetes teljesitése;

b) modul-eldfeltétel: a tantdrgyi egység teljesitésének elofeltétele az
eléfeltételként szolgald modul eldzetes teljesitése;

(4) A képzés (szak) tantargyi eléfeltételeit nem kell teljesitenie annak a hallgatonak, aki a
tantirgyat intézményi szabadon vélaszthaté targyként vagy mesterképzésre a
kreditelismerési eljaras soran elbirt kiilonbozeti tantargyként veszi fel, viszont a hallgatonak
a tantargyfelvétel soran mérlegelnie sziikséges, hogy a tantargy elsajatitasdhoz sziikséges
clézetes ismeretekkel rendelkezik-e.

(5) Elékovetelményt a tantargyak tematikéjanak egymasra épiilése alapjan, szakmai alapon

"

kell megadni, elésegitendd az eldirt ismeretanyag hatékony elsajatitasat.

(6) Egy adott tantargyhoz legfeljebb harom masik tantirgy vagy a képzési célt illetden tobb
tantdrgyat magaban foglalo legfeljebb egy, 15 kreditnél nem nagyobb kreditértéki
tantargycsoport (modul) rendelhet§ elétanulmanyi kotelezettségként. Mesterképzésben a
tantargyi el6feltételek nem alkalmazhatok. A tantervben meghatarozott egyes
tantargyakhoz mas tantirgyaknak egyidejii felvétele is meghatarozhaté kovetelménykeént'.

(7) Ha a hallgaté a vonatkoz6 elbfeltétel(ek) teljesitése nélkiil abszolvalja az adott
tantargyat, a teljesités érvénytelennek mindsiil. Részleges el6feltétel esetén az
eléfeltételként megjeldlt tantargyat legkéssbb az cléfeltételes tanegységgel azonos képzesi
idészakban (félévben), de a raépiild tantargyat megel6zéen kell teljesiteni. Teljes
elékovetelmény esetén az eldkovetelmény tantargy nem teljesithetd a raépiilé tantarggyal
egy félévben.

6. Kedvezményes tanulmanyi rend
37.§

(1) Nappali munkarendii képzésben (szakon) tanulmanyokat folytaté hallgaté kérésére a
tantargyfelelés oktato(k) javaslata alapjan meghatarozott részletes, irasban rogzitett

77

feltételekkel az intézeti TKB és a tantargyfelelds javaslatira a campus fOigazgato
kedvezményes tanulmanyi rendet engedélyezhet. Kedvezményes tanulmanyi rend
meghatéarozott idére, de alkalmanként legfeljebb 2 félév idOtartamra kérheto.

(2) Kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezésénck indoka lehet, ha a hallgato:
a) kiemelkedd tanulmanyi eredménnyel, bizonyitott elméleti/gyakorlati teljesitmény; |
b) tudomaényos, miivészeti didkkori eredménye van;
c¢) kiemelkedd kozéleti tevékenységet folytat;
d) kiilfsldi részképzésre vagy Osztondijra kapott meghivas,

e) kiilfoldi szakmai gyakorlat, duélis vagy kooperativ képzésben vesz részt,

10 87/2015. Korm.rendelet alapjén
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f) sziilés, hazastars sziilése vagy tartésan beteg vagy fogyatékossaggal €16 kozeli
hozzétartozd 4polasa all fenn;

g) kiilon méltanylast igényld szocidlis, munkavéllalasi, illetve egészségiigyi indokkal
rendelkezik vagy fogyatékossaggal €16 hallgatoként regisztralt;

h) kiemelked6 orszagos, illetve nemzetkézi sportold;

1) Oratlitk6zés (kizérélag képzési idon tili hallgatoknal vagy mesterképzésnél az
alapképzésrol kreditelismerési eljaras sordn eloirt tantargyaknal);

j) parhuzamos képzés keretében mas felsdoktatasi intézményben vagy intézményen
beliil is tanulmanyokat folytat/kivan folytatni;

k) fogyatékossaggal €16 és fogyatékossagara tekintettel a rendszeres oralatogatasban
akadalyoztatva van, feltéve ha a kérelmét a campus esélyegyenléségi koordinator
tamogatja.

A kedvezményes tanulmanyi rend irdnti kérelmet a NEPTUN TR-ben a TKB-nak kell
benyujtani az adott félév tantargyfelvételi idoszakaban, megjeldlve a kérelem indokat és az
igényelt kedvezményeket. A hatariddé mulasztasa esetén a kérelem a HJT-ben
meghatarozott killoneljarasi dij megfizetése mellett a tantargyfelvételi idoszakot koveto hét
végéig is benyujthato.

A kérelemben fel kell tiintetni a hallgat6 indokait, a tanulményainak tervezett {itemezését,
a kért kedvezményeket, valamint csatolni kell a sziikséges igazolasokat.

Kiilonosen indokolt és méltdnyolhaté esetben kedvezményes tanulmanyi rendet a
szorgalmi iddszak végéig kérelmezhet az a hallgatd, akinek sajat vagy kozeli
hozzatartozdja egészségiigyi allapotaban vagy a hallgaté megélhetési koriilményeiben
olyan hirtelen bekévetkezd romlas kovetkezik be, mely esetében kedvezményes
tanulményi rend nélkiil nem tudna a félévét befejezni. A kérelmet meg kell indokolni és
igazolé dokumentumokkal ald kell timasztani. A kérelmet kizarélag papir alapon a campus
Tanulményi Osztalyon lehet benyujtani.

Amennyiben a hallgaté a kedvezményes tanulmanyi rendet a (2) bekezdés a), b) vagy d)
pontban foglalt indok alapjan kérelmezi, az csak 30 teljesitett kredit megléte esetén és
legalabb kézepes (3,0) tanulmanyi atlaggal engedélyezheté. A kérelmezési ligymenet
részletszabalyait a 39. § tartalmazza.

A kedvezményes tanulményi rend engedélyezésérdl és feltételeir6l — a tantargyfelelésok
¢és a TKB véleményének kikérése utdn — a campus foigazgatd dont. A campus f8igazgatd
a dontési jogkorét delegalhatja az oktatasi campus féigazgatd-helyettesre. A campus
Tanulmanyi Osztaly a kedvezményes tanulmanyi rendet engedélyezé/clutasité hatarozatot
a NEPTUN TR-be is koteles bevezetni. A hatarozatrél a NEPTUN TR-en értesiteni kell a
hallgatot.

A kedvezményes tanulmanyi rend keretében a hallgaté a kovetkezé kedvezményekben

részesitheto:
a) részleges vagy teljes felmentés a gyakorlati foglalkozasok alol,

+b} a tantervben meghatarozott kvetelményeknek a képzési tervben eldirtaktd] eltérd
idejli vagy tartalmu teljesitése.

A kedvezményes tanulmanyi rend alapjan tanulmanyokat folytaté hallgaténak is
teljesitenie kell valamennyi tantargybdl a tantervben eloirt tartalmi (elméleti és gyakorlati)
kovetelményeket.
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munkatapasztalat elismertetésének szabalyai
38.§

A hallgaté a beiratkozaskor, vagy az adott félévre aktiv félév teljesitésére torténd
bejelentkezést kdvetden a tantargyfelvételi idészakot kovetd hét végéig kérelmezheti a
korabban teljesitett tantargy(ak) befogadasit. Valamely mas képzésben (szakon) vagy
intézményben meghirdetett tantargy befogadhatd, ha az adott szak képzési céljat szolgalja.
A befogadasar6l a befogadd szakot gondozd intézet TKB-ja dont, a tantargyfelelSs
javaslatat figyelembe véve. Egyszerisitett eljardsban a szakot gondozé intézet vezetdje
altal torténik a tantargybefogadasi kérelem elbiralasa felsGoktatasi szakképzésr6l azonos
képzési teriilet alapképzésre torténd tantargybefogadas esetén, munkarend valtas esetén,
tovabba ha a hallgatd ugyanazon képzésre felvételizett ujra és kéri a képzésben kordbban
teljesitett tantargyai befogadasat.

A Kkérelmet kizardlag elektronikusan, a NEPTUN TR-en keresztiil lehet benytjtani a
tantargybefogadas HIT-ben régzitett dijanak befizetése mellett. A tantargybefogadas soran
a hallgatd hitelesitett tantargyi tematikat/kovetelményrendszer (az Egyetemen beliil,
tovabbd a jogeléd intézményekben tanulmanyokat folytatott hallgatok kivételével),
valamint a leckekonyve/torzslap kivonata/kreditigazoldsa masolatat koteles leadni a
kérelemmel egyidejlleg.

A kordbban teljesitett krediteket barmelyik felsdoktatasi intézményben folytatott
tanulmanyok alapjan el kell ismerni, fiiggetleniil att6l, hogy a hallgaté melyik felsdoktatasi
intézményben, milyen képzési szinten folytatott tanulményok sordn szerezte azt. Az
elismerés - tantargyi tematika/kévetelményrendszer alapjan - kizdrolag a kredit
megallapitasanak alapjaul szolgalé kompetencidk (ismeretek, alkalmazasi (rész)készségek
¢s tovabbi (rész)kompetenciak) sszevetésével torténik. A kapott érdemjegytol fiiggetleniil
el kell ismerni a kreditet, ha az Osszevetett tudds legaldbb hetvenst szazalékban
megegyezik.

A munkatapasztalat alapjan teljesitett kovetelmények elismeréséhez a TKB-nak 2-5 oldalas
irasbeli beszamold formajaban meg kell bizonyosodnia az ismeretek elsajatitasarol. A
gyakorlatigényes elméleti, illetve gyakorlati tantdrgyak esetén egyénenkénti elbiralas
torténik, a résztvevok munkaltat6ja altal kiadott foglalkoztatast igazolé dokumentumok
vizsgalata alapjan. Munkatapasztalat szabadon véalaszthaté kreditként is beszamitésra
keriilhet, amennyiben a nem formalis, informalis tanulas soran megszerzett tudas szervesen
kapcsolodik a képzéshez. A TKB a kérelem elbirdldsa sordn kikérheti a szakfelels
véleményét. A munkatapasztalat alapjan beszamithaté kreditek szdma képzésenként
legfeljebb harminc kredit. A kérelemhez csatolni kell a munkaltatéi igazolast, a munkakori
leirds hiteles masolatat, a 2-5 oldalas irasbeli beszdmol6dt, valamint minden olyan
dokumentumot, mely az elismerés elbiralasdhoz felhasznalhato.

Az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatirozott emelt szintli szakképzésben szerzett
ismereteket az Nftv. 49. § (6) bekezdése alapjan — elsdsorban a szakképzésben elvégzett
és szakképzettség birtokdban szerzett szakmai gyakorlatot — lehet elismerni a
munkatapasztalat beszamitas (4) bekezdésben rogzitett szabalyai szerint. A szakképzésben
szerzett elméleti ismereteket informalis tudasként tantargybefogadasi eljaras keretében a
megszerzett ismeretek részletes igazolasa mellett lehet befogadtatni.
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A hallgaté a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzésé¢hez — az Egyetemen vagy
jogeldd intézményeiben folytatott, illetve mas korabbi tanulményok, tovibba az eldzetesen
megszerzett tudas kreditértékként valo elismerése esetén is — legalabb a képzés
kreditértékének egyharmadat az Egyetemen kételes teljesiteni.

A fels6oktatasi szakképzésben szerzett krediteknek (teljesitett tantargyaknak) az azonos
képzési teriilethez tartozo alapképzésbe vald beszamitasa esetén a beszdmithat6 kreditek
szama legalabb harminc, legfeljebb kilencven lehet. A felsGoktatasi szakképzésben
teljesitett tantargyak befogadasat a hallgaté az alapképzésre torténd beiratkozaskor,
nyilatkozattal is kérelmezheti. A kérelmet az (1) bekezdés szerint a szakot gondozd intézet
igazgatdja birdlja el.

A dontést kovetben a campus Tanulmanyi Osztdly rogziti a befogadott tantargyakat a
NEPTUN TR-ben (hivatalos bejegyzésekben dontést rogzit €s targyanként az elfogadas
tényét rogziti).

8. Kérvényezési iigymenet
8.1. A kérelmek benyiijtasanak médja
39.§

A tanulmanyi alapi kérelmek (a tovabbiakban: kérelmek) az aldbbiak szerint nyujthatok
be:

a) kizarélag a NEPTUN TR-en keresztiil nyujthat6 be;
b) az adott campuson a NEPTUN TR-en keresztiil vagy papir alapon nyujthaté be;
c) az ugytipusbol adédodan papir alapon nyujthato be.

Amennyiben a kérelem nem a megfeleld kérelem sablonon keriil benyujtasra, a kérelmet
formai hiba miatt el kell utasitani. A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni,
a kérelem hibas indokolasa dnmagaban nem eredményezheti annak clutasitasat. A kérvény
abban az esetben is elutasitasra keriil, ha a kérelmet a hallgaté hidnyosan nyujtotta be és a
kérelemnél nincs lehetdség hidnypotlasra vagy a hallgaté hianypétlasi felhivast kovetden
az eldirt hataridoén beliil a kérelem hianyossagat nem pétolta.

Az (1) bek. b) pontja szerinti kérelmek esetében a kérelem benyujtasanak modjat
(clektronikus vagy papir alapl) az Oktatasi Igazgatdosag a campus Tanulmanyi Osztaly
vezetbje véleményének figyelembe vételével campusonként hatdrozza meg.

Az Egyctem minden képzési helyén az alkalmazott kérelem sablonoknak azonosnak kell
lenniiik. Jelen rendelkezés végrehajtasara a 2020/21. tanév soran kell felkésziilni és a
2021/22. tanévtdl kell alkalmazni.

Az Egyetemen kizarolag a NEPTUN TR-en keresztiil benyujthato kérelmek:
a) késedelmes aktivalas;
b) késedelmes passzivalas;
¢) rendkiviili passzivalas;
d) késedelmes tantargyfelvétel;
e) késedelmes tantargyleadas;
f) altalanos tanulmanyi kérelem;

g) hallgatoi jogviszony megsziintetése;
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h) kifogasbejelentd kérelem;

1) kurzuskiirasi kérelem;

j) vizsgaiddszak hosszabbitasi kérelem (vizsgaidészakon kiviili vizsga);
k) dualis képzésre valtas kérelem;

1) dualis képzés leadasa kérelem;

m) specializaciovaltasi kérelem (szakirdny, specializacid, iparagi technoldgia, modul,
miiveltségteriilet);

n) zarodolgozat/szakdolgozat/diplomadolgozat/portfolié témavaltasi és/vagy
konzulens valtsi kérelem;

0) atsorolasi kérelem;

p) igazolaskérd kérelem (hallgatdi jogviszony igazolds, kreditigazolds, torzslap
kivonat);

q) feliilbirdlati kérelem.

(6) Az adott campuson a (3) bekezdés szerinti dontés értelmében a NEPTUN TR-en keresztiil
vagy papir alapon benytjthaté kérelmek:

a) kedvezményes tanulmanyi rend kérelem;
b) tantargybefogadési kérelem;
¢) munkatapasztalat beszamitésa iranti kérelem;

d) masodik specializacié felvétele kérelem (szakirany, specializacid, iparagi
technoldgia, modul, miiveltségtertilet);

e) foigazgatdi méltanyossagi kérelem;

f) képzésvaltas intézményen beliil kérelem (szak, munkarend, képzési hely).
(7) Papir alapon benyujthatd kérelmek:

a) vendéghallgatdi jogviszony iranti kérelem;

b) részismereti képzésre irAnyulé kérelem;

c) fogyatékossag miatti kedvezmény igénybevétele kérelem;

d) atjelentkezési kérelem (mas felsGoktatasi intézménybol);

e) szakdolgozat/diplomadolgozat titkositdsi kérelem.

(8) A kérelmek benyujtasdnak idészakat, tigyintéz6jét (személy vagy szervezet), a
véleményezd €s dontd személyeket/szervezeteket a 4. sz. fliggelék tartalmazza. A fiiggelék
moédositasara, pontositasara, kiegészitésére az oktatisi campus féigazgatd-helyettesekkel
torténd egyeztetést kovetden az Oktatdsi. Igazgatdésag tesz javaslatot az oktatdsi és
nemzetkozi rektorhelyettes felé, a fliggeléket az oktatdsi és nemzetkdzi rektorhelyettes
hagyja jova.

8.2. A kérelmek benytjtasanak hatarideje
40. §
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A kérelmeket kiilon-kiilén, - a NEPTUN TR nyitéoldalan és az Oktatdsi Igazgatdsag
honlapjan kozzétett informaciok alapjan — elére megadott kérelmezési iddszakban lehet
benyijtani a hallgaténak a 39. § (5)-(7) bekezdésében és a 4. sz. fliggelékben meghatarozott
modon, a sziikséges dokumentumok csatolasaval egyiitt.

8.3. Az eljarisban résztvevok
41.§

A kérelem {iigyintézéje a campus Tanulmanyi Osztaly kijel6lt tanulményi eldaddja
(tovabbiakban: kijelslt tanulmanyi el6ado), vagy az adott kérelemtipusnal {igyintézoként
megjelolt munkakorii személy/szervezet.

Véleményezd: a 4. sz. fiiggelék altal kijelolt személy (4ltaldban tanulmanyi koordinétor
vagy tanulmanyi osztalyvezetd) vagy személyek, akik kotelesek a kérelemben foglaltakrél
véleményt megfogalmazni.

Dont6: a 4. sz. fiiggelék altal kijelolt személy (oktatd vagy vezetd oktatd) vagy szervezet,
aki a vélemények figyelembe vételével jogosult és koteles engedélyezni vagy elutasitani a
kérelmet. A dont6 személy lehet az az oktatasi és nemzetkézi rektorhelyettes, a campus
foigazgatd, az oktatdsi campus fOigazgaté-helyettes, az intézetigazgatd, a
szakfelelds/szakkoordinator, az oktatasi igazgatd vagy a tanulmanyi osztalyvezeto.

A véleményezOk és a dontéshozok személyében bekGvetkezd valtozas bejelentése a
delegalo személy (szervezeti egység vezetGje) hataskore és feladata, melyet a valtozast
kovetd 8 munkanapon beliil kételesek az Oktatési Igazgatdsag részére irasban jelezni.

8.4. Dintéshozatal, hatirozathozatal
42.§

A dontés megfogalmazasa: a véleményezé véleményének figyelembevételével a dontd
altal a NEPTUN TR-ben vagy papir alapu kérelmen rogzitett feltételek pontos leirdsa arra
nézve, hogy a kérelemben foglaltak milyen feltétel mellett keriilnek engedélyezésre vagy
elutasitdsra. A dontés szovege valtozatlan formaban bekeriil a hatarozatba.

Hatérozathozatal: a kérelem tgyintéz6jének feladata a NEPTUN TR-ben benyujtott
kérelemhez hatarozat létrehozasa, ahol a 4. fliggelék eldirja, hivatalos bejegyzés
l1étrehozasa, papir alapi kérelem esetén hatarozat készitése és bejegyzése a NEPTUN TR-
ben hivatalos bejegyzésként, minden esetben a dontd altal megfogalmazottak alapjan.

8.5. Az ligyintézés folyamata
43. §

A hallgatd a kérelmet az eloirt formanyomtatvanyon a 39. § (5)-(7) bekezdésében és a 4.
sz. fiiggelékben foglaltak szerint nytjthatja be, a megadott hataridoén beliil a sziikséges
dokumentumok egyidejt csatolasaval.

A NEPTUN TR-en beérkez6 kérelmekhez a NEPTUN TR-ben automatikusan
hozzarendel6dik a kérelem tigyintézoje, véleményezdje, valamint dontéshozdja.

A véleményezd a véleményét a kérelem beérkezésétdl szdmitott 4 napon beliil rogziti a
NEPTUN TR-ben, majd a vélemény rogzitésétél szamitott 4 napon beliil a déntéshozo
rogziti dontését a NEPTUN TR-ben. A dintéshozd és véleményezd altal rogzitett
feltételeknek minden 1ényeges informaciét tartalmaznia kell a hatarozathozatalhoz.
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A dontés rogzitésétol szamitott 3 napon beliil a kérelem tigyintézdje hatarozatot general a
NEPTUN TR-ben és a NEPTUN TR-en keresztiil tovabbitja a hallgaté felé.

A hallgatéi tigyet legkésébb a kérelem beérkezését6l szamitott 30 napon beliil el kell
intézni.

A kérelem sziikség esetén a hidnyos adattartalom megjel6lésével hidnypotlasra
visszakiildheté a hallgatd részére. A hidnypotlasra irdnyuld felhivastél az annak

teljesitéséig terjedd idd az tigyintézési hataridébe nem szamit be. A NEPTUN TR-ben a
hallgatdnak kiildott hatarozat, végzés, egyéb dokumentum hivatalos értesitésnek mindsiil.

rrrrr

mas szerv hataskorébe tartozik, vagy ugyanannak a hallgat6i tigyben eljar6 szervnek az
adott liggyel szorosan 6sszefliggd mas dontése nélkiil az iigy megalapozottan nem dénthetd
el, a hallgatdi tigyben eljar6 szerv az eljarast felfiiggeszti. Az eljaras felfiiggesztésekor
minden hataridd megszakad, és az eljaras felfiiggesztésének megsziintetésekor az
tigyintézési hataridé kivételével ujra kezdédik. A felfliggesztés idtartama alatt megtett
valamennyi eljardsi cselekmény hatélytalan, kivéve amelyek a felfiiggesztési ok
megsziintetésére iranyulnak.
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IT1. AZ EVKOZI TANULMANYI KOVETELMENYEK TELJESITESE, AZ ISMERETEK
ELLENORZESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK

1. Kovetelmények ismertetése
44. §

Az intézményi tanulmanyi tajékoztato készitésével kapcsolatos rendelkezéseket a 32. § (1)-
(5) bekezdése tartalmazza. Az intézményi tanulményi tdjékoztatét legkésébb a tanév
kezdete (6szi féléves beiratkozasi/bejelentkezési idOszak kezdete) eldtti utolsd
munkanapon kell k6zz¢ tenni.

Az egyetemi kreditrendszerr§l és annak szabdlyair6l, tovabba az SZMR, a TVSZ, és mas,
a hallgatokat is érint6 fontosabb szabalyzatok, a szakok képzési céljat, a kdvetelményeket,
a tantervi elbirasokat és az intézet altal meghirdetett tantargyak programjat tartalmazo
kivonatokat (6sszefoglalok) kozzétételi kotelezettségével kapesolatos rendelkezéseket a
32. § (7) bekezdése tartalmazza.

A tantargy kovetelményrendszerét a tantargyfelelds oktato a 32. § (6) szerinti kozzétételi
kotelezettségén kiviil a szorgalmi id6szak elsé hetében ismertetni koteles a hallgatokkal. A
campus fOigazgatd eldirhatja, hogy a tantargyi kovetelményrendszer megismerését az
évfolyam hallgat6i képviseldje alairdsaval igazolja.

2. Részvétel a foglalkozasokon
45. §

Az clbadasok latogatasa a tanulasi folyamat szerves része, az eléadasokon valo részvételre
azonban a hallgatok adminisztrativ eszk6zokkel nem kételezhetdk. A szdmonkérés viszont
az elBadasokon elhangzott ismeretanyagra is kiterjed. Az el6adasokon 6sztonzo jelleggel
pozitiv katalégus vezethetd, azonban ez kizardlag a tantargyi kovetelményrendszerben
rogzitett 6sztonzé célokra hasznalhatéd fel, nem vezethet az eldadasokon vald részvétel
kotelezdségehez.

A gyakorlatokon, szeminariumokon, laborgyakorlatokon, terepgyakorlatokon (tanulméanyi
szemle, miihely) a részvétel és a gyakorlati kovetelmények teljesitése kotelezé. A
gyakorlaton valé jelenlétet az oktatonak egyértelmii modon ellendriznie kell, és nyilvan
kell tartania. Levelez6 munkarendben a konzulticids ordk latogatdsa nem koételezd, de a
gyakorlati, szeminariumi, terepgyakorlati, laborgyakorlati 6rdk latogatdsa kotelezd.
Amennyiben a tantargy draszama konzulticios orat is tartalmaz, a hallgat6 a konzultacion
elozetes jelentkezést kovetden vehet részt.

A (2) bekezdés szerinti Oratipusokrdl torténd hidnyzds megengedhetd mértéke —
fiiggetleniil attdl, hogy igazolt, vagy igazolatlan — nappali munkarendben az adott tantargy
adott 6raszamanak - a kerekitési szabalyok szerint egész szamra kerekitett - egynegyede,
levelez6 munkarendben a gyakorlati, szeminariumi, terepgyakorlati, laborgyakorlati 6rak
egyharmada. Amennyiben a hidnyzis mértéke ezt meghaladja, a tantargyfelelds oktato
megtagadja a félév aldirasat. A tantargyi kovetelményrendszer a jelen bekezdésben
megallapitott hianyzasi aranytol eltérd aranyt nem éllapithat meg.

A (3) bekezdés rendelkezéseit a Georgikon Campus 2020/21. tanévet megelézen hallgatdi
jogviszonyt létesitett hallgat6i vonatkozasaban azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a
félév végi alairas csak akkor tagadhat6 meg, ha a hallgatd hidnyzisinak mértéke nappali
munkarendben eléri a tantargy félévi Oraszamanak 35%-at, levelez6 munkarendben a
tantargy konzulticios 6raszamanak 50%-at. Nem tekinthet6 hidnyzasnak, ha a hallgat6 az
Orarendben nem rogzitett kotelez6 egyetemi foglalkozdson (tanulmanyi szemlén, az
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Egyetem 4&ltal engedélyezett sport- és tanulmanyi versenyen, iskolai gyakorlaton,
tangazdasagi gyakorlaton, egyetemi bizottsagi vagy tandcsiilésen) vett részt.

A gyakorlatok, szeminariumok, laborgyakorlatok, terepgyakorlatok (tanulmanyi szemle,
miihely) keretében szervezett iizemi szemlék potlasanak rendjér6l a tantargyi
kovetelményrendszerben (programban) rendelkezni kell.

Gyakorlati jegy megszerzése érdekében teljesitendd gyakorlati kévetelmény lehet:
a) a gyakorlaton végzett feladatokrol torténé irasbeli vagy szébeli beszamold és/vagy,
b) a gyakorlat idején kiviil elvégzendd feladat és/vagy,
¢) zarthelyi dolgozat és/vagy,

d) mas, a tantirgyi koévetelményrendszerben (programban) meghatarozott
kovetelmény.

A gyakorlati kovetelményeket a képzési program rogziti, és azok teljesitésének feltételeit,
valamint az ismeretek ellenérzésének rendjét, a tantargyi kovetelményrendszer részeként
ismertetni kell és k6zzé kell tenni. A gyakorlati 6rakon vald részvétel 6nmagaban a kredit
megszerzéséhez &s a targy teljesitéséhez nem elegendd.

A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitése kizardlag az oktatd és — gyakorlat,
szeminarium, laborgyakorlat, terepgyakorlat (tanulmanyi szemle, miihely) esetén — a tébbi
jelen 1évo hallgatd elézetes engedélyével lehetséges. A specidlis sziikséglet(i hallgatok
engedély nélkill is rogzithetik a foglalkozasok anyagat oly moddon, amelyet
fogyatékossaguk indokoltta tesz.

A hallgatok beleegyezésével vagy az alkalmazott 6rarendszerkesztési rend alapjan a 27. §
(6) bekezdéseében rogzitett csengetési rend figyelembe vételével a tanérdk részben, vagy
egészben sszevonhatok.

3. Ismeretek ellendrzésének és értékelésének formai és szabalyai
3.1. Ertékelési és osztilyozisi skalak
46. §

Az értékelésnek a félévkozi munkat, a foglalkozdsokon valo aktivitast (félévkozi
elémenetel, feladatok teljesitése, beszdmoldk, zarthelyi eredmények stb.) és a tantargy
szdmonkérési modja alapjan meghatdrozott teljesitményt kell tiikkréznie a tantargyi
kovetelményrendszerben (programban) meghatarozottak szerint.

A tanulmanyi elémenetel értékelése 6t fokozatl, harom fokozatu vagy két fokozati skalan
szoveges €s szadmszerl ¢rtékeléssel torténik. A tanulmdényi elOmenetel értékelésénél
hasznalt skala tantargy szdmonkérési forméajahoz kapcsolddik, a tantargy esetében csak a
szamonkérési formandl meghatarozott értékelési skala/skaldk alkalmazhatok, az ot

T4

fokozath értékelési skalatol torténd eltérést a mintatantervben a szdmonkérési formanal
meg kell adni. )

Az Egyetemen alkalmazott 6t fokozatu skala:
jeles (5)
i6 (4)
kozepes (3)
elégséges (2)
elégtelen (1).
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Az Egyetemen alkalmazott hdrom fokozatu skala:
kivaléan megfelelt (5)
megfelelt (3)
nem felelt meg (1).

Az Egyetemen alkalmazott két fokozatu skala:
megfelelt (5)
nem felelt meg (1).

A félévkozi kovetelmények teljesitésénél, tovabba a félév végi aldirassal zarulo6 tantargyak
esetében az alabbi, kizardlag szovegesen bejegyzett értékelés adhato:

alairva
megtagadva.

Amennyiben a hallgatd a felvett tantdrgyat — a félév végi aldirdssal zaruld tantargy
kivételével - nem teljesitette, a NEPTUN TR-ben a vizsgaiddszakot kovetden 5
munkanapon beliill a ,nem teljesitette” bejegyzést kell tenni a vizsgaidészak utolsd
napjanak datumaval. A ,nem teljesitett” bejegyzés bejegyzése az Oktatasi Igazgatosag altal
torténhet csoportosan is.

3.2. A tantargyak szamonkérési formai
3.2.1. Alairas, félév végi alairas
47.§

A félév végi alairds az adott tantargybol az évkozi tanulményi kovetelmények
teljesitésének elismerése, mas szamonkérési moddal zaruld tantargy esetében a vizsgéra
bocsatds egyik feltétele. Az aldirds megszerzésének feltételeit a tantargy
kovetelményrendszerében kell a tantargyfeleloés oktatonak meghatirozni, ide értve az
alairas megtagadasanak és pdtlasanak feltételeit is.

A zarthelyi dolgozatok megirasara, beszadmolokra vagy prezenticié tartdsara a tanitdsi
sziineten kiviili id6szakban, a gyakorlat vagy az eldadas ideje alatt van lehetdség. Ettol
eltérni a hallgatdk kérésére vagy egyetértésével lehet. Az irdsbeli félévkozi
szamonkéréseket 5 munkanapon belill kell kijavitani és az eredményét kozolni a
hallgatékkal.

Nem kaphat félév végi alairdst az a hallgat6, aki a tantargybol a tantargyi
kovetelményrendszerben elbirt évkoézi kotelezettségeinek nem tett eleget. A mulasztas
poétlasara a tantargyfelelds oktatod legkésdbb a szorgalmi idészak utolsé hetében vagy a
vizsgaidészak elsé hetében lehetéséget biztosithat. Ha a kotelezettség nem teljesitése
hataridé elmulasztist (is) jelent, a HJT szerinti szolgaltatasi dijat kell megfizetnie a
hallgatonak. A félév végi aldiras megadasat vagy megtagadésat az oktatonak legkésdbb a
vizsgaiddszak els6 hétének végéig kell a NEPTUN TR-ben rdgzitenic kell.

frasbeli dolgozatokban a szerzéi jogok megsértése esetén az illetékes oktatd
kezdeményezni kételes, hogy a hallgaté ellen fegyelmi eljaras induljon.

Amennyiben egy (nem pét- vagy javitd) zarthelyi dolgozaton a hallgatok t6bb mint 75%-a
nem felelt meg, az tigyet a campus részonkormanyzat kérésére a tantargyért felelds intézet
igazgatdjanak, az intézetigazgaté érintettsége esetén az érintett campus oktatési foigazgato-
helyettesének ki kell vizsgalnia.
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A hallgato sziilés, tartés betegség vagy Onhibajan kiviili korillmények miatt potlasi
kérelemmel fordulhat az illetékes campus oktatisi f6igazgatd-helyetteséhez az adott
tanulmanyi kotelezettségének egyszeri, utdlagos teljesitésére. Ha az oktatdsi campus
féigazgatd-helyettes— a TKB és/vagy a tantargyfelelés oktatd véleményének kikérésével -

wer

az engedélyt megadja, a dontésrél értesiteni kell az érintett intézet vezetSjét és a
tantargyfelelds oktatot is.

Az (6) bekezdés szerinti kérelmet - a sziikséges igazolasokkal egyiitt — a szorgalmi iddszak
utolsoé napjaig, illetve menthetd okbol beallé akadalyoztatis esetén az akadaly megsziinése
utan haladéktalanul, de legkésébb a vizsgaidészak végéig kell benydjtani a NEPTUN TR-
en keresztiil altalanos tanulmanyi kérelem formanyomtatvanyon.

3.2.2. Minésitett aldiras
48.§

Mindsitett alairast irhat elé a mintatanterv a képzési és kimeneti kovetelményekben
rogzitett gyakorlat teljesitésével kapcsolatban, a tantirgy értékelése haromfokozati
értékelési skalan torténik.

A mindsitett alairds esetében a félév végi alairast és az értékelést a gyakorlat befejezését6l
€s a gyakorlat igazolasdval Osszefliggd dokumentumok benyfjtasatél szamitva 5
munkanapon beliil kell rogziteni a NEPTUN TR-ben.

Mindsitett alairdssal zaruld tantargyat csak mindsitett alairas megszerzésével lehet lezarni.

3.2.3. Beszamolo6
49, §

Beszamolot irhat el6 a mintatanterv, ha a tantargy keretében megszerzett ismeretek
¢rtékelése a hallgatok egyénileg vagy csoportosan elvégzett feladata alapjan torténik. A
beszdmoloval értékelendd tantargy kovetelményeit a hallgatonak jellemzben szorgalmi
id6szakban kell teljesitenie. Kiilonésen indokolt esetben a tantargy kovetelményrendszere
(programja) eldirhatja a kovetelmények vizsgaid6szak végéig torténd teljesitését.
A beszamolo6val zarul6 tantargy értékelése 6t-, harom- vagy kétfokozatu értékelési skalan
utoljara a 2020/21. tanévben tanulmanyaikat megkezd6 hallgatok részére érvényes
mintatantervek esetében alkalmazhatd. A beszamol6 szamonkérési moéd elnevezése az
értekelési skala fliggvényében:

beszdmold (6tfokozati)

beszamold (hdromfokozati)

beszamold (kétfokozatt).

Beszamol6 esetében a félév végi alairast a szorgalmi id6szak utolsé heténck végéig, a
tantargy érdemjegyét pedig a vizsgaidészak elsé hetének végéig, de kiilondsen indokolt
esetben a tantargyi kovetelményrendszer (program) alapjan a vizsgaidészak végéig kell
megszerezni. A beszdmold vizsgaval nem javithato.

Beszamoloval zarul6 tantargyat csak a beszamolo teljesitésével lehet lezarni.
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3.2.4. Evkozi jegy
50. §

Evkézi jegyet irhat el6 a mintatanterv, ha a tantirgy keretében megszerzett ismeretek
érickelése félévkozi folyamatos szamonkérésen alapul és a tantdrgy kovetelményei
kizarolag a szorgalmi id6szakban teljesithetok.

Az évkozi jeggyel zaruld tantargy értékelése Stfokozatu értékelési skalan torténik. Evkozi
jeggyel zaruld tantargy esetében a félév végi alairast és az érdemjegyet is a szorgalmi
iddszak utolso hetének végéig kell megszerezni. Az évkozi jegy a vizsgaidoszakban nem
javithato. Elégtelen osztalyzat esetén a tantargyat meg kell ismételni.

Evkozi jeggyel zaruld tantérgyat csak az évkozi jegy teljesitésével lehet lezarni.

Az évkozi jegy szamonkérési mod utoljara a 2020/21. tanévben a Georgikon Campuson
tanulmanyaikat megkezdé hallgatok részére érvényes mintatantervek esetében
alkalmazhato.

3.2.5. Folyamatos szamonkérés
51. §

Folyamatos szdmonkérést irhat elé a mintatanterv, ha a tantargy kerectében megszerzett
ismeretek értékelése félévkozi folyamatos szamonkérésen alapul. A folyamatos
szamonkéréssel értékelendd tantargy kovetelményeit a hallgatonak a szorgalmi idészakban
kell teljesitenie.

A folyamatos szdmonkéréssel zaruld tantargy értékelése Otfokozata értékelési skélan
térténik. Folyamatos szdmonkéréssel zaruld tantargy esetében a félév végi alairast és az
érdemjegyet is a szorgalmi id6szak utolso hetének végéig kell megszerezni. A folyamatos
szamonkérés a vizsgaidoszakban egyszeri alkalommal javithato.

Folyamatos szamonkéréssel zarulo tantargyat csak a folyamatos szamonkérés teljesitésével
lehet lezami.

A folyamatos szamonkérés szdmonkérési mod utoljara a 2020/21. tanévben a Georgikon
Campuson tanulmanyaikat megkezd6 hallgatok részére érvényes mintatantervek esetében
alkalmazhato.

3.2.6. Gyakorlati jegy
52.§

Gyakorlati jegyet (gyakorlatértékelést) irhat ¢l6 a mintatanterv, ha a tantargy gyakorlati
alkalmazasa, az alkalmazasi készség értékelése a képzési cél szempontjabol lehetséges és
sziikséges. A gyakorlati jeggyel értékelendé tantargy kovetelményeit a hallgatonak
elsésorban a szorgalmi idészakban, de legkésébb a vizsgaid6szak mésodik hetének végéig
kell teljesitenie. A gyakorlati jeggyel zaruld tantargy értékelése 6t vagy haromfokozath
értékelési skalan torténik. A mindsitési skalar6l a mintatanterv rendelkezik. Ha a
mintatanterv eltéré rendelkezést nem tartalmaz, a tantdrgyat Otfokozati skalan kell
értékelni.

Gyakorlati jegy esetében a félév végi aldirast a vizsgaidGszak elsdé hetének végéig, a
gyakorlati jegyet pedig a vizsgaid6szak masodik hetének végéig kell megszerezni. A
gyakorlati jegy vizsgaval javithato.

Gyakorlati jeggyel zarulo targyat csak gyakorlati jegy megszerzésével lehet lezarni.
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3.2.77. Haromfokozath mindsités
53.§

Haromfokozati mindsitést irhat elé a mintatanterv, ha a tantirgy gyakorlati alkalmazésa,
az alkalmazasi készség értékelése a képzési cél szempontjabol Ichetséges és szilkséges. A
hiromfokozati mindsitéssel értékelend6 tantargy kovetelményeit a hallgatonak elsésorban
a szorgalmi id6szakban kell teljesitenie, a tantargy értékelése haromfokozath értékelési
skalan torténik.

Haromfokozati mindsités esetében a félév végi alairast a vizsgaidészak elsé hetének
végéig, a mindsitést pedig a vizsgaiddszak végéig kell megszerezni. A haromfokozath
vizsgaval javithato.

Haromfokozat mindsitéssel zaruld targyat csak haromfokozati mindsités megszerzésével
lehet lezarni.

A haromfokozath mindsités szdmonkérési mod utoljara a 2020/21. tanévben a Karoly
Rébert Campuson tanulméanyaikat megkezd6 hallgatok részére érvényes mintatantervek
esetében alkalmazhato.

3.2.8. Vizsga (kollokvium)
54. §

A vizsga valamely tantargy - altalaban egy félévet atfogo - anyaganak szdmonkérése. A
vizsga értékelése dtfokozatu mindsitéssel torténik.

A vizsga (kollokvium) tipusa lehet
a) szébeli vizsga;
b) irdsbeli vizsga;
¢) kombinélt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szdbeli részbdl all.
A vizsgaval zarul6 tantargy értékelése kétféle lehet:
a) afélévkozi teljesitmény ¢s a vizsgan nytjtott teljesitmény egyiittese alapjan értékelt
tantargy;
b) kizarolag a vizsgan nyujtott teljesitmény alapjan értékelt tantargy.

A vizsga (2) bekezdés szerinti tipusét és a (3) bekezdés szerinti értékelési modjat, tovabba
a javitovizsga és az ismétld javitovizsga tipusat — a szigorlati vizsgat kivéve — ha eltér az
els6 vizsga tipusatol, a tantargy kovetelményrendszerében (tematika) fel kell tiintetni. Az
els6 vizsgan a vizsga fajtajatol eltérni csak a specialis sziikségletli hallgatok esetében lehet.

A kombinalt vizsgak irasbeli része az oktatd déntése alapjan a szorgalmi id6szakban irt
zarthelyi dolgozattal, illetve hazi feladatokkal is teljesithetd. Ha a kombinalt vizsga irdsbeli
részét kotelez8en a szorgalmi idészakban irt zarthelyi dolgozatok alkotjak, akkor ezek
szama legfeljebb 4 lehet, és id6pontjukat a szorgalmi id6szak els6 6rajan meg kell hirdetni,
valamint a tantargy kévetelményrendszerében (tematika) kozzé kell tenni.

A kombinalt vizsgak mindkét részét ugyanabban a félévben kell teljesiteni.

A kombindlt vizsga szorgalmi id6szakban teljesitett irdsbeli részének (részeinek)
eredmény¢t a megirastol szamitott egy héten beliil, a vizsgaidbszakban teljesitett irdsbeli
vizsga eredményét legkésébb a vizsgat kovetden 3 munkanapon beliil kell kijavitani és a
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NEPTUN TR-ben kozzétenni. Kombinalt vizsga esetén a kizarolag a vizsgaiddszakban
teljesithetd vizsgarészeket egy napra kell szervezni.

A vizsgaidészakban teljesitett irasbeli részb6l (is) 41160 vizsga eredményét a vizsgatol
szamitott 3 munkanapon beliil ki kell javitani és az eredményét rogziteni a NEPTUN TR-
ben.

3.2.9. Szigorlat, komplex vizsga
55.8

A szigorlat a 2. § (70) bekezdése szerinti szdmonkérési mdd. Szigorlat a zardvizsga
részeként is szervezhetd.

A szigorlat specialis formaja a zardvizsga részeként megszervezett komplex vizsga, mely
a képzés ismeretanyaganak komplex elsajatitasat és alkalmazasat méri. A zar6vizsga
részeként szervezett komplex vizsga nem kotelezd jelleggel a mintatanterv rendelkezése
szerint korabbi félévben, a komplex vizsga részét képezo tantargyak teljesitését kovetden
is megszervezhetd és teljesithetd. A komplex vizsga korabbi félévben torténd teljesitésének
szandéka esetén a hallgatonak fel kell vennie a komplex vizsgara vonatkozo tantargyat.

Szigorlati vizsga kizardlag szdbeli, illetve kombinalt vizsga Iehet. Kombinalt vizsga esetén
az irasbeli és szdbeli részvizsga csak ugyanarra a vizsganapra tlizhetd ki.

A szigorlati kovetelményeket a tantargyfelvételi idészak kezdetéig kozzé kell tenni, €s az
adott képzési idoszakban nem lehet megvaltoztatni.

A szigorlat sz6beli részét legalabb kéttagh bizottsag el6tt kell letenni. A bizottsag legalabb
egy tagja egyctemi/foiskolai tandr vagy docens.

Ha a bizottsag kéttagh, akkor a bizottsag valamely tagjanak ideiglenes tavolléte esetén a
vizsgat fel kell fiiggeszteni. A szigorlati bizottsdg valamely tagjanak tavolléte esetén a
szigorlatot megtartani nem Ichet.

A szigorlatrdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A szigorlati jegyzékonyvet a szigorlatot
megel6z6 napon veheti fel a targy oktatdja, vagy a szigorlati bizottsag tagja a campus
Tanulméanyi Osztélyon és azt, legkés6bb az adott vizsgat kovetd 3 munkanapon beliil
ugyanoda kell visszajuttatni. A szigorlati jegyz6konyv a NEPTUN TR-bél is nyomtathat6.

3.3. Jegymegajinlas
56. §

A jegymegajanlas lehetdségét és feltételeit a tantargyi kovetelményrendszerben a félév
elején elore kozo6lni kell a hallgatokkal.

A megajéanlott értékelést (érdemjegyet) a hallgatonak a NEPTUN TR-ben kell elfogadnia
vagy elutasitania a vizsgaid6szak masodik hetének végéig, ellenkezd esetben a tantargy
nem teljesitettnek mindsiil.

A megajéanlott értékelést (érdemjegyet) a hallgaté nem kdteles elfogadni, megajanlott jegy
elutasitasa esetén a hallgaté a mintatantervben rogzitett szamonkeérési moddal és a tantargy
kovetelményrendszerében rogzitett értékelési rendszerben kételes teljesiteni.

4. Vizsgaidoészak

4.1.Vizsgak szervezésének szabalyai, a vizsgiztatas rendje
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4.1.1. Vizsgaidépontok, vizsgaszervezés
57.§

A vizsgéztatast a tantargyfelelds oktatd, illetve a tantirgy oktatdsaért felelés intézet
vezet6je altal megbizott oktato(k) végzik. Gyakorlati vizsgaztatast doktorandusz hallgatod
is végezhet.

Vizsgara jelentkezni kizarélag a NEPTUN TR-en keresztiil lehet. A NEPTUN TR-en kiviil
vizsga nem szervezhetd. Az egy napon vizsgazok szamat a vizsgaztaté minimalizalhatja és
maximalizalhatja.

Az Egyetem a NEPTUN TR-ben nyilvanossagra hozza a szorgalmi idészak vége elStt

~legalabb két héttel

a) az egyes vizsgak napjait (minimum 3 vizsgaalkalom);

b) a vizsgaztatasban kdzremiikod6k nevét;

c) ajelentkezés idejét, modjat, és a vizsgizok maximalis 1étszamat;
d) avizsgaeredmények kozzétételének napjat;

€) avizsgaismétlés lehetoségét (ismétld vizsga, ismétld javitd vizsga).

A vizsga lehet szdbeli, irdsbeli, gyakorlati vagy online (irasbeli (online), szébeli (online))
vizsga. Az irasbeli (és szigorlati irasbeli) vizsgak idSpontjat a tantirgyat oktat6 allapitja
meg a hallgatok véleményének figyelembevételével. A vizsgaidészakban torténéd vizsgara
legalabb harom alkalmat kell biztositani, oly moddon, hogy Osszeségében az egyes
vizsgaalkalmakra a tantargyat felvett hallgatok masfélszeres 1étszamii hallgato
jelentkezhessen. A vizsgaiddpontokat a vizsgaiddszakban aranyosan elosztva kell
meghirdetni. Amennyiben zar6vizsgizd hallgatdkra és a nem zarévizsgazé hallgatokra
vonatkozo vizsgaiddszak koz6tt nincs idobeni atfedés, akkor mindkét vizsgaidészakban a
jelen bekezdésben rogzitett vizsgaalkalmak szamat kiilon kell biztositani.

A szobeli vizsgdk idopontjat - a hallgatéi vélemények figyelembevételével - a
tantargyfelel6s oktato allapitja meg. A vizsgaidészakban a vizsgaidépontokat ardnyosan
kell meghirdetni. Ettd] a Hallgatdi Onkorményzat hozz4jaruldsaval el lehet témi.

A vizsgaid6pontokkal kapcsolatos, a hallgatdk és a tantargyfelel6s oktatd kozti vita esetén
a hallgatok kozvetlentiil a teriiletileg illetékes campus-féigazgatohoz fordulhatnak, aki a
hallgatokra és a tantargyfelelds oktatéra egyarant kotelez6 érvényli dontést hoz.

A vizsga napjan beliil a vizsga idGpontjat az intézet vagy a vizsgaztaté csoportosan vagy
személyre szoloan kijelolheti. Mas id6pont kijel6lésének hidnyaban a vizsga valamennyi
aznapra feliratkozott vizsgazonak reggel 8 6ratél délutan 16 éraig tart. Vizsga reggel 8
oratdl este 20 ordig szervezhet6.

A NEPTUN TR-ben meghirdetett vizsgdk megtartasaért a vizsgaztatd vagy — bizottsagi
vizsga esetében — a vizsgabizottsag clndke a felelés. Az oktatd tavolléte miatt elmaradt
vizsgaidopontok potlésarél az illetékes intézet, illetve bizottsagi vizsga esetén a
vizsgaelnok kételes gondoskodni. A vizsgaidOpontok elmaraddsa a hallgatok szaméara
hatranyos kovetkezményekkel nem jarhat. Eltér§ esetben a felmeriils panaszaikkal a
hallgatdk a teriiletileg illetékes campus féigazgatéhoz fordulhatnak.

Vizsga az adott félév vizsgaidGszakaban tehet§. A hallgatd kérésére, rendkiviili esetekben
(kiilonosen sziilés, tartds betegség, korhazi kezelés, az Egyetem altal szervezett kiilfoldi
tanulmanyok) vizsgaiddszakon kiviili idépontban is teheté vizsga, valamint az oktatasi
campus féigazgaté-helyettes vizsgaidbszakon kiviili idépontra is engedélyezhet
vizsgaalkalmat:
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a) az Oszi szemeszter vizsgaidszakat kbvetSen legfeljebb a kévetkezd félév szorgalmi
id6szakanak 7. hetéig;

b) a tavaszi szemeszter vizsgaidGszakaban legfeljebb a kovetkezd félév szorgalmi
idGszakanak megkezdése elott julius 20-ig.

A vizsgaidészakon kiviili vizsgabol adddo esetleges jogkovetkezmények a hallgatét
terhelik.

(10)A kérelmet az (9) bekezdésben meghatarozott esetben, a sziikkséges igazolds egyidejli
csatolasaval elektronikusan a NEPTUN TR feliileten lehet benyujtani, vizsgaiddszak
utolsé napjat kdvetd 3 munkanapon beliil.

(11)Vizsga, a szorgalmi idGszakra elbirt tantargyi kovetelmények teljesitése ¢s
vizsgakurzusként tortént felvétele esetén, a szorgalmi id6szakban is engedélyezhets. A
szorgalmi idészakban torténd vizsga igényt a tantargyért felel6s intézet vezetdjének
javaslatara a campus-féigazgatd engedélyezheti legkésébb a tervezett vizsgaidépont elott
5 munkanappal.

(12) A vizsgaidészakon kiviil vizsgaid6pont engedélyezése esetén a NEPTUN TR-ben a
vizsgaiddpont meghirdetése mellett egyedi vizsgajelentkezési iddszakot sziikséges
bedllitani.

(13) A zardvizsgizni szandékozo hallgatdk a tanév idobeosztasaban a zarévizsgazo hallgatokra
meghatarozott vizsgaidészakban tehetnek vizsgat. Amennyiben a zardvizsgdzni
szandékozo hallgatd a zardvizsgazokra vonatkozo vizsgaidészak utolsé napjdig nem
teljesiti a végbizonyitvany feltételeit, a nem zardvizsgdzoé hallgatokra vonatkozd
vizsgaidGszakban is tehet vizsgat.

(14)Egyszerre egy tantargybdl csak egy vizsganapra lehet bejelentkezni. A vizsgardl vald
tavolmaradds nem befolydsolhatja a hallgaté tudasénak értékelését. Ha a hallgaté nem
jelent meg a vizsgan, tuddsa nem értékelhetd, azonban az Egyetem a felmertlt koltségeket
megfizetteti, ha a hallgaté nem igazolja, hogy tdvolmaraddsa indokolt volt (tdvolmaradasi
dij). A tavolmaradasi dij 6sszegét a HJT szabdlyozza.

(15) A vizsgara torténd fel-, illetve lejelentkezés végsd hatdrideje a vizsgat megel$z6 nap 12
ora, a vizsgajelentkezés és lejelentkezés a NEPTUN TR-en keresztiil térténik.

(16) Vizsgat tartani az Egyetem hivatalos helyiségeiben, terliletileg illetékes campus-
féigazgatdi engedéllyel azon kiviil is lehet.

4.1.2. Vizsgik lebonyolitisa
58. §

(1) A vizsgan a hallgaté csak érvényes személyazonossagat igazolé dokumentum (személyi
igazolvany, Uj tipusu jogositvany, atlevél, diakigazolvany) vehet részt.

(2) A vizsgan a hasznidlhaté segédeszkozokrél a tantargyfelelos oktaté a tantargy
kovetelményrendszerében koteles tajékoztatast adni. A mobiltelefonokat a vizsgateremben
ki kell kapcsolni. Més hang- és képfelvevd, illetve lejatszo eszkozt (pl. MP3, MP4 lejatszo,
diktafon) hasznalni tilos!

(3) A vizsgak alkalmaval fokozottan szem el6tt kell tartani, hogy az Egyetem egyetlen polgéra
sem sérthet meg mdasokat 6nérzetében, természetes emberi érzékenységében. A vizsgik
zavartalansagaért, nyugodt 1égkdréért a vizsgaztato, ill. a vizsgabizottsag elndke felelds.
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(4) A vizsga a vizsgakérdés szobeli vizsga esetén a tétel atadasaval, irasbeli vizsga esetén a
vizsgadolgozat kiosztasaval vagy a vizsgakérdések kivetitésével tekintendd
megkezdettnek, ezutan a hallgato teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell.

(5) A vizsgaztatd jogosult és koteles a hallgaté vizsgdjat megszakitani és vizsgajat elégtelen
érdemjeggyel mindsiteni, ha nem megengedett segédeszkdz(6k) hasznalatit vagy mads
személy egylittmiikodését észleli.

(6) Szobeli vizsgara a hallgaténak javasolt magaval vinni a NEPTUN TR-bdl kinyomtatott
kurzusteljesitési lapot. A kurzusteljesitésilapon, valamint a NEPTUN TR-b6l kinyomtatott
vizsgalapon a vizsgaztato a szdbeli vizsgan elért érdemjegyet rogziti és mind a teljesitési,
mind a vizsgalapot aldirasaval latja el. A hallgatdé a vizsgalap aldirasaval ismeri el az
érdemjegyet. Vitas esetben a szobeli vizsga szempontjdbél az elsédleges dokumentumn:

a vizsgalap szamit. :

(7) A szoébeli vizsgak az Egyetem oktatoi és hallgatoi szamara, ideértve a zardvizsgat is— a
vizsgaztatds helyszine altal megszabott keretek kozott — nyilvanosak. Szébeli vizsga
nyilvanossdga a vizsgazd kérésére korlatozhatd. A vizsgat lehetSleg tugy kell
megszervezni, hogy szobeli vizsga alkalmaval egyszerre minimum 2 f& hallgaté legyen a
teremben.

(8) Szdbeli vizsgin a vizsgdzonak a felelet elétt megfeleld felkésziilési id6t kell biztositani.
Ett6] kizarolag a vizsgazo kérésére lehet eltekinteni.

(9) Az irasbeli vizsgdk id6tartamat — a feltett kérdésekre adhatd valaszokhoz sziikséges 1do
figyelembevételével — a vizsgaztatd hatarozza meg.

(10) Irésbeli vizsgan a tantargyért felel6s intézet vezetGje irdsban nem oktatdi besoroldsu
egyetemi alkalmazottat vagy doktorandusz hallgatét is megbizhat a vizsga feliigyeletével,
aki felelOs a vizsga szabélyszerli végrehajtasaért.

(11)frasbeli vizsga esetén a dolgozat javitasakor a vizsgéztaté a dolgozatra és a vizsgalapra is
ravezeti az érdemjegyet, €s mindkét dokumentumot alairdsaval hitelesiti. Vitas esetben az
irasbeli vizsga szempontjabol az elsédleges dokumentumnak a vizsgadolgozat szamit.

(12)Ha a vizsga vizsgabizottsig el6tt torténik, akkor a tantargyért felelds intézet vezetdje
koteles vizsgaelndkdt megbizni. Az adott tantdrgy oktatasaért felelds intézet vezetdje
felelds a vizsga megszervezéséért, az elndk pedig a szabalyok szerinti levezetéséért,
valamint a megszerzett érdemjegyeknek NEPTUN TR-ben valo rogzitéséért. A hallgato
érdemjegyét a bizottsag tagjainak véleménye alapjan a bizottsag elndke hatarozza meg.

(13)A specialis sziikségletii hallgatokra vonatkozd részletszabalyokat kiilon szabalyzat
tartalmazza, amely a jelen TVSZ 2. szamu melléklete.

(14)Kredittel csak olyan tantargy (kurzus) teljesitménye ismerhet6 el, melyet a hallgato - az
ismeretek ellendrzésével kapcsolatos intézményi rendelkezéseknek megfelelden - legalabb
elégséges (2) vagy megfelelt (3) mindsitéssel teljesitett. A kredittel elismert tanulmanyi
teljesitményt a hallgaté kreditakkumulaciés rendszerében a NEPTUN TR-ben tartja
nyilvan és Osszegzi az Egyetem. Az Osszegzés szempontjabol figyelembe kell venni
minden kételezd (A), kételezben valasztott (K), kitelezden valasztandé (B) és szabadon
valaszthato (C) tantargyat, illetve ezek esetleges helyettesitd targyait.

(15)Ha az irasbeli (nem javitd-, vagy ismételt javitd) vizsga, illetve szigorlat soran egy adott
vizsganapon az adott vizsgin a vizsgazok legalabb 75%-dnak tudésat elégtelenre
értékelték, - és a Hallgatéi Onkorméanyzat ezt kéri — a campus-féigazgatonak az iigyet ki
kell vizsgalnia.
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(16) A hallgato kivételes esetekben (pl. személyes érintettség, konfliktusok stb.) a tantargyért

felels intézet vezetdjétdl kérheti a vizsga mas oktatondl, - vagy bizottsag elbtt - torténd
letételét.

(17) Amennyiben a hallgaté a vizsgdn nem jelent meg, azt a vizsgaztaté a vizsgalapon €s a

NEPTUN TR-ben is ,,nem jelent meg” bejegyzéssel rogziti. A vizsgat kévetden a hallgatd
a tavollétét 5 munkanapon beliil a tantdrgyat oktato intézetnél (tanszéknél) igazolhatja, az
igazolas elfogadasa esetén az intézet (tanszek) illetékes munkatirsa a NEPTUN TR-ben az
»igazoltan nem jelent meg” bejegyzést rogziti.

(18) A vizsgaztaté a vizsgat kovetéen 3 munkanapon beliil kételes a NEPTUN tanulmanyi

nor

rendszerbe a megfelel6 érdemjegyet bevezetni. Mivel az 6nkoltséges (koltségtéritéses) €s
az allami (rész)dsztondijas (dllamilag tAmogatott) képzési formak kozott az atsorolast az
Osszesitett korrigalt kreditindexalapjan kell elvégezni, a vizsgaidészak utolsé napjan
minden jegyet be kell vezetni a NEPTUN tanulmanyi rendszerbe is €s a leckekonyvbe is.

(19) Az érdemjegy hatdridére torténd bejegyzésének és pontos rogzitésének a feleldssége a

(D

@

©)

(D

@

vizsgaztatot terheli. Ha a vizsgaztatd kérésére az intézet vezetdje az eredeti aldirassal
ellatott vizsgalap alapjan az érdemjegy NEPTUN TR-ben torténé rogzitésével mads
személyt biz meg, abban az esetben is a feleldsség a vizsgaztatot terheli. Ha a vizsgaztatd
az Egyetemmel kézalkalmazotti jogviszonnyal nem rendelkezd megbizott személy, az
intézetigazgatd (tanszékvezetd) kijeloli azt a személyt, aki az eredeti vizsgalaprol a
NEPTUN TR-be rogziti az érdemjegyet. A rogzités pontossagaért az intézetigazgatod
(tanszékvezeto) felel.

4.2. Kifogasbejelentés
59. 8§

A hallgat6 legkésébb a tanulmanyi idszak lezédrulta utani 14. napig élhet kifogassal a
nyilvantartasban szereplé értékelésre vonatkozo adattal szemben (kifogasbejelentési
id6szak). A kifogasbejelentési idoszakot a tanév id6beosztasa tartalmazza. Az id6szak
mulasztdsa jogveszto!

A kifogasbejelentési kérelmet a tantargy oktatasaért felelds intézet vezetdje — érintettség
esetén a képzés helye szerinti campus-féigazgatd — a kérelem beérkezésétdl szamitott 8
napon beliil koteles kivizsgalni, dontést hozni és a dontést hatarozatba foglalni és hallgatot
értesiteni a dontésérol.

Ha a vizsgalapon szereplé és a NEPTUN TR-ben rogzitett értékelés eltér egymastol,
szdbeli vizsga esetén a vizsgalap, irasbeli vizsga esetén a vizsgadolgozat értékelését kell
iranyadonak tekinteni. Ha a vizsgalapon és a kurzusteljesitési lapon — amennyiben a
hallgat6 azt a szobeli vizsgara magaval vitte — az értékelés eltér egymastdl, a teljesitési
lapon szereplo eértékelést kell irdnyadonak tekinteni €s a vizsgalapot helyesbiteni
sziikséges.

4.3. Vizsgak javitdsa, tantargyak ismételt felvétele
60. §

A sikertelen vizsga javitdsa egy vizsgaidészakon beliil ugyanabbdl a tantargybol,
vizsgakurzusbol legfeljebb két aikalommal kisérelheté meg (tovabbiakban: javitovizsga
és/vagy ismétld javitovizsga).

Ha a sikertelen vizsgit kévet6 ismétlévizsga nem volt sikeres, a hallgatd kérésére
biztositani kell, hogy az ujabb ismétldvizsgat masik oktatd vagy vizsgabizottsag elott
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tehesse le. A hallgatd kérelmét a tantargyért felelds intézet (tanszék) vezetdjéhez nyijthatja
be.

Az ismétld javitdvizsga alkalmaval a hallgaténak a HJIT-ben meghatarozott szolgaltatasi
dijat kell fizetnie.

Egy vizsgaidészakon belil az azonos tantargybol letett vizsgdk kozott vizsga esetén
legalabb harom, szigorlat’/komplex vizsga esetén legalabb 6t napnak kell eltelnie.

Vizsgaidészakonként két targybol van lehetdsége a hallgaténak arra, hogy a sikeres
vizsgdjan megszerzett érdemjegyét kijavithassa (tovabbiakban: sikeres vizsga javitasa). Ha
az igy megismételt vizsgan elégtelen érdemjegyet szerez, akkor a tantargyhoz tartozo,
korabban megszerzett kreditpontjai elvesznek és a hallgaténak Gjra vizsgat kell tennie a
tantargybol. Ha azonban a vizsgan elégtelentol kiillonb6zd érdemjegyet szerez a hallgato,
akkor az adott targybdl az lesz a végsé érdemjegye. A sikeres vizsga javitasa az adott
targybol tehetd lehetséges vizsgak szamaba beszamit.

5. Szakmai gyakorlatok, dualis képzés
5.1. Szakmai gyakorlatokra vonatkoz6 szabalyok
61. §

Az Nftv 15. § (3) és 85. § (3) bekezdése alapjan a gyakorlatigényes alapképzési szakokon
szakmai gyakorlatot (a tovabbiakban: szakmai gyakorlat) kell szervezni, tovabba minden
szakon szakmai gyakorlatot kell szervezni, ahol ezt a képzési és kimeneti kovetelmények
eldirjak. Gyakorlatigényes szaknak mindsiil a képzési és kimeneti kovetelmények alapjan
a legalabb 6 hétig tart szakmai gyakorlatot is tartalmazé szak.

A szakmai gyakorlat teljesitése a végbizonyitvany megszerzésének feltétele. A szakmai
gyakorlat id6tartamar6l és a hozzajuk rendelt kreditértékekr6l a képzési és kimeneti
kovetelmények, tovabba a képzések (szakok) mintatantervei rendelkeznek.

A szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgatok a szakképzettségnek megfelelé munkahelyen,
munkakorben képessé valjanak az elméleti és gyakorlati ismeretek &sszekapcsolasara,
elsajatitsék a szakma-specifikus anyag-eszkoz-technoldgiai, illetve moddszertani
ismereteket és az ezekkel Osszefliggd gyakorlati tapasztalatra tegyenek szert. A szakmai
gyakorlat tovabbi célja, hogy fejlesszék a szakma gyakorlasahoz sziikséges munkavallaloi
kompetenciaikat, képessé véaljanak a munkafolyamatokban a személyi kapcsolatok
kialakitasara ¢és egyiittmikodésre, a feladatmegoldasokban az értékelé ¢és Onértékeld
magatartas tanusitasara, az innovacios készségiik fejlesztésére.

A hallgaté egyiittmiik6dési megallapodas és hallgatéi munkaszerz6dés alapjan végezhet
munkét a dudlis képzés képzési ideje alatt kiils6 gyakorlohelyen, a képzési program
keretében, illetve a képzés részeként megszervezett szakmai gyakorlat vagy gyakorlati
képzés sordn az intézményben, az intézmény altal alapitott gazdalkodd szervezetben vagy
kiils6 gyakorléhelyen vagy a képzési programhoz kozvetleniil nem kapcsoléddan a
felsboktatasi intézményben vagy a felsGoktatdsi intézmény altal 1étrehozott gazdalkodd
szervezetben. Egyiittmiikdési megallapodast a szakmai gyakorlatra vonatkozéan abban az
esetben kell kétni, ha a szakmai gyakorlat hossza a képzési és kimeneti kévetelmények
szerint legalabb hat hét.

A dualis képzés gyakorlatainak kivételével a hallgatok szorgalmi id6északon beliili és a
szorgalmi id6szakon kiviili szakmai gyakorlatanak idGbeosztasat alapvetden a tanév
idébeosztdsa, a mintatanterv és a TVSZ 1. sz. mellékletét képezé Gyakorlati képzési
szabalyzat hatarozza meg. A meghatarozott szakmai gyakorlati id6szaktol elsdsorban a
részidejlt képzésben résztvevo hallgatok esetében, elozetes egyéni kérelem benyujtasaval
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¢s a campus-féigazgatd engedélyével el lehet témi. Torekedni kell arra, hogy a hallgat6 a
szakmai gyakorlatat a szorgalmi id6szak alatt teljesitse, kivéve azokat a képzéseket,
amelyeknél jellegiikbdl addddan évszakokhoz kotott gyakorlati ismereteket mas, a
tantervben ajanlott idészakban lehet elsajatitani.

A gyakorlat tantervben elirt teljes id6tartamanak letoltése kotelezd, az aldl a korabbi
munkatapasztalat beszamitasanak kivételével felmentés nem adhato.

Abban a félévben, amelyikben a hallgaté a szakmai gyakorlatot felvette (tovabbiakban:
gyakorlati félév) a hallgatd a gyakorlati félévre eloirt kreditszerz6 tevékenységeken kiviil
csak olyan targyakat vehet melyet a mintatanterv a szakmai gyakorlat félévére szamara
eloir, tovabba olyan tantargyakat, melyekb6l mar félév végi aldirassal rendelkezik ¢s
kizarblag a vizsgat kell teljesitenie. Ezen rendelkezés alél kivételt jelent, ha a hallgaté a
kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelmet nyujt be, amely engedélyezésre kertil.

A szakmai gyakorlat kizarélag akkor kezdhetd meg, ha azokat a hallgaté a szabalyzati
eléirasoknak megfeleldéen, hidnytalanul benyujtotta a szakmai gyakorlatra torténd
jelentkezéssel kapcsolatos dokumentumokat ¢€s a gyakorlati hely, illetve iddszak
engedélyezésre kertilt. A szakmai gyakorlatok engedélyezésének tovabbi feltétele, hogy a
gyakorlatra vonatkozé tantargyi ¢és  szakirdnnyal/specializaciéval kapcsolatos
elétanulmanyi feltételek teljesiiljenek. Az egyes szakokon el6irt eldtanulmanyi feltételek a
képzési programban vagy a mintatantervben keriilnek meghatarozasra.

Ha a hallgaté a kotelezd szakmai gyakorlatot nhibajabol nem teljesitette, vagy ,,nem felelt
meg”’ mindsitést kapott, akkor a szakmai gyakorlatot meg kell ismételni.

5.2. Szakmai gyakorléhelyek nyilvantartasiaval kapcsolatos szabalyok
62.§

Az Egyetem ¢€s a szakmai gyakorlohely kozott 1étrejott, legalabb egy évre megk6tott
egylittmiikodési megéllapodas alapjan a  képzésben kozremiikodd — szakmai
gyakorléhelyekrdl, valamint a belsé gyakorldhelyekr6l aDudlis és Gyakorlati Képzési
Foosztaly a campusok adatszolgaltatasa alapjan nyilvantartast vezet.

5.3. Hallgat6i munkavégzés szabalyai
63.§

A szakmai gyakorlatra kételezett hallgatd — a (6) bekezdésben foglalt kivételekkel — a
gyakorlohellyel kotott hallgatéi munkaszerzodés alapjan végezhet munkat. Munkavallalon
a hallgat6t, munkaltatébn a szakmai gyakorlatot biztositdt, munkaviszonyon a hallgati
munkaszerzddés alapjan létrejott munkaviszonyt kell érteni.

A hallgaté foglalkoztatasa soran:
a) rendkiviili munkaid6 nem rendelhet6 el,

b) a hallgatd napi munkaideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat, munkaiddkeret
alkalmazasa esetén legfeljebb egy heti munkaiddkeretet lehet elrendelni,

c) ahallgatd szamara legalabb tizenkét 6ra tartalmi napi pihendidét kell biztositani,

d) prébaid6 nem kéthetd ki,
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e) a munka torvénykdnyve (2012. évi L. térvény) 105. § (2) bekezdésében €s 106. §
(3) bekezdésében foglaltak nem alkalmazhatok.

Dualis képzésben részt vevo hallgatok hallgatéi munkaszerzédése a képzés teljes idejére
sz0l, melyet szeptember 30-ig, keresztféléves képzés esctén februar 28-ig kell megkétni.

A hallgat6éi munkaszerzdés alapjan munkét végzé hallgaté foglalkoztatasdra a munka
térvénykonyvének a rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell. A Kormany a hallgatoi
munkaszerzédésre vonatkozo szabalyok meghatdrozasa soran a munka térvénykonyvénél
a hallgaté szdmara kedvezsbb feltételeket allapithat meg.

A hallgat6t a hallgatéi munkaszerzddésben részletezett modon dijazés illetheti, tovabba a
legalabb 6 hét idStartamot elér$ vagy azt meghalad6 egybefiiggd gyakorlat ideje alatt és a
dualis képzésben dijazas illeti. A dijazas mértéke legaldbb a kotelezd legkisebb munkabér
(minimalbér) 65%-a. A dijat — eltéré megallapodas hidnyaban — a szakmai gyakorl6 hely
fizeti, a dudlis képzésben a dijazas a képzés teljes ideje alatt, a felsGoktatési intézményben
toltott iddszakok esetében is megilleti a hallgatot.

A képzési program keretében, illetve a képzés részeként megszervezett szakmai
gyakorlatra - ide nem értve a dudlis képzést - koltségvetési szervnél hallgatoi
munkaszerzodés és dijazas nélkiil is sor keriilhet. A hallgatét ez esetben is megilletik
mindazon jogok, amelyeket a munka térvénykonyve biztosit a munkavallalok részére.
Azon munkaltatonal végzett szakmai gyakorlat esetén, amelynél a hallgato foglalkoztatasra
irdnyulo jogviszonyban 4ll kiilon hallgat6éi munkaszerz6dést nem sziikséges megkétni.

A szakmai gyakorléhely koteles felelGsségbiztositast kotni a felséoktatasi szakképzésben
részt vevd hallgatd javara. Az Egyetem a szakmai gyakorl6hellyel tortént megallapodas
alapjan ettdl eltérhet.

A hallgatét a szakmai gyakorlohelyen a fels6foki szakképzettséggel betolthetd
munkakdorben foglalkoztatottak részére biztositott, a munkavégzéshez sziikséges eszkozok,
munka- és véddruha, baleset- és munkavédelmi felszerelések illetik meg.

5.4. Dualis képzésre vonatkozé szabalyok
64. §

A dudlis képzés az Nftv. 108. § 1b. pontja alapjan agrar, egészségtudomany,
gazdasagtudomanyok, informatika, miszaki, vagy természettudomany képzési teriileten
inditott, gyakorlatigényes alap- és mesterképzési szakokon, valamint szocialis munka
alapképzési szakon folytathaté.

Az Egyetemen a dualis forméban inditand6 szakokrdl, a hallgatdi 1étszamokrdl a képzést
gondozo intézet és a szakfelelds javaslata alapjan az érintett campus(ok) Oktatasi
Bizottsaganak és az egyetemi Oktatasi Bizottsag véleménye ismeretében a Szendtus dont.
A dualis képzés inditasanak formalis jovahagyasat az Egyetemnek az Oktatasi Hivatalnal
kell kezdeményeznie. Az Egyetemen dudlis képzési formaban folytathaté alap- vagy
mesterképzéssé minbsitésrsl a felsboktatasi intézmény és a ‘partnerszervezet altal kotott
dualis képzési megallapodas alapjan a Dudlis Képzési Tanacs (a tovabbiakban: DKT) dont.

A dualis képzést az Egyetemnek lehetdleg a hagyoményos felvételi eljaras keretében kell
meghirdetnie, tdmaszkodva az egyiittmiks6ds vallalati bazisra. A DKT mindsitési
dontésének minden esetben meg kell eldznie a képzés tervezett inditasat. A februarban
indulé képzések esetében legkésdbb a megelézd év szeptember 30-ig, a szeptemberben
induld képzések esetében legkésdbb a megel6zd év november 30-ig tAmogatott — €s a
felsGoktatéasi intézmények 4ltal meghirdetett — dualis képzések keriilnek be a felsGoktatasi
felvételi tajékoztatdba.
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A DKT éaltal mindsitett dudlis képzési megallapodasokat az Oktatasi Hivatal tartja nyilvan,
az Egyetem adatszolgaltatisa (bejelentése) alapjan. A nyilvantartott dudlis képzési
megallapodasokban bekdvetkezett valtozasokat, a megallapodds megsziinését az Oktatasi
Hivatal a felsdoktatdsi intézmény kérelmére vezeti at a nyilvantartasban.

A dudlis formaban inditand6 szakokon az Egyetem — a mindenkori egyiittmiikodési
megéllapodas minta alapjan — egyiittmiikodési megallapodast kot partnerszervezettel vagy
szervezetekkel.

A partnerszervezetnek rendelkeznie kell a gyakorlati képzésre vonatkozo, a felsdoktatasi
intézménnyel kdzdsen kialakitott Egyeztetett Dualis Képzési Programmal (a tovabbiakban:
EDKP). A partnerszervezet — az EDKP alapjan — a sajat igényei szerint képezi a
hallgatokat, és gyakorlati képzési programja alapjan egésziti a hallgatok intézményi
képzését.

A hallgat6é a dualis képzési formaban akkor kezdheti meg tanulmanyait, ha az alabbi
feltételek mindegyike teljestil:

a) felvételt nyert a dualis formaban is indulé alapképzési szak vagy mesterképzési
szak nappali munkarendjére

b) hallgatéi jogviszonyt létesitett;

c) aktiv félév teljesitésére bejelentkezett;

d) hallgatéi munkaszerzddést kotott valamely dudlis partnerszervezettel, tovabba
e) az Egyetemen kérelmezte a dudlis képzésre torténd besoroldsat.

A 230/2012. (VHI. 28.) korm. rendelet alapjan a partnerszervezet €s a hallgaté kozotti
hallgatéi munkaszerzédéseket az Oszi félévben szeptember 30-ig, a tavaszi félévben
februar 28-ig kell megkotni. Ha a hallgaté a képzést annak masodik félévétdl kezd6dden
folytatja dualis forméban, a hallgatéi munkaszerzédést februar 28-ig, keresztféléves képzés
esetén szeptember 30-ig kell megkotni.

Az Egyetemmel mar hallgatéi jogviszonyban all6 alap- vagy mesterképzésben részt vevo
hallgatéknak (a duélis formaban is meghirdetett szakjukon) lehet6ségiik van arra, hogy
nem a képzés kezdetén az elsé félévtol, hanem egy egyetemi félév teljesitését kovetden
jelentkezzenek duélis képzési formara. A dualis képzésben a hallgatéi munkaszerzodés a
képzés — legkésébb annak masodik félévétl kezddéd6en megkezdett — teljes dualis
formaban folytatott idejére szol.

(1 0) 11
(11) A duadlis alapképzésben a képzési id6 a hagyomanyos képzéssel megegyezd félévszama, a

mesterszakon 4 félév, amelyben a hallgatok tanévenként 26 hetet toltenek az
intézményben, 22 hetet pedig a gyakorlé helyen. A dudlis képzés részletes idoterveit a
TVSZ 5. sz. melléklete (Dualis képzésben részt vevok hallgatdi szabdlyzata) hatarozza
meg. A dudlis képzés mintatantervének az intézményi szakaszra vonatkoz6 része 90%-ban
meg kell egyezzen a nem dudlis képzés mintatantervének tartalmaval, a 10%-os eltérés
kizar6lag egyes gyakorlati részeknek a vallalati oldalon valé kivaltasaval valosithaté meg.

(12) A dualis képzésben részt vevd hallgatd a szorgalmi iddszakot a ,,hagyoményos™ nappali

munkarendi hallgatéval tbbnyire egyiitt végzi a fels6oktatasi intézménynél (intézményi
szakasz). Bzt kovetden részt vesz a vallalati szakaszban torténd oktatasban és gyakorlaton
(véllalati/partnerszervezeti/gyakorlati szakasz). Ezen felill lehetséges tovabbi villalati
gyakorlati id6 teljesitése a hallgato szamara rendelkezésre 4116 ,,szabad” id6ben a szorgalmi
1ddszak alatt is, a tanrendet és az intézményi jelenlétet nem sértve. Dualis képzés esetén a

1 Jogszabdlyvaltozas alapjan térélve.
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szakmai gyakorlatnak az Egyetem épiiletében megvaldsuld része is kiilsé képzdhelynél
megvalosuld gyakorlatnak tekintend a 230/2012. (VIIL. 28.) korm. rendelet alapjan.

(13) A hallgat6é gyakorlati munkavégzését a partnerszervezetnél szakmai mentor irdnyitja és
értekeli az aktudlis félévkezdést megelézben kidolgozott részletes gyakorlati képzési terv
alapjan. A gyakorlati képzési tervben rogzitett feladatok gyakorlohely-specifikusak, azokat
a gyakorlohely hatdrozza meg, térekedve arra, hogy az adott félévi gyakorlati feladatok és
ismeretek kiegészitsék az Egyetemen tanult ismereteket.

(14) A hallgatot a munkavégzésért jogszabalyban rogzitett dijazas illeti, melyet a fogadd véllalat
fizet a képzés teljes ideje alatt és amely dijfizetési kitelezettség masra nem harithatd at.

(15) A dudlis hallgatokat munkahelyiikon naptari évenként 20 nap alapszabadsag illeti meg.

(16)Dualis képzésben csak teljes idéjﬁ képzésben résztvevd hallgatd vehet részt. A dudlis
hallgatok egyetemi tanulméanyaikat és a munkavégzést kedvezményes tanulmanyi rend
igénybevételével egyeztethetik dssze.

(17) A gyakorldhely és az Egyetem kozott, valamint az Egyetem €s az Oktatasi Hivatal kozotti
hivatalos kapcsolattartas a Dualis és Gyakorlati Képzési Fbosztaly feladata.

(18) A dualis képzéses forméabol mind a hallgatd, mind a vallalat kitelezettség nélkiil kiléphet,
a munkaszerz6dés felmondasara vonatkozo térvényi elbirasok szerint, Ebben az esetben a
hallgaté a nem duélis formaban folytathatja a képzésben elkezdett tanulmanyait.

(19)Ha a hallgaté tanulményait a 2019/2020. tanévben kezdte, a képzést annak harmadik
féléveétdl kezddédoen is folytathatja dudlis formaban. A hallgatéi munkaszerzédést ilyen
esetben 2020. szeptember 30-ig kell megkdtni (230/2012.(VIIL.28.) Korm. rendelet 17.§
(5a).

6. Tanulmanyi vétségek és eljarasok
65. §

(1) A hallgatok kotelesek betartani az Egyetem szabalyzataiban rogzitett és iratlan normakat.
A tanulmanyok sikeres elvégzéséhez csak a megengedett eszk6zok és modszerek
hasznalhatok fel.

(2) Tanulmanyi vétségnek szamit kiilondsen, ha egy hallgato

a) mas munk4jat a sajatjaként tiinteti fel, vagy nem hivatkozik megfeleléen mas
munkdjara (plagium),

b) akdr irdsos, akar szobeli formaban informacidkat probdl szerezni a
vizsgafeladatokrdl, ha azok nem nyilvanosak,

¢) avizsgan masoknak meg nem engedett modon segit, vagy 6t segitik.

(3) A vizsgaszabélyok enyhébbnek itélt megsértése esctében az oktatonak, illetve az intézet
vezetdjének jogaban all sajat hatdskorben eljamni, azonban az esetet ekkor is jelentenie kell
a campus-féigazgatonak. Az oktaté vagy az intézetigazgatd altal kiszabhaté enyhébb
biintetés az adott vizsga aloli felfliggesztés vagy elégtelen osztalyzat.

(4) Az intézetigazgatd kérheti az ligy fegyelmi bizottsag el6tti targyalasat.

(5) A jogerds elmarasztalo hatirozat utan, a hallgaté kreditnyilvantartasabol a jogtalanul
szerzett és elismert krediteket t6rolni kell.

7. A hallgatéi iigyekben torténd eljaras szabalyai
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7.1. A hallgatéi iigyekben elsé fokon térténo eljaras szabalyai
66. §

Hallgat6i iigy minden olyan iigy, amely a hallgatéi jogviszonnyal Osszefliggésben, a
hallgaté jogait, illetve kotelességeit érintd kérdésben folyik, igy kiillondsen a hallgatd
tanulményi tigyei, a részére nyujtandd és nydjthatd juttatdsokkal, valamint az éltala
fizetend6 dijakkal és téritésekkel osszefliggd tigyek.

Nem tartoznak e fejezet hatalya alé a hallgatok fegyelmi €s kértéritési ligyei.

7.1.1. Hatidskor
67.§
Az Egyetemen hallgatéi ligyekben a kovetkez6 testiiletek és személyek jarnak el:

a) az Oktatasi IgazgatGsag és teriiletileg illetékes Tanulmanyi Osztalya vagy egyéb
szervezeti egysége;

b) az Egyetemi Kollégiumok Igazgatosaga;

c¢) aTKB;

d) az Egyetemi Diakjoléti Bizottsag;

e) az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat;

1y

g) arektor, valamint az oktatasi és nemzetkozi rektorhelyettes;

h) a gazdasagi féigazgato;

i) acampus foigazgatd és az oktatasi campusfdigazgatd-helyettes;
j) aHFB.

Ha jogszabaly vagy a jelen TVSZ és annak 2. sz. melléklete masként nem rendelkezik, az
tigyben els6é fokon a campus-féigazgatd jogosult dénteni.

7.1.2. Illetékesség
68. §

Ha jogszabély vagy TVSZ masként nem rendelkezik, az a szerv (személy) illetékes, amely
ahhoz a campushoz tartozik, amelyen a hallgat6 képzésben vesz részt.

Tébb ilyen campus esetén az az illetékes, amelyen az a képzés folyik, amelyet a hallgatd
kérelme érint.

Ha a hallgaté kérelme nem fiigg 6ssze képzéssel, akkor a hallgatd képzési helye szerinti
campus illetékes az ligyben.

7.1.3. A hataskor és az illetékesség vizsgalata
69. §

(1) A hallgatoi iigyben eljard szerv (személy) az eljards minden szakaszéban koteles hataskorét

és illetékességét vizsgalni. Ha hataskodrénck vagy illetékességének hianyat megallapitja,
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haladéktalanul kételes az tigyet a hataskorrel vagy illetékességgel rendelkezd szervhez
(személyhez) 4ttenni, és err6l a hallgatét — ha meghatalmazott Gtjan jar el, ez utobbi
személyt — egyidejlileg értesiteni.

Ha a hataskorrel vagy illetékességgel rendelkezd személy (szerv) nem 4llapithaté meg,
vagy olyan szervhez (személyhez) kellene az ligyet attenni, aki mar megéllapitotta annak
hianyéat, akkor az eljaré szerv kijelolését kell kezdeményezni.

7.1.4. Az eljaroé szerv Kijelolése
70. §

Az eljaré szerv kijel6lésére az els6foki szerv (személy) vagy a hallgato kezdeményezésére
keriilhet sor.

Az eljaro szervet a 69. § (2) bekezdésben meghatarozott esetben a rektor jogosult kijeldlni
az erre irdnyuld kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon belill. Ez a hataridé egy
alkalommal Gijabb 15 nappal meghosszabbithato.

7.1.5. Az eljaras meginditasa
71. §
Hallgatdi tigyben az eljaras hivatalbol vagy a hallgatd kérelmére indulhat.

Hivatalbdl indul az eljaras, ha arra az Egyetemet jogszabaly vagy a jelen Szabalyzat
kotelezi, valamint akkor is, ha jogszabaly vagy a jelen Szabalyzat alapjan az Egyetemnek
valamennyi hallgatéval, vagy azok egy részével kozolt felhivasara a hallgaté jelentkezik
(pl. pélyazati felhivés, stb.).

A hallgaté kérelmére akkor indul eljards, ha jogszabaly vagy a jelen Szabdlyzat
rendelkezése alapjan a hallgat6 az eljaras meginditdsara jogosult.

A hallgatd kérelmére indulé eljarasban, ha a kérelem kételez6 formai és tartalmi elemeit
az adott jogszabaly vagy a jelen Szabalyzat nem tartalmazza, a jelen szakasz (5)
bekezdésében foglaltak iranyadok.

A kérelmet az annak clbiraldsara jogosult szervnél (személynél) irasban kell benytijtani a
TVSZ 39. §-ban foglalt rendelkezéseknek megfeleléen. A kérelemnek tartalmaznia kell
minden olyan adatot, amely az iigy érdemi elbirdldsdhoz sziikséges.

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni, a kérelem téves megnevezése
6nmagaban nem eredményezheti annak elutasitasat.

7.1.6. Elintézési hataridé
72.§

Ha jogszabdly vagy a TVSZ masként nem rendelkezik, a hallgat6i tigyet legkésobb a
kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil el kell intézni.

Ha az eljard szervet ki kellett jeldlni, akkor az elintézési hataridé az iratoknak a kijelslt
szervhez torténd megérkezésétol szamitando.

Ha a hallgat6 kérelmét hidnyosan nyujtotta be, akkor az elintéz¢si hataridé kezddnapja az
a nap, amelyen a hallgat6 a hianypotlési felhivasanak eleget tett.
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Ha az gy elintézésére az intézeti tanacs vagy a Szendtus jogosult, az tigyet a soron
kovetkez6 tilésen kell elintézni. Rendkiviili iilés dsszehivasa akkor sem kotelez6, ha az (1)
bekezdésben meghatarozott elintézési hatarido nem tarthato.

7.1.7. A kérelem, beadvany benyujtisa
73. §
A hallgaté kérelmét, beadvanyat jogszabdly, a TVSZ 39. §-a vagy a palyazati felhivas
eloirasatol fliggden
a) személyesen vagy
b) postai uton ajanlott killdeményként
c¢) elektronikus fiton, a NEPTUN TR-ben erre nyitva 4116 felileten nyvjthatja be.

A postan kiildott beadvany eléterjesztési ideje a postara adés napja.

7.1.8. Az eljarasban valo részvétel
74. §
A hallgaté az eljarasban személyesen vagy meghatalmazottja Gtjan jogosult eljarni.

Nem jogosult a hallgatdé meghatalmazottat igénybe venni, ha kotelezettsége csak
személyesen teljesithetd.

Meghatalmazott kizérélag tizennyolcadik életévét betdltott személy lehet, tovabba
meghatalmazhato tigyvéd vagy iigyvédi iroda is.

7.1.9. A meghatalmazas
75. §
A nem tigyvédnek, tigyvédi irodanak adott meghatalmazas akkor szabalyszerti, ha azt
a) a hallgat6 sajat keziileg irta és aldirta, vagy

b) a nem sajat keziileg irt meghatalmazison két tani aladirdsdval igazolja, hogy a
hallgat6 a meghatalmazast el6ttiik irta ala, vagy az azon szerepld alairasat sajatjanak
elismerte,

c) vagy azt egyéb teljes bizonyitd erejii maganokiratba foglaltak.
A meghatalmazast a meghatalmazott is kételes alairni.
A meghatalmazasbdl ki kell, hogy tiinjon, hogy milyen eljirasi cselekményekre jogosit.

A meghatalmazott a hallgatéi tigy elintézésére jogosult szervnél valo elsé jelentkezésekor
kéoteles meghatalmazasat 4tadni.

7.1.10. Kézbesités
76. §
A hallgatéi tigy elintézése soran a hallgato részére irat
a) személyesen,
b) postai tton,

¢) hirdetmény utjan,
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d) elektronikusan, a NEPTUN TR-en keresztiil kiktildétt, de a hallgatd e-mail cimére
is tovéabbitott Neptun {izenet utjan kézbesithetd.

Ha a kézbesités a hallgaté részére személyesen torténik, akkor a kézbesitendd irat
masodpéldanyara ra kell vezetni annak a hallgaté altali atvételének tényét, idépontjat és a
hallgaté alairasat.

Nagyszamu tigyben hozott egyidejli hatdrozatok vagy adott igyben nagyszamu érdekelt
esetén az elsd fokl szerv hirdetményt bocsathat ki a személyes adatok védelmérdl szold
rendelkezések megtartasdval, amelyben meghatirozza a személyes kézbesitésre
rendelkezésre 4ll6, legalabb 6t munkanapot magéaban foglaloé id6tartamot (kézbesitési
id0szak). A hirdetménynek ebben az esetben tartalmaznia kell azt a figyelmeztetést is, hogy
ha az érdekelt a kézbesitési idészakon beliil az iratot nem veszi at, azt részére kézbesitettnek
kell tekinteni. A hirdetmény Utjan ko6z6lt dontést a hirdetmény kifiiggesztését kovetd 15.

rrrrr

kell alkalmazni azzal, hogy a hirdetmény NEPTUN TR-ben t6rténd kozzététele ktelezo.
Postai titon tértivevénnyel kell kézbesiteni iratot.
Elektronikus kézbesités a NEPTUN TR-en keresztiil foganatosithato.

A jelen szakaszban foglalt rendelkezések — a NEPTUN TR-en keresztil torténd
kézbesitésre vonatkozokat kivéve — értelemszerlien alkalmazandok akkor is, ha a hallgato
nevében meghatalmazottja jar el.

7.1.11. Idézés
77.§

Annak részére, akit a hallgatoi tigy elintézésére jogosult szerv (személy) személyesen kivan
meghallgatni, idézést kell kibocséatani Ggy, hogy az idézett az idézést legaldbb 5 nappal
elébb megkapja.

Az idézésben fel kell tiintetni az eljar6 szerv (személy) megjeldlését, az ligyszamot, az gy
targyat, a meghallgatas idopontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen
mindségben (pl. tand) kivanjak 6t meghallgatni.

Az idézésre személyesen megjelent felet ujabb meghallgatasra szoban is lehet idézni.

A szobeli idézést a személyes meghallgatasrol késziilt jegyz6konyvben, a tavbeszEl6 utjan
kozolt idézés tényét pedig kiilon feljegyzésben kell rogziteni.

Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes meghallgatasra sz6lo idézést neki és
meghatalmazottjanak egyardnt kézbesiteni kell.

Az 1dézés ellen nincs helye 6nall6 jogorvoslatnak.

7.1.12. A hatariddék szamitasa s
78. §
A hatarid6ket naptari napokban, hénapokban vagy években kell szamitani,

A hatarido kezd0 napja az a nap, amelyen a hataridé szamitdsara okot adé esemény
bekovetkezett. A napokban megéallapitott hataridébe a kezdénap nem szamit bele.

Ha a hatarid6 utols6 napja vasarnap vagy munkasziineti nap, akkor a hataridé a kévetkez6
munkanapon jar le.

74



“)

©)

)

@

€)

(D

@)

3

)

(D

@

3)

Hatarid6t jogszabaly, a TVSZ, a palyazati felhivas vagy ezek rendelkezésének hianyaban
az eljaro szerv allapithat meg.

Hataridé meghosszabbitasara csak jogszabaly vagy a TVSZ rendelkezése esetén van
lehet6ség.

7.1.13. Mulasztas
79.§

A hataridé elmulasztasa jogvesztd, kivéve az igazolasi kérelem benyujtasarol szolo
rendelkezéseket.

Nem mindsiil a hataridé elmulasztasanak, ha arra kéztudomasu természeti esemény vagy
mas rendkiviili koriilmény adott okot.

A postai uton benyujtott beadvany hatiridében beadottnak tekintendd, ha a postara adas
id6pontja legkésébb a hatarido utolsé napja.

7.1.14. Igazolisi kérelem
80.§

Az, aki a hatarid6t 6nhibajan kiviil elmulasztotta az eljaras soran, igazolasi kérelmet
terjeszthet eld.

Az igazolasi kérelemben ¢lé kell adni a mulasztis okat, igazolni kell a vétlenséget és
pétolni kell az elmulasztott cselekményt.

Nincs helye igazolasnak, ha azt jogszabaly vagy a TVSZ kizarja, illetve ha igazolas folytan
kitz6tt ujabb hatdridt mulasztanak el.

Az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatdrnap vagy hatarid6 utolsé napjatol szamitott 8
napon beliil kell benytjtani az eljard szervnél. Ha a mulasztds a hallgaténak késobb jutott
tudomasara vagy az akadaly késébb szilint meg, a hatarid6 a tudomasra jutastol, illetve az
akadaly megsziinésétl kezdédik. Az elmulasztott hatarnaptol, illetve az elmulasztott
hatéridé utols6 napjatdl szdmitott 6 honapon til azonban igazolasi kérelmet nem lehet
elGterjeszteni.

7.1.15. Hianypétlas
81.§

Ha a hallgatoé valamely beadvanya hidnyos — nem tartalmazza a jogszabalyban, a jelen
Szabélyzatban, vagy a palyazati felhivasban foglaltakat —, 8 napon beliil hatdridé
megjelolésével fel kell hivni a hidnyok potlasdra. A hianypétlasi felhivast a kérelem

r_me

igyintézdje vagy az ligyben eljard véleményezd (kérvény véleményezdje) kiildi ki.

A hianypétlasi felhivas kozolhetd széban, irdsban — kézbesitéssel, a NEPTUN TR-en
keresztiil vagy hirdetmény utjan.

A hianypétlasi felhivasban meg kell jelolni a hianyokat, potlasuk modjat, tovabba azt a
figyelmeztetést, hogy annak a beadvanyat, kérelmét, aki a hidnypotlasban foglaltaknak

nem vagy nem teljesen tesz eleget, az eljaré szerv (személy) elutasitja, vagy hidnyos
tartalma szerint birdlja el.
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7.1.16. Jegyzokonyv
82.§

A hatérozathozatalt megel6z6 nyilvanos tanacskozasrél vagy bizottsagi {ilésrol, tovabba az
ettdl fiiggetleniil foganatositott személyes meghallgatésrol jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyz6konyv irasban vagy hangfelvétel Gtjan rogzitendd, utobbi esetben 3 napon beliil a
hangfelvétel alapjan irasban is elkészitendd.

A jegyzbkonyvnek tartalmaznia kell az eljaré szerv (személy) megnevezését, a
jegyzokonyv készitésének helyét és idejét, az eljarasi cselekményen részt vevd személyek
azonositasdhoz sziikséges adatokat, a jogokra és kételezettségekre valod figyelmeztetést,
tovabba az ligyre vonatkozo Iényeges nyilatkozatokat és a cselekmény lefolytatisa soran a
tényallas tisztazasival Osszefiiggd ténymegallapitasokat, az eljarasi cselekményen részt
vevd személyek alairasat. Amennyiben az eljarasi cselekményekrdl hangfelvétel késziil, a
jegyzOkonyvben csak az eljarasi cselekményen résztvevd személyek azonositisahoz
sziikséges adatokat, valamint az elkészités helyét, idejét kell feltiintetni.

7.1.17. A kérelem, beadvany elbirilasa
83.8

A hallgatd kérelmét, beadvanyat az eljaré szerv targyalason kiviil, targyalason vagy
bizottsagi ilésen biralja el.

Ha az elbiralas szabalyait jogszabaly vagy szabalyzat nem tartalmazza, akkor elsésorban
targyalason kiviil kell elbiralni, de az eljaro koételes a déntéshozatalhoz sziikséges tényallast
tisztazni.

7.1.18. Az elso foku dontés
84. §

Az elséfokt dontésre az Akr. 80-81. § rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a hatésag
alatt az els6 fokon eljaré szerv (személy) értendo.

Az elsd foku hatérozatban a hallgatét thjékoztatni kell a jogorvoslat lehet6ségérdl. Az Akr.
81. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslatrol valo tajékoztatast mellézo, az indokolasban pedig
csak az azt megalapozo jogszabalyhelyek megjelolését tartalmazd egyszertisitett hatdrozat
hozhat6, a kérelemnek teljes egészében helyt addé dontés esetén, ha az ligyben nincs
ellenérdekii fél vagy a dontés az ellenérdekii fél jogat és jogos érdekét nem érinti.

7.2. Masodfokii eljaras szabalyai hallgatoi iigyekben
85. §
Jogainak megsértése esetén a hallgatd
a) a hallgatoi 6nkormanyzathoz fordulhat jogi segitségnyujtasért;

b) feliilbirdlati kérelmet terjeszthet el6, melyet az Egyetem a jelen TVSZ-ben irtak
szerint koteles elbirdlni,

c) az oktatasi jogok biztosdnak az eljarasit kezdeményezheti, feltéve, hogy a TVSZ-
ben szabalyozottak szerint jogorvoslati jogat - a birdsdgi eljaras kivételével -
kimeritette.
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Az Egyetem a hallgatoval kapcsolatos dontéseit - térvényben, kormanyrendeletben és a
TVSZ-ben meghatarozott esctben, valamint ha a hallgat kéri - irdsban kozl1i a hallgatoval.
Az Egyetem hallgatéval kapcsolatos déntése végleges, ha a hallgat6 a (4) bekezdésben
meghatdrozott hataridén belill nem nynjt be jogorvoslati kérelmet, vagy a kérelem
benyujtasardl lemondott.

A hallgaté az Egyetem 84. § (1) bekezdés szerinti elsé foki dontése vagy intézkedése,
illetve intézkedésének elmulasztdsa (a tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen - a kozlésto],
ennek hianyaban a tudomaséra jutasatol szamitott tizent napon beliil - jogorvoslattal élhet
(feliilbiralati kérelem), kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést. Eljaras
indithaté a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem az
Egyetem altal elfogadott kdvetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes az Egyetem
Szervezeti és Miikddési Rendjében (a tovabbiakban: SZMR )foglaltakkal, vagy megszegték
a vizsga megszervezésére vonatkozé rendelkezéseket. A feliilbiralati kérelmet a HFB-nek
kell cimezni és a 39. §-ban meghatarozott modon lehet eldterjeszteni.

A feliilbiralati kérelem elbiral6ja nem lehet az,
a) aki a megtamadott dontést hozta vagy a dontéshozatalt elmulasztotta;
b) aki az a) pontban megjelolt személy kozeli hozzatartozoja;
c) akitdl az tigy targyilagos elbirdlasa nem varhato el.
A felulbiralati kérelem targyaban az Egyetem a kovetkez6 hatarozatokat hozhatja:
a) a kérelmet elutasitja,
b) adontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,
c) a dontést megvaltoztatja,
d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozdt 0y eljaras lefolytatasara utasitja.

A feliilbiralati kérelem elbiral4sa soran az igazolasra, a dontés alakjara, tartalmara, a déntés
kérelemre vagy hivatalbdl torténé kijavitasara, kiegészitésére, modositdsara vagy
visszavondaséra az Akr. rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni. A masodfoku dontés a
kozléssel végleges.

A hallgato a feliilbiralati kérelem targyaban hozott eljarast befejez6 dontést kozigazgatasi
perben tdmadhatja meg. A Kkeresetlevél benyujtasanak halasztd hatdlya van. A keresetlevél
a hallgatéi jogviszonyra vonatkozo rendelkezések megsértésére hivatkozassal is
benyhjthatd. E rendelkezések alkalmazasdban hallgatdi jogviszonyra vonatkozd
rendelkezések a jogszabalyban, valamint az intézményi dokumentumokban talalhatd olyan
rendelkezések, amelyek a hallgatéra jogokat és kotelezettségeket allapitanak meg.

Az (1)-(7) bekezdésekben foglaltakat megfeleléen alkalmazni kell
a) a felsdoktatasi intézménybe jelentkezét,
b) az idékézben megsziint hallgatoi jogviszonnyal rendelkezett hallgatot

érintd dontésekre, illetve mulasztasokra.

7.2.1. Hataskor
86. §

A masodfoku eljaras teljes korben — a HIT-ben foglaltak kivételével —, az egyeéni
érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérclemre is kiterjedéen a HFB kizarolagos
hataskorébe tartozik.
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A HFB méltinyossagot nem gyakorol, csak azt vizsgélja, hogy az elséfokl eljards a
jogszabélyoknak és az intézményi szabalyzatoknak megfeleléen zajlott le.

A masodfokn eljarasra — ha jogszabaly vagy a jelen fejezet eltéréen nem rendelkezik — az
els6foku eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.

7.2.2. Nlletékesség
87.§

Az Egyetem valamennyi hallgatéjanak masodfokt iigyében — ideértve az elsé foku

kartéritési és fegyelmi ligyek masodfoku elbiralasat is — a HFB jar el.

Az intézkedési kotelezettség elmulasztasa miatt elSterjesztett valamennyi kérelem
elbiralasara a HFB illetékes.

7.2.3. A kérelem benyitijtasa
88. §

A hallgaté a feliilbiralati kérelmét a HFB-hez cimezve a 39. §-ban eldirt médon nytjthatja
be.

Ha a hallgaté feliilbirdlati kérelmét nem az (1) bekezdésben meghatdrozott szervnél
nyujtotta be, akkor a kérelmet a HFB-hez a campus Tanulményi Osztaly Gtjan 4t kell tenni.
Ebben az esetben a feliilbiralati kérelem benydjtasara nyitva allo hataridé megtartasa
szempontjabdl az eredeti benyujtast kell figyelembe venni, de a HFB eljarasara
megallapitott hataridé csak az attétel napjaval kezdddik.

7.2.4. A Bizottsag eljarasa
89. §
Jogorvoslati kérelem esetén a HFB jér el a sajat ligyrendje szerint.

A HFB munkajanak megszervezésével, az iilések és a dontéshozatal eldkészitésével
kapcsolatos feladatokban az Oktatdsi Igazgatdsdg vezetbje altal kijelolt munkatars
mikddik kozre.

7.2.5. Eljaris
90. §

A HFB elnoke a kérelem beérkezését kdvetden, figyelemmel az esetleges kizar6 okokra,
megallapitja az eljar6 tandcs Osszetételét. A feliilbiralati kérelem elbirdl6ja nem lehet az,
aki a megtamadott déntést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta, illetve annak kozeli
hozzatartozoja, akité} az ligy targyilagos elbirdlasa nem varhato el.

Az Oktatasi Igazgatosag vezetdje altal kijelolt munkatars telefonon vagy nyomtatott vagy
elektronikus levélben — megkeresi az els6 fokon eljart szervet (személyt) az elsé foku
eljaras (3) bekezdésben meghatarozott iratainak megkiildése céljabol.

Az elsd fokon eljart szerv (személy) a (2) bekezdésben meghatirozott megkeresésnek
haladéktalanul — legfeljebb két munkanapon beliil — koteles eleget tenni az aldbbi eredeti
iratok megkiildésével:

a) sziikség szerint a palyazati felhivas;

78



(4)

)

(6
(D

(M

@

)

“4)
®)
(©6)

)

b) ahallgaté kérelme és annak valamennyi melléklete;
c) bizottsagi eljaras esetén az els6 foku eljaras jegyzOkonyve;

d) els6 foku hatarozat alairt példanya, a NEPTUN TR-en keresztiil hozott dontés
esetén a hatarozat nyomtatott, de alairas nélkiili példanya;

e) a hatarozat hallgat6 részére torténd kézbesitésének igazolasa,
f) az els6 foku hatarozat alapjat képezé szabalyzatok és hatarozatok kivonata,

g) haa szdmitogépes nyilvantartasi rendszer nem tartalmazza, a térzskényv hallgatora
vonatkozd részének — tobb torzslap esetén valamennyinek a — mésolata,

h) ¢és minden, a HFB elndke altal eloirt egyéb irat.

Az els6fokn eljaras iratainak megkiildését kévetd 2 munkanapon beliil a HFB elndke, vagy
a (2) bekezdés szerint kijeldlt eldéadd a kérelmet megvizsgalja abbdl a szempontbol, hogy
az nem késett-¢ el, illetve tartalmazza-e valamennyi el6irt kelléket.

Ha a kérelem elkésett, azt a HFB elnoke, vagy az elsdfokt dontést hozo szerv (személy)
érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, ellenkezd esetben érdemi elbiralasra el6késziti.

Ha a kérelem hidnyos, a hidnyp6tlas szabalyai szerint kell eljarni.

A HFB a kérelemrdl benytjtasat kovetd 30 napon belil dont.

7.2.6. Dontés
91.§
A tényallas tisztazasdhoz a HFB elntke
a) megidézheti a kérelmet benytljto hallgatét és meghatalmazottjat,

b) felhivja az elsé fokd hatarozatot hozd campus vagy bizottsag, testillet vezet6jét,
illetve az els6 fok( hatarozatot hozd személyt, hogy irdsban nyilatkozzék a
jogorvoslati kérelmet illeten, és egyidejlileg sziikség szerint intézkedik a HFB
ilésére torténd meghivasarol.

Az (1) bekezdés b) pontjdban meghatirozott személy vagy képviseldje a HFB iilésén a
hallgat6 személyes meghallgatdsa soran jelen lehet és nyilatkozhat.

A hallgatd vagy képvisel6jének ismételt, szabalyos értesités ellenére torténd
tdvolmaradasa, valamint a (2) bekezdésben meghatarozott személyek tavolmaradasa a
hatarozat meghozatalanak nem akadalya. A hallgato, illetve meghatalmazottja észrevételeit
irasban is benyujthatja, kérve a személyes meghallgatas mell6zését.

A HFB {ilésén tanacskozasi joggal részt vehetnek a Bizottsag elndke édltal meghivott
szakértok.

A HFB akkor hatarozatképes, ha tilésén az elndk és rajta kivill legalabb egy tag €s a
Hallgatoi Onkormanyzat egy képviseldje jelen van.

Az gy eléaddja a HFB elndke. Az elndk gy is rendelkezhet, hogy az ligyben keletkezett
iratokat az Oktatasi Igazgatosag vezetdje altal kijelolt eldadd ismerteti.

A HFB dontése soran figyelembe veszi
a) ahallgat6 kérelmében leirtakat, az azokhoz mellékelt iratokat;
b) az esetleges els6foka dontés indoklasaban leirtakat

c) akérelmet benyujtd hallgaté szoban vagy irdsban kifejtett allaspontjat;
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d) akérelemmel érintett oktatasi intézet vezetdjének véleményét;
e) a vonatkozo jogszabalyokat és szabalyzati el6irasokat
f) minden, a kérelem elbiralasira vonatkozo6 rendelkezésére 4116 informaciot.

A HFB dontését szavazattobbséggel hozza. Szavazategyenl3ség esetén az elndk szavazata
dont.

A hatédrozatot a dontést kgvetden postai Gton, valamint a NEPTUN TR utjan kézbesiteni
kell. ANEPTUN TR utjan torténé kézbesités is hivatalos értesitésnek min6siil. A hatarozat
kézbesitésérdl az Oktatasi Igazgatdsag vezetbje altal kijelolt eléadé gondoskodik.

8. Méltanyossag gyakorlasa tanulmanyi ligyekben
92. §
Amennyiben a hallgat6 valamely tanulmanyi kételezettségét nem teljesitette, és a TVSZ

altal biztositott lehetdségeit kimeritette, az adott szakon a tanulményai alatt harom
alkalommal "méltanyossagbdl" engedélyt kaphat mulasztasanak potlasara.

A méltanyossagi engedélyr6l a campus féigazgatd vagy atruhazott hataskdrben az oktatasi
campus foigazgato-helyettes dont. A hatiskor atruhdzasarél vagy az atruhdzis
visszavonasarél a campus féigazgaté haladéktalanul koteles tdjékoztatni az Oktatdsi
Igazgatosagot.

A méltanyossagi jogkdrben meghozott déntéshez a campus fdigazgatd kikérheti az iligy
targya szerint érintett intézet és/vagy oktato, vagy illetékes testiilet/bizottsag véleményét.

A méltanyossag nem vehet6 igénybe:
a) a felvételt elutasité hatarozat esetén;
b) afélév végi aldiras megszerzésére;

c) az Nftv-ben vagy a TVSZ-ben meghatarozott vizsgalehet6ségeken feliili
vizsgalehetOségre;

d) az allamilag timogatott/allami dszténdijas félévek szdmanak novelésére;
¢) atanulmanyi és vizsgakdvetelmények aldli felmentésre;
f) fegyelmi biintetés kvetkezményeinek eltorlésére;

g) ha a hallgato a sajat felr6hat6 magatartasa vagy mulasztasa miatt keriilt rendkiviili
helyzetbe.

A méltanyossagon alapul6 hatarozatban rendelkezni kell az engedély feltételeirdl.
A méltanyossagi jogkorben hozott dontéssel szemben jogorvoslatnak nincs helye.

Foigazgatdi méltdnyossagot a hallgatd 3 alkalommal vehet igénybe az egész képzés soran.
A felhasznalt méltanyossagi lehetdségek szdméaba beszdmit a kordbban benydjtott és
elbiralt dékani méltanyossagi kérelmek szdma. Egy kérelemben legfeljebb egy tirgy vagy
egy kérés szerepelhet, ellenkezd esetben a beadott kérelem érdemi vizsgélat nélkiil
elutasitisra keriil formai indokok alapjan. A f6igazgatéi méltanyossigra vonatkozo
kérelem kizérdlag tanulmanyi iigyekre vonatkozik.

9. Tanulmédnyi eredmény (atlag, silyozott tanulmanyi atlag, kreditindex, korrigalt
kreditindex) kiszamitasa, nyilvantartasa
93. §
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A hallgaté tanulmanyi munkéjanak mennyiségét az adott félévben vagy a tanulmanyok
kezdetétdl megszerzett kreditpontok §sszege mutatja.

A tanulméanyi munka min6ségét a kredittel stlyozott tanulmanyi atlag (a tovabbiakban:
STA) adja. A stlyozott tanulmanyi atlag (STA) megadhat6 egy tanulmanyi id6szakra vagy
a hallgaté altal megszerzett 6sszes kreditre (kumulalt atlag):

ST Z (teljesitett _kredit - érdemjegy)
B Zteljesz’telz _kredit

Az STA a2020/21. tanévtdl keriil kiszamitasra minden hallgaté esetében, kivéve a jogelod
Szent Istvan Egyetem és Kaposvari Egyetem esetében, tovabba a Georgikon Campus
esetében, ahol ezen képlet korabban is alkalmazasra keriilt. A Karoly Rébert Campuson a
2019/20. tanév tavaszi félévével bezardlag az ért€k szamitdsa soran nem kellett figyelembe
venni a szakdolgozat kdvetelménytipusii érdemjegyeket. A tantirgybefogadasi eljaras
soran befogadott eredmények nem szamitanak bele az STA-ba, amennyiben azt korabbi
tanulmanyok soran teljesitették. A kiilfoldi részképzésben, illetve a hazai felsdoktatasi
intézményekben athallgatds soran teljesitett tantargyak eredményei az atlageredménybe
beszamitanak.

A hallgatd félévi tanulmanyi munkédjdnak mennyiségét és mindségét a kreditindex (a
tovébbiakban: KI) értékeli. A kreditindex szamitasdndl a félévben teljesitett tantargyak
kreditértékének és érdemjegyének szorzataibdl képezett Osszeget - atlagos elérehaladas
esetén - az egy félév alatt teljesitendd harminc kredittel kell osztani:

Xl Z (teljesitett _kredit- érdemjegy)
- 30

A KI a 2020/21. tanévtdl keriil kiszamitasra minden hallgatd esetében, kivéve a jogeldd
Szent Istvan Egyetem esetében, tovabba a Georgikon Campus esetében, ahol ezen képlet
korédbban is alkalmazasra keriilt. A Kéaroly Robert Campuson a 2019/20. tanév tavaszi
félévével bezardlag az érték szamitasa sordn nem kellett figyelembe venni a szakdolgozat
kovetelménytipustt érdemjegyeket. A tantargybefogadasi eljaras soran befogadott
eredmények nem szamitanak bele a KI-be, amennyiben azt korabbi tanulmanyok soran
teljesitették. A kiilfoldi részképzésben, illetve a hazai felsGoktatdsi intézményekben
athallgatés soran teljesitett tantargyak eredményei az atlageredménybe beszamitanak.

A hallgatd feleldsségteljes tanrend-kialakitasat szolgalja a korrigalt kreditindex (a
tovabbiakban: Klkor), melybe nem szamitanak bele az akkreditalt tantargyak eredményei:

Z (teljesitett _kredit- érdemjegy) Z K pesiten
korr =T . -
30 Z K Jelvett

A Kliorr 2 2020/21. tanévtdl kertil kiszdmitasra minden hallgato esetében, kivéve a jogelod
Szent Istvan Egyetem esetében, tovabba a Georgikon Campus esetében, ahol ezen képlet
kordbban is alkalmazasra keriilt. A tantargybefogadasi ecljards sordn befogadott
eredmények nem szdmitanak bele a Klkorr-be, amennyiben azt kordbbi tanulmanyok soran
teljesitették. A kiilfoldi részképzésben, illetve a hazai felsdoktatdsi intézményekben
athallgatas soran teljesitett tantargyak eredményei az atlageredménybe beszamitanak.

K1
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(8) Az Osszesitett korrigdlt kreditindex szadmitasa megegyezik a korrigalt kreditindex
szamitasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes id6szak alatt felvett és
teljesitett krediteket kell figyelembe venni. A tantargybefogadasi eljaras sordn befogadott
eredmények nem szdmitanak bele az Osszesitett korrigalt kreditindexbe, amennyiben azt
korédbbi tanulmanyok soran teljesitették. A kiilf6ldi részképzésben, illetve a hazai
felsoktatasi intézményekben athallgatas soran  teljesitett tantirgyak eredményei az
atlageredménybe beszamitanak.

(9) A Kaposvari Campuson a tanulmidnyi munka mindségét az Osztondijatlag alapjan
hatarozhatjuk meg, mely egy félév vonatkozasaban:

osztondijatlag = Z(érdemijegy x kredit)
Z felvett kredit

Oszténdijatlag: a teljesitett targyak Osszesitett jegy és kredit szorzata, osztva a felvett
kreditek szamaval. Az dsztondijatlagba az elismertetett tirgyak nem szdmitanak bele. Ezen
rendelkezés a 2019/20. tanév tavaszi félév atlagszamitdsa soran alkalmazhato utoljara.

(10)A Kaposvari Campuson a befogadott tantirgy eredménye beszadmitandé a sulyozott
tanulmanyi atlagba, kivéve, ha azt a hallgat6 a szakmai képzéséhez nem tartozé tantargyak
korébol a szabadon valasztott tantdrgyakra engedélyezett kereten feliil veszi fel. Ezen
rendelkezés a 2019/20. tanév tavaszi félév atlagszamitasa soran alkalmazhato utoljara.

(11) A Kaposvari Campuson a sulyozott tanulmanyi atlag szamitasanal érdemjegyként minden
gyakorlati jegyet, vizsga, Gsszevont vizsga a végeredménnyel (javité vizsga esetén a
legutolso osztilyzattal), és a szigorlatok osztilyzatat kell figyelembe venni. A korrigalt
kreditindex szamitasdnil ugyanezen érdemjegyeket kell figyelembe venni, a
kreditbeszamitassal elismert osztilyzatok nélkil. A tanterv el6irhatja, hogy az
évfolyamdolgozat €s a kotelezd szakmai gyakorlat eredménye is beszamitson a stlyozott
atlagba, valamint a korrigélt kreditindexbe. Ezen rendelkezés a 2019/20. tanév tavaszi félév
atlagszamitasa soran alkalmazhaté utoljéra.

(12) A Kéroly Rébert Campuson a tanulmdanyi atlag az adott félévben megszerzett osztalyzatok
szamtani atlaga. Az atlageredmény kiszdmitdsakor az adott félév Osszes osztilyzatat
figyelembe kell venni, kivéve a kijavitott elégtelen osztalyzatokat és a szakdolgozat
kovetelménytipust érdemjegyeket. Ezen rendelkezés a 2019/20. tanév tavaszi félév
atlagszamitasa soran alkalmazhat6 utoljara.

(I13)A Karoly Robert Campuson az §sztondijindex a beszamitassal elfogadott kreditek
osztalyzatai nélkiil szamitott korrigalt kreditindex. Az 6szténdijindex szidmitasanal nem
kell figyelembe venni a legalabb 10 kreditérték(i szakmai gyakorlatot és a szakdolgozat
kovetelménytipusii érdemjegyeket. Ezen rendelkezés a 2019/20. tanév tavaszi félév
atlagszamitasa sordn alkalmazhaté utoljara.

(14) A félév lezardsahoz a vizsgaid§szakot kovetd kifogasbejelentési idészak befejezése utan 5
munkanapon beliil a campus Tanulmanyi Osztaly csoportos atlagszamitasi és lezarasi
miivelettel rogziti a kiillonbozé atlagértékeket a NEPTUN TR-ben.

(15) Az atlagértékek szamitasanal érdemjegyként minden gyakorlati jegyet, vizsgat, beszdmolot
és egyeb érdemjeggyel zarulo értékelést a végeredménnyel, és a szigorlatok osztilyzatat
kell figyelembe venni. A kijavitott elégtelen osztalyzatot az atlageredmény kiszamitasanal
figyelmen kiviil kell hagyni.
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(16) Az atlagértékeket két tizedesjegy pontossagig a kerekités szabdlyai szerint kell
megallapitani.

(17) A hallgatok legfeljebb 45 kreditet vehetnek fel egy félévben. Ezen rendelkezés a 2020/21.
tanév 6szi félévtdl alkalmazhatd, kivéve a jogeldd Szent Istvan Egyetem hallgatdit, ahol a
2016/2017 tanévtdl hallgatoi jogviszonyt 1étesitett hallgatdk esetében alkalmazasra keriil a
rendelkezés.
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IV. A KEPZES BEFEJEZESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK

1. A képzés lezirasa, végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzésének feltételei
9%4. §

Az Egyetem annak a hallgatonak, aki a tantervben elbirt tanulméanyi é&s
vizsgakovetelményeket és az elSirt szakmai gyakorlatot - a nyelvvizsga letétele, a
szakdolgozat, diplomamunka elkészitése kivételével - teljesitette, valamint a képzési és
kimeneti kovetelményekben az el6irt krediteket megszerezte, végbizonyitvanyt allit ki (a
tovabbiakban: abszolutérium). Az abszolutérium mindsités és értékelés nélkiil tantsitja,
hogy a hallgato a tantervben el6irt tanulmanyi és vizsgakdvetelménynek mindenben eleget

tett. A végbizonyitvanyt abban a félévben kell kiadni, mely félévben a hallgaté annak

feltételeit teljesitette.

Az abszolutérium kiallitasdhoz sziikséges, a képzés (szak) mintatantervében eldirt
tanulményi- €s vizsgakotelezettségeit a hallgatd legkés6bb a zardvizsgazo hallgatdkra
vonatkozd tanévi id6beosztas szerinti vizsgaid6szak utolso napjaig koteles teljesiteni.

A hallgatoknak az abszolutériumot a campus Tanulményi Osztaly kérés nélkiil kiallitja. A
félévben zardvizsgara tortént jelentkezés esetén az abszolutdrium feltételeinek teljesitési
vizsgalata és a feltételek teljesitése esetén az abszolutérium kiaddsa a zarbvizsga
jelentkezés elbirdlasakor torténik meg. Zar6vizsgara nem jelentkez$ és a zardvizsgéara
bocsatas feltételeit nem teljesitd hallgato esetében az abszolutérium feltételeinek vizsgélata
¢s a feltételek teljesitése esetén az abszolutérium kiadasa legkésébb a nem zardvizsgazo
hallgatékra vonatkoz6 vizsgaiddszakot kovetden térténik meg. A végbizonyitvanyt a
campus Tanulmanyi Osztaly adja ki.

Az abszolutériumot a hallgatd kinyomtatott torzslapjan a campus Tanulmanyi Osztaly
vezetdje alairasaval hitelesiti.

Az abszolutériumot szerzett hallgaté az oklevél megszerzésének céljabol zardvizsgat tehet.

2. Zaré-/szak-/diplomadolgozat / portf6lio
95. §

A hallgaténak a zardvizsga részeként felsGoktatdsi szakképzésben — amennyiben errél a
képzési ¢s kimeneti kovetelmények vagy a képzés mintatanterve rendelkezik —
zarodolgozatot vagy portfoliét vagy szakdolgozatot, alapképzésben szakdolgozatot,
pedagogus képzésben portfolidt, mesterképzésben és osztatlan képzésben
diplomadolgozatot kell készitenie (a tovabbiakban: dolgozat). Szakiranya
tovabbképzésben — a képzési és kimeneti kovetelmények szerint — szakdolgozat vagy
diplomadolgozat készitése irhat elé. A dolgozat formai és tartalmi kévetelményeit (a
tovabbiakban: szakdolgozat/diplomadolgozat készitési utmutatd) a TVSZ 6. sz. fiiggeléke
a 2022. januar 31-ig campusonként (és korabbi karonként), a 2022, februar 1-t31 képzési
tertiletenként bontdsban tartalmazza. A szakdolgozat/ diplomadolgozat/ portfolié/
zarddolgozat készitési Utmutatdt az oktatdsi és nemzetk6zi rektorhelyettes javaslatara és a
campus Oktatasi Bizottsdgok véleményének ismerctében az egyetemi Oktatdsi Bizottsag
fogadja el. Az Gtmutaténak tartalmaznia kell a dolgozatok biralati szempontrendszerét is.
A 2022. februar 1-t6] hatalyos utmutatékat 2021. szeptember 1-ig kell elfogadni és
kozzétenni.

Dolgozati témét az intézetek hirdethetnek meg.
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A dolgozatok témait a tantervek altal eldirtak szerint kell meghirdetni. A dolgozati témak
meghirdetésénck feltételeit és szabalyait a campus foigazgatd hatarozza meg. Amennyiben
a tanévi id6beosztis masként nem rendelkezik, a dolgozat témavalasztdsdnak hataridejét a
campus foéigazgatd hatarozza meg. A dolgozat készitését az intézetigazgatd altal
jovahagyott intézeti bels6 konzulens iranyitja, igény esetén az intézetigazgatd altal
elfogadott kiilsé konzulens is segitheti. A hallgaté is javasolhat dolgozati témat, amelynek
elfogadasarol az illetékes a szakfelelés dont, dontése soran ki kell kérnie a dolgozati téma
szerint illetékes intézetigazgatd véleményét.

A haligat6 jogosult a dolgozat témajat megvaltoztatni vagy a konzulens személyének
valtoztatdsat kémi, de a valtoztatas idGpontja és a zarovizsga idopontja kozott legalabb 6
honapnak kell eltelnie. A kérelmet a kordbbi és az 1j konzulens, tovabba a szakfelelds /
szakkoordinator véleménye alapjan az intézetigazgatd biralja el.

Lehetdség van a szakdolgozatban/diplomamunkaban megjelend egyes céginforméciok
bizalmas kezelésére. Ennek megjelenési mdédjai:

a) Amennyiben a hallgatonak, illetve a vizsgélt szervezet vezetdinek csak egyes
gazdalkodasi vagy egyéb mutatok széleskorli hozzaférhetéségével kapcsolatban
vannak fenntartisai, gy azt a szoban forgé adatok megvaltoztatasaval vagy
kipontozasaval (esetleg ,xxxx” jelsorozattal a nagysagrend sejtetésével) jelzi,
feltéve, hogy ez a dolgozat értelmezését nem veszélyezteti.

b) Amennyiben a hallgat6 vagy a szoban forgd szervezet vezetése ezt igényli lehetdség
van a dolgozatban a szervezet nevének megvaltoztatasira vagy eltorzitdsara.

c) Ha az a) vagy b) pontban felsorolt technikdk nem bizonyulnak elegendének,
lehet6ség van az elkésziilt dolgozat titkositaséara is. Ez esetben a dolgozat a sikeres
védés utin BIZALMAS/NEM KOLCSONOZHETO felirattal a megtekinthetd és
kolcsondzhetd dolgozatoktdl elkiilonitve, kiilon kertil megbrzésre. A megbrzés 5
évre sz0l és ebben az esetben kizardlag adminisztrativ célokat szolgal. A titkositasi
kérelemmel érkezd dolgozatok esetében a birdlok és a zardvizsga-bizottsag
tagjainak kivalasztasanal alapkovetelmény a maximadlis diszkréci6é biztositasa és
mindenfajta iizleti érdekeltség kizarasa.

A dolgozat titkositasat a hallgatd kérheti. A dolgozat titkositdsdra vonatkozo kérelem
sablont a 7. sz. fiiggelék tartalmazza. A kérelmet a szakfelelds birdlja el.

A dolgozatot a tanév idObeosztasaban meghatarozott hatariddig elektronikus formaban, az
intézet altal meghatarozott, az Egyetem kezelésében és feliigyelete alatt all6 tarhelyre (pl.
NEPTUN TR, Thesis rendszer) kell feltolteni. A 6. sz. fiiggelék miiszaki és miivészeti
képzési teriileten elbirhatja a dolgozat vagy annak bizonyos részei/mellékletei nem
elektronikus formaban tortén6 benyujtasat. A tanév idébeosztasa szerinti hataridéig a HIT-
ben rogzitett késedelmi dijtéte]l megfizetése mellett lehetéség van a dolgozat késedelmes
leadasara. A késedelmes leadasi hataridd lejarta utdn semmilyen kériilmények k6z6tt nincs

Lo

lehetdség a dolgozat benytjtasara és a zardvizsgan torténd részvételre.

A dolgozat megvédése a zarovizsga része, amely a zarovizsga bizottsag eldtt torténik, és
ami idében elkiiloniilhet a zarévizsga tantargyi (szigorlat, komplex vizsga) részétol.

3. A dolgozat befogadasa és biralata
96. §

A dolgozat birdlatra torténd alkalmassagit a konzulens éllapitja meg. A biralatra
alkalmatlan dolgozat befogadasat a konzulens elutasitja.
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Biralatra alkalmatlan a dolgozat, ha

a) nem felel meg a 6. sz. fiiggelék szerinti alapvetd formai ¢és tartalmi
kovetelményeknek;

b) a dolgozatr6l egyértelmlien megéllapithaté, hogy nem a hallgato sajat szellemi
terméke (plagium).

A birélatra alkalmatlan dolgozat befogaddsanak elutasitasarol a hallgatot a Neptun tizenet
formajaban értesiteni kell, egyuttal a dolgozat benyujtasa szerinti elektronikus rendszerbe
és a NEPTUN TR-be be kell jegyezni a dolgozat birdlatra valé alkalmatlansagéit. A
dolgozat befogadasédnak clutasitisat meg kell indokolni. A dolgozat befogadasanak
elutasitasa ellen fellebbezésnek helye nincs. A befogadas elutasitisa esetén a hallgatd a
félévben nem nyujthat be ujabb dolgozatot.

! A biralatra alkalmas dolgozat értékelésére az intézetigazgaté a szakfelelds javaslatara két
biralét kér fel. Az egyik biralé lehet az intézet munkatarsa, a masik biralo kételezéen mas
szervezeti egység vagy az intézeten beliil mas tanszék munkatarsa vagy kiils6 biraloé. A
birald kiilondsen indokolt esetben lehet a hallgatd konzulense. A dolgozatot a tanév
idébeosztasaban szerepld leadasi hatarid6tdl szamitva 5 napon beliil, késedelmes dolgozat
leadas esetén 3 munkanapon beliil ki kell adni biralatra.

A dolgozat birdlati érdemjegyét az Otfokozati mindsitési rendszer szerint kell
megallapitani, az értékelést és az érdemjegyet tartalmazé birdlatokat a dolgozathoz csatolni
kell. A dolgozat biralatinak eredményét a hallgatoval a zardvizsga el6tt elektronikus
forméaban, a dolgozat benyujtasira hasznalt elektronikus rendszeren vagy e-mail tizenet
formajaban a hallgat6 NEPTUN TR-ben trolt hivatalos e-mail cimén ko6zdlni kell,
legkésdbb a zardvizsga vagy annak elsd része megkezdése elétt 5 munkanappal.

A dolgozat birdlata soran amennyiben azt

a) mindkét birdld elutasitotta, a hallgatd zardvizsgara nem bocsathato, tovabba csak a
kovetkezd zardvizsga-idészakban adhat be jabb dolgozatot;

b) csak az egyik birdlé utasitotta el, vagy a két birdlat koz6tt harom érdemjegy
kiilonbség van, az intézetigazgatd harmadik biralonak adja ki azt.

Amennyiben a harmadik biralé is elutasitja a dolgozatot, akkor a hallgaté zarévizsgara nem
bocsathatd, a hallgato csak a kovetkezd zarovizsga-iddszakban adhat be ujabb dolgozatot.

Amennyiben a harmadik biralé nem utasitja el a dolgozatot, akkor a két, elégtelentdl
kiilénb6z6 érdemjegyet tartalmazo biralat, a két biralat kozotti harom érdemjegy kiilonbség
miatt (jrabiraltatott dolgozat esetén a két legjobb eredményti birdlat eredménye szamit bele
a dolgozat védés eredményébe.

Amennyiben etikai vétség (plagium) miatt utasitotta el bArmelyik biralé a dolgozatot, akkor
a hallgat6 zardvizsgéra nem bocsathatd, tovabba csak a kovetkezd zarovizsga-idészakban
adhat be ujabb szakdolgozatot/diplomamunkat.

(10) A szakdolgozat biralata ellen a hallgat6 jogorvoslattal nem élhet.

(11)Evente egy alkalommal a dolgozatok elektronikus formaban 4tadésra keriilnek a teriiletileg

illetékes konyvtar felé.
4. Zarovizsga és zardvizsgarend

4.1. Zarévizsga jelentkezés, zarovizsga
97. §
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(1) A hallgatdé a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése utdn a tanulmanyait
felsGoktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben, osztatlan képzésben, tovabba a
szakirdanya tovabbképzésben zardvizsgaval fejezi be.

(2) Zarbévizsgara jelentkezni elektronikusan a NEPTUN TR-ben lehet legkésébb a tanév
iddbeosztasaban az adott félévre vonatkozo jelentkezési hatariddig. A hatarid6é mulasztasa
jogveszto!

(3) A 2012/13. tanévben és azt kdvetOen tanulmanyaikat megkezdd hallgatok esetében a
zardvizsga az abszolutérium megszerzését kovetd zarovizsga vizsgaiddszakban a hallgatoi
jogviszony keretében, majd a hallgatoi jogviszony megsziinése utan 6t naptari éven beliil
letehet6. A hallgatdi jogviszony megsziinését kovetd 6todik év eltelte utan mar zarévizsga
nem tehetd.

(4) A 2012/13. tanévet megel6z6en tanulményaikat megkezd6 hallgatok esetében a zarovizsga
az abszolutérium megszerzését kovetd zardvizsga-idészakban a hallgatdi jogviszony
keretében, majd a hallgat6éi jogviszony megszlinése utan, hatdridé nélktl, barmelyik
vizsgaidészakban, az érvényes képzési és kimeneti kévetelmények szerint leteheto.

(5) A zarovizsga a felsboktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben, osztatlan
képzésben, valamint a szakirany( tovabbképzésben a végzettség megszerzéséhez
sziikséges tudas ellendrzése és értékelése, amelynek soran a jelltnek arrdl is tantisagot kell
tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja.

(6) Az Egyetem egyes szakjain a zarévizsgara bocsatas feltétele:
a) a végbizonyitvany (abszolutdrium) megléte,

b) a dolgozat hatarid6re valé benytjtasa és annak a 96. § és a TVSZ 6. sz. fiiggeléke
szerinti biralata, legalabb elégséges érdemjeggyel,

::::::

téritésekkel nem tartozik, az Egyetem leltari targyait — ideértve a konyvtarbdl
kolesonzott targyakat is — leadta.

(7) A hallgato6 szakonként kiilén zar6vizsgat tesz, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik.
(8) A zérbvizsga:
a) a TVSZ 5. sz. fiiggelékében elbirt szigorlatbol vagy komplex vizsgabdl; egyes
szakokon irasbeli, gyakorlati és szébeli részekbdl,
b) a dolgozat megvédésébdl;
¢) illetve egyéb feladatok elvégzésébol all.

(9) Zardvizsga a tanév idGbeosztasa altal meghatirozott zarovizsga idészakban tehets. A
zarbvizsgat bizottsag el6tt kell tenni.

(10)A zardvizsga részletes kovetelményeit, a TVSZ-szel Osszhangban, a campus
zarévizsgarendben kell meghatarozni.

a) A zarOvizsga részeit, kovetelményeit, a zardvizsga menectének rovid leirasat
tartalmaz6 zarovizsga rendjét és a zardvizsgakérdéseket a campus foigazgato
hagyja jova - legkés6bb a zardvizsgat 2 hénappal megelézden - adja 4t a campus
Tanulmanyi Osztalynak.

b) A szakra vonatkozd zardvizsga rendet és a zarvizsga témakoroket legkésébb a
zardvizsgat 2 honappal megel6z6en a hallgaté szdmara a NEPTUN TR-ben kell
kézzétenni a campusnak.
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(11) A zérévizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni, az Nftv. Vhr. 42. § (3) szerinti tartalommal,
amelyet az elnok €s a zardvizsga-bizottsag tagjai irnak ala. A zarévizsga részeredményeit
a Neptun TR-ben rogziteni kell.

(12) Amennyiben a zarévizsga barmely része elégtelen, akkor a zarovizsga elégtelen. Ha a
hallgaté a zarévizsga barmely részén nem jelenik meg, a zardvizsga sikertelen. Azonos
zar6vizsga idészakban az elégtelen vagy sikertelen zardvizsgat nem lehet megismételni.

(13) A zarovizsga részeként megvalositott szigorlat/komplex vizsga térténhet kiilén idépontban
¢s a dolgozat védéssel egyidejiileg is. A szigorlat/komplex vizsga 55. § (2) bekezdése
szerint a zarovizsgat megel6zden is teljesithetd. Amennyiben a szigorlat/komplex vizsga
tobb részbdl all, ugy részenként kell érdemjegyet adni ¢s ezen érdemjegyek egyszer(i
szamtani atlaga alapjan kialakitani a végsé érdemjegyet. A zarOvizsga eredményét a
zardvizsga bizottsag elndke hirdeti ki.

(14) A dolgozat védését a biralo(k) értékelésének figyelembe vételével a zarovizsga-bizottsag
tagjai 6tfokozatil értékelési skalan érdemjeggyel értékelik, majd zart tanacskozas keretében
allapitjak meg a szigorlat/komplex vizsga és dolgozat védés érdemjegye egyszer( szamtani
atlagaval a zardvizsga végeredményét. A zar6vizsga jegyzOkényvoén a zardvizsga
eredményét szévegesen és egész szammal is fel kell tiintetni, tovabba fel kell tiintetni a
zarovizsga atlagét is. A zarévizsga értékelése Gtfokozath skalan torténik. A jelen bekezdés
rendelkezéseit elsé alkalommal a 2020/21. tanévben tanulmanyaikat megkezdd hallgatok
esctében kell alkalmazni a Budai Campus és a Szent Istvan Campus képzései és hallgatoi
kivételével, ahol minden hallgatora egységesen alkalmazasra kertil.

(15)A Georgikon Campuson a zardvizsga eredményénck kiszamitasi moédjat a tanterv
tartalmazza. Ezen rendelkezés a 2020/21. tanévet megeldz6en tanulmanyaikat megkezdd
hallgatok esetében alkalmazhato.

(16) A Kaposvari Campuson a zarovizsga eredményének kiszamitdsat a szakos zardvizsga

rendek szabélyozzdk. Ezen rendelkezés a 2020/21. tanévet megelézden tanulmanyaikat
megkezd6 hallgatok esetében alkalmazhato.

(17) A Karoly Rdbert Campuson a zardvizsga eredményét felsGoktatési szakképzésben, alap-
és mesterképzésben, valamint szakiranyu tovabbképzésben — amennyiben jogszabaly
masként nem rendelkezik — a zardvizsgan szerzett érdemjegyek szdmtani dtlaga adja. Ezen
rendelkezés a 2020/21. tanévet megelozoen tanulmanyaikat megkezdd hallgatok esetében
alkalmazhato.

(18) Sikertelen zarévizsga a HJT-ben meghatirozott osszegli ismételt vizsgadij befizetése
mellett ismételhetd meg.

(19) A sikeres zar6vizsga nem javithato.

(20) Az Orszagos Tudoményos Didkkori Konferencian, tovabba az Orszagos FelsSoktatasi
Kornyezetvédelmi Didkkoéri Konferencian, és- az Orszagos Tudoményos és Miivészeti
Diakkori Konferencién részt vett dolgozatot — ha az megfelel a szakdolgozattal szemben
tamasztott tartalmi és formai kdvetelményeknek — a campus vezetdje biralat nélkiil, jeles
biralati eredménnyel elfogadhatja. Az elfogadas csak a belsd €s a kiils6 birdlé véleményét
helyettesiti, a dolgozat megvédése a zarévizsgan ebben az esetben is kotelezd.

(21)A zarbvizsgan elkovetett szabélytalansidg, személycsere, vagy meg nem engedett
segédeszkoz, segitség hasznalata a vétkes hallgaté zardvizsgatdl eltiltasat €s ellene
fegyelmi eljaras kezdeményezését vonja maga utan.

(22) A campusok zardvizsgainak elékészitését a campus Tanulmanyi Osztaly koordinalja.
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4.2. Zarévizsga bizottsag
98. §

A zar6vizsga bizottsag elnske, potelnoke a szakteriileten elismert egyetemi tanar, professor
emeritus, egyetemi docens, féiskolai tanar, féiskolai docens vagy tudomanyos fokozattal
rendelkez6 kiilsé szakember lehet.

2A bizottsaig az Egyetem oktatéibol, kutatéibol és az Egyetemmel foglalkoztatasi
jogviszonyban nem 4116 szakemberekb6l all. A zardvizsga bizottsagnak az elndkon kiviil
legalabb két, maximum 5 tagja van. A bizottsagot ugy kell §sszeéllitani, hogy legaldbb egy
tagja egyctemi vagy féiskolai tanar, illetve egyetemi vagy féiskolai docens legyen, tovabba
legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatdsra irAnyul6 jogviszonyban az Egyetemmel vagy
az adott szak oktatdsaban ne vegyen részt. A bizottsig a titkarral (jegyzovel) egésziil ki,
aki lehet a bizottsag szavazati joggal rendelkezd tagja is. A bizottsag tagjai koziil tarselnok
nevesithetd.

A zarovizsga bizottsag elnokét, potelnokét, tagjait és titkarat a campus ‘f('Sigazgatc’) kéri fel
és bizza meg egy tanévre. A megbizast a felkért személynek irdsban kell elfogadnia.

A zardvizsga jegyzokonyvet hallgatonként a bizottsag titkara (jegyzéje) késziti el és az
elndk, a bizottsagi tagok és a titkar alairasat kovetden haladéktalanul megkiildi a campus
Tanulmanyi Osztalyra.

4.3. Sikertelen zirévizsga megismétlése
99. §

Ha a dolgozat védése elégtelen, a hallgaténak {j dolgozatot kell készitenie. Megismételt
dolgozat esetén a hallgato leghamarabb a kévetkezd zardvizsga idszakra jelentkezhet.

Ha a zar6vizsga barmely része elégtelen, akkor a hallgatd zardvizsgaja a 97. § (12)
bekezdése szerint elégtelen és a zardovizsgat legkorabban a kovetkezd zardvizsga
id6szakban lehet megismételni.

Sikertelen zardvizsga javitisara legfeljebb hdrom alkalommal van lehetdség, kivéve, ha a
2014/15. tanév befejezéséig a hallgaté mar legalabb harom alkalommal tett sikertelen
zarovizsgat. Ebben az esetben tovabbi egy zarovizsgaalkalom 4all rendelkezésére.

Sikertelen zarovizsga a HIT-ben meghatarozott dsszegii zarovizsga ismétlési dij befizetése
mellett ismételheté meg.

5. Oklevél
5.1. Az oklevél kiallitasa, oklevél atlag, oklevél mindésités, oklevélmelléklet
100. §

Az oklevél kiaddsénak feltétele a sikeres zarOvizsga és a képzési és kimeneti
kovetelményekben rogzitett nyelvvizsga kovetelmény teljesitése. Az elfogadott nyelvek
korét a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzak meg.

A sikeres zardvizsga napjatol, vagy — ha az eldirt nyelvvizsga teljesitését igazol6 okirat
bemutatisara a zarévizsga id6pontjaig nem keriilt sor — az eldirt nyelvvizsga teljesitésének
igazolasat kovetd 30 napon beliil az Egyetem kiallitja és kiadja az oklevelet a jogosult
részére. A nyelvvizsga-kovetelmények teljesitését igazolé okirat bemutatasa esetén az
oklevelet akkor is a zar6vizsga szerinti targyévben kell kiallitani, ha a zardvizsga szerinti
targyévbél kevesebb, mint harminc nap van hatra. Az oklevél formajanak és tartalmanak
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kialakitasanal az Nftv. 51. § (5) bekezdés szerint kell eljarni. Az oklevelet magyar és angol
nyelven, illetve nemzeti és etnikai kisebbségi képzés esetén magyar nyelven és a nemzeti
vagy etnikai kisebbség nyelvén kell kiadni. Nem magyar nyelven folyd képzés esetén
magyar nyelven ¢€s a képzés nyelvén kell kiadni az oklevelet.

A nyelvvizsga teljesitése aloli mentesség ligyében az Nftv., a veszélyhelyzet soran teendd
egyes, a felsGoktatdsi intézményeket ¢és a hallgatokat érinté intézkedésekrdl szolo
101/2020. (IV.10.) korm. rendelet 6. §-a, tovabba a TVSZ 2. sz. melléklete rendelkezik.

Magyarorszagon kiadott oklevelek altal tanusitott végzettségi szintek (alapfokozat,
mesterfokozat) angol és latin nyelvii jelolését az Nftv. 52. § (5) bekezdése tartalmazza.

Az oklevelet a rektor vagy a campus foigazgato irja ala.

Ha az oklevél kiadaséra azért nincs lehetdség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a hallgaté
nem mutatta be, az Egyetem a hallgaté kérésére igazolast 4allit ki, amely végzettséget és
szakképzettséget nem igazol, de tanusitja a zarévizsga eredményes letételét. A kiadott
igazolasokrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az oklevél atlagat a képzés soran teljesitett vagy tantargybefogadasi eljaras soran
befogadott Gsszes tantargy kreditekkel stilyozott atlaganak és a zarévizsga atlaganak két
tizedesjegyre kerekitett egyszerli szamtani atlaga képezi. Ezen rendelkezést a 2020/21.
tanévtdl hallgatoi jogviszonyt létesitd hallgatokra kell alkalmazni.

A 2020/21. tanévet megeldzben hallgatoi jogviszonyt 1étesitett hallgatok oklevél atlaganak
megallapitdsa két tizedesjegy pontossdggal az alabbiak szerint torténik az egyes
campusokon és a korabbi karokon:

a) Budai Campus:

aa) volt Elelmiszertudomanyi Kar: az oklevél atlagit a hallgaté tanulmanyai
soran elért kreditekkel sulyozott kumulalt Atlaga és a zardvizsga
érdemjegyének atlaga egyszer(i szamtani atlaga adja. Az oklevél atlag két
tizedesjegy pontossaggal keriil megallapitasra;

ab) volt Kertészettudoméanyi Kar: az oklevél atlagat a zardvizsga, valamint a
kotelez6 tantargyak elégtelen osztilyzatok nélkiili kreditckkel sulyozott
atlageredményének egyszerl szamtani atlagabdl kell meghatarozni;

ac) volt Tajépitészeti és Telepiiléstervezési Kar: az oklevél mindsitését a
zardvizsga, valamint a kotelezé tantargyak elégtelen osztilyzatok nélkiili
atlageredményével stlyozott tanulmanyi atlag egyszerli szamtani atlagabol
kell meghatarozni;

b) Szent Istvan Campus:

ba) volt Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar: a zardvizsga részét képezd
szakdolgozat/diplomadolgozat védés és a komplex szakmai vizsga (komplex
vizsga) atlaga (zarévizsga atlaga) és a teljes tanulméanyi idészakra vonatkozo
Osszesitett tanulmanyi 4tlag (kumulalt atlag) egyszerii szamtani 4tlagabol kell
meghatarozni; ’

bb) volt Gépészmémdoki Kar: alapképzésben az oklevél atlagat a zardvizsga
atlaga, a félévi kumulativ atlagok 4tlaga és kotelezd szigorlatok atlaga
egyszeri szamtani atlaga, mesterképzésben és szakiranyu tovabbképzésben a
zarovizsga atlaga és a félévi kumulativ atlagok atlaga adja;

bc) volt Mezbégazdasag- és Kornyezettudomanyi Kar: a zardvizsga részét képezo
szakdolgozat/diplomadolgozat védés és birdlatok, valamint a komplex
szakmai vizsga (komplex vizsga) atlaga (zardvizsga atlaga) és a teljes
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tanulmanyi idészakra vonatkozé 6sszesitett tanulményi atlag (kumulalt atlag)
egyszer( szamtani atlagabol kell meghatarozni.

¢) Georgikon Campus:

az oklevél mindsitését a zardvizsga eredmény alapjan, a szakok tantervében
meghatarozott médon kell megéllapitani;

d) Kaposvari Campus: a zarévizsga eredményének kiszamitasat a szakos zarévizsga
rendek szabalyozzak;
e) Karoly Rébert Campus:

a tanulmanyok idejére szamitott sulyozott tanulmanyi atlagnak és a zardvizsga
eredményének szamtani atlaga adja. Az 4tlageredmény kiszamitdsakor az
eredménytelen vizsgak osztalyzatat figyelmen kiviil kell hagyni.

(9) Az oklevél mindsitése a két tizedesjegy pontossaggal kiszamitott oklevél atlag alapjan
torténik.
(10) A tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-jén, vagy azt kévetoen megkezdd hallgatok esetében

a kiszamitott oklevél atlag alapjan az oklevelet a kovetkez6k szerint kell mindsiteni
(zéardjelben az angol nyelvii megnevezéssel):

kivalé (excellent) 4,81 - 5,00,
jeles (very good) 4,51 - 4,80,
j6 (good) 3,51 -4, 50,
kozepes (satisfactory) 2,51 -3, 50,
elégséges (pass) 2,00 —2,50.

(11)A Kaéroly Rébert Campuson a 2020/21. tanévig tanulmanyaikat megkezd6 hallgatok
esetében az oklevél mindsitése az aldbbiak szerint torténik (zardjelben az angol nyelvii

megnevezessel):
kivalé (excellent): 4,51-5,00
jO (good): 3,51-4,50
kozepes (satisfactory): 2,51-3,50
elégséges (pass): 2,00-2,50

(12) Az oklevél 4tlagat és mindsitését a campus Tanulményi Osztaly &llapitja meg.
(13) Az oklevélben az oklevél szoveges mindsitése mogott zardjelben szerepeltetni kell az
oklevél atlagét.

(14) Az oklevelet kiallitaskor az oklevelet egyedi sorszdmmal kell ellatni és adatait a Neptun
tanulmanyi rendszerben kell nyilvantartani. Az oklevél sorszamat az aldbbiak szerint kell.
képezni: intézmény betiikédja — campus betlikddja — oklevélnyilvantarté konyv szama /
képzési szint betiikddja — sorszam/év.

Intézményi betlikéd és campuskodok:

Budai Campus: MATE-BUDC
Georgikon Campus: MATE-GEOC
Szent Istvan Campus: MATE-SZIC
Szarvas képzési hely: MATE-SZKH
Kaposvari Campus: MATE-KAPC
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Karoly Rébert Campus: MATE-KROC

Képzési szintek betlikodja: B=alapképzés, M=mesterképzés, S=szakirany tovabbképzés,
F=fels6oktatasi szakképzés, D=doktori képzés, E=egyetemi képzés, K=kiegészit§ képzés,
MD=masoddiplomas képzés, O=egységes, osztatlan képzés, FO=fdiskolai képzés,
FF=fels6fokn szakképzés.

(15)A kiadott oklevelekrdl képzési helyenként, képzési teriiletenként, képzésszintenként és

képzéscsoportonként kell az oklevélnyilvantarté konyvet vezetni. Amennyiben valamely
képzésen évente atlagosan legalabb 100 oklevél kiadasara kertil sor, akkor a képzésszinten
beliil lehet képzésenként oklevélnyilvantarté kényvet vezetni azzal a megkétéssel, hogy az
oklevélnyilvantarté konyveket arab szdmmal sorszdmozni sziikséges és az azonos oklevél
sorszam kiadasanak elkeriilése végett a campus kodja mogott kotéjellel fel kell tiintetni az
oklevél nyilvantartdé konyv sorszdmat. Az oklevélnyilvantartd konyvekbe tartozd
képzéseket és a konyvek sorszdmozasat az oktatasi igazgaté hatarozza meg és szikség
esetén modositja. P1.: MATE-GODC-1/B-1/2020. Az oklevéinyilvantarté kényv boritdjan
fel kell tiintetni az Egyetem nevét, a campus nevét, a képzésszintet, a képzési teriiletet és a
konyvben szerepld képzéseket (szakokat).

(16) Az alapképzésben, mesterképzésben, felsdoktatasi szakképzésben és osztatlan képzésben

()

@)

(1)

szerzett oklevél mellé ki kell adni az Eurépai Bizottsig és az Eurdpa Tanacs altal
meghatarozott oklevélmellékletet a Nftv. Vhr. 9. melléklet 7. pontja szerinti tartalommal
magyar és angol nyelven. Az oklevélmelléklet kdzokirat. Az oklevélmellékletet az oktatasi
campus figazgato-helyettes, tartos tavollétében a campus féigazgatd irja ald. Az oktatasi
féigazgato-helyettes tartds tavollétérdl a campus foigazgaté haladéktalanul értesiti az
Oktatasi Igazgatdsagot.

5.2. Kitiintetéses oklevél
101. §

Kitiintetéses oklevelet kap az a hallgato, aki a zar6vizsga minden targyabdl (szigorlat,
komplex vizsga) jeles eredményt ér el, szakdolgozatinak/diplomadolgozatinak és
valamennyi szigorlatanak osztalyzata jeles, az Osszes tobbi vizsgdjanak és gyakorlati
jegyének atlaga legalabb 4,00, tovabba osztalyzatai kozott kozepesnél rosszabb nincs. A
kitiintetéses oklevél feltételei ellendrzésekor a mesterképzési tanulmanyok elvégzésével
parhuzamosan teljesitett, a felvételi eljarassal parhuzamosan lefolytatott kreditelismerési
eljarasban el6irt tantargyakat nem kell figyelembe venni.

Kitiintetéses oklevél esetén az alabbi oklevél mindsitések alkalmazanddk (zardjelben az
angol nyelvii megnevezéssel):

kitiintetéssel kivalo (excellent with honours) 4,81 - 5,00,

kitiintetéssel jeles (very good with honours) 4,51 - 4,80.

5.3. A disz- (jubileumi) oklevél
102. §

A disz- (jubileumi) oklevelek kiadasat az illetékes campus titkarsédga szervezi és bonyolitja
le a beérkezett kérelmek alapjan.
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5.4. Oklevél masodlat
103. §

A felsdoktatasi intézmény - a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szold 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelett6l eltéréen - az atadast
kovetden elveszett, ellopott, megsemmisiilt oklevélrdl kérelemre oklevélmasodlatot allit ki
az Nftv. Vhr. 46. § (2) bekezdésében meghatdrozott formanyomtatvanyon. A masodlat
tartalmaban megegyezik a térzslap Nftv. Vhr. 46. § (7) bekezdésében foglalt mellékletével,
tovabba tartaimazza a 9. mellékletben meghatarozott masodlati zaradékot és a hitelesitést.
A masodlat nyilvantartasanak rendje megegyezik az oklevél nyilvintartisdnak rendjével.
Amennyiben az eredeti oklevél csak magyar nyelven keriilt kiallitasra és kiadasra, akkor
masodlat kiallitasa esetén az Nftv. V46. § (2) bekezdés a) pontja szerinti nyomtatvany
idegen nyelvii oldal nem kertil kiadasra.

Ugyanazon oklevélrdl tovabbi masodlat kidllitasakor ugy kell eljarni, mint az elsd masodlat
kiadésakor.

A masodlat kiallitasaért a HIT-ben meghatarozott kiiléneljarasi dijat kell fizetni.

5.5. Oklevél visszavonasa
104. §

A felsGoktatdsi intézmény az 4ltala vagy jogelddje altal kidllitott oklevelet ¢&s
oklevélmellékletet az oklevél kiallitasatdl szamitott 6t éven beliil visszavonja, ha az
oklevelet jogellenesen szerezték meg. A visszavondsra egyebekben az Akr. rendelkezéseit
kell megfelel6en alkalmazni.

Az (1) bekezdésben foglalt rendelkezéstdl eltérden, ha az oklevél kiallitasat
bilincselekmény befolyasolta és a blincselekmény elkovetését a birdsag jogerds ligydontd
hatdrozata megéllapitotta, vagy az ligyészség a biintetdeljardst azért sziintette meg, mert a
feltételes tigyészi felfliggesztés tartama eredményesen telt el, az intézmény az oklevelet
iddbeli korlatozas nélkiil megsemmisiti, ha az jéhiszemien szerzett és gyakorolt jogot nem
érint. A megsemmisitésre egyebekben az Akr. rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

Az (1) és (2) bekezdés szerint visszavont, megsemmisitett oklevelet be kell vonni. A
hatarozatot az indoklas kivételével a Minisztérium hivatalos lapjaban, valamint az Oktatasi
Hivatal honlapjan kozzé kell tenni.

Az oklevél visszavonéasar6l hatdrozatot kell hozni. A hatarozatnak tartalmaznia kell a
jogorvoslatra val6 jogot. Masodfokon a HFB jér el, melynek eljarast befejezd doéntése
kozigazgatasi perben tdmadhatd meg.

A visszavont vagy megsemmisitett oklevél alapjaul szolgdlé tanulményokrél a
felsboktatasi intézmény az Nftv. Vhr. 36. § (10) bekezdése szerinti térzslapkivonatot allit
ki a visszavonasrol, illetve megsemmisitésrl rendelkezd hatdrozat véglegessé valasaval.

A fels6oktatasi intézmény hivatalbol vagy kérelemre a hibasan kiallitott oklevelet bevonja
¢s megsemmisiti, a térzslapon a hiba javitasat atvezeti, és a javitott torzslap alapjan az
oklevelet ismét kiallitja. Ha a felsGoktatasi intézmény 0j oklevelet allit ki, és a véltozas
érinti az oklevélmelléklet tartalmat, akkor az oklevélmellékletet — a korabbi
oklevélmelléklet bevonasa és megsemmisitése mellett — Gjra kiadja.

Az Nftv. Vhr. 48.§ (3)-(7) bekezdés szerint megsemmisitett, elveszett, ellopott,
megsemmisiilt oklevél, oklevélmelléklet adatait (az intézmény neve, a szervezeti egység
neve, a formanyomtatvany megnevezése, cikkszama, sorszama, az oklevél tulajdonosanak
neve, személyes adatai, az oklevél, oklevélmelléklet sorszdma) az 1j oklevél,
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oklevélmelléklet kiallitasat kovetd tizendt napon beliil bejelenti az Oktatasi Hivatalnak. A
megsemmisiilt oklevél, oklevélmelléklet adatait (az intézmény neve, a formanyomtatvany
cikkszama és sorszama, oklevél, oklevélmelléklet sorszama) az Oktatasi Hivatal honlapjan
nyilvanossagra kell hozni és a minisztérium hivatalos lapjaban k6zz¢é kell tenni.

5.6. Kiilfoldi bizonyitvanyok, oklevelek honositiasa
105. §

A kiilfoldi bizonyitvanyok, oklevelek magyarorszagi elismerése a kiilf6ldi bizonyitvanyok
és oklevelek elismerésérdl szold 2001. évi C. térvény (a tovabbiakban: elismerési tv.)
rendelkezései szerint torténik. Az elismertetési tv. 16. §-a (2)-(3) bekezdése szerint, ha a
kérelmezd képzése és a megfeleld hazai képesitéshez vezetd képzés kozott alapvetd
kiilonbség van, az eljaré hatdsag a bizonyitvany elismerését szakmai vizsga letételéhez
kotheti. :

Szakmai vizsga annak ellenérzése érdekében irhaté eld, hogy a kérelmezd rendelkezik-e a
hazai képzésben megszerezhetd ismeretekkel. Szakmai vizsga eldirdsa esctén a
hatarozatban rendelkezni kell a vizsga kovetelményeirdl, a vizsgaztat6 szervrol és a vizsga
letételének hataridejérol. A vizsga kdvetelményei csak olyan ismeretek szdmonkérését
tartalmazhatjak, amelyeket a magyar jog altal meghatarozott képesitési kovetelmények
irnak eld, vagy amelyet a hazai képzés tartalmaz, és a kérelmez6 kiilfoldi tanulményai
soran nem szerzett meg, vagy nem allapithaté meg, hogy megszerezte. A szakmai vizsga
kovetelményeinek megallapitasanal figyelembe kell venni a kérelmezé szakmai
gyakorlatat és azt a képzést is, amelyben a kérelmezd a bizonyitvany vagy az oklevél
megszerzeése utan vett részt.

" o7

Az alkalmassagi és szakmai vizsga lebonyolitasaért az oktatasi intézmény a kérelmez6 éltal
fizetendé dijat szabhat meg, amelynek Osszegérél az Elismertetési torvény 64. § (1)
bekezdése rendelkezik.

A vizsgak teljesitésének igazolasahoz az intézmény altal hasznalt iratmintdkat kell kovetni.

5.7. Oklevél és oklevélmelléklet formanyomtatvanyok kezelése
106. §

Az Egyetem az iires oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyokat - az eldallito
nyomdaval tértént egyeztetést kovetden - az atvétel megkezdésétdl a kibocsatas végleges
megsziintetéséig a szigoru szdmadasi kotelezettség ald esé bizonylatokra vonatkozd
eldirasok szerint nyilvantartja. Az Oktatasi Hivatal hatosagi ellendrzés keretében
vizsgalhatja az intézmény nyilvantartasat.

Az Egyetem az iires oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyokat zart helyen elhelyezi
oly mddon, hogy ahhoz csak a campus Tanulmanyi Osztély illetékes munkatarsai férnek
hozza.

Az Egyetem az elrontott és a kicserélt oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyok
adatait az (1) bekezdés szerinti nyilvantartasba haladéktalanul r6gziti, majd a felsdoktatési
intézmény szabalyzatdban meghatarozott modon és idében selejtezési jegyzékonyvet
készit, illetve az elrontott, kicserélt példanyokat megsemmisiti.

Az Egyetem az elveszett, ellopott vagy megsemmisiilt iires oklevél, oklevélmelléklet
formanyomtatvanyokrdl haladéktalanul jegyz6konyvet vesz fel, és az (1) bekezdés szerinti
nyilvantartasba régziti.
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(5) Az oklevél- és az oklevélmelléklet-formanyomtatvanyokat az Oktatasi Hivatal bocsatja a
felsdoktatasi intézmények rendelkezésére.
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V. A TANULMANYI ADATOK KEZELESENEK, NYILVANTARTASANAK ES HOZZAFERESENEK
SZABALYOZASA ES A KEPZESSEL KAPCSOLATOS IRATOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

107. §

(1) Tanulményi nyilvantartas célja a jogszabalyban el6irt adatok pontos és teljes korii kezelése,
amely alapjaul szolgal a ktelez adatszolgaltatasnak. A hallgatéi nyilvantartas a NEPTUN
TR-ben elektronikusan torténik.

(2) Minden felhasznald, aki hozzafér a NEPTUN TR-ben kezelt adatokhoz, kételes betartani
az adatvédelemre vonatkozd jogszabilyokat és egyetemi szabélyzatokat. Minden
felhasznal6 kotelezett a NEPTUN TR-ben a valosdgnak megfelelé adatkozlésre.

(3) Az oktatasi igazgato felelds az informaciok teljes korii megadasaért, annak ellenSrzéséért.
A NEPTUN TR jogszabalynak valé megfelelésért az oktatési igazgato felel.

(4) Az Egyetem a tanulmanyi adatok kezelése, nyilvantartasa, hozzaférése és a Fels6oktatasi
Informécids rendszerbe (FIR) torténd adatszolgaltatas soran az Nftv. Vhr. szerint jar el.

V1. ATMENETI ES VEGYES RENDELKEZESEK
108. §

(1) A jogeldd Szent Istvan Egyetemen hallgatéi jogviszonyt 1étesitett és 2020. augusztus 1-én
hallgatéi jogviszonyban &llé hallgatokra jelen TVSZ rendelkezéseit kell alkalmazni a
hallgatéi jogviszonyuk megsziinéséig, kivéve ha a jogeléd Szent Istvan Egyetem
Tanulminyi és Vizsgaszabilyzata a hallgatd szdmara az adott tanulmanyi {igyben
kedvezObb feltételt allapit meg.

(2) A jogeléd Kaposvari Egyetemen hallgatoi jogviszonyt létesitett és 2020. augusztus 1-én
hallgatéi jogviszonyban 4116 hallgatokra jelen TVSZ rendelkezéseit kell alkalmazni a
hallgatéi jogviszonyuk megsziinéséig, kivéve ha a jogeldd Kaposvari Egyetem Hallgatéi
Kovetelményrendszere a hallgaté szamaéra az adott tanulmanyi tigyben kedvezdbb feltételt
allapit meg.

(3) A jogeldd Pannon Egyetemen hallgatdi jogviszonyt létesitett és 2020. augusztus 1-én
hallgatéi jogviszonyban 4ll6 hallgatokra jelen TVSZ rendelkezéseit kell alkalmazni a
hallgatéi jogviszonyuk megsziinéséig, kivéve ha a jogeléd Pannon Egyetem Hallgatéi
Kovetelményrendszere a hallgaté szamara az adott tanulmanyi tigyben kedvez6bb feltételt
allapit meg.

(4) A jogeldd Eszterhazy Karoly Egyetemen hallgatoi jogviszonyt 1étesitett és 2020. augusztus
1-én hallgatéi jogviszonyban 4116 hallgatokra jelen TVSZ rendelkezéseit kell alkalmazni a
hallgatéi jogviszonyuk megsziinéséig, kivéve ha a jogeléd Eszterhazy Kéroly Egyetem
Hallgat6i: Kovetelményrendszere a hallgatd szdmara az adott tanulméanyi lgyben
kedvezobb feltételt allapit meg.

(5) A Budai Campus Karainak - az Elelmiszertudomanyi Kar, Kertészettudomanyi Kar,
Tajépitészeti és Telepiiléstervezési Kar - azon hallgatéira, akik a Budapesti Corvinus
Egyetembdl (tovabbiakban: BCE) kivéld, és az Egyetembe jogutddlassal beolvadd ezen
karokkal 2016. janudr 31. napjan hallgatdi jogviszonyban alltak hallgatéi jogviszonyuk
megsziinéséig a Budapesti Corvinus Egyetemnek 2016. januar 31. napjin hatdlyos
Tanulmanyi és Vizsgaszabélyzatianak rendelkezéseit kell alkalmazni, kivéve ha jelen
TVSZ a hallgatd szdmara az adott tanulmanyi tigyben kedvezdbb feitételt allapit meg.
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VII. ZARO RENDELKEZESEK
109. §

(1) Jelen szabélyzatot és mellékleteit a Magyar Agér- és Elettudomanyi Egyetem Szenétusa
2021. februar 0l-jén véleményezte és annak tartalmaval a 6/2021 (I1.01.) szamu
hatdrozataval 21 igen 0 nem aranyban egyetértett.

(2) Jelen szabalyzatot és mellékleteit a Magyar Agar- és Elettudoményi Egyetemért Alapitvany
Kuratériuma, mint Fenntarté 2021. februar 01-jén 19/2021 (I1.01.) szdmu hatérozatival
elfogadta.

(3) A szabalyzat és mellékletei az clfogadassal egyidejlileg hatilyba 1épnek, ezzel egyidejiileg
az Egyetem korabbi HKR III.1. kotetét képezd TVSZ és annak mellékletei hatdlyukat
vesztik.

(4) Jelen szabalyzat kozzétételérél a Rektori Kabinet gondoskodik.

(5) *Jelen szabalyzat médositasat a Magyar Agar- és Elettudomanyi Egyetem Szenatusa a 2021.
majus 27-¢én tartott iilésén megtargyaltak alapjan a 89/2021 (V.27.) szamu hatarozattal
kezdeményezte a Fenntartondl. Jelen szabdlyzat moddositasit a Magyar Agér- és
Elettudomanyi Egyetemért Alapitvany Kuratériuma, mint Fenntarté 2021. junius 24-én az
58/2021 (V1.24.) szamu hatarozataval elfogadta. A modositasok a hatdrozathozatal napjat
kovetd naptol hatalyosak.

Go6dol18, 2021. janius 24.

—

A Szenatu kép':viselete’ben:

Prof. Dr. Gyuric
rektor
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VIII. MELLEKLETEK ES FUGGELEKEK

Mellékletek:

. sz. melléklet: Szakmai gyakorlati szabélyzat

sz. melléklet: Specidlis sziikségletli hallgatok szdméra az esélyegyenléséget biztositd
kedvezmények szabalyzata

. sz. melléklet: Részképzési és Erasmus szabélyzat

sz. melléklet: Stipendium Hungaricum Szabélyzat
sz. melléklet: Dualis képzésben részt vevok hallgat6i szabalyzata

Fuggelékek:

Sk W=

7.
8.

sz. fliggelék: Az Egyetem képzési rendszere
sz. fiiggelék: A specializaciovalasztas feltételei az egyes képzéseken
sz. fiiggelék: A tantargyi kovetelményrendszer formanyomtatvanya
sz. fiiggelék: A kérvényezés és kérvénykezelés rendje
sz. fiiggelék: Az egyes képzések zardvizsga ismeretkorei €s tantargyai
sz. fiiggelék: Szakdolgozat/diplomadolgozat készitési utmutatok
6.1. Volt Agrar- és Kornyezettudomanyi Kar utmutatdja (hatalyos: 2022. januar 31-ig)
6.2. Volt Elelmiszertudoményi Kar utmutatéja (hatalyos: 2022. januar 31-ig)
6.3. Volt Gazdasigtudomanyi Kar (Kaposvar) Gtmutatoja (hatalyos: 2022. janudr 31-ig)
6.4. Volt Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar Gtmutat6ja (hatdlyos: 2022. januar 31-
ig)
6.5. Volt Georgikon Kar utmutatdja (hatdlyos: 2022. januar 31-ig)
6.6. Volt Gépészmémaoki Kar itmutatdja (hatalyos: 2022. janudr 31-ig)
6.7. Volt Karoly Rébert Kar Gtmutat6ja (hatdlyos: 2022, januér 31-ig)
6.8. Volt Kertészettudomanyi Kar atmutatdja (hatdlyos: 2022. januar 31-ig)
6.9. Volt Mezbgazdasag- és Kérnyezettudomanyi Kar utmutatoja (hatdlyos: 2022. januar
31-ig)
6.10. Volt Pedagdgiai Kar ttmutatoja (hatalyos: 2022. januar 31-ig)
6.11. Volt Rippl-Rénai Miivészeti Kar utmutatdja (hatdlyos: 2022. janudr 31-ig)
6.12. Volt Tajépitészeti és Telepiiléstervezési Kar utmutatdja (hatalyos: 2022. januar 31-
ig)
6.13. Agrar és miiszaki képzési teriiletek Gtmutatdja (hatalyos: 2022. februdr 1-t61)
6.14. Gazdasagtudomanyok képzési teriilet utmutatoja (hatalyos: 2022. februdr 1-t81)
6.15. Informatika képzési teriilet utmutatéja (hatalyos: 2022. februar 1-t6l)
6.16. Miivészet és miivészetkozvetités képzési teriiletek itmutatdja (hatdlyos: 2022.
februar 1-t61) ’
6.17. Bolcsészettudomany és pedagogusképzés képzési teriiletek utmutatdja (hatalyos:
2022. februar 1-t61)
sz. fiiggelék: Szakdolgozat/diplomadolgozat titkositasi kérelem
sz. figgelék: Egységes kurzushirdetési és orarendszerkesztési rend
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! Médositotta az 58/2021 (VI1.24.) sz. Kurat6rium hatérozat, hatalyos 2021, jnius 25-t6l.
2 Médositotta az 58/2021 (V1.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatalyos 2021. jtnius 25-t5l.
3 Beiktatta az 58/2021 (V1.24.) sz. Kuratérium hatarozat, hatélyos 2021. jinius 25-tél.
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