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1. ASZABALYZAT HATALYA

A szakdolgozat készitési ttmutatd az SZMSZ II1. kotet Hallgatoi Kovetelményrendszer rendelkezéseivel
0sszhangban késziilt (tovabbiakban HKR).

Az Utmutato hatdlya kiterjed a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Kaposvari Campus
Gazdasagtudomanyi Kar valamennyi alapképzésben és szakiranytl tovabbképzésben résztvevo hallgatdjara
¢s a szakdolgozat készitésében és biralataban kdzremiikodé oktatojara.

2. A SZAKDOLGOZAT TEMAJA

2.1. A szakdolgozati témakiiras

A hallgat6 a Szakszeminarium 1 kurzus felvételét megeldzd félévben tajékozodhat a szakon kiirt
szakdolgozati témakrol, a témdkat kiird oktatokrol'. Ebben az id6szakban van lehet8sége listan
nem szerepld témat javasolni, amely javaslatot a konzulensként valasztani kivant oktatd ajanlasaval
a szakfelelds felé engedélyeztetni sziikséges. A szakfelelOs altal tamogatott szakdolgozati témak
jegyzéke az oktatasi dékanhelyettes jovahagyasat kovetden a ,,GTK oktatassal kapcsolatos
dokumentumok” cimii Neptun Meet Street mappaban érhet6 el id6szakonként.

A témavalasztast és a szakdolgozattal kapcsolatos munka el6készitését segiti, hogy a témat kiird
oktatonal a hallgatd tajékozdédhat a szakdolgozat keretében elvégzendd feladatokrdl,
tevékenységekrdl (kutatasi feladat, javasolt modszertan, stb.).

2.2. Belso konzulens

A hallgat6 szakszeminariumi munkajat, a szakdolgozat elkészitését a bels6 konzulens (témavezetd)
segiti, koordinalja €s értékeli. Belsd konzulens lehet, aki az adott t¢émat meghirdette, illetve aki a
Magyar Agrar- és Elettudoméanyi Egyetem Kaposvari Campus Gazdasagtudomanyi Karaval
munkaviszonyban all6 oktato. Belsé konzulenssel egyeztetve a szakteriileten dolgozo kiilsd, vagy
tarskonzulens is valaszthato, amelynek feltétele, hogy egyetemi diploméval rendelkezd szakember
legyen. Amennyiben a konzulens nem a szak intézetéhez tartozik, akkor az oktatd altal megadott
téma esetén a szakfelelds, vagy az oktatasi dékanhelyettes tarskonzulens bevonasat rendelheti el.
Az egyetem doktorandusz hallgatdi az alapképzési €s a szakiranyt tovabbképzési szinteken csak
tarskonzulensként segithetik a hallgaté munkajat.

2.3. Témavalasztas
A hallgatonak a NEPTUN TR-ben — 6szi félévben szeptember 1-30., tavaszi félévben februar 1-
28. hataridével — kell a témavalasztasat regisztralnia, amelyet elézetesen leendd konzulensével is

1 Az oktatasi szervezeti egységek (intézetek) minden tanévre kotelesek szakdolgozati témakat felajanlani a
hallgatoknak. A témajegyzéket az oktatasi egységeknek a megel6z6 oktatasi félévében a szakfelelds és az
oktatasi dékanhelyettes jovahagyasaval, aprilis 15-ig, illetve oktober 15-ig kell feltolteni a NEPTUN TR-
be.
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egyeztetett. A témavalasztdst minden esetben a valasztott konzulens oktato(k) hagyja jova, ezt
kovetden a konzulens oktatd bejegyzi a témavalasztas elfogadasat. Ha a hallgaté nem vélaszt témat,
akkor a Szakszeminarium 1 kurzus is automatikusan elutasitasra keriil.

Indokolt esetben a hallgatonak van arra lehetdsége, hogy szakdolgozati témat modositson, illetve
konzulenst valtson. A szakfeleldssel egyeztetve kezdeményezheti a valtoztatast 6 honappal a
szakvédést megelézbéen az oktatasi dékanhelyetteshez benyujtott irdsbeli kérelemmel -
témamodositas esetén a konzulens, konzulensvaltas esetén az 0 témavezetd tdmogatdsaval.
Konzulensvaltas esetén a korabbi témavezetdt az oktatasi dékanhelyettes értesiti a modositasrol.

3. SZAKSZEMINARIUM

A mintatanterv szerint ajanlott félévekben — a tanév idObeosztisa szerint meghirdetett
tantargyfelvételi id8szakban? — a hallgatdo felveszi a Neptun rendszerben a szakdolgozat
készités¢hez kapcsolodo kurzust (Szakszeminarium 1-3).

A szakszeminariumi foglalkozéas célja, hogy segitse a hallgatokat a szakdolgozat téméajanak a
kivalasztasaban, a kutatasi, illetve fejlesztési feladatok elvégzésében, valamint hogy lehetdséget
adjon a nyilvdnos konzulticidra, az egyiittgondolkoddsra és a problémdk megvitatasara.
Lehetdséget biztosit tovabba a dolgozat kifejtéséhez sziikséges modszertani, konyvtarazasi, stb.
ismeretek (kis)csoportos elsajatitasara, tarskonzulensekkel valo egyiittmiikodésre is.

A szakszemindriumi kovetelményeket a konzulens ismerteti €s a kurzus teljesitését a félév végén
értekeli az elvégzett feladatok tiikrében.

3.1. A szakszeminarium kurzus félévenkénti feladatai
Szakszemindrium 1. feladatok és készitendd dokumentumok
— A szakdolgozat témdjanak kivalasztasa és a konzulenssel valo elfogadtatasa.
— Konzulens(ek)kel megvitatott, elfogadtatott kutatasi terv leaddsa, a szorgalmi id6szak végéig.
— A hallgatok tevékenységét a szorgalmi id6szak végén a konzulens alairds megadasaval, mig a
vizsgaidészak végéig gyakorlati jegy rogzitésével értékeli.

Szakszemindrium 2. feladatok és készitendd dokumentumok
— 10-15 oldal szakirodalmi attekintés elkészitése a szorgalmi idészak végéig.
—  Sajat vizsgalatok elokészitése a vizsgaidOszak végéig.
— A konzulens értékeli, hogy a hallgat6 a leadott kutatasi tervben meghatarozott feladatait, a
megfeleld litemben végzi-e.
— A hallgatok tevékenységét a szorgalmi id6szak végén a konzulens alairds megadasaval, mig a
vizsgaiddszak végéig gyakorlati jegy rogzitésével értékeli.

2 A kurzusfelvétel elmulasztasa esetén, illetve az ajanlott félévétdl eltéré iddszakban utolagos targyfelvételi
kérelemmel kérvényezheti a Szakszeminarium kurzusok felvételét a tanév rendje szerinti idészakban.

8



Szakszemindrium 3. feladatok és készitendé dokumentumok

—  Sajat vizsgalatok lebonyolitasa.

— A hallgato elkésziti a szakdolgozatat és legalabb 5 munkanappal a szakvédés el6tt bemutatja
konzulensének.

— A hallgatd szakvédésen mutatja be ppt-ben Osszefoglalva szabad eléadasban, 10 perc
keretében a szakdolgozatat. A bizottsag értékeli, hogy zarovizsgara jelentkezhet-e és a
dolgozatot véglegesités utdn benytjthatja-e.

— A szakdolgozatot a tanév rendjében rogzitett hataridére benyujtja a szakot gondozo
intézetbe?.

— Az intézeti adminisztrator rogziti a dolgozat adatait a szakvédési jegyzokonyv alapjan.

— A hallgato feltolti az elektronikus tanulméanyi rendszerben a végleges dolgozatot pdf
formatumban.

— A hallgatok tevékenységét a zarovizsgazo hallgatok szorgalmi idészakénak végén a konzulens
alairas megadasaval, mig a vizsgaiddszak végeéig gyakorlati jegy rogzitésével értékeli.

4. A SZAKDOLGOZAT ES ELKESZITESENEK FOLYAMATA

4.1. A szakdolgozat

A hallgatd a szakdolgozat megirdsaval és megvédésével igazolja, hogy képes a képzés
tanulmanyaival 0Osszefiiggd targykorokre ¢épiild, tudomanyos igényességli, ©Onalldo irasmii
elkészitésére a hazai és nemzetkozi szakirodalom felhasznélasaval, az elsajatitott elméleti €s
gyakorlati ismeretanyag 0©nallo alkalmazasan ¢és bemutatdsan keresztiil. Mindezekrdl a
szakdolgozatban ¢és a zarovizsgan kell szamot adnia.

A szakdolgozat elkészitése a valasztott konzulens témavezetéi utmutatdsaval, a vonatkozd
szabalyzatok betartasaval és a birdlati szempontok szem eldtt tartasaval az alabbi folyamatelemekre
¢épiil: kutatasi terv elkészitése €s benyujtasa, a dolgozat elkészitése, a szakvédésen vald részvétel,
majd a szakdolgozat véglegesitése, benyljtasa és megvédése.

4.2. Szakdolgozat-készitési terv (kutatasi terv)

A valasztott szakdolgozati téma elfogadasat kovetéen a hallgatonak tervet kell készitenie a
kidolgozand¢ témaval, célokkal, feladatokkal kapcsolatban.

A kutatasi tervvel kapcsolatban elvards, hogy abbol lathatok legyenek a lényegi kérdések,
feladatok, hogy milyen tényekre alapoz, milyen modszereket, eszkdzoket kivan felhaszndlni
dolgozataban. Az elkészités soran a hallgatd tartdzkodjon az altalanossagoktol, legyen konkrét,
pontos, targyszerli. A koncepciot az egyetemi belsé konzulenssel tortént elézetes megbeszélések
¢és iranymutatds alapjan kell elkésziteni, és irasban a konzulensnek benyuljtani a szemeszter

3 A Szenitus altal kiadott és Hallgatoi Ugyek Igazgatésigdnak Hallgatéi hirleveleiben kozélt, tanév
rendjében megjelolt hataridéig. A KE SZMSZ I11. kétet 1. melléklete szerinti Téritési és juttatasi szabalyzat
rendelkezik a hallgato kotelezettségeinek elmulasztasa esetén torténd potlasrol.
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szorgalmi id6szakénak végéig.

A szakdolgozat-készitési terv tartalmi kovetelményei

CIMLAP, amelyen feltiinteti:

az intézmény nevét,

a dokumentum tipusat (szakdolgozat terv),

a hallgatd nevét és képzési programjat (szakot €s képzési szintet),
a valasztott téma cimét,

O O O O O

konzulens(ek) nevét, illetve a szakfelelds nevét és beosztasukat,

o adokumentum készitésének a datumat.

TEMAVALASZTAS INDOKLASA, amely a vélasztott téma vizsgalatinak,
tanulmanyozasanak az eldzményeit és céljat foglalja 6ssze. Ebben kell irni:

o a témavalasztds indokairol (aktualitas, fontossag, gyakorlati hasznossag, késztetés
a téma kidolgozasara),

o a kutatdsi célokrol (altémanként megfogalmazva), valamint a feltevésekrdl (ha
vannak ilyenek),

o a témanak a hallgaté korabbi tanulmanyaival, munkassagéaval val6 kapcsolatat, az
addig elért kutatasi eredményt (vagyis milyen targy vagy kutatdsi projekt sordn
talalkozott a témaval, irt-e kordbban héazi dolgozatot, TDK-dolgozatot e targyban,
mi motivalta a témavalasztasban, stb.).

ANYAG ES MODSZERTAN

o az adatgylijtésnek, az alkalmazand6 szekunder és primer kutatdsi moédszerek,

technikdk megvalasztasanak a szempontjait adja meg részletesen.
FELHASZNALANDO FORRASOK JEGYZEKE

o atémakdrben eddig olvasott és/vagy relevansnak tartott forrasok,

o asziikséges és/vagy felhasznalasra keriild forrasok (konyvtari kutatas, szamitogépes
informaciogytijtés).

FELADATOK TERVEZETT UTEMEZESE
o a fébb mérfoldkovek ¢€s az elvégzendd kutatési, elemzési, irodalom feldolgozéssal
kapcsolatos feladatok iddigényességének tervezése az 1. melléklet alapjan.
BEVONANDO VALLALATI PARTNER
o Amennyiben relevans, a kutatdsban érintett, bevonand6 vallalati partner
megnevezeése, aki lehetdség szerint szakmai gyakorlati helyet biztosit a hallgatonak
¢és/vagy dudlis partner.

A szakdolgozat-készitési terv formai kovetelményei:

Word dokumentum formatum,

12-es bettiméret, Times New Roman betiitipus,
sorkizart és szimpla sortavolsag,

terjedelme minimum 2, maximum 4 oldal.
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4.3. Szakdolgozat készitésével kapcsolatos konzultacio

A képzési programban rogzitett Szakszeminarium kurzusok meghatdrozott szama konzultacios
alkalmat biztositanak a hallgatonak. Ezek orarendben egységesen nem keriilnek beépitésre,
egyénileg, illetve a konzulens elvarasai alapjan litemezenddk az alkalmak.

A hallgato kotelessége a konzulenst keresni, konzultacios idépontot egyeztetni!

A hallgatok a konzulensekkel folytatott konzultaciokon kapott instrukciok alapjan dolgoznak a
valasztott kutatdsi téman, és készitik el munkdjukat. Az elvégzett munka alapjan a konzulens a
féléves szakszeminarium kurzus (lasd 3. fejezet) keretében ad értékelést: a hallgatok féléves
munkajanak elfogadasat a kurzus alairasaval rogziti a konzulens, mig a kurzus mindsitése
(6tfokozath skalan) a vizsgaiddszakban, a kreditpontok megszerzése a fentiek alapjan torténik.

5. A SZAKDOLGOZATTAL KAPCSOLATOS TARTALMI ES FORMAI
KOVETELMENYEK

A dokumentum ajanlott terjedelme 25-40 oldal, amely nem tartalmazza a kotelezd eldlapokat, a
mellékleteket és a fliggeléket. Ettdl eltérni csak indokolt esetben lehet.

Alapszakon elvart kovetelmény a primer adatfeldolgozas* és alapszintii 6sszefiiggések elemzése
a vizsgalt teriileten. Ez torténhet Osszefliggésvizsgalati statisztikai eszkdzokkel,
szovegelemzéssel, vagy a témahoz illeszkedd modell alkalmazasaval. A kutatasi, adatgytijtési és
-feldolgozasi modszerek tekintetében a témat kiird intézet kdvetelményei az iranyadoak.

A készitésnél a hallgatd két struktara koziil valaszthat. Az ,,A” tipusu szakdolgozat az ajanlott;
amennyiben ez a kutatési/fejlesztési témara nem adaptalhato, a hallgato valaszthatja a ,,B” verziot.
A dolgozat elkészitése soran javasolt a szakdolgozat-készitési szabalyzat 2. mellékletet képezd
Biralati lap tanulmanyozasa, az abban foglalt szempontok figyelembe vétele.

A dolgozat szerkesztését segiti a Szakdolgozat készitési szabalyzat mellékleteként Gsszeallitott
Szakdolgozat készitési szabdlyzat formai sablon hasznélata.

5.1. A dolgozat kiils6 megjelenése
Kiilso borito tartalmi elemei
lasd: 3. sz. fliggelék — Kiils6 cimlap (boritd) minta

Belso borito tartalmi elemei
lasd: 4. sz. figgelék — Belso cimlap (boritd) minta

4 Tarsadalomtudomanyi képzési teriileten a primer adatok feldolgozasanak kovetelményétél el lehet térni a
dolgozat témaja alapjan.
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5.2. A szakdolgozat felépitése ,,A” verzié

1.

Bevezetés

e A dolgozat témakorének a dolgozat ciménél részletesebb meghatarozasa;
e A témavalasztas indoklésa, lasd az elfogadott kutatasi tervben,;

o A kifejtés menetének és logikdjanak rovid ismertetése €s célkitiizés;

e Rovid, maximum 2-3 oldal terjedelmii.

. Irodalmi attekintés

e A szakdolgozat kozéppontjaban all6 téma targyalasahoz sziikséges elméletek bemutatasa
(pl.: fogalmak, modellek stb.);

e A hasonl¢ teriileten végzett vizsgalatok tapasztalatainak osszefoglalasa;

e A hivatkozdsoknak a megadott formai kdvetelmények szerint kell elkésziilnitik;

o Alfejezetekre bonthatd, képekkel, abrakkal szemléltethetd;

e Terjedelme 10-15 oldal.

. Anyag és modszer

e A kutatési kérdések €és modszertan bemutatasa, esetleg hipotézisek megfogalmazasa;
e Az adatgylijtés modszere, strukturaja;

e Az eredmények feldolgozasanak modja, eszkozei,

e Primer kutatas esetén a hattérvaltozok bemutatasa;

e Terjedelme 1-4 oldal.

. Eredmények és értékelésiik

e A szakirodalmi attekintésben targyalt elméletek és modellek segitségével a vélasztott
probléma leirasa, értékelése;

o Kutatasi eredmények megalapozott bemutatdsa szemléltetd abrakkal, tablazatokkal,
tényekkel és érvekkel alatdmasztva;

o A vizsgalt probléma/szitudcio leirasa, kritikus értékelése, az eredmények {itkoztetése a
szakirodalmi attekintésben feltartakkal;

e Terjedelme legalabb a dolgozat felét teszi ki (10-15 oldal).

. Kovetkeztetések és javaslatok

o Az eredmények és értékelésiik részben bemutatott kutatdsi eredményekbdl levonhatod
kovetkeztetések kiemelése;

e A kutatasi eredményekre alapozott sajat javaslatok megfogalmazésa;

e A tapasztalatok visszacsatolasa az elméleti felvezetésben bemutatott modellekre, korabbi
empirikus vizsgalatokra, a megfogalmazott kutatdsi kérdésekre, esetleg a hipotézisekre;

e Az elért eredmények alapjan tovabbi vizsgalati irdnyok kijelolése;

e Terjedelme 1-2 oldal.

. Osszefoglal6

e A dolgozatban bemutatott munka és a fobb eredmények 6sszefoglalasa, a dolgozat rovid
kivonata;
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e Terjedelme 1-3 oldal.
7. Felhasznalt irodalom

e A dolgozatban szerepld hivatkozasok jegyzéke, sorszdmozva a szerzOk vezetéknevének

alfabetikus sorrendjében.
Mellékletek (nem kotelezo)

e Modszertani dokumentaciok bemutatasa (felhasznalt kérddiv, interjuvazlat, elvégzett
szamitasok, stb.), kozlése;

e Azon abrak, tablazatok, dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat
megértés¢hez mindenképpen sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott
fejezetével/alfejezetével szoros kapcsolatba nem hozhatdk; vagy tulsdgosan részletezok, €s
nagy szamuk miatt nehezen olvashatdva tennék a szoban forg6 fejezetet;

e Azon abrak, tablazatok, dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat egy adott
fejezetével/alfejezetével ugyan szoros kapcsolatba hozhatok, formajuk (pl. A3-as) és/vagy
terjedelmiik (2 vagy tobb oldal) miatt azonban mellékletbe kivankoznak;

e Minden melléklet szdmozott, cimmel ellatott, és a tartalomjegyzékben is feltiintetett;

e A dolgozat terjedelmének 15%-4t csak nagyon indokolt esetben haladhatja meg.

Abrak és tablazatok jegyzéke (nem kotelezo)

e A dolgozatban szerepld abrak és tablazatok Osszesitett jegyzéke. A szakdolgozat nem

szamozott fejezete, hasznalata nem kotelezd.
Koszonetnyilvanitas (nem kotelezo)

o A dolgozat elkészitésében kozremiikodok munkdjanak, tdmogatisanak megkdszonésére

szolgal. A szakdolgozat nem szdmozott fejezete, hasznalata nem kotelezo.
Nyilatkozat
e lasd: 5. sz. fliggelék — Hallgatoi és konzulensi nyilatkozat minta

5.3. A szakdolgozat felépitése ,,B” verzio
1. Bevezetés és motivacio
e A dolgozat témakdrének részletesebb meghatarozasa;
e A témavalasztas indoklasa,
o A kifejtés menetének és logikdjanak rovid ismertetése;
e Rovid, maximum 2-5 oldal terjedelmii.
2. Irodalmi attekintés — ugyanaz, mint az ,,A” verzional
e A szakdolgozat kdzéppontjaban 4llo téma targyalasdhoz sziikséges fogalmak, modellek,
elemzési modszerek, elméletek bemutatasa;
e A hasonl¢ teriileten végzett vizsgalatok tapasztalatainak dsszefoglalasa;
e Esetleg hipotézisek megfogalmazasa;
e A kutatasi modszertan specifikdlasa, ha sziikséges.
3. A dolgozat kozponti témakorének kifejtése
o Azelméleti bevezetésben targyalt fogalmak és modellek segitségével a valasztott probléma
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leirasa, értékelése;

A dolgozat elméleti bevezetdjében bemutatott fogalmakat és modellek hasznalata;
Megalapozott, tényekkel és érvekkel alatamasztott megallapitasok;

A vizsgalt probléma/szituacio leirasa, kritikus értékelése;

A szerzd személyes allasfoglalasa, amely jol elhatarolhato a
helyzetértékelésben/megoldaskeresésben kozremitkodd mas személyek véleményétdl;

A tapasztalatok visszacsatolasa az elméleti felvezetésben bemutatott modellekre, kordbbi
empirikus vizsgalatokra, esetleg a hipotézisekre;

Az elért eredmények és a nem targyalt, de szorosan kapcsolodd témakordk alapjan tovabbi
vizsgalati iranyok kijel6lése;

Terjedelme legalabb a dolgozat felét teszi ki.

4. Osszefoglalas

A dolgozat eredményeinek 0sszefoglaldsa, a dolgozat rovid kivonata,

5. Felhasznalt irodalom

A dolgozatban szerepld hivatkozasok visszakeresést eldsegité dsszefoglalédsa;
Az irodalomjegyzéknek szigorti elvarasoknak kell megfelelnie, ezeket a formai
kovetelmények résznél fejtjiik ki.

Mellékletek (nem kotelezo)

Kiemelten: modszertani dokumentaciok bemutatasa (felhasznalt kérddiv, interjuvazlat,
elvégzett szamitasok, stb.);

Azon abrak, tablazatok, dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat
megértéséhez mindenképpen sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott
fejezetével/alfejezetével szoros kapcsolatba nem hozhatdk; vagy tulsdgosan részletezok, €s
nagy szamuk miatt nehezen olvashatéva tennék a szoban forg6 fejezetet;

Azon abrak, tablazatok, dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat egy adott
fejezetével/alfejezetével ugyan szoros kapcsolatba hozhatok, forméjuk (pl. A3-as) és/vagy
terjedelmiik (2 vagy tobb oldal) miatt azonban mellékletbe kivankoznak;

Minden melléklet szdmozott, cimmel ellatott, és a tartalomjegyzékben is feltiintetett;

A dolgozat terjedelmének 15%-at csak nagyon indokolt esetben haladja meg.

Abrak és tablazatok jegyzéke (nem kotelezo)

A dolgozatban szerepld abrak és tablazatok Osszesitett jegyzéke. A szakdolgozat nem
szamozott fejezete, hasznéalata nem kotelezo.

Koszonetnyilvanitas (nem kotelezo)

A dolgozat elkészitésében kozremiikodok munkajanak, tdmogatdsanak megkdszonésére
szolgal. A szakdolgozat nem szdmozott fejezete, hasznalata nem kotelezo.

Nyilatkozat

lasd: 5. sz. fliggelék — Hallgatoi és konzulensi nyilatkozat minta.
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5.4. A dolgozat szerkesztésének formai kovetelményei
A szovegszerkesztésre vonatkozdan a Szakdolgozat készitési utmutato formai sablon cimi
dokumentum nyujt tovabbi informaciot.

Az oldalak formazasanak kiovetelményei

Margok: feliil 2,5 cm, alul 2,5 cm, bal 2,5 cm, jobb 2,5 cm.

Betiitipus: Times New Roman (TNR), a betiméret 12-es, a szoveg sorkizart, a sorkoz 1,15-6s
Cimsor 1: TNR, 14-es betliméret, félkovér, nagybetiis, kozépre zart, utana 18-as térkoz.
Cimsor 2: TNR, 12-es betliméret, félkovér, balra zart, térkoz el6tte 12, utana 12.

Cimsor 3: TNR, 12-es betiméret, félkovér, dolt, balra zart, térkoz elotte 12, utana 12.
Cimsor 4: TNR, 12-es betliméret, dolt, balra zart, térkoz eldtte 12, utana 12.

Abrik, tiblazatok, képek elkészitésének kivetelményei

Az é4branak és tablazatnak mindig legyen sorszama, cime, forrdsa, valamint, ha sziikséges
elemszdma, jelmagyardzata, iddintervallum (évszam) megjeldlése és mértékegysége.

A cim elhelyezése mindig az abra (kép) alatt, illetve a tiblazat felett torténjen, kezdddjon
nagybetiivel kozépre zartan.

Lehet6leg mindig abban a szovegkdrnyezetben szerepeltessiik, ahol hivatkozunk ra €s utaljunk ra
a megel0zo szovegrészben (pl. 35. abra). Amennyiben valamely adathoz megjegyzést kivanunk
fiizni (pl. becsiilt adat), akkor az adott adatot/szoveget megjeldljiik (pl.: 2004*), majd a tablazat
alatt * jelet beirva adjuk meg a kiegészitd informaciokat.

A forrasmegjelolést a tablazat alatt, illetve az abra cime alatt tiintesse fel. Az abrat, tablazatot
kovetd szovegrész tartalmazza a megjelenitett informéciok értelmezését, leirdsat, esetleg
Osszevetését mas irodalmi értékekkel.

5.5. Szakirodalommal és szakirodalmi hivatkozasokkal kapcsolatos kovetelmények
A hallgato a téma korabbi kutatasi eredményeinek a bemutatdsanal, illetve a téma kifejtésénél
egyrészt a szakdolgozatban szerepld allitasok bizonyitasaként, masrészt pedig masok munkajanak
a megjelolése érdekében hivatkozasokat kell, hogy elhelyezzen. A szovegkozi hivatkozéasok
elhelyezésének célja, hogy a felhasznalt irodalmak fejezetben pontosan azonositani lehessen az
idézett miivet.
A hivatkozasok szovegkozben torténd elhelyezésére, valamint a felhaszndlt irodalom listdjanak
szerkesztéséhez az APA 6. kiadas hasznélata javasolt. A szabalyzat mellékletét képezd
Szakdolgozat készitési utmutaté formai sablon aktiv szerkesztési bejegyzésekkel ellatott
forméatumat kell hasznalni.
A dolgozatban mas szerz6tdl szarmazo, mas irodalmi forrasbol sz6 szerint kimdasolt, vagy atvett
gondolat, szoveg hivatkozas nélkiili elhelyezése plagiumnak szamit és jogkdvetkezménnyel jar.
A szo szerint atvett szovegeknél a dolgozat szovegében idézdjelet kell hasznélni, és az idézetnek az
adott dokumentumban talalhat6 oldalszamat is meg kell jelolni a forras feltiintetésénél a szovegben
(pl. Kovacs, 2016, 25).
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A szakdolgozat készitéséhez felhasznalt anyagokkal kapcsolatban minden olyan informaciot meg
kell adni, amely alapjan a hivatkozas barki altal megkereshetd, elérhetd; ennek helye a felhasznalt
irodalom fejezet.

Fontos, hogy a Felhasznalt irodalom fejezet a szakdolgozat irasaval parhuzamosan késziiljon,
¢s a hallgat6 torekedjen a szamitogéppel tdmogatott szovegszerkesztés automatikus lehetdségeinek
a kihasznalasara.

A hivatkozasi formékat 1asd részletesen a Szakdolgozat készitési utmutato formai sablonban!
Alapszakos és szakiranyt tovabbképzésben résztvevo hallgatoknak 15-20 kiilonbozo szakkonyvre,
tankonyvre, szakmai folyodiratra, tudomédnyos publikaciéra vagy torvényre kell hivatkozniuk.
Ennek hianyaban nem nyujthatod be a dolgozat, ezt a konzulens ellendrzi.

6. SZAKDOLGOZAT SZAKVEDESE

A Gazdasagtudomanyi Karon a hallgatok zarovizsgara torténd felkésziilését timogatja a szakvédés
rendszere. A szakvédés célja, hogy a hallgato segitséget kapjon a dolgozat befejezéséhez, sziikség
esetén kisebb atalakitasahoz. A hallgatonak az elkészitett munkdjat a szakdolgozat leaddsa eldtt a
hallgato szakjat gondozo6 intézet altal kijelolt napon (lehetdleg a dolgozat leadasi hatarideje eldtt
két héttel) egy — a szakfelelds altal Osszedllitott— bizottsag elétt 10 percben kell bemutatnia,
ismertetnie. Az adott hallgaté konzulensének részvétele a szakvédésen elvards. A bizottsag
meggy6zddik és nyilatkozik arrol, hogy a dolgozat megfeleld szinten all a zardvizsgan vald
részvételhez. A bizottsag tagjai a fentiek ellendrzése érdekében kérdéseket tehetnek fel. Itt van
lehetdség a cim pontositasara, végsé megfogalmazasara.

A szakvédésrol jegyzékonyv késziil, az ott rogzitett cim a dolgozat végso cime, ezt kovetden mar
nem valtoztathat rajta a hallgatd. A jegyz8konyvet a Hallgatéi Ugyek Igazgatosaga Tanulményi
Osztaly és az oktatasi dékanhelyettes kapja meg.

A szakvédés soran (a zéarovizsga értékelési szempontjainak megfeleléen) értékelésre keriil a
prezentacio stilusa, a hallgaté kommunikacioja, az alkalmazott kvantitativ/kvalitativ modszerek, a
gyakorlati példak, aktualitasok ismerete.

6.1. Szakdolgozat benyujtasa

A benytjtas hatarideje a tanév idébeosztasaban meghatarozott idépont.

A dolgozattal egyidejlileg sziikséges a 6. sz. fiiggelék — Tartalmi kivonat minta alapjan
elkészitett 6sszefoglalo leadasa!

A dolgozatot a konzulens(ek) és a hallgaté alairasaval ellatott nyilatkozattal egyiitt kell
benyujtani. A dolgozatot elektronikusan az Egységes Tanulmanyi Rendszerben kell a hallgatonak
feltolteni az intézeti adminisztrator altal rogzitett szakdolgozathoz.

A szakdolgozat késedelmes beadésa kiiloneljarasi dij fizetésének a kotelezettségét vonja maga
utdn, de a késés igy sem haladhatja meg az 1 hetet. Azok a hallgatok, akik a legvégsé iddpontig a
szakdolgozatukat nem adjak be, csak a kdvetkezd zarovizsga iddszakban vizsgazhatnak.
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7. A SZAKDOLGOZAT ERTEKELESE, BIRALATA

A dolgozatot a belsd biralo, valamint egy, a témaban jartas birdlo értékeli. A birald személyére a
szakot gondozo intézet igazgatdja a szakfeleldssel egyeztetve tesz javaslatot, majd az oktatasi
dékanhelyettes hagyja jova. A biralati lap a Szakdolgozat készitési szabalyzat része, a hallgato
nemcsak megismerheti a szakdolgozataval szemben tamasztott kdvetelményeket, hanem ajanlott
is azok szem elGtt tartdsa a dolgozat elkészitése soran.

A biralo a biralati lapot (2. melléklet) aldirva 1 példanyban adja le a hallgat6 szakjat gondozo intézet
adminisztratoranak, valamint feltolti a NEPTUN TR-be az el6irt hatariddig. Amennyiben jelentds
eltérés (3 osztalyzat) van a dolgozat biralataiban, vagy az egyik opponens elégtelenre mindsitette,
az oktatasi dékanhelyettes 0 biraldt jelol ki. Az értékelésbe ebben az esetben mindharom biralat
jegye beszamit. A szakdolgozat birdlatinak megismerésére a hallgatonak legkésobb 3
munkanappal a védést megeldzden lehetdséget biztosit az intézmény. Az abban foglalt kérdések,
vélemények jelentOs segitséget nyujtanak a védésre torténd felkésziiléshez.

Ha a hallgat6 szakdolgozatat két birald (opponens) mindsiti elégtelenre, a hallgatd nem bocsathatd
zarovizsgara. A dolgozat elutasitdsanak tényét a hallgatoval az oktatasi dékanhelyettes legkésdbb
a zarovizsgat 3 munkanappal megel6zden irdsban kozli annak jogkdvetkezményeivel, az elutasitas
indoklasaval, valamint az ismételt benyujtas lehetdségével egyiitt.

A szakdolgozat elégtelennel vald minésitését vonja maga utan az alabbi koriilmények
valamelyikének, vagy egyiittes fennallasa:

e adolgozatban az eldirt fobb részek nem azonosithatok;

e adolgozat egyes fobb részei kozotti 6sszhang stulyosan sériil (pl. a dolgozat cimében jelzett
témakor csak minimadlis terjedelemben fejti ki a jelolt, vagy az elméleti felvezetésben
ismertetett fogalmak €és modellek csak marginalisan keriilnek felhasznalasra a dolgozat
specifikus témakorének targyaldsakor);

e a dolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben szd szerinti formaban,
vagy azt megkdzelité modon idegen miibdl épitkezik az eredeti forrasnak a megfeleld
szovegrésznél €s az irodalomjegyzékben valdé megjelolése nélkiil (plagium);

e a dolgozat tobb oldal terjedelemben folyamatosan csak egy idegen miibdl épitkezik (még
ha a forrast a megfeleld szovegrésznél és az irodalomjegyzékben megjel6li is a dolgozat
irgja);

e a dolgozat alapvetd targyi tévedések sorozatat tartalmazza akar az elméleti, akar az
empirikus rész vonatkozasaban;

e adolgozat terjedelme az elvarasoktol jelentdsen eltér;

e a dolgozatban a helyesirasi, nyelvtani, stilisztikai és/vagy szerkesztési hibdk bantonak
mindsithetdk, esetleg mar a megértést is veszélyeztetik;

e a szakirodalmi attekintésben felhasznalt anyagok tulnyomo részt nem mindsiilnek
szakirodalomnak.

e aszakirodalmak el6irt minimalis szdma nincs meg (lasd 5.5. alfejezet).
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A bizonyitottan plagium (azaz sz6 szerinti szovegbeemelés) tartalmu szakdolgozat esetén azon tal,
hogy nem fogadhato el, készitéjével szemben fegyelmi eljaras is indul.

8. ZAROVIZSGA, A DOLGOZAT MEGVEDESE

A dolgozat megvédése a zarovizsga része, amely Zardvizsga Bizottsag elott torténik, és amely
idében elkiiloniilhet a zarovizsga szobeli részétdl (szakmai szigorlat). A védés a zardvizsgan a
szakdolgozat rovid bemutatasaval kezdddik, amely ppt-vel kisért szabad el6adasu prezentaciot
jelent, kb. 10-15 dia felhasznalasaval. A prezentacidt a bizottsag titkdranak eldzetesen meg kell
kiildeni, a szakdolgozat ismertetéséhez a technikai eszkozoket az egyetem biztositja. A 10 perces
eléadasban a hallgat6 6sszefoglalja a végzett munkat, kiemeli a dolgozat értékeit, ezutan valaszol
a Zardvizsga Bizottsag tagjai altal feltett, a dolgozat témdjahoz, valamint a szakon tanult
ismeretekhez kapcsolodo kérdésekre.

A dolgozatot a bizottsag 6tfokozatli érdemjeggyel értékeli. A szakdolgozatra kapott jegy — a két
biral6 altal adott javaslatot figyelembe véve — a zarovizsgan a bizottsag altal kialakitott végleges
jegy. Amennyiben a bizottsag altal adott jegy tobb mint egy osztalyzattal eltér a birdlok
osztalyzatanak atlagatol, az eltérés okat a jegyzOkonyvben rogziteni sziikséges.

A dolgozat megvédése nyilvanos. Ezt kizarolag allamtitok, szolgalati titok, valamint {izleti titok
védelme érdekében lehet korlatozni.

Az Orszagos Tudomanyos Diadkkori Konferencian helyezést elért dolgozatot — ha az megfelel a
szakdolgozattal szemben tdmasztott tartalmi és formai kovetelményeknek — a Kar vezetdje birdlat
nélkiil jeles mindsitéssel elfogadhatja. Az elfogadas csak a belsd és a kiilsd birdld véleményét
helyettesiti, a szakdolgozat megvédése ebben az esetben is kotelezd. A zarovizsgaval kapcsolatos
tovabbi szabalyokat a kiadott zar6vizsga rendek tartalmazzak.

9. CEGINFORMACIOK BIZALMAS KEZELESE

Amennyiben a dolgozat tartalmaz primer adatgytijtésbdl szarmazo, vallalkozasokra, szervezetekre,
illetve maganszemélyekre vonatkoz6 tlizleti/személyes informéciokat, akkor a hallgatd koteles az
érintett szervezet torvényes képviseldjével/maganszeméllyel hozzéjarulasi nyilatkozatot aliratni,
¢s azt a szakdolgozat mellékletei k6z¢ betenni. A titoktartasi kérelem formanyomtatvanyat a
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 7. sz. fliggeléke tartalmazza.

A szakdolgozatokba bekeriild egyes céginformaciok bizalmas kezelésére tobbféle lehetdség is
kinélkozik:

e Egyszerlibb esetben a hallgatonak, illetve a vizsgalt szervezet vezetdinek csak egyes
gazdalkodasi mutatok széleskorli hozzaférhetdségével kapcsolatban vannak fenntartésai.
Ilyenkor a szoban forgd adatok megvaltoztatdsat vagy kipontozasat (esetleg ,,xxxx”
jelsorozattal a nagysagrend sejtetését) javasoljuk, feltéve természetesen, ha ez a dolgozat
értelmezését nem veszElyezteti;
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o Kovetkezd fokozatként — amennyiben a szerzd vagy a szoban forgo szervezet vezetése ezt
igényli — lehetdség van a szervezet nevének megvaltoztatisara, vagy eltorzitasara.

Ha az el6bb felsorolt technikdk nem bizonyulninak elegenddnek, lehetdség van az elkésziilt
szakdolgozatok titkositasara is. A TVSZ 7. sz. fiiggelék — Titoktartasi kérelmet alairassal és
jovéahagyassal ellatva a dolgozat feddlapjat kovetden kérjiik betenni a dolgozatba. A dolgozat a
sikeres védés utin BIZALMAS/NEM KOLCSONOZHETO felirattal elkiilonitve keriil
megorzésre. A meglrzés 5 évre szOl €s ebben az esetben kizardlag adminisztrativ célokat szolgal.
A titkositasi kérelemmel érkezd dolgozatok esetében a biralok és a Zarovizsga Bizottsag tagjainak
kivalasztdsanal a maximadlis diszkrécid biztositdsat és mindenfajta iizleti érdekeltség kizarasat
alapkovetelménynek tekintjiik.

19



10. MELLEKLETEK A SZAKDOLGOZAT KESZITESHEZ

1. melléklet
10.1. Minta a kutatasi terv feladatainak iitemezéséhez

FELADATOK TERVEZETT UTEMEZESE: fébb mérfoldkovek és az elvégzendé kutatasi,
elemzési, irodalom feldolgozassal kapcsolatos feladatok iddigényességének tervezése.

Elvégzendo feladat rovid Hatarido Teljesités datuma Alairas
ismertetése*

Témavalasztas és

kovetelmények konzultacio

Kutatasi terv elkészitése

Irodalmi feldolgozas

Sajat kutatas, elemzés

*a feladatlista igény szerint tetszolegesen modosithato, kibovitheto

20



10.2. Szakdolgozat-biralati lap

Szerzd neve

Szakdolgozat cime

Birald neve

Munkahelye, munkakore

2. melléklet

1. Mennyire felel meg a szakdolgozat a SZIE GTKK szakdolgozat készitési szabalyzata eléirasainak?

Nem felel meg Még elfogadhatd Részben megfelel Jol megfelelt I;i;]géltl,:lilll
0/5/ 10/ 15 20| 25 30 35 40| 45 50| 55 60 65 70 75 80 8 90| 95 100

2. Helyesen azonositotta-e a megoldand6 probléma(ka)t?

Egyaltalan nem

Még elfogadhat6

Részben helyesen

Helyesen, de nem teljes
kortien

Teljes mértékben

05 10

15| 20/ 25 30 35

40 45 50 55 60

65 70 75 80 85

90 95 100

3. A szakirodalom

feldolgozasa

Nem megfeleld

Feliiletes, kevés forrasra
tamaszkodik

Kozepes feldolgozas,
kevés elemzés

Alapos elemzés, értéke-
1¢ési hianyossagokkal

Atfogd, kritikai
elemzo

05 10

15| 20/ 25 30 35

40 45 50 55 60

65 70 75 80 85

90 95 100

4. Kutatas modszertana, elemzés mélysége

Nem megfeleld

Hianyos modszer-valasztas
és elemzés

Részben megfeleld
modszer, alapos elemzés

Megfeleld médszer, rész-
ben megfeleld elemzés

Megf. mddszer és
elemzés

05 10

15 20/ 25 30 35

40 45 50 55 60

65 70 75 80 85

90 95 100

5. Eredmények bemutatasa és értékelése

Nem megfeleld

Az eredmények részben
kovetkeznek az elemzés-
bél, hianyzik az értékelés

Az eredmények az
elemzésbol kovetkeznek,
hianyzik az értékelés

Az eredmények az
elemzésbél kovetkeznek,
értékelésiik hianyos

Az eredmények
értékelése atfogd

05 10

15

200 25 30 35

40 45 50 55 60

65 70 75 80 85

90 95 100
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6. A dolgozat szerkesztése, kiilalakja

Nem megfeleld

Részben attekinthetd és
aranytalan

Részben attekinthetd, de
aranyos felépitésii

Jo1 attekinthetd, de nem
aranyos felépitésii

JOl attekinthetd,
aranyos

05 10

15/ 200 25 30 35

40 45 50 55/ 60

65/ 70 75 80 85

90 95 100

7. A dolgozat nyelvezete, stilusa

Nem megfeleld

Elfogadhat6 nyelvezet, de

Elfogadhat6 nyelvezet és

J6 nyelvezet, megfeleld

Kival6 nyelvezet

stilustalan stilus stilus és stilus
0/5 10 15 20| 25 30 35 40 45 50 55 60 65 70 75 80 85| 90 95 100
Kérdés 1 2 3 4 6 7
% (0-100) 0 0 0 0 0
Saly 0.1 0.15 0.15 0.2 0.2 0.1 0.1
Osszes pont (= % x stly) 0 0 0 0 0 0
55-69.9 |70-84.9 |85-100
0-399% |40-54.9% | % % %
elégtelen | elégséges |kozepes |jo jeles

Javasolt érdemjegy

Szoveges értékelés

Kérdés(ek)

1. |

2. |

Kaposviar,

év. ho. nap.
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11. A SZABALYZAT HATALYA

A diplomadolgozat készitési utmutatdé az SZMSZ I1II. kotet Hallgatéi Kovetelményrendszer
rendelkezéseivel 6sszhangban késziilt (tovabbiakban HKR).

Az Utmutato hatdlya kiterjed a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Kaposvari Campus
Gazdasagtudomanyi Kar valamennyi mesterképzésben résztvevd hallgatdjara és a diplomadolgozat
készitésében és biralataban kdzremiikodo oktatojara.

12. A DIPLOMADOLGOZAT TEMAJA

12.1. A diplomadolgozati témakiiras

A hallgat6 a Szakszeminarium 1 kurzus felvételét megeldzd félévben tajékozodhat a szakon kiirt
diplomadolgozati témakrol, a témakat kiird oktatokrol’. Ebben az idészakban van lehetsége listan
nem szerepld témat javasolni, amely javaslatot a konzulensként valasztani kivant oktatd ajanlasaval
a szakfelelos fel¢ engedélyeztetni sziikséges. A szakfelelds altal tamogatott diplomadolgozati
témak jegyzéke az oktatdsi dékanhelyettes jovahagyasat kovetden a ,,GTK oktatassal kapcsolatos

dokumentumok” cimii Neptun Meet Street mappaban érhet6 el id6szakonként.

A témavalasztast és a diplomadolgozattal kapcsolatos munka el6készitését segiti, hogy a témat
kiir6 oktatéondl a hallgatd tajékozodhat a diplomamunka keretében elvégzendd feladatokrol,
tevékenységekrdl (kutatasi feladat, javasolt modszertan, stb.).

12.2. Belsé konzulens

A hallgatd szakszemindriumi munkajat, a diplomadolgozat elkészitését a belsd konzulens
(témavezetd) segiti, koordinalja és értékeli. Bels6 konzulens lehet, aki az adott témat meghirdette,
illetve aki a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Kaposvari Campus Gazdasagtudomanyi
Karaval munkaviszonyban 4ll6 oktatd. Belsd konzulenssel egyeztetve a szakteriileten dolgozo
kiils6, vagy tarskonzulens is véalaszthat6, amelynek feltétele, hogy egyetemi diploméval rendelkez6
szakember legyen. Amennyiben a konzulens nem a szak intézetéhez tartozik, akkor az oktato altal
megadott téma esetén a szakfelelds, vagy az oktatdsi dékanhelyettes tarskonzulens bevonasat
rendelheti el.

Az egyetem doktorandusz hallgatoi a mester képzési szinteken csak tarskonzulensként segithetik a
hallgat6 munkajat.

> Az oktatasi szervezeti egységek (intézetek) minden tanévre kotelesek szakdolgozati témaékat felajanlani a
hallgatoknak. A témajegyzéket az oktatasi egységeknek a megel6zd oktatasi félévében a szakfelelds és az
oktatasi dékanhelyettes jovahagyasaval, aprilis 15-ig, illetve oktober 15-ig kell feltolteni a NEPTUN TR-
be.
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12.3. Témavalasztas

A hallgatonak a NEPTUN TR-ben — dszi félévben szeptember 1-30., tavaszi félévben februar 1-
28. hataridével — kell a témavalasztasat regisztralnia, amelyet elézetesen leendd konzulensével is
egyeztetett. A témavalasztdst minden esetben a valasztott konzulens oktato(k) hagyja jova, ezt
kovetden a konzulens oktatd bejegyzi a témavalasztas elfogadasat. Ha a hallgaté nem vélaszt témat,
akkor a Szakszeminarium 1 kurzus is automatikusan elutasitasra keriil.

Indokolt esetben a hallgatonak van arra lehetdsége, hogy diplomadolgozati témat modositson,
illetve konzulenst véltson. A szakfeleldssel egyeztetve kezdeményezheti a valtoztatast 6 honappal
a szakvédést megelézdéen az oktatdsi dékanhelyetteshez benyujtott irdsbeli kérelemmel —
témamodositas esetén a konzulens, konzulensvaltds esetén az 0 témavezetd tdmogatdsaval.
Konzulensvaltas esetén a korabbi témavezetdt az oktatdsi dékanhelyettes értesiti a modositasrol.

13. SZAKSZEMINARIUM

A mintatanterv szerint ajanlott félévekben — a tanév idObeosztisa szerint meghirdetett
tantargyfelvételi idészakban® — a hallgato felveszi a Neptun rendszerben a diplomadolgozat
készitéséhez kapcsolddo kurzust (Szakszeminarium 1-3).

A szakszeminariumi foglalkozas célja, hogy segitse a hallgatokat a diploma téméjanak a
kivalasztasaban, a kutatasi, illetve fejlesztési feladatok elvégzésében, valamint hogy lehetdséget
adjon a nyilvanos konzultaciora, az egylittgondolkodasra €s a problémak megvitatasara.
Lehetdséget biztosit tovabba a dolgozat kifejtéséhez sziikséges modszertani, konyvtarazasi, stb.
ismeretek (kis)csoportos elsajatitasara, tarskonzulensekkel valo egyiittmiikodésre is.

A szakszemindriumi kovetelményeket a konzulens ismerteti €s a kurzus teljesitését a félév végén
értékeli az elvégzett feladatok tiikrében.

13.1. A szakszeminarium kurzus félévenkénti feladatai
Szakszemindrium 1. feladatok és készitendd dokumentumok
— A diplomadolgozat téméjanak kivalasztasa ¢és a konzulenssel valo elfogadtatasa.
—  Konzulens(ek)kel megvitatott, elfogadtatott kutatasi terv leadasa, a szorgalmi id6szak végéig.
— A hallgatok tevékenységét a szorgalmi id6szak végén a konzulens alairds megadasaval, mig a
vizsgaiddszak végéig gyakorlati jegy rogzitésével értékeli.

Szakszemindrium 2. feladatok és készitendd dokumentumok
—  15-20 oldal szakirodalmi attekintés elkészitése a szorgalmi id6szak végeéig.
—  Sajat vizsgalatok elokészitése a vizsgaidOszak végeéig.
— A konzulens értékeli, hogy a hallgat6 a leadott kutatasi tervben meghatarozott feladatait, a

6 A kurzusfelvétel elmulasztasa esetén, illetve az ajanlott félévétdl eltérd iddszakban utdlagos targyfelvételi
kérelemmel kérvényezheti a Szakszeminarium kurzusok felvételét a tanév rendje szerinti idészakban.
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megfeleld litemben végzi-e.
— A hallgatok tevékenységét a szorgalmi id6szak végén a konzulens alairds megadasaval, mig a
vizsgaidészak végéig gyakorlati jegy rogzitésével értékeli.

Szakszemindrium 3. feladatok és készitendd dokumentumok

—  Sajat vizsgalatok lebonyolitasa.

— A hallgaté elkésziti a diplomadolgozatat és legalabb 5 munkanappal a szakvédés eldtt
bemutatja konzulensének.

— A hallgaté szakvédésen mutatja be ppt-ben Osszefoglalva szabad eléadasban, 10 perc
keretében a diplomamunkdjat. A bizottsadg értékeli, hogy zardvizsgara jelentkezhet-e és a
dolgozatot véglegesités utan benyujthatja-e.

— A diplomadolgozatot hataridére benyujtja a szakot gondozé intézetbe’.

— Az intézeti adminisztrator rdgziti a dolgozat adatait a szakvédési jegyzkonyv alapjan.

— A hallgato feltolti az elektronikus tanulméanyi rendszerben a végleges dolgozatot pdf
formatumban.

— A hallgatok tevékenységét a zarovizsgazo hallgatok szorgalmi idészakénak végén a konzulens
alairas megadasaval, mig a vizsgaiddszak végéig gyakorlati jegy rogzitésével értékeli.

14. A DIPLOMADOLGOZAT ES ELKESZITESENEK FOLYAMATA

14.1. A diplomadolgozat

A hallgatd a diplomadolgozat megirasdval és megvédésével igazolja, hogy képes a képzés
tanulmanyaival Osszefiiggd targykorokre ¢épiild, tudomanyos igényességli, ©6nallé irasmi
elkészitésére a hazai és nemzetkozi szakirodalom felhasznaldsaval, az elsajatitott elméleti és
gyakorlati ismeretanyag 0nall6 alkalmazdsan ¢s bemutatisan keresztiil. Mindezekrdl a
diplomadolgozatban és a zarovizsgan kell szamot adnia.

A diplomadolgozat elkészitése a valasztott konzulens témavezetéi Gtmutatasaval, a vonatkozo
szabalyzatok betartasaval €s a birdlati szempontok szem el0tt tartdsaval az alabbi folyamatelemekre
¢épiil: kutatasi terv elkészitése €s benyujtasa, a dolgozat elkészitése, a szakvédésen vald részvétel,
majd a diplomadolgozat véglegesitése, benyujtasa és megvédése.

14.2. Diplomadolgozat-készitési terv (kutatasi terv)

A valasztott diplomadolgozati téma elfogadasat kovetden a hallgatonak tervet kell készitenie a
kidolgozand¢ témaval, célokkal, feladatokkal kapcsolatban.

A kutatési tervvel kapcsolatban elvaras, hogy abbol lathatok legyenek a lényegi kérdések,
feladatok, hogy milyen tényekre alapoz, milyen modszereket, eszkdzoket kivan felhaszndlni

7 A Szenatus 4ltal kiadott és Hallgatéi Ugyek Igazgatdsaganak Hallgatoi hirleveleiben kozolt, tanév
rendjében megjelolt hataridéig. A KE SZMSZ I11. kétet 1. melléklete szerinti Téritési és juttatasi szabalyzat
rendelkezik a hallgato kotelezettségeinek elmulasztasa esetén torténd potlasrol.
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dolgozataban. Az elkészités soran a hallgatd tartozkodjon az altalanossagoktol, legyen konkrét,
pontos, targyszerli. A koncepciot az egyetemi belsé konzulenssel tortént elézetes megbeszélések
¢s irdnymutatas alapjan kell elkésziteni, és irasban a konzulensnek benyujtani a szemeszter
szorgalmi id6szakénak végéig.
A diplomadolgozat-készitési terv tartalmi kiovetelményei
e CIMLAP, amelyen feltiinteti:
az intézmény nevét,
a dokumentum tipusat (diplomadolgozat terv),
a hallgatd nevét és képzési programjat (szakot €s képzési szintet),
a valasztott téma cimét,
konzulens(ek) nevét, illetve a szakfelelds nevét €s beosztasukat,
o adokumentum készitésének a daitumat.
e TEMAVALASZTAS INDOKLASA, amely a diplomatéma vizsgalatdnak,
tanulméanyozéasanak az el6zményeit €s céljat foglalja 6ssze. Ebben kell irni:
o a témavalasztas indokairol (aktualitas, fontossag, gyakorlati hasznossag, késztetés
a téma kidolgozasara),
o a kutatdsi célokrol (altémanként megfogalmazva), valamint a feltevésekrdl (ha
vannak ilyenek),

O O O O O

o a témanak a hallgaté korabbi tanulmanyaival, munkassagéaval val6 kapcsolatat, az
addig elért kutatasi eredményt (vagyis milyen targy vagy kutatdsi projekt soran
talalkozott a témaval, irt-e korabban hazi dolgozatot, TDK-dolgozatot e targyban,
mi motivalta a témavalasztasban, stb.).

e ANYAG ES MODSZERTAN

o az adatgylijtésnek, az alkalmazand6 szekunder és primer kutatdsi moédszerek,

technikdk megvalasztasanak a szempontjait adja meg részletesen.
e FELHASZNALANDO FORRASOK JEGYZEKE

o atémakorben eddig olvasott és/vagy relevansnak tartott forrasok,

o aszikséges és/vagy felhasznalasra keriil6 forrasok (konyvtari kutatds, szamitogépes
informaciogytijtés).

e FELADATOK TERVEZETT UTEMEZESE

o a fébb mérfoldkovek ¢€s az elvégzendd kutatési, elemzési, irodalom feldolgozéssal

kapcsolatos feladatok iddigényességének tervezése az I melléklet alapjan.
e BEVONANDO VALLALATI PARTNER

o Amennyiben relevans, a kutatasban érintett, bevonando vallalati partner
megnevezése, aki lehetdség szerint szakmai gyakorlati helyet biztosit a hallgatonak
¢és/vagy dudlis partner.

A diplomadolgozat-készitési terv formai kévetelményei.:
e  Word dokumentum formatum,

e 12-es betiiméret, Times New Roman betiitipus,
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o sorkizart és szimpla sortavolsag,
e terjedelme minimum 2, maximum 4 oldal.

14.3. Diplomadolgozat készitésével kapcsolatos konzultacio

A képzési programban rogzitett Szakszeminarium kurzusok meghatdrozott szamu konzultacids
alkalmat biztositanak a hallgatonak. Ezek orarendben egységesen nem keriilnek beépitésre,
egyénileg, illetve a konzulens elvarasai alapjan litemezenddk az alkalmak.

A hallgato6 kotelessége a konzulenst keresni, konzultaciés idépontot egyeztetni!

A hallgatok a konzulensekkel folytatott konzultaciokon kapott instrukciok alapjan dolgoznak a
valasztott kutatasi téman, és készitik el munkajukat. Az elvégzett munka alapjdn a konzulens a
féléves szakszeminarium kurzus (lasd 3. fejezet) keretében ad értékelést: a hallgatok féléves
munkdjanak elfogaddsat a kurzus aldirasaval rogziti a konzulens, mig a kurzus mindsitése
(otfokozath skalan) a vizsgaiddszakban, a kreditpontok megszerzése a fentiek alapjan torténik.

15. A DIPLOMADOLGOZATTAL KAPCSOLATOS TARTALMI ES FORMAI
KOVETELMENYEK

A dokumentum ajanlott terjedelme 35-60 oldal, amely nem tartalmazza a kotelezo eldlapokat, a
mellékleteket és a fliggeléket. Ettdl eltérni csak indokolt esetben lehet.

Mester szakon elvart kdvetelmény a primer adatfeldolgozas és mélyebb szintii osszefiiggések
elemzése a vizsgalt terlileten. Ez torténhet (tobbvaltozds) Osszefliggésvizsgalati statisztikai
eszkozokkel, szovegelemzéssel, vagy a témahoz illeszked6 modell alkalmazasaval. A kutatasi,
adatgytijtési és -feldolgozéasi modszerek tekintetében a témat kiird intézet kovetelményei az
iranyadoak.

A készitésnél a hallgato két struktura koziil valaszthat. Az ,,A” tipust diplomadolgozat az ajanlott;
amennyiben ez a kutatasi/fejlesztési témara nem adaptalhat6, a hallgato valaszthatja a ,,B” verziot.
A dolgozat elkészitése soran javasolt a diplomadolgozat-készitési szabalyzat 2. mellékletét képezd
Biralati lap tanulmanyozasa, az abban foglalt szempontok figyelembe vétele-

A dolgozat szerkesztését segiti a Diplomadolgozat készitési szabalyzat mellékleteként Gsszeallitott
Diplomadolgozat készitési szabalyzat formai sablon haszndlata.

15.1. A dolgozat kiils6 megjelenése
Kiilsé borito tartalmi elemei
lasd: 3. sz. figgelék — Kiils6é cimlap (borité) minta

Belso borito tartalmi elemei
lasd: 4. sz. figgelék — Belso cimlap (boritd) minta

15.2. A diplomadolgozat felépitése ,,A” verzio
1. Bevezetés



A dolgozat témakorének a dolgozat ciménél részletesebb meghatarozasa;
A témavalasztas indoklasa, lasd az elfogadott kutatasi tervben;

A kifejtés menetének és logikajanak rovid ismertetése és célkitiizés;
Rovid, maximum 2-5 oldal terjedelmii.

2. Irodalmi attekintés

A diplomadolgozat kozéppontjaban alldo téma targyalasdhoz sziikséges elméletek
bemutatasa (pl.: fogalmak, modellek stb.);

A hasonl¢ teriileten végzett vizsgalatok tapasztalatainak dsszefoglalasa;

A hivatkozasoknak a megadott formai kovetelmények szerint kell elkésziilnitik;
Alfejezetekre bonthatd, képekkel, abrakkal szemléltethetd;

Terjedelme 15-20 oldal.

3. Anyag és modszer

A kutatasi kérdések, hipotézisek és modszertan bemutatasa;
Az adatgylijtés modszere, strukturaja;

Az eredmények feldolgozasanak maddja, eszkozei;

Primer kutatas esetén a hattérvaltozok bemutatasa;
Terjedelme max. 6 oldal.

4. Eredmények és értékelésiik

A szakirodalmi attekintésben targyalt elméletek €s modellek segitségével a valasztott
probléma leirasa, értékelése;

Kutatasi eredmények megalapozott bemutatdsa szemléltetd éabrakkal, tablazatokkal,
tényekkel és érvekkel alatdmasztva;

A vizsgalt probléma/szituacio leirdsa, kritikus értékelése, az eredmények litkoztetése a
szakirodalmi attekintésben feltartakkal,

Terjedelme legalabb a dolgozat felét teszi ki.

5. Kovetkeztetések és javaslatok

Az eredmények és értékelésiik részben bemutatott kutatdsi eredményekbdl levonhato
kovetkeztetések kiemelése;

A kutatési eredményekre alapozott sajat javaslatok megfogalmazésa;

A tapasztalatok visszacsatolasa az elméleti felvezetésben bemutatott modellekre, kordbbi
empirikus vizsgalatokra, a megfogalmazott kutatasi kérdésekre és hipotézisekre;

Az elért eredmények alapjan tovabbi vizsgalati iranyok kijeldlése;

Terjedelme 1-3 oldal.

6. Osszefoglalo

A dolgozatban bemutatott munka és a fobb eredmények 6sszefoglaldsa, a dolgozat rovid
kivonata.
Terjedelme 1-3 oldal.

7. Felhasznalt irodalom



e A dolgozatban szerepld hivatkozasok jegyzéke, sorszdmozva a szerzOk vezetéknevének

alfabetikus sorrendjében.
Mellékletek (nem kotelezo)

e Moddszertani dokumentaciok bemutatasa (felhasznalt kérddiv, interjuvazlat, elvégzett
szamitasok, stb.), kozlése;

e Azon 4abrak, tablazatok, dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat
megértéséhez mindenképpen sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott
fejezetével/alfejezetével szoros kapcsolatba nem hozhatok; vagy talsagosan részletezok, és
nagy szamuk miatt nehezen olvashatova tennék a szoban forg6 fejezetet;

e Azon abrék, tablazatok, dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat egy adott
fejezetével/alfejezetével ugyan szoros kapcsolatba hozhatok, formajuk (pl. A3-as) és/vagy
terjedelmiik (2 vagy tobb oldal) miatt azonban mellékletbe kivankoznak;

e Minden melléklet szdmozott, cimmel ellatott, és a tartalomjegyzékben is feltiintetett;

e A dolgozat terjedelmének 15%-at csak nagyon indokolt esetben haladhatja meg.

Abrak és tablazatok jegyzéke (nem kotelezo)

e A dolgozatban szerepld abrak és tablazatok Osszesitett jegyzéke. A diplomadolgozat nem

szamozott fejezete, hasznalata nem kotelezd.
Koszonetnyilvanitas (nem kotelezo)

e A dolgozat elkészitésében kozremiikodék munkéjanak, tdmogatasanak megkdszonésére

szolgél. A diplomadolgozat nem szdmozott fejezete, haszndlata nem kotelezd.
Nyilatkozat
lasd: 5. sz. fliggelék — Hallgatoi és konzulensi nyilatkozat minta

15.3. A diplomadolgozat felépitése ,,B” verzio
1. Bevezetés és motivacio

A dolgozat témakorének részletesebb meghatarozasa;

A témavalasztas indoklasa;

A kifejtés menetének és logikajanak rovid ismertetése;
e Rovid, maximum 2-5 oldal terjedelmii.
2. Irodalmi attekintés — ugyanaz, mint az ,,A” verzional
e A diplomadolgozat kdzéppontjdban all6 téma targyaldsdhoz sziikséges fogalmak,
modellek, elemzési mddszerek, elméletek bemutatasa;
e A hasonl¢ teriileten végzett vizsgalatok tapasztalatainak dsszefoglalasa;
e A kutatasi kérdések, hipotézisek bemutatasa;
e A kutatasi modszertan specifikdlasa, ha sziikséges.
3. A dolgozat kozponti témakorének kifejtése
o Azelméleti bevezetésben targyalt fogalmak és modellek segitségével a valasztott probléma
leirasa, értékelése;
e A dolgozat elméleti bevezetdjében bemutatott fogalmakat és modellek hasznalata;
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e Megalapozott, tényekkel és érvekkel alatamasztott megallapitasok;

e A vizsgalt probléma/szituacio leirasa, kritikus értékelése;

o A szerzo személyes allasfoglalasa, amely jol elhatarolhato a
helyzetértékelésben/megoldaskeresésben kdzremiikodoé mas személyek véleményétol;

e A tapasztalatok visszacsatolasa az elméleti felvezetésben bemutatott modellekre, korabbi
empirikus vizsgéalatokra, a megfogalmazott hipotézisekre;

o Azelért eredmények €és a nem targyalt, de szorosan kapcsolddo témakordk alapjan tovabbi
vizsgalati iranyok kijelolése;

e Terjedelme legalabb a dolgozat felét teszi ki.

4. Osszefoglalas
e A dolgozat eredményeinek 6sszefoglaldsa, a dolgozat rovid kivonata,
5. Felhasznalt irodalom

e A dolgozatban szerepl6 hivatkozasok visszakeresést eldsegitd dsszefoglalasa;

e Az irodalomjegyzéknek szigorti elvardsoknak kell megfelelnie, ezeket a formai
kovetelmények résznél fejtjiik ki.

Mellékletek (nem kotelezo)

o Kiemelten: mddszertani dokumentaciok bemutatasa (felhasznalt kérddiv, interjivazlat,
elvégzett szamitasok, stb.);

e Azon abrak, tabldzatok, dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat
megértéséhez mindenképpen sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott
fejezetével/alfejezetével szoros kapcsolatba nem hozhatok; vagy talsagosan részletezok, és
nagy szamuk miatt nehezen olvashatéva tennék a szoban forg6 fejezetet;

e Azon abrék, tablazatok, dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat egy adott
fejezetével/alfejezetével ugyan szoros kapcsolatba hozhatok, formajuk (pl. A3-as) és/vagy
terjedelmiik (2 vagy tobb oldal) miatt azonban mellékletbe kivankoznak;

e Minden melléklet szdmozott, cimmel ellatott, és a tartalomjegyzékben is feltiintetett;

e A dolgozat terjedelmének 15%-4t csak nagyon indokolt esetben haladja meg.

Abrak és tablazatok jegyzéke (nem kotelezo)

e A dolgozatban szerepld abrak és tablazatok Osszesitett jegyzéke. A diplomadolgozat nem

szamozott fejezete, hasznéalata nem kotelezo.
Koszonetnyilvanitas (nem kotelezo)

e A dolgozat elkészitésében kozremiikodok munkéjanak, tdmogatdsanak megkdszonésére

szolgél. A diplomadolgozat nem szamozott fejezete, haszndlata nem kotelezd.
Nyilatkozat
e lasd: 5. sz. fiiggelék — Hallgatoi és konzulensi nyilatkozat minta

15.4. A dolgozat szerkesztésének formai kovetelményei
A szovegszerkesztésre vonatkozdan a Diplomadolgozat készitési szabalyzat formai sablon cimi
dokumentum nyujt tovabbi informaciot.



Az oldalak formazasanak kiovetelményei

Margok: feliil 2,5 cm, alul 2,5 cm, bal 2,5 cm, jobb 2,5 cm.

Betiitipus: Times New Roman (TNR), a betiiméret 12-es, a szoveg sorkizart, a sorkoz 1,15-0s
Cimsor 1: TNR, 14-es betliméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utdna 18-as térkoz.
Cimsor 2: TNR, 12-es betliméret, félkovér, balra zart, térkoz el6tte 12, utana 12.

Cimsor 3: TNR, 12-es betiméret, félkovér, dolt, balra zart, térkoz elotte 12, utana 12.
Cimsor 4: TNR, 12-es betiméret, dolt, balra zart, térkoz elotte 12, utana 12.

Abrik, tiblazatok, képek elkészitésének kivetelményei

Az abranak ¢és tablazatnak mindig legyen sorszama, cime, forrdsa, valamint ha sziikséges
elemszdma, jelmagyardzata, iddintervallum (évszam) megjeldlése és mértékegysége.

A cim elhelyezése mindig az abra (kép) alatt, illetve a tablazat felett torténjen, kezdddjon
nagybetiivel kozépre zartan.

Lehet6leg mindig abban a szovegkdrnyezetben szerepeltessiik, ahol hivatkozunk ra €s utaljunk ra
a megeldzd szovegrészben (pl. 35. dbra). Amennyiben valamely adathoz megjegyzést kivanunk
flizni (pl. becsiilt adat), akkor az adott adatot/szoveget megjeldljiik (pl.: 2004*), majd a tablazat
alatt * jelet beirva adjuk meg a kiegészit6 informaciokat.

A forrasmegjelolést a tablazat alatt, illetve az abra cime alatt tiintesse fel. Az abrat, tablazatot
kovetd szovegrész tartalmazza a megjelenitett informaciok értelmezését, leirasat, esetleg
Osszevetését mas irodalmi értékekkel.

15.5. Szakirodalommal és szakirodalmi hivatkozasokkal kapcsolatos kovetelmények

A hallgat6 a téma korabbi kutatasi eredményeinek a bemutatdsanal, illetve a téma kifejtésénél

egyrészt a diplomadolgozatban szerepld allitasok bizonyitasaként, masrészt pedig masok

munkdjanak a megjelolése érdekében hivatkozasokat kell, hogy elhelyezzen. A szdvegkdzi

hivatkozasok elhelyezésének célja, hogy a felhasznalt irodalmak fejezetben pontosan azonositani

lehessen az idézett miivet.

A hivatkozasok szovegkozben torténd elhelyezésére, valamint a felhasznalt irodalom listdjanak

szerkesztéséhez az APA 6. kiadas hasznélata javasolt. A szabalyzat mellékletét képezd

Diplomadolgozat készitési utmutato formai sablon aktiv szerkesztési bejegyzésekkel ellatott

formatumat kell hasznalni.

A dolgozatban mas szerz6tdl szarmazo, mas irodalmi forrasbol sz6 szerint kimdasolt, vagy atvett

gondolat, szoveg hivatkozas nélkiili elhelyezése plagiumnak szamit és jogkdvetkezménnyel jar.

A sz0 szerint atvett szovegeknél a dolgozat szovegében idézdjelet kell hasznalni, és az idézetnek az

adott dokumentumban talalhat6 oldalszamat is meg kell jeldlni a forras feltlintetésénél a szovegben

(pl. Kovacs, 2016, 25).

A diplomamunka készitéséhez felhasznalt anyagokkal kapcsolatban minden olyan informaciot meg

kell adni, amely alapjan a hivatkozas barki altal megkereshetd, elérhetd; ennek helye a felhasznalt

irodalom fejezet.

Fontos, hogy a Felhasznalt irodalom fejezet a diplomamunka irasaval parhuzamosan
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késziiljon, ¢s a hallgato torekedjen a szamitdgéppel tdmogatott szovegszerkesztés automatikus
lehetdségeinek a kihasznalasara.

A hivatkozasi formakat 1asd részletesen a Diplomadolgozat készitési utmutato formai sablonban!
Mesterszakos hallgatoknak minimum 25 kiilonb6z6 szakkonyvre, tankonyvre, szakmai
folyoiratra, tudomanyos publikdciora vagy torvényre kell hivatkozniuk, amelybdl legalabb 5
idegen nyelvii. Ennek hidanydban nem nyujthat6 be a dolgozat, ezt a konzulens ellenérzi.

16. DIPLOMADOLGOZAT SZAKVEDESE

A Gazdasagtudomanyi Karon a hallgatok zarovizsgara torténd felkésziilését timogatja a szakvédés
rendszere. A szakvédés célja, hogy a hallgato segitséget kapjon a dolgozat befejezéséhez, sziikség
esetén kisebb atalakitasdhoz. A hallgatonak az elkészitett munkdjat a diplomadolgozat leadésa elott
a hallgat6 szakjat gondozo intézet altal kijelolt napon (lehetdleg a dolgozat leadési hatarideje eldtt
két héttel) egy — a szakfelelds altal osszeallitott— bizottsag elétt 10 percben kell bemutatnia,
ismertetnie. Az adott hallgatd konzulensének részvétele a szakvédésen elvards. A bizottsag
meggydzodik és nyilatkozik arrdl, hogy a dolgozat megfeleld szinten all a zardvizsgan valo
részvételhez. A bizottsag tagjai a fentiek ellendrzése érdekében kérdéseket tehetnek fel. Itt van
lehetdség a cim pontositasara, végsé megfogalmazasara.

A szakvédésrol jegyzékonyv késziil, az ott rogzitett cim a dolgozat végso cime, ezt kovetden mar
nem valtoztathat rajta a hallgatd. A jegyzokonyvet a Hallgatoi Ugyek Igazgatosaga Tanulméanyi
Osztaly és az oktatasi dékanhelyettes kapja meg.

A szakvédés soran (a zéardvizsga értékelési szempontjainak megfelelden) értékelésre keriil a
prezentacio stilusa, a hallgaté kommunikacioja, az alkalmazott kvantitativ/kvalitativ modszerek, a
gyakorlati példak, aktualitdsok ismerete.

16.1. Diplomadolgozat benyujtasa

A benytjtas hatarideje a tanév idébeosztasaban meghatarozott idépont.

A dolgozattal egyidejlileg sziikséges a 6. sz. fiiggelék — Tartalmi kivonat minta alapjan
elkészitett 6sszefoglalo leadasa!

A dolgozatot a konzulens(ek) és a hallgaté aldirasaval ellatott nyilatkozattal egyiitt kell
benyujtani. A dolgozatot elektronikusan a NEPTUN TR-ben kell a hallgatonak feltdlteni az
intézeti adminisztrator altal régzitett diplomadolgozathoz.

A dolgozat késedelmes beadasa kiilon-eljarasi dij fizetésének a kotelezettségét vonja maga utan,
de a késés igy sem haladhatja meg az 1 hetet. Azok a hallgatok, akik a legvégsd iddpontig a
diplomadolgozatukat nem adjék be, csak a kdvetkezd zarovizsga idészakban vizsgazhatnak.

17. A DIPLOMADOLGOZAT ERTEKELESE, BIRALATA

A dolgozatot a belsé konzulens, valamint egy a témaban jartas birald értékeli. A birald személyére
a szakot gondozo intézet igazgatdja a szakfelelOssel egyeztetve tesz javaslatot, majd az oktatasi
dékanhelyettes hagyja jova. A biralati lap a Diplomadolgozat készitési szabalyzat része, a hallgato
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nemcsak megismerheti a diplomadolgozataval szemben tamasztott kovetelményeket, hanem
ajanlott is azok szem el6tt tartdsa a dolgozat elkészitése soran.

A biralo a birélati lapot (2. melléklet) aldirva 1 példanyban adja le a hallgato6 szakjat gondozo intézet
adminisztratoranak, valamint felt61ti a NEPTUN TR-be a tanévi id6beosztasban szerepld hatariddig.
Amennyiben jelentds eltérés (3 osztalyzat) van a dolgozat birdlataiban, vagy az egyik opponens
elégtelenre mindsitette, az oktatdsi dékanhelyettes 0j birdlot jelol ki. Az értékelésbe ebben az
esetben mindhdrom birdlat jegye beszdmit. A diplomadolgozat birdlatdnak megismerésére a
hallgatonak legkésobb 3 munkanappal a védést megelézden lehetdséget biztosit az intézmény. Az
abban foglalt kérdések, vélemények jelentds segitséget nytjtanak a védésre torténd felkésziiléshez.
Ha a hallgaté diplomadolgozatat két biradldo (opponens) mindsiti elégtelenre, a hallgatd nem
bocsathatd zarovizsgara. A dolgozat elutasitasanak tényét a hallgatoval az oktatasi dékanhelyettes
legkésdbb a zarovizsgat 3 munkanappal megel6zden irdsban kozli annak jogkdvetkezményeivel,
az elutasitas indoklasaval, valamint az ismételt benytjtas lehetéségével egyiitt.

A diplomadolgozat elégtelennel valé mindsitését vonja maga utan az alabbi koriilmények
valamelyikének, vagy egyiittes fennallasa:

e adolgozatban az eldirt fobb részek nem azonosithatok;

e adolgozat egyes fobb részei kozotti 6sszhang stulyosan sériil (pl. a dolgozat cimében jelzett
témakor csak minimalis terjedelemben fejti ki a jelolt, vagy az elméleti felvezetésben
ismertetett fogalmak és modellek csak marginélisan keriilnek felhasznéldsra a dolgozat
specifikus témakdorének targyalasakor);

e a dolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben sz6 szerinti formaban,
vagy azt megkdzelité modon idegen miibdl €pitkezik az eredeti forrasnak a megfeleld
szovegrésznél és az irodalomjegyzékben valdé megjeldlése nélkiil (plagium);

e a dolgozat tobb oldal terjedelemben folyamatosan csak egy idegen miibdl épitkezik (még
ha a forrast a megfeleld szovegrésznél és az irodalomjegyzékben megjel6li is a dolgozat
iroja);

e a dolgozat alapvetd targyi tévedések sorozatat tartalmazza akar az elméleti, akar az
empirikus rész vonatkozasaban;

e adolgozat terjedelme az elvarasoktol jelentdsen eltér;

e a dolgozatban a helyesirasi, nyelvtani, stilisztikai és/vagy szerkesztési hibak bantonak
mindsithetdk, esetleg mar a megértést is veszélyeztetik;

e a szakirodalmi attekintésben felhasznalt anyagok tilnyomd részt nem mindsiilnek
szakirodalomnak.

e aszakirodalmak el6irt minimalis szdma nincs meg (lasd 5.5. alfejezet).

A bizonyitottan plagium (azaz sz6 szerinti szovegbeemelés) tartalmi diplomadolgozat esetén azon
tul, hogy nem fogadhato el, készitdjével szemben fegyelmi eljaras is indul.

18. ZAROVIZSGA, A DOLGOZAT MEGVEDESE
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A dolgozat megvédése a zarovizsga része, amely Zarovizsga Bizottsag eldtt torténik, és amely
idében elkiiloniilhet a zardvizsga szobeli részétdl (szakmai szigorlat). A védés a zarovizsgan a
diplomamunka rovid bemutatiasaval kezdddik, amely ppt-vel kisért szabad eldadasu
prezentaciot jelent, kb. 10-15 dia felhasznalasaval. A prezentacidt a bizottsag titkaranak eldzetesen
meg kell kiildeni, a diplomamunka ismertetéséhez a technikai eszkdzoket az egyetem biztositja. A
10 perces eléadasban a hallgato 6sszefoglalja a végzett munkat, kiemeli a dolgozat értékeit, ezutan
valaszol a Zarovizsga Bizottsag tagjai altal feltett, a dolgozat témdajahoz, valamint a szakon tanult
ismeretekhez kapcsolodo kérdésekre.

A dolgozatot a bizottsag otfokozati érdemjeggyel értékeli. A diplomadolgozatra kapott jegy — a
két biralo altal adott javaslatot figyelembe véve — a zarovizsgan a bizottsag altal kialakitott végleges
jegy. Amennyiben a bizottsag altal adott jegy tobb mint egy osztalyzattal eltér a birdlok
osztalyzatanak atlagatol, az eltérés okat a jegyzOkdnyvben rogziteni sziikséges.

A dolgozat megvédése nyilvanos. Ezt kizarolag allamtitok, szolgélati titok, valamint tizleti titok
védelme érdekében lehet korlatozni.

Az Orszagos Tudomanyos Didkkdri Konferencian helyezést elért dolgozatot — ha az megfelel a
diplomadolgozattal szemben tamasztott tartalmi és formai kovetelményeknek — a Kar vezetdje
biralat nélkiil jeles mindsitéssel elfogadhatja. Az elfogadas csak a belsé és a kiilsé biralo
véleményét helyettesiti, a diplomadolgozat megvédése ebben az esetben is. A zéarovizsgaval
kapcsolatos tovabbi szabalyokat a kiadott zarévizsga rendek tartalmazzak.

19. CEGINFORMACIOK BIZALMAS KEZELESE

Amennyiben a dolgozat tartalmaz primer adatgytijtésbdl szarmazo, vallalkozasokra, szervezetekre,
illetve maganszemélyekre vonatkoz6 iizleti/személyes informdaciokat, akkor a hallgatoé koteles az
érintett szervezet torvényes képviseldjével/maganszeméllyel hozzéjarulasi nyilatkozatot alairatni,
¢s azt a diplomadolgozat mellékletei k6z¢ betenni. A titoktartdsi kérelem formanyomtatvanyat a
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 7. sz. fliggeléke tartalmazza.

A diplomadolgozatokba bekeriild egyes céginformaciok bizalmas kezelésére tobbféle lehetdség is
kinalkozik:

o Egyszeriibb esetben a hallgatonak, illetve a vizsgélt szervezet vezetdinek csak egyes
gazdalkodéasi mutatok széleskorli hozzaférhetdségével kapcsolatban vannak fenntartasai.
Ilyenkor a szoban forgd adatok megvaltoztatdsat vagy kipontozadsat (esetleg ,,xxxx”
jelsorozattal a nagysagrend sejtetését) javasoljuk, feltéve természetesen, ha ez a dolgozat
értelmezését nem veszélyezteti;

o Kovetkez6 fokozatként — amennyiben a szerzd vagy a szoban forgo szervezet vezetése ezt
igényli lehetdség van a szervezet nevének megvaltoztatasara, vagy eltorzitasara.

Ha az elébb felsorolt technikdk nem bizonyulndnak elegenddnek, lehetéség van az elkésziilt
diplomadolgozatok titkositasara is. A TVSZ 7. sz. fliggelék — Titoktartasi kérelem aldirassal és
jovahagyassal ellatva a dolgozat feddélapjat kovetden kérjiik rogziteni a dolgozatban. A dolgozat a
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sikeres védés utin BIZALMAS/NEM KOLCSONOZHETO felirattal elkiilonitve keriil
megorzésre. A megdrzés 5 évre szol és ebben az esetben kizarolag adminisztrativ célokat szolgal.
A titkositasi kérelemmel érkezd dolgozatok esetében a birdlok és a Zarovizsga Bizottsag tagjainak
kivalasztdsanal a maximadlis diszkrécid biztositdsat és mindenfajta iizleti érdekeltség kizarasat
alapkovetelménynek tekintjiik.
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20. MELLEKLETEK A DIPLOMADOLGOZAT KESZITESHEZ

3. melléklet

10.1. Minta a kutatasi terv feladatainak iitemezéséhez

FELADATOK TERVEZETT UTEMEZESE: fébb mérfoldkovek és az elvégzendd kutatdsi,
elemzési, irodalom feldolgozassal kapcsolatos feladatok iddigényességének tervezése.

Elvégzendo feladat rovid Hatarido Teljesités datuma Alairas

ismertetése*

Témavalasztas és
kovetelmények konzultacid
Kutatési terv elkészitése
Irodalmi feldolgozés 1.
Irodalmi feldolgozas 2.
Sajat kutatas, elemzés

*a feladatlista igény szerint tetszolegesen modosithato, kibovitheto
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10.2. Diplomadolgozat-biralati lap

Szerzd neve

Diplomadolgozat

cime

Biral6 neve

Munkahelye, munkakore

4. melléklet

1. Mennyire felel meg a diplomadolgozat a SZIE GTKK diplomadolgozat készitési szabalyzata eldirasainak?

Nem felel meg Még elfogadhatd Részben megfelel Jol megfelelt I;li::;:lirll
0/5/ 10/ 15 20| 25 30 35 40 45 50| 55 60 65 70 75 80 85 90| 95 100

2. Helyesen azonositotta-e a megoldando probléma(ka)t?

Egyaltalan nem

Még elfogadhat6

Részben helyesen

Helyesen, de nem teljes
koriien

Teljes mértékben

05 10

15/ 20] 25 30 35

40 45 50 55 60

65 70 75 80 85

90 95 100

3. A szakirodalom feldolgozésa

Nem megfeleld

Feliiletes, kevés forrasra
tamaszkodik

Kozepes feldolgozas,
kevés elemzés

Alapos elemzés, értéke-
1ési hianyossagokkal

Atfogo, kritikai
elemzo

05 10

15 20/ 25 30 35

40 45 50 55 60

65/ 70 75 80 85

90 95 100

4. Kutatas modsz

ertana, elemzés mélysége

Nem megfeleld

Hianyos modszer-valasztas

Részben megfeleld

Megfelel6 modszer, rész-

Megf. modszer és

és elemzés modszer, alapos elemzés ben megfeleld elemzés elemzés
0/5/ 10/ 15 20| 25 30 35 40 45 50| 55 60 65 70 75 80 85 90| 95 100
5. Eredmények bemutatésa és értékelése
Az eredmények részben Az eredmények az Az eredmények az Az eredmények

Nem megfeleld

kovetkeznek az elemzés-
bol, hidnyzik az értékelés

elemzésbol kovetkeznek,
hianyzik az értékelés

elemzésbdl kovetkeznek,
értékelésiik hianyos

értékelése atfogd

05 10

15

200 25 30 35

40 45 50 55 60

65 70 75 80 85

90 95 100
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6. A dolgozat szerkesztése, kiilalakja

Nem megfeleld

Részben attekinthetd és
aranytalan

Részben attekinthetd, de
aranyos felépitésii

Jo1 attekinthetd, de nem
aranyos felépitésii

JOl attekinthetd,
aranyos

05 10

15/ 200 25 30 35

40 45 50 55/ 60

65/ 70 75 80 85

90 95 100

7. A dolgozat nyelvezete, stilusa

Nem megfeleld

Elfogadhat6 nyelvezet, de

Elfogadhat6 nyelvezet és

J6 nyelvezet, megfeleld

Kival6 nyelvezet

stilustalan stilus stilus és stilus
0/5 10 15 20| 25 30 35 40 45 50 55 60 65 70 75 80 85| 90 95 100
Kérdés 1 2 3 4 6 7
% (0-100) 0 0 0 0 0
Saly 0.1 0.15 0.15 0.2 0.2 0.1 0.1
Osszes pont (= % x stly) 0 0 0 0 0 0
55-69.9 |70-84.9 |85-100
0-399% |40-54.9% | % % %
elégtelen | elégséges |kozepes |jo jeles

Javasolt érdemjegy

Szoveges értékelés

Kérdés(ek)

1. |

2. |

Kaposviar,

év. ho. nap.
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21. A SZABALYZAT HATALYA

A zarddolgozat készitési utmutatd az SZMSZ III. kotet Hallgatéi Kovetelményrendszer
rendelkezéseivel 6sszhangban késziilt (tovabbiakban HKR).

Az Utmutaté hatilya kiterjed a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Kaposvari Campus
Gazdasagtudomanyi Kar valamennyi felsdoktatasi szakképzésben résztvevo hallgatojara és a
zarddolgozat készitésében és biralatdban kozremiikodo oktatojara.

22. A ZARODOLGOZAT TEMAJA

22.1. A zarodolgozati témakiiras

A hallgat6 tanulmanyainak 2. félévében tajékozddhat a szakon kiirt zarodolgozati témakrol, a
témakat kiir6 oktatokrol®. Ebben az id6szakban van lehetdsége listin nem szerepld témat
javasolni, amely javaslatot a konzulensként valasztani kivant oktatd ajanlasaval a szakfelelds
felé engedélyeztetni sziikséges. A szakfelelds altal tdimogatott zarddolgozati témak jegyzéke az
oktatasi dékanhelyettes jovahagyasat kovetden a ,,GTK oktatassal kapcsolatos dokumentumok”™
cimii Neptun Meet Street mappaban érhet6 el idészakonként.

A témavalasztast és a zarddolgozattal kapcsolatos munka el6készitését segiti, hogy a témat kiiro
oktatonal a hallgato tajékozdodhat a zarodolgozat készités keretében elvégzendd feladatokrol,
tevékenységekrdl (kutatasi feladat, javasolt modszertan, stb.).

22.2. Belso konzulens

A zarodolgozat elkészitését a belsé konzulens (témavezetd) segiti, koordinélja és értékeli. Belsd
konzulens lehet, aki az adott témét meghirdette, illetve aki a Magyar Agrér- és Elettudomanyi
Egyetem Kaposvari Campus Gazdasagtudomanyi Kardval munkaviszonyban allé oktato. Belso
konzulenssel egyeztetve a szakteriileten dolgozd kiilsé, vagy tarskonzulens is véalaszthato,
amelynek feltétele, hogy egyetemi diplomaval rendelkezd szakember legyen. Amennyiben a
konzulens nem a szak intézetéhez tartozik, akkor az oktatd altal megadott téma esetén a
szakfelelOs, vagy az oktatasi dékanhelyettes tarskonzulens bevonasat rendelheti el.

Az egyetem doktorandusz hallgatdéi a felsdoktatdsi szakképzési szinteken konzulensként
segithetik a hallgato munkajat.

22.3. Témavalasztas

A hallgatonak a NEPTUN TR-ben — 6szi félévben szeptember 1-30., tavaszi félévben februar
1-28. hataridovel — kell a témavalasztasat regisztralnia, amelyet elézetesen leendd
konzulensével is egyeztetett. A témavalasztast minden esetben a valasztott konzulens oktatd
hagyja jova, ezt kdvetden a konzulens oktatd bejegyzi a témavalasztas elfogadasat.

Indokolt esetben a hallgatonak van arra lehetdsége, hogy zéarddolgozati témat modositson,
illetve konzulenst valtson. A szakfeleldssel egyeztetve kezdeményezheti a valtoztatast 6
honappal a szakvédést megel6zden az oktatasi dékanhelyetteshez benyujtott irdsbeli

8 Az oktatasi szervezeti egységek (intézetek) minden tanévre kotelesek zarodolgozati témakat felajanlani
a hallgatoknak. A témajegyzéket az oktatasi egységeknek a megel6z6 oktatasi félévében a szakfelels
¢és az oktatasi dékanhelyettes jovahagyasaval, aprilis 15-ig, illetve oktober 15-ig kell feltdlteni a
NEPTUN TR-be.
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kérelemmel — témamoddositas esetén a konzulens, konzulensvaltas esetén az 01j témavezetd
tamogatasaval. Konzulensvaltas esetén a korabbi témavezetdt az oktatasi dékanhelyettes értesiti
a modositasrol.

23. KONZULTACIO

A konzultacios alkalmak célja, hogy segitse a hallgatokat a zarodolgozat témajanak
konkretizalasban, a kutatasi, illetve fejlesztési feladatok elvégzésében, valamint hogy
lehetdséget adjon a nyilvanos konzultacidra, az egyiittgondolkodasra és a problémak
megvitatdsara. Lehetdséget biztosit tovabba a dolgozat kifejtéséhez sziikséges modszertani,
konyvtarazasi, stb. ismeretek (kis)csoportos elsajatitasara, tarskonzulensekkel valo
egylittmiikodésre is.

Az 1. félévben elvégzendoé feladatok és készitend6 dokumentumok

— A zéar6dolgozat témdjanak kivalasztasa és a konzulenssel valo elfogadtatasa.

— Konzulens(ek)kel megvitatott, elfogadtatott kutatdsi terv leadasa a szorgalmi iddszak
végéig.

— 10-15 oldal terjedelmii szakirodalmi attekintés elkészitése és bemutatasa a szorgalmi
iddszak végéig.

— A hallgatok tevékenységét a konzulens a kutatasi tervben megfogalmazott elérehaladasi
litemez¢s szerint alairasaval igazolja.

A 2. félévben elvégzendo feladatok és készitendé dokumentumok

— A hallgato elkésziti a zarodolgozatat ¢és legalabb 5 munkanappal a szakvédés elott
bemutatja konzulensének.

— A hallgat6é szakvédésen mutatja be ppt-ben Gsszefoglalva szabad eléadasban, 10 perc
keretében a zarodolgozatat. A bizottsag értékeli, hogy zardvizsgara jelentkezhet-e és a
dolgozatot véglegesités utdn benyujthatja-e.

— A zéarédolgozatot a tanév rendjében rogzitett hataridére benyljtja a szakot gondozd
intézetbe®.

— Az intézeti adminisztrator rogziti a dolgozat adatait a szakvédési jegyzOkonyv alapjan.

— A hallgato feltolti az elektronikus tanulmanyi rendszerben a végleges dolgozatot pdf
formatumban.

— A hallgatok tevékenységét a konzulens a kutatasi tervben megfogalmazott eldrehaladasi
litemez¢s szerint alairasaval igazolja.

24. A ZARODOLGOZAT ES ELKESZITESENEK FOLYAMATA

24.1. A zarodolgozat
A hallgatdo a zarodolgozat megirasaval és megvédésével igazolja, hogy képes a képzés

% A Szenatus altal kiadott és Hallgatoi Ugyek Igazgatosaganak Hallgatoi hirleveleiben kozolt, tanév
rendjében megjelolt hataridéig. A KE SZMSZ III. kotet 1. melléklete szerinti Téritési és juttatasi
szabalyzat rendelkezik a hallgato kotelezettségeinek elmulasztasa esetén torténd potlasrol.

21



tanulmanyaival Osszefliggd targykorokre ¢épiild, tudomanyos igényességli, Onalld irasmi
elkészitésére a hazai szakirodalom felhasznalasaval, az elsajatitott elméleti és gyakorlati
ismeretanyag 6nallo alkalmazésan és bemutatdsan keresztiil. Mindezekrél a zarodolgozatban és
a zarovizsgan kell szamot adnia.

A zarodolgozat elkészitése a valasztott konzulens témavezetdi utmutatasaval, a vonatkozo
szabalyzatok betartdsaval és a birdlati szempontok szem el6tt tartasdval az alébbi
folyamatelemekre épiil: kutatasi terv elkészitése és benyujtasa, a dolgozat elkészitése, a
szakvédésen valo részvétel, majd a zarédolgozat véglegesitése, benyujtasa ¢s megvédése.

24.2. Zarodolgozat-készitési terv (kutatasi terv)

A valasztott zarddolgozati téma elfogadéasat kovetden a hallgatonak tervet kell készitenie a
kidolgozando témaval, célokkal, feladatokkal kapcsolatban.

A kutatasi tervvel kapcsolatban elvaras, hogy abbdl lathatok legyenek a lényegi kérdések,
feladatok, hogy milyen tényekre alapoz, milyen moddszereket, eszkdzoket kivan felhasznalni
dolgozataban. Az elkészités soran a hallgato tartozkodjon az altaldnossagoktol, legyen konkrét,
pontos, targyszeri. A koncepcidt az egyetemi bels0 konzulenssel tortént eldzetes
megbeszélések ¢€s irdanymutatas alapjan kell elkésziteni, és irasban a konzulensnek benyujtani a
szemeszter szorgalmi idészakanak végéig.

A zarodolgozat-készitési terv tartalmi kovetelményei
e CIMLAP, amelyen feltiinteti:
az intézmény nevét,
a dokumentum tipusat (zarodolgozat terv),
a hallgat6 nevét és képzési programjat (szakot €s képzési szintet),
a valasztott téma cimét,
konzulens(ek) nevét, illetve a szakfelelds nevét €s beosztasukat,
o adokumentum készitésének a datumat.
e TEMAVALASZTAS INDOKLASA, amely a valasztott téma vizsgalatanak,
tanulméanyozéasanak az eldzményeit és céljat foglalja ssze. Ebben kell irni:
o a témavalasztas indokair6l (aktualitas, fontossdg, gyakorlati hasznossag,
késztetés a téma kidolgozasara),
o a kutatasi célokrdl (altémanként megfogalmazva), valamint a feltevésekrol (ha
vannak ilyenek),
o atémanak a hallgatd korabbi tanulmanyaival, munkéassagaval valo kapcsolatat,
az addig elért kutatdsi eredményt (vagyis milyen targy vagy kutatasi projekt
sordn talalkozott a témaval, irt-e korabban héazi dolgozatot, TDK-dolgozatot e
targyban, mi motivalta a témavalasztasban, stb.).
e ANYAG ES MODSZERTAN
o az adatgyljtésnek, az alkalmazando szekunder (és primer) kutatasi modszerek,
technikdk megvalasztasanak a szempontjait adja meg részletesen.
e FELHASZNALANDO FORRASOK JEGYZEKE
o atémakorben eddig olvasott és/vagy relevansnak tartott forrasok,
o a szikséges ¢és/vagy felhasznalasra keriil6 forrdsok (konyvtari kutatas,
szamitogépes informaciogyjtés).

0O O O O O
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e FELADATOK TERVEZETT UTEMEZESE
o a fobb mérfoldkovek ¢és az elvégzendd kutatdsi, elemzési, irodalom
feldolgozassal kapcsolatos feladatok iddigényességének tervezése az |.
melléklet alapjan.
e BEVONANDO VALLALATI PARTNER
o Amennyiben relevans, a kutatisban érintett, bevonandd vallalati partner
megnevezése, aki lehetdség szerint szakmai gyakorlati helyet biztosit a
hallgatoénak és/vagy duélis partner.

A zarddolgozat-készitési terv formai kovetelményei:
e Word dokumentum formatum,
e 12-es betiiméret, Times New Roman betiitipus,
e sorkizart és szimpla sortavolsag,
¢ terjedelme minimum 2, maximum 4 oldal.

24.3. Zarddolgozat készitésével kapcsolatos konzultacié

A hallgaté kotelessége a konzulenst keresni, konzultacios idopontot egyeztetni!

A hallgaték a konzulensekkel folytatott konzultaciokon kapott instrukciok alapjan dolgoznak a
valasztott kutatdsi téman, és készitik el munkdajukat. Az elvégzett munkat a konzulens a
zarddolgozat-készitési terv (kutatési terv) dokumentumban eldzetesen jovahagyott munkaterv
szerint ellen6rzi.

25. A ZARODOLGOZATTAL KAPCSOLATOS TARTALMI ES FORMAI
KOVETELMENYEK

A dokumentum ajanlott terjedelme 25-30 oldal, amely nem tartalmazza a koételez6 eldlapokat,
a mellékleteket és a fliggeléket. Ettdl eltérni csak indokolt esetben lehet.

Felsdoktatasi szakképzési szakon elvart kovetelmény a primer vagy szekunder adatok és
informaciok feldolgozasa leird statisztikai eszkozokkel, esettanulmannyal a vizsgalt
teriileten vagy egy adott témateriilet kifejtése leiré jelleggel.

A készitésnél a hallgato két struktira koziil valaszthat. Az ,,A” tipusu zardédolgozat az ajanlott;
amennyiben ez a kutatasi/fejlesztési témara nem adaptalhatd, a hallgatd valaszthatja a ,,B”
verziot.

A dolgozat elkészitése soran javasolt a zarodolgozat-készitési szabalyzat 2. mellékletét képezo
Biralati lap tanulmanyozasa, az abban foglalt szempontok figyelembe vétele.

A dolgozat szerkesztését segiti a Zarddolgozat készitési szabalyzat mellékleteként Gsszedllitott
Zarodolgozat készitési szabalyzat formai sablon hasznalata.

25.1. A dolgozat kiils6 megjelenése
Kiilso borito tartalmi elemei
lasd: 3. sz. fiiggelék — Kiils6 cimlap (boritd) minta

Belso borito tartalmi elemei
lasd: 4. sz. fiiggelék — Belsd cimlap (boritd) minta
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25.2.

A zarodolgozat felépitése ,,A” verzio

1. Bevezetés

A dolgozat témakdrének a dolgozat ciménél részletesebb meghatarozasa;
A témavalasztas indoklasa, lasd az elfogadott kutatési tervben;

A kifejtés menetének és logikajanak rovid ismertetése és célkitlizés;
Rovid, maximum 2-3 oldal terjedelmii.

2. Irodalmi attekintés

A zarddolgozat kozéppontjaban 4ll6 téma targyaldsahoz sziikséges elméletek
bemutatasa (pl.: fogalmak, modellek stb.);

A hasonl¢ tertileten végzett vizsgalatok tapasztalatainak 6sszefoglalasa;

A hivatkozasoknak a megadott formai kovetelmények szerint kell elkésziilniiik;
Alfejezetekre bonthato, képekkel, abrakkal szemléltethetd;

Terjedelme 10-15 oldal.

3. Anyag és modszer

A kutatasi kérdések és modszertan bemutatasa;
Az adatgyiijtés modszere, struktirdja;

Az eredmények feldolgozasanak moédja, eszkozei;
Primer kutatas esetén a hattérvaltozok bemutatasa;
Terjedelme 2-3 oldal.

4. Eredmények és értékelésiik

A szakirodalmi attekintésben targyalt elméletek és modellek segitségével a valasztott
probléma leirasa, értékelése;

Kutatasi eredmények megalapozott bemutatdsa szemlélteté abrakkal, tablazatokkal,
tényekkel és érvekkel aldtdmasztva;

A vizsgalt probléma/szitudcio leirasa, kritikus értékelése, az eredmények iitkdztetése a
szakirodalmi attekintésben feltartakkal;

Terjedelme legalédbb a dolgozat felét teszi ki (10-15 oldal).

5. Kovetkeztetések és javaslatok

Az eredmények ¢s értékelésiik részben bemutatott kutatasi eredményekbdl levonhatod
kovetkeztetések kiemelése;

A kutatasi eredményekre alapozott sajat javaslatok megfogalmazasa;

A tapasztalatok visszacsatoldsa az elméleti felvezetésben bemutatott modellekre,
korabbi empirikus vizsgalatokra, a megfogalmazott kutatdsi kérdésekre;

Az elért eredmények alapjan tovabbi vizsgalati iranyok kijelolése;

Terjedelme 1-2 oldal.

6. Osszefoglalé

A dolgozatban bemutatott munka és a f0bb eredmények 6sszefoglaldsa, a dolgozat rovid
kivonata;
Terjedelmel-3 oldal.

7. Felhasznalt irodalom

A dolgozatban szerepld hivatkozasok jegyzéke, sorszaimozva a szerzok vezetéknevének
alfabetikus sorrendjében.
24



Mellékletek (nem kotelezo)

Modszertani dokumentaciok bemutatasa (felhasznalt kérddiv, interjuvazlat, elvégzett
szamitasok, stb.), kozlése;

Azon ébrék, tablazatok, dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat
megértés€éhez mindenképpen sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott
fejezetével/alfejezetével szoros kapcsolatba nem hozhatok; vagy tulsagosan
részletezok, és nagy szamuk miatt nehezen olvashatova tennék a szoban forgé fejezetet;
Azon abrak, tdblazatok, dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat egy
adott fejezetével/alfejezetével ugyan szoros kapcsolatba hozhatok, formajuk (pl. A3-as)
¢s/vagy terjedelmiik (2 vagy tobb oldal) miatt azonban mellékletbe kivankoznak.
Minden melléklet szamozott, cimmel ellatott, és a tartalomjegyzékben is feltiintetett;
A dolgozat terjedelmének 15%-4t csak nagyon indokolt esetben haladhatja meg.

Abrik és tablazatok jegyzéke (nem kotelezo)

A dolgozatban szerepld abrak €s tdblazatok Osszesitett jegyzéke. A zarddolgozat nem
szamozott fejezete, hasznalata nem kotelezo.

Koszonetnyilvanitas (nem kotelezd)

A dolgozat elkészitésében kozremiikodok munkdjanak, timogatdsanak megkdszonésére
szolgal. A zarodolgozat nem szamozott fejezete, hasznalata nem kotelezo.

Nyilatkozat
lasd: 5. sz. fliggelék — Hallgatoi és konzulensi nyilatkozat minta

25.3.

A zarddolgozat felépitése ,,B” verzio

1. Bevezetés és motivacio

A dolgozat témakorének részletesebb meghatarozasa;
A témavalasztas indoklasa;

A kifejtés menetének és logikajanak rovid ismertetése;
Rovid, maximum 2-5 oldal terjedelmii.

2. Irodalmi attekintés — ugyanaz mint az ,,A” verzional

A zérédolgozat kdzéppontjaban allo téma targyalasahoz sziikséges fogalmak, modellek,
elemzési modszerek, elméletek bemutatasa;

A hasonl¢ tertileten végzett vizsgalatok tapasztalatainak 6sszefoglalasa;

A kutatasi modszertan specifikaldsa, ha sziikséges.

3. A dolgozat kozponti témakorének kifejtése

Az elméleti bevezetésben targyalt fogalmak és modellek segitségével a valasztott
probléma leirasa, értékelése;

A dolgozat elméleti bevezetdjében bemutatott fogalmakat és modellek hasznalata;
Megalapozott, tényekkel és érvekkel alatdmasztott megallapitasok;

A vizsgalt probléma/szituacié leirasa, kritikus értékelése;

A szerz0 személyes allasfoglalésa, amely  jol elhatarolhato a
helyzetértékelésben/megoldaskeresésben kozremitkodd mas személyek véleményétol;
A tapasztalatok visszacsatoldsa az elméleti felvezetésben bemutatott modellekre,
korabbi empirikus vizsgalatokra;

Az elért eredmények €s a nem targyalt, de szorosan kapcsolodo témakorok alapjan
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tovabbi vizsgalati irdnyok kijeldlése;
e Terjedelme legalabb a dolgozat felét teszi ki.
4. Osszefoglalas
e A dolgozat eredményeinek Osszefoglaldsa, a dolgozat rovid kivonata.
5. Felhasznalt irodalom

e A dolgozatban szerepld hivatkozasok visszakeresést eldsegitd dsszefoglalasa;

e Az irodalomjegyzéknek szigoru elvarasoknak kell megfelelnie, ezeket a formai
kovetelmények résznél fejtjiik ki.

Mellékletek (nem kotelezo)

e Kiemelten: médszertani dokumentaciok bemutatasa (felhasznalt kérdoiv, interjivazlat,
elvégzett szamitasok, stb.);

e Azon abrak, tablazatok, dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat
megértés€éhez mindenképpen sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott
fejezetével/alfejezetével szoros kapcsolatba nem hozhatok; vagy talsdgosan
részletezok, és nagy szamuk miatt nehezen olvashatova tennék a szoban forg6 fejezetet;

e Azon abrak, tablazatok, dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat egy
adott fejezetével/alfejezetével ugyan szoros kapcsolatba hozhatok, formajuk (pl. A3-as)
¢s/vagy terjedelmiik (2 vagy tobb oldal) miatt azonban mellékletbe kivankoznak;

e Minden melléklet szamozott, cimmel ellatott, €s a tartalomjegyzékben is feltiintetett;

e A dolgozat terjedelmének 15%-at csak nagyon indokolt esetben haladja meg.

Abrik és tablazatok jegyzéke (nem kotelez6)

e A dolgozatban szerepld abrak ¢és tablazatok dsszesitett jegyzéke. A zarodolgozat nem

szamozott fejezete, hasznalata nem kotelezd.
Koszonetnyilvanitas (nem kotelezo)

e A dolgozat elkészitésében kozremitkodok munkdjanak, timogatasanak megkdszonésére

szolgal. A zarodolgozat nem szamozott fejezete, hasznalata nem kotelezo.
Nyilatkozat
lasd: 5. sz. fiiggelék — Hallgatoi és konzulensi nyilatkozat minta

25.4. A dolgozat szerkesztésének formai kovetelményei
A szovegszerkesztésre vonatkozoan a Zarodolgozat készitési utmutato formai sablon cimii
dokumentum nyujt tovabbi informaciot.

Az oldalak formazasanak kovetelményei

Margok: feliil 2,5 cm, alul 2,5 cm, bal 2,5 cm, jobb 2,5 cm.

Betiitipus: Times New Roman (TNR), a betliiméret 12-es, a szoveg sorkizart, a sorkoz 1,15-0s
Cimsor 1: TNR, 14-es betliméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana 18-as térkoz.
Cimsor 2: TNR, 12-es betiméret, félkovér, balra zart, térkoz eltte 12, utana 12.

Cimsor 3: TNR, 12-es bettiméret, félkovér, dolt, balra zart, térkoz eldtte 12, utana 12.
Cimsor 4: TNR, 12-es betiméret, dolt, balra zart, térkoz elotte 12, utana 12.

Abrdk, tablazatok, képek elkészitésének kovetelményei
Az abranak és tdblazatnak mindig legyen sorszama, cime, forrasa, valamint, ha sziikséges
elemszama, jelmagyardzata, iddintervallum (évszam) megjelolése és mértékegysége.
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A cim elhelyezése mindig az abra (kép) alatt, illetve a tablazat felett torténjen, kezdddjon
nagybetiivel kozépre zartan.

Lehetdéleg mindig abban a szovegkdrnyezetben szerepeltessiik, ahol hivatkozunk ra és utaljunk
rd a megel6zd szovegrészben (pl. 35. dbra). Amennyiben valamely adathoz megjegyzést
kivanunk flizni (pl. becsiilt adat), akkor az adott adatot/szoveget megjeldljiik (pl.: 2004*), majd
a tablazat alatt * jelet beirva adjuk meg a kiegészitd informaciokat.

A forrasmegjelolést a tablazat alatt, illetve az abra cime alatt tiintesse fel. Az abrat, tablazatot
kovetd szovegrész tartalmazza a megjelenitett informaciok értelmezését, leirasat, esetleg
Osszevetését mas irodalmi értékekkel.

25.5. Szakirodalommal és szakirodalmi hivatkozasokkal kapcsolatos kovetelmények

A hallgat6 a téma korabbi kutatasi eredményeinek a bemutatdsanal, illetve a téma kifejtésénél
egyrészt a dolgozatban szerepld allitasok bizonyitasaként, masrészt pedig masok munkajanak
a megjelolése érdekében hivatkozasokat kell, hogy elhelyezzen. A szévegkozi hivatkozasok
elhelyezésének célja, hogy a felhasznalt irodalmak fejezetben pontosan azonositani lehessen az
idézett miivet.

A hivatkozasok szovegkozben torténd elhelyezésére, valamint a felhasznalt irodalom listajanak
szerkesztéséhez az APA 6. kiadas haszndlata javasolt. A szabalyzat mellékletét képezi a
Zarodolgozat keészitési szabalyzat formai sablon, amelyben aktiv szerkesztési bejegyzésekkel
elkészitett irodalom lista talalhatd. A zarddolgozatban a hivatkozasok szerkesztésekor a
szovegszerkesztd altal kinalt eszk6z hasznalata nem kotelezd, de a szabad kézzel készitett
irodalomjegyzéknek is a sablonban megadott formatumot kell kovetnie.

A dolgozatban mas szerzotdl szarmazo, mas irodalmi forrasbol szo6 szerint kimasolt, vagy atvett
gondolat, szoveg hivatkozas nélkiili elhelyezése plagiumnak szamit és jogkdvetkezménnyel
jar. A szo szerint atvett szovegeknél a dolgozat szovegében idézojelet kell hasznalni, és az
idézetnek az adott dokumentumban talalhaté oldalszamat is meg kell jeldlni a forras
feltiintetésénél a szovegben (pl. Kovacs, 2016, 25).

A szakmunka készitéséhez felhasznalt anyagokkal kapcsolatban minden olyan informaciot meg
kell adni, amely alapjan a hivatkozas barki altal megkereshetd, elérhetd; ennek helye a
felhasznalt irodalom fejezet.

Fontos, hogy a Felhaszndlt irodalom fejezet a zarodolgozat irasaval parhuzamosan
késziiljon, és a hallgat6 torekedjen a szamitogéppel tamogatott szovegszerkesztés automatikus
lehetdségeinek a kihasznalasara.

A hivatkozési formakat lasd részletesen a Zarodolgozat készitési utmutato formai sablonban!
FelsOoktatasi szakképzési szakos hallgatoknak 10-15 kiilonbozd szakkdnyvre, tankonyvre,
szakmai folyodiratra, tudoméanyos publikiciora vagy torvényre kell hivatkozniuk. Ennek
hidnydban nem nytjthatd be a dolgozat, ezt a konzulens ellendrzi.

26. ZARODOLGOZAT SZAKVEDESE

A Gazdasagtudoméanyi Karon a hallgatok zardvizsgara torténd felkésziilését tamogatja a
szakvédés rendszere. A szakvédés célja, hogy a hallgatd segitséget kapjon a dolgozat
befejezéséhez, sziikség esetén kisebb atalakitdsahoz. A hallgatonak az elkészitett munkdjat a
zarodolgozat leaddsa eldtt a hallgatd szakjat gondoz6 intézet altal kijelolt napon (lehetdleg a
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dolgozat leadasi hatarideje el6tt két héttel) egy — a szakfelelds altal 6sszeallitott— bizottsag elott
10 percben kell bemutatnia, ismertetnie. Az adott hallgatd konzulensének részvétele a
szakvédésen elvaras. A bizottsag meggy6zddik és nyilatkozik arr6l, hogy a dolgozat megfeleld
szinten all a zarovizsgan vald részvételhez. A bizottsag tagjai a fentiek ellendrzése érdekében
kérdéseket tehetnek fel. Itt van lehetdség a cim pontositasara, végsé megfogalmazasara.

A szakvédésrol jegyzokonyv késziil, az ott rogzitett cim a dolgozat végso cime, ezt kovetden
mar nem valtoztathat rajta a hallgatd. A jegyzOkonyvet a Hallgatoi Ugyek Igazgatosiga
Tanulmanyi Osztaly és az oktatasi dékanhelyettes kapja meg.

A szakvédés sordn (a zardvizsga értékelési szempontjainak megfelelden) értékelésre keriil a
prezentécio stilusa, a hallgaté kommunikacidja, az alkalmazott médszerek, a gyakorlati példak,
aktualitasok ismerete.

26.1. Zarodolgozat benyujtasa

A benyujtés hatarideje a tanév idobeosztasaban meghatarozott idépont.

A dolgozattal egyidejlileg sziikséges a 6. sz. fiiggelék — Tartalmi kivonat minta alapjan
elkészitett 6sszefoglalé leadasa!

A dolgozatot a konzulens(ek) és a hallgato alairasaval ellatott nyilatkozattal egyiitt kell
benytjtani. A dolgozatot elektronikusan a NEPTUN TR-ben kell a hallgatonak feltdlteni az
intézeti adminisztrator altal rogzitett zarodolgozathoz.

A zéarodolgozat késedelmes beadasa kiilon-eljarasi dij fizetésének a kotelezettségét vonja maga
utan, de a késés igy sem haladhatja meg az 1 hetet. Azok a hallgatok, akik a legvégs6 iddpontig
a zérddolgozatukat nem adjak be, csak a kovetkezd zarovizsga idészakban vizsgdzhatnak.

27. A ZARODOLGOZAT ERTEKELESE, BIRALATA

A dolgozatot a belsd konzulens, valamint egy, a témaban jartas birdlod értékeli. A biralo
személyére a szakot gondozo intézet igazgatdja a szakfeleldssel egyeztetve tesz javaslatot, majd
az oktatasi dékanhelyettes hagyja jova. A birélati lap a Zarodolgozat készitési szabalyzat része,
a hallgatdo nemcsak megismerheti a zarddolgozatdval szemben tamasztott kovetelményeket,
hanem ajanlott is azok szem el6tt tartasa a dolgozat elkészitése soran.

A birélo a biralati lapot (2. melléklet) alairva 1 példanyban adja le a hallgaté szakjat gondozo
intézet adminisztratoranak, valamint feltolti az Egységes Tanulmanyi Rendszerbe a félévi
iddbeosztasban szerepld hataridéig. Amennyiben jelentds eltérés (3 osztalyzat) van a dolgozat
biralataiban, vagy az egyik opponens elégtelenre mindsitette, az oktatdsi dékanhelyettes Uj
biralot jelol ki. Az értékelésbe ebben az esetben mindhdrom biralat jegye beszamit. A
zaroddolgozat biralatanak megismerésére a hallgatonak legkésébb 3 munkanappal a védést
megeldzden lehetdséget biztosit az intézmény. Az abban foglalt kérdések, vélemények jelentds
segitséget nyujtanak a védésre torténd felkésziiléshez.

Ha a hallgat6 zarddolgozatat két biralé (opponens) mindsiti elégtelenre, a hallgatd nem
bocsathatd zardvizsgara. A dolgozat elutasitdsanak tényét a hallgatéval az oktatasi
dékanhelyettes legkésdbb a zarovizsgat 3 munkanappal megelézden irasban kozli annak
jogkdvetkezményeivel, az elutasitas indoklasaval, valamint az ismételt benytjtas lehetdségével

egyutt.
A zarodolgozat elégtelennel valé mindsitését vonja maga utan az alabbi koriilmények
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valamelyikének, vagy egyiittes fennallasa:

e adolgozatban az el6irt fobb részek nem azonosithatok;

e a dolgozat egyes fobb részei kozotti 6sszhang sulyosan sériil (pl. a dolgozat cimében
jelzett témakor csak minimalis terjedelemben fejti ki a jeldlt, vagy az elméleti
felvezetésben ismertetett fogalmak ¢és modellek csak marginalisan keriilnek
felhasznalasra a dolgozat specifikus témakorének targyaldsakor);

e adolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben sz6 szerinti formaban,
vagy azt megkozelité modon idegen miibdl épitkezik az eredeti forrasnak a megfeleld
szovegrésznél és az irodalomjegyzékben valdo megjeldlése nélkiil (plagium);

e a dolgozat tobb oldal terjedelemben folyamatosan csak egy idegen miibdl épitkezik
(még ha a forrast a megfeleld szovegrésznél és az irodalomjegyzékben megjeldli is a
dolgozat ir6ja);

e a dolgozat alapvetd targyi tévedések sorozatat tartalmazza akar az elméleti, akar az
empirikus rész vonatkozasaban,;

e adolgozat terjedelme az elvarasoktol jelentdsen eltér;

e a dolgozatban a helyesirasi, nyelvtani, stilisztikai és/vagy szerkesztési hibak bantonak
mindsithetdk, esetleg mar a megértést is veszélyeztetik;

e a szakirodalmi attekintésben felhasznalt anyagok tulnyomo részt nem mindsiilnek
szakirodalomnak.

e aszakirodalmak el6irt minimalis szdma nincs meg (lasd 5.5. alfejezet).

A bizonyitottan plagium (azaz szé szerinti szovegbeemelés) tartalmu zarodolgozat esetén azon
tul, hogy nem fogadhato el, készit6jével szemben fegyelmi eljaras is indul.

28. ZAROVIZSGA, A DOLGOZAT MEGVEDESE

A dolgozat megvédése a zardvizsga része, amely Zarovizsga Bizottsag elott torténik. A védés
a zarévizsgan a zarddolgozat rovid bemutatasaval kezdddik, amely ppt-vel kisért szabad
eléadasu prezentaciot jelent, kb. 10-15 dia felhaszndlasdval. A prezentaciot a bizottsag
titkaranak elézetesen meg kell kiildeni, a zdr6dolgozat ismertetéséhez a technikai eszkozoket
az egyetem biztositja. A 10 perces eléadasban a hallgatd Osszefoglalja a végzett munkat,
kiemeli a dolgozat értékeit, ezutan valaszol a Zardvizsga Bizottsag tagjai altal feltett, a dolgozat
témajahoz kapcsolodo kérdésekre. A zardvizsga masodik részében a hallgaté a szakon tanult
ismeretkorokhoz kapcsolodo kérdésekre ad komplex valaszt.

A dolgozatot a bizottsag otfokozati érdemjeggyel értékeli. A diplomadolgozatra kapott jegy —
a két biralo altal adott javaslatot figyelembe véve — a zardvizsgan a bizottsag altal kialakitott
végleges jegy. Amennyiben a bizottsadg altal adott jegy tobb mint egy osztalyzattal eltér a
biralok osztalyzatanak atlagatol, az eltérés okat a jegyzOkonyvben rogziteni sziikséges.

A dolgozat megvédése nyilvanos. Ezt kizarélag allamtitok, szolgélati titok, valamint tizleti titok
védelme érdekében lehet korlatozni.

A zéarovizsgaval kapcsolatos tovabbi szabalyokat a kiadott zarovizsga rendek tartalmazzak.

29. CEGINFORMACIOK BIZALMAS KEZELESE
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Amennyiben a dolgozat tartalmaz primer adatgyijtésbdl szarmazo, vallalkozasokra,
szervezetekre, illetve maganszemélyekre vonatkoz6 iizleti/személyes informacidkat, akkor a
hallgat6 koteles az érintett szervezet torvényes képviseldjével/maganszeméllyel hozzéajarulasi
nyilatkozatot alairatni, és azt a zarédolgozat mellékletei k6z¢ betenni. A titoktartasi kérelem
formanyomtatvanyat a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 7. sz. fliggeléke tartalmazza.

A zarodolgozatokba bekeriilo egyes céginforméciok bizalmas kezelésére tobbféle lehetdség is
kinalkozik:

e Egyszerlibb esetben a hallgatonak, illetve a vizsgalt szervezet vezetdinek csak egyes
gazdalkodasi mutatok széleskori  hozzaférhetdségével kapcsolatban vannak
fenntartasai. Ilyenkor a szdéban forgd adatok megvaltoztatasdt vagy kipontozasat
(esetleg ,xxxx” jelsorozattal a nagysagrend sejtetését) javasoljuk, feltéve
természetesen, ha ez a dolgozat értelmezését nem veszélyezteti;

o Kovetkez6 fokozatként — amennyiben a szerzd vagy a szoban forgd szervezet vezetése
ezt igényli — lehetdség van a szervezet nevének megvaltoztatasara, vagy eltorzitasara.

Ha az eldbb felsorolt technikdk nem bizonyulnénak elegenddnek, lehetdség van az elkésziilt
zarodolgozatok titkositasara is. A TVSZ 7. sz. fiiggelék — Titoktartasi kérelmet alairdssal és
jovahagyassal ellatva a dolgozat fed6lapjat kovetden kérjiik rogziteni a dolgozatba. A dolgozat
a sikeres védés utdn BIZALMAS/NEM KOLCSONOZHETO felirattal elkiilnitve keriil
megOrzésre. A megdrzés 5 évre szdl és ebben az esetben kizdrdlag adminisztrativ célokat
szolgal. A titkositasi kérelemmel érkezd dolgozatok esetében a biralok és a Zardvizsga
Bizottsag tagjainak kivalasztasanal a maximalis diszkrécid biztositasat és mindenfajta lizleti
érdekeltség kizarasat alapkovetelménynek tekintjiik.
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30. MELLEKLETEK A ZARODOLGOZAT KESZITESHEZ

5. melléklet

10.1. Minta a kutatasi terv feladatainak iitemezéséhez

FELADATOK TERVEZETT UTEMEZESE: fobb mérfoldkovek és az elvégzendd kutatasi,
elemzési, irodalom feldolgozassal kapcsolatos feladatok iddigényességének tervezése.

Elvégzendo feladat Hatarido Teljesités datuma Alairas
rovid ismertetése*

Témavalasztas és
kovetelmények
konzultacid

Kutatasi terv elkészitése
Irodalmi feldolgozas
Sajat kutatas, elemzés

*a feladatlista igény szerint tetszélegesen modosithato, kibovitheto
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10.2. Zarodolgozat-biralati lap

Szerzo neve

Zarodolgozat cime

Birald neve
Munkahelye,
munkakore

6. melléklet

1. Mennyire felel meg a zarodolgozat a SZIE GTKK zarodolgozat készitési szabalyzata

el6irasainak?
Nem felel Kivald
emiele Még elfogadhato Részben megfelel Jol megfelelt tvaoat
meg megfelel
015/ 10 15 20| 25| 30| 35 40| 45|50 55 60 65| 70| 75| 80| 85 90 95 100
2. Helyesen azonositotta-e a megoldandé
probléma(ka)t?
Egyaltala Hel Telj
gyattatan Még elfogadhato Részben helyesen y yésen,“d? fem , e,]es
nem teljes kdriien mértékben
05/ 10 15 20| 25 30| 35 40 45|50 55 60 65 70 75 80| 85 90 95 100
3. A szakirodalom feldolgozasa
Al lemzé .
Nem Feliiletes, kevés Kozepes feldolgozas, a’po’s © er’n.zes, Atfogo,
« , , . , , értéke-1¢ési o B
megfeleld forrasra tamaszkodik kevés elemzés ., , kritikai elemz6
hianyossagokkal
05 10 15/ 20| 25 30 35| 40 45|50 55/ 60 65 70| 75 80| 85 90 95 100

4. Kutatas mod:

szertana, elemzés mélysége

Részben megfeleld

Megfelel6 modszer,

Nem Hidnyos médszer- i i .| Megf. modszer
. i o B madszer, alapos rész-ben megfeleld i K
megfeleld valasztas és elemzés i k és elemzés
elemzés elemzés
015/ 10 15 20| 25| 30| 35 40| 45|50 55 60 65| 70 75| 80| 85 90 95 100
5. Eredmények bemutatasa és
értékelése
Az eredmények részben | Az eredmények az Az eredmények az Az
Nem kovetkeznek az elemzésbol elemzésbol eredmények
megfeleld elemzés-bol, hianyzik | kovetkeznek, hianyzik kovetkeznek, értékelése
az értékelés az értékelés értékelésiik hianyos atfogd
015/ 10 15 20| 25| 30| 35 40| 45|50 55 60 65| 70 75| 80| 85 90 95 100
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6. A dolgozat szerkesztése, kiilalakja

Nem Részben attekinthetd és | Részben attekintheto, Jol attekm‘fheto, de , ".TOI "
" , , it nem ardnyos attekinthetd,
megfeleld aranytalan de aranyos felépitésii A |
felépitésii aranyos
05 10 15 20 25/ 30 35| 40 45 50 55 60 65 70 75 80 85 90 95 100
7. A dolgozat nyelvezete, stilusa
, , . Kivalo
Nem Elfogadhato6 nyelvezet, | Elfogadhat6 nyelvezet J6 nyelvezet, ,
« , o o e nyelvezet és
megfeleld de stilustalan és stilus megfeleld stilus stilus
0/5 10 15/ 20 25| 30| 35 40 45 50 55|60 65 70 75 80 85 90 95/ 100
Kérdés 1 2 3 4 5 6 7
% (0-
100) 0 0 0 0 0 0
Suly 0.1 0.15 0.15 0.2 0.2 0.1 0.1
Osszes pont (= % x
stly) 0 0 0 0 0 0 0
0-39.9 1 40-54.9 |55-69.9 | 70-84.9 | 85-100
% % % % %
elégtelen | elégséges | kdzepes | jo jeles
Javasolt
érdemjegy
Szoveges értékelés
Kérdés(ek)
Lo
2. |
Kaposvar, év. ho. nap.
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Diploma/szak/zarddolgozat készitési utmutato formai sablon

A MAGYAR AGRAR- ES ELETTUDOMANYI EGYETEM
KAPOSVARI CAMPUS VOLT GAZDASAGTUDOMANYI
KAR

HALLGATOINAK SZAMARA

2021
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Kiilsé bpritdlap minta

3. sz. fiiggelék — Kiilsé cimlap (borito) minta

DIPLOMADOLGOZAT /
SZAKDOLGOZAT
/ZARODOLGOZAT

NEV
szak

Képzési hely
év
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Belso bpritélap minta

4. sz. fiiggelék — BelsS cimlap (borito) minta

[MI/ANTIE

Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
ee... Campus
ceeees Szak

A DOLGOZAT CIME

Bels6 konzulens:  Név
beosztas
Kiils6 konzulens:  Név
beosztas
Készitette: Név
neptun kod
tagozat (nappali, levelezo)

Intézet/Tanszék:

Képzési hely
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Tartalmi — formai kovetelmények a diplomadolgozattal szemben
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1. BEVEZETES

A Cimsor 1 (BEVEZETES és a tobbi szamozott fofejezet) Times New Roman, 14-es
bettiméret, félkovér, nagybetiis, kozépre zart, utdna 18-as térkoz.

A széveg minden fejezetben Times New Roman 12-es betlikkel és 1,15-06s sorkozzel
sorkizarassal késziiljon, el6tte és utana a térkoz 0. Az elsé bekezdés behuzdsa 0,5 cm, a tobbi
a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval jeldljik az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk
behuzast.

Ebben a fejezetben torténik a dolgozat témakorének a dolgozat ciménél részletesebb
meghatarozasa; a témavalasztas indoklasa, amely felhasznalhatd az el6zetesen elfogadott
kutatasi tervbél. Ebben a fejezetben kell sor keriteni a kifejtés menetének és logikajanak rovid
ismertetésére és meghatarozni a célkitlizést. A fejezet rovid, maximum 2-5 oldal terjedelmi,
az 6nallé gondolatok mellett szakirodalmi forrasok felhasznaldsaval készilhet, ligyelve a
szovegkozi hivatkozasok szabalyaira.
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2. IRODALMI ATTEKINTES

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A szoveg Times New Roman 12-es betlikkel és 1,15-6s sorkodzzel sorkizart formaval
késziiljon, el6tte és utana a térkéz 0. A szovegben a fejezetcimeken kivill semmiféle
kiemelés (bold, illetve kurziv bet(ik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljik az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behizast!

Ebben a fejezetben torténik a diplomadolgozat kézéppontjaban allé téma targyalasahoz
szikséges elméletek bemutatasa (fogalmak, modellek, stb.), a hasonlo teriileten végzett
vizsgdalatok tapasztalatainak dsszefoglalasa.

A hivatkozasoknak a megadott formai kovetelmények alapjan kell elkésziilnilik, a szerz6-
évszam szerinti szovegkozi hivatkozdsok elhelyezése az APA 6. kiadas formatum szerint
torténjen. Erre példa a kovetkezd:

Az els0 szerz6td6l szarmazo informacio tartalma (Romsics, 1998), majd a masodik (Gulyas,
2008), johet a harmadik (Kaproncay, 1999), aztan a negyedik (Fromberg & Toborg, 1985), az
internetes (U.S. Department of Health and Human Services, 1990), és még egy internetes, ahol
egy honlapon |év6é dokumentumra hivatkozunk ( Deolitte Konyvvizsgald és Tanacsadd Kft,
2017). Erdemes arra figyelni, hogy az irasjelek (vessz8 és pont) mindig a hivatkozasok utdn
keriljenek.

Szévegkozi hivatkozasnal két szerzdig kiirjuk a szerz6k vezetékneveit (Romsics és Gulyas,
2000), ketténél tobb szerz6 esetén az 1. szerz6 vezetékneve utan az ,et al.” (magyar szerz6k
magyarul megjelent m(ivei esetén az ,,és mtsai”) roviditést hasznaljuk, és a tobbi szerz6t nem
tintetjuk fel (Romsics és mtsai, 2000; ill. Gray et al., 2018).

A fejezet tovabbi alfejezetekre bonthatd a feldolgozott témak alapjan, terjedelme a
dolgozat mintegy fele, 15-20 oldal.

A dolgozaton belil kérjlik, hasznaljon decimalis szamozast, amely a ,,Példa a szamozasra és
a stilus beallitasanal” lathatd. A tovabbi cimsorok stilusanak beallitasai a kovetkezdk:

e Cimsor 2: Times New Roman, 12-es betiiméret, félkovér, térkoz eldtte 12, utana 12.

e Cimsor 3: Times New Roman, 12-es betiiméret, félkovér, dolt, térkoz elbtte 12, utana
12.

e Cimsor 4: Times New Roman, 12-es betiiméret, dolt, térkoz elotte 12, utana 12.

PELDA a SZAMOZASRA és a stilus beallitasara
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30.1. 2.1. Fejezeten beliili cimsor (cimsor 2)

30.1.1. 2.1.1. Fejezeten beliili cimsor (cimsor 3)

2.1.1.1. Fejezeten beliili cimsor (cimsor 4)

A fejezet képekkel, dbrakkal szemléltethets, amelyek szerkesztési iranyelvei a kdvetkezdk:

hogy
mondanivaldjat az 1. dbra szemlélteti, majd ezutan helyezze el az dbrat. A szemléltetések alatt

Az 3abrak el6tt alkalmazzon bevezetdé szoveget, amelyben hivatkozik arra,
folyamatosan sorszamozza az abrakat. Mindegyiknek legyen cime, ha sziikséges évszam,
elemszam, id6szak megjelolésével. Ugyeljen arra, hogy az abra cime fedje annak tartalmat! A
szamozas és cim alatt minden esetben tiintesse fel a forrdst, ahonnan szarmazik! Figyeljen
arrais, hogy a szemléltetés, a szdmozas, cim és a forras megjeldlés azonos oldalra kertiljon, ne
torje meg az egységet! Ha ez nem valdsithaté meg, alkalmazzon oldaltérést, vagy a
szemléltetés tartalmarol szélé részt — hogy mi lathaté az abran, mit tud réla leolvasni —
folytatdlagosan irja. A cél, hogy a bevezetd szoveg, a szemléltetés, és annak tartalmi
elemzése ne valjon el egymastol!

6

5

Tengelycim
w

0

Kategoria 1

Kategoria 2

Kategoria 3

Kategoria 4

W Sorozat 1

4,3

2,5

3,5

4,5

W Sorozat 2

2,4

4,4

1,8

2,8

Sorozat 3

2

2

3

5

1. dbra: A diagramkészités lehetGségei

Forrds: Sajat szerkesztés KSH (2015) adatok alapjdn

Tablazatok el6tt alkalmazzon bevezetdé szoveget, amelyben hivatkozik arra, hogy
mondanivaldjat az 1. tdbldzat szemlélteti, majd ezutan helyezze el a tdblazatot.

1. tablazat
Agrarerdészeti tAmogatasi palyazatot benyujtott gazdalkodok
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Kozség Helyrajzi- teriilet EOVY EOVX AK OTP_2016_Ft/ha

szam
(ha)
Homokszentgyorgy 435 18.44 536334 88808 12.1- <800 000
14.5
Homokszentgyoérgy 454 20.64 536660 88881 12.1- <800 000
14.5
Szenna 063/13 1.04 548597 108541 12.1- 1001 000 -1 200
14.5 000
Kercseliget 73 13.77 575191 110357 <12 1001 000-1200
000
Kercseliget 75 1 575402 110688 <12 1001 000 - 1200
000
Keleviz 26 15.57 523478 132113 19.6-22 800 000- 1 000 000
Kercseliget 90 2.01 574653 108903 <12 1001000 -1 200
000
Kasz6 320 3.07 507699 112412 12.1- 1001 000- 1 200
14.5 000

Forrdas: MVM dltal k6z6lt adatok, 2018, QGIS térkép adatok, 2016

A szemléltetések folott folyamatosan sorszamozza a tablazatokat. Mindegyiknek legyen
cime, ha sziikséges évszam, elemszam, id6szak megjeldlésével. Ugyeljen arra, hogy a tablazat
cime fedje annak tartalmat! A tdblazat alatt minden esetben tiintesse fel a forrast, ahonnan
szarmazik! A szemléltetés tartalmat — azt, hogy mi lathaté a tablazatban, mit tud réla
leolvasni — ne felejtse elemezni. Ne a tablazatban szerepl6 adatokat ismételje meg, hanem
az Osszefiiggéseket irja le. igy a szemléltetések nem lesznek 6ncéliak, hanem segitik a
szoveges megértést.

A térképek hasznalata soran is Ugyeljen a szamozdasra, cimre és forrasmegjeldlésre,
valamint a szOvegkozi hivatkozasokra. A szemléltetések alatt folyamatosan sorszamozza a
képeket, abrakat kilon-kalon. Mindegyiknek legyen cime, ha sziikséges évszam, elemszam,
id8szak megjelolésével. Ugyeljen arra, hogy a térkép cime fedje annak tartalmat! A szamozas
és cim alatt minden esetben tiintesse fel a forrast, ahonnan szarmazik!
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1. térkép: A 14,5 aranykorona érték alatti teriileteken 1évo szantdk 5%-nal meredekebb
lejtével
Forrds: Sajat szerkesztés KSH (2015) adatok alapjan

Szintén fontos, hogy a szemléltetés utan irjon annak tartalmarél, hogy mi lathaté a
térképen, mit tud réla leolvasni. igy a szemléltetések nem lesznek oncéluak, hanem segitik
a szoveges megértést.
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3. ANYAG ES MODSZER

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A széveg az el6z6 két fejezetnél mar ismertetett formatumban Times New Roman 12-es
betlikkel és 1,15-6s sorkozzel, sorkizartan késziiljon. A szovegben a fejezetcimeken kiviil
semmiféle kiemelés (bold, illetve kurziv betiik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljuk az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behuzast.

A fejezet tovabbi alfejezetekre bonthatd, ehhez a dolgozaton belil kérjik, hasznaljon
decimalis szdmozast.

Ebben a fejezetben torténik a kutatasi kérdések, hipotézisek ¢s modszertan részletes
bemutatasa, az adatgyilijtés modszerének, struktiurajanak leirdsa, az eredmények
feldolgozasanak modja, eszkozei. Itt lehet a primer kutatds esetén a hattérvaltozékat
bemutatni, akar szemléltetésekkel, abrak, tdblazatok formajaban. E fejezet terjedelme max. 6
oldal.
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4. EREDMENYEK ES ERTEKELESUK

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A széveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon. A szovegben a fejezetcimeken kiviil semmiféle kiemelés (bold, illetve kurziv
betiik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljuk az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behuzast.

Ez a dolgozat legfontosabb része, amely bizonyitja a hallgatdé 6nalléan végzett munkajat,
bemutatja annak eredményeit. Ebben a fejezetben torténik a vizsgalt probléma/szituacio
leirasa, kritikus értékelése, az eredmények iitkoztetése a szakirodalmi attekintésben
feltartakkal, a kutatasi eredmények megalapozott bemutatasa, abrakkal és tablazatokkal,
tényekkel és érvekkel alatamasztva.. A fejezet terjedelmileg legalabb a dolgozat felét teszi ki.

A fejezet a bemutatott témakdroknek megfelelden tovabbi alfejezetekre bonthatd. A
dolgozaton beliil kérjiikk, hasznaljon decimalis szdmozast, ehhez a cimsorok stilusanak
beallitasa azonos az Irodalmi attekintés fejezetnél alkalmazottakkal:

e Cimsor 2: Times New Roman, 12-es betiiméret, félkovér, térkoz elotte 12, utana 12.

e Cimsor 3: Times New Roman, 12-es betiiméret, félkovér, dolt, térkoz elotte 12, utana

12.
e Cimsor 4: Times New Roman, 12-es betiméret, dolt, térkoz elotte 12, utana 12.

PELDA a SZAMOZASRA és a stilus beallitasara

30.2. 4.1. Fejezeten beliili cimsor (cimsor 2)

30.2.1. 4.1.1. Fejezeten beliili cimsor (cimsor 3)

4.1.1.1 Fejezeten beliili cimsor (cimsor 4)

Ez a fejezet tartalmazza az eredmények tablazatok, illetve abrak formajaban torténd
megjelenitését, az illusztracidkra torténd megel6z6 hivatkozast (pl. 2. abra) és az adatkozlést
kovetd szoveges értékelést, azonosan az Irodalmi dttekintésben ismertetetteknél. Valamennyi
adbrat, tablazatot és képet, térképet sorszammal, tovabba cimmel sziikséges ellatni,
folytatélagosan a korabbi fejezetek szamozasat kdvetve. A sorszam és a cim a szemléltetés
formajanak megfelel6en abra és kép, térkép esetén alul, tablazat esetén feliil szerepel. Az
abrak, tablazatok és képek, térképek esetében forrasukat fel kell tiintetni, amely a
szemléltetés alatt szerepel. Hasznalja szerkesztésnél a 2. fejezetben bemutatott példakat!
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5. KOVETKEZTETESEK ES JAVASLATOK

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A széveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon. A szovegben a fejezetcimeken kiviil semmiféle kiemelés (bold, illetve kurziv
betiik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljuk az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behuzast.

Ebben a fejezetben torténik a tapasztalatok visszacsatoldsa az elméleti felvezetésben
bemutatott modellekre, kordbbi empirikus vizsgalatokra, a megfogalmazott kutatasi
kérdésekre, hipotézisekre. Az eredmények és értékelésik részben bemutatott kutatdsi
eredményekbdl levonhatdé kovetkeztetések kiemelése, a kutatasi eredményekre alapozott
sajat javaslatok megfogalmazasa valosul meg. Az elért eredmények alapjan lehet8ség szerint
fogalmazzon tovabbi vizsgalati irdnyokat. A fejezet terjedelme 1-3 oldal.
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6. OSSZEFOGLALAS

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-0s bettiméret, félkdvér, nagybetiis, kdzépre zart, utdna
18-as térkoz.

A széveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon. A szovegben a fejezetcimeken kiviil semmiféle kiemelés (bold, illetve kurziv

betiik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljuk az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behuzast.

Ebben a fejezetben valosul meg a dolgozatban bemutatott munka és a fébb eredmények,
konkluziok oOsszefoglaldsa. Fontos, hogy ebben a fejezetben mar (j eredményeket,
kovetkeztetéseket, javaslatokat ne mutasson be. Valéjdban a fejezet a dolgozat rovid
kivonata. Célja, hogy aki nem olvassa a teljes dolgozatot, annak is egyértelm( képe alakuljon
ki a célokrél, modszerekrél és a f6bb eredményekrdl, kovetkeztetésekrdl, javaslatokrol.

Terjedelme max. 3 oldal.
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7. FELHASZNALT IRODALOM

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-os betiiméret, félkovér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A szoéveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon.

A fejezet a dolgozatban szerepl6 hivatkozasok jegyzéke, sorszamozva a szerz6k
vezetéknevének alfabetikus sorrendjében.

Amennyiben a hallgato olyan szakirodalmat is felhasznalt, amelyre nem keriilt hivatkozas a
dolgozatban, akkor azokat egy kiilon alfejezet (Felhasznalt, de nem hivatkozott irodalmak) alatt
szerepeltesse.

Mesterszakos hallgatoknak minimum 25 kilonb6z6 szakkényvre, tankdnyvre, szakmai
folydiratra, tudomanyos publikaciéra vagy torvényre kell hivatkozniuk, amelybdl legalabb 5
idegen nyelvii. Ennek hianyaban nem nyujthaté be a dolgozat, ezt a konzulens ellenérzi.

1. Fromberg, B. Q., & Toborg, R. S. (1985): The Epidemiology of Depression. In: R. K.
Gamma, L. F. Roberts, & C. A. O'Neil: New Perspectives in Depression Research.
Oklahoma City: Young and Young, 123-145.

2. Gulyas L. (2008): Regionalizaciés torekvések ¢&s etnoregionalizmus a poszt-
kommunista Szlovakiaban., 1989-1998. Tér és Tarsadalom (4) 205-221.

3. Harris, M., Karper, E., Stacks, G., Hoffman, D., DeNiro, R., & Cruz, P. (2001): Writing
labs and the Hollywood connection. Journal of Film and Writing Stacks G., Hoffman,
D., DeNiro, R., Cruz, P, 44(3) 213-245.

4. Kaproncay P. (1999): A koszovoi konfliktus torténelmi és kulturalis hattere. In: Krausz

Tamas (szerk.): A Balkan-haboruk és a nagyhatalmak. Budapest: Napvilag Kiado. 23-

36.

Romsics 1. (1998): Nemzet, nemzetiség és allam. Budapest: Napvilag Kiado.

6. U.S. Department of Health and Human Services (1990): The health benefits of smoking
cessation. Forras: http://profiles.nlm.nih.gov/NN/B/B/C/T/_/nnbbct.pdf

W

Internetes forrasok

1. U.S. Department of Health and Human Services. (1990). The health benefits of smoking
cessation. Forras: http://profiles.nlm.nih.gov/NN/B/B/C/T/_/nnbbct.pdf

2. Deolitte Konyvvizsgald és Tanacsado Kft. (2017). OTP Bank éves jelentés, Pénziigyi
kimutatasok. Letoltés datuma: 2019. 02 24, forrds: OTP Bank éves jelentések:
https://www.otpbank.hu/static/portal/sw/file/Eves_jelentes 2017 4.pdf
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PELDAK a kiilonb6z6 irodalmak megjelenitésére

Ondllé kényvre torténé hivatkozdsndl

[A szerz(k) vezetékneve(i) és keresztnevé(ei)nek kezdGbetdi, a megjelenés éve zardjelben: A
kényv cime délt betlivel. Varos: kiado, oldalszam.]

Romsics I. (1998): Nemzet, nemzetiség és dllam. Budapest: Napvilag Kiado.

Gylijteményes kétetben Iévé cikkre torténé hivatkozdsndl

[A szerz6(k) vezetékneve és keresztnevének kezd6betli, a megjelenés éve zardjelben: A cikk
cime. In: a szerkeszt6(k) neve(i), zardjelben (szerk.) vagy (Ed.), (Eds.): A kényv cime délt
betiivel. Varos: kiadd, a hivatkozott cikk oldalszama —tdl-ig.]

Kaproncay P. (1999): A koszovo6i konfliktus torténelmi €s kulturalis hattere. In: Krausz Tamaés
(szerk.): A Balkan-haboruk és a nagyhatalmak Budapest: Napvilag Kiado, 23-36.

Fromberg, B. Q., & Toborg, R. S. (1985): The Epidemiology of Depression. In: R. K. Gamma,
L. F. Roberts, & C. A. O'Neil: New Perspectives in Depression Research. Oklahoma City:
Young and Young, 123-145.

Folyoirat cikkre térténé hivatkozdsnal

[A szerz6(k) vezetékneve és keresztnevének kezd6betdi, a megjelenés éve zardjelben: A cikk
cime. A folydirat cime (teljesen kiirva — a roviditések nem megengedettek, délt betlivel)
Evfolyamszdm (lapszdm zdrdjelben, d6lt bet(ivel) végiil oldalszam.]

Gulyas L. (2008):. Regionalizacios torekvések és etnoregionalizmus a poszt-kommunista
Szlovéakidban, 1989-1998. Teér és Tarsadalom (4) 205-221.

Harris, M., Karper , E., Stacks, G., Hoffman, D., DeNiro, R., & Cruz, P. (2001): Writing labs
and the Hollywood connection. Journal of Film and Writing Stacks 44(3) 213-245.

Elektronikus tartalomra térténé hivatkozdsnadl
[A szerz6 neve (évszam). Cim ddélt bet(ivel, Forras: a honlap neve: link]
U.S. Department of Health and Human Services. (1990). The health benefits of smoking

cessation. Forras: http://profiles.nlm.nih.gov/NN/B/B/C/T/_/nnbbct.pdf

Deolitte Konyvvizsgalé és Tanacsadd Kft. (2017). OTP Bank éves jelentés, Pénziigyi
kimutatasok. Forras: OTP Bank éves jelentések:
https://www.otpbank.hu/static/portal/sw/file/Eves_jelentes 2017 4.pdf
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A WORD HIVATKOZAS SZERKESZTOJEVEL ELKESZITVE10:

Deolitte Konyvvizsgald és Tanacsadd Kft. (2017). OTP Bank éves jelentés, Pénziigyi
kimutatasok. Letoltés datuma: 2019. 02 24, forrds: OTP Bank éves jelentések:
https://www.otpbank.hu/static/portal/sw/file/Eves_jelentes 2017 4.pdf

Fromberg, B. Q., & Toborg, R. S. (1985). The Epidemiology of Depression. In R. K. Gamma,
L. F. Roberts, & C. A. O'Neil, New Perspectives in Depression Research. (old.: 123-
145.). Oklahoma City: Young and Young.

Gulyas, L. (2008). Regionalizacids torekvések és etnoregionalizmus a poszt-kommunista
Szlovakiaban, 1989-1998. Tér és Tarsadalom., 2008/4., 205-221.

Harris, M., Karper , E., Stacks, G., Hoffman, D., DeNiro, R., & Cruz, P. (2001). Writing labs
and the Hollywood connection. Journal of Film and Writing Stacks, G., Hoffman, D.,
DeNiro, R., Cruz, P, 44(3), 213— 245.

Kaproncay, P. (1999). A koszovoi konfliktus torténelmi és kulturalis hattere. In. Krausz Tamas
(szerk.): A Balkan-haboruk és a nagyhatalmak (old.: 23-36). Budapest: Napvilag Kiado.

Romsics, 1. (1998). Nemzet, nemzetiség és allam. Budapest: Napvilag kiado.

U.S. Department of Health and Human Services. (1990). The health benefits of smoking
cessation. Forras: http://profiles.nlm.nih.gov/NN/B/B/C/T/_/nnbbct.pdf

10 Ezen word technika el6nye, hogy a stilus egy klikkre automatikusan megvaltozik a teljes
dokumentumban - az irodalomjegyzékben csak frissités hatasara. (pl. APA 6. kiadasrdl, Chicago 15.
kiadasra). A hivatkozasok a dokumentumhoz csatolédnak, masolaskor, e-mailben kiildéskor .docx
kiterjesztéssel tortén6é mentéskor nem valtoznak.
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MELLEKLETEK

1. melléklet

30.3. A mellékletek lehetséges tartalma

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A széveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon.

A Mellékletek a diplomadolgozat nem szamozott fejezete, nem szamit bele a
diplomadolgozat érdemi terjedelmébe, haszndlata nem kotelez6, de szakra vonatkozd

777

specialis elvarasok elGirhatjak..

Ebben a fejezetben van lehetdség kiemelten modszertani dokumentaciok bemutatasara
(felhasznalt kérddiv, interjuvazlat, elvégzett szamitasok, stb.) kozlésére, azon abrak, tablazatok,
dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat megértéséhez mindenképpen
sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott fejezetével/alfejezetével szoros kapcsolatba
nem hozhatok, vagy tulsdgosan részletesek, ¢s nagy szamuk miatt nehezen olvashatova
tennék a szoban forgd fejezetet. Szintén itt lehet bemutatni azon dabrak, tablazatok,
dokumentumok, stb. megjelenitését, amelyek a dolgozat egy adott fejezetével/alfejezetével
ugyan szoros kapcsolatba hozhatok, formajuk (pl. A3-as) és/vagy terjedelmiik (2 vagy tobb
oldal) miatt azonban mellékletbe kivankoznak.

Minden mellékletet szamozni kell, cimmel ellatni, és a tartalomjegyzékben is feltiintetni.

A dolgozat terjedelmének 15%-at csak nagyon indokolt esetben haladhatja meg.
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ABRAK ES TABLAZATOK JEGYZEKE

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betliméret, félkovér, nagybetiis, kozépre zart, utana

18-as térkoz.
A szoéveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan

késziiljon.

Az abrdak és tablazatok jegyzéke a diplomadolgozat nem szamozott fejezete, nem szamit
bele a diplomadolgozat érdemi terjedelmébe, haszndlata nem kotelezé.

Abrak jegyzéke

1. abra: A diagramkészités IehetOSEZEI ......uvvvviiiriiiiiiiieciie e 40

Tablazatok jegyzéke

1. tablazat: Agrarerdészeti tdimogatasi palyazatot benytjtott gazdalkodokHiba! A konyvjelz6
nem létezik.

KOSZONETNYILVANITAS

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betliméret, félkovér, nagybetiis, kozépre zart, utana

18-as térkoz.
A széveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan

késziiljon.
A koszonetnyilvanitas a diplomadolgozat nem szamozott fejezete, nem szamit bele a
dolgozat érdemi terjedelmébe, hasznalata nem kotelezd. Ebben a fejezetben van lehetdség

azon kozremiikodok munkajanak megkoszonésére, akik a dolgozat elkészitésében
tevékenyen, vagy tamogatasukkal segitséget nyujtottak.
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8. NYILATKOZAT

NYILATKOZAT

Alulirott , a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem,

Campus,

szak nappali/levelez0* tagozat végzds hallgatoja

nyilatkozom, hogy a dolgozat sajat munkam, melynek elkészitése soran a felhasznalt irodalmat korrekt modon,
a jogi és etikai szabalyok  betartasaval  kezeltem. Hozzajarulok  ahhoz, hogy
Zar6dolgozatom/Szakdolgozatom/Diplomadolgozatom egyoldalas Osszefoglaldja felkeriiljon az Egyetem
honlapjara és hogy a digitélis verziéban (pdf formatumban) leadott dolgozatom elérhetd legyen a témat vezetd
Tanszéken/Intézetben, illetve az Egyetem kozponti nyilvantartasdban, a jogi €s etikai szabalyok teljes korti

betartasa mellett.

A dolgozat allam- vagy szolgalati titkot tartalmaz: igen nem*
Kelt: év ho nap
Hallgato
NYILATKOZAT
A dolgozat készitdjének konzulense nyilatkozom arrol, hogy a

Zarédolgozatot/Szakdolgozatot/Diplomadolgozatot attekintettem, a hallgatét az irodalmi forrasok korrekt

kezelésének kovetelményeirdl, jogi és etikai szabalyairdl tajékoztattam.

A Zarodolgozatot/Szakdolgozatot/Diplomadolgozatot zarévizsgan torténd védésre javaslom / nem javaslom*.

A dolgozat allam- vagy szolgalati titkot tartalmaz: igen nem*

Kelt: év hé nap

Bels6 konzulens

*Kérjiik a megfelel6t alahuzni!
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Tartalmi — formai kovetelmények a szakdolgozattal szemben
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9. BEVEZETES

A Cimsor 1 (BEVEZETES és a tobbi szamozott fofejezet) Times New Roman, 14-es
bettiméret, félkovér, nagybetiis, kozépre zart, utdna 18-as térkoz.

A széveg minden fejezetben Times New Roman 12-es betlikkel és 1,15-06s sorkozzel
sorkizarassal késziiljon, el6tte és utana a térkoz 0. Az elsé bekezdés behuzdsa 0,5 cm, a tobbi
a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval jeldljik az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk
behuzast.

Ebben a fejezetben torténik a dolgozat témakorének a dolgozat ciménél részletesebb
meghatarozasa; a témavalasztas indoklasa, amely felhasznalhatd az el6zetesen elfogadott
kutatasi tervbél. Ebben a fejezetben kell sor keriteni a kifejtés menetének és logikajanak rovid
ismertetésére és meghatarozni a célkitlizést. A fejezet rovid, maximum 2-3 oldal terjedelmi,
az 6nallé gondolatok mellett szakirodalmi forrasok felhasznaldsaval készilhet, lgyelve a
szovegkozi hivatkozasok szabalyaira.
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10. IRODALMI ATTEKINTES

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A szoveg Times New Roman 12-es betlikkel és 1,15-6s sorkodzzel sorkizart formaval
késziiljon, el6tte és utana a térkéz 0. A szovegben a fejezetcimeken kivill semmiféle
kiemelés (bold, illetve kurziv bet(ik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljik az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behizast!

Ebben a fejezetben torténik a szakdolgozat kdzéppontjaban allé téma targyaldsahoz
szikséges elméletek bemutatasa (fogalmak, modellek, stb.), a hasonlo teriileten végzett
vizsgdalatok tapasztalatainak dsszefoglalasa.

A hivatkozasoknak a megadott formai kovetelmények alapjan kell elkésziilnilik, a szerz6-
évszam szerinti szovegkozi hivatkozdsok elhelyezése az APA 6. kiadas formatum szerint
torténjen. Erre példa a kovetkezd:

Az els6 szerz6tdl szarmazd informacié tartalma (Romsics, Nemzet, nemzetiség és allam,
1998), majd a masodik (Gulyas, 2008), johet a harmadik (Kaproncay, 1999), aztan a negyedik
(Fromberg & Toborg, 1985), az internetes (U.S. Department of Health and Human Services,
1990), és még egy internetes, ahol egy honlapon Iévé dokumentumra hivatkozunk ( Deolitte
Kényvvizsgald és Tanacsadd Kft, 2017). Erdemes arra figyelni, hogy az irdsjelek (vessz és pont)
mindig a hivatkozasok utan keriljenek.

Szévegkozi hivatkozasnal két szerzdig kiirjuk a szerz6k vezetékneveit (Romsics és Gulyas,
2000), ketténél tobb szerz6 esetén az 1. szerz6 vezetékneve utan az ,et al.” (magyar szerz6k
magyarul megjelent m(ivei esetén az ,,és mtsai”) roviditést hasznaljuk, és a tobbi szerz6t nem
tintetjuk fel (Romsics és mtsai, 2000; ill. Gray et al., 2018).

A fejezet tovabbi alfejezetekre bonthatd a feldolgozott témak alapjan, terjedelme a
dolgozat mintegy fele, 10-15 oldal.

A dolgozaton belil kérjlik, hasznaljon decimalis szamozast, amely a ,,Példa a szamozasra és
a stilus beallitasanal” lathatd. A tovabbi cimsorok stilusanak beallitasai a kovetkezdk:

e Cimsor 2: Times New Roman, 12-es betiiméret, félkovér, térkoz eldtte 12, utana 12.

e Cimsor 3: Times New Roman, 12-es betiiméret, félkovér, dolt, térkoz elbtte 12, utana
12.

e Cimsor 4: Times New Roman, 12-es betiiméret, dolt, térkoz elotte 12, utana 12.

PELDA a SZAMOZASRA és a stilus beallitasara
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30.4. 2.1. Fejezeten beliili cimsor (cimsor 2)

30.4.1. 2.1.1. Fejezeten beliili cimsor (cimsor 3)

2.1.1.1 Fejezeten beliili cimsor (cimsor 4)

A fejezet képekkel, dbrakkal szemléltethets, amelyek szerkesztési iranyelvei a kdvetkezdk:

hogy
mondanivaldjat az 1. dbra szemlélteti, majd ezutan helyezze el az dbrat. A szemléltetések alatt

Az 3abrak el6tt alkalmazzon bevezetdé szoveget, amelyben hivatkozik arra,
folyamatosan sorszamozza az abrakat. Mindegyiknek legyen cime, ha sziikséges évszam,
elemszam, id6szak megjelolésével. Ugyeljen arra, hogy az abra cime fedje annak tartalmat! A
szamozas és cim alatt minden esetben tiintesse fel a forrdst, ahonnan szarmazik! Figyeljen
arrais, hogy a szemléltetés, a szdmozas, cim és a forras megjeldlés azonos oldalra kertiljon, ne
torje meg az egységet! Ha ez nem valdsithaté meg, alkalmazzon oldaltérést, vagy a
szemléltetés tartalmarol szélé részt — hogy mi lathaté az abran, mit tud réla leolvasni —
folytatdlagosan irja. A cél, hogy a bevezetd szoveg, a szemléltetés, és annak tartalmi
elemzése ne valjon el egymastol!

6

5

Tengelycim
w

0

Kategoria 1

Kategoria 2

Kategoria 3

Kategoria 4

W Sorozat 1

4,3

2,5

3,5

4,5

W Sorozat 2

2,4

4,4

1,8

2,8

Sorozat 3

2

2

3

5

2. abra: A diagramkészités lehetdségei

Forrds: Sajat szerkesztés KSH (2015) adatok alapjdn

Tablazatok el6tt alkalmazzon bevezetdé szoveget, amelyben hivatkozik arra, hogy
mondanivaldjat az 1. tdbldzat szemlélteti, majd ezutan helyezze el a tdblazatot.

2. tablazat
Agrarerdészeti tAmogatasi palyazatot benyujtott gazdalkodok
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Kozség Helyrajzi- teriilet EOVY EOVX AK OTP_2016_Ft/ha

szam
(ha)
Homokszentgyorgy 435 18.44 536334 88808 12.1- <800 000
14.5
Homokszentgyoérgy 454 20.64 536660 88881 12.1- <800 000
14.5
Szenna 063/13 1.04 548597 108541 12.1- 1001 000 -1 200
14.5 000
Kercseliget 73 13.77 575191 110357 <12 1001 000-1200
000
Kercseliget 75 1 575402 110688 <12 1001 000 - 1200
000
Keleviz 26 15.57 523478 132113 19.6-22 800 000- 1 000 000
Kercseliget 90 2.01 574653 108903 <12 1001000 -1 200
000
Kasz6 320 3.07 507699 112412 12.1- 1001 000- 1 200
14.5 000

Forrdas: MVM dltal k6z6lt adatok, 2018, QGIS térkép adatok, 2016

A szemléltetések folott folyamatosan sorszamozza a tablazatokat. Mindegyiknek legyen
cime, ha sziikséges évszam, elemszam, id6szak megjeldlésével. Ugyeljen arra, hogy a tablazat
cime fedje annak tartalmat! A tdblazat alatt minden esetben tiintesse fel a forrast, ahonnan
szarmazik! A szemléltetés tartalmat — azt, hogy mi lathaté a tablazatban, mit tud réla
leolvasni — ne felejtse elemezni. Ne a tablazatban szerepl6 adatokat ismételje meg, hanem
az Osszefiiggéseket irja le. igy a szemléltetések nem lesznek 6ncéliak, hanem segitik a
szoveges megértést.

A térképek hasznalata soran is Ugyeljen a szamozdasra, cimre és forrasmegjeldlésre,
valamint a szOvegkozi hivatkozasokra. A szemléltetések alatt folyamatosan sorszamozza a
képeket, abrakat kilon-kalon. Mindegyiknek legyen cime, ha sziikséges évszam, elemszam,
id8szak megjelolésével. Ugyeljen arra, hogy a térkép cime fedje annak tartalmat! A szamozas
és cim alatt minden esetben tiintesse fel a forrast, ahonnan szarmazik!
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2. térkép: A 14,5 aranykorona érték alatti teriileteken 1évo szantdk 5%-nal meredekebb
lejtével
Forrds: Sajat szerkesztés KSH (2015) adatok alapjan

Szintén fontos, hogy a szemléltetés utan irjon annak tartalmarél, hogy mi lathaté a
térképen, mit tud réla leolvasni. igy a szemléltetések nem lesznek oncéluak, hanem segitik
a szoveges megértést.
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11. ANYAG ES MODSZER

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A széveg az el6z6 két fejezetnél mar ismertetett formatumban Times New Roman 12-es
betlikkel és 1,15-6s sorkozzel, sorkizartan késziiljon. A szovegben a fejezetcimeken kiviil
semmiféle kiemelés (bold, illetve kurziv betiik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljuk az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behuzast.

A fejezet tovabbi alfejezetekre bonthatd, ehhez a dolgozaton belil kérjik, hasznaljon
decimalis szdmozast.

Ebben a fejezetben torténik a kutatasi kérdések ¢s modszertan részletes bemutatésa,
esetleg hipotézisek megfogalmazasa, az adatgyiijtés modszerének, strukturajanak leirasa,
az eredmények feldolgoziasanak modja, eszkozei. Itt lehet a primer kutatds esetén a
hattérvaltozokat bemutatni, akar szemléltetésekkel, abrak, tablazatok formajaban. E fejezet
terjedelme 3-4 oldal.
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12. EREDMENYEK ES ERTEKELESUK

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A széveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon. A szovegben a fejezetcimeken kiviil semmiféle kiemelés (bold, illetve kurziv
betiik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljuk az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behuzast.

Ez a dolgozat legfontosabb része, amely bizonyitja a hallgatdé 6nalléan végzett munkajat,
bemutatja annak eredményeit. Ebben a fejezetben torténik a vizsgalt probléma/szituacio
leirasa, kritikus értékelése, az eredmények iitkoztetése a szakirodalmi attekintésben
feltartakkal, a kutatasi eredmények megalapozott bemutatasa, abrakkal és tablazatokkal,
tényekkel és érvekkel alatamasztva.. A fejezet terjedelmileg legalabb a dolgozat felét teszi ki.

A fejezet a bemutatott témakdroknek megfelelden tovabbi alfejezetekre bonthatd. A
dolgozaton beliil kérjiikk, hasznaljon decimalis szdmozast, ehhez a cimsorok stilusanak
beallitasa azonos az Irodalmi attekintés fejezetnél alkalmazottakkal:

e Cimsor 2: Times New Roman, 12-es betiiméret, félkovér, térkoz elotte 12, utana 12.

e Cimsor 3: Times New Roman, 12-es betiiméret, félkovér, dolt, térkoz elotte 12, utana

12.
e Cimsor 4: Times New Roman, 12-es betiméret, dolt, térkoz elotte 12, utana 12.

PELDA a SZAMOZASRA és a stilus beallitasara

30.5. 4.1. Fejezeten beliili cimsor (cimsor 2)

30.5.1. 4.1.1. Fejezeten beliili cimsor (cimsor 3)

4.1.1.1 Fejezeten beliili cimsor (cimsor 4)

Ez a fejezet tartalmazza az eredmények tablazatok, illetve abrak formajaban torténd
megjelenitését, az illusztracidkra torténd megel6z6 hivatkozast (pl. 2. abra) és az adatkozlést
kovetd szoveges értékelést, azonosan az Irodalmi dttekintésben ismertetetteknél. Valamennyi
adbrat, tablazatot és képet, térképet sorszammal, tovabba cimmel sziikséges ellatni,
folytatélagosan a korabbi fejezetek szamozasat kdvetve. A sorszam és a cim a szemléltetés
formajanak megfelel6en abra és kép, térkép esetén alul, tablazat esetén feliil szerepel. Az
abrak, tablazatok és képek, térképek esetében forrasukat fel kell tiintetni, amely a
szemléltetés alatt szerepel. Hasznalja szerkesztésnél a 2. fejezetben bemutatott példakat!
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13. KOVETKEZTETESEK ES JAVASLATOK

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A széveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon. A szovegben a fejezetcimeken kiviil semmiféle kiemelés (bold, illetve kurziv
betiik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljuk az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behuzast.

Ebben a fejezetben torténik a tapasztalatok visszacsatoldsa az elméleti felvezetésben
bemutatott modellekre, kordbbi empirikus vizsgalatokra, a megfogalmazott kutatasi
kérdésekre és esetleges hipotézisekre. Az eredmények és értékelésiik részben bemutatott
kutatasi eredményekbdl levonhatd kovetkeztetések kiemelése, a kutatasi eredményekre
alapozott sajat javaslatok megfogalmazdsa valdsul meg. Az elért eredmények alapjan
lehet6ség szerint fogalmazzon tovabbi vizsgalati iranyokat. A fejezet terjedelme 1-2 oldal.
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14. OSSZEFOGLALAS

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-0s bettiméret, félkdvér, nagybetiis, kdzépre zart, utdna
18-as térkoz.

A széveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon. A szovegben a fejezetcimeken kiviil semmiféle kiemelés (bold, illetve kurziv

betiik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljuk az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behuzast.

Ebben a fejezetben valosul meg a dolgozatban bemutatott munka és a fébb eredmények,
konkluziok oOsszefoglaldsa. Fontos, hogy ebben a fejezetben mar (j eredményeket,
kovetkeztetéseket, javaslatokat ne mutasson be. Valéjdban a fejezet a dolgozat rovid
kivonata. Célja, hogy aki nem olvassa a teljes dolgozatot, annak is egyértelm( képe alakuljon
ki a célokrél, modszerekrél és a f6bb eredményekrdl, kovetkeztetésekrdl, javaslatokrol.

Terjedelme max. 3 oldal.
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15. FELHASZNALT IRODALOM

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-os betiiméret, félkovér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A szoéveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon.

A fejezet a dolgozatban szerepl6 hivatkozasok jegyzéke, sorszamozva a szerz6k
vezetéknevének alfabetikus sorrendjében.

Amennyiben a hallgato olyan szakirodalmat is felhasznalt, amelyre nem keriilt hivatkozas a
dolgozatban, akkor azokat egy kiilon alfejezet (Felhasznalt, de nem hivatkozott irodalmak) alatt
szerepeltesse.

Alapszakos és szakiranyl tovabbképzésben résztvevd hallgatoknak 15-20 kilonb6z6
szakkonyvre, tankonyvre, szakmai folydiratra, tudomanyos publikacidra vagy térvényre kell
hivatkozniuk. Ennek hidanyaban nem nyujthaté be a dolgozat, ezt a konzulens ellenérzi.

7. Fromberg, B. Q., & Toborg, R. S. (1985): The Epidemiology of Depression. In: R. K.
Gamma, L. F. Roberts, & C. A. O'Neil: New Perspectives in Depression Research.
Oklahoma City: Young and Young, 123-145.

8. Gulyas L. (2008): Regionalizacios torekvések ¢és etnoregionalizmus a poszt-
kommunista Szlovakiaban., 1989-1998. Tér és Tarsadalom (4) 205-221.

9. Harris, M., Karper, E., Stacks, G., Hoffman, D., DeNiro, R., & Cruz, P. (2001): Writing
labs and the Hollywood connection. Journal of Film and Writing Stacks G., Hoffman,
D., DeNiro, R., Cruz, P, 44(3) 213-245.

10. Kaproncay P. (1999): A koszovoi konfliktus torténelmi €s kulturalis hattere. In: Krausz
Tamas (szerk.): A Balkan-haboruk és a nagyhatalmak. Budapest: Napvilag Kiado. 23-
36.

11. Romsics L. (1998): Nemzet, nemzetiség és allam. Budapest: Napvilag Kiado.

12. U.S. Department of Health and Human Services (1990): The health benefits of smoking
cessation. Forras: http://profiles.nlm.nih.gov/NN/B/B/C/T/_/nnbbct.pdf

Internetes forrasok

3. U.S. Department of Health and Human Services. (1990). The health benefits of smoking
cessation. Forras: http://profiles.nlm.nih.gov/NN/B/B/C/T/_/nnbbct.pdf

4. Deolitte Konyvvizsgalod és Tanacsadd Kft. (2017). OTP Bank éves jelentés, Pénziigyi
kimutatasok. Letoltés datuma: 2019. 02 24, forrds: OTP Bank éves jelentések:
https://www.otpbank.hu/static/portal/sw/file/Eves_jelentes 2017 4.pdf
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PELDAK a kiilonb6z6 irodalmak megjelenitésére

Ondllé kényvre torténé hivatkozdsndl

[A szerz(k) vezetékneve(i) és keresztnevé(ei)nek kezdGbetdi, a megjelenés éve zardjelben: A
kényv cime délt betlivel. Varos: kiado, oldalszam.]

Romsics I. (1998): Nemzet, nemzetiség és dllam. Budapest: Napvilag Kiado.

Gylijteményes kétetben Iévé cikkre torténé hivatkozdsndl

[A szerz6(k) vezetékneve és keresztnevének kezd6betli, a megjelenés éve zardjelben: A cikk
cime. In: a szerkeszt6(k) neve(i), zardjelben (szerk.) vagy (Ed.), (Eds.): A kényv cime délt
betiivel. Varos: kiadd, a hivatkozott cikk oldalszama —tdl-ig.]

Kaproncay P. (1999): A koszovo6i konfliktus torténelmi €s kulturalis hattere. In: Krausz Tamaés
(szerk.): A Balkan-haboruk és a nagyhatalmak Budapest: Napvilag Kiado, 23-36.

Fromberg, B. Q., & Toborg, R. S. (1985): The Epidemiology of Depression. In: R. K. Gamma,
L. F. Roberts, & C. A. O'Neil: New Perspectives in Depression Research. Oklahoma City:
Young and Young, 123-145.

Folyoirat cikkre térténé hivatkozdsnal

[A szerz6(k) vezetékneve és keresztnevének kezd6betdi, a megjelenés éve zardjelben: A cikk
cime. A folydirat cime (teljesen kiirva — a roviditések nem megengedettek, délt betlivel)
Evfolyamszdm (lapszdm zdrdjelben, d6lt bet(ivel) végiil oldalszam.]

Gulyas L. (2008):. Regionalizacios torekvések és etnoregionalizmus a poszt-kommunista
Szlovéakidban, 1989-1998. Teér és Tarsadalom (4) 205-221.

Harris, M., Karper , E., Stacks, G., Hoffman, D., DeNiro, R., & Cruz, P. (2001): Writing labs
and the Hollywood connection. Journal of Film and Writing Stacks 44(3) 213-245.

Elektronikus tartalomra térténé hivatkozdsnadl
[A szerz6 neve (évszam). Cim ddélt bet(ivel, Forras: a honlap neve: link]
U.S. Department of Health and Human Services. (1990). The health benefits of smoking

cessation. Forras: http://profiles.nlm.nih.gov/NN/B/B/C/T/_/nnbbct.pdf

Deolitte Konyvvizsgalé és Tanacsadd Kft. (2017). OTP Bank éves jelentés, Pénziigyi
kimutatasok. Forras: OTP Bank éves jelentések:
https://www.otpbank.hu/static/portal/sw/file/Eves_jelentes 2017 4.pdf
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A WORD HIVATKOZAS SZERKESZTOJEVEL ELKESZITVE11:

Deolitte Konyvvizsgald és Tanacsadd Kft. (2017). OTP Bank éves jelentés, Pénziigyi
kimutatasok. Letoltés datuma: 2019. 02 24, forrds: OTP Bank éves jelentések:
https://www.otpbank.hu/static/portal/sw/file/Eves_jelentes 2017 4.pdf

Fromberg, B. Q., & Toborg, R. S. (1985). The Epidemiology of Depression. In R. K. Gamma,
L. F. Roberts, & C. A. O'Neil, New Perspectives in Depression Research. (old.: 123-
145.). Oklahoma City: Young and Young.

Gulyas, L. (2008). Regionalizacids torekvések és etnoregionalizmus a poszt-kommunista
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MELLEKLETEK

2. melléklet

30.6. A mellékletek lehetséges tartalma

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A széveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon.

A Mellékletek a szakdolgozat nem szamozott fejezete, nem szamit bele a szakdolgozat
érdemi terjedelmébe, nem kotelezd, de szakra vonatkozo specidlis elvarasok elGirhatjak.

Ebben a fejezetben van lehetdség kiemelten modszertani dokumentaciok bemutatasara
(felhasznalt kérdoiv, interjuvazlat, elvégzett szamitasok, stb.) kozlésére, azon abrak, tablazatok,
dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat megértéséhez mindenképpen
sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott fejezetével/alfejezetével szoros kapcsolatba
nem hozhatok, vagy talsdgosan részletesek, ¢s nagy szamuk miatt nehezen olvashatova
tennék a szoban forgd fejezetet. Szintén itt lehet bemutatni azon 4abrak, tablazatok,
dokumentumok, stb. megjelenitését, amelyek a dolgozat egy adott fejezetével/alfejezetével
ugyan szoros kapcsolatba hozhatok, formajuk (pl. A3-as) és/vagy terjedelmiik (2 vagy tobb
oldal) miatt azonban mellékletbe kivankoznak.

Minden mellékletet szamozni kell, cimmel ellatni, és a tartalomjegyzékben is feltiintetni.

A dolgozat terjedelmének 15%-at csak nagyon indokolt esetben haladhatja meg.
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ABRAK ES TABLAZATOK JEGYZEKE

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betliméret, félkovér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.
A szoéveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan

késziiljon.

Az abrak és tablazatok jegyzéke a szakdolgozat nem szamozott fejezete, nem szamit bele
a szakdolgozat érdemi terjedelmébe, haszndlata nem kotelezé.

Abrak jegyzéke

1. abra: A diagramkészités IehetOSEZEI ......uvvvviiiriiiiiiiieciie e 40

Tablazatok jegyzéke

1. tablazat: Agrarerdészeti tdimogatasi palyazatot benytjtott gazdalkodokHiba! A konyvjelz6
nem létezik.
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KOSZONETNYILVANITAS

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betliméret, félkovér, nagybetiis, kozépre zart, utana

18-as térkoz.
A szoéveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan

késziiljon.

A koszonetnyilvanitds a szakdolgozat nem szamozott fejezete, nem szamit bele a
dolgozat érdemi terjedelmébe, hasznalata nem kotelezd. Ebben a fejezetben van lehetdség
azon kozremiikodok munkajanak megkoszonésére, akik a dolgozat elkészitésében
tevékenyen, vagy tamogatasukkal segitséget nyujtottak.
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NYILATKOZAT

NYILATKOZAT

Alulirott , a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem,

Campus,

szak nappali/levelez0* tagozat végzds hallgatoja

nyilatkozom, hogy a dolgozat sajat munkam, melynek elkészitése soran a felhasznalt irodalmat korrekt modon,
a jogi és etikai szabalyok  betartasaval  kezeltem. Hozzajarulok  ahhoz, hogy
Zarddolgozatom/Szakdolgozatom/Diplomadolgozatom egyoldalas &sszefoglalgja felkeriiljon az Egyetem
honlapjara és hogy a digitélis verziéban (pdf formatumban) leadott dolgozatom elérhet6 legyen a témat vezetd
Tanszéken/Intézetben, illetve az Egyetem kozponti nyilvantartasaban, a jogi és etikai szabalyok teljes kort

betartasa mellett.

A dolgozat allam- vagy szolgalati titkot tartalmaz: igen nem*
Kelt: év ho nap
Hallgat6
NYILATKOZAT
A dolgozat készitdjének konzulense nyilatkozom arrol, hogy a

Zarédolgozatot/Szakdolgozatot/Diplomadolgozatot attekintettem, a hallgatét az irodalmi forrasok korrekt

kezelésének kovetelményeirdl, jogi és etikai szabalyairdl tajékoztattam.

A Zarodolgozatot/Szakdolgozatot/Diplomadolgozatot zarévizsgan torténd védésre javaslom / nem javaslom*.

A dolgozat allam- vagy szolgalati titkot tartalmaz: igen nem*

Kelt: év hé nap

Bels6 konzulens

*Kérjiik a megfelel6t alahuzni!
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Tartalmi — formai kovetelmények a zarodolgozattal szemben
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16. BEVEZETES

A Cimsor 1 (BEVEZETES és a tobbi szamozott fofejezet) Times New Roman, 14-es
bettiméret, félkovér, nagybetiis, kozépre zart, utdna 18-as térkoz.

A széveg minden fejezetben Times New Roman 12-es betlikkel és 1,15-06s sorkozzel
sorkizarassal késziiljon, el6tte és utana a térkoz 0. Az elsé bekezdés behuzdsa 0,5 cm, a tobbi
a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval jeldljik az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk
behuzast.

Ebben a fejezetben torténik a dolgozat témakorének a dolgozat ciménél részletesebb
meghatarozasa; a témavalasztas indoklasa, amely felhasznalhatd az el6zetesen elfogadott
kutatasi tervbél. Ebben a fejezetben kell sor keriteni a kifejtés menetének és logikajanak rovid
ismertetésére és meghatarozni a célkitlizést. A fejezet rovid, maximum 2-3 oldal terjedelmi,
az 6nallé gondolatok mellett szakirodalmi forrasok felhasznaldsaval készilhet, ligyelve a
szovegkozi hivatkozasok szabalyaira.
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17. IRODALMI ATTEKINTES

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A szoveg Times New Roman 12-es betlikkel és 1,15-6s sorkodzzel sorkizart formaval
késziiljon, el6tte és utana a térkéz 0. A szovegben a fejezetcimeken kivill semmiféle
kiemelés (bold, illetve kurziv bet(ik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljik az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behizast!

Ebben a fejezetben torténik a zarddolgozat kdzéppontjaban allé téma targyalasahoz
szikséges elméletek bemutatasa (fogalmak, modellek, stb.), a hasonlo teriileten végzett
vizsgdalatok tapasztalatainak dsszefoglalasa.

A hivatkozasoknak a megadott formai kovetelmények alapjan kell elkésziilnilik, a szerz6-
évszam szerinti szovegkozi hivatkozdsok elhelyezése az APA 6. kiadas formatum szerint
torténjen. Erre példa a kovetkezd:

Az els6 szerz6tdl szarmazd informacié tartalma (Romsics, Nemzet, nemzetiség és allam,
1998), majd a masodik (Gulyas, 2008), johet a harmadik (Kaproncay, 1999), aztan a negyedik
(Fromberg & Toborg, 1985), az internetes (U.S. Department of Health and Human Services,
1990), és még egy internetes, ahol egy honlapon Iévé dokumentumra hivatkozunk ( Deolitte
Kényvvizsgald és Tanacsadd Kft, 2017). Erdemes arra figyelni, hogy az irdsjelek (vessz és pont)
mindig a hivatkozasok utan keriljenek.

Szévegkozi hivatkozasnal két szerzdig kiirjuk a szerz6k vezetékneveit (Romsics és Gulyas,
2000), ketténél tobb szerz6 esetén az 1. szerz6 vezetékneve utan az ,et al.” (magyar szerz6k
magyarul megjelent m(ivei esetén az ,,és mtsai”) roviditést hasznaljuk, és a tobbi szerz6t nem
tintetjuk fel (Romsics és mtsai, 2000; ill. Gray et al., 2018).

A fejezet tovabbi alfejezetekre bonthatd a feldolgozott témak alapjan, terjedelme a
dolgozat mintegy fele, 10-15 oldal.

A dolgozaton belil kérjlik, hasznaljon decimalis szamozast, amely a ,,Példa a szamozasra és
a stilus beallitasanal” lathatd. A tovabbi cimsorok stilusanak beallitasai a kovetkezdk:

e Cimsor 2: Times New Roman, 12-es betiiméret, félkovér, térkoz eldtte 12, utana 12.

e Cimsor 3: Times New Roman, 12-es betiiméret, félkovér, dolt, térkoz elbtte 12, utana
12.

e Cimsor 4: Times New Roman, 12-es betiiméret, dolt, térkoz elotte 12, utana 12.

PELDA a SZAMOZASRA és a stilus beallitasara
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30.7. 2.1. Fejezeten beliili cimsor (cimsor 2)

30.7.1. 2.1.1. Fejezeten beliili cimsor (cimsor 3)

2.1.1.1 Fejezeten beliili cimsor (cimsor 4)

A fejezet képekkel, dbrakkal szemléltethets, amelyek szerkesztési iranyelvei a kdvetkezdk:

hogy
mondanivaldjat az 1. dbra szemlélteti, majd ezutan helyezze el az dbrat. A szemléltetések alatt

Az 3abrak el6tt alkalmazzon bevezetdé szoveget, amelyben hivatkozik arra,
folyamatosan sorszamozza az abrakat. Mindegyiknek legyen cime, ha sziikséges évszam,
elemszam, id6szak megjelolésével. Ugyeljen arra, hogy az abra cime fedje annak tartalmat! A
szamozas és cim alatt minden esetben tiintesse fel a forrdst, ahonnan szarmazik! Figyeljen
arrais, hogy a szemléltetés, a szdmozas, cim és a forras megjeldlés azonos oldalra kertiljon, ne
torje meg az egységet! Ha ez nem valdsithaté meg, alkalmazzon oldaltérést, vagy a
szemléltetés tartalmarol szélé részt — hogy mi lathaté az abran, mit tud réla leolvasni —
folytatdlagosan irja. A cél, hogy a bevezetd szoveg, a szemléltetés, és annak tartalmi
elemzése ne valjon el egymastol!

6

5

Tengelycim
w

0

Kategoria 1

Kategoria 2

Kategoria 3

Kategoria 4

W Sorozat 1

4,3

2,5

3,5
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2
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3. dbra: A diagramkészités lehetdségei

Forrds: Sajat szerkesztés KSH (2015) adatok alapjdn

Tablazatok el6tt alkalmazzon bevezetdé szoveget, amelyben hivatkozik arra, hogy
mondanivaldjat az 1. tdbldzat szemlélteti, majd ezutan helyezze el a tdblazatot.

3. tablazat
Agrarerdészeti tAmogatasi palyazatot benyujtott gazdalkodok
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Kozség Helyrajzi- teriilet EOVY EOVX AK OTP_2016_Ft/ha

szam
(ha)
Homokszentgyorgy 435 18.44 536334 88808 12.1- <800 000
14.5
Homokszentgyoérgy 454 20.64 536660 88881 12.1- <800 000
14.5
Szenna 063/13 1.04 548597 108541 12.1- 1001 000 -1 200
14.5 000
Kercseliget 73 13.77 575191 110357 <12 1001 000-1200
000
Kercseliget 75 1 575402 110688 <12 1001 000 - 1200
000
Keleviz 26 15.57 523478 132113 19.6-22 800 000- 1 000 000
Kercseliget 90 2.01 574653 108903 <12 1001000 -1 200
000
Kasz6 320 3.07 507699 112412 12.1- 1001 000- 1 200
14.5 000

Forrdas: MVM dltal k6z6lt adatok, 2018, QGIS térkép adatok, 2016

A szemléltetések folott folyamatosan sorszamozza a tablazatokat. Mindegyiknek legyen
cime, ha sziikséges évszam, elemszam, id6szak megjeldlésével. Ugyeljen arra, hogy a tablazat
cime fedje annak tartalmat! A tdblazat alatt minden esetben tiintesse fel a forrast, ahonnan
szarmazik! A szemléltetés tartalmat — azt, hogy mi lathaté a tablazatban, mit tud réla
leolvasni — ne felejtse elemezni. Ne a tablazatban szerepl6 adatokat ismételje meg, hanem
az Osszefiiggéseket irja le. igy a szemléltetések nem lesznek 6ncéliak, hanem segitik a
szoveges megértést.

A térképek hasznalata soran is Ugyeljen a szamozdasra, cimre és forrasmegjeldlésre,
valamint a szOvegkozi hivatkozasokra. A szemléltetések alatt folyamatosan sorszamozza a
képeket, abrakat kilon-kalon. Mindegyiknek legyen cime, ha sziikséges évszam, elemszam,
id8szak megjelolésével. Ugyeljen arra, hogy a térkép cime fedje annak tartalmat! A szamozas
és cim alatt minden esetben tiintesse fel a forrast, ahonnan szarmazik!
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3. térkép: A 14,5 aranykorona érték alatti teriileteken 1év6 szantdk 5%-nal meredekebb
lejtével
Forrds: Sajat szerkesztés KSH (2015) adatok alapjan

Szintén fontos, hogy a szemléltetés utan irjon annak tartalmarél, hogy mi lathaté a
térképen, mit tud réla leolvasni. igy a szemléltetések nem lesznek oncéluak, hanem segitik
a szoveges megértést.
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18. ANYAG ES MODSZER

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A széveg az el6z6 két fejezetnél mar ismertetett formatumban Times New Roman 12-es
betlikkel és 1,15-6s sorkozzel, sorkizartan késziiljon. A szovegben a fejezetcimeken kiviil
semmiféle kiemelés (bold, illetve kurziv betiik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljuk az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behuzast.

A fejezet tovabbi alfejezetekre bonthatd, ehhez a dolgozaton belil kérjik, hasznaljon
decimalis szdmozast.

Ebben a fejezetben torténik a kutatasi kérdések ¢s médszertan részletes bemutatésa, az
adatgyiijtés modszerének, struktirajanak leirasa, az eredmények feldolgozasanak modja,
eszkozei. Itt lehet a primer kutatds esetén a hattérvaltozokat bemutatni, akar
szemléltetésekkel, abrak, tablazatok formajaban. E fejezet terjedelme 2-3 oldal.
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19. EREDMENYEK ES ERTEKELESUK

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A széveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon. A szovegben a fejezetcimeken kiviil semmiféle kiemelés (bold, illetve kurziv
betiik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljuk az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behuzast.

Ez a dolgozat legfontosabb része, amely bizonyitja a hallgatdé 6nalléan végzett munkajat,
bemutatja annak eredményeit. Ebben a fejezetben torténik az esettanulmany bemutatasa, a
vizsgalt probléma/szituacio leirasa, kritikus értékelése, az eredmények iitkoztetése a
szakirodalmi attekintésben feltartakkal, a kutatdsi eredmények megalapozott bemutatasa,
abrakkal és tablazatokkal, tényekkel és érvekkel alatdmasztva.. A fejezet terjedelmileg
legalabb a dolgozat felét teszi ki.

A fejezet a bemutatott témakoroknek megfeleléen tovabbi alfejezetekre bonthato. A
dolgozaton beliil kérjiik, hasznaljon decimalis szdmozast, ehhez a cimsorok stilusanak
beallitasa azonos az Irodalmi attekintés fejezetnél alkalmazottakkal:

e Cimsor 2: Times New Roman, 12-es betiiméret, félkovér, térkoz elotte 12, utana 12.

e Cimsor 3: Times New Roman, 12-es betiméret, félkovér, dolt, térkoz elotte 12, utana

12.
e Cimsor 4: Times New Roman, 12-es betiméret, dolt, térkoz elotte 12, utana 12.

PELDA a SZAMOZASRA és a stilus beallitasara

30.8. 4.1. Fejezeten beliili cimsor (cimsor 2)

30.8.1. 4.1.1. Fejezeten beliili cimsor (cimsor 3)

4.1.1.1 Fejezeten beliili cimsor (cimsor 4)

Ez a fejezet tartalmazza az eredmények tablazatok, illetve abrdak formajaban torténd
megjelenitését, az illusztracidkra torténd megel6z6 hivatkozast (pl. 2. abra) és az adatkozlést
kovetd szoveges értékelést, azonosan az Irodalmi dttekintésben ismertetetteknél. Valamennyi
adbrat, tablazatot és képet, térképet sorszammal, tovabba cimmel sziikséges ellatni,
folytatdlagosan a korabbi fejezetek szamozasat kdvetve. A sorszam és a cim a szemléltetés
formdjanak megfelel6en abra és kép, térkép esetén alul, tablazat esetén feliil szerepel. Az
abrak, tablazatok és képek, térképek esetében forrasukat fel kell tiintetni, amely a
szemléltetés alatt szerepel. Hasznalja szerkesztésnél a 2. fejezetben bemutatott példakat!
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20. KOVETKEZTETESEK ES JAVASLATOK

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A széveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon. A szovegben a fejezetcimeken kiviil semmiféle kiemelés (bold, illetve kurziv
betiik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljuk az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behuzast.

Ebben a fejezetben torténik a tapasztalatok visszacsatoldsa az elméleti felvezetésben
bemutatott modellekre, kordbbi empirikus vizsgalatokra, a megfogalmazott kutatasi
kérdésekre. Az eredmények és értékelésik részben bemutatott kutatasi eredményekbdl
levonhatd kovetkeztetések kiemelése, a kutatasi eredményekre alapozott sajat javaslatok
megfogalmazasa valosul meg. Az elért eredmények alapjan lehet8ség szerint fogalmazzon
tovabbi vizsgalati iranyokat. A fejezet terjedelme 1-2 oldal.
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21. OSSZEFOGLALAS

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-0s bettiméret, félkdvér, nagybetiis, kdzépre zart, utdna
18-as térkoz.

A széveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon. A szovegben a fejezetcimeken kiviil semmiféle kiemelés (bold, illetve kurziv

betiik) ne keriiljon!

Az els6 bekezdés behuzdasa 0,5 cm, a tdbbi a sor elejére igazitott, vagy 1 sor kihagyasaval
jeldljuk az uj bekezdést, ekkor nem hasznalunk behuzast.

Ebben a fejezetben valosul meg a dolgozatban bemutatott munka és a fébb eredmények,
konkluziok oOsszefoglaldsa. Fontos, hogy ebben a fejezetben mar (j eredményeket,
kovetkeztetéseket, javaslatokat ne mutasson be. Valéjdban a fejezet a dolgozat rovid
kivonata. Célja, hogy aki nem olvassa a teljes dolgozatot, annak is egyértelm( képe alakuljon
ki a célokrél, modszerekrél és a f6bb eredményekrdl, kovetkeztetésekrdl, javaslatokrol.

Terjedelme max. 3 oldal.
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22. FELHASZNALT IRODALOM

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-os betiiméret, félkovér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A szoéveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon.

A fejezet a dolgozatban szerepl6 hivatkozasok jegyzéke, sorszamozva a szerz6k
vezetéknevének alfabetikus sorrendjében.

Amennyiben a hallgato olyan szakirodalmat is felhasznalt, amelyre nem keriilt hivatkozas a
dolgozatban, akkor azokat egy kiilon alfejezet (Felhasznalt, de nem hivatkozott irodalmak) alatt
szerepeltesse.

FelsGoktatasi szakképzésben résztvevé hallgatoknak 10-15 kilonb6z6 szakkonyvre,
tankonyvre, szakmai folydiratra, tudomanyos publikaciéra vagy torvényre kell hivatkozniuk.
Ennek hianyaban nem nyujthaté be a dolgozat, ezt a konzulens ellendrzi.

13. Fromberg, B. Q., & Toborg, R. S. (1985): The Epidemiology of Depression. In: R. K.
Gamma, L. F. Roberts, & C. A. O'Neil: New Perspectives in Depression Research.
Oklahoma City: Young and Young, 123-145.

14. Gulyas L. (2008): Regionalizacios torekvések és etnoregionalizmus a poszt-
kommunista Szlovakiaban., 1989-1998. Tér és Tarsadalom (4) 205-221.

15. Harris, M., Karper, E., Stacks, G., Hoffman, D., DeNiro, R., & Cruz, P. (2001): Writing
labs and the Hollywood connection. Journal of Film and Writing Stacks G., Hoffman,
D., DeNiro, R., Cruz, P, 44(3) 213-245.

16. Kaproncay P. (1999): A koszovoi konfliktus torténelmi €s kulturélis hattere. In: Krausz
Tamas (szerk.): A Balkan-haboruk és a nagyhatalmak. Budapest: Napvilag Kiado. 23-
36.

17. Romsics L. (1998): Nemzet, nemzetiség és allam. Budapest: Napvilag Kiado.

18. U.S. Department of Health and Human Services (1990): The health benefits of smoking
cessation. Forras: http://profiles.nlm.nih.gov/NN/B/B/C/T/_/nnbbct.pdf

Internetes forrasok

5. U.S. Department of Health and Human Services. (1990). The health benefits of smoking
cessation. Forras: http://profiles.nlm.nih.gov/NN/B/B/C/T/_/nnbbct.pdf

6. Deolitte Kdnyvvizsgalo és Tanacsado Kft. (2017). OTP Bank éves jelentés, Pénziigyi
kimutatasok. Letoltés datuma: 2019. 02 24, forrds: OTP Bank éves jelentések:
https://www.otpbank.hu/static/portal/sw/file/Eves_jelentes 2017 4.pdf
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PELDAK a kiilonb6z6 irodalmak megjelenitésére

Ondllé kényvre torténé hivatkozdsndl

[A szerz(k) vezetékneve(i) és keresztnevé(ei)nek kezdGbetdi, a megjelenés éve zardjelben: A
kényv cime délt betlivel. Varos: kiado, oldalszam.]

Romsics I. (1998): Nemzet, nemzetiség és dllam. Budapest: Napvilag Kiado.

Gylijteményes kétetben Iévé cikkre torténé hivatkozdsndl

[A szerz6(k) vezetékneve és keresztnevének kezd6betli, a megjelenés éve zardjelben: A cikk
cime. In: a szerkeszt6(k) neve(i), zardjelben (szerk.) vagy (Ed.), (Eds.): A kényv cime délt
betiivel. Varos: kiadd, a hivatkozott cikk oldalszama —tdl-ig.]

Kaproncay P. (1999): A koszovo6i konfliktus torténelmi €s kulturalis hattere. In: Krausz Tamaés
(szerk.): A Balkan-haboruk és a nagyhatalmak Budapest: Napvilag Kiado, 23-36.

Fromberg, B. Q., & Toborg, R. S. (1985): The Epidemiology of Depression. In: R. K. Gamma,
L. F. Roberts, & C. A. O'Neil: New Perspectives in Depression Research. Oklahoma City:
Young and Young, 123-145.

Folyoirat cikkre térténé hivatkozdsnal

[A szerz6(k) vezetékneve és keresztnevének kezd6betdi, a megjelenés éve zardjelben: A cikk
cime. A folydirat cime (teljesen kiirva — a roviditések nem megengedettek, délt betlivel)
Evfolyamszdm (lapszdm zdrdjelben, d6lt bet(ivel) végiil oldalszam.]

Gulyas L. (2008):. Regionalizacios torekvések és etnoregionalizmus a poszt-kommunista
Szlovéakidban, 1989-1998. Teér és Tarsadalom (4) 205-221.

Harris, M., Karper , E., Stacks, G., Hoffman, D., DeNiro, R., & Cruz, P. (2001): Writing labs
and the Hollywood connection. Journal of Film and Writing Stacks 44(3) 213-245.

Elektronikus tartalomra térténé hivatkozdsnadl
[A szerz6 neve (évszam). Cim ddélt bet(ivel, Forras: a honlap neve: link]
U.S. Department of Health and Human Services. (1990). The health benefits of smoking

cessation. Forras: http://profiles.nlm.nih.gov/NN/B/B/C/T/_/nnbbct.pdf

Deolitte Konyvvizsgalé és Tanacsadd Kft. (2017). OTP Bank éves jelentés, Pénziigyi
kimutatasok. Forras: OTP Bank éves jelentések:
https://www.otpbank.hu/static/portal/sw/file/Eves_jelentes 2017 4.pdf
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A WORD HIVATKOZAS SZERKESZTOJEVEL ELKESZITVE12:

Deolitte Konyvvizsgald és Tanacsadd Kft. (2017). OTP Bank éves jelentés, Pénziigyi
kimutatasok. Letoltés datuma: 2019. 02 24, forrds: OTP Bank éves jelentések:
https://www.otpbank.hu/static/portal/sw/file/Eves_jelentes 2017 4.pdf

Fromberg, B. Q., & Toborg, R. S. (1985). The Epidemiology of Depression. In R. K. Gamma,
L. F. Roberts, & C. A. O'Neil, R. K. Gamma, L. F. Roberts, & C. A. O’ Neil (Eds.), New
Perspectives in Depression Research (old.: 123-145.). Oklahoma City: Young and
Young.

Gulyas, L. (2008). Regionalizacids torekvések és etnoregionalizmus a poszt-kommunista
Szlovakiaban, 1989-1998. Ter és Tarsadalom., 2008/4., 205-221.

Harris, M., Karper , E., Stacks, G., Hoffman, D., DeNiro, R., & Cruz, P. (2001). Writing labs
and the Hollywood connection. Journal of Film and Writing Stacks, G., Hoffman, D.,
DeNiro, R., Cruz, P, 44(3), 213— 245.

Kaproncay, P. (1999). A koszovoi konfliktus torténelmi és kulturalis hattere. In. Krausz Tamas
(szerk.): A Balkan-haboruk és a nagyhatalmak (old.: 23-36). Budapest: Napvilag Kiado.

Romsics, 1. (1998). Nemzet, nemzetiség és dallam. Budapest: Napvilag Kiado.

U.S. Department of Health and Human Services. (1990). The health benefits of smoking
cessation. Forras: http://profiles.nlm.nih.gov/NN/B/B/C/T/_/nnbbct.pdf

12 Ezen word technika el6nye, hogy a stilus egy klikkre automatikusan megvaltozik a teljes
dokumentumban - az irodalomjegyzékben csak frissités hatasara. (pl. APA 6. kiadasrdl, Chicago 15.
kiadasra). A hivatkozasok a dokumentumhoz csatolédnak, masolaskor, e-mailben kiildéskor .docx
kiterjesztéssel tortén6é mentéskor nem valtoznak.
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MELLEKLETEK

3. melléklet

30.9. A mellékletek lehetséges tartalma

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betiiméret, félkdvér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.

A széveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan
késziiljon.

A Mellékletek a zarédolgozat nem szdmozott fejezete, nem szamit bele a zarédolgozat
érdemi terjedelmébe, nem kotelezd, de szakra vonatkozo specidlis elvarasok elGirhatjak.

Ebben a fejezetben van lehet8ség kiemelten médszertani dokumentaciék bemutatasara
(felhasznalt kérdGiv, interjuvazlat, elvégzett szamitdsok, stb.) kozlésére, azon &brdk,
tablazatok, dokumentumok, stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat megértéséhez
mindenképpen sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott fejezetével/alfejezetével
szoros kapcsolatba nem hozhatdk, vagy tulsagosan részletesek, és nagy szamuk miatt
nehezen olvashatoéva tennék a széban forgd fejezetet. Szintén itt lehet bemutatni azon abrak,
tablazatok, dokumentumok, stb. megjelenitését, amelyek a dolgozat egy adott
fejezetével/alfejezetével ugyan szoros kapcsolatba hozhaték, formajuk (pl. A3-as) és/vagy
terjedelmiik (2 vagy tobb oldal) miatt azonban mellékletbe kivankoznak.

Minden mellékletet szamozni kell, cimmel ellatni, és a tartalomjegyzékben is feltiintetni.
A dolgozat terjedelmének 15%-at csak nagyon indokolt esetben haladhatja meg.

83



ABRAK ES TABLAZATOK JEGYZEKE

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betliméret, félkovér, nagybetiis, kozépre zart, utana
18-as térkoz.
A szoéveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan

késziiljon.

Az abrak és tablazatok jegyzéke a zarédolgozat nem szamozott fejezete, nem szamit bele
a zarddolgozat érdemi terjedelmébe, haszndlata nem kotelezé.

Abrak jegyzéke

1. abra: A diagramkészités IehetOSEZEI ......uvvvviiiriiiiiiiieciie e 40

Tablazatok jegyzéke

1. tablazat: Agrarerdészeti tdimogatasi palyazatot benytjtott gazdalkodokHiba! A konyvjelz6
nem létezik.
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KOSZONETNYILVANITAS

A Cimsor 1 Times New Roman, 14-es betliméret, félkovér, nagybetiis, kozépre zart, utana

18-as térkoz.
A szoéveg tovabbra is Times New Roman 12-es bet(ikkel és 1,15-6s sorkozzel sorkizartan

késziiljon.

A koszonetnyilvanitds a zarddolgozat nem szamozott fejezete, nem szamit bele a
zardodolgozat érdemi terjedelmébe, hasznalata nem kotelez6. Ebben a fejezetben van
lehetGség azon kozrem(ik6d6k munkajanak megkdszonésére, akik a dolgozat elkészitésében
tevékenyen, vagy tamogatasukkal segitséget nyujtottak.
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NYILATKOZAT

NYILATKOZAT

Alulirott , a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem,

Campus,

szak nappali/levelez0* tagozat végzds hallgatoja

nyilatkozom, hogy a dolgozat sajat munkam, melynek elkészitése soran a felhasznalt irodalmat korrekt modon,
a jogi és etikai szabalyok  betartasaval  kezeltem. Hozzajarulok  ahhoz, hogy
Zarédolgozatom/Szakdolgozatom/Diplomadolgozatom egyoldalas Osszefoglaldja felkeriiljon az Egyetem
honlapjara és hogy a digitalis verzidoban (pdf formatumban) leadott dolgozatom elérhetd legyen a témat vezetd
Tanszéken/Intézetben, illetve az Egyetem kozponti nyilvantartasdban, a jogi €s etikai szabalyok teljes korti

betartasa mellett.

A dolgozat allam- vagy szolgalati titkot tartalmaz: igen nem*
Kelt: év ho nap
Hallgato
NYILATKOZAT
A dolgozat készitdjének konzulense nyilatkozom arrol, hogy a

Zarédolgozatot/Szakdolgozatot/Diplomadolgozatot attekintettem, a hallgatét az irodalmi forrasok korrekt

kezelésének kovetelményeirdl, jogi és etikai szabalyairdl tajékoztattam.

A Zarodolgozatot/Szakdolgozatot/Diplomadolgozatot zarévizsgan torténd védésre javaslom / nem javaslom*.

A dolgozat allam- vagy szolgalati titkot tartalmaz: igen nem*

Kelt: év hé nap

Bels6 konzulens

*Kérjiik a megfelel6t alahuzni!
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Zaradék

Az egyetemi Oktatasi Bizottsdg a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 6.3. szaml fliggelékét
képezé a volt Gazdasagtudomanyi Kar szakdolgozat, diplomadolgozat és zarddolgozat
készitési utmutatdjat a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 95. § (1) bekezdése alapjan 2020.
marcius 26-1 ilésén fogadta el. Hatarozatszam: 39/2020/21. (I11.26.) EOB hatarozat.

Go6dollo, 2021. marcius 26.

Dr. Szab¢ Istvan
oktatasi és nemzetkdzi rektorhelyettes
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