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1. A szakdolgozat célja

. A szakdolgozat, diplomamunka (a tovabbiakban: szakdolgozat) a szak képzési és kime-

neti kovetelményeiben rogzitett, a tanulmanyok lezarasakor irt dolgozat.

. A szakdolgozat a hallgatd 6nall6 munkéja, melynek elkészitésénél be kell tartani az

adott tudoméanyteriilet hivatkozasi €s idézési szabalyait.

. A szakdolgozat a képzés tanulményaival 0sszefiiggd targykorokre €piild, tudoméanyos

igénnyel késziilt, 6nallo irdsmii, mely igazolja, hogy a hallgatd képes a valasztott téma-
ban valo elmélytilésre, annak szakszerli feldolgozéasara, az elsajatitott ismeretanyag on-
allo alkalmazasara és bemutatasara.

A szakdolgozat tiikrozi a hallgato tdjékozottsagat a témara vonatkoz6 hazai és nemzet-
kozi szakirodalomban, valamint szakmai itéloképességét az eredmények elemzd, kriti-
kai és 0sszegz0 attekintése sordn. A tényfeltaras és/vagy az értelmezés teriiletén szak-
mailag értékelhetd eredményt nyujt, és ilyen médon dokumentéalhato, hogy a hallgato
elsajatitotta és alkalmazni tudja a tudomanyteriilet fogalmi eszkozeit és modszereit.

A szakdolgozat elkészitése ¢és sikeres megvédése az oklevél kiadasanak a feltétele.

Az egyetemi alapképzésben (BA), a mesterképzésben (MA) résztvevd hallgatonak a za-
rovizsgara bocsatas feltételeként szakdolgozatot, a kiegészitd miiveltségteriileti képzés-
ben ¢s a felséfoku szakképzésben zard dolgozatot, a szakiranyu tovabbképzésben részt
vevo hallgatonak szakdolgozatot vagy portfolidt (a tovabbiakban egységesen szakdol-
gozatot) kell késziteni.

A hallgaté minden szakon, melyen tanulmanyokat folytat, 6nallé szakdolgozatot koteles
irni. A szakdolgozat készitéséhez a képzési és kimeneti kovetelményeknek megfeleléen
kredit rendelhetd.

2. A szakdolgozat készitésének menete

2.1. A szakdolgozati témak meghirdetése

1.

Az oktatési szervezeti egységek minden tanévre kotelesek szakdolgozati témakat fel-
ajanlani a hallgatoknak. A témajegyzéket az oktatasi egységeknek a megeldzd oktatasi
félévében a szakfelelos jovahagyasaval, aprilis 15-ig, illetve oktober 15-ig kell kozzé-
tenni a tanulmanyi rendszerben (a tovabbiakban TR).

A szakdolgozat témajat, témavezetdjét az illetékes tanszék vezetdje vagy az altala kije-
161t személy hagyja jova irasban az (1) bekezdés szerinti hataridét kovetd egy honapon
beliil. A jovahagyott témakat a TR-ben k6zz¢ kell tenni.

A hallgato jogosult 6nélléan is témat javasolni, amelynek elfogadasarol a Szakfele-
16s/Szakkoordinator javaslata alapjan az Intézetigazgato/Tanszékvezetd dont.



2.2. A szakdolgozati témak valasztasa

. A hallgat6 az oktatési egységek altal kozzétett témak koziil valaszthat a szakfelelds altal

kijelolt idopontban, legkésdbb a szakdolgozat leadasat megel6z6 harmadik, szakiranya
tovabbképzésnél a leadast megel6z6 masodik félévben. Amennyiben a szak tanterve a
szakdolgozat-készités megkezdését korabbi félévre irja eld, akkor a valasztas értelem-
szerlien az adott félévet megeldzo félév szorgalmi idészakanak végére tolodik.

. A hallgato6 szakdolgozati t¢émajat szakjanak képzési €s kimeneti kovetelményeiben meg-

hatarozottak szerint valaszthatja.

. A hallgat6 koteles a Neptun rendszerben témat valasztani, egyéni téma esetén az 1. fiig-

gelékben szerepld témavalasztasi lapot kitolteni €s a hirdetd tanszéken/intézeten leadni.
A szakdolgozat témajat és témavezetdjét (konzulensét) a témaban illetékes tanszék ve-
zetdje az 1. bekezdés szerinti hataridot kovetd egy honapon beliil engedélyezi. A kote-
lezettség elmulasztasa esetén potlasra — a tantargyfelvételre vonatkozo szabalyok korla-
tai kozt — a hataridot kovetd vizsgaiddszak utolsd napjaig, a Téritési és Juttatasi Sza-
balyzatban meghatarozott szolgaltatasi dij befizetésével van lehetdség.

. A szakdolgozatot a valasztott témakorbol kell 6sszeallitani, cimének azonban nem fel-

tétleniil kell megegyeznie azzal. A szakdolgozo a valasztott témanal sziikkebb ismeret-
anyagot is feldolgozhat.

. A hallgatonak a TR-ben a mintatanterve szerint —amennyiben van — a ,,Diplomamunka-

készités”, ,,Szakdolgozat-készités” vagy ,,Portfolid- készités™ kurzust fel kell vennie.

. A hallgat6 jogosult a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, de a valtoztatas iddpontja és

a zardvizsga idépontja kozott legalabb 6 honapnak kell eltelnie. A konzulens személyé-
nek modosuléasat a mellékletben szerepld téma- és konzulens-valtoztatdsi lapon be kell
jelenteni az 0j témavezetd tanszékére.

2.3. A dolgozat konzultalasa

1.

A hallgatot a szakdolgozat elkészitésében egy vagy tobb témavezetd (konzulens) segiti.
Témavezetd a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Kaposvari Campus oktatoja,
tudomanyos kutatdja, valamint az Egyetemmel megbizasi jogviszonyban all6 személy
(bels6 konzulens), illetve az Egyetemmel foglalkoztatdsi jogviszonyban nem allo, fel-
sofoku végzettséggel rendelkezd szakember (kiilsé konzulens) lehet.

Kiils6é témavezetd esetén — a téma engedélyezésével egyidejiileg — belsd konzulens ki-
jelolése is kotelezo. A kiils6 konzulensnek a szakdolgozat témajahoz illeszked6 kompe-
tencidkkal kell rendelkeznie. A kiilsé konzulens személyét egyeztetni kell a belsd kon-
zulenssel.

. A hallgaténak a konzulens utmutatasai ¢és feladatai alapjan kell dsszeallitania a dolgo-

zatat. Amennyiben a hallgaté nem veszi figyelembe a konzulens javaslatait, illetve nem
teljesiti a feladatokat, gy a konzulens megtagadhatja a szakdolgozat konzultalasat. Ezt
a tényt az oktatd koteles bejelenteni a tanszékvezetdjének, aki ) konzulenst jeldl ki.

. A konzulens a tantervben rogzitett félévekben a hallgatdé szamara feladatokat hataroz

meg, ezek végrehajtasat nyilvantartja, értékeli, és a félév végén a hallgato elektronikus



leckekonyvébe bejegyzi. A félév végi alairas feltétele a konzultacidkon valdo megjele-
nés, az adott félévre, konzultaciokra megbeszElt feladatok elkészitése (pl. irodalomgyiij-
tés, vazlatkészités, kutatasi terv, egyes részek megirasa stb.).

3. A szakdolgozat tartalmi kovetelményei

l.
2.

A szakdolgozat témdjanak a szak ismeretanyagahoz kell kapcsolodni.
A szakdolgozat javasolt fobb tartalmi-szerkezeti egységei:

a) Tartalomjegyzék. A dolgozat fobb fejezeteit és alfejezeteit mutatja oldalszam sze-
rinti sorrendben. Helye a dolgozat elején van. Legfeljebb harom hierarchiaszintet
szokasos felsorolni.

b) Bevezetés. A téma jelentdségének, aktualitdsanak korvonalazasa, a témavalasztas in-
doklésa, célkitiizés megfogalmazasa A dolgozat logikai felépitésének bemutatasa.

c) Elméleti megalapozas, a témaval kapcsolatos szakirodalom feldolgozasa. A t¢-

mahoz szervesen kapcsolodo, relevans forrasok attekintése alapjan az elméleti 6sz-
szefliggések és el6zmények bemutatésa.

d) Vizsgalati anyag és médszerek: A valasztott vizsgalati modszerek ismertetése, cél-
szerliségiik indoklasa. A kutatas koriilményeinek ismertetése (kutatas helye, ideje,
mintavétel modja, az elemzés modja stb.). A kutatasi eszkoz(6k) ismertetése (példaul
kérddiv, interjuterv, megfigyelési szempontrendszer jellemzdi). Az adatok elemzése,
a vizsgalat eredményeinek szovegszerii bemutatasa abrak (kép, grafikon) és tablaza-
tok felhasznaldsaval. Kutatasi kérdések megvalaszolasa, megfeleld statisztikai pro-
bak hasznalata esetén hipotézisek igazolasa.

Forraselemzésen alapuld/esszészerii szakdolgozat esetén elvart a legfontosabb szak-
irodalmak ismerete, hasznalata, a t¢émanak megfelelé kontextusban, médon bemu-
tatva korabban publikalt eredményeket, elméleteket.

e) Osszefoglalas. A dolgozat f6bb megéllapitasainak, kovetkeztetéseinek és eredmé-
nyeinek 0sszefoglaldsa. Tartalmazhatja a téma vizsgéalatanak tovabbi lehetdségeit is.

f) Hivatkozasok vagy hivatkozasjegyzék. Amennyiben a sorszamozott hivatkozasok
bibliografiai adatait a szerz6 nem az oldal aljan adja meg, akkor azokat a dolgozat
végén a hivatkozasok sorrendjében kell felsorolni.

g) Abrajegyzék. A dolgozatban szerepld abrak szamanak sorrendjében azok megneve-
zéseinek és szerzdinek felsorolasa. Amennyiben az abraaldirdsok tartalmazzak eze-
ket az adatokat, tigy e jegyz¢éktdl el lehet tekinteni.

h) Irodalomjegyzék vagy Felhasznalt irodalom. A dolgozat 6sszeallitasahoz hasznalt
irodalmak betiirendben torténd felsorolasa. Csak olyan forrasok sorolhatok fel, ame-
lyeket a szerz6 ténylegesen felhasznalt vagy azokra hivatkozik.

1) Mellékletek. A dolgozat szovegébe nem illeszthetd, nagyobb terjedelmi (altalaban
fél oldalnal nagyobb) képek, abrak, tdblazatok, a hitelességet igazold egyéb doku-
mentumok.



3. Tanit6 BA szakon, Idegen nyelvi miiveltségteriileten végzds hallgatok szdmara a
szakdolgozat nyelve lehet a valasztott idegen nyelv. Ebben az esetben a dolgozatnak
magyar nyelvii 6sszefoglalot is kell tartalmaznia (a dolgozat tartalmi részének minimum
10 %-a). Amennyiben a hallgaté magyar nyelven irja a szakdolgozatat, akkor idegen
nyelvii 6sszefoglalot kell a dolgozatnak tartalmaznia (a dolgozat tartalmi részének mi-
nimum 10 %-a).

4. A szakdolgozat formai kovetelményei

4.1. Altalanos alapelvek

1.

A szakdolgozatnak — a jelen szabalyzatban ismertetett altalanos alapelveken kiviil — meg
kell felelnie téméja tudomanyteriiletén a szakmai kdzleményekben szokasos formai ko-
vetelményeinek is.

Szerkesztésekor iigyelni kell arra, hogy az egyes szerkezeti egységek — fejezetek és al-
fejezetek — elvalasztasa jol lathato és kovethetd legyen.

A dolgozatban levd szamitasok, abrak, képek, adatsorok, tablazatok és egyéb illusztra-
ciok egyrészt szoveg kdzben (a fél oldalnal nem nagyobbak), masrészt mellé¢kletként
(abrak és tablazatok szdmozas szerinti utalassal) a dolgozat végén lehetnek. Melléklet-
ként csatolhatok hangszalagok, diaképek, videoszalagok ¢€s elektronikus adathordozok
(pl. CD, DVD, Blu-ray-lemezek stb.). A mellékleteken is fel kell tiintetni a szakdolgozo
nevét, NEPTUN-kodjat, a készités helyét, idejét és minden, a beazonositast eldsegitd
egyéb informaciot.

4.2. A szakdolgozat formai eléirasai (MSZ ISO 690 és MSZ 3424 /6-83

alapjan)

. Az egyetemi alapképzésben (BA), a mesterképzésben (MA), és a szakiranyu tovabb-

képzésben résztvevo hallgatonak a szakdolgozat, valamint a fels6fokt szakképzésben
résztvevd hallgatonak a zarddolgozat f6szovegének terjedelme 30-50 oldal (legalabb
54 ezer karakter), a miiveltségteriileti kiegészité képzésben résztvevd hallgatonak a
zarddolgozat f6szovegének terjedelme 25-35 oldal legyen, amelybe az dabrak és ké-
pek, az irodalomjegyzék, a jegyzetapparadtus, illetve az esetleges mellékletek nem sza-
mitanak bele.

. Az oldalankénti karakterszam megkdozelitéen 1800 legyen. Vagyis: kb. 60 letités/sor,

30 sor/oldal (1,5-0s sortav). A foszoveg valasztott betiitipusa — a konnyii olvashatdsag
érdekében — talpas legyen.

. Kérjiik a sorkizarés és az automatikus elvalasztas hasznélatat.
. Kovetkezetes, a szabvanyoknak megfeleld hivatkozasokat hasznaljanak (lasd: 4.3.).
. Elvart az irasjelek kovetkezetes hasznalata.

a) A hivatkozasoknal, az irodalomjegyzékben helye, szerepe van a vesszéknek, ket-
téspontnak stb. Példaul: Toth Janos: Ez egy konyveim. Bp.: Moéra, 1999. p. 25.



10.

11.

b) Magyar nyelvli dolgozatnal magyar idézdjelek (,,”’) hasznalata, a kotdjel (-), gon-
dolatjel (-) elkiilonitése.

A cimszerkezetek atlathatoak, formai szempontbol kovetkezetesek legyenek.

. A helyesirasra az MTA helyesirasi szabalyzata a mérvado, ne hagyatkozzunk csak a
szamitogép helyesirasi javitoprogramjara!

. A szakdolgozat kiilso boritojan szerepeljen a Szakdolgozat felirat, a hallgatd neve, az
egyetem székhelye (Kaposvar) és az évszam (5. melléklet). A szakdolgozat belsé bo-
ritojan szerepeljen az intézmény neve, a szakdolgozat cime, a szakdolgozat felirat, a
konzulens neve, beosztasa, a hallgaté neve, szakja, az egyetem székhelye (Kaposvar)
¢s az évszam (6. melléklet).

. A szakdolgozat végére be kell szerkeszteni a hallgatd €s a konzulens (témavezetd)

nyilatkozatat. (7-8. melléklet.) A4 kész szakdolgozat csak akkor fogadhato el, ha a

konzulens a nyilatkozatot aldirta.

A roviditéseket nem vagy el6szor a teljes névvel egyiitt alkalmazzuk: pl. Nemzeti Tan-

konyvkiado (a tovabbiakban NTK), vagy labjegyzetben magyarazzuk.

Az idegen szavakat lehetdség szerint kertiljiik. Ha nem kozhasznélati idegen sz6 hasz-

nalata indokolt, annak értelmezését feltétlentil meg kell adnunk. Ha megfelel6 szino-

nima van, azt hasznaljuk, ha tobb értelmezése van, akkor az altalunk hasznaltat ma-
gyarazzuk.

4.3. Hivatkozasok, irodalomjegyzék

1.

A szerzének azokra a megallapitasokra, adatokra, amelyek nem sajat gondolatai vagy

onallo megfigyelései, vizsgalatdnak eredményei, hivatkoznia kell. A hivatkozasban —a

jelen szabalyzat eldirasai szerint — fel kell tiintetni azokat a forrasokat (pl. konyv, folyo-

irat, honlap, szdbeli kozlés stb.), ahonnan a hivatkozott adatok, tényszerii megallapita-
sok szdrmaznak.

Elvaras, hogy a szakdolgozat készitdje legalabb 8—10 hazai és néhany nemzetkozi

szerz0 munkdjat hivatkozza. A sz6 szerinti hivatkozasok terjedelme nem mulhatja feliil

a dolgozat terjedelmének 15%-at, ideértve a jeldlt korabbi munkait is (6nhivatkozas).

A szakirodalom felhasznalasanak modjai:

a) Szakirodalmi forrasban szerepld adatok, nézetek, gondolatok nem széveghii (nem
sz0 szerinti) szerepeltetése. A szerzo sajat megfogalmazasaval foglalja 6ssze az iro-
dalomban olvasottakat.

b) Sz0 szerinti idézés (atvétel). Ezek pontos és korrekt jelolése nemcsak etikai, hanem
szerzOi jogvédelmi kérdés is.

A hivatkozéasokkal kapcsolatos altalanos formai kdvetelmények:

a) A valasztott hivatkozasi forma feleljen meg a szabvanyoknak és a tudomanytertilet-
nél megszokott formanak. Errdl a jelolt a témavezetdjével egyeztessen.

b) A hivatkozasnal oldalszam, a Felhasznalt irodalomnal (vagy Irodalomjegyzéknél) a
terjedelem megadasa kotelezd.

c) Elektronikus forrasra hivatkozasnal az URL-cim megaddsa énmagaban NEM hivat-
kozas.

d) A korabban hivatkozott miivek, szerzok esetében elfogadhatok az ,,i. m.” (idézett
mi), ,,Uo0.” (ugyanonnan), ,,US” (ugyand) roviditések.



e) Ha a forras adatai koziil (szerzo, kiadd, évszam stb.) hianyzik valamelyik, a szabva-

nyokban megadott jeldléssel ¢ljlink. A hivatkozas ilyenkor sem hagyhato el.
5. A hivatkozasok konkrét formai:

a) Sorszamozott hivatkozas. E forma alkalmazéasakor az idézett rész, hivatkozott adat,
tény, megallapitas utan (felsé indexben, esetleg zarojelben) szdmmal jeloljik a hi-
vatkozas tényét, s a lapalji jegyzetben (esetleg e helyett a dolgozat végén talalhatd
Hivatkozésok jegyzékében) kozoljlik a forras adatait, pontos oldalszammal. Példaul:

'Boldizsar Ildiké: Varazslas és fogyokura: Mesék, mesemondék, motivumok. Bu-
dapest: JAK—Kijarat, 1997. p. 18.
?Biral6 alruhaban. Szerk. Angyalosi Gergely. Budapest: Maecenas, 1990. p. 123—
124.
3Adorno, Theodor W.: Aldous Huxley és az utdpia. In: Ué: A miivészet és a mii-
vészetek. Budapest: Helikon, 1998. p. 146.
“Balazs Zoltan: Utopia és disztopia. In: Holmi, 2006. 18. évf. 9. sz. p. 1166.
>Branigan, Edward: Narrative Comprehension and Film. London @ New York:
Routledge, 1992. p. 123.
SFarkas Judit: Az utépia a remény igérete. In: sulinet honlapja. [online] Budapest:
[é. n.] [2008. 04. 08.] >URL: http://www.sulinet.hu /tart/cikk/See/0/33390/1
"Hegediis Géza: Irodalmi arcképcsarnok: 444 iroportré a magyar és a vilagiroda-
lombol. [CD-ROM] Elektronikus valt. szerk. Arcanum Adatbazis Kft. Buda-
pest: Interpopulart Kényvkiado, 2000. 1 CD-ROM (Arcanum Digitéka)
Sorszamozott hivatkozas hasznalatanal az lrodalomjegyzék (vagy Felhasznalt iro-
dalom) a fentiektdl csak abban tér el, hogy a forrasok betiirendben szerepelnek, s az
adatsor végén a forras terjedelmét adjuk meg:
Balazs Zoltan: Utopia és disztopia. In: Holmi, 2006. 18. évf. 9. sz. 1165-1167. p.
Boldizsar Ildiké: Varazslas és fogyokura: Mesék, mesemondok, motivumok. Bu-
dapest: JAK—Kijarat, 1997. 219 p.

b) Szerz6-évszam rendszeri hivatkozas. A fészovegen beliil kerek zarojelben tiintet-
jiik fel annak a szerz6(k)nek a vezetéknevét, aki(k)tdl a tudomanyos eredmény, meg-
allapitas vagy eszmefuttatas szarmazik, utdna pedig azt az évszamot, amikor az adott
forrasanyag megjelent. Példaul: (Horn 2006). Ha ugyanannak a szerzének egy évben
egynél tobb munkajara hivatkozunk, akkor az évszam utan alfabetikus sorrendben
kis betiiket hasznalunk, példaul: (Horn 2006a, 2006b). Amennyiben a forrasb6l nem
deriil ki a szerzd neve, ugy szerzéi névként Anonym megnevezést hasznalunk.

Sz6 szerinti idézet esetén a zardjelbe kertiilt oldalszam utan nem tesziink pontot, az
évszam utan azonban vessz0 keriil. Példaul: (Borbély 1996, 144).
Szerz6-évszam rendszerti hivatkozasnal a Felhaszndalt irodalom vagy Irodalomjegy-
zek formdja:
Boldizsar Ildik6 (1997): Varazslas és fogyokara: Mesék, mesemondok, motivu-
mok. Budapest: JAK—Kijarat, 219 p.



5. A szakdolgozat leadasa

. Az elkészitett szakdolgozatot a hallgat6 koteles elektronikusan rogzitett formaban is a
tanév iddbeosztasaban meghatarozott idopontig elektronikusan feltolteni a TR-be.

. A benytjtasi hataridé legfeljebb egy héttel hosszabbithatd meg a Téritési és Juttatasi
Szabalyzatban megjelolt 6sszegli szolgaltatasi dij befizetése mellett.

. A szakdolgozat a tanszékvezetd engedélyével a magyar nyelvii képzésben is benyujt-
hat6 idegen nyelven.

. A szakdolgozat benyujtasat kovetden nincs mod annak modositasara, kijavitasara.

. A szakdolgozat benyujtasakor a dolgozathoz mellékelni kell az 5. sz. fiiggelékben sze-

repld nyilatkozatot, amelyben a hallgaté nyilatkozik arrol, hogy a dolgozat a sajat mun-
kaja, tovabba melyben a konzulense annak zardvizsgan torténd védését javasolja.

. A dolgozatot hataridére a TR-be kell feltolteni digitalis formatumban a formai kdvetel-
ményeknek megfeleld moédon, a 3. és 4. sz. fiiggelében szerepld kiilsé/belsdborito-minta
alapjan.

. A szakdolgozat beadasa akkor tekinthetd befejezettnek, ha a hallgatd annak anyagat
elektronikusan feltoltotte az TR-be.

. A benyujtast kovetden a tanszékvezetd jelol ki biralot, és gondoskodik arrdl, hogy a

dolgozat eljusson hozza.

6. A szakdolgozat biralata

. A szakdolgozatot a benyujtast kovetd 30 munkanapon beliil el kell biralni.

. A szakdolgozat biralatara a tanszékvezetd egy vagy tobb biralot (opponenst) kér fel.

Egy biralat esetén a biraldo személye nem lehet azonos a konzulensével.

. A szakdolgozat birdlatdnak megismerésére a hallgatonak legkésdbb 3 munkanappal a

védést megeldzoen lehetdséget kell biztositani.

. A bizonyitottan plagium tartalmt szakdolgozat nem fogadhat¢ el, és készitdjével szem-
ben fegyelmi eljarast kell inditani. Ha az tigyben a hallgatdval szemben fegyelmi eljaras
indul, annak lefolytatasara az SZMSZ Hallgat6i Kovetelményrendszer 6. szdmt mel-
1ékletében leirtakat kell alkalmazni.

. Ha a hallgat6 szakdolgozatat a biralo elégtelenre értékeli, a tanszékvezetd ujabb biralot
kérhet fel, aki 5 munkanapon beliil elkésziti a birdlatat. Amennyiben a szakdolgozatot
a 2. biralo is elégtelenre mindsiti, a hallgatd zarovizsgara nem bocsathato.

. A (4)—(5) bekezdésben foglaltak esetén a hallgatoval az oktatasi igazgatohelyettes leg-
késébb a zardvizsgat 3 munkanappal megeldzden, irdsban kozli a szakdolgozat elutasi-
tasanak tényét, annak jogkovetkezményét, az elutasitas indoklasat, valamint az ismételt
benyujtas lehetoségét. A szakdolgozat biralata a mellékletben kozolt Szakdolgozat-bi-
ralati lap alapjan torténik.

. A birdl6 a Neptun feliileten értékeli az elektronikus forméban felt61tott dolgozatot, majd

a biralati lapot kinyomtatja, alirja €s beszkennelve feltolti a TR-be.
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7. A szakdolgozat védése

A szakdolgozat megvédése a zarovizsga része, amely bizottsag el6tt torténik, és amely
iddében elkiiloniilhet a zarovizsga szobeli részétdl. Az egyes szakok zarovizsgarendje
rendelkezik arrol, ha a védés a zarovizsga szobeli részEtdl eltérd iddpontban keriil meg-
szervezésre. Ebben az esetben a minimum 3 f0s bizottsag elndkét az egyetem féiskolai
docensei, foiskolai tandrai, valamint egyetemi docensei ¢€s egyetemi tanarai koziil a
campus féigazgatd kéri fel.

A védés soran a hallgato szoban vagy digitalis prezentacio segitségével 10—15 perc alatt
bemutatja a dolgozatat. A védés alkalmaval meg kell gy6z6dni arr6l, hogy a hallgato
szakdolgozatat maga készitette-e, valamint bizonyitania kell a szakdolgozat témajaban
valo jartassagat, a forrasok ¢és a szakirodalom ismeretét.

A hallgatohoz a bizottsag tagjai a dolgozattal kapcsolatban kérdéseket intézhetnek, majd
modot kell adni arra, hogy a jelolt a kérdésekre valaszoljon.

A szakdolgozat bemutatasat és a kérdésekre adott valaszt a bizottsag 6tfokozati érdem-
jeggyel értékeli. A biralo javaslata és a védés sordn nyujtott teljesitmény alapjan a bi-
zottsag egy végso jeggyel allapitja meg a szakdolgozat mindsitését, amelyet a bizottsag
elndke a zarovizsga eredményhirdetése sordn kdzol a hallgatoval.

A szakdolgozat megvédése nyilvanos. Ezt kizarolag allamtitok, szolgalati titok, vala-
mint iizleti titok védelme érdekében lehet korlatozni. A dolgozat titkositasat a hallgato
kérheti, erre vonatkozdan a sablont e szabalyzat 2. sz. fliggelék tartalmazza.

Az Orszagos Tudomanyos Didkkori Konferencian helyezést elért dolgozatot — ha az
megfelel a szakdolgozattal szemben tdmasztott tartalmi és formai kdvetelményeknek —
az Intézet vezetdje biralat nélkiil, jeles mindsitéssel elfogadhatja. Az elfogadas csak a
belso- és a kiilsé birdld véleményét helyettesiti, a szakdolgozat megvédése ebben az
esetben is kotelezo.
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- Magyar Agrir- és Elettudomanyi Egyetem
M/’\ | | E Cim: 7400 Kaposvir, Guba S. u. 40.
MAGYAR AGRAR- ES Tel.: +36-82/505-800
ELETTUDOMANYI EGYETEM Honlap: https://uni-mate.hu

1. sz. fiiggelék — Témavalasztasi lap

ZARODOLGOZAT/SZAKDOLGOZAT / DIPLOMADOLGOZAT*
TEMAVALASZTASI LAP

Leadasi hatarido: majus 15. (6szi félév), november 15. (tavaszi félév)

Hallgato tolti ki!

Hallgat6 neve: Neptun kddja:

Szak:

Képzési szint: FOSZK/BA/BSc / MA/MSc/SZTK Evfolyam: Tagozat:

Nappali / Levelez6 / Tavoktatas*
Szakirany(ok) / Specializacio(k)*:

Hallgat6 e-mail cime:

A témat kiado Intézet / Tanszék neve:

Bels6 konzulens neve és beosztasa:

Kiils6 konzulens neve, beosztasa €s munkahelye:

Diploma- vagy szakdolgozat téméja:

Kelt: v hé nap

Belsd konzulens Kiils6 konzulens Hallgato

Intézetigazgato / Tanszékvezetd/ Szakvezeto tolti Ki! - alsirdst kévetsen a témavalasztasi lap megkiildendé

Témavalasztassal egyetértek/nem értek egyet™
Kelt: év hé nap

Szakfelelds/Szakkoordinator
A szakdolgozati témat befogadom/nem fogadom be*
Kelt: év ho nap

Intézetigazgatd/Tanszékvezetd™*

*Kérjiik a megfelelét alahuzni!

** Amennyiben az érintett szak és a témat kiado intézet vezetdje nem a hallgatd képzési helye szerint illetékes campuson dol-
gozik, akkor az intézet adott campuson illetékes tanszékének vezetdje — (ennek hianyaban az intézetigazgatd), ill. a szak campus
koordinatora (ennek hianyaban a szakfelelds) irja ala.
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el s Magyar Agrir- és Elettudomanyi Egyetem
M //\ [ E Cim: 7400 Kaposvar, Guba S. u. 40.
MAGYAR AGRAR- ES Tel.: +36-82/505-800
ELETTUDOMANYI EGYETEM Honlap: https://uni-mate.hu

2. sz. fiiggelék — Titoktartasi kérelem

TITKOSITASI KERELEM

Alulirott ,
a (cég neve) képviseleté-
ben  kijelentem, hogy a Hallgato  altal  irt

2

cimili Zarodolgozat/Szakdolgozat/Diplomadolgozat olyan adatokat tartalmaz, amelyet cégilink

nem kivan nyilvanossagra hozni, ezért kérem annak titkositott kezelési eljaras ala vonasat.

Kelt: , 20 ho nap

PH

cégszerl alairas

Alulirott , a Magyar Agrér- és Elettudomanyi

Egyetem, szak szakfeleldse kijelentem,

hogy a fent emlitett Zarédolgozatban/Szakdolgozatban/Diplomadolgozatban leirt adatok nem

kertilnek nyilvanossagra, a dolgozat titkositott kezelési eljaras ald vonasat biztositom.

Kelt: , 20 ho nap

PH

cégszerl alairas
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s Magyar Agrir- és Elettudomanyi Egyetem
MA | | E Cim: 7400 Kaposvar, Guba S. u. 40.
MAGYAR AGRAR- ES Tel.: +36-82/505-800
ELETTUDOMANYI EGYETEM Honlap: https://uni-mate.hu

1. melléklet: Téma- vagy konzulens valtoztatasi lap

Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
Neveléstudomanyi Intézet

SZAKDOLGOZATI TEMA/KONZULENSVALTOZTATAS!

Hallgaté neve, NEPTUN-kOdja: .....coovviiiiii e
......................... szak .....................munkarend: ............. évfolyam .......... csoport
Tanszék:

Szakdolgozat régi témaja:

Régi bels6é konzulens neve és beosztasa:
Régi kiils6é konzulens:

Szakdolgozat j téma4ja:

Uj belsé konzulens neve és beosztasa:

Uj kiilsé konzulens:

A konzulensvaltast a hallgato bejelentette:

A szakdolgozat konzultalasat vallalom:

uj konzulens

Kaposvar, 20 ...,

tanszékvezet6

A nyomtatvanyt értelemszertien, a modositott adatoknak megfelelden kell kitdlteni.
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s Magyar Agrir- és Elettudomanyi Egyetem
MA | | E Cim: 7400 Kaposvar, Guba S. u. 40.
MAGYAR AGRAR- ES Tel.: +36-82/505-800
ELETTUDOMANYI EGYETEM Honlap: https://uni-mate.hu

2. melléklet: Irodalomjegyzék-osszeallitasi minta

Felhasznalt irodalom vagy Irodalomjegyzék

(ABC-sorrendben kell feltiintetni!)

Nyomtatasban megjelent irodalmak

Adorno, Theodor W.: Aldous Huxley és az utdpia. In: Adorno, Th. W.: A miivészet és a miivé-
szetek. Budapest: Helikon, 1998. 144—162. p.

Bahtyin, M. M.: A sz0 esztétikaja. Budapest: Gondolat, 1976. 392 p.

Bal, Mieke: Narratology. Intorduction to The Theory of Narrative. Toronto—Buffalo-London:
University of Toronto, 1999. 142—161. p.

Balazs Gyorgy: A magyar utopia nem-1étének tirtigyén. Tarsadalmi gondolat, illuzio, dezilluzi-
ondlas a szdzadforduloig. In: Vilagossag, 1975. 16. évf. 8-9. sz. 552-558. p.

Balazs Zoltan: Utopia és disztopia. In: Holmi, 2006. 18. évf. 9. sz. 1165-1167. p.

Eco, Umberto: Hogyan irjunk szakdolgozatot. Budapest: Gondolat, 1992. 255 p.

Falus Ivan (szerk.): Bevezetés a pedagogiai kutatas modszereibe. Budapest: Keraban Kiado,
1993. 540 p.

Gyurgyak Janos: Szerkesztok €s szerzok kézikonyve. Budapest: Osiris Kiado, 1996. 540 p.

Majoros Pal: Kutatasmodszertan, avagy hogyan irjunk kdnnyen, gyorsan jo diplomamunkat?
Budapest: Nemzeti Tankonyvkiado, 1997. 131 p.

Nikolajeva, Maria: From Mythic to Linear: Time in Children’s Literature. Lanham @ London:
The Children’s Literature Assosiation and The Scarecrow Press, 2000. 305 p.

Szab¢ Katalin: Kommunikacid felséfokon (Hogyan irjunk, hogy megértsenek? Hogyan beszél-
jink, hogy meghallgassanak?). Budapest: Kossuth Kiado, 1997. 184 p.

Szab6 Sara, G. — Gombos Péter: Hogyan irjunk (és gépeljiink) szakdolgozatot? Kaposvar: Pro-
funda, 2007. 80 p.

Varga Lajos, Sz.: A konzulensi mesterség. Pécs: Pécsi Tudoméanyegyetem Pollach Mihaly Mii-
szaki Foiskolai Kar Pedagogia Tansz¢k, 2000. 19 p.

Szerzo-évszam rendszerii hivatkozasndl

Adorno, Theodor W. (1998): Aldous Huxley ¢és az utdpia. In: Adorno, Th. W.: A miivészet €s
a mivészetek. Budapest: Helikon, 144—162. p.

Bahtyin, M. M. (1996): A sz¢ esztétikaja. Budapest: Gondolat, 392 p.

Bal, Mieke (1999): Narratology. Intorduction to The Theory of Narrative. Toronto—Buffalo—

London: University of Toronto, 142—161. p.

Elektronikus formaban kozzétett irodalmak

"Hegediis Géza: Irodalmi arcképcsarnok: 444 iroportré a magyar és a vilagirodalombdl. [CD-
ROM] Elektronikus valt. szerk. Arcanum Adatbazis Kft. Bp.: Interpopulart Koényvkiado, 2000.
1 CD-ROM (Arcanum Digitéka)

Interneten talalhato irodalmak

Csordas Attila: Utopia és jovokép a XVIII-XIX. szazadi magyar irodalomban. In: Magyar Sci-
fitorténeti Tarsasag honlapja. [online] Bp.: Magyar Scifitorténeti Tarsasag, 2003. [2006.
06. 06.] >URL.: http://scifi.elte.hu/utopia-csa.doc

Nové Béla: Orwell magyar recepcidja. In: SzocH4alé honlapja [online] Bp.: SzocH4lo, cop
2004. 01. 13.72008. 11. 23.] <URL: http://szochalo.hu/index.php?id=774
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s Magyar Agrir- és Elettudomanyi Egyetem
MA | | E Cim: 7400 Kaposvar, Guba S. u. 40.
MAGYAR AGRAR- ES Tel.: +36-82/505-800
ELETTUDOMANYI EGYETEM Honlap: https://uni-mate.hu

3. melléklet: Hivatkozasok mintai

Hivatkozasi jegyzék

(Az idézetek, hivatkozasok sorrendje szerint)

Sorszamozott hivatkozasnal:

1. Gyurgyak Janos: Szerkeszt6k és szerzok kézikonyve. Budapest: Osiris Kiadd, 1996. p. 116.

2. Eco, Umberto: Hogyan irjunk szakdolgozatot. Budapest: Gondolat, 1992. p. 4-5.

3. Falus Ivan (szerk.): Bevezetés a pedagogiai kutatds modszereibe. Budapest: Keraban Kiado,
1993. p. 436.

Szerzo-évszam rendszerii hivatkozasnal

1. Gyurgyak Janos (1996): Szerkesztok és szerzok kézikonyve. Budapest: Osiris Kiado, p. 116.

2. Eco, Umberto (1992): Hogyan irjunk szakdolgozatot. Budapest: Gondolat, p. 4-5.

3. Falus Ivan (szerk.) (1993): Bevezetés a pedagogiai kutatds modszereibe. Budapest: Keraban
Kiado, p. 436.
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3. sz. fiiggelék — Kiils6 cimlap (borité) minta

DIPLOMADOLGOZAT /
SZAKDOLGOZAT /ZARODOL-
GOZAT

NEV
szak

Képzési hely
év

17



4. sz. fiiggelék — Bels6 cimlap (borité) minta

[MI/ANTIE

Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
.e.e. Campus
ceeeee Szak

A DOLGOZAT CIME

Bels6 konzulens:  Név
beosztas
Kiils6 konzulens:  Név
beosztas
Készitette: Név
neptun kod
tagozat (nappali, levelezd)

Intézet/Tanszék:

Képzési hely
év
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M/’\ | | E Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem

MAGYAR AGRAR- ES Cim: 7400 Kaposvar, Guba S. u. 40.
ELETTUDOMANYI EGYETEM Tel.: +36-82/505-800
Honlap: https://uni-mate.hu

5. sz. fliggelék — Hallgatoi és konzulensi nyilatkozat minta

NYILATKOZAT

Alulirott , a Magyar Agrar- és Elettudoményi
Egyetem, Campus,
szak nappali/levelez6* tagozat vég-
z0s hallgatoja nyilatkozom, hogy a dolgozat sajat munkdm, melynek elkészitése soran a fel-
hasznalt irodalmat korrekt modon, a jogi és etikai szabalyok betartasaval kezeltem. Hozzajaru-

lok ahhoz, hogy Zarddolgozatom/Szakdolgozatom/Diplomadolgozatom egyoldalas dsszefog-
lal¢ja felkeriiljon az Egyetem honlapjara és hogy a digitalis verzioban (pdf formatumban) le-
adott dolgozatom elérhetd legyen a témat vezetd Tanszéken/Intézetben, illetve az Egyetem koz-
ponti nyilvantartasaban, a jogi ¢és etikai szabalyok teljes korii betartasa mellett.

A dolgozat allam- vagy szolgalati titkot tartalmaz: igen nem*
Kelt: v hé nap
Hallgato
NYILATKOZAT

A dolgozat készit6jének konzulense nyilatkozom arrol, hogy a Zarédolgozatot/Szakdolgo-
zatot/Diplomadolgozatot attekintettem, a hallgatot az irodalmi forrdsok korrekt kezelésének ko-
vetelményeirdl, jogi és etikai szabalyairdl tajékoztattam.

A Zarddolgozatot/Szakdolgozatot/Diplomadolgozatot zardvizsgan torténd védésre javas-
lom / nem javaslom*.

A dolgozat allam- vagy szolgalati titkot tartalmaz: igen nem*

Kelt: év hé nap

Bels6 konzulens
*Kérjiik a megfelel6t alahuzni!
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6. sz. fiiggelék — Tartalmi kivonat minta

A ZARODOLGOZAT/SZAKDOLGOZAT/DIPLOMADOLGOZAT TARTALMI
KIVONATA

Dolgozat cime (vastagitott betiivel)

A dolgozatot készité hallgato neve (vastagitott betiivel)

Szak, képzési szint és tagozat megnevezése

Tanszék/Intézet (ahol a dolgozat késziilt) megnevezése

Belso téemavezeto: (név, beosztas, munkahely megnevezése)

Kiilso téemavezeto: (név, beosztas, munkahely megnevezése)

A szbveg, a betlitipus és az oldal formatuma: Times New Roman, 12-es betliméret, sorki-
zart, normal 1,5-es sortdvolsag, alsé és felsd margd 2,5 cm, jobb oldali margd: 2,5 cm, bal oldali

margo6 2,5 cm.

Az 8sszefoglalo tartalma feleljen meg az Osszefoglalas fejezet tartalmi kdvetelményeinek,
szlikség szerint roviditve: a dolgozat problémafelvetésének, a célkitlizések, minden sajat vizs-
galatot bemutat6 fejezetének (vizsgélati modszerek, eredmények és értékelésiik, kovetkezteté-

sek ¢és javaslatok) egy-egy rovid bekezdésben valo tomor ismertetése.

Ez a legfeljebb egyoldalas osszefoglalo valtozatlan formaban keriil fel a honlapra,

ezért a megadott mintatol eltérni nem lehet.
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4 /a. melléklet: Szakdolgozat-biralati lap (alapképzésben, szakiranyu
tovabbképzésben, kiegészito miiveltségteriileti képzésben résztvevo
hallgato dolgozatahoz)

Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
Neveléstudomanyi Intézet

SZAKDOLGOZAT-BIRALATI LAP

Hallgato neve:
Hallgato szakja:
Szakdolgozat cime:

Biralo neve:

L Téma- és cimvdlasztas, célkitiizés (szakhoz illeszkedés, érde-
kesség, ujszerliség, relevancia, a valasztas motivumai, cim és

tartalom Osszhangja, a célkitlizés realitasa ¢s megfogalma- 012345678910

z4sa)

2. Szakirodalom feldolgozdsa (az 6sszegyljtott szakirodalom
mennyiségi ¢s mindségi megfeleldsége, relevancidja, hiteles- 012345678910
sége, feldolgozasanak mindsége, hivatkozasok pontossaga)

3. A szerzo sajat munkdjanak bemutatdasa

(empirikus jellegli munka esetén: a vizsgalati probléma és
cél(ok) megfogalmazasa, vizsgalati médszerek €s eszkozok
bemutatasa, az adatok értelmezése és rendezése, az elemzés
szinvonala, a kovetkeztetések megalapozottsaga;

teoretikus jellegli munka esetén: meggy6zderd, az értelmezés
szempontrendszere, logikaja €és szinvonala, az 6nall6 munka
bizonyitasa)

012345678910

4. Szerkezet, stilus és formai szempontok (a dolgozat felépitése-
nek logikdja, aranyok, terminoldgia hasznalata, helyesiras,
nyelvhelyesség, a fogalmazas szabatossaga, a konyvészeti ko-
vetelmények megfeleldsége, formazas és kivitel)

012345678910

5. Osszbenyomads 012345

Osszesen:

0-17 pont: elégtelen (1)
18-24 pont: elégséges (2)
25-31 pont: kdzepes (3)
32-38 pont: jo (4)

39-45 pont: jeles (5)
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A biralé altal javasolt érdemjegy:

Altalanos osszefoglal6 vélemény a dolgozatrol:

A szakdolgozat elfogadasat és védésre bocsatasat javaslom':

igen nem

Kérdések a dolgozattal kapcsolatban:

Kaposvar, 20..................

biralo alairasa

%

A megfelel6 valaszt bekeretezéssel jelolje!
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4 /b. melléklet: Zarodolgozat-biralati lap (fels6foku szakképzésben
résztvevo hallgato6 dolgozatahoz)

Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
Neveléstudomanyi Intézet

ZARODOLGOZAT — BIRALATI LAP

Hallgato neve:
Zarodolgozat cime:

Biralo neve:

1. A dolgozat téméja megfelel a szak kdvetelményeinek 012345
2. A célkitiizések helyesek, megfogalmazasuk vilagos 012345
3. A megvalaszoland6 kérdések a célkitlizésnek megfeleldek 012345

megfogalmazasuk vilagos
A megfigyelési szempontok a célkitlizéseknek €s a megvala-

4.|szoland6 012345
kérdéseknek megfelelnek, megfogalmazdsuk szakszerli
5. A megfigyelések elemzése alapos és koveti a célkitlizésekben 012345

¢és kérdésekben megfogalmazottakat
A szakirodalom feldolgozésa az attekintésben a célkitlizésre

6. | iranyulo 012345
¢s/vagy az elemzésben referencidlis és érdemi.
7. A hivatkozéasok hasznalata tartalmilag és formailag megfeleld 012345
8. Osszbenyoméas 012345
Osszesen:

0-15: elégtelen  16-21: elégséges  22-28: kozepes  29-34:j6  35-40: jeles

A biralo altal javasolt érdemjegy:
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Altalanos értékelés a dolgozatrél:

A zarddolgozat elfogadasat és védésre bocsatasat javaslom':

igen nem

Kérdések a dolgozattal kapcsolatban:

Kaposvar, 20 ...

a biralo alairasa

*

A megfelel6 valaszt bekeretezéssel jeldlje!
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8. Utmutat6 a zaro portfolié elkészitéséhez a pedagégus szak-
vizsgara felkészito szakiranyu tovabbképzések hallgatoi sza-
mara

8.1. Az utmutato célja

A pedagbgus szakvizsgara felkészitd szakiranyl tovabbképzések hallgatoi (kivéve a koz-
igazgatasi vezetdt) 2019 Oszi félévétdl tanulmanyaikat portfoliojuk bemutatasaval, meg-
védésével és szobeli zarovizsgaval zarjak. A portfolio a korabban megszokott szakdolgo-
zatot valtja fel.

A portfolid szakszerl elkészitéséhez €s sikeres megvédéséhez azzal szeretnénk hoz-
zajarulni, hogy roviden 6sszefoglaljuk a dokumentécio céljat, fobb tartalmi elemeit, elké-
szitésének menetét, formai kdvetelményeit, valamint értékelésének modjat.

Az Gtmutatdé mellékletében a portfolié értékelési kontextusait bemutatd tablazatok
kaptak helyet.

8.2. A portfdlio célja

A portfolio olyan dokumentumok gytijteménye, amely valakinek egy bizonyos teriileten
szerzett tudasat (ismereteit, képességeit), attitlidjeinek alakuldsat, a teriilet autondom és
felel6s miivelésére valo alkalmassagat mutatja be.

A portfolio sz6 maga (hordozhat6d) dokumentumgytijteményt, szakértéi dossziét je-
lent. A pedagodgiai portfolié olyan dokumentumgytijtemény, amely alapjan megitélhetod,
hogy a képzés soran a pedagdgus szakmai fejlddését milyen sikerek, nehézségek kisérték,
¢s mindezek hogyan tiikr6z6dnek szakmai kompetencidiban.

A kompetencia a pszichikus képz6dmények olyan rendszere, amely magéban foglalja
az adott teriilettel kapcsolatos attitiidot, képességeket €s ismereteket. A nevelés-oktatas
tartalmanak, az intézményes nevelés és szakmai képzés célrendszerének meghatirozo
elemei a fejlesztendd kompetenciak. A nemzetkozi €s nemzeti tartalmi szabalyozo6 doku-
mentumokban megadott kulcskompetencidk az intézményes nevelés minden szintjére és
szinterére vonatkoznak. A muveltségi teriiletekhez sajatos, az adott szakteriilettel 6ssze-
fliggd kompetencidk is kapcsolédnak.

A portfolio a pedagdguskompetenciak fejlodését egyrészt a tények tiikrében, masrészt
az onértékelés alapjan dokumentalja.

8.3. A portfolio fobb tartalmi elemei

A képzést lezaro portfolio a hallgaté szakmai fejlédésének szakszeri bemutatasara szol-
gal a képzés soran végzett tanulmanyok, az azokhoz készitett szakmai anyagok és azokra
adott onreflexiok segitségével.

A portfoliohoz felhasznalhaté szakmai anyagok forrasai a képzés soran készitett sajat
munkak attekintése (pl. témadolgozatok, kurzusportfoliok, esetbemutatasok, elkészitett
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tervezetek, szakirodalom feldolgozas, dokumentumelemzés, prezentacidk, intézményi
gyakorlatrol készitett dokumentacio stb.).

A céliranyosan dsszevalogatott, tényszerli szakmai dokumentaciok kozlését az azok-
hoz fiiz6tt szakmai onreflexiokkal is ki kell egésziteni. A reflexio a tapasztalatok, isme-
retek és cselekedetek végiggondolasat, elemzesét jelenti, jelen esetben a dokumentumban
bemutatott szakmai dokumentumok jboli végiggondolasat, elemzését. A reflexio vila-
gitja meg készitéjének gondolkodasmaddjat, azt, hogy mit miért tesz. Emellett lehetové
teszi a készitd sajat szakmai fejlédésének kritikus vizsgalatat is.

8.4. A portfolio elkészitésének menete

A portfolié azzal a céllal késziil, hogy a pedagégus bemutathassa kompetenciainak fej-
lettségét. Ennek érdekében a dokumentacio elkészitésénél olyan részletességre és szak-
szerliségre érdemes térekedni, amelybdl a portfolio értékeldje is meg tudja itélni a peda-
gogus tényszerl és onreflexiokban is azonosithatd szakmai fejlodését.
A portfolio elkészitése soran a kovetkezo 1épéseket célszerti kovetni:

A képzés soran készitett sajat munkak attekintése,
2. A szakmai fejlédés szempontjabol jelentdsnek tartottak kivalogatasa,

—

3. A kivalogatott dokumentumok rendezése (egymasra épiilésiik a szakmai
fejlédés folyamatanak szempontjabol),

4. Az egyes dokumentumokhoz reflexiok készitése,

5. A reflexiok koherens rendszerbe rendezése.

A szakmai anyagok kivalogatasa és szerkesztése, valamint a hozzajuk fiizott reflexiok
fokuszainak kivalasztasa soran ajanlott a pedagdéguskompetencidk rendszerét is figye-
lembe venni.

A nyolc pedagoguskompetencia azon tudasnak, attitidoknek és képességeknek az
Osszességét nevezi meg, amelyek alkalmassa teszik a pedagdgusokat arra, hogy tevékeny-
ségiiket, pedagogiai feladataikat eredményesen ellathassdk. A portfolio szerkesztése so-
ran a kovetkezd kompetenciakra célszerti fokuszalnunk:

1. Szakmai feladatok, szaktudoményos, szaktargyi, tantervi tudas. 2. Pedagdgiai fo-
lyamatok, tevékenységek tervezése és a megvalositasukhoz kapcsolodo onreflexiok. 3. A
tanulds tdmogatdsa. 4. A tanuld személyiségének fejlesztése, az egyéni banasmod érvé-
nyesiilése, a hatranyos helyzetli, sajatos nevelési igényii vagy beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek, tanuld tobbi gyermekkel, tanuldval egyiitt tor-
ténd sikeres neveléséhez, oktatasdhoz sziikséges megfeleld mdodszertani felkésziiltség. 5.
A tanul6i csoportok, kozosségek alakulasanak segitése, fejlesztése, esélyteremtés, nyi-
tottsag a kiilonbozo tarsadalmi-kulturalis sokféleségre, integracios tevékenység, osztaly-
fonoki tevékenység. 6. Pedagogiai folyamatok és a tanulok személyiségfejlodésének fo-
lyamatos értékelése, elemzése. 7. A kdrnyezeti nevelésben mutatott jartassag, a fenntart-
hatosag értékrendjének hiteles képviselete és a kornyezettudatossaghoz kapcsolddo atti-
tidok atadasanak modja. 8. Kommunikacio €s szakmai egylittmiikodés, problémamegol-
das.

A reflexiok megirasa alapvetden harom részre tagolodhat: 1. Az adott dokumentum-
ban exponalt pedagdgiai problematikdk azonositasa. 2. Az adott dokumentumban azono-
sitott problematikak elemzése, ¢s annak indoklasa, hogy a problematikat megjelenitd pe-
dagdgiai gyakorlatban miért tessziik azt, amit tesziink, és miért valasztjuk azt a megoldast
adott helyzetben, amelyet valasztunk. 3. Az adott dokumentumra reflektald pedagdgiai
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konzekvencidk levonasa, melynek keretében a reflektalhatunk sajat kompetencidink fej-
16désére, és arra, hogy mit kellene esetleg valtoztatni a gyakorlatunkon.

8.5. A portfolio felépitése

A dokumentacio szerkezetét bemutatd tartalomjegyzeék a portfolid elejére keriiljon. A
portfolio tartalma a kdvetkez6 fobb fejezeteket tartalmazza:

1. A portfolio 6sszedllitdsanak szakmai hattere
A szakmai életit rovid bemutatisa
A szakmai és személyes inditékok, elvarasok a képzéssel kapcsolatban
Onértékelés: erdsségek, fejlesztendd teriiletek
Személyes célok, feladatok a képzés soran

2. A szakmai fejlédést eldsegitd tanuldsi eredmények

* A kompetencidk fejlodését tamogatdé dokumentumok reflektiv bemutatasa
* A szakmai fejlédés tényeinek Osszegzése

o« Osszegzd reflexi6 a szakmai fejlédésrol

3. Tovabbi tanulasi és fejlodési célok megfogalmazasa

* A képzésen tanultak beépitésének lehetdségei a sajat munkéba

» Az elméleti ismeretek €s a gyakorlati tapasztalatok dsszevetése, reflektalas
» Tovabbi szakmai tervek

4. Felhasznalt irodalom

* A portfolié végén betlirendben szerepeljen az egyes fejezetekben felhasznalt és
hivatkozott szakirodalmak listdja. A felhasznalt szakirodalomra minden esetben a
hivatkozas tipusatol fiiggden hivatkozni kell, ennek elmulasztasa plagiumnak mi-
ndsiil.

5. Mellékletek

A mellékletek nem kdtelezo elemei a portfolionak, viszont a hitelesség szempontjabol
novelik annak értékét. A mellékletek tartalmai kozott szerepelhetnek:

* tovabbi beadott dolgozatok,

» oktatoi értékelések (ha a kiemelt munkarol készilt, és rendelkezésére all irasbeli
értekelés),

* aportfolid irdja 4ltal készitett mas dokumentumok,

* kollégak, sziilok, hallgatok visszajelzései a képzéshez kapcsolddd szakmai mun-
kara vonatkozodan,

+ a gyermekek, szlilok, munkatarsak személyiségjogait tiszteletben tartd fotok, do-
kumentumok stb.
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8.6. A portfolio formai kovetelményei

A portf6lié altalanos formai kovetelményei (terjedelem, margd-betiiméret-sortavolsag,
bekotés modja, kiilsd és belsd borito tartalma) megegyeznek a ,.klasszikus” miifaji szak-
dolgozat formai kovetelményeivel (tovabbiakban dolgozat).

8.6.1. Altalanos alapelvek

1.

A dolgozatnak — a jelen szabéalyzatban ismertetett altalanos alapelveken kiviil — meg
kell felelnie témaja tudomanyteriiletén a szakmai kdzleményekben szokasos formai ko-
vetelményeinek is.

Szerkesztésekor tigyelni kell arra, hogy az egyes szerkezeti egységek — fejezetek és al-
fejezetek — elvalasztasa jol lathato és kovethetd legyen.

A dolgozatban levd szamitasok, abrak, képek, adatsorok, tablazatok és egyéb illusztra-
ciok egyrészt szoveg kozben (a fél oldalnal nem nagyobbak), masrészt mellékletként
(4brék és tablazatok szamozas szerinti utalassal) a dolgozat végén lehetnek. Melléklet-
ként csatolhatok hangszalagok, diaképek, videoszalagok és elektronikus adathordozok
(pl. CD, DVD, Blu-ray-lemezek stb.). A mellékleteken is fel kell tiintetni a szakdolgozo
nevét, NEPTUN-kodjat, a készités helyét, idejét és minden, a beazonositast eldsegitd
egyéb informaciot.

8.6.2. A dolgozat formai el6irasai (MSZ ISO 690 és MSZ 3424 /6-83 alapjan)

1.

A szakiranyt tovabbképzésben résztvevo hallgatonak a dolgozat foszovegének terjed-
elme 30-50 oldal, amelybe az abrak és képek, az irodalomjegyzék, a jegyzetapparatus,
illetve az esetleges mellékletek nem szamitanak bele.

. A foszoveg valasztott betlitipusa — a konnyti olvashatosag érdekében — Times New Ro-

man, 12-es betli méret, 1,5 sortav, a margo szélessége 2,5-2,5-2,5 és a bels6 oldalon az
0sszefiizésnél 3,5 cm.

. Kérjiik a sorkizéras és az automatikus elvalasztas hasznalatat.
. Kovetkezetes, a szabvanyoknak megfeleld hivatkozasokat hasznéljanak (lasd: az alab-

biakban).

. Elvart az iréasjelek kovetkezetes hasznalata.

a) A hivatkozasoknal, az irodalomjegyzékben helye, szerepe van a vesszoknek, ket-
tospontnak stb. Példaul: Toth Janos: Ez egy konyveim. Bp.: Mora, 1999. p. 25.

b) Magyar nyelvili dolgozatnal magyar idézdjelek (,,”) hasznalata, a koétdjel (-), gondo-
latjel (—) elkiilonitése.

. A cimszerkezetek atlathatdak, formai szempontbo6l kovetkezetesek legyenek.
. A helyesirasra az MTA helyesirasi szabalyzata a mérvado, ne hagyatkozzunk csak a

szamitdgép helyesirasi javitoprogramjara!

. A dolgozat kiilso/belso borito formai kovetelményét a fiiggelék tartalmazza. A dolgozat

végére be kell kottetni a hallgatéd és a konzulens (témavezetd) nyilatkozatat. 4 kész dol-
gozat csak akkor fogadhato el, ha a konzulens a nyilatkozatot aldirta.
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10.

A roviditéseket nem vagy el0szor a teljes névvel egyiitt alkalmazzuk: pl. Nemzeti Tan-
konyvkiado (a tovabbiakban NTK), vagy labjegyzetben magyarazzuk.

Az idegen szavakat lehetdség szerint kertiljiik. Ha nem kozhasznélatli idegen szo6 hasz-
nalata indokolt, annak értelmezését feltétleniil meg kell adnunk. Ha megfelel6 szino-
nima van, azt hasznaljuk, ha tobb értelmezése van, akkor az altalunk hasznaltat ma-
gyarazzuk.

8.6.3. Hivatkozasok, irodalomjegyzék

1.

A szerzdnek azokra a megallapitdsokra, adatokra, amelyek nem sajat gondolatai vagy

onallé megfigyelései, vizsgalatanak eredményei, hivatkoznia kell. A hivatkozasban — a

jelen szabalyzat eldirdsai szerint — fel kell tiintetni azokat a forrasokat (pl. konyv, folyo-

irat, honlap, szobeli kozlés stb.), ahonnan a hivatkozott adatok, tényszerii megallapita-
sok szarmaznak.

Elvéras, hogy a dolgozat készitéje legalabb 8—10 hazai és néhany nemzetkozi szerzd

munkajat hivatkozza. A sz6 szerinti hivatkozéasok terjedelme nem mulhatja feliil a dol-

gozat terjedelmének 15%-at, ideértve a jelolt korabbi munkait is (6nhivatkozas).

A szakirodalom felhasznalasdnak modjai:

a) Szakirodalmi forrasban szerepld adatok, nézetek, gondolatok nem szdveghii (nem
sz0 szerinti) szerepeltetése. A szerzo sajat megfogalmazasaval foglalja 6ssze az
irodalomban olvasottakat.

b) Sz szerinti idézés (atvétel). Ezek pontos és korrekt jelolése nemcsak etikai, hanem
szerzOi jogvédelmi kérdés is.

A hivatkozéasokkal kapcsolatos altalanos formai kovetelmények:

a) A valasztott hivatkozasi forma feleljen meg a szabvanyoknak és a tudomanyteriilet-
nél megszokott formanak. Errdl a jelolt a témavezetdjével egyeztessen.

b) A hivatkozasnal oldalszam, a Felhasznalt irodalomnal (vagy Irodalomjegyzéknél) a

terjedelem megadasa kotelezo.

c¢) Elektronikus forrasra hivatkozasnal az URL-cim megadasa énmagaban NEM hivat-

kozas.

d) A korabban hivatkozott miivek, szerzok esetében elfogadhatdk az ,,i. m.” (idézett

mil), ,,Uo.” (ugyanonnan), ,,U6” (ugyand) roviditések.

e) Ha a forras adatai koziil (szerzd, kiadd, évszam stb.) hianyzik valamelyik, a szabva-

nyokban megadott jeloléssel éljlink. A hivatkozas ilyenkor sem hagyhato el.

A hivatkozasok konkrét formai:

a) Sorszamozott hivatkozas. E forma alkalmazéasakor az idézett rész, hivatkozott adat,
tény, megallapitas utan (felsé indexben, esetleg zardjelben) szammal jeloljiik a hi-
vatkozas tényét, s a lapalji jegyzetben (esetleg e helyett a dolgozat végén talalhato
Hivatkozasok jegyzékében) kozoljiik a forras adatait, pontos oldalszammal. Példaul:

'Boldizsar Ildiké: Varazslas és fogyokura: Mesék, mesemondék, motivumok. Bu-
dapest: JAK—Kijarat, 1997. p. 18.

’Biralo alruhaban. Szerk. Angyalosi Gergely. Budapest: Maecenas, 1990. p. 123—
124.
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3Adorno, Theodor W.: Aldous Huxley és az utopia. In: Ud: A miivészet és a mii-
vészetek. Budapest: Helikon, 1998. p. 146.
“Balazs Zoltan: Utopia és disztopia. In: Holmi, 2006. 18. évf. 9. sz. p. 1166.
>Branigan, Edward: Narrative Comprehension and Film. London @ New York:
Routledge, 1992. p. 123.
SFarkas Judit: Az utdpia a remény igérete. In: sulinet honlapja. [online] Budapest:
[€. n.] [2008. 04. 08.] >URL: http://www.sulinet.hu /tart/cikk/See/0/33390/1
"Hegediis Géza: Irodalmi arcképcsarnok: 444 iréportré a magyar és a vilagiroda-
lombol. [CD-ROM] Elektronikus valt. szerk. Arcanum Adatbazis Kft. Buda-
pest: Interpopulart Kényvkiado, 2000. 1 CD-ROM (Arcanum Digitéka)
Sorszamozott hivatkozés hasznélatanal az lrodalomjegyzék (vagy Felhasznalt
irodalom) a fentiektdl csak abban tér el, hogy a forrdsok betlirendben szerepelnek, s
az adatsor végén a forras terjedelmét adjuk meg:
Baldzs Zoltan: Utopia és disztopia. In: Holmi, 2006. 18. évf. 9. sz. 1165-1167.
p.
Boldizsar Ildik6: Varazslas és fogyokura: Mesék, mesemondok, motivumok. Bu-
dapest: JAK—Kijarat, 1997. 219 p.

b) Szerzé6-évszam rendszeri hivatkozas. A fészovegen beliil kerek zarojelben tiintet-
jiik fel annak a szerz6(k)nek a vezetéknevét, aki(k)tél a tudomanyos eredmény, meg-
allapitas vagy eszmefuttatas szdrmazik, utana pedig azt az évszamot, amikor az adott
forrasanyag megjelent. Példaul: (Horn 2006). Ha ugyanannak a szerzének egy évben
egynél tobb munkdjara hivatkozunk, akkor az évszam utan alfabetikus sorrendben
kis betiiket hasznalunk, példaul: (Horn 2006a, 2006b). Amennyiben a forrasb6l nem
deriil ki a szerz6 neve, ugy szerzoi névként Anonym megnevezést hasznalunk.

Sz6 szerinti idézet esetén a zardjelbe keriilt oldalszam utan nem tesziink pontot, az
€vszam utan azonban vesszo keriil. Példaul: (Borbély 1996, 144).
Szerz6-évszam rendszer( hivatkozasnal a Felhasznalt irodalom vagy Irodalom-
jegyzék formaja:
Boldizsar Ildik6 (1997): Varazslas és fogyokara: Mesék, mesemondok, motivu-
mok. Budapest: JAK—Kijarat, 219 p.

A hallgatoknak a ,,portf6lid” tipusu szakdolgozathoz is valasztaniuk kell t¢émavezetdt
a képzés oktatoi kozil.

8.7. A portfolio értékelése

A hallgato altal benyujtott portfolio értékelési céllal késziil, igy a biralo az értékelés soran
azt vizsgalja, hogy a személyes hattér bemutatdsa, a céliranyosan kivalasztott dokumen-
tumok, reflexiok és a mellékletek alkalmasak-e arra, hogy azokbdl hitelesen és szakmai-
lag megalapozottan lehessen kovetkeztetni a hallgatd szakmai fejlodésére. A portfolid
értékelése tehat nem a dokumentumok egyenkénti értékelését jelenti, hanem a dokumen-
tumokkal bizonyitott kompetencidk értékelését.

Az értékelés soran figyelembe vett szempontok a kdvetkezok:

1. A pedagogiai problematikak leirdsai szakszertiek.
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2. A reflexiokban az elemzés, érvelés és értékelés elemei azonosithatdak

3. Az elemzések, érvelések, értékelések tényekkel vannak alatamasztva.

4. Az elemzések figyelembe veszik a koriilményeket, a kontextust.

5. A dokumentacidban a relevans kompetencia-elemek azonosithatdak.

6. Az elemzésekben etikai szempontok is érvényesiilnek.

7. A reflexidkban kiilsé visszajelzések (pl. a tanulok, a kollégak) is megjelennek.
8. A hallgat6 kritikusan reflektal sajat pedagdgiai gyakorlatara.

9. A portfoli6 szovegezése vilagos €s szabatos.

10. A hallgaté megfeleld szakmai nyelvezetet hasznal.

A védés soran a hallgatd 15 perces prezentacidoban ismerteti a portf6lidé azon elemeit,
amit szakmai fejlddése szempontjabodl a legfontosabbnak tart. A prezentacid keretében
reflektal a portfolio értékeléséhez csatolt kérdésekre. Ezt kovetden valaszol a bizottsag
tagjai tovabbi kérdéseire. Ezek a kérdések arra biztositanak lehetdséget, hogy egyes kér-
désekben a hallgat6 indokolhassa allitasait, érvelhessen dontései €s problémamegoldo el-
képzelései mellett, részletsebben is kifejthesse pedagogiai nézeteit, szakmai elképzelé-
seit.?

2 Az Utmutat6 6sszeéllitashoz felhasznalt dokumentum: Oktatasi Hivatal: Utmutato a pedagdgusok mindsitési
rendszerében a Pedagogus 1. és Pedagogus 11. fokozatba 1épéshez. Hatodik, mddositott valtozat. Az emberi eréfor-
rasok minisztere altal 2013. november 19-¢én elfogadott altalanos tajékoztatd anyag hatodik, modositott valtozata.
Hatalyos: 2019. junius 14-étol.

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/pedminosites/2020/utmutato_a_pedagogusok minosi-
tesi_rendszereben 6.pdf
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5. melléklet: Segédlet a portfolio készitéshez

5.1. A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) kompetencia értelmezése3

KOMPETENCIA

AUTONOMIA

TUDAS KEPESSEG ATTITUD : ES FELELOSSEG

A tanulasi eredmények értelmezése a fels6oktatasi szektorban

A TANULASI EREDMENYEK

azt irjak le, hogy egy adott tanulasi szakasz sikeres lezaruldsakor a hallgato

varhatéan mit tud, mit ért meg, milyen feladatok elvégzésére képes, milyen
attitidokkel, illetve a kompetencia-elemekhez kapcsoléda helyzetekben
milyen fokd szakmai autonémiaval és felelsséggel rendelkezik.

3 Forras: Segédlet a tanulasi eredmények irasihoz a felsGoktatasi szektor szamara. Osszeallitotta: Tot Eva.

Oktatasi Hivatal, Budapest, 2017.
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/LLL/ekkr/Tanulasieredmenyek HE.pdf

32



[ =
M/’\ | | E Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem

MAGYAR AGRAR- ES Cim: 7400 Kaposvar, Guba S. u. 40.
ELETTUDOMANYI EGYETEM Tel.: +36-82/505-800
Honlap: https://uni-mate.hu

KOMPETENCIAERTELMEZESEK ES INDIKATORPELDAK
GYOGYPEDAGOGIAI NEVELES

1. kompetencia: Szakmai feladatok, szaktudomanyos, szaktargyi, tantervi tudas

A gyogypedagogus birtokdban van a gyoégypedagdgia €z hatirtudoményai korszerli elméleti és modszertani ismereteinek, a gydgypedagogiai
tevékenységekhez szitkséges képességeknek, valamint a szakteriileti és gyakorlati ismereteknek. Alapvetd orvosi, pszichologiai, (gyogy)pedagogiai és
szociologiai tuddssal rendelkezik a sériilt, fogyatékos, akadalyozott, sajatos nevelési igényli gyermekek, személyek sajatossigaira, fejlodésére
vonatkozéan. Ismeri a gyogypedagogiai nevelés tartalmat meghatarozod alapdokumentumokat. Ismeri a hatékony nevelési-oktatasi stratégiakat,
tanuldsszervezési médokat, munkaformakat, modszercket, eszkdzoket. Alapvetd ismeretekkel rendelkezik a kiilonbézd motivacioelmeletekrsl, az
érdeklédés felkeltésére, a tanulok motivaltsapanak fenntartdsara alkalmazhaté modszerekrdl. Rendelkezik a tevékenységkdzpontd kérnyezet fizikai,
érzelmi, tdrsas, tanuldsi sajatossigainak, feltételeinek megteremtéséhez szilkséges ismeretekkel. Ismeri a sokoldali tapasztalatszerzés intézmeényi,
intézményen kiviili lchetdségeit. Tajékozott a differenciald pedagodgiai modszerckben. Képes a pedagogiai-pszichologiai modszerck, cljarasok
alkalmazasara, az 9sszefiggések felismerésére, megvalositisdra a képességfejlesztésben, a funkeidzavarok (kognitiv, szocidlis, szomatikus, érzekelési,
észlelési sth.), valamint a Cerebral Paretikus diszfunkeidk korrekeidjaban, kompenzilasaban, a rehabiliticidban, az esélyteremts tarsadalmi integracioban.
Keépes szakszertien kifejezni magét mind szoban, mind irdsban. Képes az oktato-neveld, rehabilitdcios, fejleszté, gondozd tevékenységével kapesolatos
onreflexiora és Snkorrekeiora.

2. kompetencia: Pedagogiai folyamatok, tevékenységek tervezése és a megvalésitdsukhoz kapesolédd dnrefle:

Képes a killénbdzé fogyatékos, sériilt, akadalyozott pyermekek, tanulok, fiatalok pyopypedagopgiai fejlesztésének, nevelésének, oktatasanak,
habilitaciojanak és rehabilitacidjanak, komplex tervezésére. Képes a rendszerszemléletil tervezesre. Az SNI-s tanulokat oktatd nevelési-oktatasi
intézmények szaméra irott kerettantervek, a pedagogiai program, a gyermekek egyéni fejlesztésére vonatkozd célkitiizések, specifikus modszerek,
eszkdzdk figyelembevételével képes pedagdgiai munkajanak folyamatiban, egymasra épitve megjeleniteni (tanmenet, tematikus terv, éra/foglalkozasterv,
folyamatterv, egyéni fejlesztési terv). Fontosnak tartja az alapos felkésziilest, tervezést és a rugalmas megvalositast, a tudatos és folyamatos visszajelzés
és értékelés mozzanatit. A tervezés sorin a felhasznalhatd eszkbzdket, modszereket kritikusan elemzi, a konkrét céloknak mepfeleléen valasztja ki,
figyelembe véve az adott tanulé/gyermekesoport sajatossdgait (eldzetes tudds, képességek, motivaltsag, szociokulturdlis sajatossagok). A pedagogiai
folyamatok, tevékenységek tervezésében szakmai dnreflexiokkal fejleszti sajat tevekenységét (a PDCA-ciklus az irdnyitisi, tervezéséi rendszerek integrald
eleme, angol nyelvi rovidités, amely a Plan, a Do, a Check és az Act szavak kezdSbetiibél all).

Képes a fogyatékos, sériilt, akadilyozott gyermekek, tanulok mellett killénleges bandsmodot igényls egyéni, komplex fejleszté programok vezetésére,
habilitacios és rehabilitacios tevekenység folytatasdra, a tanuldsi problémak megelSzésére, a tanulasi technikak megtanitisara. T4jékozott a differencialo
pedagogiai modszerek kivalasztisdnak és alkalmazasanak kérdéseiben, képes specidlis modszereivel, eszkbzeivel a gyermekel/tanulok differencialt
képességfejlesztését, egyéni megsegitését végezni. Képes a felfedezést segitd, aktivitast biztositd, a gondolkodasi, problémamegoldasi és egyittmilkodési
képességet fejleszté modszereket, szervezési formakat alkalmazni. Képes a hagyomanyos és a digitalis technikai eszkbzik célszerii alkalmazasara.

4. kompetencia: A tanulo személyiségének fejlesziése, az epyéni bandsmod érvényesiilése, a hatranyos helyzetii, sajatos nevelési igényil vagy

beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kilzdé gyermek, tanulo tobbi gyermekkel, tanuloval egyiitt térténd sikeres neveléséhez, oktatisdhoz
szilkséges megfelel modszertani felkésziiltség

A pedagodgiai szakszolgilat, a pedagdgiai-szakmai szolgaltatds keretében, valamint a specidlis és az integralt/inkluziv nevelés-oktatast végzd koznevelési
intézményekben képes a specialis nevelési igényil gyermekek, tanulok, felnéttek kirében a fogyatékossagspecifikus szakiranyuknak megfeleld teriileten
egyéni fejlesztési, habilitdcids-rehabilitacidos feladatok ellitisdra, tanuldsi technikdik megtanitisara; egyiittmilkddésre, altalanos gyogypedagogiai és
konduktiv pedagogiai segitségnynjtasra és tandcsaddsra a fejlesztésben vagy a gondozasban, rehabilitacioban kézremitkéds mas szakemberekkel, illetve
csaladokkal a tanulas hatékonysaga érdekében. [smeri a tanulok megismerésének modszereit. Képes redlis képet kialakitani a gyermekekrdl/tanulokrol, a
személyiséglejlesztés lehetGségeirdl, ismeri ezek fejlédésének mérési, megfigyelési modszereit. Képes a tehetséges, a nehézségeklkel kiizds vagy a sajatos
nevelési igényll, valamint a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzett, kiildnleges banasmodot igénylé gpyermekek, tanulok szamara differencialt
banasmodot nydjtani.

Felkésziiltek a fogyatékos, a sériilt, az akadilyozott gyermekek, fiatalok, felnSttek tarsadalmi kornyezetével, elsGdlegesen csaladjaval valo
egyiittmikodésre, gyogypedagodgiai segitésére. Kompetensek a fogyatékos, sériilt, akadalyozott személyek érdekképviseletében; esélyegyenldségiiket,
intézményi és tarsadalmi integracidjukat segité feladatok ellatasaban, a tanacsadas killonféle szintereiben.

mpeten amatol Lyi:

Szakszeril ismerete van az értékelés funkcioirol, folyamatarsl, formairdl és modszereirdl. Képes a gyogypedagogiai diagnozis felallitisara, az ezen alapulo
fejlesztési folyamatok eredményeinek hatasvizsgalatira. Képes a specialis szemponti diagnosztikus formativ és szummativ értékelésre. Evidencia alapa
vizsgdlatokkal kiveti a tanulok fejlédésének alakuldsit figyelembe véve a differencidlds, az individualizdlds szempontjait. Tisztdban van az értékelés
személyiségalakitd hatdsaival és tudatosan alkalmazza ezt az oktatis-nevelés folyamatiban. Képes céljai megvalositasat, a tanulok redlis dnértékelését,
Snbecsiiléset tamogato értékelési forma, modszer és eszkiz valasztasara.

7. kompetencia: Kommunikicié €s szakmai egyiittmiikdés, problémamegoldas

Kompetens(ek) a fogyatékos, a sériilt, az akadalyozott személyek érdekképviseletében; esélyegyenldségiiket, intézményi és tarsadalmi integracidjukat
segitd feladatok ellatdsaban, a tanicsadas kiilénféle szintereiben. Felkésziiltek a fogyatékos, a sériilt, az akadalyozott gyermekek, fiatalok, felnéttek
tarsadalmi kornyezetével, a civil szervezetekkel és elsddlegesen a csaladjukkal valo epyiittmikodésre, gyodgypedagogiai és konduktiv pedagogiai
segitésére. Az integralt/inkluziv nevelés keretében a befogadd pedagdgussal valé kommunikacid, tapasztalatesere, tandesadds kétiranyu folyamatiban
kezdeményez6 és aktiv szerepet véllal. A befogadd pedagdgus jelzéseit mérlegeli, ezeket sajat szakmai tevékenységébe beépiti. Rugalmasan alkalmazkodik
a befogadd intézmény €s a sajitos nevelési igényl, a kiemelt figyelmet igényld gyermekek, tanulok sziikségletethez. Problémaorientalt,
konfliktushelyzetekben a gyermek, a tanulo érdekében konszenzusos stratégidkat alkalmaz. Pedagogiai helyzetekben képes egyiittmikddeésre,
| kblesondsségre, segité kommunikaciora. Képes pedagodgiai tapasztalatai és nézetei reflektiv értelmezésére, elemzésére, értékelésére.
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8. kompetencia: Elkttelezettség és szakmai felelgsségvillalds a szakmai fejlédéseért
| Szupervizios, mentalhigiénés alkalmak résztvevéje, igénye és életformaja az énmiivelés, a szervezeti tanulds, az intézményi 6nképzés. Szakmai fejlédése
| kiterjed a legfrissebb, relevans, (gyogy)pedagogiai, fogyatékossagtudoméanyi, egészségtudomanyi, szocidlis és jogi stb. ismeretekre, ezek adekvét
| integralasdra mindennapi munkajaban.

Forras: Oktatasi Hivatal: Utmutaté a pedagogusok mindsitési rendszerében a Pedagogus I. és Pedagogus II. fokozatba 1épéshez. Hatodik,
modositott valtozat. Az emberi er6forrasok minisztere altal 2013. november 19-én elfogadott altalanos tajékoztatd anyag hatodik, modositott
valtozata. Hatalyos: 2019. junius 14-ét6l. 21.Teriilet-és szakspecifikus kiegészitd anyagok. J) Gyogypedagogiai nevelés.

OVODAI NEVELES

1. kompetencia: Szakmai feladatok, szaktudomanyos, szaktirgyi, tantervi tudas

Rendelkezik az o6vodai tevékenységek tartalmainak kdzvetitéséhez sziikséges szaktudomdnyos és miivészeti ismeretekkel. Ismeri a tevékenységek
szervezéséhez sziikséges modszertani eljardsokat a jaték, verselés, mesélés, az ének-zene, énckes jaték, gyermektanc, rajzolds, festés, mintdzas, kézi munka,
a mozgas, a kiilsé vildg tevékeny megismerése, a munka jellegii tevékenységek, és a tevékenységekben megvalosuld tanulds teriiletén. Ismeri a
szakmoédszertan hazai és nemzetkézi eredményeit, szakirodalmat, aktudlis kérdéseit.

Ismeri az 6vodai nevelés tartalmat meghatérozo alapdokumentumokat. Ismeri az 6vodds gyermek megismerd tevékenységének sajdtossagait, az élményszeri
tevékenységszervezés eljdrasait. Ismeri az évodai tevékenységi formak céljait, feladatait, szerepét a gyermekek személyiségfejlddésében. Ismeri az dvodas
gyermek fejlodésének jellemzéit az dvoddskor végére. Ismeri a miiveltségtartalmak kozvetitése sordn felhaszndlhatdé nyomtatott és nem nyomtatott, és
digitdlis informdciéforrasokat, az azokrél valé tdjékozodas lehetdségeit. Ismeri a hatékony nevelési-oktatdsi stratégidkat, tanuldsszervezési modokat,
munkaformakat, modszereket, eszkozoket.

Képes szakszertien kifejezni magit mind széban, mind irdsban. Képes a pedagdgiai-pszichologiai médszerek, eljardsok alkalmazisdra, a kiilonbszd
tudasteriiletek kozotti dsszefiiggések, kapesolodasok, felismerésére, megvalositdsara. Képes szaktudomanyi, szakmodszertani, nevelési és tanulds-elméleti
tuddsédnak hatékony integraldsdra. Képes a neveld, fejlesztd tevékenységével kapcesolatos dnreflexiéra és dnkorrekeidra.

2. kompetencia: Pedagégiai folyamatok, tevékenységek tervezése és a megvalo

sukhoz kapcsolodé onreflexiok

Ismeri a pedagégiai tevékenységet meghatdrozo tervezési dokumentumokat, tlétja ezeknek a gyermeki tevékenységszervezésben tartalmi szabélyozdsaban
betdltott szerepét. Ismeri a tervezéshez sziikséges informdciok forrasit. Ismeri a gyermekek életkori és egyéni sajdtossdgaihoz igazodo pedagogiai-
pszichologiai, tovabbd szakmédszertani szempontokat. Képes az Ovodai nevelés orszigos alapprogramja fejlesztési teriiletei nevelési céljainak
érvényesitésére.
A tervezés soran rendszerszemléletii megkodzelitésre képes. Az 6voda pedagdgiai programja, a gyermeki személyiség fejlesztésére vonatkozé célkitlizések,
a gyermekek életkora, az, a rendelkezésre dll6 eszkozdk és a pedagdgiai kdrnyezet kozotti dsszhang megteremtésével képes pedagdgiai munkdjénak
megtervezésére (nevelési terv, titemterv, tematikus terv, foglalkozas/tevékenységterv, folyamatterv).
Képes a gyermekei tevékenységek sordn felhaszndlhato eszkozoket, egyéb tanulasi forrdsokat kritikusan elemezni, a konkrét céloknak megfelelden
kivélasztani. A pedagogiai folyamatok tervezésével kapcsolatban szakmai énreflexiora, illetve énkorrekciora képes.
Fontosnak tartja az alapos felkésziilést, tervezést és a rugalmas megvaldsitdst. A tervezés sordn egyiittmiikdik a kollégdkkal és figyelembe venni az adott
gyermekcsoport sajatossdgait (motivaltsag, eldzetes tudds, képességek, szociokulturilis sajatossagok).

3. kompetencia: A tanulds timogatisa
Ismeri az dltaldnos pedagogiai-pszichologiai képzésben tanult modszerek, eljardsok ovodai képességfejlesztésben valo alkalmazdsanak szempontjait,
lehetéségeit, médszereit. Alapvetd ismeretekkel rendelkezik a kiilonbdzé motivacié-elméletekrdl, a gyermekek érdeklddésének felkeltéséhez, motivaltsdguk
fenntartdsdhoz alkalmazhaté maédszerekrél. Rendelkezik a tevékenységkdzponti kornyezet fizikai, érzelmi, tdrsas, tanuldsi sajdtossdgainak, feltételeinek
megteremtéséhez sziikséges ismeretekkel. Ismeri a sokoldalu tapasztalatszerzés 6vodai és dvoddn kiviili lehetdségeit, szintereit. Tdjékozott a differencialis
pedagogiai modszerek kivalasztisdnak és alkalmazdsanak kérdéseiben. Ismeri az egész életen 4t tarto tanuldsra felkészités jelentdségét.
Képes a felfedezést, aktivitdst biztosité, a gondolkoddsi, probléma megolddsi és egyiittmiksdési képességének fejlesztését segitdé modszerek, szervezési
formék kivélasztdsdra, illetve megvaldsitdsiara. Képes a nyugodt, biztonsdgos kdrmmyezet megszervezésére a gyermekek szabad jatékdhoz és mds
tevékenységéhez. Képes az érdeklédés, a figyelem folyamatos fenntartdséra, a tanuldsi nehézségek felismerésére, kezelésére. Képes a hagyomanyos és az
informdcié-kommunikdciés technikdkra épiild eszkézok célszert alkalmazdsdra.

4. kompetencia: A tanulé személyiségének fejlesztése, az egyéni bandsméd érvényesiilése, a hatrianyos helyzeti, sajatos nevelési igényi vagy
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek, tanulé tobbi gyermekkel, tanuléval egyiitt torténé sikeres neveléséhez,

oktatisahoz sziikséges megfelel6 modszertani felkésziiltség

Alapvetd pszicholdgiai, pedagégiai és szociolégiai tuddssal rendelkezik a személyiség sajdtossdgaira és fejlddésére vonatkozé nézetekrdl, a szocializdciorél
és a perszonalizdciorol, a hatranyos helyzetii gyermekekrol, a személyiségfejlodés zavarairol, a magatartasproblémak okairél, a gyermeknevelés, a
tehetséggondozds és az egészségfejlesztés modszereirdl. Ismeri az 6vodds gyermek megismerésének modszereit. Ismeri a az anyanyelv altal kézvetitett
fogalmak kialakuldsdnak életkori sajdtossdgait, a gyermekek fogalomrendszerének fejlesztésében jdtszott szerepét. Ismeri a gyermeki tevékenységek altal
fejlesztendd kompetencidkat, ezek fejlédésének mérési, megfigyelési modszereit.

Képes a gyermekek egyéni sziikségleteit figyelembe véve olyan pedagogiai helyzeteket teremteni, amelyek elésegitik a gyermekek értelmi, érzelmi, szocidlis
és erkolesi fejlédését, az egészséges életmad kialakitdsdt. Képes a tehetséges, a nehézségekkel kiizdd vagy a sajdtos nevelési igényii, valamint a hétrdnyos,
halmozottan hétréanyos helyzetii, valamint a kiilonleges banasmodot igényld gyermekeket felismerni, hatékonyan nevelni, fejleszteni, szamukra differencialt
bénasmodot nyijtani. Dontéseiben szakmai énreflexiora és dnkorrekeiora képes.

Nyitott a személyiségfejlesztés valtozatos médszereinek elsajétitasdra. Tiszteli a gyermekek személyiségét, képes mindenkiben meglatni az értékeket és
pozitiv érzelmekkel (szeretettel) viszonyulni minden gyermekhez. Erzékeny a gyermekek, csalddok problémdira, torekszik az egészséges
személyiségfejlesztés feltételeit biztositani minden gyermek szdmdra.

5. kompetencia: A tanuléi csoportok, kizosségek alakulasanak segitése, fejlesztése, esélyteremtés, nyitottsag a kiillonbo6zo tarsadalmi-kulturalis

sokféleségre, integriciés tevékenység, osztilyféniki tevékenység

Alapvetd tuddssal rendelkezik a tdrsadalmi és csoportkdzi folyamatokrol, a demokrdcia miikddésérdl, a kulturalis értékek és szokdsok elsajatitdsdrdl, és a
multikulturalizmusrél. Ismeri a gyermeki szocializdcio sajatossagait és a kézosségek pszichologiai, szociologiai és kulturdlis hatdsait. Ismeri a gyermekek
térsas kapcsolataira vonatkozo fontosabb feltdré méodszereket, a kdzdsség kialakitdsat, fejlesztését elésegité pedagdgiai médszereket.

Alkalmazza az egyiittmiikdést tdmogatd, motivdlé modszereket a gyermekek valamennyi tevékenységében, kiemelten a jatékban. Képes értelmezni és a
gyermekek érdekében felhasznalni azokat a tarsadalmi-kulturélis jelenségeket, amelyek befolydsoljdk a gyermekek ovodai és ovodan kiviili életét. Képes az
ovodai nyitott és elfogadd 1égkdr megteremtésére.

Elbitéletektdl mentesen végzi pedagogiai munkajat, igyekszik az inklizio szemléletét magdéva tenni. Elkételezett a nemzeti értékek és azonossédgtudat irant,
nyitott a demokratikus gondolkoddsra és magatartdsra nevelés, valamint a kérnyezettudatossdg irdnt. Tudatosan torekszik az értékek sokféleségének
elfogaddséra, nyitott masok véleményének, értékeinek megismerésére, tiszteletben tartdsara, kiilénés tekintettel az etnikumokra és nemzetiségekre. Belatja,
hogy a konfliktusok is a kozdsségi élethez tartozhatnak, képes azokat hatékony kezelni. Folyamatosan egyiittmiikodik a sziilékkel.
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6. kompetencia: Pedagogiai folyamatok és a tanulok személyiségfejlédésének folyamatos értékelése, elemzése
Szakszer(i tuddsa van az értékelés funkeidirdl, folyamatardl, formairdl és médszereirdl. Tisztdban van az dvodai értékelési és mérésmetodikai szabdlyokkal,
Osszefiiggésekkel.
Ismeri az 6vodds gyermek érési sajdtossagait, az dnmagdhoz viszonyitott fejlddésének folyamatos megfigyelési modszereit, a kiilonbozé képességteriileteken
torténd elmozdulds regisztralasanak maodjat, eszkozeit.
Az értékelés korébe bevonja a rendszeresen és céliranyosan végzett megfigyelések sordn a gyermeki produktumokat a jatékban és mas tevékenységekben, a
verbdlis és nem verbalis megnyilvanuldsokat, a cselekvésekben, feladat-, és probléma-megolddsban megnyilvanulé jellemzdket, a tdrsas viselkedést.
Képes az értékelés kiilonbozo céljainak és szintjeinek megfeleld értékelési formdk, modszerek meghatdrozdséra, az értékelés eredményeinek felhasznalasara.
Az értékelés sordn képes figyelembe venni a differencidlas, individualizélds szempontjait, a sziil6ktol kapott gyermekiik fejlédésére vonatkozo informaciokat.
Képes az értékelés eredményeire épiild, a gyermek egyéni fejlédési tempodjdhoz illeszkedd fejlesztési feladatok meghatdrozdsara.
Képes céljainak megfelelden az értékelés eszkdzeinek megvalasztisdra vagy 6nallo eszkozok elkészitésére. Redlisan itéli meg a pedagogus szerepét a fejlesztd
értékelés folyamatdban.

7. kompetencia: Kommunikicié és szakmai egyiittmiikédés, problémamegoldas

Ismeri az 6vodai kommunikdcié sajdtossdgait, hatdsit a kapcsolatok mindségére. Tajékozott a sziilokkel és a pedagdgiai munkdjit segité kilonféle
szakemberekkel, szakmai intézményekkel valo egyiittmiikdés modjairdl. Ismeri a pedagogusszerepre vonatkozoé pszichologiai, szociologiai és pedagogial
elméleteket, a szereppel kapcsolatos kiilonbézo elvarasokat. Ismeri a pedagégus szakma jogi és etikai szabdlyait, normait. Tdjékozott az ovodapedagogusi
hivatasahoz kétodo informacios forrdsokrol, szervezetekrél.

Képes a gyermekekkel a kolcsonds tiszteletre és bizalomra épiilé kapcsolatrendszer megteremtésére, az egyiittmikddési formak kozos kialakitdsara,
elfogadtatasara. Szakmai szitudciokban képes szakszerii, kozérthetd, nyilt és hiteles kommunikdciora gyermekkel, sziilokkel, kollégéival, az ovodan kiviili
munkatdrsakkal a partnerek életkordnak, kultirijanak megfeleléen. Képes felismerni, értelmezni kommunikdcios nehézségeit és ezen a téren Snmagdt
fejleszteni. Képes meghatdrozni sajdt szakmai szerepvillaldsdt. Pedagdgiai munkdjdban felmeriild problémdkhoz képes adekvit szakirodalmat keresni,
felhaszndlni. J6l tdjékozodik az 6vodapedagdgiai szakirodalomban, képes elemezni, értelmezni e teriiletek kutatdsi, fejlesztési eredményeit, tisztdban van a
pedagdgiai kutatas, fejlesztés, valamint innovdcio sajatossagaival. Képes egyszeriibb kutatdsi modszerek hasznalatéra.

Pedagégiai helyzetekben képes egyiittmiikddésre, kéleséndsségre, segit kommunikiciéra. Nyitott arra, hogy a konfliktushelyzetek, problémdk feltdrdsa illetve
megolddsa érdekében szakmai segitséget kérjen és elfogadjon. Kész részt villalni a pedagogiai munkajival kapcsolatos fejlesztési, innovécids tevékenységben.
Betartja a pedagogus pilya jogi és etikai normadit. Térekszik onismeretének, sajdt személyiségének fejlesztésére, testi-lelki egészségének megbrzésére, és ehhez
nyitott a kémyezet visszajelzéseinek felhasznalasara. Figyelemmel kiséri sajdt tevékenységének mdsokra gyakorolt hatdsat, s reflektiv modon torekszik
tevékenységének javitdsdra, szakmai felkésziiltségének folyamatos fejlesztésére. Szakmai miveltségét nem tekinti dllandénak, kész a folyamatos
szaktudomédnyi, szakmodszertani és neveléstudomanyi megujuldsra. Nyitott a pedagdgiai tevékenységére vonatkozo épito kritikara.

8. kompetencia: Elkotelezettség és szakmai felelosségvallalas a szakmai fejlodésért

Onalldan képes az 6vodapedagégiaval kapcsolatos dtfogo, megalapozd szakmai kérdések dtgondoldsara és az ide vonatkozo forrasok alapjan megfeleld
vélaszok kidolgozdsdra. Az 6vodai neveld-fejlesztd tevékenységhez kapesoléds tudomanyteriileteket megalapozd nézeteket feleldsséggel villalja.
Egyiittmiikédés és feleldsségvallalds jellemzi szakmdjdval, illetve azok képviseldivel kapesolatban.

Jelentds mértéki ondllésdggal rendelkezik évodapedagogusi hivatdsa dtfogo és specidlis kérdéseinek felvetésében, kidolgozasédban, szakmai nézetek
képviseletében, indokldsaban. Felelosséggel villalja a kezdeményezo szerepét a szakmai egyiittmiikodés kialakitasara. Egyenrangu partner a szakmai
kooperdcioban. Végiggondolja és képviseli az 6vodapedagogusi szakteriilet etikai kérdéseit.

Forras: Kiegészité Gtmutatd az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott, Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszerében a Pedagogus I. és
Pedagogus 1. fokozatba 1épéshez c. dokumentumhoz. Ovodai nevelés. Az emberi er6forrasok minisztere altal 2014.03.13-an elfogadott alta-

lanos tajékoztaté anyag 2019. évi mindsitési eljarasoktol hatalyos valtozata.
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/ovoda_kieg 2018.pdf
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6. melléklet: Portfolio értékeld lap-biralati lap (szakiranyu tovabbképzé-
sek hallgatdi szamara)

PORTFOLIO ERTEKELO LAP

PEDAGOGUS SZAKVIZSGARA FELKESZITO SZAKIRANYU TOVABBKEPZESEK HALLGATOI
SZAMARA

A portfélié adatai

A hallgat6 neve, szakiranya

A portfolio cime

A témavezetd neve, szervezeti egysége

A biral6 neve, szervezeti egysége

A portfolio értékelése

1 A pedagdgiai problematikak leirasai szakszertiek.
2 A reflexiokban az elemzés, érvelés és értékelés elemei azonosithatoak.
3 Az elemzések, érvelések, értékelések tényekkel vannak alatamasztva.
4 Az elemzések figyelembe veszik a koriilményeket, a kontextust.
5 A dokumentacioban a relevans kompetencia-elemek azonosithatoak.
6 Az elemzésekben etikai szempontok is érvényesiilnek.
7 A reflexiokban kiilsd visszajelzések is megjelennek.
8 A hallgato kritikusan reflektal sajat pedagogiai gyakorlatara.
9 A portfolio szovegezése vilagos €s szabatos.
10 A hallgato megfelel6 szakmai nyelvezetet hasznal.
Portfolio értékelés
érdemjegy % portfolié ponthatarok
(max. 50 pont)
elégtelen 0-37 0-19
elégséges 40-53,3 20-27
kdzepes 55,5-68,8 28-35
jo 71,1-84,4 36-42
jeles 86,6-100 43-50
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Az értékelés osszesitett pontszama

A portfolié minésitése

A portf6lié széveges értékelése

A portf6li6 védésére javasolt kérdések

Datum:

A biralé alairasa:
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1. sz. fiiggelék — Témavalasztasi lap

ZARODOLGOZAT/SZAKDOLGOZAT / DIPLOMADOLGOZAT/PORTFOLIO*
TEMAVALASZTASI LAP

Leadasi hatarido: majus 15. (6szi félév), november 15. (tavaszi félév)

Hallgaté tolti ki!

Hallgat6 neve: Neptun kodja:
Szak:
Képzési szint: FOSZK/BA/BSc / MA/MSc/SZTK Evfolyam: Tagozat:

Nappali / Levelezd / Tavoktatas*
Szakirany(ok) / Specializacio(k)*:

Hallgat6 e-mail cime:

A témat kiado Intézet / Tanszék neve:

Belso konzulens neve és beosztasa:

Kiils6 konzulens neve, beosztasa ¢s munkahelye:

Diploma- vagy szakdolgozat témaéja:

Kelt: v hé nap

Belsd konzulens Kiils6 konzulens Hallgato

Intézetigazgaté / Tanszékvezeto/ Szakvezeto tolti Ki! - alairast kivetsen a témavalasztasi lap megkiildendé

Témavalasztassal egyetértek/nem értek egyet™
Kelt: év ho nap

Szakfelelds/Szakkoordindtor
A szakdolgozati témat befogadom/nem fogadom be*
Kelt: év hé nap

Intézetigazgatd/Tanszékvezetd™ *

*Kérjiik a megfelelét alahtizni!

** Amennyiben az érintett szak és a témat kiado intézet vezetdje nem a hallgatd képzési helye szerint illetékes campuson dol-
gozik, akkor az intézet adott campuson illetékes tanszékének vezetdje — (ennek hidnyaban az intézetigazgatd), ill. a szak campus
koordinatora (ennek hidnyaban a szakfelelds) irja ala.
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2. sz. fiiggelék — Titoktartasi kérelem

TITKOSITASI KERELEM

A titoktartasi kérelem a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 7. sz. fiiggelékében
talalhat6 meg.
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2. melléklet: Irodalomjegyzék-osszeallitasi minta

Felhasznalt irodalom vagy Irodalomjegyzék minta

(ABC-sorrendben kell feltiintetni!)

Nyomtatasban megjelent irodalmak

Adorno, Theodor W.: Aldous Huxley ¢és az utopia. In: Adorno, Th. W.: A miivészet és a miivé-
szetek. Budapest: Helikon, 1998. 144—-162. p.

Bahtyin, M. M.: A sz6 esztétikaja. Budapest: Gondolat, 1976. 392 p.

Bal, Mieke: Narratology. Intorduction to The Theory of Narrative. Toronto—Buffalo-London:
University of Toronto, 1999. 142-161. p.

Baldzs Gyorgy: A magyar utdpia nem-létének tirtigyén. Tarsadalmi gondolat, illuzid, dezilluzi-
onalas a szazadforduloig. In: Vilagossag, 1975. 16. évf. 8-9. sz. 552-558. p.

Baldzs Zoltan: Utopia és disztopia. In: Holmi, 2006. 18. évf. 9. sz. 1165-1167. p.

Eco, Umberto: Hogyan irjunk szakdolgozatot. Budapest: Gondolat, 1992. 255 p.

Falus Ivan (szerk.): Bevezetés a pedagogiai kutatds modszereibe. Budapest: Keraban Kiado,
1993. 540 p.

Gyurgyak Janos: Szerkesztok és szerzok kézikonyve. Budapest: Osiris Kiadd, 1996. 540 p.

Majoros Pal: Kutatdsmodszertan, avagy hogyan irjunk kénnyen, gyorsan jé diplomamunkat?
Budapest: Nemzeti Tankdnyvkiado, 1997. 131 p.

Nikolajeva, Maria: From Mythic to Linear: Time in Children’s Literature. Lanham (@ London:
The Children’s Literature Assosiation and The Scarecrow Press, 2000. 305 p.

Szab6 Katalin: Kommunikacié felséfokon (Hogyan irjunk, hogy megértsenek? Hogyan beszél-
jiink, hogy meghallgassanak?). Budapest: Kossuth Kiad6, 1997. 184 p.

Szab6 Sara, G. — Gombos Péter: Hogyan irjunk (és gépeljiink) szakdolgozatot? Kaposvar: Pro-
funda, 2007. 80 p.

Varga Lajos, Sz.: A konzulensi mesterség. Pécs: Pécsi Tudomanyegyetem Pollach Mihaly Mii-
szaki Foiskolai Kar Pedagogia Tanszék, 2000. 19 p.

Szerzo-évszam rendszerii hivatkozasnal

Adorno, Theodor W. (1998): Aldous Huxley és az utopia. In: Adorno, Th. W.: A miivészet és
a mivészetek. Budapest: Helikon, 144-162. p.

Bahtyin, M. M. (1996): A sz6 esztétikaja. Budapest: Gondolat, 392 p.

Bal, Mieke (1999): Narratology. Intorduction to The Theory of Narrative. Toronto—Buffalo—

London: University of Toronto, 142—-161. p.

Elektronikus formaban kozzétett irodalmak

"Hegediis Géza: Irodalmi arcképcsarnok: 444 iroportré a magyar és a vilagirodalombol.
[CD-ROM] Elektronikus valt. szerk. Arcanum Adatbéazis Kft. Bp.: Interpopulart Konyvkiado,
2000. 1 CD-ROM (Arcanum Digitéka)

Interneten talalhato irodalmak

Csordas Attila: Utopia és jovokép a XVIII-XIX. szazadi magyar irodalomban. In: Magyar Sci-
fitorténeti Tarsasag honlapja. [online] Bp.: Magyar Scifitorténeti Tarsasag, 2003. [2006.
06. 06.] >URL: http://scifi.elte.hu/utopia-csa.doc

Noveé Béla: Orwell magyar recepcioja. In: SzocHalo honlapja [online] Bp.: SzocH4l6, cop 2004.
01. 13.[2008. 11. 23.] <URL: http://szochalo.hu/index.php?id=774
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3. melléklet: Hivatkozasi jegyzék-osszeallitasi minta

Hivatkozasi jegyzék minta

(Az idézetek, hivatkozasok sorrendje szerint)
Sorszamozott hivatkozasnal:

1. Gyurgyak Janos: Szerkesztok és szerzOk kézikonyve. Budapest: Osiris Kiadd, 1996. p. 116.

2. Eco, Umberto: Hogyan irjunk szakdolgozatot. Budapest: Gondolat, 1992. p. 4-5.

3. Falus Ivan (szerk.): Bevezetés a pedagdgiai kutatas modszereibe. Budapest: Keraban Kiado,
1993. p. 436.

Szerzo-évszam rendszeru hivatkozasnal

1. Gyurgyak Janos (1996): Szerkesztok és szerzOk kézikonyve. Budapest: Osiris Kiado, p. 116.

2. Eco, Umberto (1992): Hogyan irjunk szakdolgozatot. Budapest: Gondolat, p. 4-5.

3. Falus Ivan (szerk.) (1993): Bevezetés a pedagogiai kutatds modszereibe. Budapest: Keraban
Kiado, p. 436.

41



3. sz. fiiggelék — Kiils6 cimlap (borité) minta

DIPLOMADOLGOZAT /
SZAKDOLGOZAT /ZARODOL-
GOZAT

NEV
szak

Képzési hely
év
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4. sz. fiiggelék — Bels6 cimlap (borité) minta

[MI/ANTIE

Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
.e.e. Campus
ceeeee Szak

A DOLGOZAT CIME

Bels6 konzulens:  Név
beosztas
Kiils6 konzulens:  Név
beosztas
Készitette: Név
neptun kod
tagozat (nappali, levelezd)

Intézet/Tanszék:

Képzési hely
év
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- Szent Istvan Campus, G6dollé
M /'\ [ E Cim: 2100 G6dal1, Pater Karoly utea 1.
MAGYAR AGRAR- ES Tel.: +36-28/522-000
ELETTUDOMANYI EGYETEM Honlap: https://godollo.uni-mate.hu

5. sz. fiiggelék — Hallgatoi és konzulensi nyilatkozat minta

NYILATKOZAT

Alulirott , a Magyar Agrar- és Elettudoményi
Egyetem, Campus,
szak nappali/levelez6* tagozat vég-
z0s hallgatoja nyilatkozom, hogy a dolgozat sajat munkam, melynek elkészitése soran a fel-
hasznalt irodalmat korrekt modon, a jogi és etikai szabalyok betartasaval kezeltem. Hozzajaru-
lok ahhoz, hogy Zarodolgozatom/Szakdolgozatom/Diplomadolgozatom egyoldalas 6sszefog-
laloja felkeriiljon az Egyetem honlapjara €s hogy a digitalis verzidban (pdf formatumban) le-
adott dolgozatom elérhetd legyen a témat vezetd Tanszéken/Intézetben, illetve az Egyetem koz-
ponti nyilvantartasaban, a jogi ¢és etikai szabalyok teljes korii betartasa mellett.

A dolgozat allam- vagy szolgalati titkot tartalmaz: igen nem*
Kelt: év ho nap
Hallgato
NYILATKOZAT

A dolgozat készit6jének konzulense nyilatkozom arrol, hogy a Zarédolgozatot/Szakdolgo-
zatot/Diplomadolgozatot/Portfoliot attekintettem, a hallgatot az irodalmi forrdsok korrekt ke-
zelésének kovetelményeirdl, jogi és etikai szabalyairol tajékoztattam.

A Zéarédolgozatot/Szakdolgozatot/Diplomadolgozatot/Portfoliot zardvizsgan torténd vé-
désre javaslom / nem javaslom*.

A dolgozat allam- vagy szolgalati titkot tartalmaz: igen nem*

Kelt: év hé nap

Belso konzulens
*Kérjiik a megfelel6t alahuzni!
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6. sz. fiiggelék — Tartalmi kivonat minta

A ZARODOLGOZAT/SZAKDOLGOZAT/DIPLOMADOLGOZAT/PORTFOLIO
TARTALMI KIVONATA

Dolgozat cime (vastagitott betiivel)

A dolgozatot készité hallgato neve (vastagitott betiivel)

Szak, képzési szint és tagozat megnevezése

Tanszék/Intézet (ahol a dolgozat késziilt) megnevezése

Belso téemavezeto: (név, beosztas, munkahely megnevezése)

Kiilso téemavezeto: (név, beosztas, munkahely megnevezése)

A szdveg, a betlitipus ¢és az oldal formatuma: Times New Roman, 12-es betiiméret, sorki-
zart, normal 1,5-es sortdvolsag, alsé és felsd margd 2,5 cm, jobb oldali margd: 2,5 cm, bal oldali

marg6 2,5 cm.

Az sszefoglalo tartalma feleljen meg az Osszefoglalas fejezet tartalmi kovetelményeinek,
sziikség szerint roviditve: a dolgozat problémafelvetésének, a célkitlizések, minden sajat vizs-
galatot bemutato fejezetének (vizsgalati modszerek, eredmények €s értékelésiik, kdvetkezteté-

sek ¢€s javaslatok) egy-egy rovid bekezdésben vald tomor ismertetése.

Ez a legfeljebb egyoldalas 6sszefoglalo valtozatlan formaban keriil fel a honlapra,

ezért a megadott mintatodl eltérni nem lehet.
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Zaradék

Az egyetemi Oktatasi Bizottsag a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 6.10. szamu fliggelékét ké-
pezo a volt Pedagogiai Kar szakdolgozat, diplomadolgozat és portfolio készitési itmutatdjat a
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 95. § (1) bekezdése alapjan 2020. méarcius 26-i iilésén fogadta
el. Hatarozatszam: 39/2020/21. (I11.26.) EOB hatérozat.

Go6dollo, 2021. marcius 26.

Dr. Szab6 Istvan
oktatasi €s nemzetkdzi rektorhelyettes
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