MATE Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat

I1l. Hallgatéi Kévetelményrendszer

111.1. Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat

6.13. sz. fiiggeléke: A MATE egységes szakdolgozat /
diplomadolgozat / zarédolgozat / portfélié készitési utmutatoéja
3.5. sz. melléklete:

Speciadlis elvarasok pedagogusképzés képzési teriileten

1. Tanito szak kiegészitdé miveltségteriileti képzésen a zarodolgozat oktatasi
keretei

A dolgozatok elkészitésének litemezése az el6irt szemeszterek soran:

ZARODOLGOZAT

1. félév e Témavazlat elkészitése

e (temterv elkészitése

e szakirodalmi feldolgozds fé6bb szempontjainak meghatarozdsa

e bibliografia 6sszeallitasa, szakirodalom feldolgozasaban vald el6rehaladas

e modszerek kivalasztasa

e primer és szekunder adatgydiijtés (kisérleti, kutatdsi, tervezési feladatok)
megkezdése

2. félév e aszakirodalmi attekintés elkészitése, bibliografia véglegesitése

e kisérleti, kutatdsi, tervezési feladatok elvégzése, anyag és modszer c. fejezet
Osszedllitasa

e empirikus jellegli munka esetében a vizsgdlati eredmények bemutatdsa és
értékelése
Kovetkeztetések levondsa, javaslatok megfogalmazdsa

Az idegen nyelvli mdveltségterileti képzés (angol/német) esetén amennyiben a hallgaté a
mdveltségterilet nyelvén irja dolgozatdt, minimum 10%-al megegyez6 (legaldbb 3 oldal) magyar
nyelv(i dsszefoglald szilkséges. Amennyiben a hallgaté magyar nyelvi dolgozatot ir, minimum 10%-al
megegyezb (legalabb 3 oldal) 6sszefoglalé sziikséges a mdlveltségteriilet nyelvén. Az 6sszefoglald
terjedelme nem tartozik a f6széveg terjedelmébe.

2. Utmutaté a zaré portfélié elkészitéséhez a pedagégus szakvizsgara
felkészit6 szakiranyu tovabbképzések hallgatdi szamara

2.1. A portfolio célja

A portféliéo olyan dokumentumok gylijteménye, amely valakinek egy bizonyos teriileten szerzett
tudasat (ismereteit, képességeit), attitlidjeinek alakulasat, a terilet autondm és felel6s mivelésére
valo alkalmassagat mutatja be.

A portfélié sz6 maga (hordozhatd) dokumentumgy(ijteményt, szakérti dossziét jelent. A pedagdgiai
portfélié olyan dokumentumgydjtemény, amely alapjan megitélhetd, hogy a képzés sordn a pedagdgus
szakmai fejl6dését milyen sikerek, nehézségek kisérték, és mindezek hogyan tikrézédnek szakmai
kompetencidiban.

A kompetencia a pszichikus képz6dmények olyan rendszere, amely magaban foglalja az adott terilettel
kapcsolatos attitlidot, képességeket és ismereteket. A nevelés-oktatds tartalmdanak, az intézményes



nevelés és szakmai képzés célrendszerének meghatdrozé elemei a fejlesztendé kompetencidk. A
nemzetkozi és nemzeti tartalmi szabdlyozé dokumentumokban megadott kulcskompetencidk az
intézményes nevelés minden szintjére és szinterére vonatkoznak. A m(iveltségi teriletekhez sajatos,
az adott szakterilettel 6sszefliggé kompetencidk is kapcsolddnak.

A portfdlié a pedagdguskompetenciak fejlédését egyrészt a tények tiikrében, mdsrészt az onértékelés
alapjan dokumentalja.

2.2. A portfolio fébb tartalmi elemei

A képzést lezard portfélié a hallgatd szakmai fejlédésének szakszer( bemutatdsdra szolgdl a képzés
soran végzett tanulmanyok, az azokhoz készitett szakmai anyagok és azokra adott onreflexidok
segitségével.

A portféliohoz felhaszndlhaté szakmai anyagok forrdsai a képzés sordn készitett sajat munkak
attekintése (pl. témadolgozatok, kurzusportfdlidk, esetbemutatasok, elkészitett tervezetek,
szakirodalom feldolgozas, dokumentumelemzés, prezentaciok, intézményi gyakorlatrdl készitett
dokumenticio stb.).

A célirdnyosan osszevalogatott, tényszer( szakmai dokumentacidk kdzlését az azokhoz flizott szakmai
onreflexidkkal is ki kell egésziteni. A reflexio a tapasztalatok, ismeretek és cselekedetek
végiggondolasat, elemzését jelenti, jelen esetben a dokumentumban bemutatott szakmai
dokumentumok Ujbdli végiggondolasat, elemzését. A reflexid vilagitia meg készit6jének
gondolkodasmaddjat, azt, hogy mit miért tesz. Emellett lehetévé teszi a készit6 sajat szakmai
fejl6désének kritikus vizsgdlatat is.

2.3. A portfolié elkészitésének menete

A portfdlié azzal a céllal késziil, hogy a pedagdgus bemutathassa kompetencidinak fejlettségét. Ennek
érdekében a dokumentacid elkészitésénél olyan részletességre és szakszerlségre érdemes térekedni,
amelybél a portfdlié értékelSje is meg tudja itélni a pedagdgus tényszerld és oOnreflexidkban is
azonosithatd szakmai fejl6dését.
Formai kovetelményei megegyeznek az altalanos dolgozati kovetelményekkel.
A portfdlié elkészitése soran a kovetkez6 |épéseket célszerl kovetni:
1. A képzés sordn készitett sajat munkak attekintése,
A szakmai fejl6dés szempontjabdl jelentésnek tartottak kivalogatasa,
A kivalogatott dokumentumok rendezése (egymasra épilésiik a szakmai
fejlédés folyamatanak szempontjabdl),
Az egyes dokumentumokhoz reflexiok készitése,
A reflexiok koherens rendszerbe rendezése.
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A szakmai anyagok kivalogatasa és szerkesztése, valamint a hozzidjuk flizott reflexidok fékuszainak
kivalasztdsa soran ajanlott a pedagdéguskompetencidk rendszerét is figyelembe venni.
A nyolc pedagdguskompetencia azon tudasnak, attitlidoknek és képességeknek az 6sszességét nevezi
meg, amelyek alkalmassa teszik a pedagdgusokat arra, hogy tevékenységliket, pedagdgiai feladataikat
eredményesen ellathassak. A portfélid szerkesztése sordn a kovetkez6 kompetencidkra célszerd
fokuszalnunk:
1. Szakmai feladatok, szaktudomanyos, szaktargyi, tantervi tudas.
2. Pedagodgiai folyamatok, tevékenységek tervezése és a megvaldsitasukhoz kapcsolddd
onreflexiok.
3. Atanulas tdmogatasa.
4. A tanuld személyiségének fejlesztése, az egyéni banasmaod érvényesiilése, a hatranyos
helyzet(, sajatos nevelési igényl vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé



gyermek, tanuld tébbi gyermekkel, tanuldval egylitt torténd sikeres neveléséhez, oktatasahoz
szlikséges megfelel6 mddszertani felkésziltség.

5. A tanuléi csoportok, kozosségek alakuldsanak segitése, fejlesztése, esélyteremtés, nyitottsag
a kilonbozé tarsadalmi-kulturdlis sokféleségre, integrdciés tevékenység, osztalyfénoki
tevékenység.

6. Pedagdgiaifolyamatok és a tanuldk személyiségfejlédésének folyamatos értékelése, elemzése.

7. A kornyezeti nevelésben mutatott jartassdg, a fenntarthatésag értékrendjének hiteles
képviselete és a kornyezettudatossaghoz kapcsolédd attitlidok dataddsanak modja. 8.
Kommunikacié és szakmai egytttmikodés, problémamegoldas.

A reflexiok megirdsa alapvetéen harom részre tagolédhat:

1. Az adott dokumentumban expondlt pedagdgiai problematikdk azonositasa.

2. Az adott dokumentumban azonositott problematikak elemzése, és annak indoklasa, hogy a
problematikat megjelenit6 pedagdgiai gyakorlatban miért tessziik azt, amit tesziink, és miért
valasztjuk azt a megoldast adott helyzetben, amelyet valasztunk.

3. Az adott dokumentumra reflektdld pedagédgiai konzekvencidk levondsa, melynek keretében a
reflektalhatunk sajat kompetenciaink fejlédésére, és arra, hogy mit kellene esetleg valtoztatni
a gyakorlatunkon.

2.4. A portfolio felépitése

A dokumentacid szerkezetét bemutatd tartalomjegyzék a portfolid elejére keriljon. A portfélio
tartalma a kovetkez6 f6bb fejezeteket tartalmazza:

1. A portfdlié osszeallitasanak szakmai hattere
- Aszakmai életut révid bemutatdsa
- A szakmai és személyes inditékok, elvardsok a képzéssel kapcsolatban
- Onértékelés: er6sségek, fejlesztendd teriiletek
- Személyes célok, feladatok a képzés soran

2. A szakmai fejl6dést elGsegit6 tanuldsi eredmények
- A kompetencidk fejl6dését tamogatd dokumentumok reflektiv bemutatasa
- Aszakmai fejl6dés tényeinek 0sszegzése
- Osszegz6 reflexié a szakmai fejl6désrdl

3. Tovabbi tanulasi és fejlédési célok megfogalmazasa
- A képzésen tanultak beépitésének lehetGségei a sajat munkaba
- Az elméleti ismeretek és a gyakorlati tapasztalatok 0sszevetése, reflektalas
- Tovabbi szakmai tervek

4. Felhasznalt irodalom
- A portfdlié végén betlirendben szerepeljen az egyes fejezetekben felhasznalt és hivatkozott
szakirodalmak listaja. A felhaszndlt szakirodalomra minden esetben a hivatkozas tipusatdl
fliggben hivatkozni kell, ennek elmulasztasa plagiumnak mingsiil.

5. Mellékletek
A mellékletek nem kotelezé elemei a portfélidnak, viszont a hitelesség szempontjabdl novelik annak
értékét. A mellékletek tartalmai kdzott szerepelhetnek:

- tovabbi beadott dolgozatok,

- oktatoi értékelések (ha a kiemelt munkardl készilt, és rendelkezésére all irdsbeli értékelés),

- aportfdlié irdja altal készitett mas dokumentumok,



- kollégak, szll6k, hallgaték visszajelzései a képzéshez kapcsolédd szakmai munkara

vonatkozdan,
- agyermekek, sziil6k, munkatarsak személyiségjogait tiszteletben tartd foték, dokumentumok
stb.

2.5. A portfolio értékelése

A hallgatd altal benyujtott portfélié értékelési céllal késziil, igy a birald az értékelés sordn azt vizsgalja,
hogy a személyes hattér bemutatasa, a célirdnyosan kivdlasztott dokumentumok, reflexiék és a
mellékletek alkalmasak-e arra, hogy azokbdl hitelesen és szakmailag megalapozottan lehessen
kovetkeztetni a hallgaté szakmai fejlédésére. A portfélio értékelése tehdt nem a dokumentumok
egyenkénti értékelését jelenti, hanem a dokumentumokkal bizonyitott kompetencidk értékelését.
Az értékelés soran figyelembe vett szempontok a kdvetkezbk:
1. A pedagodgiai problematikak leirasai szakszertek.
A reflexidkban az elemzés, érvelés és értékelés elemei azonosithatdak
Az elemzések, érvelések, értékelések tényekkel vannak aldtamasztva.
Az elemzések figyelembe veszik a korilményeket, a kontextust.
A dokumentaciéban a relevans kompetencia-elemek azonosithatdak.
Az elemzésekben etikai szempontok is érvényesiilnek.
A reflexiokban kiilsé visszajelzések (pl. a tanuldk, a kollégak) is megjelennek.
A hallgatd kritikusan reflektdl sajat pedagdgiai gyakorlatara.
. A portfélid szovegezése vildgos és szabatos.
10 A hallgaté megfelel6 szakmai nyelvezetet hasznal.
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A védés soran a hallgatd 15 perces prezentacidban ismerteti a portfélié azon elemeit, amit szakmai
fejlédése szempontjdbdl a legfontosabbnak tart. A prezentacid keretében reflektal a portfélid
értékeléséhez csatolt kérdésekre. Ezt kbvetben valaszol a bizottsag tagjai tovabbi kérdéseire. Ezek a
kérdések arra biztositanak lehetGséget, hogy az adott teriileten a hallgaté indokolhassa allitasait,
érvelhessen dontései és problémamegoldd elképzelései mellett, részletesebben is kifejthesse
pedagdgiai nézeteit, szakmai elképzeléseit.!

3. Az Agrarmérnoktanar mesterképzési szakon késziil6 diplomadolgozat és
portfdlio specialis tartalmi és formai keretei

A 4 féléves Agrarmérndktanar mesterképzés esetében Diplomadolgozatot és Portféliot kell késziteni
és megvédeni a zardvizsgan a hallgatdknak, mig a 2 féléves képzési forma esetében csak portfoliot.

2.6. Tanari diplomadolgozat

A tanarjel6lt hallgatok a pedagdgiai kutatdsmaddszertan szabdlyai szerint tervezik meg és épitik fel a
dolgozatukat, melynek fontos tartalmi elemei a kovetkezGk:

- atgondolt, rendszerszemléletd, strukturalt érdeklédés kialakitasa;

- modszertani lépéseket kdvetd témavalasztas;

- szintetizalt, alapos szakirodalmi jartassagot mutato elméleti rész kialakitdsa;

L Az Utmutaté 6sszedllitdshoz felhasznalt dokumentum: Oktatasi Hivatal: Utmutaté a pedagégusok mingsitési

rendszerében a Pedagdgus |. és Pedagdgus Il. fokozatba Iépéshez. Hatodik, mddositott valtozat. Az emberi

er6forrasok minisztere altal 2013. november 19-én elfogadott altaldnos tajékoztatd anyag hatodik, mddositott

valtozata. Hatdlyos: 2019. junius 14-étd6l.

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/pedminosites/2020/utmutato_a_pedagogusok minositesi
rendszereben 6.pdf



https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/pedminosites/2020/utmutato_a_pedagogusok_minositesi_rendszereben_6.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/pedminosites/2020/utmutato_a_pedagogusok_minositesi_rendszereben_6.pdf

- hipotézisek és az azokon alapulé elméleti koncepcid operacionalizalasa;

- 6nallo vizsgalat/empirikus rész (dokumentumelemzés, kérdGives kikérdezés - min 100 fés
minta), interjuk, megfigyelés, kisérlet stb.);

- konkrét javaslatok megfogalmazasa, a vizsgdlt szakteriileten jelentkez6 oktatdi és nevelGi
problémak megoldasara.

2.7. Tanari portfolio

A képzés sordn a mintatanterv szerinti aldbbi tanitassal 6sszefligg8, 6nalldan teljesitendd, intézményen
kiviili gyakorlatokat kell teljesiteni hallgatdinknak:

4 FELEVES KEPZES

Intézményen kiviili gyakorlatok Ideje
K6zosségi pedagdgiai gyakorlat, a hallgatd altal valasztott kozépfoku szakképzé 1. félév
intézményrendszer keretén beldl.

Komplex tanitasi gyakorlat, a hallgatd altal valasztott kozépfoku szakképzé 2. félév
intézményrendszer keretén beldl.

Osszefiiggd egyéni pedagdgiai gyakorlat ., a hallgaté altal valasztott kozépfoku 3. félév
szakképz6 intézményrendszer keretén beliil.

Osszefiiggd egyéni pedagdgiai gyakorlat I1., a hallgaté altal valasztott kézépfoku 4. félév
szakképz6 intézményrendszer keretén beliil.

(Csak azoknak, akiknek nincs legalabb egy tanéves kéznevelési gyakorlatuk!)

2 FELEVES KEPZES

Intézményen kiviili gyakorlatok Ideje
Iskolai tanitasi gyakorlat, a hallgatd altal valasztott kozépfoku szakképzé 1. félév
intézményrendszer keretén beldl.

Osszefiiggd 4 hetes gyakorlat, a hallgatd &ltal véalasztott kozépfoku szakképzé 2. félév

intézményrendszer keretén belll.




