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Altalanos rendelkezések

1.§

(1) A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) vezetd
testiilete a Szenatus.

(2) A Szenatus tevékenysége soran a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény
(a tovabbiakban Nftv.), egyéb jogszabalyok és a Magyar Agrar- és Elettudoméanyi Egyetem
Szervezeti ¢s Miikodési Rendje (a tovabbiakban: SZMR) alapjan hozza dontéseit.

(3) A Szenatus miikddésével kapcsolatos minden kérdést jelen ligyrend rogzit.

A Szenatus osszetétele, miikodése

2.§

(1) A Szenatus Osszetételére, hataskorére ¢s miikodésére vonatkozé szabalyokat az SZMR
6-7. §-a tartalmazza.

(2) A Szenatus a hataskoreit {ilésein gyakorolja, elnoke a rektor [SZMR 6.§ (1) bekezdés],
titkarat maga valasztja meg [SZMR 7.§ (7) bekezdés].

3) A Szenatus tléseinek idopontjat a tanulmanyi félév elején az elndk hatarozza meg és
kiildi meg az érdekelteknek. Tanévenként legaldbb négy alkalommal az elndk koteles
Osszehivni az iilést. Amennyiben a Szenatus tagjainak legalabb egyharmada — a napirend pont
megjelolésével — irdsban kéri, a rektor 15 napon beliil koteles sszehivni a testiiletet.

(4) A Szenatus tlésérdl az idOpontjdnak és a napirendjének megkiildésével a fenntartd
képviseldjét eldzetesen tajékoztatni kell.

(%) A Szenatus iilései nyilvanosak az Egyetem alkalmazottai, hallgatdoi szamara, e
nyilvanossag azonban a személyiségi jogokat nem sértheti.

(6) Zart iilést kell tartani:
a) jogszabaly alapjan,
b) a jelenlévo szenatorok tobb mint felének irdsbeli kérelmére.

(7) A Szenatus egyes napirendi pontok targyaldsa vonatkozasaban zart tilést rendelhet el,
ha azt oktatdsi, tudoményos kutatasi, gazdasagi érdek, a személyiségi jogok védelme vagy a
szolgalati, lizleti titok megdrzése indokolja, illetve ha azt az eldterjesztd kifejezetten kéri és
arrol a testiilet egyszerti tobbséggel dontott.

(8) A zartilésrdl kiilon iven szovegezett jegyzOkonyv késziil, melyet zart boritékban kell a
dokumentumokhoz csatolni és a bizalmas ligykezelés szabalyai szerint kell megdrizni. A zart
iilésen a Szenatus tagjain, a titkdron és a jegyzOkonyvvezetdn kiviil mas nem lehet jelen. E
rendelkezés alol — erre vonatkozo inditvany esetén —a Szenatus kiilon hatdrozattal kivételt tehet.
Zart tilésen késziilt hangfelvétel kiilon hanghordozon keriil rogzitésre.

A szenatus tagjainak jogallasara vonatkozo rendelkezések

3.8

(1) A szenatus tagjainak (a tovabbiakban: Szenatorok) jogallasara vonatkozé
rendelkezéseket az SZMR 6. §-a tartalmazza.



(2) Amennyiben a Szendator az iilésen nem tud részt venni, tdvolmaradasat és annak indokat
koteles irdsban bejelenteni a rektornak €s a Szenatus titkaranak legkésébb az iilést megeldzo

napig.
3) A Szenator hozzaszolasi joga napirendi pontonként els6 alkalommal 5 percre, azonos
napirendi pontndl tovabbi maximum 2 alkalommal 3 percre korladtozhat6. Az elndk tovabbi

hozzaszolast engedélyezhet, illetve megvonhatja a szo6t. Az elndk a napirendi ponthoz nem
tartoz6 hozzaszolas esetén is megvonhatja a szot.

Az eldterjesztések targyalasanak menete

4.8
(1) A Szenatus iilését az elndk vezeti, melynek keretében:
a) tajékoztatast ad a Szenatus aktudlis és el6zd iilése kozott tortént Egyetemet érintd
eseményekrol, intézkedésekrol, kozérdekii informaciokrol,
b) megnyitja az iilést €s megallapitja a hatarozatképességet a jelenlévo tagok 1étszamanak
kihirdetésével,
C) az 1lés kezdetén vagy az iilés folyaman beallo hatarozatképtelenség esetén az iilést
azonnal felfiiggeszti vagy berekeszti,
d) 2 szenatort felkér az iilés jegyzOkonyv hitelesitoi feladatainak ellatasara, melyek koziil
az egyiket az EHOK vagy az EDOK altal delegalt tagok koziil kell valasztani,
e) ismerteti az iilés napirendi pontjait, melyrdl a Szenatus nyilt szavazassal dont;
f) amennyiben a titkos szavazas papir alapon keriil lebonyolitasra a jelenlévd Szenatorok

koziil kijeloli a szavazatszamlald bizottsadg elnokét €s két tagjat, utobbiak kozil az egyiket a
hallgat6i onkormanyzatok altal delegalt tagok koziil kell valasztani; a jeldltekrél a Szenatus
nyilt szavazassal dont,

g) napirendi pontonként felkéri az eldterjesztét vagy képviseldjét a napirendi pont
eloadasara,

h) megnyitja, vezeti és lezarja a napirendi pontok vitait,

1) felhivhatja a hozzész6l6 figyelmét arra, hogy hozzéaszolasanak tartalma a targyalt
napirendi ponttdl eltér, vagy id6tartama az {ilés eredményességét veszélyezteti,

1) a vita soran felkéri a napirend el6terjesztdjét, hogy valaszoljon a hozzaszodlasokra,
modosito javaslatokra,

k) szavazasra bocsatja a hatdrozati javaslatokat és a hozzad kapcsolodd modositd
javaslatokat a jelen ligyrendben meghatarozott médon,

1) a papir alapon tortént titkos szavazas esetét kivéve megallapitja és kihirdeti a szavazas
eredményét,

m) az elnok targyalési sziinetet rendelhet el,

n) berekeszti az iilést.

(2) Az elére kikiildott napirendet az elndk az esetleges modositasokkal egyiitt szavazasra
bocsatja az (1) e) pont szerint. Az eldterjesztd vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont
elnapolasat vagy az eldterjesztés levételét a napirendrdl. Errdl a Szenatus vita nélkiil egyszeri
szotobbséggel dont.

3) Rendkiviili napirendi pontot kizarolag a rektor terjeszthet el az iilést megel6zd 3
munkanapon beliil, kiilondsen indokolt esetben az iilés kezdetekor. A rendkiviili napirendi
pontot az eldre kikiildott napirendi javaslattal egyiitt kell szavazasra bocsatani.

(4)  Azelndk az elfogadott napirendnek megfeleléen adja meg a sz6t az eléterjesztonek. Az
elndk valamennyi napirenden szerepld kérdésben koteles a hozzaszolas jogat megadni. Az
elndk donthet ugy, hogy elébb a kérdések, utdobb a hozzaszélasok hangozzanak el.



(5) A felszolalasra jelentkezettek koziil a felszolalasi jog az el6bb jelentkezdt illeti meg,
kivéve ligyrendi szokérést, melynek jelzésére a szavazorendszer lehetéséget biztosit. Ugyrendi
szokérésnek mindsiil kiilondsen, de nem kizarolagosan az adott napirendi pont vonatkozéasaban
targyaldsi sziinet elrendelése, vagy targyalasanak elhalasztdsdra, elnapoldsara vonatkozo
javaslat, utobbi indokolni sziikséges.

(6) Ha a Szenatus egyetlen tagja sem emel kifogast, az elndk felszolalasi jogot adhat
szavazati vagy tanacskozasi joggal nem rendelkezd jelenlévonek is. Kifogas esetén a Szenatus
nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel dont a felszolalasi jogrol.

(7 Béarmely szavazast igényld kérdésben a Szendtus jelenlévd tagjai egyharmadéanak
inditvanyara az elndk koteles legalabb tiz, legfeljebb harminc perces tandcskozasi sziinetet
elrendelni.

(8) Amennyiben az eredeti inditvanyhoz képest modosité inditvany érkezik az iilésen, a
modositast kell el0szor targyalni és szavazasra bocsatani, majd ha a sziikséges tobbséget
megkapta, akkor a médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt eldterjesztést kell targyalni és
szavazasra feltenni.

9) Ha a hatdrozati javaslathoz vagy a moddositd inditvanyhoz nem jelentkezik tovéabbi
felszolalo, az elnok a vitat lezarja, és szavazast rendel el. Szavazas el6tt a modositott hatarozati
javaslat szovegét felolvassa, a szavazast kdvetden kihirdeti a szavazas eredményét.

(10)  Azelnok akadalyoztatasa esetén az iilést a legidésebb vezetd oktatd szenatusi tag vezeti
le.

(11) A jegyzdkonyv hitelesitési és a szavazat szamlaldsi bizottsagi feladatokat a Szenatus
tagok rotacids rendszerben latjak el.

(12) A Szenatus iilésén allandé meghivottként tanacskozasi joggal vesznek részt az SZMR
6.§ (4) bekezdésében felsoroltak.

(13) A targyalt napirendi ponttdl fiiggéen a Szenatus iilésére meg kell hivni a kérdésben
érdekelt szervek képviseldit. A rektor a Szenatus iilésére a fenti bekezdésekben emlitetteken
kiviil mast is meghivhat, ha részvételét a napirendi pont megvitatasaban sziikségesnek tartja.

(14) A (12) és (13) bekezdésben felsorolt személyek szavazati joggal nem rendelkeznek —
kivéve, ha valasztott tagok —, tanacskozasi joguk keretében a felszolaldsuk napirendi
pontonként 2 percre korlatozhato.

A Szenatus hatarozatképessége, szavazas modja

5.8

(1) A szenatus lilése akkor hatarozatképes, ha tagjainak legaldbb hatvan szdzaléka jelen van,
dontéseit - ha torvény, a szervezeti €s miikodési szabalyzat vagy a sajat ligyrendje magasabb
szavazati aranyt nem ir el6 - jelen 1év0 tagjai tobbségének egyhanga szavazataval hozza.

(2) A Szenatus nyilt szavazassal hozza hatarozatait, kivéve
a) a személyi ligyeket,
b) azt az esetet, ha a Szenatus jelenlévo tagjainak tobb mint fele titkos szavazast kér.

3) A szavazas f0szabaly szerint szavazatszamlalé gép alkalmazésaval torténik.

(4) A nyilt szavazas a technikai feltételek hidnyaban és a Szenatus kihelyezett iilése soran
kézfelemeléssel torténik, a szavazatokat az elndk szdmolja Ossze és a titkar rogziti a
jegyzOékonyvben.



(5) A Szenatus minden tagja egy szavazattal rendelkezik, szavazni csak személyesen, az
iilésen lehet, az tilésrdl tavollévo tag nem szavazhat.

(6) A személyi tigyekre vonatkozo kiilon rendelkezések:

a) személyi ligyben a Szenatus titkosan szavaz, amennyiben adottak a technikai feltételek,
akkor szavazatszamlalo gép alkalmazasaval titkos szavazas mddban, amennyiben a technikai
feltételek nem allnak rendelkezésre, akkor papir alapt szavazast kell lebonyolitani;

b) amennyiben a személyi ligyekre vonatkozo titkos szavazas sordn a sziikséges tobbséget
egyik jelolt sem nyeri el, a két legtobb szavazatot kapott jelolt kozott 0j szavazast kell
elrendelni;

C) az ujabb szavazategyenlOség esetén az elndk ujra megnyithatja a vitat; az eljarast addig
kell folytatni, amig valamelyik jelolt a sziikséges tobbséget megkapja.

(7) A papir alapu szavazis szavazocéduldk alkalmazasdval torténik, az elndk 3 tagl
szavazatszamlald bizottsagot jeldl ki, amely a szavazo lapokat 6sszegytijti €s a szavazatokat
Osszeszamolja. A szavazolapokat és az ellendrzdlapot az titkar késziti eld, melyen egyértelmiien
eldonthetd formdban kell megjeldlni a kérdést és a szavazas modjat (pl.: ,,igen-nem”, tobb
lehetdség esetén maximum hany jeldlés, stb.).

(8) A papir alapt szavazas soran érvénytelen a szavazat:

a) ha nem a szavazolapon megjeldlt modon tortént a szavazas,
b) ha mindkét vagy egyik valaszt sem jelolték be,

C) ha a lehetségesnél tobb jeldltre szavaztak,

d) ha a véleménynyilvanitas nem egyértelmii.

9) Elektronikus szavazasra az Nftv. 12.§ (7) bekezdés k) pontban irtaknak megfeleléen
keriilhet sor. A rektor kezdeményezésére a Szenatus iilésen kiviil elektronikus uton (EHHO
rendszer) szavazhat és hozhat dontést, ha:

a) a dontés meghozatala soran a szavazasban részt vevok személye, a hatarozatképesség
hitelt érdemléen megallapithato;
b) legalabb harom munkanappal a szavazas kezd6 idépontjat megeldzden a napirendet és

a dontést megalapozé irasos dokumentaciot el kell juttatni a tagok, a fenntartd képviseldje
szamara azzal, hogy a szavazasra legalabb egy munkanapot kell biztositani,

C) az ligy egyszerll megitélési, illetve az elokészitést szolgald irasos dokumentécio6 alapjan
a szenatus tagja vagy a fenntartdé képviseldje részérdl olyan kérdés nem mertilt fel, amit a
dokumentécio egy alkalommal torténd kiegészitésével, modositasaval nem lehet kezelni; az
irdsos dokumentacio kiegészitése, modositasa esetén a b) alpontban meghatarozott hataridét a
kiegészitett, modositott irdsos dokumentacio tagokhoz torténd eljuttatasatol kell szamitani.

d) a szenatus tagja vagy a fenntartd képviseldje - legkésébb a szavazas kezdd iddpontjat
megelézden - nem javasolja a szenatus tilésének Osszehivasat, valamint
e) a szenatus tagjainak legalabb hatvan szdzaléka részt vett a szavazasban és a szavazasban

részt vett tagok tobb mint fele egyhangi dontést hozott.

Személyi kérdésekben tilésen kiviil elektronikus iton szavazni nem lehet.

Az elektronikus szavazas megszervezésérol €s lebonyolitdsarol — beleértve a szavazatok
Osszesitését és dokumentalasat — a Szendatus titkara gondoskodik. Ebben az esetben a Szenatusi
tagok szavazatukat a nyilatkozatuk szerint kizarolagos hozzaférésiiket biztositd e-mail cimiikrol
adhatjak le.

(10) Amennyiben a koriilmények nem teszik lehetdvé személyes szenatus tartasat (PL: vis
maior helyzet, kiilondsen jarvany stb.) a rektor kezdeményezésére a személyi kérdésekben a
Szenatus iilésen kiviil, szavaz6é urndkba leadott papir alapti szavazatokkal is hozhat dontést.
Ezen esetben az Egyetem Szent Istvan ¢és Kaposvari Campusan kell felallitani a



szavazohelyiségeket (szavazourndkat) és a titkos €s demokratikus valasztas biztositasarol
gondoskodni kell.

A Szenatus iilésének adminisztracidja

6.§

(1) A szenatusi iilés elokészitése €és lebonyolitdsanak szervezése a Szenatus titkaranak a
feladata, miikodési feltételeit a Rektori Kabinet és a Jogi és Kozbeszerzési Igazgatosag
Igazgatasi és Oktatasi Jogi Osztaly biztositja.

(2) A meghivo megkiildésérdl a Szenatus rendes iilése esetén valamennyi tag ¢s meghivott
részére a rektor gondoskodik a Rektori Kabinet utjan az iilés iddpontjat megel6z6 legalabb 6t
munkanappal.

(3) A Szenatus iilésén szerepld valamennyi érdemi napirendi ponthoz irasbeli eldterjesztést
kell késziteni és a tagoknak megkiildeni.

(4) Javaslattevé lehet a fenntarté Kuratérium elndke vagy az altala megbizott személy,
tovabba az Egyetem barmely alkalmazottja, aki javaslatit a szervezeti egység vezetdjén
keresztiil juttatja el a Szenatus titkdrhoz a szenatus@uni-mate.hu e-mail cimre az iilés
iddpontjat megeldzé 10 munkanappal. A Kuratérium képviseldje vagy az altala megbizott
személy is nyujthat be javaslatot

(5)  Ajavaslatok beérkezése utan a Szenatus titkar a rektorral egyeztetve 6sszedllitja a soron
kovetkez0 iilés napirendi pontjait.

(6) Elo6terjesztd lehet a fenntartd Kuratorium elndke vagy az altala megbizott személy, a
rektor, rektorhelyettes, gazdasagi féigazgato, koordinacios féigazgatd, Doktori és Habilitacios
Kozpont foigazgatod, campus-foigazgatd, intézetigazgato, szenator. Az eldterjesztd felelds:

a) a napirendi pont szakmai tartalmanak 0sszeallitasaért,

b) a formai ¢és tartalmi kovetelményeknek vald megfeleldségéért,
C) az eldzetes egyeztetések lefolytatasaért.

d) a hataridében torténé megkiildéséért.

(7) A Szenétus altal targyalando témakoroket az eldterjesztd az iilés idopontjat megel6zo 7
munkanappal koteles megkiildeni a titkdrnak, hogy az iilést legalabb harom munkanappal
megeldzden a hatarozati javaslatot is tartalmazo, ellendrzott, esetleges mellékletekkel ellatott
eloterjesztés feltdlthetd legyen a tagok szadmara az erre a célra rendszeresitett tarhelyre.

(8) A Szenatus rendkiviili iilése esetén a meghivd megkiildésérdl az iilés idépontjat
megel6z6 harom munkanappal kell gondoskodni.

9) A Szenatorok az iilést megeldzden irasban, indokolassal ellatott modositd javaslatot
tehetnek, amit a titkarnak kell megkiildeni. A modositéd javaslatot a napirend targyalasa soran
kell ismertetni.

(10) A ,,Egyebek” napirendi pontban szavazast igényl6 ligy nem szerepelhet.
(11) A Szenatus iilésén késziilt hangfelvétel alapjan 6sszefoglalo, irasos jegyzokonyv késziil.

(12) A Szenatus 1ilésérol késziilt jegyzOkonyvet, hangfelvételt, eldterjesztéseket,
hatarozatokat ¢és kivonatokat iktatni kell. Megorzésiikre az Iratkezelési szabdlyzat
rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell.

(13) A Szenatus iktatott anyagaiba — a zart {ilés anyaga és a személyi kérdést tartalmazo
el6terjesztés kivételével — az Egyetem alkalmazottainak és hallgatdinak betekintési joguk van.



(14) Barmelyik Szenatus tag vagy meghivott kérheti kiilonvéleményének, allaspontjanak és
indoklasanak jegyzOkonyvben torténd rogzitését. Ebben az esetben a jegyzokonyvhoz
mellékletként csatolni kell az eldterjesztést, a hozza kapcsolddo irdsos kiegészitést, modositast
¢s az esetleges kiilonvéleményt.

(15) A jegyzdokonyvet az adott iilést kovetd szenatusi iilés idOpontjaig kell elkésziteni és
hitelesiteni. A jegyzOkonyvet a jegyzokonyvvezeto €s a hitelesitok irjak ala.

(16) A Szenatus dontéseit hatarozatba kell foglalni és az Egyetem honlapjan, az intraneten
kell kozzétenni. A nyilvanossag biztositasara az SZMR 7.§ (9) bekezdésben foglaltak
vonatkoznak.

(17) A Szenatus hatarozatait évenként ujra kezdett folyamatos sorszamozassal kell ellatni,
mely tartalmazza az elfogadas datumat is, a hatarozatokrodl késziilt kivonaton fel kell tiintetni a
szavazati aranyokat is.

(18) A Szendtus hatarozatait az elndk és a titkar irja ald. A hatarozatokrdl késziilt kivonatot
a titkar irja ala.

Zaro rendelkezések

7.8
(1) Jelen szabalyzatot és mellékleteit a Magyar Agér- és Elettudomanyi Egyetem Szenatusa

2021. februar 01-jén véleményezte és annak tartalmaval a 4/2021 (I1.01.) szdmu hatarozataval
21 igen 0 nem szavazati aranyban egyetértett.

(2) Jelen szabalyzatot és mellékleteit a Magyar Agar- és Elettudoméanyi Egyetemért Alapitvany
Kuratériuma, mint Fenntarté 2021. februdr 01-jén 19/2021 (I1.01.) szamu hatarozataval
elfogadta.

(3) A szabalyzat és fliggeléke az elfogadassal egyidejlileg hatalyba 1épnek, ezzel egyidejiileg a

3/2020/2021 (VIIL.03.) szamu Szendtus hatarozattal elfogadott Szendtus ligyrend hatalyat
veszti.

(4) Jelen szabalyzat kozzétételérdl a Rektori Kabinet gondoskodik.

Godolls, 2021. februar 1.

Fiiggelék:

1. szamu fiiggelék: Eldterjesztés minta
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. El6zmények

Jelen pontban kell ismertetni az el6terjesztés okait, indokat. Milyen korilmények vezettek az
el6terjesztésben foglalt javaslat elkészitéséhez.

Itt kell megjeldlni a jogszabalyhelyeket, felsorolni a testiileteket, személyeket, akik részt vettek
az el6terjesztés elGkészitésében (véleményezték, targyaltak, mddositottak, stb.).

Torekedni kell a vilagos, értheté és lényegre t6r6 megfogalmazasra, ugy hogy a tényallas
egyértelmlen megallapithato legyen a jelen pontban foglaltak alapjan.

. ElGterjesztés

Jelen pontban kell réviden 6sszefoglalni, hogy milyen dontést/javaslatot/véleményt sziikséges
alkotnia a Szenatusnak.
Minden esetben igy kell kezdeni a mondatot:

Kérem a Tisztelt Szenatust, hogy pl. fogadja el/jeldlje ki/javasolja ..................

1. Hatarozattervezet

Itt kell a konkrét hatarozatot megfogalmazni. Minden esetben igy kell kezdeni a mondatot,
nem torélhetd:

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Szenatusa megtargyalta és ............ igen,
............ nem, ............ tartézkoddas mellett az alabbi hatarozatot hozza:

Keltezés
ElGterjeszts:
név
titulus



