
 

 

 
 

ÜGYINTÉZŐ 

A Magyar Agrár- és Élettudományi Egyetem Magyarország egyik meghatározó 

egyeteme és tudásközpontja rendkívül szerteágazó tevékenységi körrel és az 
egész országra kiterjedő campus és intézeti hálózattal rendelkezik. 
 

Egyetemünk Szőlészeti és Borászati Intézet Kecskeméti Kutató Állomás 
szervezeti egységébe keressük leendő munkatársunkat. 

 

Munkaidő: teljes munkaidő 

Jogviszony időtartama: határozatlan idejű 

A feladatok az alábbiak: 

• A Kutató Állomás üzemeltetésével kapcsolatos feladatok ellátása. 
• Épületek, gépészeti berendezések, esetenként mezőgazdasági és 

borászati gépek általános karbantartása, meghibásodás esetén a 
javíttatás megszervezése. 

• A Kutató Állomás területén vállalkozók bevonásával zajló beruházások, 
javítások és egyéb munkák alkalmával a vállalkozókkal történő 
kapcsolattartás, a vállalkozók munkájának segítése. 

• A Kutató Állomás területén található parkos területek gépi munkáinak 
elvégzése. 

• Gépjárművezetői feladatok ellátása. 

• A Kutató Állomás kezelésében lévő gépjárművekkel kapcsolatos 
adminisztratív tevékenységek végzése, meghibásodás esetén javíttatás 

megszervezése. 
• Postafiók ürítése, postai küldemények feladása. 



• A Kutató Állomás üzemeltetéséhez, kutatási feladataihoz kapcsolódó 

beszerzések lebonyolítása. 
• Meteorológiai mérőállomás által rögzített adatok lehívása. 
• Új kísérletek előkészítő munkáiban való részvétel. 

• Szakmai bemutatók szervezésében, bonyolításában történő részvétel. 
• Szőlészeti és borászati munkákban való részvétel. 

 

Jelentkezés feltétele: 

• Középfokú végzettség 
• MS Office programok felhasználói szintű ismerete 

• Proaktív, dinamikus, önálló munkavégzés 

• Eredmény- és sikerorientált személyiség  
• Jó a szervezőkészsége  

• Pontos és precíz 
• B kategóriás jogosítvány  
• cselekvőképes és büntetlen előéletű 

Az elbírálásnál előnyt jelent: 

• gépészeti ismeretek 
• vezetői engedély mezőgazdasági vontatóra és nehézpótkocsira 

• gépjárművek szervizelésével, javításával kapcsolatos ismeretek 
• szakmai tapasztalat 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• Fényképes szakmai önéletrajz 
• Motivációs levél a bérigény megjelölésével 

Amit kínálunk: 

• Versenyképes jövedelem 
• Hosszú távú és biztos munkalehetőség Magyarország egyik legnagyobb 

egyeteménél 
• Cafeteria (SZÉP kártya) 

• Változatos feladatok 
• Kiváló, támogató munkahelyi légkör, csapatmunka 
• Utazási költségtérítés 

• Céges mobiltelefon előfizetés 
• Folyamatos szakmai fejlődési lehetőségek (tréningek, konferenciák) 

biztosítása 

• Üdülési, sportolási lehetőségek 

A jelentkezés határideje: 2024. december 19. 

A jelentkezés módja:  

• A profession.hu állásportálon vagy az allaspalyazat@uni-mate.hu e-
mail címen keresztül. A tárgyban kérjük megjelölni a betöltendő 

munkakör elnevezését: „ügyintéző” és a pályázat azonosító számát: 
MATE-K/443-55/2024. 
 

A munkavégzés helye: 6000 Kecskemét, Katona Zsigmond u. 5. 

 

mailto:allaspalyazat@uni-mate.hu


Egyéb tájékoztatás: 

• A munkakör leghamarabb 2025. január 15-től tölthető be; 

• A pályázat elküldésével külön nyilatkozat nélkül is elfogadja az egyetem 

álláspályázatokról szóló adatkezelési tájékoztatójában foglaltakat: 

https://uni-mate.hu/documents/40312/242434/adatkezeles-

allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923 
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