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MAGYAR AGRAR- ES ELETTUDOMANYI EGYETEMERT ALAPITVANY

ADATKEZELESI SZABALYZATA

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetemért Alapitvany (székhely: 2100 Godélls, Pater Karoly u. 1.
Nyilvantartasi szam: 13-01-0004151; Adészam: 19292579-1-13; a tovabbiakban: Alapitvany) mint
adatkezel6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatilyon kivil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR vagy altalinos
adatvédelmi rendelet), az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011.
évi CXIIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan az adatkezelés rendjére az alabbi Adatvédelmi
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

Adatkezels megnevezése: Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetemért Alapitvany
Adatkezel6 nyilvantartasi szama: 13-01-0004151

Adatkezel6 székhelye: 2100 G6dolls, Pater Karoly u. 1.

Adatkezel6 képvisel6je: Dr. Csanyi Sandor kuratériumi elnok

Adatvédelmi tisztvisel6: Vulczné Villanyi Kinga

1. Fejezet

Fogalmak

A jelen Szabalyzatban irt fogalmakra az altalanos adatvédelmi rendelet iranyado, és azzal 6sszhangban az
alabbi fogalmakat a kovetkez6 meghatarozas szerint kell alkalmazni:

* adatkezelés: a szemdélyes adatokon végzett barmely muvelet, kiilondsen a gytjtés, régzités, tarolas,
atalakitas, megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, tovabbitas, kozlés, terjesztés, Osszekapcesolas, torlés stb.

(adatkezelési miaveletek).

¢ adatkezeld: aki a személyes adatok kezelésének céljat 6nalléan (vagy kézos adatkezelés esetén massal
egyutt) meghatarozza, valamint az adatkezelésre vonatkoz6 dontéseit meghozza és végrehajtja (vagy az

adatfeldolgozéval végrehajtatja).
» adatfeldolgoz6: aki az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan kezel személyes adatot.
* adatfeldolgozas: az adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési miveletek Gsszessége.

* adattorlés: az adat végleges és helyreallithatatlan felismerhetetlenné tétele.
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¢ adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sériilése, amely a személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

* adatvédelmi nyilvantartas: az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi tevékenységekrdl az altalanos

adatvédelmi rendelet 30. cikke szerinti tartalommal és formaban vezetett nyilvantartasok

* cimzett: természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki (vagy
amely) részére az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo adatot hozzaférhet6vé tesz.

e érintett: az a természetes személy, aki a személyes adat alapjan ténylegesen azonositott vagy

azonosithato.

* Incidensnek kell tekinteni minden olyan eseményt, amely illetéktelen (annak megismerésére
jogosultsageal nem rendelkez6) személy részére lehet6vé teszi a személyes adatok megismerését, példaul
a személyes adatokat tartalmazé e-mail szandékolt cimzettjétSl eltéré személynek valé megkiildése, a
személyes adatot tartalmaz6 informacids és kommunikacids technologiai eszkoz elvesztése, vagy az
informatikai rendszer feltorése.

* harmadik fél: természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki
nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatokkal muveleteket végeznek.

¢ alnevesités: olyan adatkezelés, amelynek kovetkeztében tovabbi informacié felhasznalasa nélkil nem
allapithaté meg, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciét kilén taroljak, valamint technikai és szervezési intézkedésekkel biztositott, hogy azt
azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ne lehessen kapcsolni.

* profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes jellemzSk értékelésére,
kilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz

kapcsolodo jellemzdk elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak.

* incidens-nyilvantartas: az adatvédelmi incidensekrdl az altalanos adatvédelmi rendelet 33. cikk (5)

bekezdése szerint vezetett nyilvantartas.

¢ kiilonleges személyes adat: a személyes adatok kilonleges kategoridit képezik a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra
utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és
biometrikus adatok, az egészségligyl adatok, valamint a természetes személyek szexualis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok.

* NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag, feligyeleti hatdsag.

* személyes adat: a ténylegesen azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre vonatkozo6 barmely
informacié. Azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kozvetett moédon, kiléndsen
valamely azonosité, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosit6 vagy a természetes személy
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testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy
tobb tényezé alapjan azonosithatd. Személyes adatnak mindsil pl. a természetes személy neve,
telefonszama, lakcime, bankszamlaszama, sziiletési helye és ideje, az e-mail cime, a réla készilt fénykép, a
beszédérdl készitett hangfelvétel, az IP cim stb. A személyes adatnak nem feltétele az, hogy valds vagy
objektiv legyen. A valotlan vagy szubjektiv adat is személyes adat. A munkavallalé adatai is személyes
adatok.

Kozvetett médon azonosithatonak mindsul valamely természetes személy, ha ugyan az adatbdl elsére nem
tanik azonosithaténak, de az adatot mas informaciokkal Osszekapcsolva az az egyént masoktol
megkiillonboztethetévé teszi.

Az azonosithatésig meghatarozasakor minden olyan modszert figyelembe kell venni, amelyet az
adatkezel6 vagy mas személy — figyelembe véve az azonositas koltségeit és idSigényét, szamitasba véve az
adatkezeléskor rendelkezésre all6 technoldgiakat, és a technologia fejlédését — a természetes személy
kozvetlen vagy kézvetett azonositasara felhasznalhat.

Kizarolag az él6 természetes személyre vonatkozo6 adat tekintendé személyes adatnak. A jogi személyek,
szervezetek és egyéb cégek adatai nem személyes adatok.

2. Fejezet

Az Alapitvany adatvédelmi rendszere

Az Alapitvany célja, hogy meghatarozza az altala kezelt személyes adatok védelme, tovabba azok
jogosulatlan felhasznalasnak megakadalyozasa érdekében az adatvédelemi el6irasok és az adatbiztonsagi
kovetelmények érvényesiiléséhez szikséges szabalyokat és az Alapitvany altal vezetett nyilvantartasok
mukodésének rendjét.

Az Alapitvany az Alapitvany sajatossagainak figyelembevételével e Szabalyzatban hatirozza meg az
adatvédelmi el6irasok megvaldsitasahoz sziikséges feladat- és hataskoroket.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Alapitvany altal foglalkoztatott munkavallalokra, valamint olyan
természetes személyekre és a jogi személyek, jogi személyiségeel nem rendelkezé szervezetek minden
olyan természetes személy alkalmazottjara, akik az Alapitvany szolgaltatasaival illetve tevékenységével és
az Alapitvany informatikai rendszereivel jogviszonyba vagy mas kapcsolatba kertilnek.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatkezelésére és adatfeldolgozasara, amely természetes
személy személyes adataira vonatkozik, beleértve az adatkezelés minden elemét, figgetleniil attél, hogy az

elektronikusan vagy papir alapon torténik.

Az Alapitvany a GDPR 37. cikke értelmében adatvédelmi tisztvisel§ kijelolésére koteles, igy minden
adatkezelése felett a feliigyeletet elsédlegesen az adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztvisel$ adatai:

Adatvédelmi tisztvisel6: Vulczné Villanyi Kinga
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E-mail: vulczne.villanyi.kinga@uni-mate.hu

Postai Cim: 2100 G6dolls, Pater K. utca 1

Telefon: (36) 30 132 9256

A Szabalyzatban el6irtak betartatasaért az Alapitvany minden munkatarsa felel6s.

Mindenki koteles gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be személyes
adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon kialakitdsra, hogy az
jogosulatlan személy részére ne legyen hozzatérhets, megismerhets, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

Az adatvédelmi tisztviseld iranyitja és ellenérzi az Alapitvany adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerét.

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség és kilonosen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i
szintG ismerete, valamint a feladatok ellatdsara val6 alkalmassag alapjan jelolték ki, aki az Alapitvany

munkavallal6ja.

Az Alapitvany a feladatai ellatisahoz biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 részére a feladat ellatasahoz
szitkséges forrasokat, valamint biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 az informaciés onrendelkezési
jog biztositasa érdekében végzett feladatai ellatasa soran utasitasokat senkit6l sem koteles elfogadni, ezen
feladatai ellatasaval 6sszefiiggésben nem bocsathato el és szankciéval nem sujthato.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az informacids onrendelkezési jog biztositasa soran kozvetlenil csak az
Alapitvany kuratériumanak tartozik beszamolasi kotelezettséggel.

Hatasko6rok az adatvédelemmel kapcsolatosan:

A kuratorium

— felel6s az Alapitvany altal kezelt személyes adatok védelméhez szitkséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasiért,

—  bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,
— felel6s az érintettek jogainak gyakorlasahoz szitkséges feltételek biztositasaért,

— felel6s az adatkezelésre iranyul6 ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysérté kortilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasahoz szitkséges
eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

— feltgyeli az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét,

— kiadja az Alapitvany adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyzatait,

—  kilondsen sulyos torvénysértés esetén a munkajogi konzekvenciakat alkalmaz a személyes adatot

jogszabalysérté moédon kezel6 munkavallalé ellen.

Az adatvédelmi tisztviseld

— tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Alapitvany, tovabba az adatkezelést végzé alkalmazottak
részére a GDPR, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban,
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— cllenérzi a GDPR rendeletnek, valamint az egyéb unidés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az Alapitvany személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatk6rok kijelolését, az adatkezelési miveletekben
részt vevé személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolddé auditokat is,

—  kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan, valamint nyomon kévett
az adatvédelmi hatasvizsgalattal kapcsolatos jogszabalyoknak megfelel6 elvégzését,

—  egyuttmikodik a felugyeleti hatdsaggal,

— az adatkezeléssel Osszefliggé tgyekben - ideértve az el6zetes konzultaciot is - kapcsolattartd
pontként szolgal a feligyeleti hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciét folytat vele.

Megbizottak, és munkavallalok

— felelések feladatkoriikben eljarva a személyes adatok Szabalyzat szerinti feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok
pontos és kévetheté dokumentalasaéret,

—  kotelesek a Szabalyzat el6irasai szerint kezelni a személyes adatokat,

— amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztetnek az adatvédelmi tisztviselével a személyes adatok
kezelését érint6 tigyekben,

— a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrél haladéktalanul tajékoztatjak az
adatvédelmi tisztviseldt,

— az Alapitvany megbizottai polgari jogi és bintetSjogi, az Alapitvany munkavallaloi ezen felil
munkajogi felel6sséggel is tartoznak a munkajuk soran végzett adatkezelési miveletek

jogszerlségéért és a jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért,

—  vétkes kotelezettségszegésnek mindsil amennyiben a munkavallalo, vagy megbizott nem tartja be
a jelen szabalyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyokban foglalt
kotelezettségeit. A munkavallaléval szemben ilyen esetben a munkaszerzédésében irt hatranyos
jogkovetkezmények alkalmazhatoak.

3. Fejezet

Az adatkezelés elvei

Az Alapitvany az adatkezelések soran kiemelten fontosnak tartja az alabbi alapelvek betartasat,
adatkezeléseit ezek mentén hatarozza meg;:

Személyes adat kizardlag egyértelmiien meghatarozott, jogszerti célbodl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetS. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok gyGjtésének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.
(,,jogszertliség, tisztességes eljaras és atlathatésag”)
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Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen,
a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhet6. (,,célhoz kotottség”™)

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek,
és a szitkségesre kell korlatozédniuk. (,,adattakarékossag”)

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz
szitkséges ideig lehessen azonositani. (,,pontossag”)

Az Adatkezel6 koteles a személyes adatok kezelésével jar6 folyamat kialakitasakor, a személyes adatok
kezelésének megkezdését megel6z6en meghatarozni azokat az eljarasokat, amelyek biztositjak, hogy a
személyes adatok az adatkezelés id6tartama alatt pontosak és naprakészek maradjanak.

A munkavallalé a feladatai ellatasa soran koteles az érintett altal megadott adatokat pontosan,
amennyiben a belsé szabalyozas a személyes adatok okmanyok, okiratok segitéségével valo ellenérzését
irja el6, akkor az okiratokban, okmanyokban foglaltak szerint régziteni.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé. A személyes adat az
adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithatd. Az
érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az Alapitvany rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel,
amelyek a helyreallitashoz sziikségesek. (,,korlatozott tarolhatésag”)

Az Adatkezel6 koteles a személyes adatok kezelésével jard folyamat kialakitasakor, a személyes adatok
kezelésének megkezdését megelé6z6en meghatarozni azt a hatarid6t, ameddig az adatokat kezeli. A
hatarid6 meghatarozasaval egyidejileg az Adatkezel6 koteles meghatarozni az Alapitvany az adatok
torlésének modjat és folyamatat. Amennyiben az adatok torlésére az adathordozé megsemmisitése utjan
kertl sor, az adathordoz6 megsemmisitésének folyamatat is meg kell hatarozni.

Az adatkezelés soran arra alkalmas muiszaki vagy szervezési - igy kiillonésen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmistlésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
kialakité - intézkedések alkalmazasaval biztositani kell a személyes adatok megfelel§ biztonsagat.
(,,integritas és bizalmas jelleg”)

Az Alapitvany felel6s a fenti iranyelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara. (,,elszamoltathatésag”)

4. Fejezet
Személyes adatok kezelésének altalanos szabalyai
A személyes adatok az Alapitvanynal az alabbi feltételek teljesiilése esetén kezelhetSk:

a) az adatkezelés jogalapja a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésének valamely pontjat  teljesiti, {gy:
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b)

)

aa)

ab)

ac)

ad)

ae)

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténé 1épések megtételéhez
szitkséges;

az adatkezelés az Alapitvanyra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szitkséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

az adatkezelés kozérdekd vagy az Alapitvanyra ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

az adatkezelés az Alapitvany vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilonosen, ha az érintett gyermek;

az adatkezelésre vonatkozoéan az adatvédelmi kockazatelemzés, és amennyiben sziikséges, gy az

adatvédelmi hatasvizsgalat elkésziilt — ha pedig az adatvédelmi hatasvizsgalat alapjan az adatkezelés

a kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban is valoszindsithetéen magas kockazattal

jar, ugy a NAIH-al valé konzultacié megtortént, és az adtakezelést a NAIH nem tiltotta meg, illetve

az altala el6irt feltételeket az Alapitvany teljesitette;

az adatkezelés az Alapitvany adatvédelmi nyilvantartasaban régzitésre kerilt, vagy — az adatkezelés

megkezdését kovetéen — haladéktalanul régzitésre kerdl.

Ha a személyes adatok kezelése az adatgyijtés eredeti céljatdl eltérd célbol valik szitkségessé, és e célok

egymassal OsszeegyeztethetSk, az adatkezelési mutvelet elvégzéséhez nem kell 4j jogalapot megjeldlni.

A célok Gsszeegyeztethetdségérdl valdé dontés soran figyelembe kell venni

a személyes adatok gydjtésének kérilményeit,

az érintett és az Alapitvany kozotti kapcesolatot (pl. van-e egyenl6tlenség),

a személyes adatok jellegét (kulonleges adatok-e),

azt, hogy a tovabbi adatkezelés az érintettre milyen kévetkezménnyel jarna, és

megfelel garanciak allnak-e rendelkezésre (pl. titkositas, alnevesités).

Nem kell kilon mérlegelni a célok GsszeegyeztethetGségét, ha a tovabbi adatkezeléshez az érintett

hozzajarult, vagy ha azt uniés vagy nemzeti jog irja el6. A kozérdekl archivalas, tudomanyos vagy

torténelmi kutatds, vagy statisztikai célbdl folytatott tovabbi adatkezelés jogszertinek tekintheto.

Eltéré célbol valo tovabbi adatkezelés megkezdése el6tt a célok Gsszeegyeztethetbségérdl vald dontésrél

és a figyelembe vett szempontokrdl emlékeztet6t kell késziteni; az érintettet tovabba tajékoztatni kell az

eltérds célrdl.
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Minden olyan adatkezelés esetén, amelyben az adatkezelés céljat és eszkozeit nem kizardlag az Alapitvany
hatarozza meg, ugy az adatkezelés tovabbi feltétele, hogy az Alapitvany a t6bbi adatkezel6vel a GDPR
rendelet 20. cikke (K6z6s adatkezel6k) szerinti megallapodast megkosse.

Ha az Alapitvany
a) adatfeldolgozoként jar el, vagy

b) az adatkezelés soran adatfeldolgozot (al-adatfeldolgozot) kivan igénybe venni, és az
adatfeldolgozoi feladatokrél nem — vagy nem teljeskortien — rendelkezik jogszabaly, az
adatfeldolgozéi feladatok ellatasardl szerzédést kell kotni az altalanos adatvédelmi rendelet 28.
cikke (Adatfeldolgozd) (3) bekezdése, és az Infotv. 25/D. §-dban foglalt szerinti tartalommal.

Az Alapitvany adatkezelésének barmilyen kiszervezése esetén megbizonyosodik arrél, hogy az igénybe
vett szolgaltatd biztositja az adatkezelés soran az adatbiztonsag megfelel$ garanciait.

5. Fejezet
A jogos érdek, mint jogalap és az érdekmérlegelési teszt

Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszer(, amennyiben az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik £él jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szitkségessé.

Az adatkezelés jogszertiségének vizsgalatahoz az Alapitvany érdekmérlegelési tesztet folytat le, mely
soran az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos mértékd
korlatozasat vizsgalja és megfelel6en alataimasztja.

Az érdekmérlegelési teszt soran az Alapitvany azonositja jogos érdekét az adatkezeléshez, valamint a
sulyozas ellenpontjat képezé érintetti érdeket és az érintett alapjogot. Az Alapitvany a mérlegelés soran
figyelembe veszi kilondsen a kezelt, illetve kezelend6 adat természetét ¢és szenzitiv jellegét,
nyilvanossaganak mértékét, az esetlegesen bekovetkezd szabalysértés sulyossagat, stb.

Az érdekmérlegelési teszt részeként sziikségességi-aranyossagi tesztet folytat le az Alapitvany, amelynek
értelmében a személyes adatok védelme aloli kivételeknek és a védelem korlatozasainak a feltétlentl
szitkséges mérték hatarain belill kell maradniuk. A kezelhet6 adatok jellege és mennyisége nem haladhatja
meg a jogszerd érdekek érvényesitése céljabol sziikséges mértéket. Az aranyossag vizsgalata a célok és a
megvalasztott eszk6z6k kozotti kapcesolat értékelését foglalja magaban. A valasztott eszk6zok a
szitkségesség mértékét nem haladhatjak meg, azonban az eszkozoknek is alkalmasnak kell lennitik a
meghatarozott cél elérésére.

A sulyozas elvégzése alapjan az Alapitvany megallapitja, hogy kezelhet6-e a személyes adat. A teszt
eredményérdl az érintettek tdjékoztatast kapnak, melybdl egyértelmuen kidertl, hogy mely jogos érdek
alapjan és miért tekinthet6 aranyos korlatozasnak az, ha az Alapitvany ezen jogalapra hivatkozva kezeli
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a személyes adatot, tehat az Alapitvany adatkezeléséhez fiz6d6 jogos érdeke miért mulja feliil az érintett

érdekeit, illetve jogait.

6. Fejezet
Adatbiztonsag

Az Alapitvany az adatkezeléssel jaré folyamat megtervezése soran az adatkezelés megkezdését
megeléz6en koteles kialakitani, illetve kialakittatni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket,
amelyek az adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint az érintett személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett valtozé valdszinlGségl kockazatok figyelembevételével kockazataranyosan
megfelel$ szintl adatbiztonsagot garantalnak.

Az Alapitvany koételes mérlegelni az adatkezelés érintettekre gyakorolt kockazatait, figyelembe véve a
kils6 és a bels6 emberi, valamint a nem emberi kockazatokat, azoknak a személyes adatok
bizalmassagara, sérthetetlenségére és rendelkezésre allasara gyakorolt hatasait, a kockazat silyossaga és
bekovetkezésének valoszintsége szempontjabol.

Amennyiben a kockazatok értékelése eredményeként a kockazatok csokkentése szikséges, akkor az
Alapitvany koteles megtenni a kockazatokat csékkentd intézkedéseket.

Az adatok megfelel6 biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kételes megtenni az Adatkezeld:

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Alapitvany az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

a) A személyes adatokat tartalmazé papir alapu dokumentumokat, papir alapu nyilvantartasokat jol
zarhat6 helyiségben, azon belil pedig zarhato taroléeszkozben (példaul irodabutor) kell tarolni azt
kovetSen, hogy azokkal a munkavégzés befejez6dott.

b) A személyes adatokat tartalmazé papir alapti dokumentumokat az irattari selejtezésbdl szarmazo
hulladékkal megegyez6 médon (iratmegsemmisit6 alkalmazasaval) kell megsemmisiteni.

c) A személyes adatokhoz valé hozzaférés megtervezésekor és fenntartasakor a sziikséges és
elégséges hozzaférés elvét érvényesiteni kell.

d) aziratokhoz az illetékesek férhetnek hozza, amennyiben a munkavallalok nyomtatnak, tigyelnitak
kell arra, hogy miel6bb elvegyék a nyomtatokrol a személyes adatokat tartalmazo iratokat;

A szamitégépen, illetve az egyetemi szerver tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
Alapitvany az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

a) aszamitégépen talalhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz016, azonosithaté jogosultsaggal -
legalabb felhasznal6i névvel és jelszéval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérél az Alapitvany
rendszeresen gondoskodik.

b) aszamitogéphez kiilsé eszkoz csak a rendszergazda jovahagyasaval csatlakoztathatd, minden kiilsé
eszkoz csatlakoztatasanak ténye, id6pontja és az eszkozzel torténd adatforgalmi adatok naplozasra
kertlnek;
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g)
h)

a szerveren tarolt adatokhoz csak megfelel6 jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek
férhetnek hozzi;

A személyes adatokat tartalmazé elektronikus allomanyok eléréséhez hasznalt munkaallomast a
munkavégzés befejezése vagy sztneteltetése esetén zarolni kell.

A személyes adatokat tartalmazé elektronikus allomanyokon a mobil adathordozén (pendrive,
mobil HDD, SSD stb.) val6 tarolasa alatt vagy e-mailen valé kiildésekor az Alapitvany altal
biztositott, titkositast lehetévé tevé megoldasokat kell alkalmazni.

amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az adatot
tartalmazoé fajl visszaallithatatlanul torlésre kertl, az adat Gjra vissza nem nyerhetd;

a személyes adatokat kezel6 halézaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;
a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkézokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza

illetéktelen személyek haldzati hozzaférését.

Az Alapitvany altal kezelt személyes adatok nem kezelhetdk, tarolhatok, tovabbithatok publikus
felh6szolgaltatasban.

A személyes adatok biztonsaga érdekében az Alapitvany az alabbi jogosultsagkezelési

elSirasokat alkalmazza:

a)
b)
)

d)

4j jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsag megvaltoztatasat a rendszert izemeltet6 informatikus
végzi;

a jogosultsagok megallapitasanal a munka elvégzéséhez sziikséges és elégséges jogokat kell szem
el6tt tartani;

kertilni kell a teljes hozzaférést, illetve az informatikai adminisztratori tevékenységeket lehetévé
tevé jogosultsagok mas munka elvégzéséhez torténd kiosztasat;

kiils6 — karbantart6 vagy fejleszté — cég alkalmazottja folyamatosan mikodd, korlatlan idére sz6lo

hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az Alapitvany munkafolyamatait gy szervezi meg, hogy személyes adathoz

csak olyan munkatars és csak annyi ideig férhessen hozza, akinek az az adat a feladatai ellatasahoz

elengedhetetlentl szitkséges.

7. Fejezet
Adatvédelmi incidensek

Adatvédelmi incidens bekovetkezésének eléfeltétele a biztonsag sériilése, azaz a biztonsagi incidens, igy
kilénosen, de nem kizardlagosan adathordozé (USB, CD, DVD, HDD), laptop elvesztése vagy ellopasa;

hacker tamadas; jelsz6 elvesztése, jogosulatlan személy altali megismerése; dokumentum elvesztése,

jogosulatlanok szamara elérhetévé valasa.

A biztonsag sériilése nem egyenlé az adatvédelmi incidens bekovetkezésével. Adatvédelmi incidens

akkor kovetkezik be, ha a biztonsag sériilésébdl fakaddan a személyes adatok véletlen vagy jogellenes
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megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa, jogosulatlan kozlése vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférés kévetkezik be.

Adatvédelmi incidens tehat az, ha a személyes adatoknak

a) bizalmassaga: a személyes adatokhoz jogosulatlan személyek hozzafértek,

b) sértetlensége: a személyes adatokat jogellenes vagy véletlen megvaltoztatisa, aminek
kovetkeztében a személyes adatok mar nem alkalmasak arra a célra, amire azt kezelték,

c) rendelkezésre allasa: személyes adatokhoz val6é hozzaférése az adatkezelének tartdsan megsziint
vagy az adatok véglegesen elvesztek

egytuttesen, vagy ezek kozil barmelyik 6nalléan, vagy barmely kombinaciéban séril.

Ha a biztonsag sérilése bekévetkezett, de kizarhaté a személyes adatok sérilése, akkor adatvédelmi
incidens nem koévetkezik be, incidensrél nem beszélhetlink.

Az Alapitvany ezért a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst az alabbi elSirasok szerint kezeli:

1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

Az Alapitvany minden munkavallal6ja, megbizottjai kotelesek az Alapitvanyon belul tortént adatvédelmi
incidenst a tudomasira jutast kévetéen haladéktalanul jelenteni az adatvédelmi tisztvisel6hoz. A
bejelentés tartalmazza a bejelent nevét, beosztasat, valamint az incidens targyat, rovid lefrasat és azt,
hogy az incidens érinti-e az Alapitvany informatikai rendszerét. Amennyiben az adatvédelmi incidens
érinti az Alapitvany informatikai rendszerét is, akkor a bejelentést az Alapitvany informatikaért felelGs
személyének (a tovabbiakban: informatikus) is meg kell kiildeni.

2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa, értékelése

Az Alapitvanynal adatvédelmi tisztvisel6 — informatikai rendszert érinté incidens esetén az
informatikussal egyiittmtkodve — megvizsgalja a bejelentést és amennyiben sziikséges, a bejelent6tél
tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozéan. Az adatvédelemi tisztvisel§ felhivasara a bejelent6
koteles megadni: az adatvédelmi incidens targyat, bekévetkezésének idSpontjat és helyét, az adatvédelmi
incidens egyéb kortlményeit, az adatvédelmi incidens altal érintett adatok korét, mennyiségét, az
adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és szamat, informaciét arrdl, hogy az adatvédelmi
incidens informatikai rendszert érint-e, az adatvédelmi incidens varhaté hatasait, az adatvédelmi incidens
megel6zésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedések felsorolasat.

A bejelent6 az adatszolgaltatast haladéktalanul 1 teljesiti. Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése
vizsgalatot igényel az Alapitvanynal adatvédelmi tisztviselS, valamint egyéb, a vizsgalat lefolytatasahoz
szitkséges személyek bevonasaval lefolytatja a vizsgalatot.

Az adatvédelmi tisztvisel6 vizsgalatanak legalabb az alabbi informaciok feltarasara ki kell terjednie:

a) az incidens jellegére,
b) bekovetkezésének idépontja és helye,
c) az érintettek hozzavetSleges szamara,
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d) azérintettek korének meghatarozasara (érintettek kategoriai),

e) az érintett adatok hozzavetSleges szamara,

f)  az érintett adatok korére,

2) azincidensbdl eredd, valészintsithet6 kévetkezményekre,

h) informaciot arra vonatkozoan, hogy milyen jellegli kockazatrél van szo,

1) azadatvédelmi incidens magas kockazattal jar-e az érintettek jogaira és kotelezettségeire
) szilkséges-e az érintettek tajékoztatasa az incidensrél

k) amennyiben nem sziikséges az érintettek tajékoztatasa, ennek indokait,.

) azincidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedésekre.

Az adatvédelmi incidens kivizsgalasarol adatvédelmi tisztvisel6 koteles jelentést késziteni, amely
tartalmazza legalabb

a) ajelentés iktatészamat,

b) ajelen pontban meghatarozott, a vizsgalat soran feltart informécidkat

c) azta tényt, hogy tortént-e bejelentés a NAIH felé,

d) azta tényt, hogy az érintetteket értesitette-e az Alapitvany

e) ajelentés keltét,

f)  az adatvédelmi tisztvisel6

Az adatvédelmi incidens kivizsgalasarol készilt jelentést a jelentés elfogadasat kdveté 3 munkanapon
beltl ki kell nyomtatni az incidensek nyilvantartasahoz val6 csatolas érdekében.

A vizsgalat eredménye haladéktalanul megkuldi az adatvédelmi tisztvisel$ a kuratériumnak. A vizsgalat
eredményeként az Alapitvany kuratériuma — sziikség esetén az informatikus tanacsat kikérve —
intézkednek a sziikséges 1épések megtételérSl. A vizsgalatot legkésébb az Alapitvany kuratériumahoz
érkezéstol szamitott harom munkanapon belil be kell fejezni.

3. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa
Az adatvédelmi incidensrél az Alapitvanynal az adatvédelmi tisztvisel$ nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza:

—  az érintett személyes adatok korét,

— az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
— az adatvédelmi incidens id6pontjat,

— az adatvédelmi incidens korilményeit,

—  hatasait,

— az elharitiasara megtett intézkedéseket és

—  egyéb jogszabalyban el6irt adatokat.
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4. Az adatvédelmi incidens bejelentése a feliigyeleti hatésag részére

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst az Alapitvany tudomasara jutdsit kovetSen
haladéktalanul, de legkésébb az incidens Alapitvany tudomasara jutasatdl szamitott 72 6ran beliil
bejelenti a feltgyeleti hatésag részére, kivéve, ha az incidens valészintsithet6en nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg hataridében, az
Alapitvanynal az adatvédelmi tisztvisel6 koteles ennek okat igazolni a feliigyeleti hatésag részére.

A hatosagi bejelentésnek tartalmaznia kell:

— az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
— az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,
— az adatvédelmi incidens val6szindsithet kovetkezményeit és

— az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

Amennyiben az adatvédelmi incidenshez kapcsolédd informacidk teljes kord  feltarasa a
tudomasszerzéstdl szamitott 72 6ran belil nem lehetséges, az nem akadalyozza az adatvédelmi incidens
NAIH felé torténd bejelentését.

5. Az érintettek tajékoztatasa adatvédelmi incidensrdl

Ha az adatvédelmi incidens valészintsithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagara nézve és az érintettek tajékoztatasa szitkséges. Ebben az esetben az adatvédelemi
tisztségvisel§ haladéktalanul értesiti az érintetteket. Az érintettek tajékoztatasa fiiggetlen a feliigyeleti
hatosag felé iranyul6 tajékoztatasi kotelezettségtdl.

A magas kockazat mérlegelésénél figyelembe kell venni kiilonosen, hogy

a) azincidens kovetkeztében kik fértek, férhettek hozza a személyes adatokhoz,

b) érzékeny személyes adatokat érintett-e az incidens (igy kuléndsen személyes adatok kilonleges
kategoriait vagy pénzigyi adatokat, szabalysértéssel, blncselekménnyel Gsszefiiged adatokat,
ideértve az erkolesi bizonyitvanyban feltiintetett adatokat is),

c) egy adott érintettr6l mekkora mennyiségl személyes adatot érintett az incidens, az incidenssel
érintett személyes adatok alkalmasak-e az érintettre nézve olyan kovetkeztetés levonasara (példaul
vagyoni helyzetére, egészségligyi allapotara stb.), ami alapjan kivalasztas célcsoportja lehet valamely
blnelkovetd szamara,

d) az incidens kovetkeztében — ideértve a személyes adatok rendelkezésre allasanak hianyat is — az
érintett életének, egészségének, szocialis kapcsolatainak, tarsadalmi megitélésének fenntartdsat,
fennmaradasat biztosit6 intézkedések nem tehet6k meg vagy ezek sériilnek,

e) az adatok felhasznalasaval személyiséglopas kovetkezhet be,

f) azincidens gyermekeket vagy kiszolgaltatott helyzetben 1év6 személyeket érintett.

Az érintettek tajékoztatasanak az alabbi informaciokat kell tartalmaznia:
a) az adatvédelmi incidens jellegét,

oldal 16 / 24



b) azokat az intézkedéseket, amelyeket az érintett maga meg tud tenni az incidens kovetkeztében az
6t érint6 hatasok elharitasara, csokkentésére (példaul jelsz6 megvaltoztatasa stb.),

c) azincidensbdl eredd, valészintsithet6 kovetkezményeket,

d) azincidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket.

Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

a) ha az Alapitvanynal olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett
adatokra vonatkozéan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szamara wvald
hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhet6ségét;

b) ha az adatvédelmi incidens bekdvetkezését kovetben az Alapitvany olyan intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valészintsithet6en nem valésul meg;

¢) ha a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatas elektronikus uton is
megtorténhet.

8. Fejezet

Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jard esetekben az Alapitvany
koteles — annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét, hatokorét, koriilményeit és céljait, valamint a
kockazat forrasait figyelembe véve felmérje a magas kockazat kilénds valoszintségét és sulyossagat — az
adatkezelés el6tt adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni. Bz a hatasvizsgalat magaban foglalja kilonosen
az emlitett kockazat mérséklését, a személyes adatok védelmét, valamint az e rendeletnek valé megfelelés
bizonyitasat célzé tervezett intézkedéseket, garanciakat és mechanizmusokat.

1. Adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa

. Egymashoz hasonlé adatkezelési muveletek, amelyek hasonl6é kockazatokat jelentenek, egyetlen egy
hatasvizsgalat keretében is elvégezhetSk.

A hatasvizsgalatot f6szabaly szerint az adatvédelmi tisztvisel§ végzi. Amennyiben sziikséges, adatvédelmi
szakért6 véleményét kell kikérni a hatasvizsgalat lefolytatasa soran.

2. A hatasvizsgalat elemei
a) az adatkezelés lefrasa

A hatasvizsgalat lefolytatasa soran részletesen be kell mutatni a vizsgalt adatkezelést, kitérve az
adatkezelés kornyezetének vizsgalatara is. Be kell mutatni ezek alapjan az alabbiakat:

—  személyes adatok korét,

— adatkezelés céljat,
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— adatkezelés jogalapjan,

— adatfelvétel modjat,

—  kik férhetnek hozza a személyes adatokhoz,

—  megbrzési hataridSket,

— az adatkezelést tamogato informatikai rendszereket,

— el kell késziteni az adatkezelés funkcionalis lefrasat.
b) jogszabalyi megfelel6ség

A hatasvizsgalat kiterjed arra is, miként felel meg az adatkezelés hatalyos el6irasainak, illetve az adatkezeld
hogyan biztositja az érintetti jogok gyakorlasanak feltételeit.

¢) kockazatok meghatarozasa, elemzése

A hatasvizsgalatban az Alapitvany elemzi a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas
kockazatokat, {gy els6 1épésként sziikséges egy kockazati lista felallitasa. Ennek megfeleléen vizsgalja:

— a kockazatok forrasat, természetét

—  sajatossagait,

—  sulyossagat (alacsony-kézepes-magas kockazat),

— miként fordulhatnak el6 az egyes kockazatok kapcsan a nem kivant hatiasok, mekkora a

valészinisége ennek bekévetkeztének és ez milyen kovetkezményekkel jar az érintett
maganszférajara nézve.

d) garanciak és intézkedések meghatarozasa

A hatasvizsgalatban sziikséges kitérni arra, milyen intézkedéseket tesz az Alapitvany a kockazatok
csokkentésére, illetve megsziintetésére. Részletezni kell tovabba, hogy az intézkedés milyen mértékben
csokkenti a kockazatot, ki felelés az intézkedés végrehajtasaért és az intézkedés mennyire altalanos
megoldasa a kockazat csokkentésének. A hatasvizsgalat elvégzését kbvetben szitkség szerint, de legalabb
az adatkezelési muveletek altal jelentett kockazat valtozasa esetén gondoskodik a hatasvizsgalat
telilvizsgalatardl, mely soran a kockazatok értékelését ujra elvégzi. A kockazatok feltlvizsgalatat legalabb
3 évente el kell végezni.

2. FElozetes konzultacio

Amennyiben az elvégzett hatasvizsgalat azt allapitja meg, hogy az adatkezelési folyamat
valészindsithetéen magas kockazattal jar, akkor az Alapitvany az adatkezelési folyamat megkezdését
megel6z6en konzultaciot kezdeményez a feliigyeleti hatosaggal.

A konzultacié kezdeményezése soran az Alapitvany csatolja:

—  az elvégzett hatastanulmanyt,
— az Alapitvany hataskorrel rendelkezé kuratoriumi tagjanak megnevezését,

— az adatkezelési folyamatban résztvevé adatkezel6(k), adatfeldolgozo(k)feladatkoreinek
felsorolasat,
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—  az adatkezelés céljat, modjat és

—  az érintettek jogal, szabadsagai biztositdsanak védelmében hozott intézkedéseket, garanciakat.

8. Fejezet

Az érintetti jogok gyakorlasa

Az alabbi pontokban felsorolt érintetti jogok az Alapitvany elérhet6ségein keresztiil el6terjesztett kérelem
utjan gyakorolhatoak. Postai uton az Alapitvany székhelyére, a 2100 G6doll6, Pater Karoly u. 1. cimre,
mig elektronikus dton a vulczne.villanyikinga@uni-mate.hu e-mail cimre kiildhetik meg a panaszaikat.

Az Alapitvany a jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak benyujtasatél szamitott
legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb egy honapon beliil elbiralja és dontésérdl az érintettet irasban vagy, ha
az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta be, elektronikus uton értesiti.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két
hénappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol az adatkezel6 a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon belill tajékoztatja az érintettet.

Ha az Alapitvany adatfeldolgozo, az adatfeldolgozassal kapcsolatban kézvetlentl az érintettnek nem
nyujthat tajékoztatast, és az érintetti kérelmeket kozvetlenil nem intézheti, kivéve, ha az adatfeldolgozoi
szerz6dés, jogszabalyi rendelkezés, vagy az adatkezeld irasbeli utasitasa ettdl eltéréen rendelkezik.

Az Alapitvany az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett erre iranyuld kérésére
elsé alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kdvetSen, ha az érintett kérelme egyértelmten
megalapozatlan, vagy — kilonosen ismétl6dé jellege miatt — tilz6, adminisztrativ koltségeken alapulo,
ésszert mértékd dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljestilése és az érintett jogainak védelme érdekében az Alapitvany
egyezésérdl, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd betekintés, illetve azokrél masolat
kiadasa is az érintett személyének azonositasahoz kétott.

1. Tajékoztatas személyes adatainak kezelésérdl

Az érintett kérelmére az Alapitvany tdjékoztatast ad az Alapitvany altal kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az
adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idStartamarol, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel
Osszefliggb tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koralményeirdl, hatasairdl és az elharitasara
megtett intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas
jogalapjardl és cimzettjérdl.
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2. Személyes adatokhoz val6é hozzaférés

Az érintett jogosult arra, hogy az Alapitvanytol visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a kovetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat k6zolték
vagy kozolni fogjak, ideértve kiillonésen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idStartama, vagy ha ez nem lehetséges,

ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az ¢érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Alapitvanytol a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) avalamely feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
@) ha az adatokat nem az érintettdl gyGjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel jar.

Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles koérben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezéstre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

3. Helyesbitéshez val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Alapitvany indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozoé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan torténd —
kiegészitését.

4. Torléshez valo jog (Az elfeledtetéshez valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Alapitvany indokolatlan késedelem nélkil torolje a ra
vonatkozo6 személyes adatokat, az Alapitvany pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtétték vagy mas
moédon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;
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c) azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezs jogszerl ok az adatkezelésre;
d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Alapitvanyra alkalmazandé unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f)  aszemélyes adatok gydjtésére az informacios tarsadalommal 6sszefiiged szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan keriilt sor.

Ha az Alapitvany nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a fentiek szerint azt torolni koteles, az
elérhet6 technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien
elvarhato 1épéseket —ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat
kezel6 adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte téliik a szoban forgd személyes adatokra mutaté linkek
vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az adatok torlése nem kezdeményezhetd, ha az adatkezelés szikséges: a véleménynyilvanitas
szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabdl; a személyes adatok kezelését el6iro, az
Alapitvanyra alkalmazandé uniés vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl
vagy az Alapitvanyra alapité okiratdban meghatarozott tevékenységével Osszefiiggésben végzett feladat
végrehajtasa céljabol; a népegészség-ligy tertletét érintd, vagy archivalasi, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, kozérdek alapjan; vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Alapitvany korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljestl:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Alapitvany ellenérizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak kotlatozasat;

c) az Alapitvanynak mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keril, hogy az Alapitvany jogos indokai elsébbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével
csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely
tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az Alapitvany az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak
teloldasarol el6zetesen tajékoztatja.
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Az  Alapitvany minden olyan cimzettet tdjékoztat a  helyesbitésrdl,  torlésr6l  vagy
adatkezeléskorlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot k6zolték, kivéve, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az Alapitvany tajékoztatja e
cimzettekrol.

6. Az adatok hordozhatésagahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Alapitvany rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az
adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés az érintett hozzajarulasan, vagy szerzédésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt médon térténik.

Az adatok hordozhatésagahoz valé jog fentiek szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy —
ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezel6k koézotti kdzvetlen tovabbitasat.

E jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez val6 jogot. Az emlitett jog nem alkalmazando abban az esetben,
ha az adatkezelés kézérdekd vagy az alapitéd okirataban meghatarozott tevékenységével Gsszefliggésben
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. A bekezdésben emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok

jogait és szabadsagait.
7. Visszavonas joga

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatainak kezelésére vonatkoz6 hozzajarulasat barmely
idépontban visszavonja, amely jog gyakorlasa nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

8. Feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasa

A feligyeleti hatésag vizsgalatat kezdeményezheti az Alapitvany intézkedése jogszeriségének vizsgalata
céljabol, ha az Alapitvany az érintett jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak
érvényesitésére iranyulé kérelmét elutasitja, valamint az érintett a Hatdsag adatvédelmi hatdsagi
eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes adatainak kezelése soran az
Alapitvany, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé megsérti a
személyes adatok kezelésére vonatkozod, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kételezs jogi aktusaban

”r

meghatarozott el6irasokat.

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefon: 06 1 391 1400

Fax: 06 1 391 1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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Honlap: http://www.naih.hu
9. Birésaghoz fordulas joga

Az érintett az Alapitvany, illetve - az adatfeldolgoz6 tevékenységi korébe tartozé adatkezelési
muveletekkel Osszefliggésben - az adatfeldolgozo ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az
Alapitvany, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé a személyes adatait
a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kotelezé jogi aktusaban

7,

meghatarozott el6irasok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurépai Unid

kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eléirasoknak megtelel, az Alapitvany, illetve az adatfeldolgozé
koteles bizonyitani.

A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék
el6tt is megindithatja. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a
Hatdsag az érintett pernyertessége érdekében beavatkozhat.

10. Fejezet

Az adatok torlése

A személyes adatokat tor6lni kell, ha

a) az adatkezelésre meghatarozott idStartam eltelt,

b) az adatkezelés célja megvalosult vagy a cél személyes adatok kezelése nélkiil is elérhetévé valt,
c) az érintett kéri,

d) adatfeldolgozas esetén arra az adatkezel$ az Alapitvanyt irasban utasitja,

e) arra az Alapitvanyt jogszabaly, birésagi vagy hatosagi hatarozat kételezi.

Az el6z6 pontban foglaltaktdl eltéréen nem t6rdlhetd olyan adat, amely az Alapitvany szerzédéses vagy
jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitése érdekében sziikséges lehet, vagy amely megtartasa az Alapitvany
gazdasagi mikodésével Gsszefiiggésben jogszabaly alapjan kotelezo.

Az adatok torléséhez el6zetesen be kell szerezni a kuratérium vagy az adatvédelmi tisztvisel§
jovahagyasat. Ez nem vonatkozik azokra az automatizalt adattorlésekre, amelyek elektronikus
adatbazisokat vagy dokumentumokat érintenek, és amelyekkel kapcsolatban a torlési rutinokat a
kuratérium vagy az adatvédelmi tisztvisel$ el6zetesen jovahagyta.

Ha a 4. Fejezet ac) vagy ae) alpontjaban irt jogalapon folyatott kotelez6 adatkezelés idStartamara vagy
szitkségességének rendszeres feliilvizsgalatara nincs el6iras (torvényben, 6nkormanyzati rendeletben,
unioés jogban), akkor — az adatkezelés megkezdésétSl szamitott — legalabb 3 évente felil kell vizsgalni,
hogy az adott személyes adat az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz sziikséges-e vagy annak
torlésérél kell gondoskodni. A felilvizsgalat elvégzésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek
tartalmaznia kell az adatkezelés tovabbi szitkségességét alatimaszté indokokat. A jegyzékonyvet 10 évig
meg kell 6rizni, és kérésre a NAIH rendelkezésére kell bocsatani.
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A személyes adatok torlése soran ugy kell eljarni, hogy a torolt adat a tovabbiakban ne legyen
megismerhet6 és visszaallithat6. Ennek érdekében a személyes adatot tartalmazé

a) papir alapu dokumentumot teljes egészében meg kell semmisiteni (pl. iratmegsemmisitével), vagy ha
ez nem indokolt, a konkrét személyes adatot kell olvashatatlanna tenni;

b) elektronikus dokumentumot teljes egészében torolni kell, vagy ha az nem indokolt, abbdl a konkrét
személyes adatot kell eltavolitani gy, hogy a dokumentum eredeti, személyes adatot is tartalmazé
valtozata ne legyen helyreallithato.

A személyes adatok torlését valamennyi elektronikus dokumentumban végre kell hajtani, igy azokat a
biztonsagi mentésekbdl is torolni kell, vagy olyan visszaallitasi protokollt kell biztositani, amely a
kérdéses file-okat nem allitja vissza, és a biztonsagi masolatok tartalmat nem teszi elérhetévé. A papir
alapt dokumentumrdl készitett elektronikus masolatokat az 14j, torolt adatot nem tartalmazé masolattal
kell helyettesiteni.

A torlés megfelel6ségéért az adatvédelmi tisztvisel6 felelSs.

ZARO RENDELKEZESEK

Az Alapitvany fenntartja a jogot, hogy a Szabalyzat tartalmat modositsa. A Szabalyzat hatalyos szovege
az Alapitvany székhelyén, vagy az Alapitvany honlapjan érhet6 el, erre tekintettel ajanljuk az
érintetteknek, hogy rendszeres id6kozonként tajékozodjanak az eszkozolt moddositasok tartalma fel6l.
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